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1. OBJETIVO

Este Termo de Referéncia, parte integrante do processo de contratacdo, estabelece o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequada para caracterizar a prestacdo dos

servicos, objeto da contratagéo pretendida.

2. OBJETO

Constitui escopo da presente contratacdo a prestacdo de servicos de publicacdo de atos oficiais, de
expediente, administrativos e matérias de interesse da Companhia Urbanizadora e de Habitacdo de Belo
Horizonte (Urbel), no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais (DOE/MG), tais como: avisos de licitacdes,
alteracdes contratuais, atas, convocagdes, entre outros, exigidos nas leis 13.303/16, 14.133/21 e 13.019/14,
por Inexigibilidade de Licitag&o, nos termos do artigo 30 da Lei Federal n.° 13.303/2016.

2.1. Parcelamento

O parcelamento do objeto da contratagdo ndo € vidvel nem técnica nem economicamente uma vez

tratar-se de servigo prestado exclusivamente pela Secretaria Estadual de Governo (SEGOV).

2.2. Prazos

O prazo de vigéncia da contratac@o é de 05 (cinco) anos contados a partir de sua assinatura, o qual
ndo poderd ser prorrogado, uma vez que ja se encontra estipulado de acordo com os limites
estabelecidos no artigo 71 da Lei Federal n.° 13.303/2016.

Definiu-se pela utilizacdo do prazo maximo permitido pela Lei 13.303/2016, para evitar o retrabalho

de renovacgdes anuais, uma vez tratar-se de inexigibilidade firmada para atender exigéncias legais.

2.3. Valor estimado
O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso, conforme previsdo da Lei Federal n.°

13.303/2016, e sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

3. FONTE DE RECURSO E DOTACAO

As despesas decorrentes do presente objeto serdo cobertas por recursos originados do Tesouro Municipal
(ROT), ja alocados no custeio da Companhia Urbanizadora e de Habitacdo de Belo Horizonte (Urbel),
considerando ser a Prefeitura a acionista majoritaria da Companhia e serdo acobertadas, em 2024, pela

dotacao:

2703.1100.16.482.007.2.900.0001.339039.53.1.500.000 CO: 0000
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4. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

A contratacdo visa atender a Coordenacao de Licitacdes e Processos (CLP-UB) e, eventualmente qualquer
outro setor da Companhia, em suas demandas por publicacdes no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais,
em cumprimento aos principios constitucionais da transparéncia e publicidade e as exigéncias legais, tais

como:

- Lei 13.303/2016 “Art. 51. As licitagBes de que trata esta Lei observaréo a seguinte sequéncia de fases: (...)
§ 2° Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput praticados por empresas
publicas, por sociedades de economia mista e por licitantes serdo efetivados preferencialmente por meio
eletrdnico, nos termos definidos pelo instrumento convocatério, devendo os avisos contendo 0s resumos
dos editais das licitagbes e contratos abrangidos por esta Lei ser previamente publicados no Diario Oficial

da Unido, do Estado ou do Municipio e na internet.”

- Lei 14.133/2021 “81° do Art. 54. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicacdo de extrato
do edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de

consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulag&o.”

- Lei 13.019/14. Art. 38. O termo de fomento, o termo de colaboracdo e o acordo de cooperagcdo somente
produzirdo efeitos juridicos apds a publicacdo dos respectivos extratos no meio oficial de publicidade da

administragdo publica.

A estimativa é de que serdo necessarios 150 cm/coluna anuais para atendimento as demandas, com base

na execucdo dos ultimos 04 (quatro) anos, totalizando 750 cm/col nos 5 (cinco) anos de contrato.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

O fornecimento objeto desta contratacdo visa dar a publicidade necessaria e obrigatéria aos atos
administrativos da Urbel e seguird os procedimentos estabelecidos nas Portarias da Imprensa Oficial do
Estado (IOMG) da Secretaria de Estado de Governo e Decretos Estaduais sobre o tema, em especial a
Portaria IOMG n° 3/2014 e o Decreto Estadual n.° 48.175/2021, observando-se o encaminhamento das
matérias pelo Sistema de Gestdo de Publicagbes Oficiais, por usuarios previamente cadastrados e

certificados, garantindo a autenticidade e integridade dos documentos emitidos.
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6. CLASSIFICACAO DO OBJETO E FORMA DE SELECAO DO PRESTADOR
6.1. Classificacdo do Objeto
O servico de publicacdo em Diario Oficial, objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de
luxo, conforme Decreto Municipal n® 17.726, de 5 de outubro de 2021 e, é caracterizado como servigo
comum, pois apresenta padrbes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de

especificacdes usuais de mercado.

6.2. Modalidade

Trata-se de contratacdo por inexigibilidade de licitagdo, uma vez que a Secretaria Estadual de
Governo (SEGOV), realiza com exclusividade definida por Lei, a execucdo dos servigcos de
publicacéo no Diario Oficial do Estado, e, portanto, ndo se viabiliza cotacdo de mercado para sele¢éo

entre diferentes prestadores do servigo.

A execucdo do contrato ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacéo direta.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Os servicos objeto da presente contratacdo serdo executados através do regime de empreitada por prego
unitario.

7.1. Garantia técnica, manutencdo e/ou assisténcia técnica
A CONTRATADA devera prestar os servicos conforme especificagdo neste Termo de Referéncia no
contrato e na Proposta Comercial apresentada e fornecer a nota fiscal, sendo aplicadas todas as normas e

exigéncias do Cdédigo de Defesa do Consumidor Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1. Participacéo de Consorcios
N&o serd admitida formacdo de consércio e parcelamento do objeto por se tratar de execugdo de

servigos de dominio e exclusividade de uma Unica entidade.

8.2. Garantia da contratacéo

N&o havera exigéncia da garantia para esta contratacdo dos artigos 69 e 70 da Lei n° 13.303, de
2016, uma vez que o prestador do servico é um 6rgdo da Administracdo Estadual, que detém a
exclusividade da prestacdo deste servico e tal exigéncia poderia inviabilizar a contratagédo, causando

maior prejuizo & Companhia por descumprimento da legisla¢édo pertinente.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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8.3. Subcontratacédo

E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servico
secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo
Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado, salvo

determinacéo legal que altere a forma da prestacéo deste servico pelo 6rgdo competente.

9. CRITERIOS DE HABILITAGCAO

Por se tratar de contratagdo por inexigibilidade de licitagdo, formalizada com érgdo da Administracdo
Estadual, ndo se faz necessaria a exigéncia de Certificado de Registro Cadastral emitido pelo Sistema
Unico de Cadastro de Fornecedores — SUCAF, com fundamento no art. 131 do Decreto n° 10.710/2001, e,

conforme dispensa autorizada por e-mail, podendo apresentar os seguintes documentos:
+ comprovante de inscricdo no CNPJ;
+ certiddo negativa de débitos Federais, Estaduais e Municipais;

» documentos do Representante Legal.

10. DOCUMENTOS EXIGIVEIS PARA A CONTRATACAO
A CONTRATADA devera apresentar como requisito para a assinatura do contrato:

I Declaracéo da inexisténcia de fatos impeditivos, conforme modelo do Anexo | ou semelhante
respeitando-se os termos apresentados;

Il Cépia do documento de identificacdo e CPF do representante legal.

11. FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A fiscalizacdo da execucéo do contrato consiste na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigcos
e dos materiais e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento dos servicos

contratados.

Todos os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por agentes publicos denominados Fiscais dos
Contratos — Técnicos e/ou Administrativos — ou em parte por unidades organizacionais da Companhia,
designados pelo Gestor do Contrato, que, conforme Decreto n.° 18.324/2023, serdo responsaveis por

verificar e fazer cumprir a execucdo do Objeto contratado de acordo com as exigéncias contratuais,
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especificacdes, normas técnicas, instrucdes técnicas e padrdes de qualidade, desde o inicio até o
recebimento definitivo dos servicos e produtos, podendo, inclusive, questionar detalhes dos servicos em

execucao ou executados, materiais em utilizacao ou ja utilizados, sujeitando-os a analise e aprovacao.

A Fiscalizacdo devera analisar e decidir sobre proposicbes da CONTRATADA que visem melhorar a
execucdo da obra ou servicos, recomendar aplicacdo de adverténcias, multas ou outras penalidades no
contrato.

A Fiscalizagdo realizara a validacdo das medicdes devidas pelos servicos e produtos executados
aceitos/aprovados e/ou quando julgar necessério devera fazer notificacdes e recomendar a aplicacdo das
devidas sanc¢fes e penalidades previstas na legislacdo vigente e no contrato, efetuar retencdo de medictes

e tomar todas as providéncias e a¢fes necessarias ao bom andamento da execugéo dos servicos.

A Fiscalizacdo podera contar com o apoio técnico de outros profissionais da Administracdo ou mesmo de

contratados para a realizagéo de suas atividades.
A existéncia da Fiscalizagdo néo exime a responsabilidade da CONTRATADA.

A responsabilidade pela Fiscalizagdo do contrato ficar4 a cargo de Anna Maria da Silva Souza, matricula
000655-9, integrante do quadro permanente da Divisdo Administrativa da Diretoria Administrativa e
Financeira (DAF-UB), exercendo a funcdo de Supervisora de Gestdo Administrativa, e-mail:
annasouza@pbh.gov.br, a qual nos casos de auséncias ou impedimento serd substituida por Patricia
Cappai Paz, matricula 000716-0, também integrante do quadro permanente da DAF-UB, exercendo a
funcéo de Chefe da Divisdo Administrativa, e-mail: patycapai@pbh.gov.br.

12. CRITERIOS DE ACEITACAO

Os servigcos serdo considerados aceitos a partir de sua conformidade com as especifica¢cdes contidas neste
Termo de Referéncia, com o contrato, e com o original da matéria encaminhada para publicacdo ou com o
texto digitado no Sistema de Gestdo de Publicacdes Oficiais da SEGOV.

Caso haja divergéncias ocasionadas por erro da CONTRATADA, tal fato sera comunicado, assim que
verificado o erro, para que seja providenciada nova publicacdo da matéria, no todo ou em parte, a custa da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.


mailto:patycapai@pbh.gov.br
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13. CRITERIOS

DE RECEBIMENTOS E PAGAMENTOS

13.1. Critérios de Recebimento

Os servicos serdo recebidos através de verificacdo a ser feita por funcionario da
Contratante, designado pelo fiscal do contrato, através de pesquisa a ser realizada no site
eletrdnico da IOEMG, na versao digital do Diério Oficial do Estado, publicada na data

solicitada para publicacdo dos atos.

13.2. Condi¢cdes de Pagamento

O pagamento devera ser efetuado, no valor integral e até a data de vencimento
estabelecida na DAE (Documento de Arrecadacdo Estadual), consoante com o disposto
na RC SECCRI/IOMG N° 1 de 28/08/2014.

Havendo irregularidades na emissdo da DAE o prazo para pagamento, previsto acima,
serq alterado a partir da sua reapresentacdo, pela CONTRATADA, devidamente

regularizada, ndo acarretando qualquer dnus para a CONTRATANTE.

O pagamento sera efetivado pela Divisdo Financeira da Diretoria Administrativa e

Financeira da Companhia Urbanizadora e de Habitacdo de Belo Horizonte (Urbel).

13.3. Critérios para efetivacdo do Pagamento

Os servigos serdo pagos, apds executados, entregues e aceitos pela Fiscalizacao,

conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

Os pagamentos serdo realizados mediante emissdo, pela CONTRATADA, de Fatura e
Documento de Arrecadacdo Estadual (DAE) correspondente ao valor dos servicos

efetivamente prestados.

14. REAJUSTAMENTO

O preco dos servicos, € estabelecido e/ou reajustado por meio de Portaria publicada no Diario Oficial do

Estado pela Secretaria Estadual de Governo.

15. MATRIZ DE

RISCO

Os riscos contratuais especificos a serem estabelecidos para o objeto dessa contratacdo sdo aqueles

definidos na matriz de riscos, que também estabelece a responsabilidade entre as partes.

Desta forma, fica vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na
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matriz de riscos, como de responsabilidade da CONTRATADA, em consonancia com o §8° do art. 81 da Lei
Federal n.° 13.303/2016.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deverd cumprir fielmente as disposi¢cdes previstas na legislacdo vigente, no contrato

celebrado e neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de outras implicitas nos documentos desta

contratacdo, atuando em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

Cumprir todas as obrigacbes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢Bes pactuadas.

Entregar o(s) bem(ns) de acordo com a(s) especificacdo(¢cdes) constante(s) no item 2
deste Termo de Referéncia.

Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto
a execucao do fornecimento.

Garantir a boa qualidade do(s) bem(ns) entregue(s).

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas.

Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a
seu servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal
necessario a execucao deste contrato.

Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de cumprimento das
obrigacdes tributérias e sociais, legalmente exigiveis.

Submeter-se as normas e determina¢des do Contratante no que se referem a execucgéo
deste contrato.

Publicar as matérias encaminhadas pela CONTRATANTE, dentro do prazo estabelecido,
conforme previsao na RC SECCRI/IOMG N° 1 ja mencionada e alteragdes posteriores.
Efetivar o cadastramento dos servidores designados pela CONTRATANTE no Sistema de
Gestéo de Publicac¢des Oficiais da SEGOV.
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17. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.
17.6.

17.7.

17.8.

Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacdes que
se fizerem necessérios a prestacéo dos servicos.

Preparar, instruir e efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela Contratada,
correspondentes aos servicos com as devidas retengdes legais, observadas as condicdes
de pagamento previstas neste Termo de Referéncia.

Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, fixando-lhe prazo para corrigir
defeitos ou irregularidades encontradas na execugéo dos servicos.

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com os termos de sua proposta e do contrato.

Acompanhar e fiscalizar a execu¢éo dos servicos.

Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto do contrato, que venham
a ser solicitados pela CONTRATADA.

Encaminhar a CONTRATADA, por meio do Sistema de Gestao de Publicagdes Oficiais da
SEGOV, as matérias a serem publicadas, obedecendo os padrées e a formatacao
determinados pela CONTRATADA;

Manter atualizados os dados cadastrais de sua origem no Sistema de Gestdo de
Publicacdes Oficiais da SEGOV.

18. INFRACOES E SANCOES

18.1. A
18.1.1
18.1.2

18.1.3

18.1.4

18.1.5

18.1.6

18.1.7

Contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragées:
dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
dar causa a inexecucéo total do contrato;
deixar de entregar a documentacao exigida;
ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
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guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
18.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a
licitacdo ou a execucéo do contrato;
18.1.9 fraudar a licitagc&o ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
18.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
18.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
18.2. O descumprimento das obrigagcbes assumidas caracteriza a inadimpléncia do Detentor,
sujeitando-o0 as seguintes penalidades, na forma do Decreto n® 18.096/2022:
18.2.1. adverténcia;
18.2.2. multas, observados o0s seguintes percentuais:
18.2.2.1 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na
entrega de material ou execucdo de servi¢cos, recaindo o célculo sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30% (dez por cento) do contrato ou do
instrumento equivalente;

I. O atraso, para efeito de céalculo da multa moratéria, serd contado em dias corridos,
a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido
para o cumprimento da obrigacao.

II. A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicacdo
superveniente de outras multas previstas neste Projeto Basico da Licitagao,
cumulando-se os respectivos valores.

18.2.2.2 Multa compensatéria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia ao
licitante ou contratado que retardar o procedimento de contratacdo, descumprir

preceito normativo ou obriga¢des assumidas, tais como:

I. tumultuar a sesséo publica da licitacéo;

Il. propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacdo direta ou de
licitagcao;

lll. deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da
contratacdo direta junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores dentro do
prazo concedido, salvo por motivo justificado e aceito pela administracéo;

IV. deixar de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz;



PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

COMPANHIA URBANIZADORA E DE HABITAGAO DE BELO HORIZONTE — URBEL

TERMO DE REFERENCIA Pagina N.° 11/21

Assunto/Objeto:

Gerais.

Prestacao de servicos de publicacdo de atos administrativos da Urbel no Diario Oficial do Estado de Minas

Processo: 01-022.700/24-04

URBEL INEX 99.003/2024 Data: 13/06/2024

V.
VI.

VII.
VIII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

deixar de cumprir o modelo de gestédo do contrato;

deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitacdo do
contratante;

nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

ndo manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢bes exigidas para a
habilitacdo, em caso de licitacdo, ou para a qualificacdo, em caso de contratacao

direta, ou, ainda, quaisquer outras obrigacdes;

. deixar de regularizar, no prazo definido pela administragcédo, os documentos exigidos

pela legislagéo para fins de liquidacéo e pagamento da despesa;

. manter funcionario sem qualificacéo para a execug¢édo do objeto;
XI.
XII.

utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pela administracao;

deixar de efetuar o pagamento de salérios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avengadas;

deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido na hipétese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou equiparados, nos termos da Lei Complementar Federal n° 123, de 14
de dezembro de 2006;

ndo manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem informar
a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, no prazo de dois dias, a alteracdo de
enderecos, sobretudo quando este ato frustrar a regular notificacdo de
instauracdo de processo sancionador;

subcontratar o objeto ou a execugdo de servicos em percentual superior ao
permitido no edital ou contrato, ou de forma que configure inexisténcia de

condicdes reais de prestacéo do servico ou fornecimento do bem.

18.2.2.3 Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida

pela entrega do objeto contratual em desacordo com as especificacdes, condi¢cdes
e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem

improprio para o fim a que se destina;
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18.2.2.4 Multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato em razéo
do cometimento das infracdes administrativas previstas no art. 3° do Decreto
Municipal no 18.096/2022.

18.2.3 Suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar,
pelo periodo de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos, nas situa¢gdes descritas no art. 30 do
Decreto Municipal no. 18.096/2022;

I. As sanc¢bes previstas acima também poder&o ser aplicadas nos casos previstos nos
incisos | a lll do art. 84 da Lei no. 13.303/2016.

Il. Constatando-se a existéncia de fraude ou abuso de forma na criacdo de novas
sociedades, os efeitos da sancdo administrativa de suspensdo temporéaria
poderdo ser a elas estendidos, bem como as pessoas naturais responsaveis,
sem prejuizo das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis.

lll. A aplicacdo de trés san¢cbBes de adverténcia pelo mesmo motivo, em um mesmo

contrato, possibilita a aplicacdo da sancéo de impedimento de licitar e contratar.

O procedimento para apuracdo do cabimento, dosimetria e aplicacdo das penalidades
indicadas nos itens 15.2.1 a 15.2.3 desta Clausula se dard em conformidade com o Decreto
no. 18.096/2022 e com o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da CONTRATANTE,

respeitados os principios do contraditério e ampla defesa.

19. RESCISAO CONTRATUAL

O Gestor do Contrato podera promover a rescisao contratual nas hipoteses previstas no art. 169 do

Regimento Interno de Licitacdes e Contratos e na forma do disposto no Decreto n.° 18.096/2022.

Rescindido o contrato, além de multas impostas na forma do item anterior, ficara a CONTRATADA também

sujeita as sanc¢@es estabelecidas na Lei Federal n.° 13.303/2016 e no Decreto n.° 18.096/2022.
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20. ATENDIMENTO A LEGISLACAO AMBIENTAL

Considerando a simplicidade do objeto, o fato de ndo haver impactos ao meio ambiente advindos de sua
execucdo, nem mesmo a geracdo de residuos de construcdo, entende-se por dispensar a observancia a
legislagdo ambiental, ficando mantida, entretanto, o cumprimento das demais exigéncias apresentadas

neste TR.

21. FRAUDE E CORRUPCAO

A Companhia Urbanizadora e de Habitagdo de Belo Horizonte (Urbel) exige que os contratados, observem o
mais alto padrdo de ética durante a execucdo dos contratos. Em consequéncia desta politica, define, com

0s propositos dessa disposicdo, 0s seguintes termos:

21.1 “pratica corrupta” significa a oferta, a doacgdo, o recebimento ou a solicitacdo de qualquer coisa de

valor para influenciar a acdo de um funcionério/empregado publico na execucdo do Contrato:

21.2 “pratica fraudulenta” significa a deturpacgéo dos fatos a fim de influenciar a execugéo de um Contrato
em detrimento do CONTRATANTE;

21.3 “pratica conspiratéria”’ significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou apds a
apresentacéo da proposta) com ou sem conhecimento do CONTRATANTE, destinado a estabelecer os
precos das propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o CONTRATANTE dos beneficios da

competicéo livre e aberta;

21.4 “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameacar prejudicar, diretamente ou indiretamente,
pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a participacao delas no processo de contratacdo ou

afetar a execucdo de um contrato;
21.5 “pratica obstrutiva” significa:

a) destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para investigacdo ou
oferecer informacdes falsas aos investigadores com o objetivo de impedir uma investigacdo do
CONTRATANTE ou outro Orgédo de Controle sobre alegages de corrupgéo, fraude, coercdo ou

conspiragdo; significa ainda ameacgar,

b) assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberagéo de informagfes ou
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conhecimentos que sejam relevantes para a investigacao; ou

21.5.1 agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do
CONTRATANTE ou outro Org&o de Controle de investigar e auditar.

21.5.2 O Municipio rejeitard uma proposta e aplicara as san¢des previstas na legislacéo
vigente se julgar que o interessado, diretamente ou por um agente, envolveu-se em
praticas corruptas, fraudulentas, conspiratérias ou coercitivas durante o procedimento
de contratagéo.

21.5.3 A ocorréncia de qualquer das hipéteses anteriormente elencadas, assim como as
previstas no Anexo | da Portaria SDE n° 51 de 03 de julho de 2009 — “Guia de Analise
de Denuncias sobre possiveis infragdes concorrenciais em licitagdes”, sera denunciada
a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico do Ministério da Justica para adocao das
medidas cabiveis.

Havendo indicios de pratica de infracéo tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, esses deverdo ser
comunicados a Controladoria Geral do Municipio para apuragdo nos termos do Decreto Municipal n°16.954
de 02 de agosto de 2018.”

22. PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

A Contratada obriga-se ao dever de prote¢éo, confidencialidade e sigilo de toda informacéo, dados pessoais
elou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da operacdo dos
programas/sistemas, quando aplicdvel, nos termos da Lei n° 13.709/2018, suas alteracbes e

regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento contratual.

22.1 A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando a
seguranca, a protecéo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacé&o, dados pessoais e/ou base de
dados a que tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais
ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de

tratamento n&o previstos.

22.2 A Contratada deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou prestadores
de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacao

e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo.
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22.3 A Contratada ndo podera utilizar-se de informacgéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha
acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

22.4 A Contratada ndo podera disponibilizar e/ou transmitira terceiros, sem prévia autorizacdo escrita,
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do
objeto deste instrumento contratual.

22.4.1 A Contratada obriga-se a fornecer informacdo, dados pessoais e/ou base de dados
estritamente necessérios quando da transmissdo autorizada a terceiros durante o cumprimento

do objeto descrito neste instrumento contratual.

22.5 A Contratada fica obrigada a devolver todos os documentos, registros e copias que contenham
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucgédo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da

rescisdo contratual, restando autorizada a conservacgdo apenas nas hip6teses legalmente previstas.

22.5.1 A Contratada ndo sera permitido deter cépias ou backups, informacéo, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha tido acesso durante a execu¢do do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

22.5.1.1 A Contratada devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em
razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo n&o haja
necessidade de realizar seu tratamento.

22.5.2 A Contratada deverd notificar, imediatamente, a Contratante no caso de perda parcial ou total

de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados.

22.5.3 A notificacdo ndo eximira a Contratada das obrigacdes e/ou san¢cbes que possam incidirem

razéo da perda de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados.

22.5.4 A Contratada que descumprir nos termos da Lei n° 13.709/2018 suas alteracBes e
regulamentacfes posteriores, durante ou apds a execucdo do objeto descrito no presente
instrumento contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ao ressarcimento por
todo e qualquer dano/ou prejuizo sofrido, incluindo sancdes aplicadas pela autoridade

competente.

22.6 A Contratada fica obrigada a manter preposto para comunicacdo com o Contratante para 0s
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assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018 suas alteracdes e regulamentacdes posteriores

22.7 O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigacdes descritas na presente clausula,
permanecerdo em vigor apos a extincdo das relagces entre a Contratada e a Contratante, bem como,
entre a Contratada e os seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de servigos sob pena das
sancBes previstas na Lei n° 13.709/2018, suas alteracBes e regulamenta¢gbes posteriores, salvo

decisao judicial contraria.

22.8 O ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢cbes descritas nesta clausula sujeitara a Contratada a
processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequente, sancdo, sem prejuizo de

outras.

22.9 A CONTRATADA fica ciente de que ocorrera a publicacdo dos dados pessoais como nome
completo e CPF de seus sOcios representantes nos instrumentos juridicos celebrados, que seréo
publicados em portal de transparéncia com acesso livre, para fins de cumprimento da Lei de Acesso a

Informacéo.

23. NEPOSTISMO E CONFLITO DE INTERESSES

E vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou socio com poder de direcéo,
familiar de detentor de cargo em comissdo ou func@o de confianga que atue na &rea responsavel pela
demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito da Companhia

Urbanizadora e de Habitag&o de Belo Horizonte — Urbel e do Municipio de Belo Horizonte.

24. OBSERVACOES GERAIS

As relacdes entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE se dardo sempre por escrito, ressalvados o0s
entendimentos verbais motivados pela urgéncia dos servicos que deverao ser, imediatamente, confirmados

por escrito.

A CONTRATADA sera responsavel perante a CONTRATANTE, sob o0s aspectos circunstanciais e
eventualidades, respondendo pela qualidade dos servicos relativos ao objeto dessa contratacdo, bem como
pelo sigilo dos trabalhos. Responsabilizar-se-a integralmente pela qualidade técnica dos trabalhos por ela

desenvolvidos e respectivos servigos, em cumprimento da execuc¢éo contratual.



PREFEITURA MUNICIPAL COMPANHIA URBANIZADORA E DE HABITA(;AO DE BELO HORIZONTE — URBEL
DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA Pagina N.° 17/21

Assunto/Objeto:

Prestacao de servicos de publicacdo de atos administrativos da Urbel no Diario Oficial do Estado de Minas
Gerais.

Processo: 01-022.700/24-04 URBEL INEX 99.003/2024 Data: 13/06/2024

25. CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situagdes néo explicitadas seréo decididos com observancia das disposi¢Bes na Lei
Federal n° 13.303/2016, demais regulamentos e normas administrativas.

Anna Maria da Silva Souza
Fiscal do Contrato
Supervisora de Gestao Administrativa

Patricia Cappai Paz
Fiscal do Contrato em Substituicdo
Chefe da Divisdo Administrativa

Tania de Lourdes Silva
Diretora Administrativa e Financeira



PREFEITURA MUNICIPAL COMPANHIA URBANIZADORA E DE HABITA(;AO DE BELO HORIZONTE — URBEL
DE BELO HORIZONTE
TERMO DE REFERENCIA Pagina N.© 18/21

Assunto/Objeto:
Prestacao de servicos de publicacdo de atos administrativos da Urbel no Diario Oficial do Estado de Minas

Gerais.

Processo: 01-022.700/24-04 URBEL INEX 99.003/2024 Data: 13/06/2024

ANEXO |
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

REF.: Prestacdo de servicos de publicacdo de atos administrativos da Urbel no Diario Oficial do

Estado de Minas Gerais.

(Responsavel Legal da Empresa), como representante (nome da empresa) devidamente constituido de
inscrita no CNPJ sob o n°® (------------ ), sediada em (endereco), declara, sob as penas da Lei, em especial 0
art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, Decreto-Lei n.° 2.848/1940, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para a sua participacdo no processo de contratacdo, estando ciente da obrigatoriedade

de declarar ocorréncias posteriores.

(Local) , de de 202__.

(Assinatura do Representante Legal)

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE QUE A EMPRESA CUMPRE O DISPOSTO

NO ART. 7°, INCISO XXXIll, DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA

REF.: Prestacdo de servigos de publicacdo de atos administrativos da Urbel no Diario Oficial do

Estado de Minas Gerais.

(Identificagdo completa do representante da Empresa), como representante devidamente constituido de

(Identificagdo completa da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada em

(endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, em especial o art. 299 do
Cdédigo Penal Brasileiro, Decreto-Lei n.° 2.848/1940, que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXII|
do art. 7° da Constituicdo da Republica e ndo possui em seu quadro de empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em

qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

(Local) , de de 202__.

(Assinatura do Representante Legal)

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)
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" ALOCACAO DE
TIPO DE RISCO DESCRICAO AU AL AO) MITIGACAO RESPONSABILIDADE PELO
RISCO
O setor demandante envia a
solicitacao de publicacdo apés o Orientar o setor demandante
CONTRATUAL horario limite estabelecido pela Nao sera possivel efetuar a guanto a necessidade de envio CONTRATANTE
Contratada solicitando que seja publicacdo na data solicitada com a maior antecedéncia
publicado na edi¢do do dia possivel.
seguinte
Contatar a Companhia de
A Publicagdo ndo podera ser Energia Elétrica para obter
Quedas de energia elétrica que . ~ - previsdo de prazo para
INFRAESTRUTURA ~ enviada porque ndo sera ; ~ . CONTRATANTE
geram desconexdo com rede de . . regularizacdo dos servigos e,
possivel o acesso ao Sistema de :
Internet ~ . ~ L comunicar ao setor demandante
Gestédo de Publicagdes Oficiais - .
para se necessario adiar a
publicacéo.
Dar conhecimento da mascara de
CONTRATUAL Arquivos nédo formatados de O Sistema de Gestéo de formatacgdo exigida ao setor
acordo com as exigéncias da Publicagdes Oficiais rejeita a demandante para que os CONTRATANTE
Contratada. publicac&o para correcéo arquivos sejam enviados na
formatacgéo correta.
SituacBes eventuais que podem -
gerar aumento no quantitativo de Solicitar ao_se:tor demandantes
publicac@es, tais como . ~ uma previsao adquada do
CONTRATUAL alteracdes nas’, leqislacses O valor estimado do contrato néo quantitativo a ser utilizado e
vi enteg a ontadas? elc(); setor serd suficiente, gerando monitorar o saldo do contrato CONTRATANTE
dgmandaanes ou auﬁwento ho necessidade de aditivo. para verificar a necessidade de
nimero de licitagbes, entre ad't'.\éq a f_|m de toma}r as
OULTOS providéncias necessérias.
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Atraso no pagamento da A NF/Fatura ndo chega por e-mail . iodi
NF/Fatura que pode gerar o em tempo habil para Verificar perio 'Camef‘te S€
CONTRATUAL blogueio do sistema de envio de rocessamento e pagamento da houve prestacdo de servicos e se CONTRATANTE
q o P pag a Fatura foi recebida por e-mail
publicacbes despesa
D e as % | A Contatante nao conseguira | AP 4erieado due o iodueio
CONTRATUAL T e . enviar matérias necessarias para P - CONTRATADA
Publicagdes Oficiais de envio de ublicacio desbloqueio imediato para
publicacdes P ¢ liberacdo de acesso.
Erros na publicaco por parte da A Contratada publica com erros Entrar em contato com a
CONTRATUAL P Gao porp ou deixa de publicar uma matéria | Contratada para corre¢do do erro CONTRATADA
Contratada. - A A
solicitada pela Contratante ou auséncia de publicacao.

Anna Maria da Silva e Souza
Fiscal do Contrato
Supervisora Administrativa e de Acervo

Patricia Cappai Paz
Fiscal do Contrato em Substituicéo
Chefe da Divisdo Administrativa




