SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CONTRATO ADMINISTRATIVO CELEBRADO ENTRE O MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E A EMPRESA INFLUENTE COMUNICACAO
E ESTRATEGIA LTDA

GRP: 4486/2025
PROCESSO N°: 31.00336934/2025-67
1.J.: 000696/2025

O Municipio de Belo Horizonte, inscrito no CNPJ sob o n® 18.715.383/0001-40, por intermédio da Secretaria
Municipal de Saude, com sede na Avenida Afonso Pena, n° 2.336, bairro Savassi, na cidade de Belo Horizonte/MG,
neste ato representada pelo Secretario Municipal de Saide, Danilo Borges Matias, nomeado pela Ato do Gabinete da
Prefeitura n° 523/2023, publicado no DOM de 04 de maio de 2023, portador da Matricula Funcional n® BM- 102.742-
3 doravante denominado CONTRATANTE, celebra com a empresa INFLUENTE COMUNICACAO E
ESTRATEGIA LTDA, inscrita no CNPJ sob 0 n° 28.594.525/0001-11, sediada na Rua Barbosa de Freitas, 1741, Sala
08, Aldeota, na cidade de Fortaleza/CE — CEP: 60170-021, neste ato representada por Estefanio de Melo Silva, S6cio
Proprietario, conforme atos constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos autos, doravante denominado
CONTRATADO, tendo em vista 0 que consta no procedimento n°® 31.00593705/2024-37 e em observancia as
disposicOes da Lei Federal n° 14.133/2021 e dos Decretos Municipais n°s 18.096/2022 e 18.324/2023 e demais
legislaces aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n® 94182/2024,

mediante as clausulas e condic8es a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagdo de uma empresa especializada prestacédo de servico com a

organizacao de eventos técnico-cientificos, nas condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia e demais anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato podendo ser

prorrogado_até a vigéncia maxima de 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de

servigo continuado.

2.1.1. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as

condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o Contratado.

2.1.2. A prorrogacao deverda ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE EXECUCAO E DA GESTAO CONTRATUAL

3.1. O modelo de execucdo, bem como as regras de gestdo contratual constam no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.
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CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATAGCAO

4.1. As regras referentes a subcontratacdo estdo estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DA CONTRATAGCAO

5.1. O valor total da contratacéo é de R$ 1.287.890,00 (um milh&do, duzentos e oitenta e sete mil, oitocentos e noventa

reais).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de

administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratac&o.

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO/MEDICAO E DO PAGAMENTO

6.1. O recebimento/medicéo, liquidagdo, prazo e forma de pagamento serdo efetuados conforme regras estabelecidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, em 21/02/2025.

7.2. Apos o interregno de um ano, mediante pedido do Contratado, 0s pre¢os iniciais serdo reajustados, com a aplicagéo,
pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

(IPCA/IBGE), exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros

do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo.

7.4.1. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,

sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento

do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.7. O reajuste podera ser realizado por termo aditivo ou por simples apostila.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. As obrigacdes do Contratado e do Contratante estdo estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA NONA — SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A prética de atos ilicitos sujeita o Contratado a aplicacdo das seguintes sangdes administrativas, na forma do Decreto
n°® 18.096/2021:

9.1.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se justificar

a imposicéo de penalidade mais grave;

9.1.2. multas nos seguintes percentuais:

a) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega-de material ou
execucdo de servigos, recaindo o calculo sobre o valor da parcela inadimplida até o limite de 30% (trinta

por cento) do contrato ou do instrumento equivalente;

a.1. a multa moratdria podera ser aplicada mesmo nas hipdteses em que ocorrer a aceitacdo da

prorrogacgdo do prazo de entrega.

b) multa compensatéria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia ao contratado que retardar
o procedimento de contratagdo, descumprir preceito normativo ou obriga¢Ges assumidas, nos termos do
art. 10 do Decreto Municipal n° 18.096/2022;

c) multa compensatoria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida ao contratado
que entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacfes, condi¢des e qualidade contratadas

ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem imprdprio para o fim a que se destina;

d) multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato em razdo do cometimento

das infracGes administrativas previstas no art. 3° do Decreto Municipal n° 18.096/2022.

9.1.2.1. As multas previstas acima serdo fixadas considerando as atenuantes e agravantes presentes no

caso concreto.

9.1.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il, I, IV, V, VI e
VII do art. 3° do Decreto Municipal n® 18.096/2022, sempre que ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais

grave;
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9.1.4. Declarac@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos
VI, IX, X, X1 e XII do art. 3° do Decreto Municipal n® 18.096/2022, bem como nos incisos I, 111, IV, V, VI e
VIl do mesmo artigo, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do prevista no subitem

acima.

9.2. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pelo Diretor competente.

9.3. A penalidade de impedimento de licitar e contratar sera aplicada pelo Subsecretario Municipal ou ocupante de

cargo equivalente, nos demais 6rgaos e entidades da administracdo direta ou indireta.

9.4. A penalidade de declaracdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretério ou autoridade méaxima da entidade, nos

demais 6rgdos e entidades da administracdo direta ou indireta.

9.5. A notificada poderé apresentar defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias, cujo termo inicial sera:

a) o primeiro dia ap6s a confirmacdo do recebimento da notificacdo por e-mail;

b) o primeiro dia ap6s a juntada ao processo do Aviso de Recebimento da correspondéncia em que a notificagdo
foi enviada;

c) o primeiro dia ap6s o fim do prazo indicado no § 3° do art. 44 do Decreto Municipal n° 18.096/2022, quando

a notificacdo for publicada no DOM.

9.6. No caso de aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar serd concedido

prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de recurso a contar da publica¢do da decisdo condenat6ria no DOM.

9.7. Da aplicacdo de sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da publicacdo da decisdo no
DOM.

9.8. As sanc@es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar

poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.8.1. A multa moraté6ria também podera ser aplicada cumulativamente com as demais multas previstas.
9.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
administracdo ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga podera ser paga diretamente a administracao,

descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente.

9.9.1. A multa inadimplida poderd ser descontada de pagamento eventualmente devido pelo Contratante

decorrente de outros contratos firmados com a administracdo municipal.
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9.10. A aplicacdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de reparacéo integral
do dano causado ao Contratante.

CLAUSULA DECIMA - DA POLITICA E AVALIACAO DE INTEGRIDADE

10.1. Objetivando afirmar a aderéncia do Contratado aos padrdes éticos e de integridade, exigidos pela Prefeitura
Municipal de Belo Horizonte:

10.1.1. O Contratado se compromete a conhecer e observar as diretrizes da politica de integridade adotada pela
administracdo municipal, nos termos do Decreto n° 18.337/2023.

10.1.2. O Contratado se compromete a se orientar pelos principios do Cddigo de Etica do Agente Publico
Municipal e da Alta Administracéo, insertos no Decreto n® 14.635/2011; atentando-se para a aplicagdo das
sangdes previstas na Lei n® 12.846/2013.

10.1.3. O Contratado fica ciente de que é vedada a contratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes e empregados desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe
funcgdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

10.1.4. O contratado devera assegurar que seus colaboradores, empregados, subcontratados e agentes estejam

cientes e cumpram as referidas diretrizes durante a execugdo do contrato.

10.1.5. O descumprimento de quaisquer das diretrizes mencionadas podera acarretar a aplicacdo de penalidades

contratuais, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou

ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

11.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante, quando este nao dispuser

de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

11.2.1. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse
dia.

11.2.2. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2

(dois) meses da data de aniversario, a extin¢éo contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses da data da comunicagéo.
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11.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.

11.3.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.3.2. A alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara extingao se nao

restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.3.2.1. Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteracéo subjetiva.

11.4. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,

hipotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério, obedecidas as condicionantes legais.

11.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade Contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado fungéo na contratacdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente Contrato serdo acobertadas pela(s) seguinte(s) dotacdo(¢des) orcamentéria(s):

23020149 304 2302 3401 10 122 117 2334 0003 339039 22 1500000 1002
23021268 3843 2302 3401 10 301 157 2690 0001 339039 22 1749778 0000
23020358 274 2302 3401 10 303 117 2895 0013 339039 22 1621000 0000

12.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentéria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. O presente contrato sera garantido por meio de seguro garantia, no valor de R$ 64.394,50, equivalente a 5% (cinco
por cento) do valor global/anual do contrato, conforme regras estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO, DADOS
PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

14.1. O Contratado obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda informag&o, dados pessoais e/ou

base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da operacdo dos programas/sistemas, nos
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termos da Lei n® 13.709/2018, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito

no presente instrumento contratual.

14.2. O Contratado obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando a seguranca, a
protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso a fim
de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruigdo, perda, alteragéo,

comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo previstos.

14.3. O Contratado deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de servicos que,
no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo e/ou dos dados pessoais, respeitem

o dever de protecéo, confidencialidade e sigilo.

14.4. O Contratado ndo poderd utilizar-se de informac&o, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, para

fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

14.5. O Contratado ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacio escrita, informacéo,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

14.5.1 O Contratado obriga-se a fornecer informacéo, dados pessoais e/ou base de dados estritamente necessarios
caso guando da transmissdo autorizada a terceiros durante o cumprimento do objeto descrito neste instrumento

contratual.

14.6. O Contratado fica obrigado a devolver todos os documentos, registros e copias que contenham informacgéo, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execug¢do do cumprimento do objeto deste instrumento
contratual no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da ocorréncia de qualquer uma das hipdteses de extingdo do

contrato, restando autorizada a conservagao apenas nas hipoteses legalmente previstas.

14.6.1. Ao Contratado ndo sera permitido deter copias ou backups, informagédo, dados pessoais e/ou base de

dados a que tenha tido acesso durante a execucdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

14.6.1.1. O Contratado devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em razao
do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja necessidade de realizar seu

tratamento.

14.7. O Contratado devera notificar, imediatamente, o Contratante no caso de vazamento, perda parcial ou total de

informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

14.7.1. A notificacdo ndo eximird o Contratado das obrigacdes e/ou san¢des que possam incidir em razdo da

perda de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.
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14.7.2. O Contratado que descumprir nos termos da Lei n°® 13.709/2018 suas alteracGes e regulamentacdes
posteriores, durante ou apds a execucdo do objeto descrito no presente instrumento contratual fica obrigado a
assumir total responsabilidade e ao ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido, incluindo

sangdes aplicadas pela autoridade competente.

14.8. O Contratado fica obrigado a manter preposto para comunica¢do com o Contratante para os assuntos pertinentes

a Lei n® 13.709/2018 suas alteracdes e regulamentagdes posteriores.

14.9. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagGes descritas na presente clausula, permanecerdo em
vigor apds a extingdo das relagBes entre 0o Contratado e o Contratante, bem como, entre o Contratado e 0s seus
colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de servigos sob pena das san¢des previstas na Lei n°

13.709/2018, suas alteracOes e regulamentagdes posteriores, salvo deciséo judicial contréria.

14.10. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes descritas nesta clausula sujeitard o Contratado a processo
administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequente, san¢éo, sem prejuizo de outras cominacdes civeis e
penais.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/2021 e
demais normas federais aplicaveis, Decretos Municipais ns® 18.096/2022, 17.813/2022 e 18.324/2023, e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

16.2. O Contratado é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As supresses resultantes de acordo celebrado entre as partes Contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte

e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

16.5. Fica vedada qualquer alteracdo qualitativa ou quantitativa dos contratos, que implique custos adicionais, ou

alteracdo conceitual dos projetos.

16.5.1. Incluem-se na vedacdo a repactuacao/revisdo de precos.
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16.5.2. N&o constitui alteracdo contratual vedada o reajuste de precos previsto contratualmente.

16.5.3. Excetuam-se da regra o ato autorizativo exarado, prévia e expressamente pelo titular da Secretaria ou
da Entidade em cuja dotacdo orcamentaria a despesa ocorrera, em processo préprio, com a justificativa da

imprescindibilidade da alteragdo contratual para se atingir o interesse publico.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. A publicacéo do extrato do presente contrato no Diério Oficial do Municipio — DOM e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP) correré por conta do Contratante.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS ANEXOS

18.1. Vinculam ao presente contrato, independentemente de transcri¢do, o Edital da Licitacdo, a proposta da Contratada,

bem como eventuais anexos dos documentos supracitados, e integram o presente instrumento os seguintes Anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia.

b) Anexo Il — Especificagdo e Quantidade do Objeto.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste contrato serd o da Comarca de

Belo Horizonte.

E por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na

presenca das testemunhas abaixo:

Belo Horizonte, .......... [0 T de 20.....

FERNANDA Digitally signed by FERNANDA

VALADARES COUTO

VALADARES COUTOQ GIRAO:64641708649
Date: 2025.05.09 14:45:48

GIRAO:64641708649 tacs

Danilo Borges Matias
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Documento assinado digitalmente

b ESTEFANIO DE MELO SILVA
g ! Data: 30/04/2025 16:40:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Estefanio de ~IVIeIo Silva )
INFLUENTE COMUNICACAQO E ESTRATEGIA LTDA

MA RA FERRE|RA Assinado de forma digitfal por

MAYRA FERREIRA

TAVARES:0498908 TAvARES:04989081609)
160P AJ |~ ) _SWSZKS.DS.OG 13:33:48
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA N° 94182/2024
Processo n°: 31.00593705/2024-37

UNIDADE REQUISITANTE: Gabinete da Secretaria Municipal de Salide - SMSA
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Bruna Santhe Silveira Baltazar Santos

AMPLA PARTICIPACAO COM O TRATAMENTO DIFERENCIADO PREVISTO NA LC 123/06
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos,
sob demanda, de gestdo, planejamento, organizagdo, coordenagdo, execugdo, operacionalizagdo, producdo e assessoria
de eventos institucionais, corporativos, com fornecimento de infraestrutura e de apoio logistico, para atendimento a
eventos realizados pela Secretaria Municipal de Salde de Belo Horizonte, conforme especificagdes, exigéncias e

quantidades estabelecidas neste instrumento, nos termos do Anexo | - Projeto Basico.

COD. COD. DESCRICAO

CATSERV |GRP DO SERVICO ESPECIFICACAO UNIDADE | QTD

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos, sob demanda, de gestao,
planejamento, organizacdo, coordenagao,
execucdo, operacionalizagdo, producdo e
assessoria de eventos institucionais,
corporativos, com fornecimento de
infraestruturae de apoio logistico, para
EVENTOS E atendimento a eventos realizados pela Secretaria PRECO

14591 307077 PROMOGCOES Municipal de Saide de Belo Horizonte, GLOBAL 1
conforme especificacOes, exigéncias e
quantidades estabelecidas neste instrumento,
nos termos do Anexo | - Projeto Bésico do
Termo de Referéncia. Esta contratacdo devera
contemplar itens indispensaveis para realizacdo
dos eventos, conforme descricdo dos requisitos
da contratacao.
1.2. O(s) servicos(s) objeto desta contratacdo sera(do) licitado(s) por item.
1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois apresentam padres de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de mercado.
1.4. Os servigos a serem contratados ndo foram parcelados, na forma do art. 47, inciso 11, da Lei n°® 14.133, de 1°

de abril de 2023, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Da Contratacéo:

1.5.1. A contratacdo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizacdo de contrato, nos termos da minuta
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que sera parte integrante do Edital.

1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato, podendo ser

prorrogado até a vigéncia maxima de 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de

servigo continuado.

1.5.1.1.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que optou-se pela execugéo parcelada, uma
vez que esta prevista a realizagao de até vinte eventos por ano, conforme demanda, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa devido a necessidade continua de atualizagcdo dos varios temas no setor salde, incluindo doencas
emergentes que requerem ajustes para garantir um melhor atendimento & populagdo. Além disso, considerando a
rotatividade de funcionarios da SMSA-BH, é essencial realizar alinhamentos periddicos com a equipe para assegurar
que todos estejam preparados para 0s servicos necessarios. Por fim, a empresa contratada ja tera experiéncia com o

que é demandado pela contratante.

1.5.2. Para assinatura do contrato a Adjudicatéria devera estar devidamente cadastrada no Sistema Unico de
Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte — SUCAF e comprovar a manutencgéo das condigdes de

regularidade demonstradas para habilitagéo.

1.5.2.1. Se a Adjudicataria ndo for cadastrada no SUCAF, ou se houver pendéncias no cadastro, a empresa devera
requerer 0 seu cadastro ou a sua regularizagdo e informar o nimero do protocolo para a Geréncia de LicitacGes e

Contrataces - GLICC no prazo méaximo de até 2 (dois) dias Uteis contados a partir da convocagio do Orgao.

1.5.2.1.1. O documento constando o numero do protocolo deverd ser encaminhado para o seguinte e-mail:

contratos.smsa@pbh.gov.br.

1.5.2.2. O procedimento e a documentagio necessaria para cadastro ou regularizagdo no SUCAF estéo disponiveis

no enderego eletrdnico https://prefeitura.pbh.gov.br/transparencia/sucaf.

1.5.2.3. O cadastro regular devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos contados a partir
da convocagdo citada no subitem 1.5.2.1, podendo ser prorrogado mediante solicitagdo da Adjudicatéria, devidamente

justificada.

1.5.2.4. Nahipotese de a Adjudicataria ndo apresentar o cadastro do SUCAF no prazo previsto no subitem anterior,
poderd a administracdo restaurar a sessao publica e convocar os licitantes remanescentes, segundo a ordem

classificatoria, para negociagéo.

1.5.3. A Adjudicatéria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados da respectiva

convocagéo.
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1.5.3.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria

durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

1.5.3.2. A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido no subitem 1.5.3, sem justificativa por escrito e
aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutencao de todas as condicdes exigidas na habilitacdo, sujeitara

a licitante vencedora as penalidades cabiveis.

1.5.4. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde que observados o
interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, tendo como base a variagdo

do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

1.55. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da Contratacdo

e reajuste de precos.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Da vistoria

4.1 N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucao do servigo.

4.2. Subcontratacéo

4.2.1 E vedada a subcontratagéo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servigo secundério que
ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a
integral responsabilidade do Contratado.

4.3 Da participacao de consorcios:

4.3.1 Ndo sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa complexidade do
servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicGes de prestar o servigo de
forma independente.

4.4 Garantia Contratual

4.4.1 Exigir-se-a da adjudicataria, previamente a assinatura do contrato, a prestacéo de garantia no percentual de 5%
(cinco por cento) do valor global contratado, podendo optar por uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei n°
14.133/2021.
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4.4.1.1 A opcdo pela modalidade de garantia sera feita quando da convocacéo pela Administracdo Municipal.

4.4.1.2 Caso seja feita opcdo pela modalidade caucdo em dinheiro, a mesma devera ser recolhida obrigatoriamente
na Caixa Econdmica Federal (Banco 104) através da Conta N° 71096-9 (Operacdo 006) — Agéncia 0093-0.

4.4.1.3 Caso seja feita opgdo pela modalidade de seguro garantia, a adjudicataria tera o prazo de 1 (um) més, da data

da homologacéo da licitacdo e antes da assinatura do contrato, para apresentar a garantia ao Contratante.

4.4.1.4 Caso seja feita opcdo pela modalidade de fianca bancéria, esta devera ser emitida por banco ou instituicdo

financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

4.4.1.5 Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes deverdo ser emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil —

BCB -, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.4.1.5.1 A garantia prevista acima devera ser efetuada em banco publico controlado pela Unido.

44152 A fim de comprovar o valor econdmico do titulo, o Contratado deverd apresentar a
correspondente memoria de calculo, bem como a previsdo legal da Secretaria do Tesouro Nacional — STN

— ou equivalente.

4.4.1.5.3 Na hip6tese de vencimento do titulo, a garantia deverd ser substituida, facultando-se ao
Contratado a escolha de uma nova modalidade dentre as previstas no art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

4.4.1.6 Caso a opcao seja por utilizar o titulo de capitalizacdo, este devera ser comercializado pelas sociedades de

capitalizacdo regularmente autorizadas a operar pela Superintendéncia de Seguros Privados — Susep.

4.4.1.6.1. O titulo podera ser na modalidade instrumento de garantia, disciplinada pela Resolugdo n® 384
do Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP —, de 9 de junho de 2020, ou pela que vier a lhe

substituir.

4.4.1.6.2. Em caso de quebra do contrato principal, o titulo deve possibilitar ao cessionario

0 resgate, a qualquer tempo, do valor total garantido em contrato enquanto durar sua vigéncia.

4.4.1.6.3 O titulo devera conter clausula que assegure 0 pagamento a administracdo publica

em caso de inadimpléncia do Contratado.

4.4.1.6.4 Na ficha de cadastro devera constar em destaque a mensagem: “Este titulo sera
utilizado exclusivamente para assegurar o cumprimento de obrigacdo assumida, em contrato

principal, pelo titular perante terceiro”.
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4.4.2 O instrumento de garantia devera ter prazo de vigéncia, no minimo, igual ao do contrato

principal a que se refere, devendo acompanhar as modificacdes relativas a vigéncia deste.

4.4.2.1 Nas contrata¢des de obras e servi¢os de engenharia, 0 prazo de vigéncia tratado
acima devera ser, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias superior ao do instrumento a que

se refere.

4.4.2.2 O prazo de vigéncia da ap6lice do seguro-garantia acompanhara as modificacdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso ou

de nova apolice pela seguradora.

4.4.2.2.1 O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado néo tiver pago
0 prémio nas datas convencionadas.

4.4.3 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacGes nele previstas;

b) multas moratédrias e punitivas aplicadas pelo Contratante ao Contratado; e

c) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pelo Contratado, quando couber.

4.4.3.1 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos

indicados no subitem acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.4.4 Nos casos de contratos que impliqguem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais o Contratado
ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

4.4.5 Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracéo, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da
execucao ou o adimplemento pela Administracéo.

4.4.6 Deverdo ser destacados e especificados no instrumento de garantia os valores e vigéncias das

clausulas referentes a riscos, no caso em que o contrato contemplar matriz de riscos.

4.4.7 A garantia oferecida poderé ser substituida por outra de modalidade diferente em virtude de mudanca
de seguradora ou instituicdo bancaria, acréscimo ou reducdo do valor previsto no contrato, bem como no

€aso prorrogagao;

4.4.7.1 A substituicdo devera ser autorizada pelo Contratante e contera os dados necessarios da

garantia a ser substituida;
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4.4.7.2 No caso da substituicdo da garantia contratual prestada na modalidade caucéo, o processo

de devolucdo devera ser aberto a pedido do Contratado.

4.4.8. Nos casos de aditamento do contrato com alteracdo de valor e/ou prorrogacdo de vigéncia, o
Contratado entregara ao Contratante a comprovagdo do recolhimento da garantia, de acordo com a

modalidade escolhida, antes da assinatura do aditamento e/ou do inicio da prorrogagao.

4.4.8.1 No aditamento do valor contratual, a garantia apresentada pelo Contratado devera

contemplar o valor original acrescido dos reforcos.

4.4.8.2. Nos casos de prorrogacdo de vigéncia em que também haja aditamento no valor
contratual, deve-se considerar, para fins de comprovacao do recolhimento da garantia, 0 prazo

anterior a assinatura do aditamento.

4.4.9 Nos contratos de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, sera permitida
a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as
mesmas condicOes e coberturas da apOlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no subitem 4.4.5.

4.4.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da
data em que for notificada.

4.4.11. A garantia prestada pelo Contratado sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou

apos sua extingdo por culpa exclusiva do Contratante.

4.4.11.1 A devolucéo da caucdo em dinheiro serd realizada mediante deposito em conta bancéria,
com correcdo monetéria, até o més da disponibilizacdo, pelos indices oficiais adotados para

atualizagdo dos débitos com a Fazenda Publica Municipal.

4.4.11.2 E responsabilidade exclusiva do contratado solicitar a restituicio da caugdo em dinheiro,

respeitado o prazo prescricional de 5 (cinco) anos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Regime de execucao: empreitada por preco global.

5.2 As especificagOes, condigdes, prazos e locais para execucdo do objeto encontram-se no Anexo | —

Projeto Basico.
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6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto n° 18.324/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

6.3 As comunicac@es entre 0 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que

0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método

de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s), na forma do Decreto Municipal n°® 18.324/2023 e do artigo 117 da Lei n°
14.133/2021.

1. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento do Objeto:

7.1.1 O servico sera recebido provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal do contrato, mediante

emissdo de termo detalhado.

7.1.1.1 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacéo do Contratado

com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira verificar o
cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, o que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando no termo detalhado a ser encaminhado ao

gestor do contrato.

7.1.3 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais

de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.1.4 O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificages constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo

do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.5 A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.1.6 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento provisorio, por servidor
ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo do exato cumprimento das exigéncias constantes

neste Termo de Referéncia e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.6.1 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.1.6.2 Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

7.1.6.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.1.6.4 O prazo para o recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando

houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.7 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for

pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.8 O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a

liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do

servico nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2 Liquidacdo

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente na unidade responsavel pela
liquidagdo, correra o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagdo, podendo ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do

do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1 o prazo de validade;

7.2.2.2 a data da emisséo;

7.2.2.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.2.2.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.2.2.5 0 valor a pagar; e

7.2.2.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

7.2.2.6.1 O Contratado deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagéo vigente, observando:

a) Aretencdo do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente
considerando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo
com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c 85°, artigo
2°da IN RFB N° 1234,

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de
isencdo ou no incidéncia DEVERAO informar essa condigdo expressamente nos documentos
fiscais, de acordo com o artigo 1°, 83° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB
N° 1234,

7.2.3 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo ap06s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus ao Contratante;

7.2.4 A Administracdo deverd realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para verificar a

manutencdo das condic¢des de habilitagdo exigidas no edital.

7.2.4.1 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente podera ser acompanhado de documentagao

para comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja irregular.

7.2.4.2 Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

Contratante.

7.2.4.3 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla

defesa.

7.2.4.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SUCAF e/ou
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SICAF e/ou CAGEF.

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, pela Geréncia
de Financas e Contabilidade — GFINC da Secretaria Municipal de Salde.

7.3.2 Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacdo do servico realizada e o periodo da
eXecucéo.
7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrdnica, ou ainda
por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas

dos titulares das contas bancarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitacdo, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 Exigéncias de habilitacéo

Para fins de habilitacdo, o licitante devera encaminhar os documentos relacionados abaixo, 0s quais
deverdo comprovar sua regularidade na data da abertura do certame, nos termos do art. 34 c/c § 6°-A do
art. 37 do Decreto Municipal n® 18.289/2023, salvo na ocorréncia do previsto no § 1° do art. 43 da LC n°
123/06.

8.2.1 Habilitagéo juridica

8.2.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.2.1.2 Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.2.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.2.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

Observagdo: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracGes ou da consolidacéo respectiva.

8.2.2 Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.2.3 Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do domicilio

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.2.2.,5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

8.2.2.6. Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situacdes previstas
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica.

Pagina 20 de 41


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

BRI RIS SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Observacdo: Os documentos referidos acima poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio

eletronico.

8.2.2.7 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.2.3 Quialificagdo Econémico-Financeira

8.2.3.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.2.3.1.1 Na hipotese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em recuperacao judicial
ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologacao/deferimento, pelo juizo

competente, do plano de recuperagdo em vigor.

8.2.3.1.2 Balango Patrimonial e Demonstracdo Contabil do Resultado dos dois ultimos exercicios
sociais j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem a situacéo financeira do licitante,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios, devendo ser observados os subitens

abaixo para o devido enquadramento.

a.1. Serdo considerados, “na forma da lei”, o Balango Patrimonial e a Demonstra¢do Contabil

do Resultado dos dois Gltimos exercicios sociais, assim apresentados:

a) publicados em Diério Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

C) devidamente registrados/autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante ou registrado no 6rgéo de registro equivalente; ou

d) na forma de escrituragdo contabil digital (ECD) nos termos da Instrugdo Normativa

da RFB, preferencialmente com o termo de autenticacdo eletrénica gerado pelo sistema.

a.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou no exercicio anterior, e que
ainda estejam dentro do prazo legal para a elaboragdo do balango patrimonial deverdo apresentar
o0 balanc¢o de abertura devidamente registrado/autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio

do licitante ou registrado/autenticado no érgdo de registro equivalente.

a.3. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos.

a.4. Os Balangos Patrimoniais (inclusive o Balanco de Abertura) e as Demonstracdes

Contabeis deverdo estar assinadas por Contador ou por outro profissional equivalente,
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devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade.

a.b. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao SPED.

8.2.3.3 Calculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio
e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacédo das

seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) /(Passivo

Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.2.3.3.1 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimdnio

liquido minimo e capital minimo de 10% do valor da proposta.

8.2.3.3.2 Reserva-se ao pregoeiro o direito de efetuar os calculos dos indices, caso estes ndo sejam
apresentados.

Justificativa: O objeto desta licitacdo seré a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos, sob demanda,
de gestdo, planejamento, organizagdo, coordenacdo, execucao, operacionalizagdo, produgdo e assessoria de eventos
institucionais, corporativos, com fornecimento de infraestrutura e de apoio logistico, para atendimento a eventos
realizados pela Secretaria Municipal de Salde de Belo Horizonte, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades
estabelecidas neste instrumento, nos termos do Anexo | - Projeto Bésico.

Diante disso, faz-se necessario aferir a saude financeira da empresa vencedora a fim de demonstrar sua capacidade em
cumprir compromissos de longo prazo e executar de maneira satisfatéria o objeto do contrato.

Para tanto, nos termos do artigo 69 da Lei 14.133/2021 a, serd solicitado para fins de habilitacdo econdmico-financeira
o0 balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracBes contabeis dos 2 (dois) Gltimos

exercicios sociais, bem como a certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.2.4 Quialificacdo Técnica

8.2.4.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo de servigos similares com o(s) item(ns), por meio da

apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado.

8.2.4.1.2. Os atestados ou certiddes de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.4.1.3. Os atestados ou certiddes deverdo estar emitidos em papel timbrado do(s) Orgéo(s) ou da(s)
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Empresa(s) que o expediram, ou deverdo conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s) ou outra informacéo

que permita a devida identificacdo do emitente.

8.2.4.1.4. Nio serdo aceitos atestados ou certiddes de capacidade técnica emitidos pelo préprio
licitante.

Justificativa: A exigéncia do atestado tem por objetivo evidenciar e comprovar a aptiddo do licitante
quanto ao histérico e desempenho nas atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,

quantidades e prazos.

8.2.4.1.5 Ndo sera exigida a apresentacdo de declaragdes que ja tenham sido prestadas via sistema.

8.3 Dos critérios de aceitabilidade da proposta ajustada

8.3.1 Apds a convocacdo pelo Agente de Contratacdo, o arrematante deverd apresentar Proposta

Ajustada, conforme modelo constante no Anexo II.

8.3.2 A proposta de precos ajustada devera conter:

8.3.2.1 Razdo social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrnico do licitante;

8.3.2.2 Modalidade e nimero da licitacéo;

8.3.2.3 Especificacdo sucinta do objeto licitado;

8.3.2.4 Valor global do item, discriminando o valor unitério;

8.3.2.4.1 O valor unitario deve ser apresentado em moeda corrente nacional e em

algarismo com no méaximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2 o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo

e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.3.2.4.2.1 Quando a divisdo do valor global pela quantidade licitada resultar em valor
com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite de
duas casas decimais. O valor global de cada item obtido apds a adequagdo devera ser

igual ou inferior ao valor arrematado.

8.3.2.5 Declaracdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do

Pagina 23 de 41



ML b L SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 18.096/2022, sem prejuizo de

eventual responsabilidade civil e criminal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso conforme justificativa anexo Il e sera

tornado publico apenas e imediatamente apés o julgamento das propostas.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pelas seguintes dotacdes

orgamentarias, vide solicitacdo de compras:

DOTACOES AREA DEMANDANTE FONTE
2302.3401.10.122.117.2.334.0003.339039.22.1.500.000.1002 CMS ROT
2302.3401.10.303.117.2.895.0001.339039.22.1.621.000.0000 GAFIE SES

RECURSO DE
2302.3401.10.301.157.2.690.0001.339039.22.1.749.778.0000 DEMAIS CONTRAPARTIDAESTAGIO

11.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apds aprovacgdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.  UNIDADES RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO:

® (Gabinete da Subsecretaria de Orgcamento, Gestdo e Financas

® Gabinete da Subsecretaria de Atencdo a Saude

® Gabinete da Subsecretaria de Promocao e Vigilancia a Saude

® Gabinete da Subsecretaria de Planejamento Estratégico e Tecnologia em Salde

® Conselho Municipal de Satde

13. DOS ANEXOS
13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

13.1.1. ANEXO | — Projeto Basico;
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1.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos, sob demanda, de gestdo, planejamento,

PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

PROJETO BASICO

ESPECIFICAGCAO DO SERVICO:

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

organizacdo, coordenacdo, execucdo, operacionalizacdo, producdo e assessoria de eventos institucionais,

corporativos, com fornecimento de infraestrutura e de apoio logistico, para atendimento a eventos

realizados pela Secretaria Municipal de Salde de Belo Horizonte, conforme especificagdes, exigéncias e

quantidades estabelecidas neste anexo I. Os eventos serdo realizados no formato presencial, com publico

variado entre 200 e 500 pessoas, conforme descritivo, com carga horéria de 4 a 8 horas cada. Os itens

necessarios por evento estdo apresentados no quadro abaixo:

1.1.

Detalhamento dos produtos e servigos a serem prestados por evento:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

RESERVA/ LOCAGAO DE ESPAGOS E ESTRUTURAS FISICA!

S

Espaco fisico para os eventos de assisténcia farmacéutica, com servigo de projecéo de slides e
demais infraestruturas necessarias para apresentagdes (incluindo computador, cabos, sistema de
sonorizagdo, microfone, etc.), com estrutura para transmissdes ao vivo via youtube, com link
criado pela CONTRATANTE, com capacidade para acomodar

200 pessoas sentadas (auditdrios ou saldo de eventos), ambiente climatizado, cozinha ou similar
equipada, banheiros adequados, disponibilidade de mesas, cadeiras e demais mobiliarios e
utensilios essenciais para o tipo de evento. O local deve estar devidamente registrado e
regularizado perante os 6rgdos de controle federal, estadual e municipal, quando demandado.

Diaria

até 2

Espaco fisico para os eventos do Conselho Municipal de Sauide; Balangos de Gestdo; Seminarios
de Vigilancia Sanitaria, Seminarios de Saide Mental, com servico de projegao de slides e demais
infraestruturas necessarias para apresentacdes (incluindo computador, cabos, sistema de
sonorizagdo, microfone, etc.), com estrutura para transmissdes ao vivo via youtube, com link
criado pela CONTRATANTE, com capacidade para acomodar 400 pessoas sentadas (auditorios
ou saldo de eventos), ambiente climatizado, cozinha ou similar equipada, banheiros adequados,
disponibilidade de mesas, cadeiras e demais mobiliarios e utensilios essenciais para o tipo
de

evento. O local deve estar devidamente registrado e regularizado perante os 6rgdos de controle
federal, estadual e municipal, quando demandado.

Diaria

até 9

Espaco fisico para os eventos do Conselho Municipal de Satde, com servigo de projegao de slides
e demais infraestruturas necessérias para apresentacdes (incluindo computador, cabos, sistema de
sonorizacdo, microfone, etc.), com estrutura para transmissdes ao vivo via youtube, com link
criado pela CONTRATANTE, com capacidade para acomodar

100 pessoas sentadas (auditdrios ou saldo de eventos), ambiente climatizado, cozinha ou similar
equipada, banheiros adequados, disponibilidade de mesas, cadeiras e demais mobiliarios e
utensilios essenciais para o tipo de evento. O local deve estar devidamente registrado e
regularizado perante os 6rgdos de controle federal, estadual e municipal, quando demandado.

Diéria

até 9

ALIMENTOS E BEBIDAS

Agua envasada propria para consumo humano, em embalagem lacrada de 500 mL (seréo aceitas:
agua mineral natural; agua adicionada de sais e agua do mar dessalinizada potavel, desde que
atendida a legislacéo que regula a matéria, especialmente as normas da ANVISA).

Por pessoa

até 4.900

Agua envasada prépria para consumo humano, em embalagem lacrada de 20 litros (serfo aceitas:
agua mineral natural; 4gua adicionada de sais e agua do mar dessalinizada potavel, desde que
atendida a legislacdo que regula a matéria, especialmente as normas da ANVISA)

Unitario

até 20
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6 Coffee Break: No minimo 02 opcdes quentes, de itens diferentes: café com e sem aglcar Por pessoa até 9.800
(obrigatoriamente), leite, ch& ou chocolate;

No minimo 2 opgdes de refrigerantes de primeira linha. Referéncia: Coca-cola, Guarana
Antarctica, Sprite, Fanta Laranja;

No minimo 2 opgdes de refrigerantes, zero, diet ou light de primeira linha. Referéncia: Coca-cola
zero, Guarana Antarctica zero, Sprite zero, Fanta Laranja zero;

No minimo 2 opgdes de suco de frutas natural ou industrializado, cha gelado, 4gua de coco, etc;
Agua com e sem gas;

No minimo 04 opcgdes de salgados, de itens diferentes, sendo 1 opcdo sem carne: coxinha de
frango, coxinha de frango com catupiry, mini pastel de queijo, carne ou frango, folhado de frango,
queijo ou palmito, croissant de frango, croquete, esfirra de queijo, frango ou carne, quibe,
sanduiche natural com e sem frango, etc;

No minimo 02 opgdes de doces: brigadeiro, beijinho de coco, trufa de chocolate, bombons de coco
ou nozes, palha italiana;

No minimo 02 opgoes de doces panificados, de itens diferentes: bolo de diferentes sabores (n° de
fatias proporcional ao n° de pessoas), folhado de creme ou chocolate, torta doce (n° de fatias
proporcional ao n° de pessoas), croissant de chocolate, etc. (ndo serdo aceitas como opgdes
bolachas/biscoitos industrializados ou petit fours);

No minimo 02 opgdes de fruta: banana, magéd, meldo, melancia, etc. (fornecidas higienizadas e
quando aplicavel, ja fatiadas).

7 Coquetel: Café com e sem agucar; Por pessoa até 4.900
01 opcéo de refrigerantes de primeira linha. Referéncia: Coca-cola, Guarana Antarctica, Sprite,
Fanta Laranja;

01 opcdo de refrigerantes, zero, diet ou light de primeira linha. Referéncia: Coca-cola zero,
Guarana Antérctica zero, Sprite zero, Fanta Laranja zero;

01 opgdo de bolo;

01 opcéo de salgado panificado; Petit four.

8 Almogo: No minimo 02 opgdes de saladas variadas, de legumes crus e cozidos; Por pessoa até 1.700
No minimo 02 opgdes de carne branca (frango, suino ou peixe) e 01 opgéo de carne vermelha;
No minimo 04 opgBes de acompanhamentos (arroz branco, arroz integral, feijdo, puré, farofa,
massa ao molho vermelho, massa ao molho branco, batata frita, etc);

No minimo 02 opgdes de sobremesa (pavé, pudim, brigadeiro, etc);

No minimo 2 opg¢des de refrigerantes de primeira linha. Referéncia: Coca-cola, Guarana
Antarctica, Sprite, Fanta Laranja;

No minimo 2 opgdes de refrigerantes, zero, diet ou light de primeira linha. Referéncia: Coca-cola
zero, Guarana Antarctica zero, Sprite zero, Fanta Laranja zero;

No minimo 2 opg¢des de suco de frutas natural ou industrializado, cha gelado, 4gua de coco, etc;
Agua com e sem gés.

MATERIAL GRAFICO E DE DIVULGA(;AO
9 Caneta esferografica, tamanho 135 x 14 mm, acionamento de pressdo no pulsador, corpo plastico Unitario 4.900
em cores diversas, clipe plastico, impressdo/gravacdo do logotipo do 6rgdo ou do evento e
acondicionada em saco pléastico individual.

10 | Bloco de anotac@es tamanho 15 x 21 cm, com capa e contracapa impressas 4x0 cores em Triplex Unitario 4.900
300g e miolo em offset 75g 1x0 cor, blocados com 50 folhas - capa e paginas personalizadas com
logotipo a ser enviado pela CONTRATANTE.

11 | Crachés credenciais para eventos tamanhos 10x14 cm, impressdo 4x0 (personalizagdo somente Unitario 4.900
frente), em papel Couché 300g, com roller clips retratil, com logotipo a ser enviado pela
CONTRATANTE - a identificacdo dos participantes para cada evento sera previamente
alinhada entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA.

12 | cartaz/banner A3 - (30x42cm) e impressdo 4x0 (frente colorida e verso branco), em papel couché Unitario 20
de no minimo 90g/m?, com brilho, com arte a ser enviada pela CONTRATANTE.

13 | Banners, 120X90 cm, cor 4x0, material PVC com bastéo, com arte a ser Unitario 11
enviada pela CONTRATANTE.
14 | Elaboracso de certificado digital contendo o nome de cada participante, com possibilidade de Unitario 4.900

impressdo em tamanho A4, com arte a ser enviada pela CONTRATANTE.

15 | Pasta personalizada com logotipo da PBH. Pasta confeccionada em papeldo, tipo plastificada, 300 Unitario 4.900
g/m2, dimensoes aproximadas da pasta fechada: 235 x 335 mm (para armazenagem de folhas
A4); impressdo

4x0 (colorida). A personalizagdo sera definida no momento do envio da Ordem de Servico.
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ORNAMENTAGAO
16 | Arranjo de flores NATURAIS mistas para mesa solene; modelo cascata, com 60cm de extensdo; Unitario 40
ja incluso suporte (espuma floral ou outro). A
referéncia dos arranjos deve ser enviada para aprovacéo antes do evento.

17 | Arranjo de flores NATURAIS mistas simples, para mesa coffee break, com aproximadamente 50 Unitario 40
cm de altura, j& incluso suporte (espuma floral ou outro) e vaso. A referéncia dos arranjos deve ser
enviada para aprovacéo antes do evento.

RECURSOS AUDIO VISUAIS

18 Servico de filmagem com edicdo em formato digital que permita veiculacéo posterior ao Diaria de 4h 20
evento por midias digitais.

19 | Servico de filmagem com edicdo em formato digital que permita Diéria de 8h 20
veiculagio posterior ao evento por midias digitais.

20 | Servico de som completo, caso ndo seja disponibilizado no local do evento, para captar Diaria de 4h 20
4udio, operar transmissoes ao Vivo, etc

21 | servico de som completo, caso ndo seja disponibilizado no local do evento, para captar Diaria de &h 20
4udio, operar transmissoes ao Vivo, etc

22 | Locagio de sistema de votaco interativa com 400 terminais, sendo 1 por pessoa, incluindo | Diériade 8h 2

operador (es), desenvolvimento da parte grafica, programacéo visual das perguntas, apuracéo,
montagem e desmontagem da estrutura necessaria, bem como backup, para o caso de eventuais
substituigdes, com especificagdes determinadas a tempo pela CONTRATANTE.

PESSOAL
23 | palestrantes/moderadores, incluindo o pagamento de didrias (hospedagem, alimentacio e Diaria de 4h 20
passagem) quando for o caso. A definicdo dos temas e perfis dos palestrantes/docentes serdo
alinhadas junto a contratante previamente ao evento, considerando o valor maximo de R$8.000,00.

24 | Recepcionista: Profissional devidamente uniformizado, dindmico, com boa postura, apto a Diéria de 4h 40
execucgdo da atividade de recepgdo a eventos, com
habilidade em lidar com pessoas e no trato com autoridades.

25 | Recepcionista: Profissional devidamente uniformizado, dindmico, com boa postura, apto a | Diariade 8h 40
execucao da atividade de recepcdo a eventos, com habilidade em lidar com pessoas e no trato com
autoridades.

26 | Prestagdo de Servigo apoio administrativo Diéria de 4h 40
27 | Prestagdo de Servico apoio administrativo Diéria de 8h 40

2. DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO (LOCAL/HORARIO DA
PRESTACAO DO SERVICO/ CRITERIOS DE ACEITACAO/ CRONOGRAMA DE EXECUCAO)

2.1. Condigdes de execucéo

2.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

2.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 20 dias da emissdo da ordem de servico;

2.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execucédo do trabalho:

2.1.1.2.1 Eventos contemplando todas as etapas (reserva/locacio de espacos e estruturas
fisicas; alimentos e bebidas; material grafico e de divulgacdo; ornamentagdo; recursos audio

visuais; e pessoal):
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1- Planejamento Inicial

o  Logistica:

® Reserva e locacdo do local:

o Indicacdo dos possiveis locais para realizagédo de cada evento

O Infraestrutura no local

® Contratacdo de pessoal:

o Palestrantes/moderadores

O Recepcionistas para atendimento, recep¢do dos participantes e gestdo de
credenciamento

O Apoio administrativo para orientacdo e suporte durante o evento e distribuicio

de materiais.
o Cerimonialistas para coordenar a condugdo do evento.
® Organizagdo de transporte e acomodacdo para palestrantes e moderadores.
® QOrganizagdo de servicos de catering para lanches e coffee breaks.
® Preparacdo de materiais e kits para os participantes.
® Preparacdo de materiais graficos.

® Planejamento da decoragdo do evento.
2- Execucéo do Evento

® Preparacdo do local:
® Garantir a limpeza e organizagdo do local (pulpitos, palcos, mesas, cadeiras, areas
comuns, banheiros).

® Fornecimento de mesas, cadeiras, palcos e pulpitos e demais mobilidrios que porventura

sejam necessarios.
® Montagem e disposicdo do mobiliario de acordo com a necessidade do evento.

® Execucdo da decoracdo do evento com instalacdo de flores, plantas e outros elementos

decorativos.

® Teste de som, projecdo, iluminacdo e climatizacdo do local e oferta de suporte

técnico durante o evento.

® Gestdo de pessoal (garantia de que os funcionarios estejam devidamente alocados em

suas fungdes com antecedéncia minima de 30 minutos).

® (estdo de credenciamento.

® Atendimento adividas e solicitagdes de participantes e palestrantes/moderadores.
® Gravacdo de sessoes.

® Montagem de mesa de cerimbnia

® Montagem da mesa de lanche/coffee break/almoco
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3- Encerramento

® Desmontagem do evento

® Limpeza e manutencdo do local.

® Gestdo de residuos e reciclagem.

® Garantia de que o local seja deixado em boas condicGes apds o evento.

® Emissdo dos certificados

2.1.1.2.2. Eventos contemplando todas as etapas, exceto a necessidade de reserva/locacdo de espaco pela contratada

(alimentos e bebidas; material gréfico e de divulgagdo; ornamentagao; recursos audio visuais; e pessoal):

1- Planejamento Inicial
o  Logistica:

® Visita técnica ao local do evento, determinado pela CONTRATANTE
o Infraestrutura no local

® Contratacdo de pessoal:

O Palestrantes/moderadores

O Recepcionistas para atendimento, recep¢do dos participantes e gestdo de
credenciamento
O Apoio administrativo para orientacdo e suporte durante o evento e

distribuicdo de materiais.
o Cerimonialistas para coordenar a condugéo do evento.
® Organizagdo de transporte e acomodagéo para palestrantes e moderadores.
® Organizagdo de servigos de catering para lanches/coffee breaks/almogo.
® Preparacdo de materiais e kits para os participantes.
® Preparacdo de materiais graficos.

® Planejamento da decoracdo do evento.
2- Execucéo do Evento

® Preparacdo do local:

® Garantir a limpeza e organizagdo do local (pulpitos, palcos, mesas, cadeiras, areas
comuns, banheiros).

® Montagem e disposicdo do mobilidrio de acordo com a necessidade do evento.

® Execucdo da decoracdo do evento com instalacéo de flores, plantas e outros elementos

decorativos.

® Teste de som, projecdo, iluminacdo e climatizacdo do local e oferta de suporte

técnico durante o evento.

® (Gestdo de pessoal (garantia de que os funcionarios estejam devidamente alocados
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em suas fungdes com antecedéncia minima de 30 minutos).

® (Gestdo de credenciamento.

® Atendimento aduvidas e solicitacBes de participantes e palestrantes/moderadores.
® Gravacdo de sessOes.
® Montagem de mesa de cerimdnia

® Montagem da mesa de lanche/coffee break/almoco

3- Encerramento

® Desmontagem do evento

® |impeza e manutencéo do local.

® Gestdo de residuos e reciclagem.

® Garantia de que o local seja deixado em boas condicdes apds o evento.

® Emissao dos certificados

2.1.1.2.3. Eventos contemplando apenas a etapa de alimentos e bebidas: A quantidade de alimentos a ser servido por
pessoa, deverd estar adequada, nem excessiva nem tampouco denotar escassez em relagdo ao nimero de convidados,

para os servicos de coquetel, coffee break e almogo.

TABELA A (COQUETEL E COFFEE BREAK)
ALIMENTOS QUANTIDADE POR PESSOA
Solido (gramas) 500
Bebidas (milimetros) 500
TABELA B (ALMOCO)
ALIMENTOS QUANTIDADE POR PESSOA
Solido (gramas) 500
Bebidas (milimetros) 500

® O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados devera ser realizado em
veiculo apropriado, devidamente higienizado e climatizado. Os géneros alimenticios, dependendo
de sua natureza, deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos hermeticamente fechados;

® Os alimentos preparados deverdo obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de culinarias, ser
saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas préprias de cada ingrediente,
assim como os diferentes fatores de modificagdo, fisico, quimico e biolégico, no sentido de
assegurar a preservagdo dos nutrientes;

® A quantidade a ser servida deve estar adequada ao nimero de convidados; nao deve, portanto, ser

excessiva tampouco denotar escassez, sobretudo para os convidados servidos por Gltimo;

® Os alimentos devem estar harmoniosamente dispostos nas travessas e bandejas, inclusive no que se
refere a distribuicdo de cores; com originalidade na decoragdo dos pratos, sem exageros, e também
toda atencdo deve ser dada para os molhos que podem ser servidos separadamente, e para que nédo

afetem negativamente com suas guarnicoes;
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® O sabor dos pratos é elemento essencial; ndo deve ser excessivamente temperado nem insosso 0s
produtos utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e naturais, devendo ser evitados, por
exemplo, enlatados, corantes e aromatizantes quimicos e sabores artificiais;

® Mediante formalizacéo prévia da CONTRATANTE, o fornecimento de alimento e/ou bebidas, em
qualquer modalidade, devera prever a possibilidade de adequacgdo de cardapio para casos de restricao

alimentar.

2.1.1.3 Cronograma de realizacdo do servico:

DATA ESTIMADA
EVENTO ITENS NECESSAR|OS, QUANTIDADE
CONSIDERANDO TOPICO1.1DO DE PESSOAS
PROJETO BASICO
Conselho Municipal de Saude
Conferéncia 2;4;5;6;8;9;10; 11; 12; 13; 14; 15; 2 dias em Abril/2024 400 por dia
Municipal de Saude | 16;17;19; 21, 22; 23; 25; e 27
Conferéncia 4;5;6;8;9;10; 11;12; 13; 14; e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Barreiro
Conferéncia 4;5;6;8;9;10; 11; 12; 13; 14; e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Centro-Sul
Conferéncia 4;5;6;8;9;10;11;12;13;14;e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Leste
Conferéncia 4;5;6;8;9;10;11;12; 13; 14; e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Norte
Conferéncia 4;5;6;8;9;10; 11;12; 13; 14; e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Nordeste
Conferéncia 4;5;6;8;9;10; 11; 12; 13; 14; e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Noroeste
Conferéncia 4;5;6;8;9;10;11;12;13;14;e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Oeste
Conferéncia 4;5;6;8;9;10; 11; 12; 13; 14; e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Pampulha
Conferéncia 4;5;6;8;9;10; 11;12; 13; 14;e 15 entre 10/02/2025 a 28/03/2025 100
Distrital de Saude
Venda Nova
Plenarias do 7 1x a0 més 50
Conselho Municipal
de Saude
Plenarias Distrital |7 1x a0 més 50
de Salde Barreiro
Plenarias Distrital |7 1x ao més 50
de Saude Centro-Sul
Plenarias Distrital |7 1x a0 més 50
de Salde Leste
Plenéarias Distrital |7 1x a0 més 50
de Saude Norte
Plenéarias Distrital |7 1x a0 més 50
de Salde Nordeste
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Plenarias Distrital |7 1x ao més 50
de Saude Noroeste
Plenarias Distrital |7 1x ao més 50
de Saude Oeste
Plenarias Distrital |7 1x ao més 50
de Saude Pampulha
Plenarias Distrital |7 1x ao més 50
de Saude Venda
Nova
Subsecretaria de Atencao a Saude
Seminario GAFIE | | 1; 4; 5; 6; 9; 10; 11; 12; 14; 15; 16; Julho/2025 200
17;18; 20; 23; 24 e 26
Seminario GAFIE Il | 1; 4; 5; 6; 9; 10; 11; 12; 14; 15; 16; Novembro/2025 200
17; 18; 20; 23; 24 e 26
Seminario Salde | 2; 4; 5; 6; 9; 10; 11; 12; 14; 15; 16; 2° Semestre/2025 400
Mental 17, 18; 20; 23; 24 e 26
Balango de Gestéo | 2; 4; 6; 16; 17; 18; 20; 23; 24; 26 Dezembro/2025 400
SUASA
Subsecretaria de Promogao e Vigilancia a Satde
Semindrio SUPVISA | 2; 4; 5; 6; 9; 10; 11; 12; 14; 15; 16; 1° Semestre/2025 400
17;18; 20; 23; 24 e 26
Balango de Gestédo | 2; 4; 6; 16; 17; 18; 20; 23; 24; 26 Dezembro/2025 400
SUPVISA
Subsecretaria de Planejamento Estratégico e Tecnologia em Saude
Balango de Gestédo | 2; 4; 6; 16; 17; 18; 20; 23; 24; 26 Dezembro/2025 400
SUPTEC
Subsecretaria de Or¢camento, Gestdo e Financas
Balango de Gestédo | 2; 4; 6; 16; 17; 18; 20; 23; 24; 26 Dezembro/2025 400
SUOGF
Gabinete da Secretaria Municipal de Salde
Balango de Gestédo | 2; 4; 6; 16; 17; 18; 20; 23; 24; 26 Dezembro/2025 400
SMSA

2.2 Local e horéario da prestacdo do servico

2.2.1 Os servicos serdo prestados no endereco do local indicado pela CONTRATADA e que tenha sido aprovado
pela CONTRATANTE ou em local indicado pela CONTRATANTE.

2.2.2.0s servicos serdo prestados no horario indicado na ordem de servico emitida pela

CONTRATANTE.

2.3 Prazo de Fornecimento

2.3.1 O fornecimento dos servicos devera ser feito nas seguintes condicdes:

Coquetel - quando demandado, deverd ser entregue: pela manhd, as 9h e pela tarde as 15h, ou em horério

previamente combinado com a CONTRATANTE Coffee Break - quando demandado, devera ser entregue: pela

manha, as 10h e pela tarde as 16h, ou em horario previamente combinado com a CONTRATANTE Almoco -

quando demandado, devera ser entregue as 11h ou em horario previamente combinado com a CONTRATANTE.

2.1.2. O fornecimento dos servicos realizados pela CONTRATADA serdo feitos de acordo com as

necessidades da Secretaria Municipal de Salde, previamente definidas e obedecendo os prazos do item

2.3.1.

Pagina 32 de 41



TR L SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

3. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

3.1 Das obrigag¢des do Contratado

3.1.1 Cumprir todas as obrigacfes constantes no TR e em seus anexos, assumindo exclusivamente seus
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, considerando arcar com eventuais
onus de montagem, desmontagem, taxas, impostos, alvaras, Anotacdes de Responsabilidade Técnica

(ART), licencas e demais despesas necessarias a execugdo dos servicos.

3.1.2 Efetuar a presta¢do do servico, sob demanda, conforme fixado no TR e em seus anexos.

3.1.3 Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a

prestacdo do servico.

3.1.4 Garantir a boa qualidade do servigo prestado.

3.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

3.1.6 Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles

solicitados.

3.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigaces trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

3.1.8 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas,
todas as condicdes exigidas para a habilitacdo na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI
do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021.

3.1.9 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servico, ndo excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo Contratante.

3.1.10 Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos
e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo deste

contrato.
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3.1.11 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

3.1.12 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133/2021.

3.1.13 Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagédo de cumprimento das obrigacGes

tributéarias e sociais, legalmente exigiveis.

3.1.14 Comunicar ao Contratante a auséncia de produto necessdrio para a execucdo do servico,
apresentando a devida comprovacdo, tdo logo tome ciéncia do fato que possa vir a comprometer o efetivo

cumprimento da obrigagéo pelo Contratado caso futuramente demandado.

3.1.15 Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se refere a execugéo do contrato.

3.1.16 A Contratada devera elaborar um cronograma detalhado com as etapas e prazos para a execucao
do evento. Deverdo ser realizadas reunifes periddicas com a Contratante para alinhamentos e

atualizacBes sobre o progresso do planejamento.

3.1.17 A Contratada devera identificar e contratar espaco adequado para a realizacdo dos eventos, quando

necessario, considerando a capacidade de publico da ordem de servico, bem como localizacdo, acessibilidade e

infraestrutura necessaria.

3.1.17.1 A Contratante podera fazer a indicacdo de local para que a Contratada realize os tramites de

contratag8o ou indicar local sem custo para execucéo;

3.1.17.2 Quando o espaco for contratado pela CONTRATADA, deverdo ser na regido centro-

sul/hipercentro do municipio de Belo Horizonte;

3.1.17.3 Quando o espaco for contratado pela CONTRATADA, deve possuir infraestrutura e

equipamentos necessarios para apresentacdes (incluindo projetores de slides, computador, cabos, sistema de

sonorizacdo, microfone, etc.);

3.1.17.4  Quando o espago for contratado pela CONTRATADA, deve possuir ambiente arejado,
climatizado, com cozinha ou similar equipada com pia, geladeiras/freezer, banheiros em bom estado de
conservacao, disponibilidade de mobiliarios como mesas, cadeiras em numero suficiente para atender as
necessidades do evento, incluindo mesas de apoio para recepcionista, buffet e mesa principal para autoridades,

assentos para todos os participantes e demais utensilios essenciais para a realizagao do evento;

Pagina 34 de 41



TR L SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

3.1.17.5 Quando o espago for contratado pela CONTRATADA, deve estar devidamente registrado e

regularizado perante os érgdos de controle federal, estadual e municipal;

3.1.17.6 Quando o espago for contratado pela CONTRATADA, a mesma devera informar as
especificacdes técnicas do local e, se possivel, a planta baixa do espaco, até 10 dias antes da data de realizacdo
do evento: metragem, climatizacdo, capacidade de acomodac¢do do nimero de participantes, quantidade de
entradas/saidas, se possui ou ndo mobiliario proprio (especificar), se existe contrato de exclusividade com

algum fornecedor, etc.;

3.1.17.7  Caso necessario, a Contratada podera solicitar autorizagio ao Contratante para
alteracdo do local do evento, dentro do prazo maximo de 10 dias Uteis antes da realizacéo do
evento, podendo a Contratada recusar a alteracdo do local conforme avaliagéo da justificativa

da Contratada;

3.1.17.8 Quando o espago for contratado pela CONTRATADA, a mesma deverd
disponibilizar pelo menos duas datas com prazo minimo de 10 dias antes da realiza¢do do
evento para a Contratante realizar visita ao local. A Contratante podera dispensar a necessidade
dessa visita.

3.1.18 A Contratada devera fornecer suporte técnico, cabeamento e equipamentos necessarios
para conexdes de dudio/video e energia em perfeitas condi¢des e sempre levar em conta 0s
riscos de acidentes.

3.1.18.1 Prever e fornecer todo o cabeamento e equipamento necessério para a realizagio
das palestras, incluindo sistema de sonorizagdo, microfone, data show e todos os demais itens

Necessarios;

3.1.18.2 Fornecer em perfeito estado no minimo 02 (dois) computadores desktop com a
formatagéo minima “I5, 8gb ram, Teclado ABNT 2; Mouse de 600 dpi HD 120 GB ou superior;
Placa de som on board; Rede on board 10/100 ou superior; 4USB 2.0; Windows 7 ou superior;
Pacote Office 2016 ou superior licenciado e atualizado, monitor led 19’° ou maior, ou

notebooks com a mesma formatagéo exigida para o computador;

3.1.18.3 Os conectores dos cabos deverdo estar em perfeita condicio (trava perfeita para

evitar perda de sinal no conector);
3.1.18.4 As quebras, perdas e extravios serdo de responsabilidade da contratada.

3.1.18.5 Equipamentos locados deverdo ser fornecidos pela Contratada em perfeito estado
de uso, aparéncia e em condicGes de funcionamento, mesmo que a especificacdo contida neste
Termo de Referéncia ndo detalhe todas as partes e componentes necessarios ao correto

funcionamento e desempenho do equipamento;
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3.1.18.6 Todos os equipamentos e insumos utilizados devero ser novos e de alta qualidade.
Suprimentos de informatica devem ser da mesma marca do fabricante do equipamento
fornecido e compativel com o modelo do bem, compreendendo os itens contidos e

especificados neste Termo de Referéncia.

3.1.18.7 Instalar e testar, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do
evento, todos 0s equipamentos necessarios para a prestacdo dos servicos. A CONTRATADA
devera, ainda, estar com os equipamentos em pleno funcionamento, no minimo, 2 (duas) horas
antes do inicio do evento, os quais deverdo ser recolhidos ao seu final, sem &nus adicional para

a Secretaria Municipal de Saude de Belo Horizonte.

3.1.18.8 Quando demandado, devera a CONTRATADA disponibilizar todo pessoal técnico
que se faca necessério para acompanhar a montagem, instalacdo e desmontagem de qualquer
equipamento contratado, bem como ficar a disposi¢do para resolver qualquer problema
especifico da area e/ou substituir equipamentos com defeito por outro similar ou imediatamente

superior, sem custos adicionais a Secretaria Municipal de Saide de Belo Horizonte.

3.1.19 Quando demandado, devera a CONTRATADA identificar e selecionar palestrantes
qualificados na rea técnica-cientifica relevante ao evento, submetendo a lista dos selecionados
no prazo maximo de 20 dias ap6s o recebimento da autorizacdo de fornecimento/servico. A
Contratante devera aprovar a indicagdo num prazo maximo de 5 dias, ou poderd indicar

palestrantes, conforme interesse da institui¢éo.

3.1.19.1 Quando demandado, a CONTRATADA devera negociar e formalizar contratos
com os palestrantes, incluindo honorérios, logistica de viagem e hospedagem, quando

necessario.

3.1.19.2 Quando demandado, a CONTRATADA devera garantir a presenca de palestrantes

no evento, gerenciando possiveis imprevistos e substituicdes, se necessario.

3.1.20 A Contratada devera selecionar e contratar um servico de buffet de qualidade, que
atenda as especifica¢fes do Contratante e as necessidades dos participantes, incluindo op¢des

para dietas especiais.

3.1.20.1 Os itens de alimentos e bebidas serdo utilizados em eventos de natureza

institucional, técnica/cientifica e cultural, destinados aos participantes dos referidos eventos;

3.1.20.2 Todos os alimentos e bebidas deverio ser preparados no dia do consumo;

3.1.20.3 As alimentagdes fornecidas pela Contratada deverdo atender as exigéncias dos
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6rgaos competentes de fiscalizagdo sanitaria, compreendendo os itens contidos e especificados
neste Termo de Referéncia;

3.1.20.4 A Contratada devera submeter formalmente a aprovacio da Secretaria Municipal
de Salde de Belo Horizonte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apés o recebimento da
autorizacdo de fornecimento/servico, as opgdes de cardapio referentes a alimentacéo para cada

um dos dias do evento previsto, incluindo bebidas;

3.1.20.5 No mesmo prazo, devera ser indicado todo o material e utensilios que serdo

utilizados, com seus quantitativos;

3.1.20.6 Ap6s a apresentacio das opgdes de cardapio, a respectiva aprovagao ou reprovagio,

sempre justificada, sera comunicada por escrito @ Contratada em até 02 (dois) dias;

3.1.20.7 No caso de reprovacdo, a Contratada tera 05 (cinco) dias corridos, a partir da
comunicagdo, para adequagdo e entrega de novo cardapio, que estaré sujeito a aprovacéo da

mesma forma contemplada no item anterior;

3.1.20.8 A Contratada devera assegurar que toda a agua mineral a ser fornecida esteja gelada
no momento do uso. Quando tal fornecimento for em garrafas individuais, devera incluir copos
de vidro e bandejas (servico em mesa de autoridades). Nesse sentido, todos os custos

decorrentes das exigéncias supra descritas devem estar incluidos no preco unitario registrado;

3.1.20.9 Quando da instalagio de bebedouros tipo geladeira com garrafes de agua mineral
de 20 litros, incluir copos descartaveis e lixeiras, pelo periodo do evento. No preco unitério do

garrafdo, devem estar agregados todos os custos dos materiais aqui descritos;

3.1.20.10 A Contratada devera coordenar a logistica de entrega, montagem e reposicio dos
alimentos e bebidas durante o evento. Para isso, devera fornecer mobiliario e utensilios,
incluindo xicaras, copos, garrafas térmicas, maquinas de café, acUcar, adogante, jarras para
sucos e agua, bandejas, pratos, guardanapos de papel, talheres, gelo, lixeiras, sacos para lixo,
toalhas de mesa e todos 0s demais materiais indispensaveis para a realizacdo do evento. No

preco unitario registrado, devem estar agregados todos os custos dos materiais descritos;

3.1.20.11 Para eventos realizados em hotel, a alimentagdo devera acontecer dentro da

prépria estrutura hoteleira, de modo a dispensar o deslocamento dos participantes para tanto;

3.1.20.12 A Contratada sera responsavel pelo descarte adequado dos residuos e limpeza do

espaco logo apos o término do coffee-break/almogo;
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3.1.20.13 As quebras, perdas e extravios serdo de responsabilidade da contratada;

3.1.20.14 Os pregos definidos para os itens registrados relativos 8 ALIMENTACAO devem

incluir todas as taxas de servigos e impostos, bem como:

3.1.20.14.1 Todos os recursos humanos necessarios para preparagio, transporte e servigo
aos participantes dos eventos (a exemplo de auxiliares de limpeza, organizadores de servico

etc.);

3.1.20.14.2 Quantitativo de profissionais a ser utilizado na realizagio de cada evento devera
ser adequado as necessidades de cada tipo de servigo, conforme ajuste prévio com a Secretaria

Municipal de Saude de Belo Horizonte.

3.1.21 A Contratada devera formalizar contratos e gerenciar equipe de apoio necessaria para
a execugdo do evento, incluindo mestre de cerimdnias, recepcionistas, técnicos de udio/video

e demais profissionais necessarios.

3.1.21.1 A Contratada devera garantir que todos os profissionais da equipe de apoio sejam
qualificados para exercer suas fungdes e estejam cientes de suas responsabilidades durante o

evento.

3.1.21.2 A equipe de profissionais deve possuir experiéncia em eventos, conforme descrito

e especificado neste Termo de Referéncia.

3.1.21.3 A empresa contratada sera responsavel pela alimentagéo, transporte e hospedagem

de sua equipe, se for o caso;

3.1.21.4 Os profissionais deverdo sempre se apresentar devidamente uniformizados durante

todo o evento;
3.1.21.5 Todos os profissionais devem ser pontuais;

3.1.21.6 Todos os profissionais devem ter experiéncia também no trato com autoridades;

3.1.21.7 A empresa deve fornecer com antecedéncia de no minimo 24 horas, 0 nome
completo e o RG de todos os membros da equipe, caso o evento seja realizado em um espaco
indicado pela SMSA-BH.

3.1.21.8 Todos os profissionais devem ser dindmicos, experientes e amplamente capacitados

na atividade a eles proposta;

3.1.21.9 Independentemente da prestagio dos servigos de coordenacéo, devera a Contratada

garantir sempre o perfeito funcionamento, sincronia e coesdo entre os bens fornecidos e/ou
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servigos executados em todos os eventos realizados;

3.1.21.10 Os empregados da Contratada deverdo portar cracha de identificagdo e usar
uniformes, por ela fornecidos e previamente convencionados com a Secretaria Municipal de
Salde de Belo Horizonte, que deverdo ser padronizados, completos e compativeis ao tipo de

servigo, contendo identificagdo da Contratada;

3.1.21.11 Todos os profissionais envolvidos na realizacdo do evento estardo sob a
responsabilidade da Contratada e deverdo atender as normas de seguranca relativas as
respectivas atividades, prevendo, inclusive, a devida utilizacdo de equipamentos de protecdo
individual — EPIs pela equipe, quando a atividade os solicitar (nos casos, por exemplo,
manipulacdo de produtos de limpeza e cabos energizados);

3.1.21.12 A Contratada é responséavel pelo atendimento as normas legais devidas, bem como
ao pagamento das taxas referentes a equipe em servico e do seguro contra quaisquer riscos,

especialmente em relagdo a equipe funcional em servigo no evento.

3.1.21.13 A Contratada devera sempre enviar com antecedéncia minima de 24 horas o0 nome,
RG de todos os funcionérios que prestardo o servico, caso 0 evento seja realizado em um

espaco sob administracdo da Prefeitura de Belo Horizonte, indicado pela SMSA-BH.

3.1.22 A Contratada ficara responsavel pela aquisicdo, instalagio e retirada dos itens de

decorac&o (arranjos de flores).
3.1.22.1 As flores devem ser nobres e sem cheiro;

3.1.22.2 Os materiais disponibilizados deverdo ser fornecidos pela Contratada em perfeito
estado de uso e aparéncia, vedada reutilizagdo prévia ou posterior, compreendendo os itens 12

e 13 contidos e especificados no quadro 6 neste Termo de Referéncia.

3.1.23 A Contratada devera garantir a limpeza e higienizacio adequada do local antes,

durante e apds o evento.

3.1.23.1 Prever e providenciar todo o material necessarios, incluindo produtos para limpeza,
sacos de lixo grandes, lixeiras, e instrumentos como rodos, vassouras, baldes, panos, entre

outros;

3.1.23.2 Prever e providenciar todo o material de higiene pessoal, como papel toalha, papel
higiénico, toalhas de papel para secagem das méos, sabonete liquido com recipiente, alcool em

gel, etc.;

3.1.23.3 Sempre prever material e produtos para limpeza de carpete quando necessario;
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3.1.24 A Contratada ficara responséavel pela desmontagem do evento e entrega do local em

perfeitas condices.

3.1.24.1 A finalizagdo de cada evento devera ser feita tdo logo o encerramento do mesmo,
visando a devolugdo de materiais e demais providéncias cabiveis relativas a desmobilizagao
dos espagos utilizados, conforme os itens contidos e especificados neste Termo de Referéncia
e contrato.

3.1.24.2 Eventuais atrasos pela Contratada na devolugio/entrega de bens e/ou espacos

contratados ndo implicara em acréscimo de itens ou custos a Administracdo Publica.

2.2. Das obrigagdes do Contratante

2.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da prestacdo do servico contratado, por meio dos

gestores, fiscais e apoio de fiscais designados para o instrumento;

2.2.2. Fiscalizar a manutencdo pelo Contratado, das condic¢Ges de habilitacdo exigidas no
Termo de Referéncia, durante toda a execugao do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso
XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133/2021.

2.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servigo

prestado.

2.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na execucao do servigo.
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ANEXO 11I- CONTRATO

ESPECIFICACAO E QUANTIDADE DO OBJETO

ITEM

DESCRICAO

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL

VALOR
GLOBAL/
TOTAL

01

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS, SOB DEMANDA, DE
GESTAO,
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO,
COORDENACAO, EXECUCAO,
OPERACIONALIZACAO, PRODUCAO
E ASSESSORIA
DE EVENTOS INSTITUCIONAIS,
CORPORATIVOS, COM
FORNECIMENTO DE
INFRAESTRUTURA E DE APOIO
LOGISTICO,

PARA ATENDIMENTO A EVENTOS
REALIZADOS PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE DE BELO
HORIZONTE,
CONFORME ESPECIFICACOES,
EXIGENCIAS E QUANTIDADES
ESTABELECIDAS NESTE
INSTRUMENTO, NOS TERMOS
DO ANEXO | - PROJETO BASICO DO
TERMO DE REFERENCIA. ESTA
CONTRATACAO DEVERA
CONTEMPLAR ITENS
INDISPENSAVEIS PARA
REALIZACAO DOS EVENTOS,
CONFORME DESCRICAO DOS
REQUISITOS DA CONTRATACAO.

R$ 1.287.890,0000

R$107.324,1666

R$ 1.287.890,0000

VALOR GLOBAL: R$ 1.287.890,0000

(um milh&o, duzentos e oitenta e sete mil, oitocentos e noventa reais)
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