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CARTILHA DO CONTRATADO

Resumo: Abaixo encontram-se as principais informagdes que podem ser Uteis durante a vigéncia do

Contrato Administrativo Temporario.

O primeiro passo apds a assinatura do contrato é se apresentar na unidade de lotagdo, exemplo nivel
central ou SAMU. O profissional deve levar a Carta de Apresentagao que recebeu no ato da assinatura do

contrato.

Atengéao a data de inicio e fim das atividades, pois ndo podera ocorrer atividade funcional sem cobertura
contratual.

1 Direitos do contratado
Podera ausentar-se do servigo, sem qualquer prejuizo, nos termos do art. 171 da Lei
no 7.169 de 30 de agosto de 1996, conforme § 20 do art. 10 da Lei 11.175/2019 nos
seguintes casos:
e 1 (um) dia: Doag&o de sangue: emissdo de titulo de eleitor: atender a
convocagao judicial;
e 2 (dois) dias: Falecimento de irmao;
e 20 (vinte) dias: Licenga paternidade;
e 7 (sete)dias: Casamento; falecimento de conjuge, companheiro, pais ou
filhos;

e 180 (cento e oitenta) dias: Licenga maternidade.

Salario familia pago aos profissionais que possuam filhos menores de 14 (quatorze)
anos de idade e que se enquadrem no perfil adequado conforme o disposto no inciso Xll do
art. 7° da Constituicao Federal.

2 Informagoes sobre o pagamento

Os contracheques podem ser retirados no Bradesco e/ou no Portal do Servidor no site

da PBH. O login é feito com o0 mesmo usuario e senha de acesso ao sistema na unidade.
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A data para os pagamentos é divulgada mensalmente pela SMSA.

Abertura de conta salario exclusivamente na agéncia do Banco Bradesco localizada

na Avenida Amazonas, 298 — Centro, ndo € necessario agendamento prévio, porém sendo

obrigatorio apresentacdo da cépia do contrato firmado com a SMSARSSEEICI[lETg) ()6 (=)

duvidas e agendamento podem ser feitos através do telefone (31) 9 8419-0835, via whatsapp.

Vinculo através de contrato administrativo ndo gera contribuicdo ao FGTS, somente
ao INSS.

Duvidas referentes ao pagamento, inclusive de acerto rescisoério, podem ser

esclarecidas através do e-mail gesfo.folhasaude@pbh.gov.br

3 Acumulo de vinculos

A Constituicdo Federal, art. 37, inciso XVI, “c”, autoriza a acumulagédo de até dois
cargos ou
empregos publicos privativos de profissionais da area da saude, quando houver

compatibilidade de horario. Inclui-se neste conceito aposentadoria em servigo publico.

4 Ponto Eletronico

O profissional devera registrar sua jornada, entrada e saida, através do sistema de
Ponto Eletrénico por aplicativo de celular, disponivel para Android e 10S, ou pelo computador.

Aidentificacido no sistema de Ponto Eletrénico se da por meio do numero de matricula
que é gerado e informado ao profissional no momento da assinatura do contrato.
Profissionais que possuem dois contratos ativos na SMSA devem registrar sua jornada para

cada um dos vinculos, separadamente.
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O tutorial de utilizagao da ferramenta pode ser encontrado no link:

https://gestaodefrequencia.pbh.gov.br/tutoriais

O horario de trabalho é flexivel e toda alteragdo deve ser realizada pelo gestor
imediato, seja ela de escala de trabalho ou turno. As altera¢des da jornada de trabalho, no
entanto, demandam aditivo contratual — ABC.

5 Declaragao de Bens e Valores

A declaragao deve ser apresentada pelo “Sistema de Declaracdo de Bens e Valores

dos Agentes Publicos da PBH” disponivel no endereco:

https://declarabens.pbh.gov.br/dbv/f/fcls/public/loginPlc.xhtml

E obrigatéria a atualizacéo anual da declaracdo de bens e valores, com indicagéo da
respectiva variacdo patrimonial ocorrida, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias uteis,
apods a data limite fixada pela Receita Federal para apresentacdo da Declaracdo Anual do

Imposto de Renda Pessoa Fisica.

O tutorial para obter o login e a senha pode ser encontrado no link:

https://prefeitura.pbh.gov.br/sutransp/declaracao-de-bens-e-valores/como-acessar-o-

sistema
6 Recadastramento e atualizagao cadastral
E de responsabilidade do profissional contratado manter atualizados os dados

cadastrais informados no momento de assinatura do contrato, devendo acessar o Portal da

Prefeitura sempre que necessario, através do link:
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https://servicos.pbh.gov.br/servicos/i/6128de3bf944655e81f39fb2/5dc8470253fd6b5b
bd99185f/servicos+recadastramento-anual-e-atualizacao-cadastraldos-agentes-
publicos?s=61310fb9a6cddf3356ea25c5

7 Licengca médica

As licencas médicas serao dispensadas de pericia, desde que, cumulativamente:

e nao ultrapasse o periodo de 03 (trés) dias corridos;

e periodo total de afastamento seja de até 06 (seis) dias por ano, conside-
rado ano o periodo compreendido entre 10 de janeiro e 31 de dezembro;

e excedidos os limites do item anterior, as licencas médicas devem ser
validadas pela pericia médica e

e a avaliagdo deve ser agendada pelo contratado em até 03 (trés) dias
uteis contados da data do inicio do afastamento, através do Portal do Servidor no
site da PBH.

e 0 contratado podera comparecer, durante o horario de trabalho e pelo
periodo que se fizer necessario, a 02 (duas) consultas médicas eletivas ou exames
por ano, desde que o proprio servidor seja o paciente. Neste caso, n&o sera ne-
cessaria a compensacgao das horas de auséncia ao trabalho. Ultrapassado este
limite de dois dias, o contratado devera repor as horas durante 0 mesmo més em
que ocorrer a consulta ou exame;

¢ licencas Médicas sao consideradas como dias trabalhados no cémputo
de periodo aquisitivo para férias e

e licengas superiores a 15 dias deverao passar por pericia junto ao INSS.
Ao final do periodo de afastamento pelo INSS o profissional devera passar pela

Pericia Médica da PBH para uma avaliacdo de Retorno ao Trabalho.

8 Encerramento do Contrato

O encerramento do vinculo se da por término do contrato (fim do prazo autorizado)

ou a qualquer momento através da rescisao, seja por interesse do profissional ou da SMSA,
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através de formulario assinado e datado na propria unidade, pelo profissional e pelo gerente
imediato.

O acerto financeiro referente aos dias trabalhados e o 130 salario proporcional aos

meses trabalhados serdo pagos em até 90 dias apos o encerramento do contrato.

Para mais informacdes sobre rescisido, enviar e-mail para setor responsavel:

gesfo.folhasaude@ppbh.gov.br

9 Beneficios

Vale Transporte € o beneficio concedido aos agentes publicos (servidores,
empregados

publicos, estagiarios e contratados vinculados a Prefeitura de Belo Horizonte),
destinado

exclusivamente a utilizagao efetiva de deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

e inclusdo: requerimento para concessao do beneficio.

e Exclusao: requerimento para cancelamento do beneficio e

o Alteragao: alteragdo no cadastro de vale-transporte ja existente tendo
em vista alteragdes do endereco residencial, endere¢o da unidade de lotagdo ou
das linhas de 6nibus utilizadas pelo usuario.

Atencao ao prazo de devolucido do cartdo de vale transporte a Prefeitura de Belo

Horizonte nos casos de desligamentos: Impreterivelmente 03 (trés) dias uteis.

Link de solicitacio:

https://servicos.pbh.gov.br/servicos+vale-transporte-inclusao-alteracao-e-exclusao-
de-beneficio+5e614659e1bf5e706b5e6672
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Acompanhamento da solicitagao:

https://servicos.pbh.gov.br/servicos/my-requests

10 Onde devo retirar o cartao Vale Transporte?

O cartado Vale Transporte devera ser retirado exclusivamente na Geréncia de Central
de

Atendimento - GECEA, da Subsecretaria de Gestdo de Pessoas - SUGESP (Av.
Augusto de Lima, no 30, 1° andar), mediante agendamento eletronico.

O usuario tem até 90 (noventa) dias para retirar o cartdo e, caso perca o prazo, o
cartdo sera devolvido a Coordenacgao de Vales, que providenciara a exclusdo do beneficio
no sistema, sendo necessario solicitar nova incluséao.

. E-mail: geted.vale@pbh.gov.br

11 Da contagem de tempo para INSS

Declaragdes para fins de contagem de tempo para o INSS podem ser solicitadas na
Subsecretaria de Gestao de Pessoas - SUGESP através do SIGESP:

https://sigesp.pbh.gov.br/sigesp/SolicitacaoServicolnternet.seam?servicold=221&cid
=1577578.
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Contatos DIEP

Estamos a disposicado para maiores esclarecimentos pelos telefones:

GGCAT - Assuntos relacionados a Admissao e Manutencao do CADM

Tel. 3277-5385 / 5388

E-mails:

ggcat.contrato@pbh.gov.br

ggcat.manutencao@pbh.gov.br

GESPE - Assuntos relacionados a Vida Funcional do CADM
Tel. 3277-5370 / 5303
E-mail: contatorhsaudepbh.gov.br
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