PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO A PASSO PARA PROGRAMACAO DE FERIAS REGULAMENTARES E
FERIAS PREMIO 2019

Acesso ao Portal do Servidor

- Q
Observe o navegador utilizado, aconselhamos o uso do navegador Google Chrome c .

Acesse https://portaldoservidor.pbh.gov.br.

Se vocé ainda ndo possui acesso a rede da PBH, verifique as instrugdes no ANEXO |, pag 14.

Se vocé ja tem acesso a rede da PBH basta usar o login da rede seguido da sua senha. S3o os mesmos

login e senha utilizados para ligar o seu computador.

Entre com seu usudrio e senha. Observe: se seu pr ndao tem 6 numeros, inserir um 0 a frente dos

numeros, sem utilizar o digito do BM (exs: pr032489 — pr100239). Apds, clique na seta vermelha.

- - — o [
BE ZEROCODE x M4 — — J

< C @ hitps//portaldoservidor.pbh.gov.br/aze/jsessionid=DBEA2E68C34COSEA12B361680EAF2E09 arteweb-pbh2 o % @ i

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

Arte Gestdo d
© 2014 | Todos

Pronto! Vocé ja estd no Portal do Servidor e nele ha varias funcionalidades que a Prefeitura ja
disponibiliza para vocé!
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Lembre-se: é importante que vocé habilite o pop-up, pois conforme imagem abaixo o mesmo pode

impedir a abertura das telas. Clique no ponto vermelho conforme tela abaixo:

C | § Seguro | htps/portaldoservidor,pbh.gov.br/azc/Main htmlTlocale=pt_BR¥.001,2002655,2002585 ‘ =04

Empresa: PREF.MUN.BELO HORIZONTE

¢y Aplicacio AZC Framewo 76
PREFEITURA  <nenvoio_._. g naad]
BELO HORIZONTE (iiimo acesso: 24/04/2018 11:00:41 § 2084

L Portal do Servidor

C | # Sequro | hitpsy/portaldosenvidor.pbh.govbr/aze/Mainhtmilocale=pt_BR#.001,2002655, 2002585 =04

Empresa; PREF.MUN.BELO HORIZONTE

Sy Aplicaclio AZC FrameworkV: 1.2.76
r« PREFEITURA szpnfm\nm'“— e
BELD HORIZONTE {itimo acesso: 24/04/2018 11-00:41 Ip: 201 54.208.4

L portal do Servidor

No menu esquerdo da tela clique em MINHAS FERIAS e em seguida em SOLICITAR FERIAS.

(x) Solicitar férias

O Busca *o|e » DADOS DO SOLICITANTE
Demanstrativo de Pagamento ¥ SOUCTACAD
Ficha funcional Colaborador * Colaborador substituto
Classificacdo do Servidor hd
Informe de Rendimentos 3 .
Periodo aquisitivo * Quantidade de pericdos de gozo *
Ficha Financeira -

Declaracdo de Bens
Solicitar abono pecuniaria?
Pericia Médica Sim Mo
* Meus cadastros )
Qrde de dias de gozo * Gozo iniciando Data fim das férias *
* Minhas Solicitages ] g

¥ Minhas férias

N Histérico de férias
Alterar ferias
* Gestdo por competéncias

. . o CANCELAR ENVIAR SOLICITAGAD »»
Visualizar delegacio £

Visualizar substituigdo
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Clique na setinha do campo COLABORADOR.

<) Solicitar férias

x|Q|e » DADOS DO SOLICITANTE

~ SOLICITAGAO

Colaborador * ' Colaborador substituto
eriodo aquisitivo * 2de de periodos de gozo *

Serd aberta a linha com o seu BM e nome completo. E obrigatdria a marcacdo dela, identificando-o.

No campo PERIODO AQUISITIVO vocé ird selecionar o tipo de férias para as quais deseja

agendamento.

Agendamento de FERIAS REGULAMENTARES

LEMBRE-SE!

O prazo para agendamento de qualquer tipo de férias é o 52 dia anterior ao gozo.

Tipos de férias regulamentares disponiveis para agendamento no Portal:

Estatutario: Para os agentes publicos vinculados ao regime estatutario (cargo efetivo, recrutamento

amplo, agentes politicos)
- o periodo de férias é de 25 dias Uteis e podem ser parcelados em até 3 periodos;
- todos os periodos devem iniciar em um dia util;

- sdao descontados do periodo somente os feriados nacionais e municipais. Ponto facultativo nao

muda periodo / contagem de dias para gozo de férias.
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Celetista: Para os empregados publicos com regime celetista
- a legislacdo para celetistas é diferente dos estatutarios;

- o0 periodo de férias é de 30 dias corridos, podendo ser parcelado em até 3 periodos, desde que um

deles tenha no minimo 14 dias e o menor ndo seja inferior a 5 dias;
- o periodo de férias ndo pode ser iniciado 2 dias antes de feriados ou dias de descanso remunerado;
- a opcao de abono pecunidrio deve ser manifestada no agendamento inicial do periodo de férias;

- se 0 empregado optar pelo abono pecuniario, o gozo dos dias restantes devera ser feito em um

Unico periodo.

Operador de Raio X: Para os servidores efetivos do cargo Técnico de Servicos de Saude da

especialidade Técnico em Radiologia

- 0s Servidores Municipais que operam diretamente com Raios X ou substancias radioativas tém
direito a férias de 20 (vinte) dias consecutivos, por semestre de atividade profissional, nao

acumuldveis e obrigatorias.

Clique na setinha do campo PERIODO AQUISITIVO e selecione o periodo de férias que vocé deseja

programar.

<) Solicitar férias

Busca x|e|e » DADOS DO SOLICITANTE

Pagamento ~ SOLICITAGAO

Colaborador * Colaborador substituto

CANCELAR ENVIAR SOLICITACAD »>
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

<

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Preencha o campo QUANTIDADE DE PERIODOS DE GOZO, com as opgdes 1, 2 ou 3.

<) Solicitar férias

O Busca *|@[@| > oaposoosoucrante

Demonstrativo de Pagamento ~ SOLICITAGAO
Ficha funcional P
Classificagio do Servidor
nforme de Rendimentos

Periodo aq -
Ficha Financeira
pericia Médica

Solicitar abono pecunidr
Declaragio de Bens Sm o

~ Minhas férias

Histrico de férias

Solicitar férias

Alterar férias

CANCELAR

Colaborador substituto

s Quantidade de periodos de gozo *

Gozo iniciando em  Data fim das

ENVIAR SOLICITAGAD >

Ap0ds preencher o niumero de periodos,

programacao.

serdo abertos os campos abaixo, referentes as datas para a

<) Solicitar férias
O Busca BE=2(E=]

» DADOS DO SOLICITANTE

> Aprovacdes v SOLICITAGAO

~ Minhas férias
Minhas férias Colaborador *

Histérico de férias

Solicitar férias

Alterar férias

Periodo aquisitiva *

> Gestdo de Férias
Solicitar abono pecuniério?

> Admiss3o & Desligamento Sim Nao
> Gestio por Competéncias
Delegar responsabilidade

Realizar substituicio

CANCELAR

000000000971344 - SYONARA CALDEIRA PINTO - TEMPO INDETERMINADC ¥

15/11/15 até 14/11/20 - Periodo 2 - Dias de gozo 55 - LIC.PR. 5 ANOS ~ 2

Qrde de diss de gozo *’

Qtde de diss de goza do segunda perisdo

Quantidade de periodos de gozo *

A partir daqui, vocé deve inserir a QTDE DE DIAS DE GOZO por periodo.

Se vocé deseja alterar o parcelamento, basta limpar o campo QUANTIDADE DE PERIODOS DE GOZO e

digitar novo nimero (1, 2 ou 3 periodos).

O exemplo acima consta de 2 periodos de Férias Regulamentares para agendamento.

No campo DATA INICIO vocé deve preencher a opcio de data para inicio de suas férias. Vocé pode

A
. . . ’ 7 . 141
digitar a data ou clicar no simbolo calendario ]

e selecionar sua opgdo. Assim que inserir a data de

inicio, o sistema ja calculard o término, considerando a quantidade de dias Uteis apontada por vocé.
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Apds preencher todos os periodos, clique em ENVIAR SOLICITACAO.

<) Solicitar férias

*e| @ » DADOS DO SOLICITANTE
~ SOUCITAGAD
Colaborador * Colaborador substituto
Histérico de férias >
Solicitar férias . .
_ Periodo aquisitivo * Quantidade de periodos de gozo *
A s -
Solicitar abono pecuniario?
Sim Mao
Qrtde de dias de gozo * Gozo iniciando Data fim das férias *
o -
i a

Esse envio permite ao seu superior hierdrquico analisar os requerimentos dos servidores da unidade

e aprovar ou ndo os agendamentos.

Nesse sentido, caso sejam indeferidos ou haja necessidade de alterar os periodos, por necessidade
do servico ou outros motivos legais, vocé devera realizar a alteracdo seguindo os passos do manual

no item ALTERAGAO DE FERIAS, conforme instrugdes da pagina 12.

Quaisquer duvidas sobre o agendamento de férias regulamentares podem ser enviadas via e-mail

para portalferias@pbh.gov.br com o assunto Férias Regulamentares.

Agendamento de LICENCA PREMIO

Para agendar Licenga Prémio, vocé ja deve ter adquirido o direito, nos termos da Portaria SMPOG

040/2018, publicada no DOM de 20/09/18.

Caso seu direito a Licenga Prémio nao tenha sido publicado no Diario Oficial do Municipio, gentileza

enviar e-mail para portalferias@pbh.gov.br com o Assunto: Licenga prémio.
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Tipos de Licenga Prémio disponiveis para agendamento no Portal:
Licenga-prémio transi¢ao

A partir da publicacdo da LOM em 22/03/90, a cada 10 anos de efetivo exercicio, o servidor
passou a ter direito a 180 dias de licenca prémio. Para os servidores que tinham saldo de dias

adquiridos antes da Lei Organica foi acrescido 50% do saldo existente.
Licenga-prémio decénio

Para os servidores que completaram 10 anos de efetivo exercicio até o dia 30/11/2017, ou

seja, antes da Lei Municipal n2 11.080/2017.
Licenga-prémio 5 anos

A partir da publicagdo da Lei Municipal n2 11.080/2017, a cada 5 anos de efetivo exercicio o

servidor fard jus a 90 dias de licenga-prémio.

No campo Periodo Aquisitivo, selecione o periodo aquisitivo referente a LICENCA PREMIO.

<) Solicitar férias
Busca *|@||©] > paposposoucTante

Clique no campo correspondente ao periodo deferido.
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DE BELO HORIZONTE

PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

ORGAMENTO E GESTAO

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Preencha o campo QUANTIDADE DE PERIODOS DE GOZO, com as op¢des 1, 2 ou 3. Lembrando que

serdo programados neste momento, apenas os periodos de gozo em 2019!

<) Solicitar férias

£ Busca x|o|e » DADOS DO SOLICITANTE
Demonstrativo de Pagamento ¥ SouCITAGAD
iz Colaborador * Colaborador substituto
Classificacio do Servidor =
nforme de Rendimentos
Periodo aquisitive * Quantidade de periodos de gozo *
Ficha Financeira -
Pericia Médica
Solicitar abono pecuniério?
Sim Nzo
Qtde de dias de gozo * Gozoiniciando em  Datafim das
Histérico de férias - Férias
Solicitar férias ] ]

Alterar férias

CANCELAR

ENVIAR SOLICITACAD »>

Apds preencher o numero de periodos, serdao abertos os campos abaixo, referentes as datas para o

nforme de Rendimentos Perfodo aquisiivo * Quantidsde de periodos de gozo *
Ficha Financeira 16/11/10 até 14/11/15 - Periodo 1 - Dias de gozo 90 - LICENGA PREMIO > 2
Bens
olicitar
Sim N

Pe a 50
> M s
: Qtde de dias de gozo * Data inicio * Data fim das férias *
» Minhas Solicitagies 1] L]
tde de dias de go: ate inicio s

¥ Minhas férias

ANCELAR

Visualizar substituicdo

ENVIAR SOLICITAGAO »>

A partir daqui, vocé deve inserir a QTDE DE DIAS DE GOZO por periodo. Lembre-se que para a Licenga

Prémio a contagem deve ser de dias corridos!

ATENCAO! Caso queria agendar o gozo de apenas parte dos dias de direito, vocé deve indicar o

quantitativo de 2 periodos no campo QUANTIDADE DE PERIODOS DE GOZO, mas n3o é necessario

incluir neste momento todas as datas de agendamento. Apenas o periodo que serd usufruido em

2019.

Se vocé deseja alterar o parcelamento, basta limpar o campo QUANTIDADE DE PERIODOS DE GOZO e

digitar novo numero (1, 2 ou 3 periodos).

O exemplo acima consta de 2 periodos de Licenca Prémio para agendamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

No campo DATA INICIO vocé deve preencher a opgdo de data para inicio de sua licenca. Vocé pode

digitar a data ou clicar no simbolo calendario “*! e selecionar sua opg¢do. Assim que inserir a data de
inicio, o sistema ja calculard o término, considerando a quantidade de dias corridos apontada por

VOCé.
ALGUNS EXEMPLOS de parcelamento:

1- Servidor possui o direito a 90 dias de Licen¢a Prémio e deseja programar 1 periodo de 30
dias para gozo em 2019, e ficar com o saldo de 60 dias para agendamento futuro.
a) Preencher o campo QTD DIAS PARA GOZO com o parcelamento em 2 periodos e preencher o 12
periodo com a inclusdo das datas desejadas.
b) Para o 22 periodo, o sistema indicard automaticamente, o quantitativo de 60 dias, ATENCAO!
Este periodo deve ficar com as datas em branco para se transformar em saldo para um futuro

agendamento! Clique em ENVIAR SOLICITACAO.

2- Servidor possui o direito a 180 dias de Licenga Prémio e deseja programar 3 periodos, de 30

dias para gozo em 2019, e ficar com o saldo de 90 dias para agendamento futuro.

Tendo em vista que o sistema aceita o parcelamento em no maximo 3 periodos, serd necessario

realizar a programagdo em “duas rodadas”.

a) Na primeira “rodada”, o servidor visualizara a disponibilidade de 180 dias, informard o

parcelamento em 3 periodos com o seguinte preenchimento:
a.1- 12 periodo de 30 dias, com a inclusdo das datas desejadas;
a.2- 22 periodo de 30 dias, com a indicacao das datas desejadas;

a.3- Para o 32 periodo, o sistema indicara automaticamente, o quantitativo de 120 dias, ATENCAO!
Este periodo deve ficar com as datas em branco para se transformar em saldo para um futuro
agendamento! Clique em ENVIAR SOLICITACAO.
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g@g DE BELO HORIZONTE

PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

b) Na segunda “rodada” que pode ser realizada alguns minutos depois, o servidor visualizara a

disponibilidade de 120 dias. Caso ainda haja a indicacdo de 180 dias, aguarde, atualize sua

pagina apds alguns minutos e tente novamente. E fundamental que esteja aparecendo apenas

120 dias que podera ser parcelado em 2 periodos da seguinte forma:

b.1- 12 periodo de 30 dias, com a inclusdo das datas desejadas;

b.2- Para o 22 periodo, o sistema indicard automaticamente, o quantitativo de 90 dias,

ATENCAO! Este periodo deve ficar com as datas em branco para se transformar em saldo

para um futuro agendamento! Clique em ENVIAR SOLICITACAO.

P

3| &

Histérico de férias

Solicitar férias

Solicitar férias

> DADOS DO SOLICITANTE
¥ SOLCITAGAO

Colaborador *
Periodo aquisitivo *
Solicitar abone pecuniario?

Sim Nao

Qrde de dias de gozo *

CANCELAR

Colaborador substituto

Quantidade de periodos de gozo *

Gozo iniciando Data fim das férias *

ENVIAR SOLICITACAD »» (

Esse envio permite ao seu superior hierarquico analisar os requerimentos (Férias regulamentares e

Licenca Prémio) dos servidores da unidade e aprovar ou ndo os agendamentos, considerando o

percentual legal de afastamento dos servidores da unidade.

Nesse sentido, caso ndo seja aprovado ou haja necessidade de alterar os periodos, por necessidade

do servico ou outros motivos legais, vocé devera realizar a alteracdo seguindo os passos do manual

para ALTERAGAO DE FERIAS, conforme instru¢des da pagina 12.
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DE BELO HORIZONTE ORGAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
Historico de Férias

Nessa tela vocé vera todas as informacdes de agendamentos de seus periodos de férias, desde sua

entrada na PBH.

<) Histérico de férias
Busca oo & B H x O 2 W
Demonstrativo de pEgE""él"[C » PLTROS

Ficha funcional Nome ~ Datainicio aquisicgio ~ Datafim aquisicio ~ Datainicio gozo  ~ Diasg
T frdn ST JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2018 31/12/2018 26/12/2018 5,00
JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2018 31/12/2018 03/09/2018 5,00

Informe de Rendimentos . B .
JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2018 31/12/2018 15/02/2018 7.00
Ficha Financeira JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2017 31/12/2017 02/10/2017 17.00
JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2017 31/12/2017 0z/01/2017 8,00
o JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2016 31/12/2016 16/11/2016 17.00
Perica Medica JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2016 31/12/2016 27{01/2016 8,00
* Meus cadastros JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2015 31f12/2015 05/0%/2015 17,00
¥ Minhas Solicit JULIANE BELLICC DE FARIA 01/01/2015 31/12/2015 03/04/2015 8,00
S — JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2014 31/12/2014 1s/02/2019 20,00
JULIANE BELLICC DE FARIA 01/01/2014 31/12/2014 1s/02/2019 20,00
~ JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2013 31/12/2013 15022019 20,00
Solicitar férias JULIANE BELLICC DE FARIA 01/01/2013 31/12/2013 15/02/2019 20,00
Alterar férias JULIANE BELLICC DE FARIA 01/01/2012 31/12[2012 15/02/2019 20,00
JULIANE BELLICC DE FARIA o1/01/z012 31/12[2012 15/02/2019 20,00
? Gestiio por competéncias JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2011 31/12/2011 19/02/2013 20,00
Visualizar delegacdo JULIANE BELLICS DE FARIA 01/01/z2011 31/12/2011 18/02/2018 20,00
Visualizar substingio JULIANE BELLICO DE FARIA 01/01/2010 31/12/2010 15/02/2018 20,00
JULIANE BELLICS DE FARIA 01/01/2010 31/12/2010 18/02/2018 20,00

»

M 4 paginalt w1 b C Exibindo 1 - 10 de 18 itens

Alteracao de Férias

Caso seja necessario alterar quaisquer dos periodos ja programados, independente se a solicitacado ja

foi aprovada pelo gestor, siga o passo a passo abaixo.

No menu lateral esquerdo, cligue em “Minhas férias” e em seguida no link “Alterar férias”

©
O Busea %9

Demeonstrativo de Pagamento

Ficha funcional

Classificagdo do Servidor
B

refeitu elo Horizonte & o

nforme de Rendimentos or, além das j4 existentes

Ficha Financeira nicia o Informe de Rendimentos & g
Pericia Médica
Dedlaracio de Bens

Histérico de férias

Solicitar férias

) Plano de Saude (Zetra), localizada a Rua

Alterar férias ;
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| PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

No campo COLABORADOR¥, clique na setinha e selecione seu nome.

Alterar férias

> DADOS DO SOLICITANTE

~ SOLICITACAQ

Colahorador * do aguisitivo *
v v
00000000097 1344 - SYONARA CALDEIRA PINTO - TEMPO INDETERMINADC

solicitar abono pecuniario!

Sim Nio

Qtde de dias de gozo *

Data inicio * Data fim das
férias *
Qtde de dias de gozo do segundo perinda Data inicio Data fim das
férias
Qtde de dias de gozo do terceiro periodo Data inicio Data fim das
férias

CANCELAR

ENYIAR SOLICITACAD »»

No campo PERIODO AQUISITIVO*, clique na setinha e selecione o periodo aquisitivo que serd

alterado.

O sistema apresentara, conforme tela abaixo, os periodos ja programados.

Alterar férias

» DADOS DO SOLICITANTE

~ SOLICITACAQ
Colaborador *

Periodo aguisitivo *

00000000097 1344 - SYOMARS CALDEIRA PINTO - TEMPO INDETERMIMA v 01/01f19 até 31/12f19 - Periodo 1 - Dias de gozo 9 - ESTATUTARIO ki

Solicitar ahono pecuniario?
Sim Mao

Qtde de dias de gozo * Data infcio * Data fim das
férias *

[l 21jo1f2019 [ 31/01/2019 [

Qtde de dias de gozo do segundo periodo

Data inicio Data fim das
férias
g 15/02/2019 [ |21/02/2010 [
Qrde de dias de gozo do terceiro periodo Dara inicio Data fim das
férias
11 12/12j2019 [ |27/12/2019 |7
CANCELAR

ENVIAR SOLICITACAO »»

Em cada campo facga as alteragdes necessdérias e clique em “Enviar solicitacdo”.

Caso haja algum erro na nova programacao, o sistema emitird mensagens até que tudo esteja
correto.
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E BOM LEMBRAR!

O prazo para alteracdo dos periodos é até o 52 dia util do més anterior ao gozo.

ESTATUTARIO
- o periodo de férias é de 25 dias Uteis e pode ser parcelado em até 3 periodos;
- todos os periodos devem iniciar em um dia util;

- sdo descontados do periodo somente os feriados nacionais e municipais. Ponto facultativo nao

muda periodo / contagem de dias para gozo de férias.

CELETISTAS:
- a legislacdo para celetistas é diferente dos estatutarios;

- o0 periodo de férias é de 30 dias corridos, podendo ser parcelado em até 3 periodos, desde que um

deles tenha no minimo 14 dias e o menor ndo seja inferior a 5 dias;
- o periodo de férias ndo pode ser iniciado 2 dias antes de feriados ou dias de descaso remunerado;

- se 0 empregado optar pelo abono pecuniario, o gozo dos dias restantes devera ser feito em um

Unico periodo;

- a opgao de abono pecuniario deve ser manifestada no agendamento inicial do periodo de férias.

OPERADORES DE RAIO X:

- os Servidores Municipais que operam diretamente com Raios X ou substancias radioativas tém
direito a férias de 20 (vinte) dias consecutivos, por semestre de atividade profissional, ndo

acumuldveis e obrigatorias.

Ap0ds clicar em “Enviar solicitacdo” e quando for emitida a mensagem “Processo iniciado com
sucesso”, seu gestor recebera as novas solicitacdes e poderd aprovar ou indeferi-las
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ANEXO |

Todas as informacgdes de login foram disponibilizados no Banco Bradesco. Caso ainda ndo a tenha,

dirija-se a uma agéncia ou acesse o site do Bradesco.

Via Internet Banking

1. Acesse

o site do Banco Bradesco,

via

Internet Banking e selecione Qutros Servigos.

No

campo Documentos escolha Comprovante Salarial. O login e a senha estardo no comprovante correspondente

ao periodo de 01/2018, tipo F.ESPECIAL;

LB

Extratos

Pagamentios Transferéncias

Imvestimentos Horme Broker Seqguras

Pégina Inicia Ctros Serigos

Outros Servigos

Cheques
» Cadastrar Cheque Pré-Datada

* ConsularfAbear @ Excur

¥ Congultar Taldes Emitudos

» Congular Taldes Sobkctados no Mis
» Sobotar Taldes de Cheques

* Desbloquein de Chegues

Droumeentos

¥ Comprovante de Rendmentos Pagoes e de Impostos
sobre a Renda Retida na Fonte

Cartdes Celulares

Previdéncia Capitalizacio

= Comprovantes (22 Va)
| Heu Braceso

«| Apendamentos

Débito Automdtioo

» Cadastrar Conta em Débko Automdtico
* Condukss, Blaguedr ou Exclur DébRo Automdtico
= Débmos Autormdtiogs Pendente Autonescio

» Comd Funciana

» Informe de Rendimentos - RPF » Autorzar
» Comprogvante de Imposto de Renda INSS » S0 Autorgar

riforme de Rendimentos - Qutros Bancos » Conular

Créden de Baneficn - INSS
= Cheques, Depostos @ Recbos Renegociacio de Dividas
Periode Empresa Tipo de Comprovante
02/3018 _ﬂ"‘rﬂ'ﬁ B PST MENSAL
—_—

d - oL/2018

MUNICIFIO BH

F.ESPECIAL :‘

0172018 MUNILLPIO BH

PGT MENSAL
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Em uma Agéncia do Bradesco:

1.

2.

Na tela abaixo escolha a op¢ao Mais Servicos 8:

lnduco

Digite o nimero da opcdo desejada o
pressione a tecla lateral:

/= Empréstimos / — i

S =

ANULA

Na tela abaixo escolha a opgao 2 Comprovantes (2° Via) Outros Demonstrativos

(I

Digite o nimero da op¢do desejad
pressione a tecla lateral:

a
1 ECheques
Comprovantes (22 Via) -
0 zacdo @
2 Iﬁ]"Outros Demonstrativos LCapltalc

© Senhas e Validacdo de = ]

- 3 C& serv‘[ua

.
ANULA
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3. Na tela abaixo escolha a op¢ao Comprovante Salarial 6

Comprovantes (22 V

Digite o nimero da opcdo desejada ou
pressione a tecla lateral:

27 Via de Recibos 4

mprovante Salarial

1forme de Rendimentos

strativo de Crédito
eficio INSS

4. Na tela abaixo Digite 03 e clique ENTRA

Comprovantes (22 Via)

Lista de Comprovantes:

TlPODEDEMOMS'rmTW-
MUNICIPIO BH PGT MENSAL 1
| MUNICIPIO BH - PGT MENSAL
S MUNICIPIO BH FESPECIAL
| MUNICIPIO BH PGT MENSAL
MUNICIPIO BH REND IRRF.

PARA
AVANCAR

Digite o nimero da op¢do desejada:

ENTE

5. Siga as préximas orientagGes do Banco para receber o seu comprovante onde vai constar o seu usuario

e senha para entra no Portal do Servidor, DBV e Contracheque.
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