PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

PASSO A PASSO PARA AVALIACAO E APROVACAO DE FERIAS
REGULAMENTARES E FERIAS PREMIO 2019

Acesso ao Portal do Gestor

- Q
Observe o navegador utilizado, aconselhamos o uso do navegador Google Chrome c .

Acesse https://portaldoservidor.pbh.gov.br.

Se vocé ainda ndo possui acesso a rede da PBH, verifique as instrugdes no ANEXO |, pag 12.

Se vocé ja tem acesso a rede da PBH basta usar o login da rede seguido da sua senha. S3o os mesmos

login e senha utilizados para ligar o seu computador.

Entre com seu usudrio e senha. Observe: se seu pr ndao tem 6 numeros, inserir um 0 a frente dos

numeros, sem utilizar o digito do BM (exs: pr032489 — pr100239). Apds, clique na seta vermelha.

- - — o [
BE ZEROCODE x M4 — — J

< C @ hitps//portaldoservidor.pbh.gov.br/aze/jsessionid=DBEA2E68C34COSEA12B361680EAF2E09 arteweb-pbh2 o % @ i

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

Arte Gestdo d
© 2014 | Todos

Pronto! Vocé ja estd no Portal do Servidor e nele ha varias funcionalidades que a Prefeitura ja

disponibiliza para vocé!

Geréncia de Gestdo de Tempo, Direitos e Beneficios - GETED
E-mail portalferias@pbh.gov.br

NOVEMBRO/2018
Pagina 1 de 14



PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
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7

Lembre-se: é importante que vocé habilite o pop-up, pois o mesmo pode impedir a abertura das

telas. Clique no ponto vermelho conforme tela abaixo e habilite a exibicao de pop-ups:

C | & Sequro | hitps/pontaldosenidor.pbh.gov.br/aze/Main htmiZlocale=pt_BR#.001,2002655,2002585 *E‘é 41

Ermpresa; PREF MUN.BELD

IR Aplicacio AZC Framewor
ol PREFEITURA & =
BELO HORIZONTE Dfomo acesso: /042018 110041 I

L portal do Servidor

C | i Sequro | hitps//portaldoservidor.pbh.gov.brfazc/Main htmTlocale=pt_BR#.001,2002655,2002585 B w

Empresa: PREF.MUN.BELO HORZONTE

AplicaBo AZC Framemrrv 1276 L Fortal do Servidor

R
r« PREFEITURA e i 7 AR A e
BELO HORIZONTE (iimo acesso: 24/04/2018 11:00:41Ip: 201 54.208.4

Para acesso as funcionalidades do Perfil Gestor, no campo superior direito da tela, clique na setinha e

selecione a opcao PORTAL DO GESTOR.

< 5 htips: //portaldoservidor pbh.gov br/azc/Main.html Flocale =pt_BR#.002 i? =

B apps i Fractal® Integracdo 0[] Agendamenta de reurniz o Formulirios R[4 StoM [2] Prontudrio «« GAM [ Portaria SMARH005(20 g Portal PEH

Empresa: PREF.MUN.BELO HORIZONTE
Aplicagdo AZC Framework V: 1.2.89

PREFE'TUHA Seja bem vindoERERRUREEEEERION OIS

2L Portal do Gestor

BELO HORIZONTE Seu UsUArio esté com a data de.jillf_ola
Ultima acesso: 23/11/2018 15:26:01 Ip: null

I ATENCAO!
|

O sistema de Férias esta configurado para exibir a hierarquia das unidades conforme o
cadastro de Estrutura Organizacional do ArteRH. Desta forma, vocé visualizard as
informacgdes de férias apenas daqueles servidores lotados nas unidades para as quais

vocé estd cadastrado como responsavel no ArteRH. Se vocé estd visualizando

I informacgdes de alguém que ndo faz parte de sua equipe ou se esta faltando alguém,

I comunique ao seu RH para que o cadastro no ARTE seja corrigido.

L_________

h____________________
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

ORGAMENTO E GESTAO

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Analisando Solicitacdes de Férias

Para iniciar a avaliacdo das solicitacdes de férias de sua equipe, no menu esquerdo do Portal, clique

em GESTAO DE FERIAS e em ANALISAR SOLICITACOES DE FERIAS.

<) Mapa de férias
x| Qe

w FILTROS

» Minhas férias Subordinado solicitante

¥ Gestdo de Férias

‘ Analisar solicitactes de férias

Solicitar interrupgdo de férias

(=}

Intervalo data fim aquisicdo

Status Confirmacao

Todos v

Tipo de férias

Intervalo de datas para inicio do gozo

PESQUISAR

v

Como vocé pode verificar, podem ser utilizados nesta tela, diversos recursos para filtrar os periodos

de férias.

Para maior agilidade no procedimento, sugerimos algumas formas de filtro e

principalmente o uso da 32:

1- Pelo STATUS CONFIRMAGAO

indicamos

Clique na setinha ao lado do campo STATUS CONFIRMACAO, e serdo exibidos todos os tipos de

status. Selecione a opcdao A CONFIRMAR e clique em PESQUISAR.

Mapa de férias
w FILTROS

Subordinado salicitante Tipo de férias

v

V!

Intervala data fim aquisicdo Intervalo de datas para inicio do gozo

M’

CONFIRMAR FERIAS INDEFERIR FERIAS

Status Confirmacéo
A confimar] i
Nao Informado
Todos
Aberto
Corfirmada
" A confirmar
Interrompida
Alterado apds confirmagio
Indeferida
Processo em andamento

~ Data inicio aquisicSo ~ Data fim aquisicio ~ Periodo ~

Confirmada apds prazo legal
Autorizada a confirmacdo pelo ultimo nivel

Dias gozo ~

Datainiciogozo v Datafim

L4

Menhum registro a ser mostrado
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Serdo exibidas na tela seguinte, todas as solicitacdes pendentes de confirmacdo, independente do

periodo aquisitivo e do tipo de férias a que se referem.

2-

Intervalo data fim aguisigio

Status Confirmagdo

A confirmar hd

VERIFICAR INDISPOMIBILIDADE

w MAPA DE FERIAS

[ S —
0000
il
000D

I

i

[al il ..

0 —
00—
1 e . .
000 0 —
00—

B e

)

Intervslo de datas para inicic do gozo

01/01/2018 311122018 1000 15/07/2048 26/07/2018

.. 01/01/2019 311272018 500 OB/O7/2019 12/07/2018
01/01/201% 311122018 2 1000 24062015 05/07/2018
01/01/2018 311122018 1 1000 24/06/2019 05/07/2018 0B/07/2018
01/01/2019 311272018 2 2,00 1B/0E2019 10/06/2018 21/06/2018
01/01/2018 3111272018 2 000 OF/DE2015 21062018 24062018
01/01/2018 311272018 2 4200 02/05/2048 17/05/2018 200572018
01/01/2019 311272018 2 12,00  02/05/2019 17/05/2018 2040572018
01/01/2018 3111272018 1 500 23042019 2800472018 300472018
01/01/2015 31272018 700 220472048 3000472018 02052018
01/01/2018 3111272019 5,00 16/04/2018 22/04/2018
01/01/2018 3111272018 7,00 1E/04/2018 220472018
01/01/2015 3111272018 2,00 0B/3/2018 11/03/2018
01/01/2018 311122018 2 700 16/03/2018
oo 1020008 200 JRM3O0IG

Pelo INTERVALO DE DATAS PARA INiCIO DO GOZO

a) Se sua equipe é composta apenas por servidores estatutarios, preencha o primeiro campo

com a data de 01/01/2019 e o segundo com a data de 31/12/2019 e clique em PESQUISAR;

Mapa de férias

~ FILTROS

Subordinado solicitante

Intervalo data fim aquisicdo

Status Confirmacao

oo

VERIFICAR INDISPONIBILIDADE

Tipo de férias

&

Intervalo de datas para inicio do goz:

01f01/2013

31f12/2019

‘ PESQUISAR

CONFIRMAR FERIAS INDEFERIR FERIAS
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b) Se sua equipe é composta por servidores estatutdrios e celetistas ou apenas celetistas,
preencha o primeiro campo com a data de 01/01/2019 e o segundo com a data de

31/12/2020 e clique em PESQUISAR.

Mapa de férias
w FILTROS

Subordinado solicitante Tipo de férias

Intervalo data fim aquisicao Intervalo de datas para inicio do gozol

01/01f2019 31/12f2020|

Status Confirmagdo
Todos v PESQUISAR

VERIFICAR INDISPONIBILIDADE CONFIRMAR FERIAS INDEFERIR FERIAS

Utilizando este tipo de filtro, vocé podera visualizar todos os periodos de gozo que se iniciardo no
intervalo de datas indicado, inclusive se os periodos forem provenientes de periodos aquisitivos

anteriores e independente do Status Confirmacgao.

3- Pelajuncao dos dois filtros anteriores

Para maior agilidade na exibicdo das informacdes, e ainda para facilitar a avaliacdo dos periodos de

programacao para 2019, sugerimos o uso dos dois filtros ja demonstrados.

Selecione o status A CONFIRMAR e preencha os campos INTERVALO DE DATAS PARA INiCIO DO GOZO

com as datas sugeridas conforme a composicao de sua equipe:

a) Equipe de estatutarios: 01/01/2019 e 31/12/2019;
b) Equipe de estatutarios e celetistas, ou apenas celetistas: 01/01/2019 e 31/12/2020.
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Apds o preenchimento, clique em PESQUISAR.

Mapa de férias

w FILTROS

Subordinado solicitante Tipo de férias

: @ =
Intervalo data fim aquisicéo Intervalo de datas para inicio do gozo

01/01/2019 -.31}'12,1’2019
Status Confirmacéo
ot . =

~ MAPA DE FERIAS

4 3

(] 4 Pagina| 1 de 1 » M c Menhum registro a ser mostrado

PRONTO! Vocé ja pode visualizar as solicitagdes pendentes de aprovagao que terdo inicio de gozo no

proximo ano.

Para facilitar a visualizagdo, vocé pode ordenar as informagdes clicando nas setinhas em vermelho na

linha superior da tabela.

~ MAPA DE FERIAS

00000000 MG ISR (1/01/2019 41 Ordenar em ordem crescente 10,00 15/07/2012 26/07/20
00000000 —— I st RS . 01/01/2019 e e e e 5,00 08/07/2019 12/07/20
000000 S —  (1/01/2019 - p | 1000 24/06/2019 05/07/20
00000 — (1/01/2019 10,00 24/06/2012 05/07/20
0000000 ——E RSSO (1/01/2019 iEE b 2,00 18/06/2012 13/06/20
00000000 S —— eSS —  ()1/011/2019 31/12/2019 2 10,00 07/06/2019 21/06/20
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PREFEITURA MUNICIPAL

g@g DE BELO HORIZONTE

Verificando a Indisponibilidade da Equipe

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

ORGAMENTO E GESTAO

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Para facilitar a avaliacdo das solicitacdes, esta disponivel a funcionalidade VERIFICAR

INDISPONIBILIDADE. Por meio dela vocé verifica os afastamentos de sua equipe em cada dia do

periodo utilizado na pesquisa anterior.

Apds a pesquisa realizada acima, cligue em VERIFICAR INDISPONIBILIDADE, nesta tela sera exibido,

dia a dia, o quantitativo de servidores que estardo afastados.

Verificar indisponibilidade da equipe
w FLTROS
VER SOLICITACOES
~ MAPA DE FERIAS
a3
‘I ; " Num. Pessoas de férias 2
02/01/2019 2
04/01/2019 22
07/01/2019 17
08/01/201% 15
05/01/2019 14
10/01/2013 13
11/01/2019 14
14/01/2019 13
15/01/2019 13
16/01/2019 10
17/01/2019 11
18/01/2019 11
21/01/201% 5
22/01/201% 5
23/01/2013 8
24/01/2019 8
25/01/2019 8
28/01/2019 g
29/01/2019 8
M4 Psgins|i 13l b MO Exibindo 1 - 20 de 254 itens

No exemplo acima, na data de 02/01/2019, 22 servidores estardo afastados em gozo de férias. Para

verificar quem s3o estes servidores, selecione a data e clique em VER SOLICITACOES.

Verificar indisponibilidade da equipe

w FLTROS

‘ VER SOLICITACOES

w MAPA DE FERIAS

Data referéncia

~ MNum. Pessoas de férias -
\z,fm,-'zme 22
03/01/2019 2
04/01/201% 22
07/01/2019 17
08/01/2019 15
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DE BELO HORIZONTE ORGAMENTO E GESTAO

PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Serdao exibidas todas as férias cujo periodo de gozo tenha intersecdo com a data indicada,

independente do tipo de férias, periodo aquisitivo e status confirmagdo.

No exemplo abaixo, observe que foram exibidos todos os periodos que contém o dia 02/01/2019. Ha situacdes

inclusive de periodos aquisitivos referentes a 2018.

~ MAPA DE FERIAS
Cédigo do contrato  ~  Colaborador ~ Data inicio Diata fim Periodo ~ Diasgozo ~ Datainicio gozo ~ Datafim gozo~ Datade)
000000 SeT—————esseaen = | 01/01/2019 31/12/2019 1 2,00 02/01/2019 11/01/2019 14/01/20
(0000 — 01/01/2019 31/12/2019 1 2,00 02/01/2019 03/01/2019 04/01/20
0000D PSSR | (1/01/2019 31/12/2019 1 13,00 02/01/2019 18/01/2019 21/01/20
(0 AR — 01/01/2019 31/12/2019 1 3,00 02/01/2019 04/01/2019 07/01/20
0000DSSSSE == MEESNBESRERN . 01/01/2019 31/12/2019 1 25,00 02/01/2019 05/02/2019 08/02/20
0000 —— S — 01/01/2019 31/12/2019 1 13,00 02/01/2019 18/01/2019 21/01/20
(00— 01/01/2019 31/12/2019 1 25,00 02/01/2019 05/02/2019 06/02/20
D00DDDSSEEE—— ISR 01/01/2019 31/12/2019 1 25,00 02/01/2019 05/02/2019 06/02/20
(0000 D —— S — 01/01/2019 31/12/2019 1 4,00 02/01/2019 07/01/2019 08/01/20
(0 A 01/01/2019 31/12/2019 1 10,00 02/01/2019 15/01/2019 16/01/20
(0 01/01/2018 31/12/2018 1 25,00 31/12/2018 04/02/2019 05/02/20
000000SEORSSRIA— SRS S S mBETR G 01/01/2018 31/12/2018 2 14,00 31/12/2018 18/01/2019 21f01/20
(0 01/01/2018 31/12/2018 3 11,00 31/12/2018 15/01/2019 16/01/20
(0 01/01/2018 31/12/2018 3 5,00 28/12/2018 04/01/2019 07/01/20
0000 I S 01/01/2018 31/12/2018 3 5,00 26/12/2018 02/01/2019 03/01/20
D SN — 01/01/2018 31/12/2018 3 10,00 26/12/2018 08/01/2019 10/01/20
(00— | (11/01/2013 31/12/2018 3 14,00 26/12/2018 15/01/2019 16/01/20

Ap0ds avaliar as solicitaces dos servidores, vocé pode iniciar os procedimentos de confirmacdo e/ou
indeferimento de cada pedido. Lembre-se de verificar as colunas STATUS CONFIRMACAO e TIPO DE

FERIAS, arrastando a barra de rolagem inferior da tabela.

ozo ¥ Dara inicio gozo~ Data fim gozo Data de natnlf( Status Confirmagdo ~ Tipo de férias l ~ Faltas~ Motiv
1 02012019 11/01j2019 14j01j2019 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
l 02012019 03012019 04012019 Confirmada FERIAS ESTATLITARIO 0,000
1} 02/01/2019 18/01/2019 21j01/2013 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
) 02/01/201% 040142019 07(01/2013 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
o n2j01/2019 05/02/2019 06/02/2019 Corfirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
o 02/01/2019 18012019 21j01{2019 Corfirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
0 02/01/2019 05/02(2019 06022019 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
] 02012019 05/0z22019 0602{2019 Confirmada FERIAS ESTATLITARIO 0,000
) 02/01/2019 07/01/2019 05{01/2013 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
0 02/01/201% 15/01/2019 16/01/2019 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
o 311242018 04/0242019 05/02/2019 Corfirmada FERIAS ESTATUTARIO
0 31/12/2018 18/01/2019 21j01/2019 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
] 31f12{2018 15/01/2019 16012012 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
l 28/12{2018 04/01/2019 07012019 Confirmada FERIAS ESTATLITARIO 0,000
) 26i12/2015 02/01/2019 03{01/2013 Corfirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
0 26{12/2018 02/01/2019 10j01/2019 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
o 26/12/2018 15/01/2019 16/01/2019 Corfirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
! 26{12{2018 08/01/2019 09/01/2019 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
1 26{12{2018 n4/01/2019 07012019 Interrompida FERIAS ESTATUITARIO 0,000 ,
0 171122015 04/01/2019 07/01/2013 Confirmada FERIAS ESTATUTARIO 0,000
L]
M 4 Pagina1 w2 b M C Exibingn 1 - 20 de 22 tens
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Indeferindo solicitages de férias

Vocé pode iniciar o procedimento de indeferimento a partir da tela de INDISPONIBILIDADE, bem
como da tela inicial de ANALISAR SOLICITACOES DE FERIAS ap6s as pesquisas indicadas na pagina 05.

Em quaisquer das paginas, clique em INDEFERIR FERIAS. Nesta tela serdo exibidos apenas os periodos

com status A CONFIRMAR.

Selecione os periodos que deseja indeferir e insira no campo OBSERVACOES a justificativa da

negativa, ou alguma orientacao que deseje repassar aos servidores.

Todos os INDEFERIMENTOS serao comunicados ao servidor, via e-mail, por notificacao automatica
do sistema. Nesta notificagdo, o servidor podera visualizar a mensagem inserida por vocé no campo

OBSERVACOES.

Apds, clique em INDEFERIR FERIAS SELECIONADAS.

Indeferir férias
v FILTROS

Observagies *

~ Fawar propor novo pericdo para o gezo dos perodos indeferidos. -
L2
~ INDEFERIR FERIAS SELECIONADAS

w DESCRICAQ FERLAS

~ Cédigndocontrato ~ Colaborador

100000t 10,0
v’ 00000 i
»" §100000 = ——
001000 ki
(0000 | 10,
(000 8,0
(000000 SIS
000000 ek i ii— 15,0
" (00000100t b
' (X000 S — i S — 10,0
s 00000y 15,0
(00000 ki 3112 7,00
000000 S — S S — 31f1 3 15,00
0000 100842 g 0,00
000000 - i 31/12/2 1 5,00
000000 et — RS 3112/ 2 10,00
0A00000 i - - i 311 3 10,00
' DX00000C i sl 1 0,00
w0000 O —— S — 2 15,00
(00000 311242 1 7,00
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Confirmando solicitagoes de férias

O procedimento de confirmacdo das solicitacbes de férias é bem parecido com o processo de

indeferimento. A Unica diferenca é que o preenchimento do campo OBSERVACOES n3o é obrigatoério.

Vocé pode iniciar o procedimento de confirmacdo a partir da tela de INDISPONIBILIDADE, bem como

da tela inicial de ANALISAR SOLICITACOES DE FERIAS ap6s as pesquisas indicadas na pégina 05.

Em quaisquer das paginas, cligue em CONFIRMAR FERIAS. Nesta tela serdo exibidos apenas os

periodos com status A CONFIRMAR.

Selecione os periodos que deseja aprovar e insira, se desejar, no campo OBSERVACOES a justificativa

da aprovacado, ou alguma orientacao que deseje repassar aos servidores.

Todas as APROVACOES também serdo comunicadas ao servidor, via e-mail, por notifica¢do
automatica do sistema. Nesta notificagdo, o servidor podera visualizar a mensagem inserida por

vocé no campo OBSERVACOES.

Apds, clique em CONFIRMAR FERIAS SELECIONADAS.

Confirmar férias
~ FILTROS
Obzervagies
Solicitagio de férias aprovadal
Ny ey

~ DESCRICAO FERIAS

Cédigo do contrato ~  Colaborador . Data infdo aquisicio Data fim aquisigio ~ Perfodo Dias gozo
A e i — | 1011,/01/2019 311 10,00
o [ d— i Sk SRS | 01/01/2013 31712201 7.00
o i i kSRR | 01/01/2013 3112, 2 10,00

o RGNGTRGL] 3 8,00
&/ DIsessessumes MRS | 13/07/2004 07/0 30,00
o/ IeaStSetetuete S | 1/01/2019 AT 2 15,00
o DR S ———— i i — : 01/01/2015 S 2 7,00
w/: D0ahikiii il i — 1012015 3y 15,00
W} (0eASMSSARS S ———— e — | 01/01/2019 3 5,00
o O ——— i — | 01012019 3L Fa 10,00
L¥ i imbhinSe | 12/09/2012 10 30,00
W ;DO — i ii— | 11/01/2019 ] 10,00
/' [IOINIETIIRID RN : 01012019 3y 7.00
o7 (0000SMEMRINSREEEE AR | 101/2015 Eil) 2 3,00
W/ (OBSSIEEREE SRR : (1/01/2019 31/12 0,00
&/ ISRt —— S | ()1/01/2019 3112, 2,00
&/ DIeSMSSSeR S — e | (1/01/2019 3112, 2 2,00
o DORSREE S ——— i | 01012019 3112, 1,00
A e — | 011/01/2019 3112, 2 5,00
o ;)i itk — : 01012015 3L 5,00

3
M 4| Paginalt P u_C ik s
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PREFEITURA MUNICIPAL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
g@g DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

E BOM SABER!!

- A cada nova solicitacao de férias, realizada por algum servidor de sua equipe, vocé sera notificado
via e-mail por mensagem automatica do sistema. Caso isto aconteca, basta vocé entrar no portal do

servidor e realizar os procedimentos indicados acima;
- As alteracOes podem ser solicitadas apenas pelo servidor até o 52 dia do més anterior ao gozo;

- Em breve, serd liberado o link para interrupcdo de férias e as orientacGes para sua utilizacdo

também serdao encaminhadas!

Quaisquer duvidas sobre o agendamento, avaliacdo, aprovacao e indeferimento das férias podem ser

enviadas via e-mail para portalferias@pbh.gov.br.

Duvidas e problemas relativos ao acesso ao Portal do Servidor, devem ser enviadas para

usuarios@pbh.gov.br.
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ANEXO |

Todas as informacgdes de login foram disponibilizados no Banco Bradesco. Caso ainda ndo a tenha,

dirija-se a uma agéncia ou acesse o site do Bradesco.

Via Internet Banking

1. Acesse

o site do Banco Bradesco,

via

Internet Banking e selecione Qutros Servigos.

No

campo Documentos escolha Comprovante Salarial. O login e a senha estardo no comprovante correspondente

ao periodo de 01/2018, tipo F.ESPECIAL;

LB

Extratos

Pagamentios Transferéncias

Imvestimentos Horme Broker Seqguras

Pégina Inicia Ctros Serigos

Outros Servigos

Cheques
» Cadastrar Cheque Pré-Datada

* ConsularfAbear @ Excur

¥ Congultar Taldes Emitudos

» Congular Taldes Sobkctados no Mis
» Sobotar Taldes de Cheques

* Desbloquein de Chegues

Droumeentos

¥ Comprovante de Rendmentos Pagoes e de Impostos
sobre a Renda Retida na Fonte

Cartdes Celulares

Previdéncia Capitalizacio

= Comprovantes (22 Va)
| Heu Braceso

«| Apendamentos

Débito Automdtioo

» Cadastrar Conta em Débko Automdtico
* Condukss, Blaguedr ou Exclur DébRo Automdtico
= Débmos Autormdtiogs Pendente Autonescio

» Comd Funciana

» Informe de Rendimentos - RPF » Autorzar
» Comprogvante de Imposto de Renda INSS » S0 Autorgar

riforme de Rendimentos - Qutros Bancos » Conular

Créden de Baneficn - INSS
= Cheques, Depostos @ Recbos Renegociacio de Dividas
Periode Empresa Tipo de Comprovante
02/3018 _ﬂ"‘rﬂ'ﬁ B PST MENSAL
—_—

d - oL/2018

MUNICIFIO BH

F.ESPECIAL :‘

0172018 MUNILLPIO BH

PGT MENSAL
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Em uma Agéncia do Bradesco:

1.

2.

Na tela abaixo escolha a op¢ao Mais Servicos 8:

lnduco

Digite o nimero da opcdo desejada o
pressione a tecla lateral:

/= Empréstimos / — i

S =

ANULA

Na tela abaixo escolha a opgao 2 Comprovantes (2° Via) Outros Demonstrativos

(I

Digite o nimero da op¢do desejad
pressione a tecla lateral:

a
1 ECheques
Comprovantes (22 Via) -
0 zacdo @
2 Iﬁ]"Outros Demonstrativos LCapltalc

© Senhas e Validacdo de = ]

- 3 C& serv‘[ua

.
ANULA
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3. Na tela abaixo escolha a op¢ao Comprovante Salarial 6

Comprovantes (22 V

Digite o nimero da opcdo desejada ou
pressione a tecla lateral:

27 Via de Recibos 4

mprovante Salarial

1forme de Rendimentos

strativo de Crédito
eficio INSS

4. Na tela abaixo Digite 03 e clique ENTRA

Comprovantes (22 Via)

Lista de Comprovantes:

TlPODEDEMOMS'rmTW-
MUNICIPIO BH PGT MENSAL 1
| MUNICIPIO BH - PGT MENSAL
S MUNICIPIO BH FESPECIAL
| MUNICIPIO BH PGT MENSAL
MUNICIPIO BH REND IRRF.

PARA
AVANCAR

Digite o nimero da op¢do desejada:

ENTE

5. Siga as préximas orientagGes do Banco para receber o seu comprovante onde vai constar o seu usuario

e senha para entra no Portal do Servidor, DBV e Contracheque.
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