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Finalidade: Dispor sobre as responsabiidades das contratadas nos servigos

prestados quanto a qualidade, salde e seguranga do trabalho e sustentabilidade
ambiental.

A Diretoria Executva, no exercicio de suas airbuigles estatutarias e legais,
considerando a Portaria n® 3214, de 08 de junho de 1978, que “aprova as Mormas
Regulamentadoras - NR - do Capiulo V, Thule Il, da Consclidagio das Leis do
Trabalho", RESOLVE:

Art, 1° - Para efeito desta Instrugic Normativa, consideram-se as seguintes siglas:
« CIPA - Comissdo Interna de Prevengao de Acidentes;
s EFC - Equipamento de Protegao Coletiva,
= EPI - Equipamenio de Protegio Individual,
= GlAA-PB - Geréncia de Infraestrutura e Patrimonio,
=  GIOI-PE - Geréncia de Infraestrutura de Operacio;
» GSGA-FB - Geréncia de Seguranga do Trabalho,
s CGWEI-PB - Gergncia de Implantacao de Rede WAN & LAN;
« MTE - Ministério do Trabalho & Emprego.

Art, 2° - Estabelecer as responzabilidades das empresas contratadas para o
fornecimenio de EPC e EPI & no que ze refere ao patnmonic 8 ao publico em geral,
guanto a4 gualidades, sadde e seguranga do trabalho £ susteniabilidade ambiantal.

Art. 3° - Esta norma se aplica aos servigos de engenharia, obras e reformas bem como
servigos de manutengdo, conservagdo e limpeza, transporte de mobkanos e
equipamentos, instalaces elétricas de equipamentos, infreestrutura predial e de rede,
a serem execulados nas unidades da PRODABEL, devendo ser parte integranie dos
cortratos a serem celebrados.
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517 - A confralada fornecerd & GIAA-PB a documentacdo necesséria para infcio dos

senigos, conforme Anexo |.

§2° - A confratada fornecara uma relacdo completa dos materiais & equipamentos
utiizados em seus servigos para conferéncia da PRODABEL anies do inicio dos
SAIVIGOS.

£33 - A GIAA-PB realizara vistoria dos materiais @ eguipamentos necessarios a

EXECUCAD oS 3EMVICOS,

§4* - A contratada devera apresentar, antes do inicio do= serigos, agdes para

minimizar 0s rnscos

B5° - A GOGA-PE emitira Permissdo de Trabalho (formulano disponivel na intranet)
apbs recebimento da Analise Preliminar de Riscos.

6" - Na auséncia do responsavel da GSGA-PB pela emissdo da PermizssSo de
Trabalhe, a CIPA sera responsavel pela emissio desse documento.

Art. 4% - A PRODABEL ndo se responsabiliza por perdas ou danos de malenais ou
equipamentos nas suas unidades.

Arl. 5% - A enlrada de eguipamentos audiovisuais e eletrnicos na empresa deverd ser
precedida de autorizacio da GIAA-PB.

Art 8% - D= residucs decorrentes das atividades serdo de responsabilidade da
contratada devendo ser descartados de forma comela com entrega de declaragao a
GIAA-PB do devido descarte.

Elaboragao: DAF-FE
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Ar. 7° - Qualquer empregado podera acionar a GIAA-PB, a GSGA-PE e a CIPA para
paralisar ou suspender qualquer trabalho que evidencie riscos @ seguranga dos
empregados da PRODABEL ou da contratada, de terceiros, dos eguipamentos e das
instalaghes.

Paragrafo Unico - A parafiisagio ou suspensio serd documentada através de anotagao
na Permissdo de Trabalho, sendo que os trabalhos somente poderio ser reiniciados
quando da implementacio de solugdes para eliminac@o ou mitigagdo dos riscos
existentes & medianie inspecic pela drea que interditou os servigos

Art. 8 - O empregado da contratada deverd, durante a execucio dos servigos, se
aprasentar devidamente unformizado e com craché de identificacio

Art. 97 - Acidente de frabatho relacionado & obralsenvigos confratados. ccorride com

pessoal, maguinas efou equipamentos da contratada envolvendo ¢ patrimonic da
PRODABEL devers ser comunicade imediatamente &8 GSGA-PE

Paragrafe Unico - Compeie 4 contratada registrar, investigar, analisar & efetuar o
relaforio de acidentes ccorridos, akém de implementar medidas de controle,

Arl. 10° - Compeia a contratada o fornecimenio gratuito dos EPl's necassarnios para a
atividade, sempre qus:

| - As medidas de ordem geral n&o oferegam completa prolecao contra o5 nscos de
acidentes do trabalho ou de doengas profissionais e do trabalho;

Il - Enquanto as medidas de protecao coletiva estiverem sendo Implantadas para
eliminagdo ou conlrole dos riscos;

Il - Para atender a situacbes de emergéncia;

IV - Quando comprovada pela contralania a inviabilidade tecnica da adogao de
medidas de protegio coletiva.

Elaboragio: DAF-PE
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1% - Devera sar substiluido pela contratada de imediato EP| gque apresentar
condigdes inadeguadas, avanas ou defaitos.

22% - A auséncia de EPI & impeditivo para a execugio da atividade.

§3% - Os equipamentos deverdo possuir Certificado de Aprovagao atualizado, emitido
peln MTE, além de astarem em perfeitas condicdes de usa e atenderem as exigéncias
da MR & da Portaria 3214/78 do MTE.

At 11 - A contratada devera enviar 8 GSGA-PB cronograma dos servigos a serem
prestados, com antecedéncia minima de 10 dias dieis, para menitoramento das

medidas de sequranga

Art 12 - E vedado o uso de calgados abertos ou chinelos, ténis, bermudas e camisetas
nas dependéncias da PRODABEL, exceluando-se 05 casos em que houver a
aulorzacao da GIAA-PB

Art 13 - Sera mantide na obra, no almoxarifade cu posto de frabalho, um ndmero
suficiente de EPI's para reposigdo que nao pode ser inferior a 10% do numero do
efelivo da conlratada,

Art. 14 = No que se refere a utilizag3o de andaimes e plataformas de trabalho, devem
sar respeifadas as recomendachas previstas na NR-18 da Portaria 3 214/78 do MTE,
item 18.15 & seus subtens.

Art. 15 - Todos o5 servigos que envolvam eletrcidade sd poderao ser executados por
prefissional autorizado, cumprindo as determinagbes da MNRE-10 e NBR-5410 da
Partaria 3 214/78 do MTE.

Elaboracha: DAF-PE
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Art, 16 - Instalagbes elelricas deverdo ser vistoriadas e aprovadas pela GWEI-PE,

Paragrafo Unico - Nas instalagles elétncas nos Data Cenlers, as vistorias e
aprovacies serdo de responsabilidade da GIOI-P8,

Art. 17 - As maquinas e equipamentos deverdo cumprir as medidas de protecio
definidas na MR — 12 da Portaria 3.214/78 do MTE.

Art, 18 — Todos os equipamentos deverSo obedecer as especificacfes de capacidads
e uso.

Art. 19 - A utilizacao de ferramentas ou equipamentos pneumaticos de sistema de ar
comprimido devera ser comunicada & GIAA-PE, para autorizacio.

Art, 20 - Para os profissionais especializados (Soldador, Elefricista, Mecanico e
Tecnicos em geral) deverdo ser comprovados, akém dos documentos previstos na art
13, inciso |, do Decreto Municipal n® 15.562 de 14 de maio de 2014, antes do inicio
das atividades:

I- Diploma de formagie de curso, emitida por drgdo reconhecido pelo Sistema DOficial
de Ensino (eletricistas);

Il - Certificado de participaglo no curse de seguranga para trabalhadores com
instalacies elgfricag, prevista na NR10 da Portaria 3.214/78 do TEM

Art. 21 - Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicacgio & deve ser
emviada aos contratades para conhecimento e aplicagac.
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ANEXO | - DOCUMENTOS PARA CONTRATACAD

Apds assinatura do confrato, a empresa deverda fornecer antecipadamente para a

G1AA-PE os seguintes registros/documentos:

EMPREGADOS
TEMPO DO
REQUISITOS FEMFC
PROFPRIO | AUTONOMO | TEMFORARIO SERVICO
X i & CRACHA DE |DEHT|FIEA|;.5.G DA EMPRESSA | INDEPENDENTE
COPIA DA FICHA DE REGISTRO DE -
= EMPREGADO, SE FOR O CASO e
x REGISTRO NA PREFEITURA OU INSCRICAD INDEPENDENTE
NO INSS
COPLA DO CONTRATO
X TRABALHADOR/EMPRESA FORNECEDORA | INDEPEHDEMTE
DE MO
FICHAS DE DISTRIBUIGAO DE EPi's DE
3 x x e L INDEPENDENTE
CERTIFICADD DE HAEIL'T.AGM
X ® X PROFISSIONAL PARA FUNGOES ESPECIAIS | INDEPENDENTE
x % % COPIA DO ATESTADD DE SALUDE INDEPENDENTE

OCUPACIONAL (ASO)

RELACAQ DOS EMPREGADOS COM NOME
X X X E RG (PORTARIA) INDEFEKMDEMTE

APRESENTAR PCMSO - PROGRAMA DE

X X X CONTROLE MEDICO E SALUDE = 15 DIAS
OCUPACIONAL

X X X COPIA DO EA_HTACI CNPJ > 186 DIAS
COPIA DA ART- ANOTACAD DE

X ¥ X RESPONSABILIDADE TECKICA SE FOR O = 15 DIAS
CASD,
FAZER COMUNICAGAD PREVIA A DRT,

X X x ITEM 18 2 DA NBR 18 PORTARIA 3.214/78 = 15 DIAS

DO MTE, CONSTRUGAD CIVIL.
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