MINUTA PADRAO DE TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
DIRETORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA N° ...../20......

UNIDADE REQUISITANTE: ..o
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: .......ccccccovveae.

LEGENDA DE CORES
- As redagbes com a fonte em vermelho sdo de observancia facultativa no presente Termo de
Referéncia, cuja manutencdo dependera das exigéncias de cada 6rgdo e da especificidade do
objeto;
- As redacBes com a fonte em preto sdo de observancia obrigatdria no presente Termo de
Referéncia;
- As redacdes grifadas em amarelo deverdo ser preenchidas pelo érgdo, de acordo com as
necessidades e especificidades do objeto.
OBS: EXCLUIR ESSA EXPLICACAO AO FINAL.

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de precos para a prestacdo de
servigo de ............... , nos termos do Anexo ... — Projeto Basico e conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrfes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Da Contratagéo:
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1.4.1. Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, [Inserir
inciso/hipdtese] da Lei 14.133/21, sendo este substituido por [Inserir instrumento habil: carta-

contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execucao de servico].
oy

1.4.1. A contratacdo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizacdo de contrato, vinculado
a Ata de Registro de Precos e em conformidade com a legislacéo pertinente, bem como Decreto
Municipal n° 18.242/23.

1.4.2. Cada 6rgdo participante do Registro de Precos sera responsavel pela formalizacao do contrato,

conforme minuta estabelecida nos anexos do Edital.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, bem como dos quantitativos
a serem registrados, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares.

ou

2.1. Justifica-se a contratacdo e seu quantitativo, bem como a utilizacdo do Sistema Registro de

Precos, da seguinte forma: (...)

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

Modelo TR — Prestacéo de servigo Pégina 2 de 25



FREFETTURA MUDICIPAL PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

5 MINUTA PADRAO DE TERMO DE REFERENCIA
% A
- DIRETORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA

3.1 O servico objeto do presente TR preveé a solugédo para o problema (descrever o problema), e leva

em consideracdo o ciclo de vida do objeto / servico, tendo em vista (......).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Vistoria

4.1.1. Néo ha necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execucéo do servico.

ou

4.1.1. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servico é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicBes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de

segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas.

4.1.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.1.3. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

... [incluir outras instrucGes sobre vistoria]

... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]

4.1.4. Caso o licitante opte por nédo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades
da contratacao.
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4.1.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de desconhecimento
das instalagdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo do servico,

devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.2. Da amostra

4.2.1. A exigéncia de apresentacdo da amostra se justifica [justificar a necessidade de apresentacéo

da amostra], conforme inciso 11, art. 41 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.2.2. O licitante arrematante devera entregar ................... amostra(s) do(s) bem(ns) que
compde(m) o item/grupo/lote, no prazo Maximo de ............... dias Uteis ap0s a convocagdo do

pregoeiro no “chat de mensagens” do item/grupo/lote arrematado.
ou

4.2.2. O licitante arrematante devera entregar ................... amostra(s) de cada bem abaixo descrito,
no prazo Maximo de .............. dias tteis apds a convocagao do pregoeiro no “chat de mensagens”

item/grupo/lote arrematado:
- XXXX

4.2.3. A(s) amostra(s) devera(ao) estar devidamente identificada(s), preferencialmente com etiqueta
autocolante, constando o nome da empresa, a especificacdo do produto, n°® do pregdo e demais

informacdes que julgar necessarias.

4.2.4. A(s) amostra(s) devera(do) ser entregue(s) nas dependéncias da ...................... , Situada na
......................... , de segunda-feira a sexta-feira, no horario de .............. Telefones:
......................... , sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso

na entrega.

4.2.5. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde

que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Administracéo.
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4.2.6. No caso de ndo haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra(s) fora das especificacdes previstas, o licitante sera

desclassificado.
4.2.7. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Item (....): v X
b) Itens (....): woeeneeene. -

4.2.8. Os resultados das avaliag6es serdo divulgados no sistema eletrénico.

4.2.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com
a verificacdo da(s) amostra(s) do segundo classificado e, assim, sucessivamente, até a verificacdo

de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.2.10. A(s) amostra(s) colocada(s) a disposicdo da Administracdo serd(do) tratada(s) como
prototipo(s), podendo ser manuseado(s) e desmontado(s) pela equipe técnica responsavel pela

analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.2.11. Apo6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos licitantes que tiveram suas amostras reprovadas no prazo de ..... (.....) dias, ap6s o

qual a Administracdo podera dar o destino que melhor Ihe convier, sem direito a ressarcimento.

4.2.12. A(s) amostra(s) da empresa vencedora sera(&o) retida(s) pela Administracdo e podera(ao)
ser encaminhada(s) a(s) unidade(s) recebedora(s) do(s) bem(ns) para confronto e controle de

qualidade nos atos de entrega.

4.2.13. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicdes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua

portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.
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4.3. Subcontratacéo
4.3.1. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hip6tese de servico
secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo

Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado.

ou

4.3.1. E admitida a subcontratac&o parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.3.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratac&o,

a qual consiste em: (...)

4.3.1.2. A subcontratacéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

4.4. Da participacdo de consorcios:

4.4.1. Serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

ou

4.4.1. Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém

condicdes de prestar o servigco de forma independente E/OU [inserir outra justificativa].

4.5. Prova de Conceito / Teste de conformidade (SE FOR O CASO)

4.5.1. Elaborar de acordo com o caso concreto, podendo, se for o caso, constar em documento

apartado, que devera ser Anexo do TR.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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5.1. Regime de execucdo: [empreitada por preco [global] ou [unitario] / [empreitada integral] /

[empreitada integral]

5.2. As especificacdes, condicdes, prazos e locais para execugdo do objeto, bem como condigdes de
garantia do servigo, encontram-se no Anexo 1 — Projeto Basico.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento habil, devera ser executado fielmente pelas

partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto

n°® 18.324, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do metodo de aferi¢cdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n® 18.325, de 2023 e do artigo 117 da
Lei n®14.133, de 2021.

6.7. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
B.7. 1.t
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| Nota Explicativa: Inserir aqui alguma especificidade que ndo tenha previsio no Decreto, caso seja necessario.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Obijeto:

7.1.1. O servico seré recebido provisoriamente, de forma sumaéria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranca equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido
no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de .... (...) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da correta
execucdo do servico e consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controversia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugéo do

objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.
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" Nota Explicativa: Adequar & especificidades do objeto

7.2. Prazo de faturamento/pagamento

7.2.1. O O faturamento sera mensal e devera ser entregue para atestamento, no inicio do més

subsequente a prestacao do servi¢o na Geréncia............ceeveee.

il

7.2.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento, pela Geréncia

st e o e e s

7.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacdo do servico

realizada e o periodo da execucao.

7.2.4. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo vigente.

7.2.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera

contado a partir de sua representacdo devidamente regularizada.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou
ainda por transferéncia eletrénica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou
eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de
acordo com o artigo 1°, 81° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c 85°,
artigo 2° da IN RFB N° 1234,

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de

isencdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condicdo expressamente nos documentos
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fiscais, de acordo com o artigo 1°, 83° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N°
1234.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
[MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

8.2. Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita & autorizacao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do
art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.2.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacéo respectiva.

8.3. Habilitacgao fiscal, social e trabalhista
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8.3.1 Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

8.3.6. Declaracéo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situacdes previstas

no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte,

por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

Nota Explicativa: O Orgio demandante devera manter apenas os dispositivos aplicaveis ao caso

concreto no que tange a habilitacdo descrita nos itens 8.4 e 8.5.

8.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.4.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
8.4.1.1. Na hipotese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em recuperacao

judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologagéo/deferimento,
pelo juizo competente, do plano de recuperacdo em vigor.
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8.4.2. Calculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela

aplicacdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante

+ Passivo Nao Circulante);
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.4.2.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
[capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ......% [até 10%] do valor da proposta.

ou

8.4.2.1. Prova de possuir Patriménio Liquido ou Capital Social minimo de ......% [até 10%] do

valor da proposta.

8.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura.

8.4.2.3. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstraces
contabeis limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha

menos de 2 (dois) anos.

8.4.2.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao SPED.

8.4.2.5. Reserva-se ao pregoeiro o direito de efetuar os calculos dos indices, caso estes ndo

sejam apresentados.
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:

8.5. Qualificacdo Técnica

8.5.1. Comprovacdo de aptidao para prestacao de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacao de

certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado.

8.5.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: (QUANDO FOR O CASO)
8512, i,
ou
8.5.1. Comprovacao de aptidao para prestacdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacao
de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, atendendo
ao quantitativo minimo de [Inserir percentual] % ([inserir percentual por extenso] por cento) do

ITEM/GRUPO/LOTE.

8.5.1.1 Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

85111, i

8.5.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o

somatorio de diferentes atestados.

8.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.

8.5.2. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional ......... (SE FOR O CASO).

Modelo TR — Prestacéo de servico Pagina 14 de 25



FREFETTURA MUDICIPAL PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

5 MINUTA PADRAO DE TERMO DE REFERENCIA
% A
- DIRETORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA

8.5.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. (DEFINIR
QUAL/QUAIS NO CASO CONCRETO).

8.6. Dos critérios de aceitabilidade da proposta
8.6.1. A proposta de precos devera conter:
8.6.1.1. Razdo social, n.° do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrdnico do licitante;
8.6.1.2. Modalidade e nimero da licitacdo;
8.6.1.3. Especificacdo sucinta do objeto licitado;
8.6.1.4. Valor global do servico, discriminando o valor mensal/unitéario e total,

8.6.1.4.1. O valor mensal/unitario deve ser apresentado em moeda corrente nacional

e em algarismo com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.6.1.4.2. o valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em

algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

8.6.1.4.2.1. Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade de meses
/quantidade licitada resultar em valor com mais de 2 (duas) casas decimais,
o valor unitério devera ser adequado ao limite de duas casas decimais. O
valor global de cada grupo/lote obtido ap0s a adequacao devera ser igual ou

inferior ao valor arrematado.

8.6.1.5. Declaracéo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.
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9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1. Das obrigacdes do Orgéo ou da Entidade Gerenciadora

9.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das autorizacbes para as
respectivas contratacoes, as quais deverdo indicar o detentor, as quantidades e os valores a serem

praticados.

9.1.2. Autorizar a adesdo & ARP pelo Orgdo ou pela Entidade ndo Participante, nas condicdes

previstas na legislacéo.

9.1.3. Acompanhar os pregos de mercado e registrados, bem como conduzir os procedimentos

relativos as alteracfes dos prec¢os registrados e substituicdes de marcas, devidamente justificados;

9.1.4. Avaliar a solicitacdo motivada de inclusdo ou alteracdo de itens sugeridos pelos érgdos ou
pelas entidades da administracdo municipal, promovendo, se for o caso, a adequacéo dos respectivos
termos de referéncia ou projetos béasicos para atender aos requisitos de padronizacdo e

racionalizacéo;

9.1.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacédo
as suas proprias contratacdes, bem como de comportamentos que comprometam o funcionamento

do SRP.

9.1.6. Definir acerca da possibilidade de participacdo, ou ndo, de 6rgdos e de entidades integrantes

de outras esferas governamentais.

9.1.7. Publicar no Diario Oficial do Municipio as alteragdes de preco(s) e marca(s).

9.1.8. Exercer as demais competéncias constantes do Decreto Municipal 18.242/23.

9.2. Das obrigac@es dos Orgaos Participantes

9.2.1. Solicitar, acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) produto(s), assim como se
responsabilizar pelo pedido dentro dos quantitativos fixados.
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9.2.2. Promover a formalizagéo do contrato ou instrumento equivalente, apds autorizacdo do Orgéo

ou Entidade Gerenciadora.

9.2.3. Zelar pelo cumprimento das obrigacGes contratuais, bem como pela aplicacdo de eventuais

penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em que figure como parte;

9.2.4. Informar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora, no prazo de 5 (cinco) dias da ocorréncia,
qualquer descumprimento de obrigacdo por parte do Detentor, em especial a recusa em assinar o

contrato ou retirar o documento equivalente no prazo estabelecido.

9.2.5. Encaminhar ao Orgéo Gerenciador cdpia do contrato, quando celebrado, no prazo maximo

de dois dias Uteis ap0s a publicacdo do extrato.
9.2.6. Realizar a cobranca pelo cumprimento das obrigacBes contratualmente assumidas e aplicar,
observada a ampla defesa e o contraditério, eventuais penalidades decorrentes do descumprimento

de clausulas contratuais em relacdo as suas contratacdes;

9.2.7. Acompanhar os precos e marcas registrados no Diario Oficial do Municipio, para verificacdo

de possiveis alteraces.

9.2.8. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento do(s) produto(s).

9.2.8.1. Osdocumentos fiscais deverdo estar devidamente atestados por servidor ou comissao

responsavel pelo recebimento do(s) produto(s), apos o recebimento definitivo do(s) mesmo(s).
9.2.9. Fiscalizar a manutencéo das condicdes de habilitacdo e qualificacdes do Detentor, exigidas
no edital, durante toda a execucdo do fornecimento, em cumprimento ao disposto no Inciso V do
artigo 92 da Lei Federal n® 14.133/21 e do Decreto Municipal n® 18.324/23.

9.3. Das obrigac6es do Detentor

9.3.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou outros

instrumentos hébeis enviados pelos Orgaos Participantes.
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9.3.2. Atender, no prazo maximo de .... (...) dias Uteis, as convocacOes para retirada da(s) Nota(s)

de Empenho ou de outro instrumento habil.

9.3.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagdo em funcéo de

pedido de revisdo de preco ou substituicdo de marca.

9.3.4. Praticar, sempre, o(s) preco(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Diario Oficial do
Municipio pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora.

9.3.5. Realizar o(s) servigo(s) no prazo, local e condicdes estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas

as disposicOes constantes no Edital e nesta ARP.

9.3.6. Garantir a boa qualidade do servi¢o contratado, respondendo por qualquer deterioracéo,

readequando-o sempre que for o caso.

9.3.6.1. O Detentor devera garantir a qualidade do(s) produto(s) entregue(s) mesmo apds o
vencimento desta ARP.

9.3.7. Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas quanto a execucdo do

servigo, nos termos do edital e da legislac&o aplicavel.

9.3.8. Entregar, o(s) laudo(s) de analise do(s) produto(s), quando necessario e exigido pela

Administracdo, durante a execucao do fornecimento, nos termos do edital e da legislacdo aplicavel.

9.3.9. Manter, durante toda a vigéncia desta ARP, as mesmas condi¢cdes de habilitacdo,
especialmente as de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatdria e/ou assinatura da
ARP, inclusive as relativas ao INSS e ao FGTS, renovando as certiddes sempre que vencidas e
apresentando-as ao setor competente do Orgo ou Entidade Gerenciadora ou Orgdo Participante,
quando solicitadas.

9.3.10. Comunicar ao Orgao ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer alteracéo de dados cadastrais

para atualizacdo.

9.3.11. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgio ou Entidade Gerenciadora, comprovagéo de

cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.
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9.3.12. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributarios
e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario & execucdo do

fornecimento.

9.3.13. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos,

fretes, embalagem e demais encargos.

9.3.14. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, decorrentes da execuc¢édo desta ARP, ndo reduzindo ou excluindo a
responsabilidade o mero fato de a execucéo ser fiscalizada ou acompanhada por parte do Orgéo ou
Entidade Gerenciadora e Orgaos Participantes.

9.3.15. Néo utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituigcdo
Federal.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do

Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n°® 18.096, de 2022, sem

prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso tendo em vista que [Inserir
justificativa] e sera tornado publico apenas e imediatamente ap6s o julgamento das propostas.
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10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme valores apostos na

[tabela disposta no item 1] OU [em anexo].
ou

10.1. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$....., conforme

disposto na [tabela disposta no item 1] OU [em anexo].

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)

ORGAOS DOTACOES ORCAMENTARIAS
XXXX |
XXXX |,

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacao da

Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ou

12.1. A indicacdo da(s) dotacdo(cOes) orcamentarias somente serd exigida para a efetivacdo da
contratagéo, nos termos do art. 14 do Decreto Municipal n°® 18.242/2023.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1 Homologada a licitacdo, sera lavrado um documento vinculativo obrigacional com forga de

compromisso para futura contratacdo denominado Ata de Registro de Precos - ARP.

13.1.1. Para a assinatura da ARP, a Adjudicataria devera estar devidamente cadastrada no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e comprovar a manutengéo

das condic6es de regularidade demonstradas para habilitacao.

13.2 O 6rgéo ou entidade gerenciadora da ata sera ..........
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13.3. O(s) orgao(s) participantes da ata serdo os seguintes: .............

13.4. A Adjudicataria tera até 05 (cinco) dias uteis contados da sua convocacdo para assinar a ARP,

sob pena de decair o direito a contratacéo.

13.4.1. O prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado por
uma vez, por igual periodo, quando solicitado, durante seu transcurso, desde que haja

motivo justificado, devidamente aceito pela Administracao.

13.4.2. Quando da assinatura da ARP, a Adjudicataria devera apresentar Declaracdo

Referente a Lei Organica.

13.5. E facultado ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora convocar os licitantes remanescentes quando
0 convocado ndo assinar a ARP no prazo e condigfes determinados no edital.

13.6. A ARP teréa validade e vigéncia por 1 (um) ano, contado a partir da publicacdo do seu resumo
no DOM - Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso, nos termos do art. 10, XII, do Decreto Municipal n°® 18.242/2023.

13.6. A nota de empenho ou outro instrumento habil podera substituir o instrumento de contrato,
nos termos do art. 95, 11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.7. A ARP sera lavrada em 02 (duas) vias.

13.8. A ARP a ser celebrada, conforme Minuta integrante do Edital, contera, dentre suas clausulas,
as de: o orgdo ou a entidade gerenciadora, o detentor, o objeto registrado, o valor total, os 6rgaos ou
as entidades participantes, os pre¢os unitarios de mercado e registrados, as marcas registradas e 0s
enderecos de entrega, as obrigacGes, as sancdes, as condi¢Oes a serem praticadas e a diferenca

percentual entre o preco de mercado e o registrado, quando for o caso.
13.9. Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, as publicagdes do extrato e do resumo da ARP
no Diario Oficial do Municipio serdo providenciadas e correrdo por conta e 6nus da Administracao

Municipal.

14. DA ADESAO EM ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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14.1. A ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer Orgdo no Participante,
observada a legislagéo vigente.

14.2. As entidades da administracdo municipal indireta e as entidades vinculadas ou controladas
pelo Poder Executivo ndo poderdo aderir @ ARP para suprir demandas conhecidas anteriormente a
publicacéo do edital que originou o Registro de Precos.

14.3. As contratacfes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por

cento dos quantitativos dos itens constantes do instrumento convocatdrio e registrados na ARP.
14.4. As contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ARP independentemente do numero de dérgdos ndo participantes que
aderirem.

15. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO: .......

16. OUTRAS INFORMAGCOES

P

17. INTEGRAM O PRESENTE TERMO O(S) SEGUINTE(S) ANEXO(S):
a) Anexo |: Projeto Bésico;

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Identificacdo e assinatura do Ordenador de Despesa
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ANEXO |

PROJETO BASICO

1. ESPECIFICACAO DO SERVICO:

2. DEFINICAO DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO (LOCAL/HORARIO
DA PRESTACAO DO SERVICO/ CRITERIOS DE ACEITACAO/ CRONOGRAMA DE
EXECUCAO)

2.1. Condicg0es de execucio
2.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

2.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: xxx dias [da assinatura do contrato] OU [da emissdo da
ordem de servigo];

2.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucdo do trabalho: (...)

2.1.1.3. Cronograma de realizagdo do servico:

2.1.1.4. Etapa ... Periodo / a partir de / ap6s concluido ...

ou

2.1. Local e horario da prestacdo do servigo

2.1.1. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco [...]

2.1.2. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: [...]

Modelo TR — Prestacéo de servigo Pégina 23 de 25



MINUTA PADRAO DE TERMO DE REFERENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
DIRETORIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA

2.2. Rotinas a serem cumpridas

2.2.1. A execucdo contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo
2211 [..]:
22.1.2.]..]

2.3. Condic0es de Entrega

2.3.1. O prazo maximo de entrega do servico €é de ......... dias contados a partir do recebimento da

Nota de Empenho pelo Fornecedor.
2.4. Garantia técnica, manutencado e/ou assisténcia técnica

2.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

ou
2.4.1. O prazo de garantia contratual do servigco, complementar a garantia legal, seré de, no minimo,
_ ) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo

do servico, considerando [inserir justificativa].

2.4.2. A garantia sera prestada com vistas a manter o servico em perfeitas condi¢Bes, sem qualquer

onus ou custo adicional para o Contratante.

2.4.3. A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva do servigo pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas

especificas.

2.4.4. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo do servigo que

apresentar vicio ou defeito no prazo de até ( ) dias Uteis.

2.4.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
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3. EXIGENCIA DE LAUDOS E/OU CERTIFICACOES COMO REQUISITO TECNICO
(SE FOR O CASO)
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