Procuradoria Geral do Municipio de Belo Horizonte

PREFEITURA Diretoria Juridico-Administrativa
) y BELO HORIZONTE

CHECKLIST PARA INSTRUCAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE INEXIGIBILIDADE DF

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

Autorizacgdo do certame

H& documento de formalizacdo de demanda?

FUI TlalUlaUa ouUlILilaladU Ut CUITIPIAS/ OTTVILUS T Lid 1T TUUUS UsS SEUS LdlTIPUS PITETILHITUUS (Justrfitalivad, Uutaiau
orcamentéria; declaracdo de adequacdo orgamentaria e financeira; especificacdo do objeto; quantitativo e preco

unitAvin o tntal: acoinatiira dn cnlicitantn da chofia imadinta A anronine3n nala anitaridadn camnatantad

H4 autorizacdo da autoridade competente e, no caso de delegagdo de competéncia, seguido de documento que a comp

Justificativa da inexigibilidade

A unidade demandante justificou a necessidade da contratacdo?

AUTITUAUT UTTHariudiitc TAPTICUU TITT YuUdr Uds TITPULESTS PJITvIiotds TIU diit. 7% Ud LTI TCuUttdr it 15.Loo/f2 1L 5T TlYyuaula a

aontvatania nratandidan

Constam nos autos documentos suficientes para comprovar a situacdo de inexigibilidade de licitacdo?

A Justrriativa TUT Tiduurdua Jeivu OTTTTIie Uad UTriuaut UTTHdriudarie, TIUS IeTifus Uuu dit. U0, T, UU DCUITLU TVIUTITCTgdar 1T,
10 710/200190

Consta a razdo para escolha do contratado?

A justificativa foi aprovada pelo ordenador de despesas?

Estudo Técnico Preliminar - ETP

A LUNMNatae,au ot Thiguaura 11U TUTN Uuu - dit. 5 UU DCUITIU IVIUTIIieTgdal 1T Lo. 0% 17720, JUT Tiold  doS TIPJULCOSTS  UT

labyiaataviadada da olabhavania da T DD
Caso tenha sido elaborado ETP, constam os seguintes elementos?

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

I - demonstracéo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade, bem como identificagdo da previsdo no Plano
Anual de Compras, ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo neste plano;

Il - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo entre aqueles disponiveis para o atendimento da necessidade
publica, prevendo critérios e préticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdémica da escolha
do tipo de solucéo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparacdo do custo total das solugdes propostas e da solucéo atual, quando
for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal;

c) serem consideradas contratacfes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da administragao;

d) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranca, transparéncia, impessoalidade,
padronizagdo ou controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais contratadas para coleta de contribuicdes;

f) em caso de possibilidade de aquisicdo ou prestagdo de servico, inclusive no caso de locagdo de bens, para a satisfacdo da necessidade
publica, serem avaliados os custos e 0s beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais vantajosa;

g) serem consideradas outras opgBes menos onerosas a administragdo, como chamamentos publicos para doagdo e permuta;

V - descri¢do da solugdo final definida como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, @ manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar a otimizagdo dos gastos publicos;

VII - estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o
levantamento do eventual gasto com a solucdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opcéo;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

IX - apresentagcdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes que possam impactar técnica e/ou economicamente nas solugdes
apresentadas;

X - demonstracdo dos resultados pretendidos em termos de efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis e de desenvolvimento nacional sustentavel;

Pesquisa de precos

A pPesulsd de Precos COMLETT a UesCTitcd0 U0 ODJEl0 d SET COMMIalad, d TUeTItTCdl a0 U0s da(Jerics TESPUNSAVELS Peld
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento; a caracterizacdo das fontes consultadas; a série de precos
coletados; o método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado; a justificativa para a metodologia
utilizada, em especial para a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se

anlicaval: 2 mamAria da cilenln do valar actimadn o ne daciimantnc ania Iha A3 ciinarta- 2 inctificativia da acenlha
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A PES(Ulsa U Pre¢us COTIETTT a UEsLiidU U0 ODJEL0 d SETI CUTNUNatalu, a TUeTitmitatal UOs ayerites TESPUNNSAavELS Peld
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento; a caracterizacdo das fontes consultadas; a série de pregos
coletados; o método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado; a justificativa para a metodologia
utilizada, em especial para a desconsideracao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se

anlicaval- 2 mamAria da cAlenln da valar actimadn o ne dactimantos anig lha A3n ciinartg: a2 ductificativia da gecnlha
FUldITT UDSETvVauas ds LUTIUTLUTS LUTTIETLIALS  PratiLalds, TTLTutiiuy, yudiiuu 10T U LdSU, PidZUsS € 1ULdIS UT TTittyd,

instalacdo e monstagem do bem ou execucdo do servi¢co; quantidade contratada; formas e prazos de pagamento;

frotac: aarantine aviaidac: marcac o madalac?)

A pesquisa para determinacdo do preco estimado foi realizada na forma do art. 6° do Decreto Municipal 17.813/21?
ALASU TIaU VIdVET d pPeEsgulsa Ut prequs COMmaorire U eLretu IUMcIipdl 11, L7.01L5/Z1, Tia CUITIPIOvVaidU Uc gue Us

precos estdo em conformidade com os praticados pela Contratada em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano

antariar 3 data da cantratacin nala Adminictrac3a ol nar anitra main 1dAnan?

Ha justificativa de precos aprovada pela autoridade competente?

Termo de Referénica

O Termo de Referéncia traz:
a) a definicdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacédo e os cddigos do SICAM?
b) a fundamentacéo da necessidade da contratagéo, do quantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de solugdo escolhida?
(poderad consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitacdo)
c) o alinhamento com as necessidades tecnoldgicas e de negdcio? (para as contrataces que envolvam Solucdes de TIC)
d) a justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacdo? (podera consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar
correspondente, quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento da licitagao)
) a descricdo da solu¢cdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas especificacdes
técnicas? (poderd consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e
divulgado previamente ao processamento da licitacdo)
h) o modelo de execucdo do objeto, que deve especificar, quando for o caso, a forma de fornecimento, as condicGes de
entrega, garantia técnica, manutencao e/ou assisténcia técnica?
i) 0 modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucgdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou
entidade?
j) os critérios de recebimento, medicdo e de pagamento, que deverdo especificar, quando for o caso, o recebimento do
objeto de forma provisoria e definitiva, o prazo para pagamento e a forma de pagamento?
I) as exigéncias de habilitacdo, contemplando habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, limitadas aos critérios
necessarios e indispensaveis para o atendimento da necessidade publica?
m) a qualificacdo técnica e econdmico-financeira, limitadas aos necessarios e indispensaveis para o atendimetno da
necessidade publica?
0) as estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculos e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos,
que devem constar de documento separado e classificado? (salvo se adotado orcamento de carater sigiloso, o que devera
ser justificado)
Consta no Termo de Referéncia a identificacdo do técnico que o elaborou e a sua assinatura?
O Termo de Referéncia foi aprovado pela autoridade competente? Consta a sua identificagdo no documento?
Projeto Béasico e/ou Executivo
Se referente a servicos, consta Projeto Basico e/ou Executivo anexo ao Termo de Referéncia?
Da habilitacdo da Contratada

Consta SUCAF vélido da Contratada nos autos?

E hipdtese de dispensa de SUCAF, nos termos do art. 131 do decreto Municipal 10.710/2001?

Foi autorizada a substituicdo do SUCAF pelo SICAF ou outro cadastro publico de fornecedores?

Constam nos autos, no caso de dispensa do SUCAF, os documentos exigidos nos artigos 62 a 68 da Lei n°
14.133/21, referentes a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal e trabalhista do participe?

Constra comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo econdmica e qualificacdo técnica nec:
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Aprovacao da despesa pela CCG

dicnandidac nala NMuniciniad

Portarias que delegam competéncia a servidores
Constam as Portarias vigentes que legitimam a atuacdo dos servidores envolvidos no processo de contratagcdo? |
Minuta de Contrato
Consta nos autos minuta do contrato ou previsao de sua substituicdo por outro instrumento habil? |
Parecer Juridico e/ou Técnico
Ha parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento ao minimo exigido? |
Publicacéo
Ha publicacdo em sitio eletrdnico do ato que autoriza a contratacdo direta ou extrato do contrato? |
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