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ACORDO DE COOPERACAO TECNICA PARA A
CONCESSAO DE ESTAGIO NA MODALIDADE NAO
OBRIGATORIO A ESTUDANTES QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE E
UNIVERSIDADE SANTA CECILIA — UNISANTA,

O MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE, entidade de direito publico interno, inscrito no
CNPJ n° 18.715.383/0001-40, com sede na Av. Afonso Pena, n.° 1212, Centro, Belo
Horizonte/MG, neste ato representado pela Subsecretdria de Gestdo de Pessoas, Fernanda de
Siqueira Neves, mediante delegagido de competéncia conforme Portaria SMPOG n° 018/2017,
doravante denominado CONCEDENTE, ¢ a Universidade Santa Cecilia - UNISANTA,
pessoa juridica de direito privado, CNPJ n° 58,251,711/0001-19, neste ato
representado por Cintia Cristina Fernandes, brasileira, CPF 133,972,128-71, com
sede na Rua Oswaldo Cruz, n° 266, Boqueirdo, Santos, SP, doravante denominado
INSTITUICAO DE ENSINO - IE, com base na Lei federal n° 11,788, de 25 de setembro de
2008, c/c a Lei Federal n® 9,394, de 20 de dezembro de 1996, na Lei federal n® 8,666, de 21
de junho 1993, no Decreto Municipal n® 10,710, de 28 de junho de 2001, e no Decreto
Municipal n° 16,870, de 23 de margo de 2018, e as disposi¢des da Lei Federal n°
13.709/2018, Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD), firmam o presente Acordo de
Cooperagdo Técnica que se regera pelas clausulas e condigdes seguintes;

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Objetiva o presente instrumento, mediante cooperagdo entre os participes, possibilitar a
inclusdo no Estagio de Estudantes, mantido pelo CONCEDENTE dos alunos da IE, com
vistas 4 complementagdo educacional e o estabelecimento de vinculo educativo-
profissionalizante, supervisionado e desenvolvido como parte do projeto pedagogico e do
itinerario formativo do educando, na modalidade de estagio ndo-obrigatorio.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO,
EXECUCAO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Para proporcionar a complementagio do ensino e da aprendizagem em termos de treinamento
pratico, de aperfeigoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, o
estagio, como procedimento didético-pedagogico planejado em conformidade com o
calendario escolar, com o projeto pedagdgico e com as especificidades dos Cursos, devera ser
acompanhado, executado ¢ avaliado pela parte concedente de acordo com a programagio
previamente estabelecida,

CLAUSULA TERCEIRA - DA NATUREZA JURIDICA DO ESTAGIO
O estagio tem carater de complementagdo do ensino e aprendizagem, ndo acarretando

qualquer vinculo empregaticio com o CONCEDENTE, devendo ser planejado, acompanhado,
executado e avaliado, em conformidade com o curriculo, programas e calendarios escolares, a
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fim de se constituir em instrumento de integragdo em termos de treinamento pratico, de
aperfeigoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano nas atividades do
CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - DO TERMO DE COMPROMISSO

4,1, Sera firmado, com a interveniéncia obrigatoria da IE, Termo de Compromisso do Estagio,
que, relativamente a cada estagio, particularizara a relagdo juridica especial existente entre o
educando e 0o CONCEDENTE.,

4,2, O Termo de Compromisso serd emitido, com vigéncia padrdo de 2 (dois) anos, com o
compromisso de rescisdo em caso de formatura, infrequéncia ou completados 02 anos de
estagio somando 02 (dois) periodos ou mais de estagio na PBH (se for o caso),
em modelo definido pelo CONCEDENTE e assinado pela IE mediante a celebragiio deste
instrumento, cabendo ao CONCEDENTE os tramites e assinaturas finais, a guarda de uma via
da documentagdo e a devolugdo das vias da IE e do educando,

4,3, Os documentos serdo encaminhados sem a obrigatoriedade de carimbo ¢ terdo campos
digitados, sempre que possivel, havendo impossibilidade de preenchimento, os campos em
branco serdo preenchidos pela Institui¢do de Ensino ou estudante,

4.4, O CONCEDENTE nio emitird e nem assinard outros documentos além do Termo de
Compromisso, do Plano de Atividades e demais documentos padronizados do Estigio de
Estudantes, quais sejam: avaliagdo do estagidrio, rescisdo do estagio e termo final do estagio.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DO CONCEDENTE

Para a execucdo deste Acordo de Cooperagiéo Técnica, o CONCEDENTE compromete-se a:
a) Oferecer vagas para participagdo no Estigio de Estudantes, considerando-se a necessidade
da Administragdo, a disponibilidade e a ordem de inscrigdo, indicando o periodo, a unidade
administrativa, bem como a data e local de apresentagdo do educando;

b) lavrar Termo de Compromisso do Estégio e Plano de Atividades do Estagio a ser assinado
pelo CONCEDENTE, pela IE e pelo educando, Serdo entregues duas vias desses documentos
ao educando assinadas e carimbadas pelo CONCEDENTE no 1° dia de estigio, sendo que
uma via sera do educando e a outra, devera ser entregue por ele a IE;

c) colaborar no planejamento e execugdio do treinamento atitudinal e profissional do
educando;

d) promover o planejamento, a programagio e a execugdo das atividades, o acompanhamento
e a avaliagdo do estagio;

e) indicar servidor ou empregado pliblico, com formagdo ou experiéncia profissional na édrea
de conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio, que sera designado para supervisionar
as atividades de estagio e avaliar o seu desempenho, O nome e matricula do supervisor
constardo no Termo de Compromisso com a devida assinatura no Plano de Atividades;

f) prestar a IE informagdes pertinentes aos resultados alcangados pelo estagidrio,
especialmente mediante o preenchimento dos formulérios das avaliagdes periddicas ¢ finais
do aproveitamento dos estagiarios;

g) garantir a participagdo dos professores orientadores indicados pela IE no desenvolvimento
do estagio;

h) proporcionar ao estagiario condigdes adequadas a execugdo de estagio;

i) providenciar o pagamento da Bolsa de Complementagdo Educacional, o fornecimento do
auxilio-transporte ¢ a cobertura contra acidentes pessoais em favor do estagiario;
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J) fornecer ao estagiario o Termo de Realizagdo Final do Estagio.
CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

Para a execugdo do presente Acordo de Cooperagao Técnica, a IE compromete-se a:

a) observar fielmente a legislagio pertinente ao estagio e as obrigagdes assumidas no Termo
de Compromisso;

b) assinar, como interveniente, o Termo de Compromisso de Estagio ndo-obrigatorio ¢ Plano
de Atividades do Estagio;

c¢) indicar professor orientador vinculado aos seus quadros como responsavel pelo
acompanhamento e pela avaliagdo das atividades de estagio;

d) expedir declaragdo semestral de escolaridade, comprovando a matricula e a freqiiéncia ao
curso pelo educando;

e) prestar informagdes cadastrais relativas aos seus educandos;

f) informar ao CONCEDENTE, por escrito, as ocorréncias de término, desligamento,
mudanga, interrupgdo ou a extingdo do curso, o trancamento de matricula ou a desisténcia do
curso pelo educando;

g) encaminhar o estagidrio, mediante carta de apresentagdo, sem a qual este ndo podera iniciar
o estagio,

CLAUSULA SETIMA - DO RECESSO

O estagiario tera direito a um periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o
estagio tenha duragdo igual ou superior a 1 (um) ano, a ser gozado, preferencialmente, durante
suas férias escolares. Caso o estagio tenha duragdo inferior a 1 (um) ano, os dias de recesso
sera concedido de maneira proporcional,

CLAUSULA OITAVA - DO SEGURO

Os alunos da IE participantes do Estagio de Estudantes estardo segurados contra riscos de
acidentes pessoais por Apodlice de Seguro contratada pelo CONCEDENTE,

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente instrumento ¢ de 60 (sessenta) meses, contados a partir da
data de sua assinatura,

CLAUSULA DECIMA- RESCISAO E DENUNCIA

Este Acordo de Cooperagdo Técnica podera ser rescindido, a qualquer tempo, por qualquer
das partes, nas hipoteses de inadimplemento de suas clausulas e/ou acordo formal entre os
interessados, ou ainda, por interesse e/ou conveniéncia da Administragdo, mediante
comunicagdo com 30 (trinta) dias de antecedéncia,

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA HIPOTESE DE ALTERACAO

tQ
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O presente instrumento somente podera ser alterado mediante Termo Aditivo devidamente
assinado pelos representantes legais de ambas as partes,

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12,1, O presente Acordo de Cooperagdo Técnica ndo implicard em repasses de recursos
financeiros de qualquer natureza entre as partes,

Parigrafo unico: A dotagdo orgamentaria pela qual correrdo as despesas com os estagidrios ¢
a prevista para o 6rgdo do CONCEDENTE em que for vinculado o estagiario.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE
INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

13.1 A IE obriga-se ao dever de protegio, confidencialidade e sigilo de toda informagao,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razio de licenciamento ou
da operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei no 13,709/2018, suas alteragoes ¢
regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente
instrumento contratual.

13.1.1 A IE obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando a
seguranga, a protegdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informagao, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes,
vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou
qualquer outra forma de tratamento ndo previstos,

13.1.2 A IE deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou
conhecimento da informacdio e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo,
confidencialidade e sigilo,

13.1.3 A IE nilo podera utilizar-se de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual,

13.1.4 A IE ndo poderad disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo
escrita, informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual,

13.1.4.1 A IE obriga-se a fornecer informagao, dados pessoais e/ou base de dados estritamente
necesséarios caso quando da transmissdo autorizada a terceiros durante o cumprimento do
objeto descrito neste instrumento contratual,

13.1.5 A IE fica obrigada a devolver todos os documentos, registros e copias que contenham
informagfo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execugdo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da data da ocorréncia de qualquer uma das hipoteses de extingdo do convénio,
restando autorizada a conservagdo apenas nas hipoteses legalmente previstas,
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13.1.5.1 A IE ndo sera permitido deter copias ou backups, informagdo, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha tido acesso durante a execugdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual,

13.1.5.1.1 A IE devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em
razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja necessidade
de realizar seu tratamento,

13.1.6 A IE devera notificar, imediatamente, ao CONCEDENTE no caso de vazamento, perda
parcial ou total de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados.

13.1,6.1 A notificagdo nido eximird a IE das obrigagdes e/ou sangdes que possam incidir em
razdo da perda de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados,

13,1.,6.2 A IE que descumprir nos termos da Lei no 13.709/2018 suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores, durante ou apds a execugdo do objeto descrito no presente
instrumento contratual fica obrigada a assumir total responsabilidade e ao ressarcimento por
todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido, incluindo sangdes aplicadas pela auntoridade
competente,

13,1,7 A IE fica obrigada a manter preposto para comunicagdo com o CONCEDENTE para
os assuntos pertinentes a Lei no 13.709/2018 suas alteragdes e regulamentagdes posteriores,

13.1,.8 O dever de sigilo e confidencialidade, ¢ as demais obrigagdes descritas na presente
clausula, permanecerdo em vigor apds a extingdo das relagoes entre a IE ¢ o CONCEDENTE,
bem como, entre a IE e os seus colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de
servicos sob pena das sangdes previstas na Lei no 13,709/2018, suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores, salvo decisdo judicial contraria,

13.1.9 O ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta cldusula sujeitard a IE
a processo administrativo para apuragdo de responsabilidade e, consequente, sangdo, sem
prejuizo de outras cominagdes civeis e penais,

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO

Para a eficacia deste Acordo, o CONCEDENTE providenciara a publicagido do seu extrato no
Diario Oficial do CONCEDENTE - DOM,

CLAUSULA DECIMA QUINTA ~ DO FORO

Fica eleito o foro de Belo Horizonte para a solugdo de quaisquer dividas decorrentes da
execugdo deste instrumento,

E, por estarem de acordo, firmam os participes o presente Acordo, em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, para todos os fins de direito,




SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

e

(;.n e

-
; SR

by

Ly el
=z

T

PREFEITURA MUNICIPAL
7 DE BELO HORIZONTE

—_—

N

Belo Horizonte, 09 de lecbio de 2022,

i i aaﬁﬂ%m—d

eetora Central de Adrinistragho de Pessoa!
DCAP/ SUGESP £4%0G

/] FERNANDA DE SIQUEIRA NEVES
Subsecretaria de Gestido de Pessoas

S
'\'i\//

Representante legal da Universidade Sgnta Cecilia - UNISANTA



.
= R

PLANO DE TRABALHO — ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

1. DADOS CADASTRAIS

Orgao: Prefeitura Municipal de Belo Horizonte CNPJ: 18.715.383/0001-40
Endereco: Av. Afonso Pena, 1212 - Centro — BH/MG — CEP 30130-003 Telefone: (31) 32466520

2. INSTITUICAO DE ENSINO
Nome: Universidade Santa Cecilia - UNISANTA CNPJ: 58.251.711/0001-19
Endereco: Rua Oswaldo Cruz, 266 — Boqueirdo — Santos - SP Telefone: (13)32027115

3. DESCRICAO DO PROJETO

Desenvolver atividades nas diversas dreas da graduacgéo oferecidas pela Universidade Santa Cecilia - UNISANTA,
sendo em conformidade com a demanda e necessidade da Prefeitura Municipal de Belo Horizonte e suas Secretarias

Titulo do Projeto: Periodo de Execucdo:

Estagio Nao - Obrigatorio Inicio: A partir da assinatura | Término: durac&o prevista do convénio

Objetivo: Propiciar ao estagiario a oportunidade de desenvolver treinamento pratico, aperfeicoamento técnico, cultural,
cientifico e interpessoal, como complementacdo do ensino-aprendizagem a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da
profissao, aprimorando sua capacidade criativa e de andlise critica.

Justificativa: Favorecer o aprendizado através da vivéncia pratica, sendo o Estagio um ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educagao superior.

4. METAS A SEREM ATINGIDAS

O estagio faz parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario formativo do educando, visando ao
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e & contextualizagdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho, desenvolvendo atividades ligadas a formagdo do
estagiario. Estagio ndo - obrigatério &€ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e
obrigatdria.

5. METODOLOGIA

Planejamento, Organizagdo, Execucéo e Discussio das atividades dentro da 4rea de formagéo do estagiario.

6. FORMA DE ORIENTACAO, SUPERVISAO E AVALIACAO
Reunides - Discussdes sobre o desenvolvimento das atividades — Dinamicas de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso
para o estagio néo - obrigatdrio.

7. RESULTADOS ESPERADOS
Bom desenvolvimento das atividades em campo de estagio. Dinamismo. Vivéncia Pratica. Desenvolvimento Pessoal e
Profissional. Troca de experiéncia em conformidade com o Projeto Pedagdgico do curso para o estagio ndo — obrigatdrio.

8. CRONOGRAMA/ETAPAS

Treinamento de Integragao; Conhecimento da area de estagio; Desenvolvimento de atividades repassadas pelo
~Supervisor; Discussdo em Grupo; Reunides e Atividades Praticas.

9. DECLARACAO

Na qualidade de representante do Proponente DECLARO, para fins de prova junto a Prefeitura de Belo Horizonte, para os
efeitos e sob as penas da Lei, que_ inexiste qualquer débito de mora ou situa¢do de inadimpléncia com o Tesouro Nacional,
Estadual e Municipal ou qualguer 6rggo gy entidade da Administragdo Publica.
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CONVENENTE - Universidade Santa Cecilia - UNISANTA

10. APROVACAO DA CONCEDENTE
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dos gt g«‘%ﬁ%mg Belo Horizonte, ()l de _ Tl de 2022
Helon dos S B =TT
Direlod € © el
1~ DOAPfSUGESYy 2w

CONCEDENTE — Prefeitura Municipal de Belo Horizonte







