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Rotina para auditoria — Licenciados e cedidos (Administracdo Direta)

Antes de realizarmos a auditoria do més, a importacdo dos dados é apds o dia
17 do més a ser auditado, logo apés a GESFO fechar a GU do més.

Isso se faz necessario para que retorne resultados na pesquisa de dados em tela
do SGPREYV que hoje é integrada automaticamente.

Para realizarmos a pesquisa, acessamos: https://sqprev.pbh.gov.br/ e entre com
as suas credenciais cadastradas no sistema.

<« C @ sgprev.pbh.govbr

o @ * 28D @ :
Agendamento notif... ACOMPANHAMEN, SGPWEB - Sistema.. § Portalde Informags.. i JOPUS BE Portaldo senvidord.. @) serpjopuspbh/serp.. BE (@) iFractal: Sistemae.. @ ProdabelSenvice D..  »
A PREFEITURA MUNICIPAL = . -
&/ 0 BELO HORZONTE | Gestao previdencidria
i
elaine.bento
ACESSAR
B b1 ]
Av. Augusto de Lima, 30 - Centro | 30190-040 - Politica de privacidade by PREFEITURA MUNICIPAL -

Arrecadacao — contribuicdo — auditoria de contribuicdo do servidor


https://sgprev.pbh.gov.br/
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Apoio Cadastro Pr C olha Pag Saiide ASPPrev Buscar no menu

SGPrev Apoio 'REFEITURA
ELO HORIZONTE

Solucao de Gestao Prey
. Relatérios

Contribuigio Importar Verba de Contribuigio
Baixar Guia Pagamento Auditoria de Contribuiio do Servidor
Guia de Pagamento EULIGHEREY:ESEN Auditoria de Contribuigdo do Servidor

Movimentagio de Conta Colefiva Reabrir Langamento

& Movimentacio de Conta Individual Gerar Boleto Contribuigio

anutencio - Resumo Historico de Salario  Manutengio Boleto Contribuigdo
Emissio 2° Via de Boleto
8. “
w Manutencio Boleto Ente

¢! Emisséo 2° Via de Boleto Ente

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

Vai abrir a tela seguinte e os campos: Organizacao, Plano, Tipo de participacéao,
Més, Ano deverao ser preenchidos conforme abaixo.

Em seguida vamos em “Importar contribuicdo”

Esse processo devera ser repetido para o FUFIN (Obs: Na tela abaixo foi usado
como exemplo o BHPREV)

& sgprev.pbh.gov.br/form jsp?sys= i D=77. i 0&mode=-18&goto=-1&filter=&scrolling=no ‘ .
¢« > C gsgm.,_J gprev.pbh.g /form.jsp?sy: P L] q F]’,D°=
Agendamento notif.. o ¢ orquvo AUDITORIA DE CONTRIBUICRO Prodabel Service D... »
_mpertar Ficha
Apaio Cadastro Auditar valores:
SGPrev Organizagio Plano Tipo de participagio s Ana
S e s o] [1-ADMINISTRAGAO DIRETA | [ererev | (Licenciado | (mareo (SR oot Contribuigio
(O valores Inconsistentes |, Pesquisar X Excluir Registros | | W Confirmar [ apenas aécimo tercairo?
Relatérios Guia de

Formato do Relatério Matricula
( J [ | [ conferéncia _Contribuigdes ndo Recolhidas _Guia Recalhimento “¥:Boleto Ente B imprimir

(T incluir licenga sem vencimento?

Malricula | Pessoa | Movimento | Conta | Previsio | Valor previslo | Pagamento | Valor pago | Status

LO HORIZONTE

A pesquisa realizada vai retornar em arquivos de todos os licenciados que estao
com suas licencas vigentes, conforme abaixo:
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A janela aberta presente no PRINT pode ser fechada, pois se trata de uma
funcionalidade do sistema informando retorno de servidores que nao estédo
presentes na auditoria.

ARR - Importar Movimento Contribuicio

Se o download ndo iniciar automaticamente clique no link
abaixo:
tmp/ARR_InconsistenciaDadosAuditoria_2120.XLSX

[ ok |

E] ARR Inconsisten..XLSX A Log_Audit_2303202..txt A Exibir todos x

No campo “Formato de relatorio” abrira algumas opgdes de conferéncia do
mesmo e o formato escolhido é o Excel pois se trata da melhor ferramenta para
conferéncia.
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& ARR - Impertar Movimento Contribuico - Google Chrame = O X
@ sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formID=77568align=0&mode=-18goto=-1&filter=&scrolling=no ¥
UDITORIA DE CONTRIBUICAO
~Importar arquivo de \
§mportar Ficha
Auditar valores: ——
Organizacao Plano Tipo de participacio Més Ano
[1- ADMINISTRAGAC DIRETA [ [ererev [ [ucenciaco 1 [marco EREEE [@‘mpoﬂﬂr%mlih"iﬁﬂ |
O valores i [ | Pesquisar ] [ # Excluir Registros ] [ W Confirmar ] [T Apenas décimo terceira?

F Guia de F

Formato do Relatorio Matricula
(ExceL B | EEEEEY)  (iContnbuictes ndo Recalndas | | [T Guia i ) [ etoEnte | B imprimir |

[ineiuir licenca sem vencimento?

(s COCH - e—

Matricula | Pessoa | Movimento | Conta | Previsao | Valor previsto | Pagamento | Walor pago | Status
Confribuicdc Confribuicdc Servidor 31/03/2022 338,56 31/03/2022 33856 Aberto
Contribuicdc Confribuicde Patronal 31/03/2022 532,02 31/03/2022 532,02 Aberio
Confribuicio Confribuicdo Servidor 3100372022 39494 3100372022 39494 Aberio
Confribuicio Confriouicdo Patronal 3100372022 620,61 31/03/2022 620,62 Aberio
Confribuicio Confribuicdo Servidor 3100372022 21934 3100372022 219,34 Aberio
Confribuicio Confriouicdo Patronal 3100372022 34488 3100372022 34468 Aberio
Confribuicio Confribuicdo Servidor 3100372022 39985 3100372022 39995 Aberio
Confribuicio Confriouicdo Patronal 3100372022 628,48 31/03/2022 625,48 Aberio
Confribuicdo Confribuicdo Servidor 3100372022 420,80 3170372022 420,80 Aberio
Contribuicio Contribuicdo Patronal 3110372022 661,41 31/03/2022 661,41 Aberio
Contribuicdo Contribuicio Servidor 3110372022 39995 31/03/2022 39995 Aberio
Contribuicdo Contribuicdo Patronal 3110372022 62549 3170372022 62549 Aberio
Contribuicdo Confribuicéc Servidor 3110372022 394 94 3170372022 39494 Aberio
Contribuicio Confribuicdc Patronal 3110372022 620,81 31/03/2022 620,62 Aberio
Contribuicio Confribuicic Servidor 31/03/2022 789,87 31/03/2022 789,87 Aberio
Contribuicdo Confribuicic Patronal 31/03/2022 124122 310372022 124122 Aberto
Contribuicdc Confribuicdc Servidor 31/03/2022 292 46 31/03/2022 292 46 Aberio
Contfribuicdo Confribuicde Patronal 311032022 459,58 310372022 459,58 Aberio

Confribuicio Confribuicdo Servidor 3100372022 39494 3100372022 39494 Aberio
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Ao clicar em “conferéncia” o sistema vai gerar o arquivo.xls para conferéncia.

ARR - Importar Movimento Contribuigdo

load ndc iniciar icaments clique no link
abaixo:
tmp/2120_Conferencia_Analitica.xls

2120 Conferencia_.xls A Exibirtodos X

O arquivo entéo, deve ser baixado:
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@ I= 2120_Conferencia_Analitica (28) - Microsoft Excel - x
m Pagina Inicial Revisio  Exibicio o @o® =
= X 1 fmma X AutoSema -
Col; N 7 § - Formatacao Format: Estilos de | | Excl Format: Classificar Localizar e
J Cond| | mo Tabel Célula~ <2 Limpar - Filtr Selecionar
rea de Tra.. Font Estils CElul Edi
AL - J- | Cod. Organizagio
A [ c D 3 F G H 1 J K L ™M N o 3 a R s T
1 [cod. orgalorganizagPlana  Conta  Ngmg, . Metgicla Yalor_Pre Valor_PagDiferenga Base Pagament Referenci Origem  Décimo_Terceira
2 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuic Kig g™ 'l 391,03 391,03 0 O g 202203 VIEW_LICIN
3 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuic g’ ' 399,95 339,35 0 O sHEEEE 202203 VIEW_LICIN
4 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicSI 344,68 344,68 0 O eSS 202203 VIEW_LICEN
5 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuic RE; 684,23 684,23 0 0 s 202203 VIEW_LICEN
6 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicLI 71844 718,44 0 0 s 202203 VIEW_LICEN
7 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui 828,31 828,31 0 O s 202203 VIEW_LICEN
3 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuig KE 386,71 386,71 0 O s 202203 VIEW_LICEN
9 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicF| 789,87 789,87 0 O s 202203 VIEW_LICEN
10 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuigN 727,55 727,56 0,01 0 sHEEEE 202203 VIEW_LICIN
1 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuic A W 43542 43542 0 0 sHEEEE 202203 VIEW_LICIN
12 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicT M1241,22 124122 0 0 sEsEEERE 202203 VIEW_LICIN
13 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicK ¥ 61248 614,48 0 0 sEsEEERE 202203 VIEW_LICIN
14 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicLI | 457,19 457,19 0 0 srepang 202203 VIEW_LICIN
15 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui LU || 927,91 927,91 0 0 srepang 202203 VIEW_LICIN
16 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuitG. | | 35548 355,48 0 O T 202203 VIEW_LICIN
17 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicCL | | 620,61 620,62 0,01 O T 202203 VIEW_LICIN
18 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicLU | 1145814 145814 0 O T 202203 VIEW_LICIN
19 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicJi |_| 399,95 399,95 0 O HiFHHHHHH 202203 VIEW_LICIN
20 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuitG |_| 558,62 558,61 -0,01 O HiFHHHHHH 202203 VIEW_LICIN
21 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicHA 1 631,23 631,23 0 O sHEEEE 202203 VIEW_LICIN
22 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuit Hl 298,25 12983 0,01 O sHEEEE 202203 VIEW_LICIN
23 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicJU, 32,7 3217 0 O g 202203 VIEW_LICIN
24 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicN BB BB B B | 46299 462,99 0 O mHEHEEE 202203 VIEW_LICIN 3
4 4 » ¥] 2120_Conferencia_Analitica (28) %3 1N i ]
Pronto | |E@E 100 () iy (3

O proximo passo agora € conferir as informacdes do arquivo baixado (Excel )
dos licenciados que foi usado nesse exemplo: matricula, nome, contribuicdo
funcional e patronal.

Obs: No caso de arquivo de cedidos devemos conferir além dos dados acima, o
CNPJ e o cessionario.

A conferéncia deve ser confrontada com o arquivo da auditoria do més anterior
para compararmos possiveis alteracfes nos valores das contribuicbes e se a
pesquisa nos trouxe informacdes divergentes: algum licenciado que ndo esta
presente na nova auditoria e estava na anterior ou vice versa.

Se tiver algum valor divergente de contribuicdo essas sdo as duas acdes a serem
feitas:

a) Consultar CAO2 do servidor no arterh e checar se houve alguma
progressao por meérito ou escolaridade, ou

b) Pedir suporte a GESFO/ELABORACAO (licenciados) e
GESFO/SUPERVISAO (quando for cedidos) para verificar o porqué da
divergéncia de valores das contribui¢des.

No caso de servidores ndo presentes na auditoria também deve ser feita a
consulta no ARTERH para verificar se houve alteragéo na situagéo funcional do
servidor, pois em funcao disso, os dados nao seréo carregados.
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Ainda h& os casos em que o servidor esta licenciado e com data retroativa e
devem ser lancados os valores retroativos na ficha funcional dele. (Ver roteiro
para incluséo e alteracéo de informagdes para auditoria)

Quaisquer alteracdes efetuadas durante a auditoria (lancamentos proporcionais,
insercao de novos servidores), por exemplo deverdo ser excluidos os dados e
importados novamente para registra-las. (Orientacfes ja mapeadas no roteiro
dos valores proporcionais)

Outro fator importante € o seguinte: Na tela abaixo temos também a opcéo de
conferéncia pelo arquivo PDF e é necessario confrontarmos o total apresentado
da patronal e funcional deste arquivo com o do Excel.

Basta mudar o formato do relatério para PDF e clicar em “conferéncia”

Cadastro 2N @ ARR - Importar Movimente Contribuigio - Google Chrome

8 sgprev.pbh.govbr/form jsplsys= penform&form| &mode=-18goto=-1&filter=&scrolling=no

SGPrev O e

- s uive
Solugao de Gestd| reotarane Smportar Ficha

Auditar valores:

Plano Es 0
| |eserey 1 [marco | (2022 | ["&imporiarConirbuicao

X Exclur Registros

fricul

.
O ) e

g
| Valor previsto | Fagamento | Valor pago | Status
311032022 31860 31032022 31860 Aberto

31/03/2022 50085 31032022 50086 Aberto

31/03/2022 30665 31/03/2022 306,65 Aberto

31/03/2022 48188 31/03/2022 48185 Aberto

s1m32022 41954 3032022 41954 soarto

311032022 §59.91 310032022 659,91 Aberto

311032022 322,43 3140312022 322,43 Aberto

311032022 50868 31032022 506,68 Aberto

31/03/2022 35548 314032022 35548 Aberto

31/03/2022 55862 31/03/2022 55861 Aberto

31/03/2022 43542 31/03/2022 43542 Aberto

s1m32022 sa123 s10az022 55123 Avarto

311032022 683,00 31032022 683,00 Aberto

311032022 107329 3100312022 107329 Aberto

311032022 35051 314032022 350,51 Aberto =
31/03/2022 550,80 31/03/2022 550,80 Aberto PRpSe L] - 7.
31/03/2022 39103 310032022 39103 Aberto PREFEITURA
31/03/2022 614 48 31/03/2022 614 45 Aberto

s1m32022 saron suazze SIS F1 0 HORIZONTE

Seré& gerado o relatorio a seguir com a relagédo de todos os servidores e valores
das contribuicdes.

O valor a ser considerado é sempre do total a ser pago:
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So0gle Chrome

1/65B6EEDD-4088-4354-9BE8-75F75DE92C3C.PDF

nta Pessoa % (E1R°5)

. ARR - Histgrico de Movimento de Conta Pessoa

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
CNPJ: 18.715.383/0001-40

CONFERENCIA ANALITICA DE CONTRIBUIGOES

¥ PREFEITURA
‘ 'BELO HORIZONTE

Organizagao: PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
Plano: FUNDO PREVIDENCIARIO

Ano: 2022 Més: 3
Matricula  Pessoa Conta Dt Provisio Base p/ Previsio  Vir. Previsto Dt. Pagamento Vlr. Realizado
Resumo
Conta Total Pago Base p/ Previsao _ Plano Total Valor Previsto
1 Cs Servidor 17.207.97 123.556,93 17.297,97
2 Contribuicao Patronal 27.182.51 123.556.55 27.182.44
Total: 44.480,48 44.480,41

Total de Matriculas: 38

Estando tudo certo, podemos confirmar e fechar a auditoria:
1) Rotina de langamentos

Arrecadacao-contribuicdo-Auditoria de contribuicdo do servidor

Buscar no menu

Apoio

SGPrev

PREFEITURA
Solucado de Gestao Pr BELO HORIZONTE

Relatérios

Contribuigio Importar Verba de Contribuicio

Baixar Guia Pagamento Auditoria de Contribuic:

Guia de Pagamento Auditoria de Base deJNERy

an Movimentagio de Conta Colefiva Reabri Langamento

i Movimentagio de Conta Individual Gerar Boleto Contribuigio

Manutengio - Resumo Histrico de Salério  Manutengdo Boleto Contribuigio
Emissio 2* Via de Boleto

lanutencio Boleto Ente

PREFEITURA
BELO HORIZONTE
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Preencher os campos conforme abaixo e clicar em “Pesquisar’

€ ARR - Importar Movimento Contribuicio - Google Chrome. - o X
& sgprev.pbh. jsprsys= i D=7 i
Solucao de Gestd
Organizagio Plano Tipo de participacio Més Ano X
[1 - ADMINISTRACAO DIRETA [BrPREV [Licenciado ] [marco ) (202 “&iimportar Contribuigio |
e O valores Inconsistentes X Exclui Registros | | ¥ Confirmar () Apenas décimo terceiro?
Organizagio
& Relatérios Guia
Fomato do Relatério Matricula
( ™ (T Conteréncia | (12 %o Recolnidas | | [ Guia Recal ) ™S ) Bfimprimir |
(T incluir icenga sem vencimento?
L)
[ Matricula | Pessoa | Movimento | Conta | Previsio | Valor previsto | Pagamento | Valor pago | Status

& AR - Importar Movimento Contribuicio - Google Chrome - o x

@ sgprev.pbh.govi Jsp?sys= i P D:

0&mode=-18goto=-1&filter=&scrollin

UDITORIA DE CONTRIBUIGAO

Solucdo de Gestajmemmm—rey

[ Samportar Ficha
Auditar valores: e
Organizagio Plano Tipo de pariicipacio Mizs
[1-AommisTRACRO DRETA (7] [BHPREV ™) (ueenciago P (mareo [ Simportar Contribuiao |
& O valores [ Cipesquisar | [ X Excuir Registros | | W Confirmar | () Apenas décime terceiro?
Organizagio
Relatérios Guiade

Formato do Relatorio Matricula

T [ ) [ conterneia | ([ iContnbuiches nio Recoinigas | | [ _Guia Recolimento | [ FeoktoEnte | [ B mprimir |

([ inciuir icenca sem vencimento?

Matricula | Pessoa | Movimento | Conta | Frevisdo | Valor previsio | Pagamento | Valor pago | Stalus
Contribuigao Contribuigio Servider 31032022 33656 311032022 33856 Aveo
Gontribuigio Gontribuigso Patronal 31032022 532,02 31032022 532,02 Aberto
Gontribuigdo Gontribuigdo Servidor 31032022 39484 31032022 39494 Aberto
Contribuido Contribuigdo Patronal 31032022 62061 311032022 62062 Aberto
Contribuicio Contribuicko Servidor 310312022 21934 310312022 21934 Aberto
Contribuicio Contribuicio Patronal 31032022 34468 31032022 344,68 Aberto
Contribuicio Contribuigo Servidor 310312022 39995 31032022 39995 Aberto
Contribuigao Contribuigie Patronal 31032022 62549 317032022 625,49 Aberlo
Contribuiggo ContribuigFo Servidor 31032022 20463 317032022 29463 Aberto
Gontribuigio Gontribuigso Patronal 31032022 46299 31032022 46299 Abetto
Contribuido ContribuigFo Servidor 31032022 39985 311032022 39995 Aberto
Contribuicio Contribuicko Patronal 310312022 62549 310312022 625,49 Aberto
Contribuicio Contribuico Servidor 31032022 39484 31032022 39484 Aberto
Contribuico Contribuicko Patronal 31032022 62061 31032022 62062 Aberto
Contribuigio Contribuigio Servidor 31032022 78987 311032022 789,87 Aberlo
Contribuiggo Contribuigie Patronal 31032022 124122 317032022 124122 Aberto
Gontribuigio GontribuigFo Servidor 31032022 29246 31032022 29245 Aberto
Contribuido Contribuigdo Patronal 31032022 45958 31032022 45958 Aberto
Contribuicio Contribuicdo Servidor 230372022 40839 2310372022 40639 Aberto

Contribuicio Contribuicio Fatronal 231032022 633,61 2310312022 63851 Abedo =
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Clicar no botao “Confirmar” para fechar a auditoria.

& ARR - Importar Movimento Contribuigio - Google Chrome — O X

& sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&form|D=7756&align=08&mode=-18&goto=-18&filter=&scrolling=no

ORIA DE CONTRIBUICAO

—Importar arquivo de

| Mmportar Ficha |
Auditar valores:
Organizacio Plano Tipo de participacio Més Ang
[1 - ADMINISTRAGAO DIRETA R ] [Licenciado 1 [Marco 7] (2022 | [ importar Contrinuics
[ valores Inconsistentes | Qpesquisal | | X Excluir Registros | [T apenas décime terceiro?

T
| Marca os registros consistentes como aptos para serem utilizades em outros processes do sisterna. I—

Formate do Relatério Matricula
( (= | [ CConferéncia | [ Contribuigbes na Recolnidzs | | [~ Guia i \ [ ¥BoltoEnte | [ & imprimir |

[ incluir licen ¢a sem vencimento?

| ] [ | I )

Matricula | Pessoa | Movimento | Gonta | Previs3o | Valeor previste | Pagamento | Valor pago | Status
19 Contribuicio Contribuic3o Servidor 317032022 683,00 31/0372022 683,00 Aberto =
20 Contribuicdo Confribuicdo Patronal 311032022 1.073,28 31032022 107328 Aberto
21 Contribuicac Contribuigao Servidor 31/03/2022 350,51 31032022 350,51 Aberlo
22 Confribuicac Confribuigdo Patronal 31/03/2022 550,80 31/0372022 550,80 Aberio
23 Contribuicic Confribuigao Servidor 31/03/2022 391,03 31/03/2022 391,03 Aberto
24 Confribuic Contribuicdo Patronal 31/03/2022 614,43 31/03/2022 614,43 Aberio
25 Contribuicdo Coniribuicdo Servidor 311032022 92791 31032022 92791 Aberio
26 Contribuicic Contribuig3o Patronal 310372022 145814 31/032022 1.458,14 Aberto
27 Confribuicac Confribuicio Servidor 31032022 394,94 31/03/2022 39494 Aberio
28 Contribuicic Contribuigdo Patronal 31/03/2022 620,61 31/03/2022 520,62 Aberto
29 Contribuicdo Contribuicgio Servidor 31/03/2022 828,31 31/03/2022 228,31 Aberio
30 Contribuicac Confribuigao Patronal 31/03/2022 130163 31/03/72022 130183 Aberio
kil Contribuicio Contribuicio Servidor 31032022 462,98 31/03r2022 462,89 Aberto
32 Contribuicdo Confribuicdo Patronal 311032022 727,55 31/032022 727,56 Aberto
33 Contribuicic Contribuigdo Servidor 31/03/2022 394,94 31/03/2022 394,94 Aberto
34 Contribuicdo Contribuico Patronal 31/03/2022 620,61 31/03/2022 620,62 Aberio
35 Contribuicio Contribuicdo Servidor 31/03/2022 789,67 31/052022 789,87 Aberio
36 Contribuicio Contribuic3o Patronal 31032022 124122 31/03/2022 124122 Aberto
37 Contribuicdo Coniribuicdio Servidor 311032022 39494 31/032022 394 94 Aberto
38 Contribuicic Contribuigdo Patronal 310032022 620,61 31/03/2022 520,62 Aberto  ~

Clique em “ok”
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ARR - Importar Movimento Contribuigdo

Registros confirmades com sucesso!

O campo “status” na ultima coluna sera atualizado de “aberto” para “fechado”.

Em seguida, fechar essa tela.



By

;@;E&Eﬂgéfzgnﬁé PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

TUTORIAL

Tesouraria_cobrar contribui¢cdes previdenciarias dos servidores cedidos ou licenciados

Elaboracgdo: outubro/2024 | Reviséo: | Verséo: 1.0

UDITORIA DE CONTRIBUIGAQ

~Importar arquivo de
| Smportar Ficha |

Auditar valores:

Organizagio Plano Tipo de participacio Iés Ano

[1 - ADMINISTRACAC DIRETA | [erPrev (7] [uicenciado ] [marco [ [ozz | [ importar Confribuicso |
[T valores Inconsistentes | 4 Pesquisar | | X Excluir Registros | | %" Confirmar | [T Apenas décima terceira?

Relatérk Gula de P /Bok

Formate do Relatorio Mairicula

( =N | [ Ztonferencia | [ Contribuigdes ndo Recolhidas | | [ _Guia Recalhimento | [ “BoetoEnte | f \

O Incluir licenga sem vencimento?

] ( O s T |

Matricula | Pessoa | Movimento | Gonta | Previséo | Walor previsto | Pagamento |_ Vrcrpagcq_slalus
Contribuicdo Gontribuicie Servidor 311032022 338,56 31/0372022 338,56 Fechado -
Contribuicdo Contribuicdo Patronal 31/03r2022 532,02 31/03/2022 532,02 Fechado
Contribuicdo Contribuicio Servidor 31/03/2022 384,84 31/03/2022 394 84 Fechado
Contribuicdo Gontribuicdo Patronal 311032022 620,61 31/03/2022 620,62 Fechado
Contribuicdo Contribuicio Servidor 31/03/2022 219,34 31/03/2022 219,34 Fechade
Contribuicdo Gontribuicdo Patronal 311032022 344,68 31/0372022 34468 Fechado
Contribuigdo Contribuicde Servidor 31/03r2022 399,95 31/03/2022 399,95 Fechado
Contribuicdo Contribuicdo Patronal 31/03/2022 625,48 31/03/2022 625 48 Fechado
Contribuicdo Gontribuicie Servidor 311032022 204,63 31/03/2022 294 63 Fechado
Contribuicdo Contribuicdo Patronal 31/03/2022 462,99 31/03/2022 462,99 Fechade
Contribuicdo Gontribuicie Servidor 311032022 399,95 31/0372022 399,95 Fechado
Contribuigdo Contribuicdo Patronal 31/03r2022 625,48 31/03/2022 625,49 Fechado
Contribuicdo Contribuicio Servidor 31/03/2022 384,84 31/03/2022 394 84 Fechado
Contribuicdo Gontribuicdo Patronal 311032022 620,61 31/03/2022 620,62 Fechado
Contribuicdo Contribuicio Servidor 31/03/2022 789,57 31/03/2022 789,87 Fechade
Contribuicdo Gontribuicdo Patronal 311032022 124122 3110372022 124122 Fechado
Contribuigdo Contribuicde Servidor 31/03r2022 202,46 31/03/2022 292 46 Fechado
Contribuicdo Contribuicdo Patronal 31/03/2022 459 58 31/03/2022 458 58 Fechado
Contribuicdo Gontribuicie Servidor 231032022 406,39 23/03/2022 406,39 Fechado
Contribuicdo Contribuicdo Patronal 23/0372022 835,61 23/03/2022 35,61 Fechade =

Préximo passo:

Arrecadacao-SIATU-integracédo SIATU

Buscar no menu

Apoio

SGPrev

Solucao de Gestao Pr "

E PREFEITURA
BELO HORIZONTE
Contribuigio
Baixar Guia Pagamento
Guia de Pagamento
=, 1 MAcrwmrntan do Conts Colokvs
Omzsiacko Movimentagio de Conta Individual

Manutengo - Resumo Historico de Salario = 1)

P NN
Integragio SIATU

PREFEITURA
BELO HORIZONTE
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Sera aberta a tela abaixo e devemos preencher os campos: Organizacao, Plano,
Tipo de participacado e Referéncia e em seguida clicar em “pesquisar”:

« W iFractal : Sistema

Organizacao Plano Tipe de participacdo Referéncia
[PREFEITURA MUNIGIPAL DE BELO HORIZON| | [BHPREV [ [Licenciado [ (032022 [
Servidor

( Wl Flew

| . . - .
[ ) . _ _ B B Pesquisar registros & serem enviados,
| Selecions um dos dos lancamentos na pré visualizagéo abaio e digue em enviar para que o mesmo seja langadb-reorrre—

Participagdo | Data de langa... | Valor Patro... | Langamento Patr... | Valor Fu... | Langamento Funci... | Composigdo |

[ — Enviar para base: - |
Processo Data de pagamento ,:::, Homologagic | W Enviar lancamento | |L§Dewoblmenw cnnhih.|

[ J =)

_':-:' Produgdo | |l acréscimos/Deductes | [ Enviar todos?

I B |Histérico de envio | | B |22 auditoria | | B Atualizar data pagamente | | ') Enviar notificago por email |

— Enviar para base: -,
O Hemologacde Data lancamento | \lPreparar prévia 1 JGlmrdadus CASP |

| O Producio | [ fLiberarmapacasP | | XExcluir prévia SGPREV |

[ Enviar todos?

| ¥ Excluir apropriagio CASP |
CONFERENCIA APROPRIAGAO CASP
Tipo de parficipacao Més
[ = D M
Enfidade _. ,‘fmo—\ . [ T 1 - mvl.-- ]

-
-
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A pesquisa retornara o resultado em tela para gerar os lancamentos

Organizacdo Plano Tipo de parficipacio Referéncia
|PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZON| | |BHPREV | |Licenciada | |03r2022
Servidar

|‘ | gPesquisar

Seledone um dos dos langamentos na pré visualizagao abaio e digue em enviar para gue o mesmo seja langado no SIATL |

Participacao | Data delanca... | Valor Patro... | Langamento Patr... | Valor Fu... | Langamento Funci... | Composicdo

1 Licenciado  24/03/2022 332,02 338,56 =]

2  Licenciado  24/03/2022 620 62 394 94 =]

3  Licenciado  24/03/2022 344 65 219.34 [l h

.4
Fi
— Enviar para base: -
Processo _ Data de pagamento ) Homologagio " Enviar lancamento | ZDesdobramento contrib.
| [ |
") Producdo E2: Acrescimos/Deductes (| Enviar todos?
Furmatu:[ | Form atcr:|' |
@Histﬁrico de envio 2° auditeria EAIualizar data pagamento E Enviar notificacdo por email

— Enviar para base: - "

,::::, Homologacio Data lancamento u*:jl'—‘reparar previa Jlear dados CASP

. ( |

'/ Produgdo —_— .\/Ubelal mapa CASP 3 Excluir prévia SGPREV

] Enviar todos? : o

- X Excluir apropriacdo CASP

CONFERENCIA APROPRIACAO CASP

Tipo de parficipacio Més

[ | ] 13 Conf. Analifica

Entidade Ano

-

Preencher os campos: “Processo, Data de pagamento, Enviar para a base
(marcar a caixinha “produgéo”, marcar a caixinha “enviar todos” e em seguida
“Enviar langamento”

7

Obs: a data do pagamento € o ultimo dia da competéncia que esta sendo
auditada, neste caso do exemplo é a competéncia mar/22. Entdo a data usada
foi 31/03/2022.

O numero do processo € o que foi aberto no JOPUS para o exercicio presente
cujo servico e o] 320.008-6 (FISCALIZACAO -PROCESSO

TRIBUTARIOADMINISTRATIVO — PTA)
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Organizagdo Plano Tipo de participacio Referéncia
(PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZON| | [BHPREV (] [Licenciado 7 (032022 ™
Servidor

[ IP] I ﬂpemfsal |

Selecione um dos dos langamentos na pré visualizagao abamo € cligue em enviar para que o mesmo =g langado no SIATU.

Participagao | Data de langa... | Valor Pafro... | Langamento Patr... | Valer Fu... | Langamento Funci... | Composicdo
1  Licenciado  24/03/2022 532,02 338,56 =] "
2 | Licenciado  24/03/2022 620,62 384,84 [=]
3 Licenciado  24/03/2022 344 .68 219.34 -1 M
rah 4

— Enviar para base: -

Processo Data de pagamento

(010043342202 | (31032022 ||

| @Hiaﬁﬁm de envio | | @2‘ auditoria | | B | Atualizar data pagamento | | Enviar notificacdo por email |

rem——

Enviar todos?

P .
'/ Homologacdo

| @produgie | [ Acrescimos/Dedugoes |

[ Enviar todos?

Tipo de participacio

Més

[

— Enviar para base: ., o
O Homalegacio Data langamento | iePreparar prévia | | ,/Gravardadus casP |
| © Progugio | | fLiberarmapa CASP | ¥ Excluir prévia SGPREV |

| #Excluir apropriagio CASP |

o

Enfidade

£l Conf Analiica

T

Ano

s

—

CONFERENCIA APROPRIAGAO CASP

-
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A janela abaixo vai retornar informando o lancamento enviado em producéo
sendo que, para cada lancamento é gerado um para funcional e outro para a
patronal de cada servidor presente na auditoria. Dar ok até que envie todos para
a producéo

& ARR - Integragdo Siatu - Google Chrome = | X

& sgprev.pbh.gov.br/form jsp?sys=ASP&action=openform&formID=464569459&align=0&mode=-1&goto...

sgprev.pbh.gov.br diz

Organizagdo ) eferéncia
—————————— Langamento 16304220000161 enviado com sucesso.
|‘PREFEITURA MUNICI 132022

|‘ L:squisal

Selecions um dos dos langamentos na pré visualizagdo abaixo & cligue em enviar para que o mesmo seja langado no SIATU.

.}

Participagdo | Data de langa... | Valor Patro... | Langamento Patr._. | Valor Fu... | Langamento Funci... | Composigao
1 Licenciado  24/03/2022 532,02 335,58 (=]
2 Llicenciado  24/03/2022 620,62 394 84 =
3 Licenciado  24/03/2022 344 58 219.34 [ h
b
4
— Enviar para baze: -
f’rocessu . Pata de pagamento ) O Homoalogagio ‘_gnegdubmmenm contrib.
[010043342202 | [31/032022 |
| '® Produgio = Acréscimos/Deducoes Enviar todos?
Fu-rmatu-:[ ] Furmatu:|' |
His.tﬁricu de envio 2" auditoria Nualizar data pagamento E Enviar notificacdo por email

— Enviar para baze: -,

9] Homologagio Data langamento HPreparar previa ‘/Glawar dados CASP
. ‘) Producdo R — Jljbelal mapa CASP ¥ Excluir prévia SGPREV
] Erwiar todos? = m—
- X Excluir apropriacao CASP
CONFERENCIA APROPRIAGAO CASP
Tipe de participacdo Més
( I [ | il Conf Analitica
Enfidade Ao

-

Ao finalizarmos esse procedimento, a pesquisa nos retornara em tela os
nameros criados referentes aos langamentos equivalentes a cada contribuicdo:
um para a patronal e o outro para a funcional
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Obs: rolar a barra do mouse na vertical (lado direito) para checar se para todos
os valores for deram origem a um langamento correspondente.

Se por algum motivo ndo for gerado determinado lancamento, o préprio sistema
Ihe retornard a mensagem de erro, informando qual seria o problema daquele
lancamento nédo ter sido enviado para producdo. (isso acontece quando o
cadastro do servidor esta incompleto, por exemplo)

Caso contrario, basta clicar em cima do valor que ndo possui langamento e ir em
“enviar langamento”

Em seguida repetir o processo de clicar em “enviar a notificagdo por e-mail”.

Somente o langamento ndo gerado ira para a producao nesse caso.
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Organizacao Flano Tipo de participacio Referéncia
(PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZON| | [BHPREV | [Licenciado | (0312022
Servidor

| | QPemuisar

Selecone um dos dos langamentos na pré visualizagdo abanw & chique em enviar para gque o mesmo seja langado no SIATU. |

Participacdo | Data de langa... | Valor Patro... | Langamento Patr... | Valor Fu... | Langamento Funci... | Composicdo

1 | Licenciado 24032022 532,02 16309220000159 338,56 16304220000159 [

2  Licenciado  24/03/2022 620,62 16309220000160 394 94 16304220000160 [

3 Licenciado  24/0372022 34468 16309220000161 219.34 16304220000181 [+ M

4
4
— Enviar para base: -

Processo _ Data de pagamento ) Homelogagio " Enviar lancamento | ZDesdobramento contrib.

(010043342202 | |31/0312022 |
| '® Producio | [l Acréscimos/Deducies Enviar todos?
Fu:rrmatcr:[ | Fun'natu:[ |
HistEl'icn de envio 2’ auditona EAIuaIizar data pagamento E®! Enviar nofificagdo por email

— Enviar para base: -, —

,:::, Homologagio Data langamento ,_*E]Preparar previa JGlavar dados CASP

O Produc ( )
| ' Produgao B — .\/Uberar mapa CASP 3 Excluir prévia SGPREV

("] Enviar todos? - _"

- A Excluir apropriacao CASP
CONFERENCIA APROPRIAGAO CASP

Tipo de participacdo Més

|' | [ | i Conf Analifica

Enfidade Ano v

L4

Cumpre salientar que, no caso dos servidores licenciados a obrigatoriedade do
repasse € somente do lancamento funcional que foi gerado.

Assim, cada servidor vai receber a notificacdo pelo DECORT de que a Guia
estara disponivel para pagamento logo ap6s o envio dos lancamentos para
producéao.

Link de acesso:
https://siatu-tributario.pbh.gov.br/guias

J& o0 pagamento dos lancamentos patronais € 6nus do Tesouro Municipal.
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A data de repasse € até o décimo quinto dia do més subsequente ao da
competéncia devida, salvo quando néao for dia util, caso em que o prazo sera
prorrogado para o dia Util seguinte, conforme art. 47 do Decreto 17.103/2019.

No caso dos cedidos, o lancamento tanto patronal quanto funcional sera énus do
cessionario e ao acessar o link informado com o CNPJ, ele tera acesso a guia
funcional e patronal para pagamento.

2) Rotina de inclusao e alteracao de informacdes para a auditoria
3.1 Lancamentos de valores proporcionais

1) Caso em que a situagao funcional do servidor foi alterada no ARTERH e
ele ndo aparece na auditoria da competéncia a ser auditada, mesmo
estando licenciado em alguns dias proporcionais (no caso do exemplo é
mar/22). (No caso dessa servidora, a licenca foi até 12/03/2022 e néo
estava na auditoria. Assim, ndo possui verba para mar/22. A insercao foi
no valor proporcional a 12 dias da base da contribui¢ao).

Nesse caso, vamos inserir as verbas manualmente.

Cadastro-pessoa-informacdes gerais

Apoio Cadastro rotocolo Armecadaca Concessio olha Pagamento Satde elatorios ASPPrev Buscar no menu

S rano

Soly

Organizagio

Importar Arquivo de Carga

Importar SISOBI
integragio

Recadastramento

& Fomecedor Transferéncia de

‘1 Profissional da Saiide Eiimina Duplicidade de Pessoas

s 7B m¥lpw, Painel Financeiro Histérico de Ocorréncias
1

Direitos ou Obrigagdes
Dados Bancérios

Emiir Eliqueta
Afastamento
Informagbes Participagao

Histérico de Parlicipagao

BELO HORIZONTE

peonsisténcia
D=464569388&align=08mode=-1&goto=-18filter=&

Vai aparecer a tela abaixo e em matricula informaremos o bm do servidor com
digito e com somente nameros.

Obs: quando o digito for “x” devemos substitui-lo pelo numero “7”
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@ Je e+ 2024 1 ean

Pessoa | Documentos | Ocoméncias/Observacio Localizar
Pardmetros para a busca
Organizacdo Matricula MNoms CPF Pessoa PIS Mascimento
= = [ Iniciando com ] [ Iniciando com ] [ = ] [ Iniciando com ] [ = ]
——— =

Matricula Pensionista '(J
~
— £

Resultados

[} | HTML XML TXT ‘ &= [

Organi... | Matricula "m)

Dé dois cliqgues no nome do servidor

Em seguida, clique em “cargos — tempo de servi¢go — historico de salarios”

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome = m} X

8 sgprev.pbh.gov.br/form jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=679&align=0&mode=-1&goto=-18&filter=&scrolling=yes
Q [L‘ 74 ﬂ ST Fiopm)
Y Je e[ ? 1 o

Pessoa | Documentes | Ocoméncias/Observacio Localizar
DADOS PESSOAIS

Falecimenio ( |:] ;1

n
w'm Cursando curso superior?—

[ ] [Educac,ﬁo Superior completa I_] [ ] | ) Sim O Nzo

Macionalidade UF Matural Possui molestia grave?
[ |—] [MG \—] [BELO HORIZOWTE ] | O sim @ Nio | | Conlrole de moléstia ‘ | .lm:l.lirimmssiu digital |
Situacdo de naturalizacio Ano de chegada Ano de naturalizacio Invalido?. . Acidente de trabalho?—  Necessidadss especiais?. | @@¥Foto por Webcam || Alterar Foto |
[Brasileiro Nato [ ][ ) |O sm  ®nNzo | | Osim  Onio ‘ |O sim  ONdo |

Politicamente exposta? . Tipo de agente palilico Tipo deficiéncia Especificar E-mail

Osm  Onio | 0| @] ] e |

T TR (T | s i)

Cédigo | Descrigdo |

1 1 Servidor | JEnderego - Telefone - Digitalizagio de decumento || Lnclusdio de procuradoricurador |
| [)Adesioacplanc | [gfInclusdo de dados bancarios | | ﬁmmaudedepemanes |

| Admissdo/Posse | Tipo de ad | Justa causa? | Hrfra... | Hrirab. .

Cadigo | Organizagao
1 ADMINISTRAG...

| Mafricula | DV | Lotagado

| Inicio

Cargo Atual | Inicio | Situagzo | Fim

1 TECHICO SUPERIOR DE SAUDE 0170372013 LIGENGA SEM VENCIMENTO GOM CONTRIBUIGAD 18/03/2019  17/03/2021

| Fim

No campo matricula da tela a seguir tem que constar a matricula vigente do
servidor,

Nesse caso percebemos que o servidor tem mais de uma matricula.
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Diante disso, devemos clicar na Ultima seta a esquerda (azul) até que apareca

a matricula vigente do servidor

@ sgprev.pbh.gov.br/form jsp?sys=ASP&action=openform&formID=7748&align=0&mode=-18&goto=-1&filter=N_PESSOA_PESSOA=34144&scrolling=yes

° je «Blo04

Cadastra | Ficha fi tuagao funcional | Informag lement 20 tem| Local
icha financeira e situagaa funcional | Informacdes complementares || Apuragao tempo servico ocalizar Primo registro (FaDonn)
CARGO PESSOA

Pessoa

Sequencial do carge
e ) (

12 [ Incluséo rapida

—a .
=l F
alivo

[Inclusio rapida para CTC

ATENGAQ: Para organizagio anterior, utilizar os campos DescrigSo de arganizacio e Descrigio de cargo. Para organizagio atual selecionar as informagies de organizagio & cargo nas listss comespondentes

Organizagio Matricula Cargo Fungio

( = il [ |
CHPJ Deserigio organizagdo Deserigio carge

[ | [PREDIMOV EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA ] [recepcionisTa ]
Responsavel tempo Regime previdencidrio * vinculo * Nalureza juridica Malricula para averbagdo

[nss | [reps | [EmPrEGADG GLT | [PrIvaDA |1

Pariodos

Inicio no exercicio * Fim do exercicio Homeagio Exoneragdo Apostilamento

(02052000 (310772001 ) [ = - |

Al de posse Al de nomeagic Al de exancragie Al de apostilamento

( ) ( I ]
Contagem de Tempo Area da Saide sividade Especial

Utiliza cargo na contagem de lempos?,  Tempo comprovada? - Médic atividade insalubre? Exercendo atividade com deficiente?.

® sim ) Nao ‘ ® sim O nze ‘ O sim [OFEN ‘ Osim ® nzo ‘ Y o ‘

~Conta tempo 48 "\ “Magistério? e da saude Tipo de exposizio Grau de deficiéncia

@ sim C Naa ‘ ‘ ® N30 ‘ O sim ® 3o ( ] ( |
=Acumulo Indevido de Cargo ~Profissional regulamentado?———— e Estrtamente policial?

O sim ® nao ‘ ‘ O sim ® nzo ‘ . [OFEN ‘

Conversio para tempo comum
javascript

Assim que entrar a matricula vigente a seta ficara cinza

Ficha financeira e situacéo funcional
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& CAD - Cargo Pessoa - Google Chrome

@ sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&form|D=7748&align=0&mode=-18goto=-18&filter=N_PESSOA_PESSOA=341448&scrolling=yes

@ e e+ T4 Sen

ativo
Cadastro | Ficha financeira e situagao funcional | Informagaes complementares || Apuragio tempo servico || . Localizar

do cargo
] [ w] | [ Inclusdo rapida | ‘ [Inclusdo répida para CTC ‘
| ATENCAQ: Pars crganizagio anterior, utilizar os campos Descrigho de organizacio & Descrigio de cargo. Para organizagio atual sslecionar as i ses de organizagio & cargo nas lista <pondentes |
0 Matricula cargo Fungio
[ADMINISTRAGAG DIRETA ] %m 7] (1420 - TECNICO SUPERIOR DE SAUDE [ [l
CHPJ Deserigio organizagio Descrigdo carge
[1 8.715.383/0001-40 ] [ADMlNlSTRAGAD DIRETA ] [TECNlCQ SUPERIOR DE SAUDE ]
Responsivel lampo Regime previdencidrio * Vineulo * Natureza juridica Matricula para averbagio
[EnTe ] [rers 7| [sErviDor carGO EFETIVO ™ [pusLica ] ]
Periodos
Inicio no exercicio * Fim do exercicio Nomeagio Exoneragio Apostiament
s R 3 - E
Ato de posse Ato de nomeagio Ato de exoneragio Ato de apostilamento
c de Tempo Area da Saiide sividade Espscial
_Utiliza carga na contagem de tempos?  —Tempo comprovado?— Médicor— —Exercendo atividade insalubre? _Exercendo atividads como deficiente?.
® sim D Nzo ‘ ‘ O [OFEn ‘ ‘ ® sim O nzo ‘ ) sim ® o ‘ | ) sim ® o ‘
“Conta tempo 6& “Magistério? . —hrea da saude. Tipo de exposigio Grau de deficiéncia
@ sim I g0 ‘ ‘ ® nzo ‘ @ sim C nzo ‘ 8] ]
“Acumulo Indevide de ! ~Profissional ! f e ‘ Eetrtamente policial?
O sim ® nzo ® sim O Nio _ sim @® N30
| Conversdo para tempo comum |
4

Clique aqui para inserir ficha financeira

& CAD - Cargo Pessoa - Gaogle Chrame

@ sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formID=7748&align=0&mode=-18goto=-1&filter=N_PESSOA_PESSOA=34144&scrolling=yes

© je e [04 g

Cadastro | Ficha financeira e siluagao funcional | InformagBes complementares || Apuragio tempo servico || . Localizar

FICHA FINANCEIRA E SITUAGAO FUNCIONAL

Pessoa Matricula Se LS
&7 Clique aqui para inserir a ficha financeira | HTransierirﬁcha financeira |
i v
-
Tipe langamento Langamento A
(Pormss M O Wonawr
—

Total de dias ‘

Ano Jar\:] Fev Mar Abr Maio .lunC]Ju\ Aga Set Out HNov Dez

Tipo | Inicio Vigén... | Fim Vigéncia | Horas de Afastam... | Descrigo | Protocal
1 LICENGA SEM VENCIMENTO COM CONTRIBUIGAG 8032019 171032021
4 »
f [ - Quadro de frequéncia (opcional) Gerar quadro de frequéncia JJ]] Limpar quadro de frequéncia JI
Ao | Tioo | Jan | Fev| Mar | Abr| Mai| Jun| Jul| Ago| Set| Out| Nov | Dez | Tot

_ | Observacio |

Clique no sinal de + (incluir)
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Deve-se procurar a verbas para insercdo que sdo: Base de contribuicdo
(licenciado ou cedido), e preencher com o valor correspondente.

@ sgprev.pbh.gov.br/form. jsp?sys=ASP&action=openform&formID=9086&align=0&mode=-18goto=-18&fiter=CARGOORGANIZACACOPESS...
Mome Organizacdo Cargo Posse Exoneracdo
I\W | |ADMINISTRAGAD DIRETA | [TEchico SUPERIOR DE 5 [01/032013 | |
lusfio rdpida de ficha financeira
Ano Més Valor Q i de Parcelas ~ Verba
( ) ( ) ) ] | [ ofnsenr
|Flox Cancelar || 2% Excluir
Verba | Ano| Més| AncRef| MésRef | Ano Compet| Més Compet |

23  BASE DE CONTRIBUICAO - LIGENCIADO 2021 & 2021 & 2021 & “

29  CONTRIBUICAC FUNCIONAL - LICENCIADO 2021 & 2021 & 2021 &

30 CONTRIBUICAC PATRONAL - LICENCIADO 2021 & 2021 & 2021 &

31  BASE DE CONTRIBUICAO - LIGENCIADO 2021 5 2021 5 2021 5

32  CONTRIBUICAC FUNCIONAL - LICENCIADO 2021 5 2021 5 2021 5

33 CONTRIBUICAC PATRONAL - LICENCIADO 2021 5 2021 5 2021 5

34 BASE DE CONTRIBUICAO - LIGENCIADO 2021 4 2021 4 2021 4

35 CONTRIBUICAC FUNCIONAL - LICENCIADO 2021 4 2021 4 2021 4

36 CONTRIBUICAC PATRONAL - LICENCIADO 2021 4 2021 4 2021 4

37 BASE DE CONTRIBUICAO - LIGENCIADO 2021 3 2021 3 2021 3

33 CONTRIBUICAC FUNCIONAL - LICENCIADO 2021 3 2021 3 2021 3

39 CONTRIBUICAC PATRONAL - LICENCIADO 2021 3 2021 3 2021 3

40  BASE DE CONTRIBUICAO - LIGENCIADO 2021 2 2021 2 2021 2

41 [BASE DE GONTRIBUICAO - LICENCIADO T 2022 3 2022 3[ 2022 3[

3
OCanegal verbas detalhadas
tugués (Brasil) | |E]I£ =

Obs: ao rolar a barra com 0 mouse vai aparecer o campo de digitacao dos valores

Dé ok!
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& CAD - SUE Ficha Financeira - Google Chrome — O X

8 sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formID=9086&align=08&mode=-18goto=-18&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Crganizacio Cargo Posse Exoneracio
| [ADMINISTRAGAD DIRETA | [TECHICO SUPERIOR DE 5 (01/032013 11
lusdo répida de ficha financeira
Ano Més Valor Q i de Parcelaz  Verba

( ][ ] ] [ || fnsenr

[SloK Cancelar ¥ Excluir
| Anc| Més| AnoRef | MésRef | AnoCompst| Més Compet | Valor | Rescisdo?
28 AO - LICENCIADO 2021 6 2021 6 2021 6 537327 O -
29 :OMAL - LICENCIADO 2021 6 2021 6 2021 6 75226 O
30 OMAL- LICENCIADO 2021 6 2021 6 2021 6 118212 O
31 ;A0 - LICENCIADO 2021 5 2021 5 2021 5 537327 O
32 :IOMAL - LICENCIADO 2021 5 2021 5 2021 5 75226 O
33 OMAL- LICENCIADO 2021 5 2021 5 2021 5 1.182,12 O
34 A0 - LICENCIADO 2021 4 2021 4 2021 4 537327 O
35 :IOMAL - LICENCIADO 2021 4 2021 4 2021 4 75226 O
36 OMAL- LICENCIADO 2021 4 2021 4 2021 4 118212 O
37 ;A0 - LICENCIADO 2021 3 2021 3 2021 3 537327 O
38 :IOMAL - LICENCIADO 2021 3 2021 3 2021 3 591,06 O
39 OMAL- LICENCIADO 2021 3 2021 3 2021 3 118212 O
40 ;A0 - LICENCIADO 2021 2 2021 2 2021 2 537327 O
41 :AO - LICENCIADO (2022 3 zm2 3 2022 3 BrmE) O
a4 »

OCanegal verbas detalhadas

Agora repetimos 0 mesmo processo com as verbas da CONTRIBUICAO
FUNCIONAL (LICENCIADO OU CEDIDO) E CONTRIBUICAO PATRONAL (
LICENCIADO OU CEDIDO)

As trés linhas das verbas inseridas aparecerdo nas primeiras linhas da ficha
financeira para conferéncia.
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& CAD - SUB Ficha Financeira - Google Chrome

O

*

@ sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&form|D=90868align=08&mode=-18goto=-1&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Nome

[TERE .:.:.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.

Inclusfo répida de ficha financeira

Organizaco

Posse

Exeneracdo

| [ADMINISTRAGAO DIRETA

| [TECNICO SUPERIOR DE S| [01/032013

Ano Més Valor

de Parcelas

Verba

<+ Inserir

7% Excluir

¥

i

1 AO - LICENCIADO

2 CIOMAL - LICENGIADOD

3 ONAL- LICENCIADD

4 A0 -LICENCIADO

5 CIOMAL - LICENGCIADD

6 ONAL- LICENCIADD

7 AD - LICENCIADO

& CIOMAL - LIGENGIADO

9 ONAL- LIGENGCIADO

10 ZAO - LICENCIADO

11 CIOMAL - LICENCIADO
12 .ONAL - LICENCIADO

13 AD (13°) - LICENCIADO
14 CIOMAL (13%) - LICENCIADO

4

| Ano| Més| AnoRef | MésRef | Ano Compet|

2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2021
2021
2021
2021
2021

3

N N NI

12
12
12
12
12

2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2021
2021
2021
2021
2021

3

= = PR R W

12
12
12
12
12

2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2022
2021
2021
2021
2021
2021

Més Compet |

3

SRR R Wow

Fa Fa Fa Fa R

Valor | Rescisdo?

214931
300,80
472,85

537327
75226

118212

937327
752,26

1.182,12

537327
75226

118212

537327
75226

IHEOOOOOOOOOEREE

3

-

OC arregar verbas defalhadas

plc

-

2) Casos de
retroagindo a

bY

langamentos de competéncias
19/02/2022. Lancaremos 12 dias de contribuicdo
proporcional da competéncia fev/22 em mar/22.

retroativas.

Segue todo o0 passo a passo do caso 01 até chegarmos na seguinte tela:

Vamos clicar no sinal de “+” até abrir a linha da insercdo da base de calculo:

Publicacao
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c o o o Folha Pagamento Salide Relatorios ASPPrev Buscar no menu

SGPrev . | °+ PREFEITURA

Solugao de Gestao Pr

& CAD - SUB Ficha Financeira - Google Chrome.

& sgprev.pbh.gov.br/formjsp2sys= i 1&goto=-1&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Cargo Posse Exoneragio
) [TECNICO SUPERIOR DE S| (177112012 ] |

Quantidade de Parcelas ~ Verba

“AnoRef | Més Ref. | Ano Compet |

ONTRIBUICAO - LICENCIADO 2022 3 2022
CONTRIBUIGAO FUNCIONAL - LICENGIADO 2022 3 2022
CONTRIBUIGAO PATRONAL - LICENCIADO 202 3 2022
BASE DE CONTRIBUICAO - ATIVO 2021 10 2021
CONTRIBUICAO FUNCIONAL - ATIVO 2021 10 2021
CONTRIBUICAO PATRONAL - ATIVO 2021 10 2021
BASE DE CONTRIBUIGAO - ATIVO 9 2021 9 2021
CONTRIBUIGAO FUNGIONAL - ATIVO s 2021 [ 2021
CONTRIBUICAO PATRONAL - ATIVO 2021 2021
BASE DE CONTRIBUICAO - ATIVO 2021 2021
CONTRIBUICAO FUNCIONAL - ATIVO 2021 2021
CONTRIBUICAO PATRONAL - ATIVO 2021 2021
BASE DE CONTRIBUIGAO - ATIVO 2021 2021
CONTRIBUIGAO FUNCIONAL - ATIVO 2021 2021

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

Os campos “ més referéncia” e “ més competéncia” devem ser preenchidos com
o 2 (fevereiro) e como o exercicio é 2022, os campos “ano, ano referéncia e ano
competéncia” permanecem como 2022.

Em seguida faremos o preenchimento do valor da verba da base de licenciado
conforme orientacdo do caso anterior e assim repetindo o processo, porém, com
os valores das verbas das contribuices de licenciados funcional e patronal.

ASPPrev Buscar no menu

Solucao de Gestao Prpgsvspmm Financeira - Google Chrome - o X

& sgprev.pbh.gov.br/form, i ig de=-18igoto=-1&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Nome Ccargo Posse Exoneragio
| [TEchico suPerior DE 8| (177112012 | | )

Valor Quantidade de Parcelas  Verba

) ( il i il | [ Hmserc |

ok Cancelar | X Excluir

| Ano| MEs| AnoRef | MésRef | AnoCompet| Més Compet | Valor

28 DE CONTRIBUIGAO - ATIVO 2020 2020 2020 548172 %
29 UBUICAO FUNCIONAL - ATIVO 2020 2020 2020 600.7¢
30 UBUIGAO PATRONAL - ATIVO 2020 2020 2020 1.2015¢
31 JE CONTRIBUIGAO - ATIVO 2020 2020 2020 546172
32 UBUIGAO FUNCIONAL - ATIVO 2020 2020 2020 600,7¢
33 UBUICAO PATRONAL - ATIVO 2020 2020 2020 1.201,5¢
34 DE CONTRIBUIGAO - ATIVO 2020 2020 2020 6.049,0¢
35 UBUIGAO FUNCIONAL - ATIVO 2020 2020 2020 665,40
36 UBUIGAO PATRONAL - ATIVO 2020 2020 2020 1.330,8¢
37 JE CONTRIBUIGAO - ATIVO 2020 2020 2020 546172
38 UBUIGAO FUNCIONAL - ATIVO 2020 2020 2020 600,7¢
39 UBUIGAO PATRONAL - ATIVO 2020 1.201,5¢
40 10 BASE 2020 5.461,72

41 JE CONTRIBUICAO - LICENCIADO (2022 3 ) ) z

< | »

" Ocaregar verbas detalnadas |

E% PREFEITURA
N BELO HORIZONTE
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3) Caso de lancamentos de competéncias proporcionais em que devemos
“forcar” o valor proporcional em cima do integral. Isso se da quando o
servidor voltou antes de terminar 0 més ou em casos de inicio de licencas
proporcionais.

Lancamentos de 26 dias proporcionais a mar/22.

Segue todo o passo a passo do caso 01 até chegarmos na seguinte tela:

& CAD - SUB Ficha Financeira - Google Chrome = O *

& sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formlD=90868align=08&mode=-18goto=-1&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

'Nome BN NN RN . F)rganizapéo \ E:argu \ f’osse \ !Exunera_l:éo \
[JUL e | [ADMINISTRACAO DIRETA | [ASSISTENTE ADMINISTRA| (020122016 | |
S E_E_E_E_N_m_m_N_| . _ - o 4 g
fio répida de ficha financeira
Ano Més Valor CQuantidade de Parcelas  Verba
( ) ( ) ( ) ( ) | | [ o nserr
7 Excluir
Verba | Ano| Més| AnoRef | MésRef | Ano Compet| Més Compet |

1 BASE DE CONTRI BUIGI\O - LICENCIADO 2022 3 2022 3 2022 3

2 CONTRIBUIQ.&.O FUMNCIOMAL - LICEMNCIADC 2022 3 2022 3 2022 3

3 CONTRIBUIQF\O PATROMAL - LICENCIADC 2022 3 2022 3 2022 3

4 | BASEDE CONTRIBUI(}.‘QG - ATIVO 2021 10 2021 10 2021 10

5 CONTRIBUIQF\O FUMCIOMNAL - ATIVO 2021 10 2021 10 2021 10

] CONTRIBUIQF\O PATROMAL - ATIVO 2021 10 2021 10 2021 10

7 BASEDE CON TRIBUIQ.&O - ATIVOD 2021 9 2021 9 2021 9

i CONTRIBUIQF\O FUMCIOMNAL - ATIVO 2021 9 2021 9 2021 9

L CONTRIBUIQ.&.O PATROMAL - ATIVO 2021 9 2021 9 2021 9

10 | BASE DE CON TRIBUI(}.‘QG - ATIVO 2021 8 2021 8 2021 8

11 CONTRIBUIQF\O FUMCIOMNAL - ATIVO 2021 8 2021 8 2021 8

12 CONTRIBUIQF\O PATROMAL - ATIVO 2021 8 2021 8 2021 8

13 | BASE DE CON TRIBUI(}.‘QG - ATIVO 2021 7 2021 7 2021 7

14 CDNTRIBUIQ:\O FUMCIOMAL - ATIVO 2021 7 2021 7 2021 7 -

»

OC arregar verbas detalhadas

Clicar duas vezes sobre a linha da verba da base de licenciado do més, més
referéncia e més competéncia “3” que deseja forgar o valor proporcional ou entao
clique no “lapis” em alterar registro.
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Gadastro Amecadago  Concs Folha Relatorios SN Suscar no menu

SGPrev

Solucao de Gestao Pr

@ CAD - SUB Ficha Financeira - Google Chrome.

& sgprev.pbh.gov. JjspPsys= i i 1&goto=-18filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Cargo Posse Exoneragio
| [assisTENTE (021122016} (

Organizagio

Quantidade de Parcelas  Verba

) ( | [ e
i 7 G - i 7

Verba_[oerar registro | Més| AnoRef| MésRef | AnoCompet| Més Compet
BASE LICENCIADO =) 2022 =) 2022

CONTRIBUICAO FUNCIONAL - LICENCIADO 3 2022 3 2022
CONTRIBUICAO PATRONAL - LICENCIADO 3 2022 3 2022
BASE DE CONTRIBUIGAO - ATIVO 10 2021 10 2021
CONTRIBUICAO FUNCIONAL - ATIVO 10 2021 10 2021
CONTRIBUIGAO PATRONAL - ATIVO 10 2021 10 2021
BASE DE CONTRIBUICAO - ATIVO B 2021 9 2021
CONTRIBUICAO FUNCIONAL - ATIVO ) 2021 2021
CONTRIBUIGAO PATRONAL - ATIVO 2021 2021
BASE DE CONTRIBUICAO - ATIVO 2021 2021
CONTRIBUICAO FUNCIONAL - ATIVO 2021 2021
CONTRIBUIGAO PATRONAL - ATIVO 2021 2021
BASE DE CONTRIBUICAO - ATIVO 2021

CONTRIBUICAO FUNCIONAL - ATIVO >

»

\*~/7 BELO HORIZONTE

Ande com a barra de rolagem para direita até chegar no campo “valor”. Em
seguida clique em ok, repetindo o processo porém com os valores das verbas
das contribui¢cdes de licenciados funcional e patronal.

Apoio Cadastro Buscar no menu

SGPrev , I 7+ PREFEITURA

i t30 P A i
Solu £a0 de Gestao Pr & CAD - SUB Ficha Financeira - Google Chrome

& sgprev.pbh J i i 18goto=-1&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Nome - Cargo Posse Exoneracdo
| £ ¢
|Juum ™ | [AsSISTENTE ADMINISTRA| [02/12/2016 il

Organizagio

Més Quantidade de Parcelas ~ Verba

) ( ) ) | ) | ) [P

Talox Cancelar || X Excluir

| Ano| Més| AnoRef.| MésRef.| AnoCompet| Més Compet | Valor | Rescis3o? | 13° Salario? | Excluir?
2022 18 1.991,50] B

32170

50553

229788

32170

50553

220788

32170

50553

229788

32170

50553

229788

100000000000000
10000000000000¢
100000000000000

" Ocanegar verbas detaihadas

&% PREFEITUR
27 BELO HORIZONTE

Caso necessite excluir a verba, basta seleciona-la e clicar no “Excluir’
conforme print abaixo.
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Buscar no menu

SGPrev. | fesremum
Solucao de Gestao Pr) @ CAD - SUE Ficha Financeira - Google Chrome

18igoto=-18&filter=CARGOORGANIZACAOPESS...

Cargo Posse Exoneragio
) (AssISTENTE ADMiNISTRA] (021122016 )

Quantidade de Parcelas  Verba

) ( 10l | [ Pnserr |

) ¥

| Ano| Més| AnoRef | MésRef.| AnoCompet| Més Compet | Valor | Rescisao? | 13° Salario?
202 3 2022 3 199150
202 3 202 3 321,70
202 3 202 3 505,53
2021 10 2021 10 220788
2021 10 2021 10 321,70
201 10 2021 2 1 505,53
201 9 2021 2 9 220788
2021 2021 321,70
201 201 50553
2021 2021 2297.88
2021 2021 321,70
2021 2021 2 505,53
2021 2021 2 229788
201 201

D0ooooooooooogd
10000000oooooog

»

" O caregar verbas detaihadas

PREFEITURA
7 BELO HORIZONTE

Quaisquer alteracbes como as descritas acima deverao ser excluidos os
dados e importados novamente para registra-las.
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Arrecadacao-contribuicdo-Auditoria de contribuicdo do Servidor

Buscar no menu

SGPrev M EPHEFEITURA
BELO HORIZONTE

Solucao de Gestao Pr

Importar Verba de Contribuigio

=0 Movimentagio de Conta Coletiva

Reabri Langamento
Organizagio = ~
¢ Movimentag3o de Conta Individual Gerar Boleto Contribuigio
Manutengo - Resumo Histérico de Salario  Manutengéo Boleto Contribuigio
Emissio 2* Via de Boleto

lanutencio Boleto Ente

iss0 2* Via de Bolelo Ente

PREFEITURA
%7 BELO HORIZONTE

18
&goto=-

Preencher os campos conforme abaixo e ir em “Excluir registros”

BN € AR - Importar Movimento Contribuigdo - Google Chrome

& sgprev.pbh.gov. D=7

1&goto=-1
SGPrev | e co

o | AUDITORIA DE CONTRIBUIGAO
Solucao de Gestajm — aa——
[ Smportar Ficha |

Auditar valores:

Organizagio Plano

Tipo de participagio Més
1 - ADMINISTRACAO DIRETA | [erPRev

Ano

| [tcenciago ™ (marco ™) [@E ) [SimporarContribuicso |
|

o & (O valores Inconsistentes | 4 Pesquisar | Excluir Registros I Ae0 Lo Ta () Apenas décimo terceiro?
rganizagio
ganizag i Guia de

Formato do Relatério Matricula

B | (" Conferéncia ) (T Contribuigdes nao Recolhidas [ Zuia Recolhimento [ ¥BoketoEnte | B imprimir |

(D incluir icenga sem vencimento?

Matricula | Pessoa | Movimento | Conta | Previsio | Valor previsto | Pagamento | Valor pago | Status

BELO HORIZONTE
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Vai abrir a janela abaixo, dé ok!

Cadastro (¥8 @ AR - Importar Movimento Contribuigio - Google Chrome:

& sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sy i D=7 i 1&goto=-1
SGPrev. I omomaccovmeuglo ]
1ol (V=IO [SNETEIAE] —importar arquivo de contribuigio S
Plano Tipo de participagio Més Ano
™) [erprev ™) [Licenciado T (Marco B ([ importar Convbuigho |
O vateres nconsistees ((Chpesqionr| (K et Regites| (V7 Confimar”| ) apenas décmoterceir?
Relatrios
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(1 - ADMINISTRACAO DIRETA ™| (ererev ™) [Licencizda ™ (Marco
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= | [ Contrbuigies na | cuia Recolimento

[ incluir licenga sem vencimento?

[ ¥BokctoEnte | ("B imprimir |
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| Movimento | Gonta | Previsao | Valor previsto | Pagamento | Valor pago | Status i
Contribuicio Contribuicdo Servidor 3110312022 33656 31032022 33856 Aberlo ~
Contribuicio Contribuicio Patronal 3110312022 532,02 31032022 532,02 Aberto
Contribuicio ContribuicSo Servidor 310312022 39494 311032022 39494 Aberto
. Contribuigo Contribuigdo Patronal 31032022 62061 311032022 62062 Aberlo
Contribuigio Contribuigdo Servidor 31032022 21934 3110372022 21934 Absrto
Contribuigo Contribuigdo Patronal 31032022 34458 31032022 34468 Aberto
Contribuicio Contribuicdo Servidor 310312022 39985 311032022 39995 Aberto
Contribuicio Contribuicio Patronal 3110312022 62549 31/03/2022 625,49 Aberto
Contribuico Contribuicéo Servidor 310312022 29463 311032022 29463 Aberto
Contribuigio ‘Contribuigdo Patronal 31032022 46299 3170312022 45299 Aberlo
Contribuigio Contribuigdo Servidor 31032022 39995 3170372022 39995 Aberto
Contribuigio Contribuigdo Patronal 31032022 62549 310372022 62549 Aberto
Contribuico Contribuigdo Servidor 310312022 39484 311032022 39494 Aberto
Contribuicio Contribuicéo Patronal 3110312022 62061 31032022 62062 Aberto
Contribuicio Contribuicdo Servidor 3110312022 78987 31/03/2022 759,87 Aberto
Contribuicio ContribuigSo Patronal 310312022 124122 311032022 124122 Aperto
Contribuigio Contribuigdo Servider 310312022 20246 311032022 20246 Aberlo

ECEtP B EL 0 HORIZONTE

ARR_Inconsisten.. XLSX A ‘ Log_Audit_2403202...t¢ A

Agora € sO baixar o arquivo em Excel e proceder a conferéncia
verificando se as alteracdes foram feitas corretamente.




o
A

& BELO HORIZONTE

TUTORIAL

PREFEITURA PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

Tesouraria_cobrar contribui¢cdes previdenciarias dos servidores cedidos ou lice

nciados

Elaboracgdo: outubro/2024 | Reviséo: | Verséo: 1.0

#% & ARR - Importar Movimento Contribuicio - Google Chrome - o x

& sgprev.pbh.gov jspsys= e D=7 ign=0&mode=-1&goto=-1&filter=&scrolling=no

L

Solucdo de Gestajmmmmmrey

AUDITORIA DE CONTRIBUIGAO

| Smportar Ficha |
Audiar valores: -
Organizagio Plano Tipo de participagéo uies
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| \ ) o

| Movimente. | Conta | Previsio | Valor previsto | Pagamenta | Valor page | Stalus
Conlribuigas Conlribuigao Servidor 3110372022 33856 31/03/2022 33856 Aberto
Conlribuicae Contribuicao Patronal 311032022 53202 31/03/2022 53202 Aberto
Confribuicde Confribuicdo Servidor 3110372022 39484 31/03/2022 39484 Aberio
Contribuicio Contribuicio Patronal 311032022 62061 311032022 62062 Averio
Contribuico Contribuicio Servidor  31/032022 21934 311032022 21934 Averio
Contribuicde Centribuigde Patronal 3110312022 34468 3110312022 34468 Aberto
Contribuicde Contribuicdo Servidor 311032022 39985 31/0372022 39985 Aberto
Conlribuigas Contribuigao Patronal 311032022 628 49 31/03/2022 62843 Aberto
Conlribuicae Conlribuicao Servidor 311032022 29483 31/03/2022 29483 Aberto
Confribuicde Confribuico Patronal 3110372022 46299 31/03/2022 46299 Aberto
Contribuicio Contribuicho Servidor 311032022 33895 311032022 39985 Averio
Contribuicdo Contribuigdo Patronal 3110312022 628,49 31/03/2022 828,49 Aberto
Contribuicde Centribuicdo Servidor 3110372022 39494 3110312022 39494 Aberto
Contribuicde Contribuicdo Patronal 311032022 62061 31/03/2022 62062 Aberto
Conlribuigas Conlribuigao Servidor 311032022 789,87 31/03/2022 789,87 Aberto
Conlribuicae Contribuicao Patronal 311032022 124122 311032022 124122 Aberfo
Confribuicde Confribuicdo Servidor 3110372022 29245 31/03/2022 29246 Aberto
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~Importar arquivo de
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Formato do Relatorio Matricula

BxceL ((SeeoEne | [ Elimpro
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Matricula | Pessoa . tmp/2120_Conferencia_Anzlitica.xls e ke e[S

1| 1 ol 338,56 31/032022 338,56 Aberlo  «
|2 | 1 ) 532,02 31/03:2022 532,02 Aberlo
R \ ) 394,94 31/032022 394,94 Aberio
| a | 1 F7ES uicao 620,61 31/03:2022 62062 Aberio
s 1 Contribuici Contri i 3110372022 21934 3110372022 21934 Aberio
AR c C 3110372022 34468 31/0312022 34458 Aberio
|7 | 1 5 c C 3110372022 399,95 31/03:2022 39995 Aberio
| & | 1 5 c C 3110372022 628,49 31/03:2022 62848 Aberio
|9 | % [+ g c 31/03/2022 294,63 31032022 29463 Aberio
10 1 [+ iga c 31/03/2022 462,99 31/03/2022 462,89 Aberto
| 1| 1 [+ iga c 31/03/2022 399,95 31/03/2022 399,85 Aberto
|12 | 1 [+ g c 31/03/2022 623,49 31/03/2022 628,49 Aberto
13 | 1 [+ g c 31/03/2022 394,94 31/03/2022 39494 Aberto
| 14| 1 c igd c 31/03/2022 620,61 31/03/2022 620,62 Abero
|15 | 1 c igd [ 31/03/2022 789,87 31/0372022 789,87 Aberto
|16 | 1 c igd [ 31/03/2022 124122 31/03/2022 124122 Aberto
https://sgBrév.foA.gov] 1207 Ariifica.. c igd c 3110372022 292,46 3100372022 292,46 Aberio
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Eis o arquivo do excel
EEH9-°

2120_Conferencia_Analitica (34) - Microsoft Excel - x
Piginalnicial | Inserir  layoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Bxibicdo a@=@ =
:_j s Calibri -1 54 Quebrar Texto Automaticamente | Geral *g] ﬁ Q? S- §< = Autosema - ﬂ ﬁ
) [&] Preencher -
g | Mse|m PR PR e, S T Qun St o
Area de Transferéndia_ Fonte 5 Alinhamento 5 Nimero Estilo Edicio
[ AL - (= S| Cod. O & ~
| E
3 c D F G H | K L M [ a R s %"

1 [cod. Orgelorganizag Plano cConta  Nome Matricula Valor_Pre Valor_Pag Diferenca Base Pagament Referenci Origem  Décimo_Terceiro

2 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢KA 06 391,03 391,03 ] 0 s 202203 VIEW_LICIN

3 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui( TEl 3009 3009 0 0 shES 202203 N

4 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢FR 90 399,95 399,95 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

5 1 ADMINISTFUNDO PF Contribuic DA 220 462,99 462,99 0 0 s 202203 VIEW LICIN

6 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui(S! 344,68 344,68 0 0 samesss 202203 VIEW LICIN

7 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢RE| 684,23 684,23 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

8 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicLI 82 71844 718,44 0 0 shgsE 202203 VIEW LICIN

9 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢ M, 828,31 828,31 [ 0 semesEs 202203 VIEW_LICIN

10 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui¢KEl 386,71 386,71 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

1 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicF| 789,87 789,87 0 0 spsEsES 202203 VIEW LICIN

12 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢ NI 570 727,55 727,56 0,01 0 sgEEESE 202203 VIEW_LICIN

13 1 ADMINISTFUNDO PF Contribuic DA h20 294,63 234,63 0 0 shEESE 202203 VIEW LICIN

14 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui( Al 43542 43542 0 0 samesss 202203 VIEW_LICIN

15 1 ADMINISTFUNDO PF ContribuiTH, 1241,22 1241,22 ] 0 s 202203 VIEW_LICIN

16 1 ADMINIST FUNDO PF ContribuicKA 06 614,48 614,48 0 0 shgsE 202203 VIEW LICIN

17 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢LI 82 457,19 457,19 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

18 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuic LU D62 927,91 927,51 0 0 s 202203 VIEW LICIN

19 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui( GA M2 35548 355,48 0 0 samesss 202203 VIEW LICIN

20 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui(CLy 195 620,61 620,62 0,01 0 s 202203 VIEW_LICIN

21 1 ADMINIST FUNDO PF Contribuic LU D62 145814  1458,14 0 0 shgsE 202203 VIEW LICIN

2 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢JUl 577 399,95 399,95 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

E} 1 ADMINISTFUNDO BF Contribui¢JUI 07 27881 273,81 0 0 s 202203 VIEW LICIN

24 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui( GA %02 55862 55861  -0,01 0 samesss 202203 VIEW LICIN

25 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui¢HA 278 631,23 631,23 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

26 1 ADMINISTFUNDO PF Contribuic HE 347 129829 12983 0,01 0 shgsE 202203 VIEW LICIN

27 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢ Al 521,31 521,31 [ 0 e 202202 N

28 1 ADMINIST FUNDO PF Contribui¢ NIl 370 462,99 462,99 0 0 s 202203 VIEW_LICIN

29 1 ADMINISTFUNDO PF Contribuic IS, 5 11,7 11,7 0 0 spsEES 202203 N

30 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui¢JU! 529 394,94 394,94 0 0 sgEEESE 202203 VIEW_LICIN

31 1 ADMINISTFUNDO PF Contribui(RO®. 9 532,02 532,02 0 0 202203 VIEW_LICIN -
W4 M| 2120_C _Analitica (34) ./ #J M+ ] (30|

Pronto

4) Rotina para incluir servidor na auditoria

Acesse o link https://sgprev.pbh.gov.br/ e entre

cadastradas no sistema.

Cadastro-Informacdes gerais

com as suas

credenciais
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Buscar no menu

Plano
St : @Pnarmum
e idencidria BELO HORIZONTE

Importar Arquivo de Carga

Importar Historico de Salrio

npotar 15081

IntegragBo

Recadastramento

Pessoa

Autoridades Competentes

Fomecedor

ofissional da Salde Elimina Duplicidade de Pessoas
Painel Financeiro Histérico de Ocorréncias

Reajuste Salarial Direitos ou Obrigagdes

* B ‘ Avaliagio de Desempenho Dados Bancérios.

— bl Aquivo Atvarial Emitir Efiqueta

PREFEITURA
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Na tela abaixo em “Matricula” digite o BM do servidor e em seguida dé enter.

Dé dois cliqgues no nome do servidor em azul.
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(+] i W N 51 i
I =1 Filtro
7 |* * * Ee [ ? afivo
Pessoa | Documentos | Ocoméncias/Observacio Localizar
Pardmetros para a busca
Organizagio Matricula Nome CPF Pessoa PIS Nascimento
= = Iniciando com [ Iniciando com ] [ = ] [ Iniciando com ] = ]
: ( ) I I —
Matriculz Pensionista ’(J
. ;‘3
Resultados
o | uTML XML TXT | &
Organi... | Matricula | Mome | CPF | RG | Pessoa | pIS | Beneficio IN
g 1 a3- = A . = = . = s =

Em informacgdes profissionais, clique no lapis “alterar registro”
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?ﬁl*** ﬁ[’f?ﬂ ativo

|Pessoa Documentos | Ocoméncias/Cbservacio Localizar

Cod pe‘m Sexo Nascimento Falecimento ;—. E—.
p - . .- ) 7 a
|‘ 2, . | \\Femininu ) |‘18.l'0211974 | | |

Raca/Cor Estado civil [ Pai

Pade ) (soteoe) ) (LoVaPARem Ao ) Cn s )

Ccupagio pr i (CBO) 3 Espemal\zag:ﬁo Cursando curso superior?

( | |Educacie Superior completa N | | sim U nso ‘

Nacionalidade UF Matural Possui molestia grave? —,

|‘ |‘M G |4N0 VA LIMA | (@] sim (0] Nio Confrole de molestia .'!ncluil impressao digital
Situagdo de naturalizagho  Ano de chegada  Ano de naturalizagio -|”_\'3"d°? - -A‘f‘dﬂie de l[?balho'f__ N_EGESS\GEGES ?SDEC\GIS"-- £83Folo por Webcam || | Alterar Foto
|Brasileira Nato | || | COsim  ®nze () sim (L NEo ) Sim I NEo ‘

Polilicamente exposia? Tipo de agente politico Tipo deficiéncia Especificar E-mail

O sim O nzo [ ) [ ) )

[ I I I jﬂalgns - Tempo de semigo - Historico de salario Elnduséo de assentamentos
|

Cadigo | Descrigao

1 1 Servidor _JEnderego - Telefone - Digitalizagio de documento |_|Inclusde de procuradericurader
DAdesﬁo ac plano %{ndusﬁu de dados bancarios Emnrusén de dependentes
WA Informagdes Profissionais
Codi Alterar registro | Mafricula | DV Lotacdo | Admissdc/Posse | Tipo de admissﬁu| Desli | Mot I | Jusia causa? | Hrira... | Hrirab. .

. T 04/05/2008

4 3

Situacho da Pessoa

Carge Atual | Inicio | Fim | Situagio | Inicio | Fim |

1 PROFESSOR MUNICIPAL 13/05/2008

Em “lotagdo” faga a pesquisa pela sigla do ente cessionario.

Para este exemplo a sigla a ser substituida € PMNL — Prefeitura Municipal de
Nova Lima




=

[ ~
@E&Eﬂgéfzgnﬁé PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

TUTORIAL

Tesouraria_cobrar contribui¢cdes previdenciarias dos servidores cedidos ou licenciados

Elaboracgdo: outubro/2024 | Reviséo: | Verséo: 1.0

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome

@ sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formID=679&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=&scrolling=yes

N L]
o ELI 73 ﬂ =1 Filt
Y Je e 45D
Cod. pessoa Mome * Sexo Mascimento Falecimenio .|:1 |;1 I
( n e ) (Femmne ) (sawzners T 9 | :
Raca/Cor Estado civil Mae
fasa ) (sotorow ) (Loulmiamaaa e e )

-

Ocupacio pr i (CBO) Especializacio /Cursando curso superior?—
( | (Educacéio Superior completa D 1O sim [S1™
Nacionalidade UF Natural Possui molestia grave? —
I MG | MOVA LIMA | O g @ Mao | | Confrole de moléstia | | .!ncluirimpressin digital |

Situacdo de naturalizaco Ano de chegada  Ano de naturalizagéo Invalido? —  Acidente de rabalho?— - Necessidades especiais?. ' gEgFoto por webcam || (o Alterar Foto |
[Brasileiru Nalo IF] Caim ®nge || COsim Onao O sim ' Nao

Polificamente exposta?

‘ Tipo de agente politico Tipo deficiéncia Especificar E-mail

O] @] ) I )
i LD UMY AEN Especificacio da Pessoa | _yCargos - Tempo de serigo - Histérice de salério | ] E=inclusio de assentamentos |

Codigo | Descrigde |
1 1 Servidor

‘ ) 8im O o

| /Endereco - Telefone - Digitalizagio de documento | ] @m:lusﬁn de precuradericurador |

| Dmﬁu ao plano | | %Indusﬁu de dados bancarios | | %h‘mhﬂéud&depend‘enles |

Cédigo | Organizacdo | Matricula | DV | Lotaco | Admissdo/Posse | Tipo de do | D | Mot. i | Justa causa? | Hrtra_ | Hrirab
1 %mem = [ | | [ o [
-
4 PMNL - +
Situaciio da Pe WA b
Cargo Atual | Inicio | Fim | Situagdo | Inicie | Fim |
1 PROFESSOR MUMNICIPAL 13/05/2009

Dé enter para substituir o ente pelo atual: PMNL
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& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome

@ sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&8action=cpenform&formID=679&align=0&mode=-18&goto=-18&filter=&scrolling=yes

© e e 24 =1 o

|Pessoa Documentos | Ocoméncias/Observagao Localizar

Cod. pessoa_MNome * Sexo Mascimento Falecimento |:1 E‘|
a "
im | [Feminina ) [1ai02i197a || | =
Raca/Cor Estado civil Mae, Pai
1 e ) () AR )
Ocupacio pr i (CBO) 3 Especializacio Cursando curso superior?—,
( | (Educacéo Superior completa ® 11O sim (O™
Nacionalidade UF Natural Possui moléstia grave?
f MG | NOVA LIMA | (::. Sim @ Mao | ‘ Confrole de moléstia | | .!ncluirimpressiin digital |
Situacdo de naturalizaco Ano de chegada  Ano de naturalizagéo Invalido? —  Acidente de frabalho?—  Necessidades especiais®. [ eE3Foto por webcam || (o Atterar Foto |
[Brasileim Nato IF] [ ] [ ] | O'sim @ Nzo I Osim UnNie | ) 5im U Nge
Poliicaments exposta? Tipo de agente politico Tipo deficiéncia Especificar E-mail
|Osin Ownie | D | ( ol ) )
| - - - Especificacfio da Pessoa | 5/Cargos - Tempo de servico - Histérico de saldrio | | =inclusio de assentamentos |
Codigo | Descrigdo |
1 1 Servidor | _“JEndereco - Telefone - Digitalizacdo de documento | ] @Imlusﬁn de procuradericurador |
| DAdesiu ao plano | | @mdnsﬁu de dados bancarios | | %h‘mlusiu de dependentes |

| Justa causa? | Hrtra___ | Hrtrab

o —
Adigo | Organizacdo | Matri I | Lotac | Admissdo/Posse | Tipo de issdo | Desli | Mot i
1 1| ADMINISTRAGY, | 04052009 || [ =) | ™ [

»

4
| Inicie | Fim |

Gargo Atual | Inicio | Fim | Situagzo
1 PROFESS0R MUMNICIPAL 13/05/2009

Alteracdo realizada com sucesso.
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& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome — O x
& sgprev.pbh.gov.br/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formlD=679&align=0&mode=-18&goto=-1&filter=&scrolling=yes
]
[+ g ST Fogy
4 ﬁ l‘- ‘- -' ﬁ E/ ? ﬂ ativo

|Pessua Documentes | Ocoméncias/Observacdo Localizar

) sim (@]

Cod. pessoa Nome * Sexo Nascimento Falecimenio E—. E—.
. I a
e s s ssrss sy | [Feminino [ [180211574 || [ =
Raca/Cor Estado civil Mae Pai
e (e (R R
0 o pr (CBO) 3 Especializagio Cursando curso superior?
[ ] [Educac"a‘o Superior completa [ :I [ ] | O sim O ngo |
Nacienalidade UF Matural Possui moléstia grave?
[ f \ [MG I :| NOVA LIMA ] @ Nao | | Controle de moléstia | | .lncluil impressao digital |
Siluagdo de naturalizacde Anc de chegada  Ano de naluralizagdo Invalide?. Acidents de trabalho?—  Necessidades especiais?, | (eggeiooryarear (T aiierar Foto |
[Brasi\e\m Mato [ \ [ ] [ ] |(_:‘ sim @ Nz _'\'_\,' Sim [ ITEN ) 5im O Nie |
Polificamente exposta”?. Tipo deficiéncia Especificar E-mail

| Tipo de agente politico

B ] (

Gédigo | Descrigdo

G G0 G200 G28 _ Esvociionsso ca pesscn |

7Cargos - Tempo de semigo - Histérico de salario | ]

IElmﬂusﬁo de assentamentos |

1 1 Servidor ‘

Cadigo | Organizagao

Carge Atual
1 PROFESSOR MUMNICIPAL

| Inicio |
13/05/2009

3Endelapn - Telefone - Digitalizacde de documento | |

@lhclusﬁn de procuradericurador |

DAn'eeﬁn ao plane @rndusiu de dados bancarios | |

%rmméu de dependentes |

| Matricula | DV | Lotagao | Admissao/Posse |
1 ADMINISTRAG. . 93 04/05/2009

Tipo de

Fim | Situacdo

| Jusia causa? | Hr fra... | Hrirab. .

| Inicio

| Fim |

5) Rotina para cadastro de cessionario

Na tela do SGPREV:
Cadastro - Organizacgao
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Buscar no menu

Plano

Organizagio TS PREFEITURA
B idenciaria BELO HORIZONTE

Importar Historico de Salrio

Importar SISOBI

Integragio

[s——

Pessoa

Autoridades Competentes

= Arquivo Atuarial
g Ewisio

~ Concursos

PREFEITURA
47 BELO HORIZONTE

~

ore abaixo, clique em lotaca

dastro Protocol

Na arv

0 externa

SGPrev @ PREFEITURA

Solucao de Gestao Previdenciaria

&mode=-18&goto=-1

Selecione uma organizagao:

. > ADMINISTRAGAO DIRETA
Aummteac b BEPREM
BHPREV

LOTACAO EXTERNA
ALDM
ARSAE-MG
CDjOF
CMBH-LOT EXTERNA
CHRA
amsL
COHAB- MG
COSEMS/AM
FUS/AM
IPREMB
IPSENG

PBH ATIVOS S.A.
BB

PHBR

PHC

PREFEITURA
7 BELO HORIZONTE

Em seguida escolha um ente cadastrado e dé um clique.
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SGPrev

Solucao de Gestao Previdenciaria

@ CAD - Arvore Organizagéo - Google Chrome:

l 8 PREFEITURA
BELO HORIZONTE

Buscar no menu

& sgprev.pbh.gov jsplsys=

Selecione uma organizagéo:
- < ADMINXSTRACAO DIRETA
(i BEPREN
BHPREV
CMBH-ORG
FMC
FPMZB
FUFIN
HOB
LOTACAO EXTERNA
ALDM
ARSAE-MG
Co/oF
CMBH-LOT EXTERNA
CMRA
chisL
COHAB- MG
COSEMS/AM
FVS/AM
IPREMB
IPSEMG
Ms
OGDEM
PBH ATIVOS S.A.
PMB
PMBR

avascripti "~

Na tela de cadastro aberta abaixo,
Preencha as informagdes solicitad

Apoio

d

| @ PREFEITURA
BELO HORIZONTE

& CAD - Awvore Organizagio - Google Chrome

SGPrev

Solucao de Gestao Previdenciaria

Cédigo * Tipo *

Cadigo Origem
| 8658 [Lotacao do servidor

] Ocormentista?

Razio Social
|ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DE MG

Nome Resumido/Fantasia
[

_Contato

Organizagdo Superior
) (8543 - LOTAGAO EXTERNA

Nome

DDD  Telefone

JClique aqui para registrar informacdes complementares

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

clique no simbolo de + (incluir)
as e em seguida clique em “Gravar”

elatérios ASPPrev Buscar no menu

jSp?sys=

Selecione uma organizagso:
- a ADMINISTRAGAO DIRETA
OumEacio BEPREM
BHPREV
CMBH-ORG
EMC
FPMZE
FUFIN
HOB
LOTACAO EXTERNA
ALDM
ARSAE-HG
C/DF
CMBH-LOT EXTERNA
cHRA
amsL
COHAB- MG
COSEMS/AM
FUS/AM
IPREMB
IPSENG
s
OGDEM
PBH ATIVOS S.A.

Inclusio

[UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Nome Resumido/Fantasia
|ueme
Contato

Organizagéo Superior
] (s548 - LoTAGAO EXTERNA

Nome

DDD  Telefone

) [

[ Clique aqui para registrar informages complementares

PREFEITURA
47 BELO HORIZONTE

A opcgao “Clique aqui para registrar informagdes complementares” ficara

habilitada para prosseguir com o ¢

adastro.
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Buscar no menu

SGPrev @ PREFEITURA

Solucao de Gestao Previdenciaria

& CAD - Arvore Organizagio - Google Chrome

& sgprev.pbh.gov.br/formjsplsys= 08mode=-18goto=-1
Selecione uma organizagao: ) 3 o
: Alewd ?

& > ADMINISTRACAO DIRETA
Organizagio >  BEPREM
BHPREV Cédigo * Tipo * Cédigo Origem
> CMBH-ORG ("8691) Lotacao do servidor =E ) O

FMC
FPMZB
FUFIN IUNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS
HOB
LOTACAO EXTERNA

Razio Social

Nome Resumido/F antasia Organizagéio Superior
|ueme ] (8848 - LOTAGAO EXTERNA
Contato

Nome DDD  Telefone

CMBH-LOT EXTERNA =i
i | ( Jil==&il]
CMSL

COHAB- MG

FVS/AM

IPREMB

IPSEMG

Ms

OGDEM

PBH ATIVOS S.A.

PMB

PMBR

PMC

BELO HORIZONTE

Preencha os dados solicitados:
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@ CAD - Organizagio - Google Chrome

SGPrev & jsp7sys= i 18goto=-1

Solucao de Gestao Pr

Organizagdo | Conta Bancria | Cargo | Plano [ Verba | Afastamento | Feriado | Of Ajterar registro (Ctri~£) [eSocial 51005 | eSocial 5-1020

Cédigo Tipo ™ chPy Cédigo Municipio TC Razéo Social
[ 8691)(Lotacao do servidor 1 ( ) ( J[UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS
=] Objeto (Nome da

Nome Resumido/Fantasia Ato Legal
) (uEms
Sigla Poder Esfera SIAFI Natureza Juridica
I ®( [ ) ( "1 Logotipo (230x115) - Méx - 20KB - JPEG

Organizagso

itio de Intemet E-mail B

J ( )

(Imagem)

Recohe IR?  Recolhe PIS? Recolhe COFINS? Recolhe CSLL? PIS/COFINS/CSLL  %ISS

| ] B ] &)

Nome do Logradouro Nimero Complemento Baimo Telefones.

3)( ) X ) s
UF Municipio CcEP Caixa Postal Telefone 1: )

C®( ) ( X ;

DDD
Telefone 2: |

Cédigo Origem CNAE CédigoTC  Més Base Dissidio DoD
A Fax [

) ( )( o} O Orgarizagio ntema?

PREFEITURA
BELO HORIZONTE

E por fim, clique em “Gravar” que estara habilitado.

@ caD- Organizagdo - Google Chrome = O X

°

25 sgprev.pbh.gov.br/form jsp?sys=ASP&action=openform&iformID=183&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=organizacao.N_OR... & &,

Q Cancelar —
Alteracao

¥Social §-1005 || eSocial 5-1020

| Organizacao H Conta Bancaria H Cargo || Plano H Verba ” Afastamento || Feriado ” Gravar registro (Ctrl+S)

Codigo Tipo * CNPJ odige Municipio Razdo Social
[ 8678)(Lotacac do servidor ()] [65.172.579/0001-15 I ( |(UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS ]
Objeto (Nome da Organizacdo) Nome Resumido/Fantasia Alo Legal
[UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS \ kUEMG | | [ l
Sigla Poder Esfera SIAFI Natureza Juridica
[UEMG ) (Executvo [ (Estacual O | [Autarquia ] Logotipo (230x115) - Max - 20KE - JPEG
Sitio de Internet E-mail
|: \ \:valeria. br :I
(Imagem)
Recolhe IR?  Recolhe PIS? Recolhe COFINS? Recolhe CSLL?  PIS/COFINS/CSLL % 1SS
( B ] ] ] ]
Tipo Nome do Logradouro Nuamero  Complemento Bairro
|~RDd0Via | [PAPA JOAQ PAULO I M4143 | \‘EDIF MINAS ANDAR & 4||~SERRAVERDE | DDD Mimero
UF Municipio CEP Caixa Postal Telefone 1° \—31| |m\
[Me [T [Belo Horizonte ] (31630000 I ]
DoD Mimero
Telefone 21 \—3” |m\
Codigo Origem CNAE Codigo TC Més Base Dissidio DooD Nimero
(29000000000 [ ) )] [ organizacéo Interna? P ) ]




