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INÍCIO

Gerência Financeira realiza 
identificação da data de 
repasse da contribuição 

previdenciária

O processo de identificação 
é feito através da 

conciliação bancária diária

Em conjunto com a Gerência de 
Prestação de Contas e de 

Monitoramento de Repasses, realiza 
a identificação do atraso no repasse 

de C.Prev.

O atraso é identificado por 
meio da comparação entre 
a data de repasse e a data 

limite de repasse

Análise

FIM

Atraso 
não 

identificado

Atraso 
identificado

São reunidas as 
documentações 

comprobatórias de valores 
e datas, incluindo doc 

oficial informando a data 
de pgto ao servidor

Realiza o cálculo de 
correções monetárias, se 
for o caso, por meio da 

ferramenta de cálculo do 
Sistema SIATU

Os cálculos de juros e 
multas são realizados 
diretamente em uma 

planilha demonstrativa

Após a finalização da 
Planilha, é gerado o 
número e capa do 

processo de cobrança de 
encargos, por meio do 

sistema OPUS,

O Ofício de 
encaminhamento ao Ente 
é emitido, constando os 

dados bancários e 
instruções para o 

pagamento dos encargos

Envia o processo ao Ente 
e realiza  o 

acompanhamento do 
recebimento através da 

conciliação bancária

Na planilha de controle 
dos processos abertos, 

são inseridas as 
informações de 

recebimento do valor 
cobrado

FIM

SIATU - Sistema de 
Arrecadação Tributária do 
Município


