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1. APRESENTACAO

Conteudo: Este manual tem como finalidade padronizar e orientar o processo de
credenciamento e recredenciamento das institui¢des financeiras autorizadas para a recepgao
de recursos financeiros referentes aos ativos garantidores do plano de beneficios do Regime
Proprio de Previdéncia Social de Belo Horizonte — RPPS-BH, em conformidade com a

legislagao municipal vigente.

A adocdo de procedimentos uniformes contribui para a integridade e a credibilidade da
gestdo previdencidria do RPPS-BH, fortalecendo o controle interno, a rastreabilidade das

acdes e a seguranga juridica na condug@o dos processos.

2. OBJETIVO

Objetivo Geral:

Detalhar as etapas e as responsabilidades dos agentes envolvidos nos processos, assegurando
que todos os procedimentos sejam executados de forma consistente, transparente e
devidamente documentada, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e

conformidade administrativa.

Objetivos especificos:

e Assegurar o conhecimento procedimental: Prover instrugdes técnicas detalhadas ("passo
a passo") para a execucao das tarefas pelos servidores da Dcip.

e Garantir a conformidade administrativa: Alinhar os processos as orientacdes da
legislacao vigente.

e Padronizar o tratamento de informagdes: Estabelecer critérios uniformes para anélise e

registros.
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3. ABRANGENCIA E APLICACAO

Escopo: Aplica-se as atividades de credenciamento e recredenciamento das institui¢cdes

financeiras autorizadas para a recep¢ao de recursos financeiros conduzidas pela Dcip.

Publico-Alvo: Servidores publicos, contratados e estagiarios da Dcip e demais unidades da

Suprev envolvidas na validagdo e controle dos processos.
Unidades organizacionais envolvidas: Dcip, Coinv, Asies e Gabinete da Suprev.

Excecdes: Nao se aplica.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS E LEGAIS

e Lei Federal n® 14.133/2021;
e Portaria MTP n° 1.467/2022;
e Resolucdo CVM n° 175, de 23 de dezembro de 2022;

e Resolucdo CMN n° 5.272, de 18 de dezembro de 2025 (em vigor a partir de 02 de
fevereiro de 2026);

e Decreto Municipal n° 18.240, de 19 de janeiro de 2023;

e [Edital de Credenciamento n° 001/2026.

5. DEFINICOES E SIGLAS

5.1. Defini¢oes
L
Bacen (Banco Central do Brasil) Autarquia federal de natureza especial, dotada de

autonomia técnica, operacional e administrativa,

que garante solidez do sistema financeiro.
Categoria Administrador Institui¢do autorizada pela CVM para o exercicio

profissional de administracdo fiduciaria, sendo o
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responsavel legal pela constituicdo, registro,
funcionamento ¢ manuten¢ao de um fundo de
investimento ou de uma classe especifica dentro
dele, garantindo a aderéncia as normas, contratar
e supervisionar prestadores de servigos (como
gestores e custodiantes), realizar a escrituragao de

cotas e divulgar informag¢des ao mercado.

Categoria Custodiante Tem como fungao principal a guarda e o controle
da propriedade dos ativos financeiros, realizando
a liquidagao fisica e financeira das operagoes. Ele
deve registrar titulos em nome do fundo ou
investidor, conciliar posi¢des e rendimentos, €, no
caso de fundos de investimento financeiro, acatar

as ordens emitidas pelo administrador ou gestor.

Categoria Distribuidor Instituicdo  financeira  responsavel  pela
comercializacdo e subscricdo de cotas de fundos
ou titulos. Atua como o canal de acesso para que
o investidor aplique seus recursos, prestando
informacdes sobre produtos, custos e riscos, além

de intermediar processos de adesdo e resgate.

Categoria Emissor Instituigdo financeira bancaria emissora de ativo
financeiro de renda fixa autorizada pelo Banco
Central a emitir titulos proprios, como CDB
(Cédula de Crédito Bancario), LCI (Letra de
Crédito Imobiliario), LCA (Letra de Crédito do
Agronegocio) e Letras Financeiras para captar
recursos, devendo cumprir requisitos especificos,
como possuir comités de auditoria e riscos € nao

ser controlada pelos estados ou pelo Distrito
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Federal.

Categoria Gestor Institui¢do responsavel pela tomada de decisdes
de investimento do fundo, escolhendo e
negociando os ativos de acordo com a politica de
investimento estabelecida. Ele expede as ordens
de compra e venda, monitora riscos de mercado,
crédito e liquidez, e deve observar os limites de

composi¢do e concentracdo da carteira.

Categoria Intermediario Instituicdo habilitada a atuar no sistema de
distribuicdo para executar operacdes de compra e
venda de ativos em mercados regulamentados,
tanto por conta propria quanto de terceiros. E
quem viabiliza a participacdo em leildes do
Tesouro Nacional e negociagdes no mercado
secundario, garantindo a liquidacdo das

operacgoes.
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CMN (Conselho Monetério Nacional) Orgio deliberativo maximo do Sistema
Financeiro Nacional (SFN). Ele ndo executa as
politicas diretamente, mas estabelece as diretrizes
e normas que devem ser seguidas por outras
instituicdes, como o Banco Central e a Comissao

de Valores Mobiliarios.

. Procedimento administrativo avaliativo voltado a
Credenciamento

qualificagdo e habilitagdo das instituicdes
financeiras elegiveis para atuar com recursos
previdencidrios, que se trata da mesma espécie do
Procedimento  Auxiliar das Licitagdes e
Contratacoes Publicas de Credenciamento

previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

CVM (Comissdio de Valores Mobilidrios) Autarquia vinculada ao Ministério da Fazenda,

que tem o objetivo de fiscalizar, normatizar,
disciplinar e desenvolver o mercado de valores no

Brasil.

ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Sistema  oficial  brasileiro que  garante

o autenticidade, integridade e validade juridica de
Brasileira)

documentos eletronicos, assinaturas digitais e

transagoes online.

MIP (Ministério do Trabalho e Orgao do Poder Executivo Federal, responsavel

A or definir politicas de previdéncia social.
Previdéncia) P p P

Atualmente denominado Ministério da

Previdéncia Social (MPS).
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Portal GRP (Government Resource Sistema de planejamento de  recursos
Planning ou Planejamento de Recursos | governamentais da Prefeitura de Belo Horizonte,
Governamentais) usado para unificar softwares e ferramentas
digitais de areas como compras, contabilidade,

contratos, finangas, orcamento e suprimentos.

. Procedimento administrativo voltado a renovacao
Recredenciamento

da habilitacdo de instituicdes financeiras cujo
credenciamento junto ao RPPS/BH esta proximo

do vencimento.

5.2. Siglas e Abreviaturas

Sigla Significado

Cadprev Sistema de Informagdes dos Regimes Proprios de Previdéncia
Social

Coinv Comité de Investimentos

CNJ . .
Conselho Nacional de Justica

Dcip Diretoria de Compliance e Inteligéncia Previdenciaria

DOM Diério Oficial do Municipio

PNCP Portal Nacional de Compras Publicas

RPPS-BH Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Belo
Horizonte/MG

Suprev Subsecretaria de Gestao Previdenciaria e da Saude do Segurado
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6. RESPONSABILIDADES E PAPEIS

Setor/Cargo Responsabilidade Atividades Especificas
Principal
Dcip * Notificacao das * Em caso de recredenciamento,
institui¢des financeiras notificacao das instituicoes

financeiras ja habilitadas quanto
ao fim da vigéncia do
credenciamento para

manifestagdo de interesse na

renovagao.
Dcip * Recebimento de * Recebimento de e-mails com
manifestagdo de interesse manifestagdo de interesse de

de institui¢des financeiras instituicdes financeiras em novo

credenciamento.
Dcip * Orientagoes as institui¢des | *Orientagdes as instituigoes
financeiras financeiras interessadas no

credenciamento/recredenciamen
to, solicitando os documentos

mencionados no edital vigente.

Dcip * Recebimento de *Recebimento de documentos
documentos enviados pelas instituicdes
financeiras interessadas na
renovacgao ou no primeiro

credenciamento.
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Dcip » Analise da documentagdo @ *Analise da documentagao e
verificacdo do cumprimento dos
requisitos do edital. Solicitagao
de documentacdo complementar

ou corre¢do de documentos, se

for o caso.
Dcip * Realizacdo de pesquisa * Realizacdo de pesquisa
processual e midiatica; processual na plataforma jus.br

pertencente ao CNJ e pesquisa

midiatica;

Dcip * Elaboragao e * Analise do conteudo das
encaminhamento do Parecer = declara¢des ¢ documentos
Técnico apresentados e elaboragao do
Parecer Técnico, contendo os
principais pontos necessarios

para a admissao do

credenciamento.
COinV . Apreciagéo do Parecer © Apreciag50 dOS termos dO
Técnico e deliberagio Parecer e efetiva aprovacgao ou

acerca do credenciamento nao acerca do credenciamento.

Dcip * Elaboragdo do Termo de | * Elaboragao do Termo de
Credenciamento Credenciamento pela Dcip, com

a descricao das clausulas de

compromisso.
Dcip, *Assinatura do Termo de * Assinatura do Termo de
Instituicao Financeira Credenciamento Credenciamento pelos
e Subsecretario da Suprev representantes dos atores
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envolvidos (Institui¢ao

financeira, Dcip e Suprev).

Dcip *Cadastro e Publicidade * Cadastro no Cadprev, cadastro
no Portal GRP para publicagio
no PNCP e publicagio no site

da Prefeitura de Belo Horizonte.

Dcip e Gabinete da *Analise de Recursos *Analise de eventual recurso
Suprev interposto por institui¢ao

financeira interessada.

7. DESCRICAO DOS PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

7.1. Identificacdo da demanda
7.1.1. Credenciamento

Analisar a solicitagdo da instituicdo financeira, recebida por e-mail pela Dcip, e responder
imediatamente com as orientagdes acerca das regras para o credenciamento na forma do
disposto no Edital de Credenciamento vigente, enviado em anexo juntamente com o
Questionario Due Diligence RPPS-BH (QDD RPPS-BH) e os demais formulérios, que

devem ser preenchidos pela instituicao financeira.

A instituicdo deverd encaminhar a documentagao nos moldes solicitados no prazo maximo

de 30 (trinta) dias.

A andlise dos documentos s6 devera ser iniciada apds o recebimento de toda a documentagao

solicitada.

7.1.2. Recredenciamento

Identificar na planilha de controle “RELATORIO STATUS CREDENCIAMENTO - Dcip”
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as instituicdes que estdo com o prazo de validade do credenciamento prestes a expirar.

Notificar, por e-mail, a institui¢do financeira, com antecedéncia minima de 90 (noventa)
dias, quanto ao vencimento do credenciamento, orientando sobre as regras na forma do
disposto no Edital de Credenciamento vigente, a ser enviado em anexo juntamente com QDD
RPPS-BH e os demais formularios, que deverdo ser preenchidos pela instituicdo financeira

que tenha interesse em renovar o credenciamento.

A instituicao devera manifestar o interesse na renovagao do credenciamento e encaminhar a

documentacdo completa nos moldes solicitados no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Comunicar a Assessoria de Investimentos e Estudos Atuariais (Asies), quando ndo houver
renovagdo do credenciamento, para que sejam tomadas as devidas providéncias,
especialmente se tratando de institui¢des financeiras em que haja investimentos do RPPS-

BH.

7.2. Documentos Constituintes do Processo

A institui¢do financeira deverd enviar a relacdo de documentos, conforme a categoria

pretendida, nos termos do Edital de Credenciamento vigente.

Devera ser criada uma pasta no Drive com o nome da institui¢do para o armazenamento dos
arquivos. O controle de recebimento e a validacdo dos documentos devem ser registrados

em checklist, conforme o Modelo Checklist.

Na hipotese de envio de documentagdo incompleta ou em desacordo com o previsto no Edital
de Credenciamento, solicitar a instituigdo a correcdo ou o envio da documentagao

complementar dentro do prazo méaximo de 15 (quinze) dias.

Ainda sendo identificada a necessidade de complementacao e/ou correcdo de documentos,
sera concedido apenas um tUnico prazo adicional de 5 (cinco) dias corridos para o envio de

documentacao pendente.

Caso nao haja o envio da documentagdo corrigida ou complementar dentro dos prazos

estabelecidos, o processo de credenciamento/recredenciamento sera encerrado € a instituicao
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serd comunicada via e-mail.

Em caso de contestagdo acerca do encerramento do processo, a instituicdo serd orientada a
solicitar novamente o credenciamento/recredenciamento mediante o envio de toda a

documentagao pertinente prevista no Edital.

7.2.1. Analise da Documentacao
A Dcip devera analisar a documentagdo enviada pela instituicdo imediatamente apds o

recebimento da documentacao integral exigida, devendo atender aos seguintes critérios:

a) O Termo de Solicitagdo de Credenciamento devera ser devidamente assinado
eletronicamente e indicar a categoria na qual a instituicdo financeira pretende ser

credenciada;
b) O QDD RPPS-BH devera ser totalmente preenchido;

¢) Todas as declaragdes deverdo ser preenchidas e assinadas eletronicamente, conforme os

modelos previstos no Edital de Credenciamento vigente;

d) As assinaturas eletronicas deverdo atender aos critérios do ICP-Brasil, sendo conferidas
as validades nos links: Validador de Assinaturas (Gov.br), Validador de Assinaturas

(PBH);

e) Todos os signatarios deverdo comprovar que possuem autorizagdo para assinatura dos
respectivos documentos, a ser conferida no contrato social, estatuto social ou em

procuracgdo, devidamente registrada em cartorio.

A autenticidade das certiddoes deverd ser conferida nos sites dos respectivos emissores,

verificando-se inclusive o prazo de validade.

7.2.2. Analise de Risco Reputacional

Concomitante a analise da documentagdo, realizar pesquisas juridicas e midiaticas

relacionadas a institui¢do em bases de dados como Jus.br do Portal CNJ (Conselho Nacional
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de Justica) e em midia especializada, atendendo aos seguintes critérios:

a) Inexisténcia de condenagdo transitada em julgado pela instituicdo financeira e por seus
respectivos socios diretores/administradores em matérias relacionadas a Administragao

Publica e ao mercado financeiro.

b) Auséncia de fatos desabonadores a instituigdo financeira que representem risco

reputacional.

7.3. Elaboracao do Parecer Técnico

Os documentos apresentados para fins de credenciamento/recredenciamento serdo
analisados pela Dcip, que tera o prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento
da documentagao completa, podendo ser prorrogado por igual periodo, para a elaboragdo de

Parecer Técnico.

O Parecer Técnico de Credenciamento devera ser encaminhado, por e-mail, aos membros do

Comité de Investimentos (Coinv) com pelo menos 3 (trés) dias uteis de antecedéncia a

reunido do Comité para a devida apreciacdo e deliberagao.

7.4. Apreciacdo do Parecer Técnico
A reunido do Coinv para apreciagdo do Parecer Técnico contard com a participagdo dos

membros da Dcip.

Aprovado o Parecer, a Dcip dard inicio a elaboracdo do Termo de Credenciamento.

Na hipotese de ndo aprovagdo do Parecer, a instituicdo serd comunicada por e-mail pela
Dcip.

7.5. Elaborac¢ao do Termo de Credenciamento

O Termo de Credenciamento serd encaminhado por e-mail para a coleta das assinaturas

eletronicas da instituicao financeira.

As assinaturas eletronicas deverao atender aos critérios do ICP-Brasil, sendo conferidas as

validades nos links: Validador de Assinaturas (Gov.br), Validador de Assinaturas (PBH).
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Apds a validacdo da assinatura da instituicdo financeira, encaminhar o Termo de
Credenciamento para a assinatura da Diretora de Compliance e Inteligéncia Previdenciaria

e do Subsecretario de Gestao Previdenciaria e Saude do Segurado, respeitando esta ordem.

Encaminhar, por e-mail, o Termo de Credenciamento devidamente assinado a institui¢ao

financeira.

O credenciamento/recredenciamento tera validade a partir da data da ultima assinatura

aposta no Termo de Credenciamento.

7.6. Atualizacdo de Registros e Publicizaciao

Cadastrar o credenciamento/recredenciamento da instituicdo financeira no sistema Cadprev
e no Portal GRP, através do qual, serd encaminhado, automaticamente, para publicagdo no

Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.

Solicitar, por e-mail, ao Gabinete da Suprev, a publicacdo do credenciamento no site da

Prefeitura de Belo Horizonte.

7.7. Dos Recursos
Da decisdo de ndo aprovagao do Parecer pelo Coinv, caberd recurso da instituicao financeira,

a ser interposto via e-mail.

8. OBSERVACOES IMPORTANTES E EXCECOES

8.1. Pontos Criticos

e Seguranca da Informacdo: O acesso as manifestagdes administrativas e aos dados
corporativos/pessoais deve ser estritamente restrito aos servidores e responsaveis diretos
pela atividade, garantindo sigilo e privacidade, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD).

e Cumprimento de Prazos: A andlise documental e os devidos registros dos dados devem

ser realizados dentro dos prazos estabelecidos na legislacdo vigente. O descumprimento
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dos prazos pode comprometer o andamento dos procedimentos administrativos e a
regularidade das aplicag¢des dos recursos previdenciarios do RPPS-BH.
e (Qualidade da analise do cruzamento de dados: Os registros deverao ser claros, objetivos

e possuirem linguagem acessivel ao servidor, evitando jargdes técnicos desnecessarios.

e Atualizacdo do Manual: Este manual ¢ um documento dinamico e devera ser revisado
sempre que houver necessidade de aprimoramento do processo.

e Divulgacio: E fundamental que todos os colaboradores envolvidos no processo de
credenciamento/recredenciamento das instituigdes financeiras tenham acesso a este
Manual e tenham conhecimento sobre os procedimentos aqui descritos, garantindo a
aplicagdo correta ¢ uniforme das diretrizes.

e Controle: A atualizacdo continua das planilhas de controle mencionadas ¢ fundamental
para  garantir a  efetividade na  fiscalizagdo e na  gestdo  dos
credenciamentos/recredenciamentos validos. Esse instrumento deve refletir, em tempo
real, o status de cada demanda, permitindo o monitoramento sistematico, o
acompanhamento do cumprimento de prazos ¢ a identificagdo de eventuais pendéncias.
Manter os registros atualizados assegura maior transparéncia, organizagao €
responsabilidade no processo de credenciamento/recredenciamento contemplado por
este manual, contribuindo para a tomada de decisdes e para a melhoria continua dos

Pprocessos.

8.2. Erros Comuns a Evitar

e Naio atualizar as planilhas de controle, causando prejuizo no monitoramento das
atividades.

e Nao responder em tempo habil os e-mails enviados pela instituicdo financeira a ser
credenciada.

e [Enviar resposta incompleta ou que nao aborda a questdo levantada pela instituigcdo
financeira a ser credenciada.

e Compartilhar dados pessoais ou informacdes confidenciais com pessoas ndo autorizadas.

e Utilizar linguagem técnica excessiva ou pouco clara nos registros.
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8.3. Como Proceder em Situagdes Atipicas

e Duvidas na conclusao de alguma situagao no Credenciamento: Solicitar esclarecimentos
ao orgao competente (MPS - Gescon, por exemplo).
e Manifestagdo com dados e/ou documentos incompletos: Solicitar a complementagdo a

instituicdo ou ao servidor competente.

9. ANEXOS

Anexo: Canais de Atendimento da Dcip:

e Portal:https://prefeitura.pbh.gov.br/planejamento/gestao-previdenciaria/gestao-de-
investimentos/credenciamento/edital

e Telefone: (31) 3246-0361

e Presencial: Avenida Augusto de Lima, n° 30, Centro, Belo Horizonte/MG

e Email: dcip@pbh.gov.br
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10. FLUXOGRAMAS

10.1. Fluxograma: Credenciamento
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LEGENDA:

DCIP: Diretoria de Compliance e Inteligéncia Previdenciaria;

COINV: Comité de Investimentos;

CADPREYV: Sistema de Informagdes dos Regimes Proprios de Previdéncia Social;

GRP: Portal de Planejamento de Recursos Governamentais utilizado pela PBH;

PBH: Prefeitura de Belo Horizonte;

PNCP: Portal Nacional de Contrata¢des Publicas;

QDD RPPS-BH: Questionario de Due Diligence do Regime Préprio de Previdéncia Social de Belo Horizonte;

SUPREYV: Subsecretaria de Gestdo Previdenciaria e Saude do Segurado.

Prefeitura de Belo Horizonte | Suprev | Manual de Procedimentos: Credenciamento e Recredenciamento de Instituicdes Financeiras| Versao 1.0 | 13/10/2026



BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

ORIZONTE Subsecretaria de Gestao Previdenciaria e da Saude do Segurado
REFEITURA

R

Prefeitura de Belo Horizonte | Suprev | Manual de Procedimentos: Credenciamento e Recredenciamento de Instituicdes Financeiras| Versao 1.0 | 13/10/2026



R BELO SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

g1

b
\g HORIZONTE Subsecretaria de Gestao Previdenciaria e da Saude do Segurado

PREFEITURA

LEGENDA:

ASIES: Assessoria de Investimentos e Estudos Atuariais;

DCIP: Diretoria de Compliance e Inteligéncia Previdenciaria;

COINYV: Comité de Investimentos;

CADPREYV: Sistema de Informagdes dos Regimes Proprios de Previdéncia Social;

GRP: Portal de Planejamento de Recursos Governamentais utilizado pela PBH;

PBH: Prefeitura de Belo Horizonte;

PNCP: Portal Nacional de Contratagcdes Publicas;

QDD RPPS-BH: Questionario de Due Diligence do Regime Proprio de Previdéncia Social de Belo Horizonte;

SUPREV: Subsecretaria de Gestdo Previdenciaria e Saude do Segurado.
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12. GOVERNANCA E MANUTENCAO DO MANUAL
Periodicidade de Revisdo: Anual ou quando houver mudangas significativas na legislagcdo

e/ou processos.
Processo de Atualizagao:

1. Identificacao da necessidade de atualizagdo por qualquer membro da equipe responsavel
pelo processo

2. Analise pela equipe quanto ao impacto e a viabilidade

3. Elaboragao de alteragdes pelo responsavel

4. Revisdo e aprovacao pela lideranca

5. Publicagdo da nova versao e comunicagao aos envolvidos
Sugestoes de Melhoria: Enviar para dcip@pbh.gov.br
Repositorio Oficial: Pagina da Suprev

Ultima Atualizaciio: /3//0/2026
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