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PORTARIA SMPOG N° 056/2023
Dispbe sobre a Atualizagdo Cadastral dos Agentes Publicos da Administragdo Direta do Poder Executivo Municipal.

O Secretario Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestéo, no exercicio da atribuigdo que Ihe confere o inciso Ill, do
paragrafo unico, do art. 112 da Lei Organica,
RESOLVE:

Art. 1° — A Atualizagdo Cadastral dos Agentes Publicos da Administragcao Direta visa manter atualizada a base de dados
do sistema de recursos humanos da Subsecretaria de Gestdo de Pessoas — SUGESP.

Paragrafo unico - Para fins desta portaria, considera-se agente publico os servidores efetivos, os ocupantes de cargo em
comissao, os empregados publicos, o agente no exercicio de fungéo publica, os estagiarios, os contratados temporariamente,
os cedidos e os servidores municipalizados.

Art. 2° — O acesso a Atualizacdo Cadastral ocorrera por meio do Portal do Servidor, o qual permanecera aberto de forma
continua a todos os Agentes Publicos de que trata esta Portaria.

Art. 3° — A Atualizagdo Cadastral é pessoal, devendo o agente publico proceder com a atualizagdo das informagdes
disponibilizadas no Portal do Servidor, sempre que necessario.

Paragrafo unico - O gestor imediato devera disponibilizar ao agente publico subordinado que ndo possua acesso a
computador, equipamento necessario para a realizacao da Atualizacdo Cadastral.

Art. 4° - A SUGESP podera realizar campanhas de Atualizagdo Cadastral, de carater obrigatorio.

§ 1° — Na hipotese do caput deste artigo, sera elaborado cronograma especifico para a Atualizagdo Cadastral por 6rgao,
a ser divulgado por meio de comunicado da SUGESP.

§ 2° - Durante a Atualizagdo Cadastral obrigatdria, o sistema funcionara nos termos do cronograma divulgado pela
SUGESP.

§ 3° — O agente publico que néo tiver dados a serem atualizados, devera obrigatoriamente confirmar os dados
disponiveis no sistema, de modo a concluir a participacdo na Atualizacao Cadastral.

§ 4° — As unidades de Recursos Humanos dos 6érgéos serao responsaveis pela divulgagdo dos comunicados e das
instrugdes junto as equipes e pelo acompanhamento do processo em suas unidades.

Art. 5° — O agente publico que nao efetuar a Atualizagao Cadastral obrigatoria no prazo estabelecido para o seu érgéo de
lotacdo, em decorréncia dos afastamentos elencados abaixo, devera efetua-lo na primeira quinzena do més subsequente ao
seu retorno:

| — licenga para tratamento de saude;
Il — férias regulamentares;

[Il — licenga prémio;

IV — licenga maternidade;

V — cesséo.

Art. 6° — E de responsabilidade do agente publico acompanhar no Portal do Servidor o andamento das solicitagdes de
atualizacao de dados.
Paragrafo unico - Em caso de reprovagao da solicitagdo, o agente publico devera fazer novo pedido de atualizagéo.

Art. 7° — Os dados atualizados deverao ser comprovados por meio de documentacgao digitalizada e anexada, legivel, em
bom estado de conservagao, e fidedigna as informagdes inseridas no sistema, sob pena de reprovagéo da solicitagéo.

§ 1° — A Administragdo Municipal podera solicitar a versao fisica da documentagado anexada no Portal.
§ 2° — O agente publico que prestar informacgao falsa fica sujeito as sanc¢des legais cabiveis.

Art. 8° — O agente publico que néo efetuar a atualizagdo cadastral, nos termos desta portaria, esta sujeito a suspensao
da concesséo de beneficios e a san¢cdes administrativas em conformidade com a legislagéo vigente.

Art. 9° — O agente publico devera declarar ciéncia e autorizar, no ato da atualizagéo cadastral, o tratamento dos seus
dados pessoais para manutencio da base atualizada, conforme disposto no art. 1° desta portaria, € nos termos da Lei Federal
n°® 13.709, de 14 agosto de 2018.

Art. 10 — Os casos omissos seréao tratados pela SUGESP.

Art. 11 — Fica revogada a Portaria SMPOG n° 038, de 13 de julho de 2021.

Art. 12 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo seus efeitos a 6 de novembro de 2023.

Belo Horizonte, 7 de dezembro de 2023

André Abreu Reis
Secretario Municipal de Planejamento, Or¢gamento e Gestao
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