.1 PREFEITURA MUNICIPAL
7# DE BELO HORIZONTE

Prefeitura Municipal de Belo
Horizonte — PMBH

Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura — SMOBI

Superintendéncia de
Desenvolvimento da Capital —
SUDECAP

Diretoria de Planejamento e
Controle de Empreendimentos —
DPLC-SD

Departamento de Informaces e
Procedimentos Técnicos —
DPIT-SD

Geréncia de Normas e Padrdes
Técnicos — GENPA-SD

PROCEDIMENTOS DE
PROJETOS SUDECAP

Este documento faz parte dos
Procedimentos de Projetos
SUDECAP disponiveis no Portal
PBH.

Sao reservados a Prefeitura
Municipal de Belo Horizonte todos
os direitos autorais. Desde que o
documento seja referenciado, é
permitida a reproducdo do seu
contetdo. A violacdo dos direitos
autorais sujeita 0s responsaveis as
sancdes civeis, administrativas e
criminais previstas da legislacéo.

21
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

SUDECAP

SUPERINTENDENCIA DE
DESENVOLVIMENTO DA CAPITAL

CAPITULO 2
CONDICOES GERAIS

PUBLICACAO: 30/12/2020
REVISAO: 26/04/2023

SUMARIO
CONDICOES GERAIS .....oooveiieeeeeeeeeeeeee e 2-2
LEGISLACAO, NORMAS E REGULAMENTOS...........ccccoovvevneee. 2-3
DIRETRIZES GERAIS DE PROJETO ......coevveeveeceereeie e, 2-3
GESTAO DA QUALIDADE .........cooveeeeereeeeeeeseeeeeeeeeeesensneenanins 2-4
ETAPAS DE PROJETO ....oveivieeeieeeeeeeeeeseeee e 2-4
FASES DE DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS. ............... 2-22
RELATORIO PERIODICO DE ATIVIDADES.........cccccooevuevennan. 2-28



PROCEDIMENTOS DE PROJETOS SUDECAP
PREFEITURA MUNICIPAL SUPERINTENDENCIA DE

DE BELO HORIZONTE CONDIGOES GERAIS DESENVOLVIMENTO DA CAPITAL

o

wl
-\
N

2 CONDICOES GERAIS

A Prefeitura de Belo Horizonte, na fiscalizacdo de seus CONTRATOS de servicos de consultoria para
elaboracao de projetos de arquitetura e engenharia, considera o que esta estabelecido nestes Procedimentos,
nao admitindo, em hipétese alguma, a ignorancia de parte ou do todo deste documento que tem por objetivos:

¢ Uniformizar e padronizar os procedimentos para elaboracdo e apresentacdo de projetos e 0s
critérios de medicéo dos servicos;

e« Uniformizar os parametros, as diretrizes e 0s requisitos a serem observados por todos os
intervenientes;

« Definir as responsabilidades dos intervenientes nos processos de elaboragéo e apresentagéo e de
fiscalizag&o e de aprovacao dos projetos contratados;

e Otimizar os processos de elaboragdo e apresentacdo dos projetos, através da retroalimentacao
desses processos a partir das avaliagdes da SUDECAP, da CONTRATADA e do usuario final;

e Otimizar a aplicacdo dos recursos destinados a execugdo das obras, através da elaboragdo de
projetos completos, bem planejados e bem detalhados.

Para garantir o cumprimento dos seus objetivos, este documento contém as informacdes e instrucdes
complementares necessarias a elaboracdo de projetos de construcdo, complementagcédo, reforma ou
ampliacéo de edificacdo ou conjunto de edificacdes, objeto do CONTRATO, tais como:

e« Aidentificacdo e a descricdo dos processos de elaboracdo, fiscalizacéo e aprovacéo dos produtos
e servicos relativos aos projetos de empreendimentos, das relacdes desses processos e das
responsabilidades dos intervenientes na gestdo desses processos;

e As informacdes especificas sobre os produtos e servicos relativos aos projetos de
empreendimentos;

e A padronizacdo e o modelo dos produtos a serem elaborados e apresentados;

e« A forma de incorporar as inovagdes tecnolédgicas e experiéncias adquiridas ao longo do tempo,
através da periddica e continua analise e compilacdo das avaliagbes realizadas pela
FISCALIZACAO e pela CONTRATADA.

Por citacdo expressa no corpo do EDITAL, o contelido presente nesses Procedimentos pode ser alterado ou
complementado, tanto devido a particularidade do objeto do CONTRATO quanto para inovagao técnica que
atenda especificamente a determinado empreendimento.

Em caso de possiveis conflitos entre as definicdes do Projeto Basico da Licitacdo ou do Termo de Referéncia,
da Planilha licitada e desses Procedimentos, prevalecera o que estiver contemplado nos seguintes
documentos, em suas edi¢Bes vigentes e nesta ordem:

e Projeto Bésico da Licitacdo ou Termo de Referéncia;
e Procedimentos de Projetos SUDECAP;

e Caderno de Encargos SUDECAP;

e Planilha licitada.

Durante o desenvolvimento dos servicos contratados, os intervenientes devem atentar-se as seguintes
condicdes basicas:

¢ Os Relatdrios de Controle sao destinados ao registro de fatos e comunicacbes que tenham
implicacdo contratual, tais como: modificacdo de dados basicos de projeto, conclusdo e aprovacao
de etapas de projeto, autorizacdo para execucdo de servico adicional, autorizacdo para
substituices e modificacbes da EQUIPE TECNICA, ajustes no Cronograma Fisico-Financeiro do
Contrato ou do Empreendimento, irregularidades e providéncias a serem tomadas pela
CONTRATADA e/ou FISCALIZACAO;

« As reunibes realizadas entre a FISCALIZACAO e a CONTRATADA devem ser documentadas por
meio de Atas de Reunido que devem conter os assuntos tratados, as decisfes e 0s responsaveis
pelas providéncias a serem tomadas;

e Todos os atos e instru¢cbes emanados ou emitidos pela FISCALIZACAO s&o considerados como
se fossem praticados pela CONTRATANTE;

e A FISCALIZACAO pode solicitar formalmente & CONTRATADA, a qualquer momento, se julgar
necessario, a substituicio de membros de sua EQUIPE TECNICA;

e A atuacdo ou eventual omisséo da FISCALIZACAO durante a realizacéo dos trabalhos ndo pode
ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela execucédo dos servicos;

e A comunicacdo entre a FISCALIZACAO e a CONTRATADA deve ser realizada por meio de
correspondéncia oficial.
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2.1 LEGISLACAO, NORMAS E REGULAMENTOS

Para a elaboracgéo dos projetos, considera-se indispensavel o conhecimento, por parte da CONTRATADA, de
legislagdo, normas, especificacbes, métodos, padronizacles, classificagfes, definicbes, convencbes e
simbologias estabelecidos pela SUDECAP — Caderno de Encargos, Procedimentos, Manuais, Portarias,
Oficios Circulares, etc. —, pelo Departamento de Edificaces e Estradas de Rodagem de Minas Gerais (DER-
MG), pelo Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT), pelo Corpo de Bombeiros Militar
de Minas Gerais (CBMMG), pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), entre outras entidades
e instituicdo direta ou indiretamente relacionadas a construcéo civil, como se aqui estivessem transcritos.

As instrucBes para a apresentacdo grafica de desenhos e documentos técnicos dos projetos e para a
organizacdo do arquivamento eletrdnico dos documentos de projeto, de forma padronizada, para
armazenamento temporario e/ou permanente dos mesmos, estdo apresentadas e explicadas nos
APENDICES. Para tanto, o conhecimento e o dominio, por parte da CONTRATADA, de ferramentas
computacionais como Autodesk Autocad®, Microsoft Excel®, Microsoft Word® e outras sdo imprescindiveis.
Os templates (modelos), selos e formatos padronizados s&o fornecidos pela FISCALIZACAO em meio digital.

Durante a elaboracdo dos projetos, estudos e servicos, a CONTRATADA deve:

e Providenciar nos devidos conselhos de classe profissional os documentos de responsabilidade técnica
referentes ao objeto do CONTRATO e a cada atividade técnica desenvolvida;

¢ Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢des e acordos relativos a legislacdo em
vigor;

« Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que vierem
a incidir sobre o objeto do CONTRATO, até o recebimento definitivo dos servicgos.

Ressalvados os casos em que as determinacfes desses Procedimentos estejam desatualizadas em relagéo
a legislacé@o e as normas técnicas vigentes, todos os documentos técnicos elaborados — croquis, desenhos,
memoriais, estudos, relatoérios, etc. —, devem atender a essas determinagdes. Havendo qualquer divergéncia,
a CONTRATANTE pode solicitar, sem 6nus, a revisdo desses documentos.

A CONTRATADA e/ou os RESPONSAVEIS TECNICOS pelos projetos sdo obrigados a dar garantia dos seus
servigos apos a entrega dos mesmos, prestando esclarecimentos, a qualquer tempo, sobre ddvidas geradas
na concepc¢do dos projetos, falta de compatibilizacdo entre projetos ou falta de clareza no detalhamento.
Nesses casos, a CONTRATADA é notificada formalmente pela CONTRATANTE, em qualquer etapa ou fase
de desenvolvimento de projeto, independentemente da vigéncia do CONTRATO, para tomar as providéncias
necessarias.

As revisdes que venham a ser necessarias podem exigir, desde a elaboracéo de detalhamento complementar,
até a alteracao dos projetos durante a execucao da obra. Os custos dessas revisdes e/ou complementagéo
séo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo havendo medi¢cdo ou pagamento de servigo.

Quaisquer falhas, erros e omissdes detectados nos projetos e/ou servigos, inclusive durante a execuc¢éo da
obra, incluindo os aditivos de obra oriundos de erros e omissGes em planilha de quantitativos, séo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, assim como o custo financeiro gerado pelos mesmos.

Apés a finalizacdo da elaboragédo dos projetos, a critério da CONTRATANTE, a CONTRATADA pode ser
convocada para acompanhar a fiscaliza¢@o da implantacéo dos projetos durante a execucao de obras, emitir
pareceres técnicos e realizar vistorias.

2.2 DIRETRIZES GERAIS DE PROJETO

Todos os estudos e projetos devem ser desenvolvidos de forma harménica e consistente, observando a nao
interferéncia entre os elementos dos diversos sistemas do empreendimento, e atendendo as seguintes
diretrizes gerais:

e Apreender as aspiracbes da CONTRATANTE em relacdo ao empreendimento, ao plano de
desenvolvimento em que se insere, aos incentivos e as restricdes a ele pertinentes;

e Considerar a area de influéncia do empreendimento, relacionada com a populagéo e a regido a
serem beneficiadas;

e Utilizar materiais e métodos construtivos adequados aos objetivos do empreendimento e as
condicdes do local de implantacao;

e Adotar solucdo construtiva racional, elegendo, sempre que possivel, sistemas de modulacéo e
padronizacdo compativeis com as caracteristicas do empreendimento e com as especificacdes
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contidas no Caderno de Encargos SUDECAP;

e Adotar solugbes que oferecam facilidade de operagcdo e manutencéo dos diversos componentes e
sistemas do empreendimento;

e Adotar solugbes técnicas que considerem as disponibilidades econdmicas e financeiras para a
implantacdo do empreendimento;

e Adotar solugcbes de projeto, técnicas e construtivas que considerem o0s conceitos de
Sustentabilidade, Arquitetura Bioclimatica e Eficiéncia Energética;

¢ Adotar solucdes de projeto, técnicas e construtivas que considerem os principios de Desenho
Universal e atendam as condi¢des de acessibilidade;

¢ Adotar solucBes de projeto, técnicas e construtivas que respeitem a legislacdo ambiental e
minimizem os impactos do projeto aos meios bidtico, fisico e antrépico;

e Conferir e compatibilizar todos os documentos antes de entrega-los;

e Indicar as revisdes no selo e sinalizar nos projetos;

e Usar os recursos da informatica e da tecnologia da informacéao, objetivando:

O incremento da produtividade das equipes de profissionais;

A reducdo de prazos, através da automacéao de etapas de trabalho que envolvem conferéncia,

verificagdo e alteracdo de projetos;

— A garantia da qualidade proporcionada pela padronizagdo e automacao confiaveis das fases de
desenvolvimento dos projetos;

— O compartilhamento de dados e informacdes em tempo real,

— A compatibilizacdo dos projetos, por meio das diversas ferramentas disponiveis, identificando e

corrigindo os conflitos.

2.3 GESTAO DA QUALIDADE

Os procedimentos operacionais da SUDECAP englobam atividades realizadas durante a elaboracdo dos
projetos, estudos e servicos, tais como:

e Andlise do CONTRATO, abrangendo o Caderno de Encargos SUDECAP, este documento e todos
os demais documentos anexos;

e Controle de documentos, incluindo correspondéncia, atas de reunido e demais documentos
pertinentes a execucao do CONTRATO;

o ldentificacdo e rastreamento de produtos, abrangendo os estagios e as modificacdes dos
desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto;

e Controle de elaboracéo de projeto, abrangendo dados basicos e critérios de projetos, utilizacdo de
softwares e metodologia de projeto, tratamento de interfaces e pendéncias de projeto, bem como
instrumentos de planejamento, como fluxogramas, cronogramas e relacao de produtos;

e Auditorias e registros de qualidade;

e Observagdo aos Procedimentos Técnicos do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas
(IBRAOP);

« Contratacéo e FISCALIZACAO dos servicos de terceiros.

2.4 ETAPAS DE PROJETO

O desenvolvimento dos projetos é dividido em etapas baseadas na NBR 16636 e na legislacao vigente. As
informacdes coletadas e produzidas em cada etapa devem ser acumuladas, detalhadas e articuladas
progressivamente para servir de referéncia para a execucdo das etapas posteriores, dessa forma, a sequéncia
dessas etapas deve ser programada cronologicamente, segundo critérios de coordenacéo e subordinagéo.

Os prazos de referéncia para a elaboracdo dos servicos em cada ETAPA DE PROJETO estéo apresentados
em cada uma delas. Havendo a necessidade de prazos superiores aos de referéncia, a CONTRATANTE deve
formalizar os novos prazos para a CONTRATADA. Os prazos de referéncia ou os novos prazos formalizados
pela CONTRATANTE devem ser utilizados na definicAo dos cronogramas a serem elaborados e/ou
atualizados pela CONTRATADA.

Em funcdo das caracteristicas ou da complexidade do empreendimento, dos elementos e/ou dos
componentes a projetar, em comum acordo entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, podem ser
suprimidas e/ou incluidas etapas previstas e/ou ndo previstas nestes Procedimentos para a elaboracdo dos
projetos. A CONTRATADA pode ser solicitada apenas para desenvolver, detalhar ou copiar quaisquer
projetos, a partir de uma concepg¢do ou um projeto elaborado e/ou apresentado pela CONTRATANTE.
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As sequéncias das etapas das atividades técnicas de elaboracdo de projeto devem ser predeterminadas e
podem ser representadas graficamente, por meio do fluxograma, registrando as suas interdependéncias e 0s
atributos fisicos (custos) e de duracao (datas). A definicdo dessa sequéncia e das atividades técnicas a serem
desenvolvidas subsidiam a elaboragao do Cronograma Fisico-Financeiro do Contrato ou do Empreendimento.

Todos os projetos, estudos e servigos relacionados a cada etapa devem ser entregues concomitantemente e
devidamente compatibilizados entre si. Ao término de cada etapa, o conteldo dos produtos finais deve
atender:

A compatibilidade do projeto com o escopo;
A funcionalidade do projeto;
Aos custos e prazos de execuc¢éo do projeto.

2.4.1 Levantamento de Informacdes Preliminares

Antes do inicio dos servicos, a CONTRATADA deve conhecer e avaliar o escopo a ser atendido e as
informacdes contidas no Planejamento Integrado do Empreendimento (PINE), bem como coletar,
preliminarmente, informacdes de referéncia, como dados fisicos, técnicos, legais, sociais, econdmicos,
financeiros, etc. — interferéncias com as edificacdes existentes, a infraestrutura local, entre outros. Para tanto,
sdo entregues pela CONTRATANTE todos os documentos técnicos disponiveis sobre o empreendimento e
deve ser realizada uma vistoria in loco com a participa¢édo da equipe da CONTRATADA — COORDENADOR
e RESPONSAVEIS TECNICOS -, da FISCALIZACAO e dos representantes dos demais o6rgdos
envolvidos/demandantes.

Como produto desta avaliacdo, a CONTRATADA deve produzir o Relatério de Conhecimento do
Empreendimento (RCE) e entrega-lo a CONTRATANTE no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apos a
realizacdo da vistoria. O contetdo do RCE esta apresentado nos topicos 2.4.1.1 e 2.4.1.2.

A conclusao do relatério deve apresentar uma avaliacdo prévia da viabilidade do empreendimento conforme
0 escopo, sob os aspectos técnicos, legais, econdmico-financeiros, entre outros, e apontar as solugfes para
os problemas e os condicionantes observados. A CONTRATADA deve apontar diretrizes de solucéo e
descrever possiveis interferéncias ou impedimentos (meio ambiente, concessionarias, desapropriacéo, etc.),
bem como apresentar beneficios da proposta técnica e a necessidade de outras intervencdes além das
previstas no escopo do empreendimento.

Os projetos, estudos e servicos a serem desenvolvidos para a execucdo do empreendimento terdo como
base, a principio (apds aceitacédo da FISCALIZACAO), as propostas apresentadas neste relatério, além da
observacdo quanto a qualidade, seguranca, funcionalidade, adequacdo ao interesse publico, economia,
facilidade na execucédo das obras, conservacdo, manutencéo, durabilidade, menor impacto ambiental, e
adocgédo das normas técnicas e exigéncias contidas no EDITAL.

Além da vistoria, devem ser consideradas para a elaboragéo deste relatério, consultas aos 6rgdos publicos
e/ou as concessionérias de servicos publicos e analise de documentos técnicos de projetos desenvolvidos
anteriormente, como Levantamento Topogréfico, Estudo Geoldgico/Geotécnico, Levantamento Cadastral,
entre outros.

Este relatorio deve ser elaborado pela EQUIPE TECNICA multidisciplinar responsavel pela elaboracdo dos
estudos e projetos do empreendimento e/ou servico, e assinado por todos os seus membros, sendo emitido(a)
Registro e/ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica.

O COORDENADOR deve entregar e apresentar o RCE em reunido para a analise da CONTRATANTE e para
discusséo sobre os problemas e pontos relevantes para a elaboracdo dos projetos, estudos e servigos. A
CONTRATADA tem o prazo de até 5 (cinco) dias Gteis para realizar revisdes solicitadas pela FISCALIZACAO,
se necessario.

Todas as atividades necessarias para a elaboracdo dos projetos, estudos e servicos do empreendimento
devem ser indicadas a FISCALIZACAO por meio do Cronograma Fisico-Financeiro a ser elaborado pela
CONTRATADA e apresentado como apéndice do Relatério de Conhecimento do Empreendimento.

A CONTRATADA, conhecendo as complementacdes de informacdes necesséarias e apds a analise dos
documentos existentes, deve encaminhar & FISCALIZACAO a proposta da metodologia a ser adotada, a
equipe técnica responsavel e os condicionantes de carater prescritivo ou de desempenho do projeto a serem
atendidos para o desenvolvimento dos trabalhos.

O Cronograma Fisico-Financeiro do Empreendimento deve indicar os quantitativos dos servigcos a serem
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executados — com custos unitarios e totais —, 0s prazos necessarios para desenvolvé-los e as datas dos
eventos. No caso de CONTRATO com multiplos empreendimentos, deve ser apresentado também o
Cronograma Fisico-Financeiro do Contrato atualizado.

Somente apods a aprovacgao do Cronograma Fisico-Financeiro do Empreendimento, é emitida a Ordem de
Servigo para a elaboragéo das atividades técnicas. Dessa forma, a CONTRATADA pode dar inicio as etapas
subsequentes dos trabalhos.

2.4.1.1 Relatério de Conhecimento do Empreendimento de Edificacdo

O Relatério de Conhecimento de Empreendimento de edificacbes deve ser ilustrado com fotografias e
abordar, no minimo, as seguintes informacdes:

¢ Mapa de Situacdo da area:

— Croqui do terreno com sobreposicdo das Plantas CP e/ou PL e/ou Levantamento Topografico,
se disponiveis;

— Indicacao do Norte Geogréfico e das dimensdes dos lotes do empreendimento;

— Indicacdo de faixas de dominio de rodovia, de rede de agua e esgoto, de rede elétrica, de
cabeamento, de instalacdes de gas natural;

- Indicacédo das vias de acesso: existentes, novas, principais e mais adequadas;

— Pavimentacao e condi¢&o das vias, guias e passeios;

— Indicacao preliminar das possiveis interferéncias com terrenos e/ou edificacdes do entorno;

— Identificac&o de corpos hidricos existentes (corregos, nascentes, lagoas, etc.);

— Indicacdo de porcBes de terreno natural com declividade acentuada que possam apresentar
restricdes ambientais a implantacdo do empreendimento;

— Indicacdo de areas de preservacao permanente, de unidades de protecdo e de areas non
aedificandi.

e Descricdo completa do escopo do empreendimento conforme o EDITAL e o PINE;
e Andlise das condicdes fisicas dos terrenos:

— Proximidade a fontes de polui¢cdo, como poeira, ruido, fumacga, emissao de gases, lixo, etc.;

— Existéncia de passagem de cabos de alta tensdo, adutoras, emissarios, etc.;

- Indicacao prévia da existéncia de lencol freatico superficial a partir de caracteristicas observadas
no terreno e/ou consulta aos bancos de dados, como o Geosiurbe;

— Existéncia de arvores, muros, benfeitorias a conservar ou demolir;

— Identificacdo dos elementos arbéreos que sofrerdo interferéncia no empreendimento e
verificacdo de possivel existéncia de espécies arbdreas legalmente protegidas (ex.: ipé amarelo,
pequi, araucaria, mogno, etc.), constantes da lista das espécies ameacadas de extingao ou
tombadas pelo patriménio natural;

- Indicacao prévia das condi¢bes geoldgicas/geotécnicas dos locais, identificando os macigos em
situagdo de instabilidade, com as possiveis formas de tratamento, os solos com possiveis
problemas de fundacgéo e outros aspectos relevantes. A descricdo destas condi¢cdes deve ser
baseada no histérico de mapeamento de risco e mapa geoldgico de Belo Horizonte;

- Indicacdo da conformacao altimétrica e croqui esquematico do perfil do terreno;

— ldentificacdo das ravinas e talvegues e dos possiveis pontos de alagamento ou inundagéo;

— Condicdes de escoamento das aguas pluviais e identificacdo dos possiveis pontos de
lancamento de drenagem;

— Indicacdo da necessidade de execucao de movimentacao de terra.

e Analise prévia dos servicos publicos, que serdo objeto de estudo especifico durante a elaboragéo
dos projetos:

— Rede de agua: identificacéo da entrada existente ou necessidade de implantacao, regularidade
de abastecimento e eventual adequacéo, como relocacdo e/ou expansao;

- Rede de esgoto: identificar a rua da saida e eventual necessidade de implantagéo,
remanejamento e/ou extensao; verificar a necessidade de utilizacdo de fossa séptica, filtro
anaeroébico e sumidouro e as condiges de implantacao;

— Rede de eletricidade: identificar a tenséo de distribuicdo, rua de acesso e eventual necessidade
de instalacao, relocacao, extensao e/ou rebaixamento de tensao;

— Rede de gas: identificar a rua de acesso e a pressao ou a previsao de instalacdo ou expansao
da rede publica e a eventual necessidade de instalacdo, relocacdo e/ou extensdo da rede
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existente;
— Rede de telecomunicagéo: indicar a rua de acesso e eventual adequacado, como relocagéo e/ou
extensao.

Analise dos Parametros Urbanisticos/Ambientais definidos pela legislagao vigente:

— Lei de Uso e Ocupacédo do Solo, Plano Diretor, Codigo de Posturas, Codigo de Edificages,
Cadigo Florestal, Plano Municipal de Saneamento, Plano Diretor de Drenagem, Cadastro de
Planta do Municipio, VIURBS, DRENURBS e demais programas do municipio, etc.;

— Indicacdo primaria dos possiveis impactos ambientais decorrentes das intervencdes
necessdrias para o atendimento ao escopo do empreendimento;

— Indicacdo prévia da necessidade de licenciamento urbanistico e/ou ambiental do
empreendimento;

— Indicacéo prévia da necessidade de parcelamento do solo e/ou regulariza¢céo fundiéria;

— Indicacdo prévia, da necessidade de obtencdo de outorga e listagem das intervengBes que
demandariam tal processo correlacionadas aos tipos de usos (canalizagdo, barramento,
rebaixamento de lencol freético, etc.).

Analise geral das edificagcbes do empreendimento:

— Estado geral de conservacéo das edificagBes, dos muros de divisa, dos gradis, dos pisos e
mobiliarios das areas externas e dos passeios;
— Acessibilidade conforme as normas vigentes.

Andlise prévia das instalac@es elétricas eletrdnicas e de telecomunicacéo:

— Carga elétrica instalada no local;

— Qualidade das instalac8es existentes, visualmente e junto aos usuarios;
— Estado de conservacao das instalacdes existentes;

- Eventual necessidade de analise de rede.

Analise prévia das instalagdes do sistema de protecao contra descargas atmosféricas:

— Existéncia e necessidade de instalacdo ou ampliagédo das instalages existentes;
— Estado de conservacao das instalacdes existentes.

Analise prévia das instala¢des hidraulicas, sanitarias e de drenagem:

— Existéncia e estado de conservacao das instalag6es existentes de alimentacdo de 4gua e esgoto
pela Concessionaria;

— Capacidade, localizacao e estado de conservacéo do hidrometro;

— Existéncia, tipos, capacidades, localizacéo e estado de conservacéo de caixas d'agua;

— Existéncia, tipos e estado de conservacédo das instalacfes de aquecimento de agua;

— Existéncia, tipos e estado de conservacdo das instalagcdes de reaproveitamento de aguas
servidas e/ou de aguas de chuvas;

— Existéncia, tipos, fontes de alimentag&o e estado de conservacdo das instalacfes de irrigacao;

— Existéncia, tipos e estado de conservacdo das instalacdes de drenagem pluvial: caixas de
inspecdao, calhas, galerias, canaletas, langcamento na rede publica, sarjeta, boca de lobo, pogos
de visita, descidas;

— Existéncia, tipos e estado de conservagdo das bacias/caixas de retengéo/detencéo.

Analise prévia das instala¢des do sistema segurancga contra incéndio e panico:

— Existéncia e estado de conservacao das instalacdes existentes;

— Existéncia, situacdo e medidas de protecdo de projeto protocolado no Corpo de Bombeiros
Militar de Minas Gerais, como alarme, hidrante, iluminacdo de emergéncia, placas, etc.;

— Existéncia e estado de conservacao de Reserva Técnica de Incéndio e de motobomba.

Cadastro Fotografico de toda area do empreendimento, contemplando os pontos relevantes em
relacdo ao escopo a ser atendido;

Identificacdo e descricdo dos estudos complementares necessarios, tais como, circulagdo viaria,
estudo de trafego, estabilidade, avaliagcdo estrutural, prospecc¢édo, subsidio para licenciamentos,
nivel de lencol freatico, etc.;

Plano de Estudos Hidroldgicos e Hidraulicos, caso necessario;

Plano de Topografia, caso necessario, conforme descrito no Capitulo 5 — TOPOGRAFIA;

Plano de Ensaios e Prospecc¢des, caso necessario.
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2.4.1.2 Relatério de Conhecimento do Empreendimento de Infraestrutura Urbana

O Relatorio de Conhecimento de Empreendimento de infraestrutura urbana deve ser ilustrado com fotografias
e abordar, no minimo, as seguintes informagdes:

e Mapa de Situacao da area:

Croqui da area com sobreposicédo das Plantas CP e/ou PL e/ou Levantamento Topografico, se
disponiveis;

Indicagdo do Norte Geografico;

Indicacdo de faixas de dominio de rodovia, de rede de agua e esgoto, de rede elétrica, de
cabeamento, de instalacfes de gas natural;

Indicacao preliminar das possiveis interferéncias com terrenos e/ou edificacdes do entorno;
Identificacdo de corpos hidricos existentes (corregos, nascentes, lagoas, etc.);

Indicacdo de porcdes de terreno natural com declividade acentuada que possam apresentar
restricbes ambientais a implantacdo do empreendimento;

Indicagdo de areas de preservagdo permanente, de unidades de prote¢do e de areas non
aedificandi.

e Descricdo completa do escopo do empreendimento conforme o EDITAL e o PINE;
e Analise das condig¢0es fisicas da area:

Proximidade a fontes de poluicdo, como poeira, ruido, fumaca, emisséo de gases, lixo, etc.;
Existéncia de passagem de cabos de alta tensdo, adutoras, emissarios, etc.;

Indicacao prévia da existéncia de lencol freatico superficial a partir de caracteristicas observadas
no terreno e/ou consulta aos bancos de dados, como o Geosiurbe;

Existéncia de benfeitorias a conservar ou demolir;

Identificacdo dos elementos arbéreos que sofrerdo interferéncia no empreendimento e
verificacdo de possivel existéncia de espécies arbdreas legalmente protegidas (ex.: ip€ amarelo,
pequi, araucdria, mogno, etc.), constantes da lista das espécies ameacadas de extingdo ou
tombadas pelo patriménio natural;

Indicagéo prévia das condi¢gBes geoldgicas/geotécnicas dos locais, identificando os macicos em
situagdo de instabilidade, com as possiveis formas de tratamento, os solos com possiveis
problemas de fundacgéo e outros aspectos relevantes. A descricdo destas condi¢cdes deve ser
baseada no histérico de mapeamento de risco e mapa geoldgico de Belo Horizonte;

Indicacdo da conformacéo altimétrica e croqui esquematico do perfil do terreno;

Identificacdo das ravinas e talvegues e dos possiveis pontos de alagamento ou inundacéo;
Condicbes de escoamento das aguas pluviais e identificacdo dos possiveis pontos de
lancamento de drenagem;

Indicacao da necessidade de execucao de movimentacao de terra.

e Analise prévia dos servigos publicos, que seréo objeto de estudo especifico durante a elaboragéo
dos projetos:

Rede de abastecimento agua e de esgotamento sanitario: identificacdo da necessidade de
implantacdo, remanejamento e/ou extensao;

Rede de distribuicdo de energia elétrica e iluminacao publica: identificagdo da necessidade de
implantacdo, remanejamento e/ou extensao;

Rede de gas: identificar a sua existéncia e/ou a necessidade de remanejamento e/ou extensao
da rede existente;

Rede de telecomunicacédo: identificar a sua existéncia e/ou a necessidade de remanejamento
e/ou extensdo da rede existente.

e Analise dos Parametros Urbanisticos/Ambientais definidos pela legislacéo vigente:

Lei de Uso e Ocupacao do Solo, Plano Diretor, Cédigo de Posturas, Cédigo de Edificacdes,
Cddigo Florestal, Plano Municipal de Saneamento, Plano Diretor de Drenagem, Cadastro de
Planta do Municipio, VIURBS, DRENURBS e demais programas do municipio, etc.;

Indicagdo primaria dos possiveis impactos ambientais decorrentes das intervengdes
necessarias para o atendimento ao escopo do empreendimento;

Indicagdo prévia da necessidade de licenciamento urbanistico e/ou ambiental do
empreendimento;

Indicacado prévia da necessidade de parcelamento do solo e/ou regularizacéo fundiéria;
Indicacdo prévia, da necessidade de obtencdo de outorga e listagem das intervencbes que
demandariam tal processo correlacionadas aos tipos de usos (canalizagdo, barramento,
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rebaixamento de lencol freatico, etc.).

e Cadastro Fotografico de toda area do empreendimento, contemplando os pontos relevantes em
relacdo ao escopo a ser atendido;

e Identificacdo e descricao dos estudos complementares necessarios, tais como, circulagdo viaria,
estudo de trafego, estabilidade, avaliagcdo estrutural, prospecc¢édo, subsidio para licenciamentos,
nivel de lencol freatico, etc.;

e Plano de Estudos Hidroldgicos e Hidraulicos, caso necessario;

e Plano de Topografia, caso necessario, conforme descrito no Capitulo 5 — TOPOGRAFIA;

e Plano de Ensaios e Prospeccdes, caso necessario.

2.4.2 Levantamento de Dados

Esta etapa é destinada a coleta das informacg@es técnicas especificas necessarias ao desenvolvimento dos
projetos do empreendimento. A CONTRATADA deve elaborar os seguintes estudos, quando solicitados e/ou
aprovados pela FISCALIZACAO, a partir de suas consideracdes apontadas no Relatério de Conhecimento do
Empreendimento:

e Levantamentos Topogréficos, conforme CAPITULO 5 — TOPOGRAFIA;

» Estudos Geoldgicos/Geotécnicos, conforme CAPITULO 6 — GEOTECNIA,;
e Levantamento Cadastral;

¢ Ensaios e Prospeccdes.

Todas as informacdes coletadas devem ser incorporadas aos Memoriais Descritivos dos projetos a serem
desenvolvidos, justificando as solu¢des propostas.

2.4.2.1 Levantamento Cadastral de Edificac@es

O Levantamento Cadastral de Edificacdo contém as informacGes do ambiente construido, que com o
Levantamento Topogréafico e os Estudos Geologicos/Geotécnicos, proporciona a caracterizagdo da situagao
atual do empreendimento. Esse servico deve ser realizado com os equipamentos necessarios, como trenas,
esquadros, etc. e, quando disponivel, os projetos anteriores. Deve ser realizado também o relatério fotografico
dos espagos. Essa atividade destina-se a representacdo do ambiente construido existente, com informagfes
completas e suficientes para auxiliar a concepcao dos projetos para o empreendimento.

O Levantamento Cadastral de Edificacdes ndo é o mesmo que o Levantamento As Built, pois o As Built é
elaborado de acordo com as alteracdes e adequacdes ocorridas no canteiro de obras, enquanto o Cadastral
de EdificacGes é elaborado devido as modificacbes realizadas ao longo do tempo, principalmente para
adequar o imdével ao uso, ou devido a falta de informacdes precisas e atuais sobre o0 empreendimento.

Quando nédo houver disponivel qualquer documentacdo ou projeto anterior que caracterize a situacao atual
da estrutura (fundacdes, pilares, vigas e lajes), a CONTRATADA pode sugerir a realizacdo de levantamento
estrutural da edificacdo, através de prospecc¢éo, para subsidiar o projeto e evitar interferéncias durante a
execucéo da obra. A solicitagdo deve ser analisada pela FISCALIZACAO.

A seguir estdo descritos os documentos técnicos a serem entregues, seus conteludos e a forma de
apresentacéo, de acordo com as especificidades do empreendimento:

e Planta geral de implantacéo:

— Indicar o Norte;

— Caracterizar os elementos do empreendimento: pisos, caminhos, escadas, rampas, canaletas,
ralos, caixas de passagem e de inspecao, canteiros, jardins, arvores, quadras, estacionamentos,
postes, placas, bancos, lixeiras, coberturas, alvenarias externas e internas, divisdrias, muros de
divisa, muretas, cercas, esquadrias, guarda-corpos, peitoris, corrimdos, brises, soleiras,
equipamentos das instalacdes elétricas e eletrdnicas, hidrossanitarias, mecanicas, como 0s
padrdes de entrada de energia e de agua e demais elementos significativos;

— Indicar dimensdes gerais dos elementos do empreendimento;

— Indicar as curvas de nivel, além de eventual sistema de coordenadas referenciais;

— Indicar as vias de acesso ao conjunto, 0 arruamento com 0S seus passeios e os logradouros
adjacentes com os respectivos equipamentos urbanos e as constru¢des do entorno;

— Indicar e cotar as vias internas, 0s estacionamentos, as areas cobertas, os taludes, os muros de
arrimo e os platos;
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Indicar e cotar os acessos de pedestres, veiculos, servicos, etc.;

Indicar e cotar os diversos edificios ou blocos (representa-los com hachura em trago continuo a
45°) e as areas non aedificandi;

Caracterizar os elementos naturais: lencol freatico superficial, espécies arboreas protegidas por
lei, macicos em situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

Indicar e cotar os limites externos do(s) terreno(s), do(s) CP(s) e da(s) edificacdo(Bes): projecao
da(s) cobertura(s), recuos e afastamentos, areas permeaveis e impermeaveis;

Indicar e cotar os marcos topograficos e os niveis principais;

Indicar o revestimento e o sentido do caimento dos pisos internos e externos;

Indicar a marcacédo de cortes e fachadas (elevacoes);

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Apresentar em escala 1:200 ou a critério da FISCALIZACAO.

Planta(s) do(s) pavimento(s):

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto e as cotas entre 0s eixos;

Indicar o sistema estrutural;

Caracterizar os elementos do empreendimento: acessos, fechamentos externos e internos,
esquadrias e sentido da abertura, guarda-corpo, peitoris, corriméos, brises, soleiras, circulagcfes
verticais e horizontais, forros, canaletas, enchimentos, dutos, shafts e equipamentos das
instalacdes elétricas e eletrbnicas, hidrossanitarias, mecanicas e demais elementos
significativos — centrais de refrigeracdo, torres de arrefecimento, fan-coils, elevadores,
reservatorios e suas capacidades, hidrantes, extintores de incéndio, quadros de distribuicdo
elétrica, de telecomunicacao, etc.;

Indicar as dimensdes gerais dos elementos do empreendimento;

Indicar os layouts, os nomes e as areas de todos os ambientes;

Indicar e cotar as vagas de garagem e estacionamento numeradas e/ou classificadas de acordo
com as unidades e/ou uso;

Marcar e nomear a projecéo de elementos significativos acima ou abaixo do plano de corte;
Indicar as cotas dos niveis dos pisos;

Indicar o revestimento e o sentido do caimento dos pisos internos e externos;

Indicar a area construida de cada pavimento;

Indicar a marcacédo de cortes e fachadas (elevacdes);

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Planta(s) da(s) cobertura(s):

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto e as cotas entre 0s eixos;

Indicar o sistema estrutural;

Caracterizar os elementos da cobertura/telhado e captacdo de aguas pluviais do
empreendimento: tipo de telhas, tipo de lajes, inclinagcdo e sentido das aguas, calhas, rufos,
cumeeiras, platibandas, parapeitos, reservatérios, escadas, guarda-corpos, corrimaos, peitoris,
pingadeiras ou outro elemento para percolacao, etc.;

Indicar as dimensdes gerais dos elementos do empreendimento;

Indicar as cotas dos niveis dos pisos;

Indicar o acesso ao barrilete, a cobertura e a inspecéo do(s) reservatorio(s) — alcapdes, escada
de marinheiro, etc.;

Indicar a marcacédo de cortes e fachadas (elevacdes);

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Corte(s) (no minimo 1 (um) transversal e 1 (um) longitudinal):

Indicar os eixos do projeto;

Indicar o sistema estrutural, com distingdo grafica entre seus elementos e as vedacdes;
Caracterizar os elementos do projeto: fechamentos externos e internos, circulacées verticais e
horizontais, cobertura/telhado e captacdo de aguas pluviais, forros, esquadrias, arvores, areas
e equipamentos de instalacdes elétricas e eletrdnicas, hidrossanitarias, mecanicas e demais
elementos significativos;

Caracterizar os elementos naturais: lencol freatico superficial, espécies arbdreas protegidas por
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lei, macicos em situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

— Denominar os diversos compartimentos seccionados;

— Indicar as dimensd@es verticais gerais dos elementos do empreendimento: edificacédo, pavimento,
pé-direito, guarda-corpos, peitoris, parapeitos, janelas, portas, bancadas, reservatorios,
escadas, degraus, rampas, patamares, desniveis, etc.;

— Indicar as cotas de nivel dos diversos pisos e pavimentos;

— Indicar a marcacgéo dos cortes transversais nos cortes longitudinais e vice-versa;

— Dispor os cortes de forma a representar escada(s), rampa(s), elevador(es), plataforma(s)
elevatéria(s) e reservatorio(s);

— Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

— Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

e Fachada(s) (elevacao(des))*:

— Indicar os eixos do projeto;

— Caracterizar os elementos do projeto: fechamentos externos, esquadrias, brises, elementos
vazados, guarda-corpos, peitoris, parapeitos, arvores, cobertura/telnado e captacdo de aguas
pluviais, equipamentos das instalacdes elétricas e eletronicas, hidrossanitarias, mecanicas e
demais elementos significativos;

— Indicar e especificar os materiais de revestimento e sua paginacdo e as juntas de dilatacéo;

— Caracterizar gradis e muros de divisa com a indicacéo do(s) greide(s) da(s) rua(s).

— Indicar as cotas de nivel acabado dos pavimentos;

— Indicar a marcacéo dos cortes longitudinais e/ou transversais (exceto em elevacéo(des));

— Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

— Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Além dos desenhos técnicos, também deve ser entregue Registro e/ou Anotacdo de Responsabilidade
Técnica desse servigo e fotografias do empreendimento.

O Levantamento Cadastral de Edificacdo deve ser desenvolvido pela CONTRATADA entre 5 (cinco) e 10
(dez) dias uteis, dependendo do porte do empreendimento, considerando as vistorias e a coleta de
informacgdes no local e os servicos de escritério de pesquisa, analise de informacdes e producdo da
documentacéo técnica.

A contar a partir do dia seguinte ao do protocolo da ENTREGA da documentag&o, a FISCALIZACAO tem até
5 (cinco) dias Uteis para conferir a documentacao. Caso haja alguma pendéncia em relacao aos documentos
entregues, como falta de documento ou de informacao, erro de contetido ou técnico, etc., a CONTRATADA
deve corrigir os apontamentos da FISCALIZACAO e entregar a documentacéo técnica corrigida em até 5
(cinco) dias Uteis. Realizada a VERIFICACAO da documentacéo pela FISCALIZACAO e ndo havendo
gualquer ressalva, o servico é aprovado.

Como referéncia para o critério de medi¢éo desse servi¢co, tem-se o seguinte:

e 20% da quantidade da documentacédo produzida do Levantamento Cadastral de Edificacdo na fase
de ENTREGA E APRESENTACAO;

e 70% da quantidade da documentacédo produzida do Levantamento Cadastral de Edificacdo na fase
de APROVACAO;

e 10% da quantidade da documentacédo produzida do Levantamento Cadastral de Edificacdo na fase
de EMISSAO PARCIAL.

2.4.2.2 Levantamento Cadastral de Infraestrutura Urbana

O Levantamento Cadastral de infraestrutura urbana deve ser elaborado para cada empreendimento conforme
as suas caracteristicas e as informacdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos. No Capitulo 5 -
Topografia, estdo apresentadas as especificacBes técnicas dos servicos de Levantamento Cadastral
aplicaveis para grande parte dos empreendimentos de infraestrutura urbana.

Quando disponibilizadas pela FISCALIZACAO, a CONTRATADA deve considerar todas as informagdes
técnicas da area existentes no Acervo Técnico da SUDECAP, como Levantamentos Topograficos,

1 A fachada é a representacdo grafica de cada um dos lados planos verticais externos da edificagdo. A elevacdo é a
representacado grafica de planos verticais internos ou de elementos do empreendimento;
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Sondagens, etc.

2.4.3 Estudo de Viabilidade

Esta etapa é destinada a elaboracéo de andlise e avaliagdes para selecdo e recomendacao de alternativas
para a concepc¢ao dos projetos do empreendimento. O produto gerado nessa etapa é o “Estudo de
Viabilidade” — cujas informag8es sdo complementares as do “Relatério de Conhecimento do Empreendimento”

—, que deve ser elaborado de acordo com as diretrizes a seguir.

As andlises e as avaliacdes técnicas, legais, sociais, ambientais, urbanisticas e econdmicas desenvolvidas
no Estudo de Viabilidade permitem verificar a exequibilidade e compatibilidade do escopo de acordo com o
terreno, a legislacdo, os recursos disponiveis e 0s investimentos necessarios para o empreendimento.

Devem ser apresentadas estimativas de custos de cada alternativa para concepcéao, elaboradas de acordo
com as recomendacfes das normas da ABNT antes da elaboracéo dos projetos do empreendimento, podendo
basear-se nos custos histéricos e na comparacdo com projetos similares. Essas estimativas devem ser
realizadas por profissionais de engenharia e/ou arquitetura.

Além da estimativa de custos, também devem ser expostos 0s prazos para a elaboracdo dos projetos e para
a execucdo da obra e os impactos sociais e ambientais do empreendimento, considerando as questfes
relativas ao desenvolvimento sustentavel.

Dentre os aspectos técnicos, deve-se considerar:

¢ O atendimento as premissas bésicas de cada solicitacdo ou Programa;

e O terreno mais adequado com o que se pretende construir em relacao as dimensdes, a localizacao,
as caracteristicas topograficas, aos servi¢cos publicos;

e A existéncia e/ou a disponibilidade de fornecedores de materiais de construcdo, maquinas e
equipamentos necessarios e mao de obra especializada e qualificada;

e O levantamento e a analise fisica dos condicionantes do entorno;

¢ O levantamento e a analise das restricBes da legislagao vigente nas esferas Municipal, Estadual e
Federal, bem como a necessidade/possibilidade de aprovacdo dos projetos, licenciamento
urbanistico, parcelamento do solo;

e Arealizagdo de estudos geolégicos/geotécnicos no terreno;

e As condi¢bes de conservacao e potencial de adequacéo de edificagbes, em caso de reformas;

« O impacto ambiental do empreendimento, a necessidade de licenciamento ambiental de forma a
promover a perfeita adequacéo da obra com o meio ambiente e o respeito as areas de preservacao
e as arvores de espécies protegidas;

¢ O atendimento aos principios do desenho universal, tendo como referenciais basicos as normas
técnicas de acessibilidade da ABNT.

Em relacdo aos aspectos socioecondmicos, devem ser observados, entre outros:

e Os impactos positivos e negativos em fungdo da implantacdo de cada solugéo proposta, sendo
priorizada a que produza menores impactos sociais, econdmicos e ambientais;

e Arelagdo custo/beneficio das solugdes, tendo em conta os recursos disponiveis e/ou necessarios
para a implantagdo das propostas e a demanda da populacdo afetada pelo empreendimento;

e As caracteristicas do entorno e da comunidade impactados pelo empreendimento, devendo ser
considerados os aspectos culturais da comunidade residente proxima ao empreendimento e da
comunidade que o utilizara.

No que se refere aos custos do empreendimento, é necessario avaliar, de forma estimada, pelo menos:

¢ Os custos e prazos de elaboracao dos projetos e estudos, como os de licenciamento;

e Os custos e prazos de execucao da obra de cada alternativa, considerando-se a necessidade e o
gasto com servicos de sondagem e de terraplenagem, remoc8es e desapropriacbes, com
implantacdo e/ou ampliacdo das redes de energia elétrica, telecomunicacdo, agua e esgoto, etc.;

e A estimativa dos custos ambientais, como a reposi¢cdo ambiental em relagdo ao quantitativo de
supressodes arboreas de cada alternativa, o gerenciamento e a destinacdo adequada dos residuos
gerados na obra, tanto os residuos de construgcédo e demoligdo quanto os residuos volumosos frutos
das supressdes das arvores;

e Os custos de manutencéo e operacdo de cada proposta, discriminando os custos para instalacéo
de tecnologias alternativas, como aquecimento solar, reaproveitamento de aguas servidas, os
possiveis valores de economia e o periodo de retorno do valor da instalacao.
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Apés a avaliagdo das solugdes propostas, deve ser selecionada a alternativa mais adequada para o
empreendimento. Deve ser elaborada a concluséo do “Estudo de Viabilidade”, contendo:

o Justificativa e critérios para definigcdo da opcao selecionada;

e Caracteristicas principais da proposta;

e Pré-dimensionamento da proposta (area dos espagos e do empreendimento);

e Custos e prazos de elaboracéo dos projetos, estudos e servicos e de execuc¢do da obra.

A CONTRATADA deve apresentar, como produto objeto de medicéo, um relatério técnico conclusivo sobre
todas as alternativas técnicas e os estudos de viabilidade realizados, contendo:

e Solucdes alternativas (econémicas, financeiras, fisicas, juridicas, legais, ambientais, urbanisticas
e sociais);

Conclusdes e recomendacdes;

Documentos técnicos;

Desenhos (esquemas graficos, diagramas, cronogramas, histogramas, croquis);

Relatorio;

Tabelas;

Outros meios de representacéo;

Registro e/ou Anotacédo de Responsabilidade Técnica do servico.

O Estudo de Viabilidade deve ser desenvolvido pela CONTRATADA entre 15 (quinze) e 20 (vinte) dias Uteis,
dependendo do porte do empreendimento, considerando as vistorias e a coleta de informacdes no local e os
servigos de escritério de pesquisa, analise de informacdes e producdo da documentacéo técnica.

A contar a partir do dia seguinte ao do protocolo da ENTREGA do produto, a FISCALIZACAO tem até 10
(dez) dias uteis para conferi-lo. Caso haja alguma pendéncia em relacdo aos documentos entregues, como
falta de documento ou de informacao, erro de conteddo ou técnico, etc., a CONTRATADA deve corrigir os
apontamentos da FISCALIZACAO e entregar a documentacao técnica corrigida em até 10 (dez) dias Gteis.
Realizada a VERIFICACAO da documentagéo pela FISCALIZACAO e nZo havendo qualquer ressalva, o
servico é aprovado.

Como referéncia para o critério de medicéo dos produtos dessa etapa, tem-se o seguinte:

* 20% do valor do servico na fase de ENTREGA E APRESENTACAO;
e 70% do valor do servico na fase de APROVACAO;
e 10% do valor do servi¢o na fase de EMISSAO PARCIAL.

2.4.4 Estudo Preliminar

Apéds a andlise da CONTRATADA, quando utilizadas as informacdes do LEVANTAMENTO DE DADOS
disponiveis no Acervo Técnico da SUDECAP, ou apds a elaboracdo pela CONTRATADA e a verificacdo e a
aprovacao pela CONTRATANTE dos servicos para obter essas informacdes, conforme o Cronograma Fisico-
Financeiro do Empreendimento, a CONTRATADA deve iniciar a elaboragdo do Estudo Preliminar cuja
aprovagao esté sujeita a verificagdo e a aprovacdo da CONTRATANTE e dos demais 6rgéos envolvidos e/ou
demandantes, como Secretarias teméticas, de Politica Urbana, de Meio Ambiente, de Patrimdnio, de
Vigilancia Sanitéria, etc.

O Estudo Preliminar visa a definicdo da solucdo que melhor atenda ao escopo do empreendimento, sob os
aspectos legal, técnico, social, econdmico e ambiental. Nesta etapa, deve-se representar o conceito e as
caracteristicas gerais dessa solucdo. Para tanto, deve-se apresentar o dimensionamento preliminar do
empreendimento, incluindo as areas construidas e os espacos livres publicos e privados.

Essa etapa pode incluir soluc8es alternativas de projeto, a serem apresentadas a CONTRATANTE e aos
demais 6rgaos envolvidos e/ou demandantes. A apresentacao das solucfes alternativas deve ser acordada
com a FISCALIZACAO. A CONTRATADA deve desenvolver tantas alternativas quantas forem necessarias
para o conjunto de intervencdes até a aprovacéo pela FISCALIZACAO e pelos demais 6rgdos envolvidos e/ou
demandantes. Essas definicbes iniciais servem de base para as etapas subsequentes e permitem avaliar,
com relativa antecedéncia, a qualidade e as estimativas de custos e prazos dos servigos implicados.

O Estudo Preliminar deve ser elaborado considerando os requisitos de desempenho apresentados pelas
normas da ABNT e pelos manuais de boas praticas, tais como: Seguranca — estrutural, contra o fogo, no uso
e na operacao —; Habitabilidade — estanqueidade, desempenho térmico, desempenho acustico, desempenho
luminico, saude, higiene e qualidade do ar, funcionalidade e acessibilidade, conforto tatil e antropodinamico
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—; e Sustentabilidade — durabilidade, manutenibilidade, impacto ambiental. Além disso, a solucdo proposta
deve prever a compatibilizacdo com todas as interferéncias das redes de servigos publicos.

A CONTRATADA deve desenvolver o Estudo Preliminar no prazo de 10 (dez) a 25 (vinte e cinco) dias Uteis,
dependendo do porte do empreendimento, considerando as vistorias e a coleta de informacdes no local e os
servicos de escritorio de pesquisa, anélise de informagdes e producao de toda a documentagéo técnica.

A FISCALIZACAO tem até 10 (dez) dias Uteis para conferir a documentagéo entregue pela CONTRATADA.
Caso a FISCALIZACAO aponte alguma pendéncia em relacdo aos documentos entregues, como falta de
documento ou de informacédo, erro de conteddo ou técnico, etc., a CONTRATADA deve corrigir esses
documentos e entrega-los em até 5 (cinco) dias Gteis. O prazo para a FISCALIZACAO realizar a
VERIFICACAO da documentaco entregue e agendar a reunido para apresentacéo da proposta é de até 10
(dez) dias Uteis.

Para a aprovacédo das solucdes propostas, a CONTRATADA, representada pelo COORDENADOR e pelos
RESPONSAVEIS TECNICOS dos projetos, deve apresentar 8 CONTRATANTE e aos representantes dos
demais érgados envolvidos e/ou demandantes o0s projetos, estudos e servigos elaborados. Caso as solugdes
propostas sejam aprovadas com ressalvas ou ndo sejam aprovadas, a CONTRATADA tem o prazo de até 10
(dez) dias uteis para realizar as revisdes necessérias de acordo com o conjunto de ressalvas levantadas pelos
participantes da reunido — uma nova reunido deve ser marcada nesse momento. Realizada a apresentagéo
da solugéo e ndo havendo qualquer ressalva, o servico € aprovado e a etapa é concluida.

Os empreendimentos que fazem parte de demanda de Or¢camento Participativo, apds a aprovacao da solugdo
pela CONTRATANTE e por representantes dos demais érgaos envolvidos, sdo apresentados a comunidade
demandante na reunido com a Comissédo de Acompanhamento e Fiscalizacdo da Execucdo do Orgamento
Participativo (COMFORGCA), que pode ser realizada no horario noturno. No caso de empreendimentos
passiveis de licenciamento, visto que podem ocorrer modificagcdes consideraveis para o atendimento das
diretrizes dos 6rgéos licenciadores, a apresentagdo a COMFORGCA pode ser realizada ao fim do processo de
licenciamento.

As definicdes do Estudo Preliminar permitem a obtencdo das informa¢Bes necessarias a solicitacdo da
Orientacdo para o Licenciamento de Empreendimento de Impacto (OLEI), que é o documento orientativo com
o roteiro para elaboracao dos estudos e projetos necessarios a formaliza¢do dos Processos de Licenciamento,
caso se trate de um empreendimento de impacto; esse documento também permite a formalizacdo da
dispensa de licenciamento, quando néo se tratar de empreendimento de impacto. Para tanto, € necessario o
preenchimento, em meio eletrénico, do formulario Caracterizacdo de Empreendimento de Impacto (CEl),
disponibilizado pela FISCALIZACAO.

Em relagdo ao conteudo do formulario CEl, é de responsabilidade da CONTRATADA o correto preenchimento
de todas as informacdes relativas ao empreendimento e as intervengdes propostas, devendo ser solicitadas
a FISCALIZACAO as informagdes referentes 8 CONTRATANTE. O Formulario preenchido deve ser enviado
a FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias Uteis apos a aprovacéo do Estudo Preliminar em meio fisico e/ou
digital.

Os documentos técnicos para representacdo da concepcdo de edificacbes e empreendimentos de
infraestrutura urbana estdo detalhados, respectivamente, nos tépicos 2.4.4.1 e 2.4.4.2. Adicionalmente,
conforme definicbes contratuais, pode ser solicitada pela FISCALIZACAO, apds a aprovacdo do Estudo
Preliminar, a elaboracdo e apresentacdo dos seguintes produtos graficos, cujos angulos/visadas e
guantidades devem ser previamente acordadas, de acordo com as especificidades e necessidades do
empreendimento:

¢ Plantas humanizadas:

— Podem ser desenvolvidas por meio de softwares e/ou desenhadas a méo;

— Devem ser representadas bidimensionalmente;

— Devem ser entregues em formato digital de imagem;

— Devem conter as informagfes bésicas das plantas de situagdo, como as edificacdes, os
passeios, os caminhos e as areas verdes, e/ou das plantas dos pavimentos, como o layout dos
ambientes, a indicacdo dos usos dos ambientes, etc.;

— Devem ser coloridas e apresentar uma diferenciacao clara e de facil compreensao dos materiais,
dos acabamentos e do layout.

¢ Imagens em perspectivas 3D:

— Podem ser desenvolvidas por meio de softwares e/ou desenhadas a méo;
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— Devem ser representadas tridimensionalmente;

— Devem ser entregues em formato digital de imagem;

— Devem apresentar a volumetria e o resultado final esperado das intervencfes propostas;

— Devem ser coloridas e apresentar uma diferenciagédo clara e de facil compreenséo dos materiais
e dos acabamentos.

e Imagens em perspectivas 3D fotorrealistas:

— Podem ser desenvolvidas por meio de softwares e/ou desenhadas a méo;

— Devem ser representadas tridimensionalmente;

— Devem ser entregues em formato digital de imagem;

— Devem apresentar de forma precisa a volumetria e o resultado final esperado das intervencdes
propostas, com foto insercdo no contexto;

— Devem ser coloridas e apresentar uma diferenciacéo clara e de facil compreenséo dos materiais
e dos acabamentos;

— Devem apresentar a inser¢cdo das intervencdes em fotografias.

Na etapa de Estudo Preliminar, devem ser entregues ARTS/RRTs com a discriminacdo de todos os servicos
elaborados: projetos, memoriais, estimativas de custos, etc.

Como referéncia para o critério de medicéo dos produtos dessa etapa tem-se o seguinte:

e 30% do valor do servico na fase de ENTREGA E APRESENTACAO;
» 60% do valor do servi¢o na fase de APROVACAO;
e 10% do valor do servico na EMISSAO PARCIAL.

2.4.4.1 Documentacao Técnica dos Projetos de Edificacfes

Nessa etapa, devem ser produzidos os documentos técnicos que possibilitem a caracterizacédo da edificacao,
com a indicacdo das dimensdes, dos niveis, das areas, dos nomes dos espacos, da topografia e de
orientacao, eixos e coordenadas. A descri¢cdo dos materiais adotados deve atender as necessidades da etapa.

Os documentos técnicos a serem apresentados, seus contetdos e sua forma de apresentagdo, de acordo
com as especificidades do empreendimento, sdo:

e Planta geral de implantacéo:

— Indicar o Norte;

— Indicar os eixos do projeto;

— Caracterizar os elementos do projeto: pisos, caminhos, escadas, rampas, canaletas, ralos,
caixas de passagem e de inspecdo, canteiros, jardins, arvores, quadras, estacionamentos,
postes, placas, bancos, lixeiras, coberturas, alvenarias externas e internas, divisdrias, muros de
divisa, muretas, cercas, esquadrias, guarda-corpos, peitoris, corrimdos, brises, soleiras,
equipamentos das instalacdes elétricas e eletrdnicas, hidrossanitarias, mecanicas, como 0s
padres de entrada de energia e de agua e demais elementos significativos;

— Indicar dimensdes gerais dos elementos do projeto;

— Indicar as curvas de nivel existentes e projetadas, além de eventual sistema de coordenadas
referenciais;

— Indicar as vias de acesso ao conjunto, 0 arruamento com 0S seus passeios e os logradouros
adjacentes com os respectivos equipamentos urbanos e as constru¢des do entorno;

— Indicar as vias internas, os estacionamentos, as areas cobertas, os taludes, os muros de arrimo
e os platés;

— Indicar os acessos de pedestres, veiculos, servico;

— Indicar e nomear os diversos edificios ou blocos existentes, a construir e/ou a demolir e as areas
non aedificandi;

— Caracterizar os elementos naturais e indicar as interferéncias das intervencdes propostas com
esses elementos: lencol freatico superficial, espécies arbéreas protegidas por lei, macicos em
situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

— Apresentar em escala minima 1:100. No caso de empreendimento de grande porte, podem ser
utilizadas escalas mais reduzidas com ampliac6es setoriais.

e Planta geral de demolicdo (quando aplicavel):

— Indicar o Norte;
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Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos do projeto a serem demolidos e/ou reaproveitados: pisos, caminhos,
escadas, rampas, canaletas, ralos, caixas de passagem e de inspecdo, canteiros, jardins,
arvores, quadras, estacionamentos, postes, placas, bancos, lixeiras, coberturas, alvenarias
externas e internas, divisérias, muros de divisa, muretas, cercas, esquadrias, guarda-corpos,
peitoris, corrimdos, brises, soleiras, equipamentos das instalacdes elétricas e eletrbnicas,
hidrossanitarias, mecanicas, como os padrbes de entrada de energia e de agua, e demais
elementos significativos;

Caracterizar os elementos naturais e indicar as interferéncias das intervencdes propostas com
esses elementos: lencol freatico superficial, espécies arbdreas protegidas por lei, macicos em
situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

Indicar dimensdes gerais dos elementos a serem demolidos e/ou reaproveitados;

Apresentar em escala minima 1:100. No caso de empreendimento de grande porte, podem ser
utilizadas escalas mais reduzidas com ampliac6es setoriais.

Planta(s) do(s) pavimento(s):

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos do projeto: acessos; fechamentos externos e internos, esquadrias e
sentido da abertura, guarda-corpo, peitoris, corriméos, brises, soleiras, circulacdes verticais e
horizontais, forros, canaletas, enchimentos, dutos, shafts e equipamentos das instalacdes
elétricas e eletrdnicas, hidrossanitarias, mecanicas e demais elementos significativos — centrais
de refrigeracdo, torres de arrefecimento, fan-coils, elevadores, reservatérios e suas
capacidades, hidrantes, extintores de incéndio, quadros de distribuicdo elétrica, de
telecomunicacéo, etc.;

Indicar as dimensdes gerais dos elementos do projeto;

Indicar os layouts, os nomes e as areas de todos os ambientes;

Indicar o revestimento e o sentido do caimento dos pisos internos e externos;

Indicar as vagas de garagem e estacionamento numeradas e/ou classificadas de acordo com
as unidades e/ou uso;

Marcar e nomear a projecéo de elementos significativos acima ou abaixo do plano de corte;
Indicar as cotas dos niveis de piso acabado;

Indicar a area construida de cada pavimento;

Indicar a marcacéo de cortes e fachadas (elevacoes);

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Planta(s) de demoligdo do(s) pavimento(s) (quando aplicavel):

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos do projeto a serem demolidos e/ou reaproveitados: acessos,
fechamentos externos e internos, esquadrias e sentido da abertura, guarda-corpo, peitoris,
corriméos, brises, soleiras, circulacdes verticais e horizontais, forros, canaletas, enchimentos,
dutos, shafts e equipamentos das instalacdes elétricas e eletrbnicas, hidrossanitarias,
mecanicas e demais elementos significativos — centrais de refrigeracao, torres de arrefecimento,
fan-coils, elevadores, reservatérios e suas capacidades, hidrantes, extintores de incéndio,
guadros de distribuicao elétrica, de telecomunicacao, etc.;

Indicar as dimensdes gerais dos elementos a serem demolidos e/ou reaproveitados;

Indicar as cotas dos niveis existentes e propostos;

Indicar a marcacédo de cortes e fachadas (elevacdes);

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Planta(s) da(s) cobertura(s):

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos da cobertura/telhado e captacdo de aguas pluviais: tipo de telhas,
tipo de lajes, inclinacédo e sentido das aguas, calhas, rufos, cumeeiras, platibandas, parapeitos,
reservatorios, escadas, guarda-corpos, corrimaos, peitoris, pingadeiras ou outro elemento para
percolacao, etc.;
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Indicar o acesso ao barrilete, a cobertura e a inspecéo do(s) reservatorio(s) — alcapdes, escada
tipo marinheiro, etc.;

Indicar as areas a serem impermeabilizadas;

Indicar as areas a receberem tratamento térmico e acustico;

Indicar as dimensdes gerais dos elementos do projeto;

Indicar as cotas dos niveis de piso acabado;

Indicar a marcacédo de cortes e fachadas (elevacoes);

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Corte(s) (transversal e/ou longitudinal):

Indicar os eixos do projeto;

Indicar o sistema estrutural, com distincdo gréafica entre seus elementos e as vedacoes;
Caracterizar os elementos do projeto: fechamentos externos e internos, circulagdes verticais e
horizontais, cobertura/telhado e captagdo de aguas pluviais, forros, esquadrias, arvores, areas
e equipamentos de instalacdes elétricas e eletrbnicas, hidrossanitarias, mecanicas e demais
elementos significativos;

Caracterizar 0s elementos naturais e indicar as interferéncias das intervenc¢des propostas com
esses elementos: lencol freatico superficial, espécies arbéreas protegidas por lei, macigos em
situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

Denominar os diversos compartimentos seccionados;

Indicar as linhas do perfil natural do terreno e das areas de cortes e aterros propostas;

Indicar as dimensdes verticais gerais dos elementos do projeto: edificacdo, pavimento, pé-
direito, guarda-corpos, peitoris, parapeitos, janelas, portas, bancadas, reservatorios, escadas,
degraus, rampas, patamares, desniveis, etc.;

Indicar as cotas dos niveis acabados dos diversos pisos e pavimentos;

Indicar a marcacéo dos cortes transversais nos cortes longitudinais e vice-versa;

Indicar os detalhes e representa-los, em escalas ampliadas, quando necessario;

Dispor os cortes de forma a representar escada(s), rampa(s), elevador(es), plataforma(s) e
reservatorio(s);

Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Fachada(s) (elevacao(&es)):

Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos do projeto: fechamentos externos, esquadrias, brises, elementos
vazados, guarda-corpos, peitoris, parapeitos, arvores, cobertura/telhado e captacdo de aguas
pluviais, equipamentos das instalacfes elétricas e eletrdnicas, hidrossanitarias, mecanicas e
demais elementos significativos;

Representar os principais materiais de revestimentos;

Caracterizar gradis e muros de divisa com a indicacdo do(s) greide(s) da(s) rua(s);

Indicar as cotas dos niveis acabados dos pavimentos;

Indicar a marcacédo dos cortes longitudinais e/ou transversais (exceto em elevacéo(des));
Apresentar em escala minima 1:100 ou a critério da FISCALIZACAO.

Memorial Descritivo, conforme APENDICE V;
Estimativa de custo da obra:

Elaborar avaliacdo expedita com base em custos histéricos, indices, graficos, estudos de ordens
de grandeza, correlacdes ou comparagcdo com projetos similares;

A metodologia expedita pode ser baseada em precos por unidade de capacidade ou na
utilizacdo de indicadores de precos médios por unidade caracteristica do empreendimento, por
exemplo: preco por metro quadrado de area construida, no caso de edificacGes;

Ao utilizar como referéncia o Custo Unitario Basico disponibilizado pelo Sindicato da Industria
da Construcdo Civil no Estado de Minas Gerais (SINDUSCON-MG), deve-se adicionar as
parcelas relativas a todos os elementos ou condigbes ndo incluidas nessa metodologia, tais
como: fundacdes, elevadores, equipamentos e instala¢des, playground, reposi¢cdo ambiental
para as supressdes arbdreas, gerenciamento e destinacdo de residuos, obras e servicos
complementares e/ou especificos do empreendimento e BDI;

Atender a metodologia definida pela NBR 12721;

Considerar a faixa de precisédo do custo de + 30%.

Abril/2023

CAPITULO 2 2-17



* * PREFEITURA MUNICIPAL PROCEDIMEN'[OS DE PROJETOS 3}“!“‘%5&&!3
e\ ] DE BELO HORIZONTE COND|QOES GERAIS DESENVOLVIMENTO DA CAPITAL

2.4.4.2 Documentacdo Técnica dos Projetos de Infraestrutura Urbana

Nessa etapa, devem ser produzidos os documentos técnicos que possibilitem a caracterizagdo do
empreendimento de infraestrutura urbana, com a indicagéo das dimensdes, dos niveis, das areas, dos nomes
dos espacos, da topografia e de orientacéo, eixos e coordenadas. A descricdo dos materiais adotados deve
atender as necessidades da etapa.

Os documentos técnicos a serem apresentados, seus contetdos e sua forma de apresentagdo, de acordo
com as especificidades do empreendimento, s&o:

Desenhos técnicos:

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos do projeto: pisos, caminhos, escadas, rampas, contencdes, obras de
arte especiais, canaletas, ralos, caixas de passagem e de inspecdo, canteiros, jardins, arvores,
qguadras, estacionamentos, postes, placas, bancos, lixeiras, coberturas, paredes, divisérias,
muros de divisa, muretas, cercas, esquadrias, guarda-corpos, peitoris, corriméos, brises,
caramanchdes, soleiras, equipamentos das instalacdes elétricas e eletrdnicas, hidrossanitarias,
mecéanicas, como os padrdes de entrada de energia e de agua e demais elementos
significativos;

Indicar as dimensdes gerais dos elementos do projeto;

Indicar as curvas de nivel existentes e projetadas, além de eventual sistema de coordenadas
referenciais;

Indicar e cotar as areas verdes selecionadas para conservagdo, ampliacdo ou supressao, com
base nas condi¢des da vegetacao observada na area de intervencdo ou com base em requisitos
de preservacédo das condi¢ces do meio fisico, com especial atencao aos recursos hidricos;
Caracterizar os elementos naturais e indicar as interferéncias das intervencdes propostas com
esses elementos: lencol freatico superficial, espécies arbéreas protegidas por lei, macicos em
situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

Indicar as vias existentes nas areas vizinhas, a serem interligadas aos novos sistemas viarios
propostos, com 0s respectivos passeios, equipamentos urbanos e as constru¢des do entorno;
Indicar e cotar a proposta inicial de tragcado do sistema viario principal, contendo a carta de
declividades naturais e a hierarquizacao e estruturacdo do sistema viario;

Indicar os acessos de pedestres, veiculos, servico;

Indicar os estacionamentos, as areas cobertas, os taludes, os muros de arrimo e os platds;
Indicar e cotar as areas destinadas a implantacao de edificacdes e suas configuracdes gerais e
as areas impréprias a implantacéo das vias e edificacdes;

Indicar e nomear os edificios ou blocos existentes, a construir e/ou a demolir e as areas non
aedificandi;

Indicar as solugfes previstas e escolhidas para as obras de infraestrutura;

Representar os elementos do projeto em Plantas, Cortes, Elevacdes, Perfis, etc.;

Apresentar em escala adequada para o correto entendimento dos elementos.

Desenhos técnicos de demolicdo (quando aplicavel):

Indicar o Norte;

Indicar os eixos do projeto;

Caracterizar os elementos do projeto a serem demolidos e/ou reaproveitados: pisos, caminhos,
escadas, rampas, contencdes, obras de arte especiais, canaletas, ralos, caixas de passagem e
de inspecéo, canteiros, jardins, arvores, quadras, estacionamentos, postes, placas, bancos,
lixeiras, coberturas, paredes, divisérias, muros de divisa, muretas, cercas, esquadrias, guarda-
corpos, peitoris, corrimdos, brises, caramanchdes, soleiras, equipamentos das instalacdes
elétricas e eletrbnicas, hidrossanitarias, mecanicas, como os padrfes de entrada de energia e
de agua e demais elementos significativos;

Caracterizar 0s elementos naturais e indicar as interferéncias das intervenc¢des propostas com
esses elementos: lencol freatico superficial, espécies arbéreas protegidas por lei, macicos em
situacdes de instabilidade e demais elementos significativos;

Indicar dimensdes gerais dos elementos a serem demolidos e/ou reaproveitados;

Representar os elementos do projeto em Plantas, Cortes, Elevacdes, Perfis, etc.;

Apresentar em escala adequada para o correto entendimento dos elementos.

Memorial Descritivo, conforme APENDICE V.
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e Estimativa de custo da obra:

— Elaborar avaliagéo expedita com base em custos histéricos, indices, graficos, estudos de ordens
de grandeza, correlacdes ou comparagdo com projetos similares;

— A metodologia expedita pode ser baseada em precos por unidade de capacidade ou na
utilizacéo de indicadores de pregcos médios por unidade caracteristica do empreendimento, por
exemplo: preco por unidade de volume tratado, no caso de estacdes de tratamento de agua ou
de esgoto;

— Ao utilizar como referéncia o Custo Unitario Basico disponibilizado pelo Sindicato da Inddstria
da Construcao Civil no Estado de Minas Gerais (SINDUSCON-MG), devem-se adicionar as
parcelas relativas a todos os elementos ou condi¢des nado incluidas nessa metodologia, tais
como: fundacgdes, elevadores, equipamentos e instalacdes, playground, reposicdo ambiental
para as supressdes arboOreas, gerenciamento e destinacdo de residuos, obras e servicos
complementares e/ou especificos do empreendimento e BDI;

— Atender a metodologia definida pela NBR 12721;

— Considerar a faixa de precisdo do custo de + 30%.

Na etapa de Estudo Preliminar, devem ser entregues ARTS/RRTs com a discriminacdo de todos os servi¢cos
elaborados: projetos, memoriais, estimativas de custos, etc.

2.4.5 Anteprojeto

Mediante a aprovacdo do Estudo Preliminar do empreendimento, a CONTRATADA pode ser autorizada a
elaborar o Anteprojeto do empreendimento, cujo objetivo € conceber e representar as informacées técnicas
iniciais de detalhamento dos projetos do empreendimento e de seus elementos, instalacbes e componentes.

A aprovacdo dos produtos entregues nessa etapa pode estar condicionada a avaliacao de 6rgaos externos,
tais como PRODABEL, CBMMG, IPHAN, concessionarias de servicos publicos, etc. Para tanto, deve-se
produzir e encaminhar os documentos necessarios dos projetos pertinentes de acordo com as exigéncias de
cada 6rgdo. Dessa forma, as solugBes propostas e aprovadas no Estudo Preliminar podem passar por
alteracdes devido aos condicionantes que devem ser atendidos em func¢éo do processo de Licenciamento,
gue pode englobar 6rgados em todas as esferas administrativas.

O Anteprojeto deve ser desenvolvido pela CONTRATADA entre 15 (quinze) e 25 (vinte e cinco) dias Uteis,
dependendo do porte do empreendimento, considerando as vistorias e a coleta de informacdes no local e os
servicos de escritdrio de pesquisa, analise de informacdes e producéo de toda a documentacao técnica.

Todos os produtos devem ser entregues em versao impressa e digital na reunido de apresentacdo da
documentacéo produzida para o detalhamento da solug&o proposta, que deve ser agendada previamente, de
acordo com o Cronograma Fisico-Financeiro do Empreendimento. Se a proposta apresentada nao for
aprovada, a CONTRATADA deve atender as ressalvas apontadas pela FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias
Uteis — a nova reunido deve ser marcada nesse momento.

Realizada a apresentacéo e aprovada a solucdo, a FISCALIZACAO tem até 10 (dez) dias Gteis para realizar
a VERIFICACAO da documentagéo entregue. Caso haja alguma pendéncia em relacdo aos documentos
entregues, como falta de documento ou de informag&o, erro de contetddo ou técnico, falta de compatibilizacéo,
etc., a CONTRATADA deve corrigir as inconformidades apontadas pela FISCALIZACAO e entregar a
documentacao técnica corrigida em até 5 (cinco) dias Gteis.

Como referéncia para o critério de medicéo dos produtos dessa etapa tem-se o seguinte:

» 30% da documentag&o produzida na fase de ENTREGA E APRESENTACAO;
» 60% da documentagéo produzida na fase de APROVACAO;
e 10% da documentacao produzida na fase de EMISSAO PARCIAL.

2.4.5.1 Documentacao Técnica

A descrigdo detalhada dos documentos técnicos a serem produzidos e apresentados nessa etapa esta
apresentada nos capitulos que tratam das disciplinas de projeto, tais como Arquitetura, Contencgéo, Estrutura
de Concreto, etc. Além desses documentos, devem ser apresentados:

e Memorial Descritivo do empreendimento, dos seus elementos, dos componentes construtivos e
dos materiais de construcdo, conforme APENDICE V.
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¢ Planilha Preliminar de Servicos e Quantitativos, com custo estimado:

— Enumerar os quantitativos de servigcos apurados no projeto ou estimados por meio de indices
médios, referentes a todos os servicos da obra, como aluguel de equipamentos, mao de obra
especializada, supressdo arborea e reposicdo ambiental, gerenciamento e transporte de
residuos, etc. Essas informagdes sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

— Apresentar a memoria de calculo de todos os servigos, seguindo a ordem e os cédigos da Tabela
Mensal de Precos da SUDECAP. Os servigos devem ser agrupados em categorias, de acordo
com as particularidades do empreendimento. Para edificacfes, devem ser adotadas as
seguintes categorias: servicos da edificacdo, servicos da implantacdo e servicos de
contencédo/fundacao;

— Utilizar os custos obtidos em composicfes de custos unitarios com precos de insumos oriundos
da Tabela Mensal de Precos Unitarios da SUDECAP;

— Quando os servigos ndo estiverem relacionados na Tabela SUDECAP, utilizar outras tabelas
referenciais, como o SINAPI, o SICRO, a Preco SETOP, etc.;

— Considerar a faixa de precisdo do custo de + 20%.

Devem ser entregues a FISCALIZACAO, com os demais documentos técnicos, ARTS/RRTs de todos os
servicos elaborados na fase de Anteprojeto.

2.4.6 Projeto Basico

Apéds a aprovacao do Anteprojeto do empreendimento, a CONTRATADA pode ser autorizada a elaborar o
Projeto Béasico do empreendimento. Nessa etapa, deve-se demonstrar a viabilidade técnica do
empreendimento e o adequado tratamento de todos os condicionantes do empreendimento, tais como o
impacto ambiental e as interferéncias entre os sistemas e os componentes do empreendimento, além de
definirem-se os métodos construtivos e as especificacbes técnicas e estimar os prazos e o0s custos de
execucao dos servicos da obra.

A aprovagédo dos produtos entregues nessa etapa estd condicionada a avaliagcdo de orgaos externos, tais
como PRODABEL, CBMMG, IPHAN, concessionarias de servigos publicos, etc. Para tanto, deve-se produzir
e encaminhar os documentos necesséarios dos projetos pertinentes de acordo com as exigéncias de cada
orgdo. Dessa forma, as solucdes propostas e aprovadas no Anteprojeto podem passar por alteracdes devido
aos condicionantes que devem ser atendidos em fungdo do processo de Licenciamento, que pode englobar
orgdos em todas as esferas administrativas.

Quando houver a necessidade de revisdo de solu¢des técnicas propostas em alguma disciplina devido as
considerag8es apontadas pelos 6rgéos externos, as demais disciplinas também devem ser revisadas, visando
ao correto desenvolvimento dos produtos e a compatibilizacdo de todos os projetos, inclusive o quantitativo
dos servigos para execucdo da obra. Caso as modificagbes sejam consideraveis, a proposta deve ser
reapresentada aos érgéos envolvidos e/ou demandantes.

O Projeto Bésico deve ser desenvolvido pela CONTRATADA entre 15 (quinze) e 25 (vinte e cinco) dias Uteis,
dependendo do porte do empreendimento, considerando as vistorias e a coleta de informacdes no local e os
servigos de escritério de pesquisa, analise de informacgdes e producao de toda a documentacédo técnica.

Assim como na etapa Anteprojeto, todos os produtos devem ser entregues em versdo impressa e digital na
reunido agendada de acordo com o Cronograma Fisico-Financeiro do Empreendimento para apresentagao
da documentacédo produzida. Se a proposta apresentada néo for aprovada, a CONTRATADA deve atender
as ressalvas apontadas pela FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias Gteis — a nova reunido deve ser marcada
nesse momento.

Realizada a apresentac&o e aprovada a solucgéo, a FISCALIZACAO tem até 10 (dez) dias Uteis para realizar
a VERIFICACAO da documentacdo entregue. Caso haja alguma pendéncia em relacdo aos documentos
entregues, como falta de documento ou de informacéo, erro de conteddo ou técnico, etc., a CONTRATADA
deve corrigir os apontamentos da FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias Gteis e entregar a documentagéo
técnica corrigida. Nao havendo quaisquer ressalvas registradas pela FISCALIZACAOQ, a etapa é aprovada e
concluida.

Como referéncia para o critério de medi¢éo dos produtos dessa etapa tem-se o0 seguinte:

o 30% da documentagdo produzida na fase de ENTREGA E APRESENTACAO;
» 60% da documentacdo produzida na fase de APROVACAO;
¢ 10% da documentacédo produzida na fase de EMISSAO PARCIAL.
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2.4.6.1 Documentacao Técnica

A descrigdo detalhada dos documentos técnicos a serem produzidos e apresentados nessa etapa esta
apresentada nos capitulos que tratam das disciplinas de projeto, tais como Impermeabilizacdo, Paisagismo,
Terraplenagem, etc. Além desses documentos, devem ser apresentados:

* Memorial Descritivo do empreendimento, dos seus elementos, dos componentes construtivos e
dos materiais de construcdo, conforme APENDICE V.
e Planilha de Servigcos e Quantitativos, com custo estimado:

— Enumerar os quantitativos de servicos apurados no projeto, referentes a todos os servigcos da
obra, como aluguel de equipamentos, mdo de obra especializada, supressao arbérea e
reposicao ambiental, gerenciamento e transporte de residuos, etc. Essas informacfes sédo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA;

— Apresentar a memoaria de calculo de todos os servicos, seguindo a ordem e os cédigos da Tabela
Mensal de Precos da SUDECAP. Os servigos devem ser agrupados em categorias, de acordo
com as particularidades do empreendimento. Para edificacfes, devem ser adotadas as
seguintes categorias: servicos da edificagdo, servicos da implantacdo e servigos de
contengéo/fundacéo;

— Utilizar os custos obtidos em composi¢des de custos unitarios com precos de insumos oriundos
da Tabela Mensal de Precgos Unitarios da SUDECAP;

— Quando os servicos ndo estiverem relacionados na Tabela SUDECAP, utilizar outras tabelas
referenciais, como o SINAPI, o SICRO, a Preco SETOP, etc.;

— Quando se tratar de empreendimento financiado pela Caixa Econdémica Federal, utilizar os
servicos do SINAPI;

— Quando se tratar de empreendimento financiado, os servicos devem ser separados em dois
grupos, conforme orientacées repassadas pela FISCALIZACAO: servicos custeados e servicos
néo custeados pelo agente financiador;

— Considerar a faixa de precisdo do custo de + 10%.

Devem ser entregues a FISCALIZACAO, com os demais documentos técnicos, ARTS/RRTs de todos os
servigos elaborados na fase de Projeto Basico.

2.4.7 Projeto Executivo

Em seguida as aprovacfes das solucdes na etapa de Projeto Basico do empreendimento, a CONTRATADA
deve dar inicio a elaboracdo do Projeto Executivo do empreendimento, cujos produtos devem apresentar a
concepcdo e a representacdo final das atividades técnicas do empreendimento e de seus elementos,
instalacdes e componentes, de forma completa e definitiva, necessarias e suficientes a contratacao e a
execucdao dos servicos de obra.

A aprovagédo dos produtos entregues nessa etapa estd condicionada a avaliagcdo de orgaos externos, tais
como PRODABEL, CBMMG, IPHAN, concessionarias de servigos publicos, etc. Para tanto, deve-se produzir
e encaminhar os documentos necessarios dos projetos pertinentes de acordo com as exigéncias de cada
orgdo. Dessa forma, as solucdes propostas e aprovadas nas ETAPAS DE PROJETO anteriores podem
passar por alteracfes devido aos condicionantes que devem ser atendidos em funcdo do processo de
Licenciamento, que pode englobar 6rgdos em todas as esferas administrativas.

O Projeto Executivo deve ser desenvolvido pela CONTRATADA entre 15 (quinze) e 25 (vinte e cinco) dias
Uteis, dependendo do porte do empreendimento, considerando as vistorias e a coleta de informagdes no local
e 0s servigos de escritério de pesquisa, analise de informacdes e producéo de toda a documentagéo técnica.

Nesta etapa também, todos os produtos devem ser entregues em versao impressa e digital na reunido
agendada de acordo com o Cronograma Fisico-Financeiro do Empreendimento para apresentacdo da
documentacdo produzida com a representacdo final da proposta. Se a proposta apresentada ndo for
aprovada, a CONTRATADA deve atender as ressalvas apontadas pela FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias
Uteis — a nova reunido deve ser marcada nesse momento.

Realizada a apresentacéo e aprovada a solucdo, a FISCALIZACAO tem até 10 (dez) dias Uteis para realizar
a VERIFICACAO da documentagéo entregue. Caso haja alguma pendéncia em relacdo aos documentos
entregues, como falta de documento ou de informacéao, erro de contetido ou técnico, etc., a CONTRATADA
deve corrigir os apontamentos da FISCALIZACAO em até 5 (cinco) dias Gteis e entregar a documentagéo
técnica corrigida. N&o havendo quaisquer ressalvas registradas pela FISCALIZACAO, a etapa é aprovada e
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Como referéncia para o critério de medicéo dos produtos dessa etapa tem-se o seguinte:

20% da documentac&o produzida na fase de ENTREGA E APRESENTACAO;
35% da documentac&o produzida na fase de APROVACAO;

35% da documentacédo produzida na fase de CHECKLIST;

10% da documentacéo produzida na fase de EMISSAO FINAL.

2.4.7.1 Documentacao Técnica

Nos capitulos que tratam das disciplinas de projeto, tais como Fundacao, Gases Combustiveis, Urbanismo,
etc., estd a descricdo detalhada dos documentos técnicos a serem produzidos e apresentados nessa etapa.
Além desses documentos, devem ser apresentados:

e Memorial Descritivo dos projetos do empreendimento, dos seus elementos, dos componentes
construtivos e dos materiais de construcéo, conforme APENDICE V.
e Planilha de Servicos e Quantitativos:

— Utilizar modelo disponibilizado pela FISCALIZACAO;

— Preencher os quantitativos de todos os servi¢cos apurados nos projetos, conforme disposicdes
da Instrucdo de Servico SUDECAP 001/2015. Essas informacBes s&o de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,

— Apresentar 0s servicos necessarios a implantacéo dos planos e programas de monitoramento
ambiental previstos no estudo ambiental e também os servicos que forem incluidos como
condicionantes da licenca, inclusive os insumos e a mao de obra;

— Apresentar a memoaria de calculo de todos os servicos, seguindo a ordem e os cédigos da Tabela
Mensal de Precos da SUDECAP. Os servicos devem ser agrupados em trés categorias: servicos
da edificacdo, servicos da implantacao e servicos de contencéo/fundacéo;

— Quando os servigos ndo estiverem relacionados na Tabela SUDECAP, deve-se utilizar outros
sistemas ou tabelas referenciais, como o SINAPI, o SICRO, a Preco SETOP, etc., com a devida
justificativa de sua adocéo;

— Apresentar as ComposicBes de Precos Unitarios (CPU) dos servigos que ndo estiverem
relacionados na Tabela SUDECAP;

— Quando se tratar de empreendimento financiado pela Caixa Econbmica Federal, utilizar os
servicos do SINAPI;

— Quando se tratar de empreendimento financiado, os servicos devem ser separados em dois
grupos, conforme orientacées repassadas pela FISCALIZACAO: servicos custeados e servicos
nao custeados pelo agente financiador;

— As informacdes dessa planilha devem ser absolutamente coerentes e precisas. A nado
observacdo desta recomendacao podera resultar em 6nus para a PBH, que o repassara a
CONTRATADA.

e Planilha de Administracdo Local:
— Atender ao disposto na Instrucdo Normativa SUDECAP 001/2019.

¢ Memodria de Célculo de todos os projetos, contendo as premissas utilizadas para dimensionamento
dos elementos, componentes, equipamentos, etc.;
¢ Plano de Execucado da Obra, conforme APENDICE llI.

2.5 FASES DE DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS

Todos os projetos devem ser rigorosamente desenvolvidos em obediéncia as etapas pré-estabelecidas no
EDITAL e no Cronograma Fisico-Financeiro do Contrato ou do Empreendimento. No caso de eventuais
divergéncias as disposicdes estabelecidas pela CONTRATANTE, a CONTRATADA esta sujeita as sangées
administrativas e deve desenvolver as atividades de modo a evoluirem gradual e continuamente em diregéo
aos objetivos estabelecidos pela CONTRATANTE, a fim de reduzirem-se os riscos de perdas dos servigos e
de retrabalhos e de evitar atrasos.

O acompanhamento do desenvolvimento dos servicos é feito por meio de reunides periddicas, que podem
ser semanais, quinzenais ou mensais, a critério da FISCALIZACAO e compativeis com o Cronograma de
desenvolvimento dos servicos, para atualizacdo do planejamento, conducdo dos servicos e esclarecimento
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de eventuais duvidas.

A auséncia de qualquer um dos profissionais da CONTRATADA envolvidos em cada etapa ou fase de
desenvolvimento dos projetos, quando convocados formalmente pela SUDECAP, bem como a falta de
quaisquer documentos, impede a realizacdo de qualquer uma das reunifes e a etapa é considerada ndo
iniciada ou néo finalizada por inadimpléncia da CONTRATADA.

A verificacdo dos servicos se da através do preenchimento dos REGISTROS DE VERIFICACAO, nos quais
a FISCALIZACAO registra continuamente todas as ressalvas em relagdo a documentacdo entregue pela
CONTRATADA. A CONTRATADA deve tomar ciéncia de todas estas anotacdes.

Por ETAPA DE PROJETO, apenas uma nova verificacdo de eventuais revisdes devido a cada conjunto de
ressalvas é permitida. Caso a CONTRATADA néo atenda a solicitacao, ela é considerada inadimplente e esta
sujeita as san¢des administrativas previstas no EDITAL.

Correm por conta da CONTRATADA todas as despesas necessarias ao ajuste e a revisdo da documentacao
entregue com vicios, independente de culpa, em qualquer etapa ou fase de desenvolvimento de projeto.
Apenas as alteragBes ou mudancas de especificacdes solicitadas pela CONTRATANTE séo objeto de novas
medicbes, desde que elas caracterizem mudanca de escopo ou de diretrizes de projeto e que exijam que 0s
servigos sejam refeitos.

Os REGISTROS DE VERIFICACAO, assim como todos os documentos gerados durante a vigéncia do
CONTRATO, podem fundamentar a avaliacdo do desempenho da CONTRATADA, possibilitando a
identificacao do nivel de atendimento da CONTRATADA as especificacbes de prazo e qualidade constantes
no EDITAL.

2.5.1 Ordem de Servigo Inicial

Para o inicio de quaisquer servigos a serem desenvolvidos no CONTRATO, é emitida a Ordem de Servico
Inicial, na qual devem estar contidas as informagfes necessarias a elaboracdo dos servigos listados e
autorizados. Na data de emissdo, a CONTRATADA, com a presen¢ca do COORDENADOR, deve patrticipar
da reunido promovida pela FISCALIZACAO para a definicdo de diretrizes e o esclarecimento de eventuais
davidas sobre o escopo dos trabalhos e os procedimentos e padrdes a serem adotados no planejamento,
desenvolvimento e aprovacdo dos projetos, estudos e servicos. Nessa reunido, sdo fornecidos a
CONTRATADA os seguintes documentos em meio digital:

e Templates (modelos) a serem utilizados nos arquivos AutoCAD;

e Modelos de documentos técnicos, como a Planilha de Servigos e Quantitativos, entre outros;

o Padrbes de EdificacBes e de Infraestrutura a serem adotados que nao constarem no Caderno de
Encargos, quando necessarios;

e Planejamento Integrado do Empreendimento (PINE) de todos os empreendimentos previstos para
0 CONTRATO;

A CONTRATADA deve estar mobilizada para atender ao objeto do CONTRATO no prazo definido no
Cronograma Fisico-Financeiro do Contrato. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ap6s emissao da Ordem
de Servico Inicial, a CONTRATADA deve apresentar a FISCALIZACAO a seguinte documentagéo:

e ART/RRT do RESPONSAVEL TECNICO da CONTRATADA, cobrindo todo o escopo do
CONTRATO;

e ART/RRT do COORDENADOR do CONTRATO;

e ARTSs/RRTSs e relacdo da EQUIPE TECNICA do CONTRATO;

e Comprovacdo de integracdo do RESPONSAVEL TECNICO da CONTRATADA ao quadro
permanente da CONTRATADA, feita através de cépias da Ficha de Registro de Empregado, CTPS,
Contrato Social ou Registro na Entidade Profissional Competente;

e Comprovacéo de integracdo do COORDENADOR ao quadro permanente da CONTRATADA, feita
através de copias da Ficha de Registro de Empregado ou CTPS;

e Declaracao de existéncia de instalagGes e equipamentos adequados para a execucao de servicos
na regido metropolitana de Belo Horizonte;

e Documentos relacionados a Seguranca e Saude Ocupacional.

Qualquer divergéncia entre as condi¢des definidas no escopo proposto e aquelas apresentadas pela
CONTRATADA deve ser discutida oficialmente com a FISCALIZACAO antes da continuidade dos servicos.
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2.5.1.1 Ordem de Servico Parcial

No caso de CONTRATO com multiplos empreendimentos, para cada servigo técnico ou conjunto de servigos
do empreendimento, é emitida uma Ordem de Servigo Parcial, a critério exclusivo da SUDECAP. Este tipo de
Ordem de Servigo (OS) ndo se aplica aos CONTRATOS que tém apenas um empreendimento ou um servico
a ser executado. Todas as informagdes imprescindiveis a sua elaboragdo devem estar especificadas e
descritas nessa OS.

Essa Ordem de Servico Parcial é entregue a CONTRATADA na reunido de definicdo de diretrizes do
empreendimento, na qual sao repassadas as informacdes detalhadas sobre 0 escopo do projeto e é agendada
a vistoria de conhecimento do empreendimento.

No prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a vistoria do empreendimento, a CONTRATADA deve entregar
e apresentar a FISCALIZACAO o Relatério de Conhecimento do Empreendimento, conforme descrito em
24.1.1e24.1.2.

2.5.2 Entrega e Apresentacdo dos Projetos, Estudos e Servigos

A entrega dos documentos exigidos em cada ETAPA DE PROJETO deve ser realizada em versoes impressa
e digital — a critério da FISCALIZACAO, os documentos podem ser entregues preliminarmente apenas em
versdo digital e apresentados em versdo impressa em reunido.

Em cada uma das ETAPAS DE PROJETO, todos os projetos, estudos e servicos devem ser compatibilizados
pela CONTRATADA antes de serem entregues e apresentados a SUDECAP. Todos os documentos técnicos
devem ser assinados pelo RESPONSAVEL TECNICO e pelo COORDENADOR, com a observagéo de que a
proposta foi desenvolvida e compatibilizada de maneira sisttmica e de que todos os projetos estédo
compatibilizados. Caso a compatibilizagédo ndo tenha sido efetuada, a documentagéo da etapa é considerada
néo entregue e CONTRATADA é considerada inadimplente e esta sujeita as san¢des administrativas.

As reunides de apresentacdo dos projetos, estudos e servicos sdo realizadas de forma que a CONTRATADA
apresente & CONTRATANTE as solucdes propostas para o atendimento ao escopo do empreendimento.
Devem estar presentes 0 COORDENADOR e todos 0s RESPONSAVEIS TECNICOS pelos projetos, estudos
e servicos elaborados. A cada ETAPA DE PROJETO, diferentes profissionais da equipe técnica da
CONTRATANTE podem estar presentes, bem como representantes dos demais 6rgaos envolvidos e/ou
demandantes, responsaveis pela aprovacao das propostas apresentadas.

A apresentacdo dos projetos, estudos e servicos dos empreendimentos se d& conforme descrito em cada
etapa de projeto. Realizada a reunido de apresentacdo dos projetos e servi¢os, sendo aprovadas as solugées
propostas pela CONTRATADA, a fase € finalizada e da-se inicio a fase de VERIFICACAO.

2.5.3 Verificacdo dos Projetos, Estudos e Servigos

Todos os documentos técnicos produzidos em cada etapa de projeto devem ser submetidos a verificagdo da
CONTRATANTE, nas ocasides preestabelecidas na programacdo especifica de cada empreendimento,
conforme cronograma. Apés a aprovacdo dos documentos entregues e das solu¢cBes propostas, inicia-se a
fase de VERIFICACAO dos projetos, estudos e servigos. Nessa fase, a FISCALIZACAO verifica todos os
projetos, estudos e servigos a cada ETAPA DE PROJETO, em conformidade com as defini¢cdes estabelecidas
nesses Procedimentos e preenche o REGISTRO DE VERIFICACAO.

A verificacéo elaborada pela CONTRANTE néo substitui a responsabilidade técnica da CONTRATADA, uma
vez que essa verificagdo é feita por amostragem e ndo se caracteriza por avaliar o dimensionamento e 0
atendimento a legislacao e as normas técnicas vigentes. Destaca-se que a CONTRATANTE submetera os
produtos para analise técnica dentro do prazo de garantia civil, estando a CONTRATADA ciente de eventuais
corregdes necessarias e da responsabilidade técnica existente.

Havendo a rejeicao parcial ou total de quaisquer documentos técnicos entregues pela CONTRATADA, todos
os documentos técnicos entregues e apresentados na ETAPA DE PROJETO, em versdes impressa e digital,
sdo devolvidos a CONTRATADA com as copias impressas e assinadas de todos os REGISTROS DE
VERIFICACAO preenchidos pela FISCALIZACAO. Essa entrega acontece em reunido com o
COORDENADOR e 0s RESPONSAVEIS TECNICOS, na qual deve ser discutido o conjunto de ressalvas
apontadas pelo FISCAL.

Dentro do prazo definido para cada etapa, a CONTRATADA deve prestar 0s esclarecimentos necessarios e
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revisar os documentos técnicos rejeitados, efetuando as alteracdes e as compatibilizacdes necessarias em
todos os documentos, tanto os rejeitados quanto os inicialmente aprovados. Por ETAPA DE PROJETO,
apenas uma revisao devido a cada conjunto de ressalvas € permitida. Caso a CONTRATADA néo atenda a
solicitagdo, ela é considerada inadimplente e esté sujeita as san¢des administrativas.

A CONTRATADA deve entregar novamente a CONTRATANTE a documentagao técnica revisada, bem como
todo o material devolvido pela FISCALIZACAO, inclusive os REGISTROS DE VERIFICAGCAO. A entrega da
documentac&o técnica revisada pela CONTRATADA na fase de VERIFICACAO é feita em reunido, com a
presenca do COORDENADOR e dos RESPONSAVEIS TECNICOS considerados necessarios pela
FISCALIZACAO. A CONTRATADA deve entregar tantas impressbes quantas forem necessarias até
aprovacao dos servicos pela FISCALIZACAO.

Quando os projetos, estudos e servigos verificados ndo apresentarem qualquer pendéncia, quer seja na
entrega inicial, quer seja apos as devidas revisdes, a fase de VERIFICACAO é finalizada e a fase de
APROVACAO é iniciada. A liberacdo para encaminhar os projetos, estudos e servicos para verificacio e
aprovacdo nos Orgdos externos s6 se d& apés a devolugdo das alteracdes, justificativas e/ou
complementaces solicitadas, devidamente preenchidas pela CONTRATADA.

Os projetos cujas verificacdes e aprovacdes sdo externas, por exemplo, do Sistema de Seguranca Contra
Incéndio e Panico, da lluminacdo Pdblica, entre outros, sdo objeto de verificacdo por parte da
CONTRATANTE quanto ao atendimento ao escopo e a viabilidade econdmica, uma vez que 0s 0rgaos
competentes realizam a verificagéo quanto ao atendimento a parte técnica e as suas regras especificas. E de
inteira responsabilidade da CONTRATADA a compatibilizacdo das solugbes propostas nos projetos
especificos e aprovadas pelos 6rgéos externos e os demais projetos aprovados pela CONTRATANTE.

Quaisquer revisbes das solugbes técnicas propostas devem ser feitas em toda a documentagéo técnica do
empreendimento — desenhos, memoriais descritivos, planilha de quantitativos, etc. — visando atender a diretriz
de compatibilizagdo dos projetos e, consequentemente, possibilitar a correta execucgdo dos servigos de obra.

2.5.4 Aprovagéo e Interlocugcdo com Org&os Externos

Durante a elaboracéo dos projetos devem ser previstas interlocu¢cdes com érgaos publicos e concessionarias
de servicos publicos, sempre que se fizer necesséario, com a participacdo da FISCALIZACAO, tais como
Secretarias de Meio Ambiente, de Politicas Urbanas, Patrimdnio Cultural, BHTRANS, CEMIG, COPASA, etc.
Os objetivos dessas interlocucfes sdo aprovar a concep¢do do empreendimento e dos seus elementos e
obter os alvaras e/ou licengas e demais documentos indispensaveis para as atividades de construgdo e
implantacdo. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a aprovagdo dos projetos nos
orgaos/concessionarias envolvidos.

Essas interlocucdes, dependendo das particularidades do empreendimento, podem ser necessarias em todas
as ETAPAS DE PROJETO, desde o Estudo de Viabilidade, uma vez que os documentos técnicos produzidos
e aprovados nas etapas iniciais servem de base para o prosseguimento dos servicos de elaboracdo de todos
0s projetos executivos do empreendimento.

Devem ser consultados leis, decretos, portarias e normas relativos aos diversos 6rgdos publicos ou
concessionarias de servicos aos quais os projetos do empreendimento devam ser submetidos a analise e
aprovacao. Devem ser produzidas as informacdes técnicas necessarias e suficientes ao atendimento as
exigéncias legais desses érgaos e/ou concessionarias, como desenhos, memoriais descritivos, formularios,
etc. Deve-se atentar também a necessidade de apresentar ARTS/RRTs das atividades técnicas elaboradas.

Quando necesséria, a aprovagao nos orgdos de patrimdnio cultural é intermediada pela CONTRATANTE, por
meio do setor responsavel pelo controle de licenciamento urbanistico e ambiental. Durante o desenvolvimento
dos projetos, esse setor pode agendar todas as reunides necessdarias com o0s 6rgaos, bem como encaminhar
a documentacéo dos projetos, a fim de obter a aprovacao das propostas de intervengdo. O PINE contém as
diretrizes de prote¢éo para conducéo do processo ao longo da elaboracdo do empreendimento.

A aprovacao do Projeto do Sistema de Seguranca contra Incéndio e Panico no Corpo de Bombeiros Militar
de Minas Gerais é de inteira responsabilidade da CONTRATADA. Quando necessario, a CONTRATADA deve
solicitar & FISCALIZACAO o Termo de Distrato, para executar modificacées em projeto ja aprovado para o
empreendimento, e/ou requerer a isencdo da Taxa de Seguranca Publica para a Analise de Projeto.

Os projetos de Iluminacédo Publica devem ser protocolados pela CONTRATADA para analise e aprovacédo da
Concessionaria BHIP de acordo com as orientagBes disponiveis no seu portal.
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A CONTRATADA deve encaminhar & FISCALIZACAO uma copia da correspondéncia de entrega do projeto
e/ou documento técnico ao 6rgdo competente pela aprovagdo, em até 1 (um) dia Gtil apds o seu protocolo,
para que a CONTRATANTE possa acompanhar o processo de aprovagao.

A obtencdo do documento de Dispensa ou da Licenga Ambiental-Urbanistica ndo prescinde obter as demais
licencas e autorizacdes legalmente exigiveis como, por exemplo, para supressao, poda e/ou transplantio de
arvores, trafego de caminhées, movimentacao de terra, aprovacéo de edificacdo e de parcelamento do solo,
alvaras de construcgédo, outorga e outras, quando for o caso.

Os Capitulos 3 e 4 desse documento apresentam as informacdes sobre os servicos que podem ser
necessarios em funcdo dos processos de Licenciamento Urbanistico e Licenciamento Ambiental dos
empreendimentos.

2.5.5 Aprovacao dos Projetos, Estudos e Servicos

A fase de APROVACAO se da quando os documentos entregues pela CONTRATADA n&o apresentam
quaisquer ressalvas apontadas pela VERIFICACAO da CONTRATANTE e dos 6rgdos externos. Nesse
momento, a FISCALIZACAO emite o Registro de Conclus&o da Etapa. O Registro de Conclus&o da Etapa é
o documento que formaliza a APROVACAO da documentacgio entregue em cada ETAPA DE PROJETO.

Toda a documentacao produzida e aprovada pela CONTRATADA em cada ETAPA DE PROJETO deve ser
entregue em versao final & FISCALIZACAO, em copia digital e impressa, com as devidas assinaturas dos
RESPONSAVEIS TECNICOS. A aprovagdo da documentacdo entregue ndo exime da CONTRATADA a
responsabilidade de correcéo, a qualquer tempo, de erros ou vicios constatados posteriormente nos produtos
aprovados; isso se aplica a documentos aprovados em fases anteriores a vigente ou mesmo quando o
CONTRATO ja tenha sido finalizado.

Ap6s a APROVACAO da ETAPA DE PROJETO, a FISCALIZACAO, de acordo com as defini¢cbes contratuais,
pode realizar a medicéo de todos os projetos, estudos e servicos elaborados pela CONTRATANTE na referida
Etapa.

Em seguida & APROVACAO, pode ser autorizado o inicio dos servicos previstos para a proxima ETAPA DE
PROJETO. Quando se tratar da Ultima ETAPA DE PROJETO do empreendimento, conforme as definicdes
contratuais, a fase de APROVACAO é sucedida pela fase de CHECKLIST.

2.5.6 Emissao Parcial

Em até 5 (cinco) dias Uteis apés a emissdo do Registro de Conclusdo da Etapa, a CONTRATADA deve
providenciar a entrega da verséo final de todos os documentos produzidos em cada uma das ETAPAS DE
PROJETO intermediarias do empreendimento, por exemplo LEVANTAMENTO DE DADOS, ESTUDO
PRELIMINAR, etc., da seguinte forma:

¢ Um volume impresso em formato original e dobrado e encadernado em formato A4, de todos os
desenhos dos projetos, devidamente aprovados e assinados, em papel sulfite, com gramatura
minima de 90 g/cmz;

e Um volume impresso e encadernado em formato A4, com assinatura e/ou rubrica em todas as
paginas, em papel sulfite, com gramatura minima de 75 g/cmz?, contendo:

— Memorial Descritivo;

— ARTSs/RRTSs quitados e assinados de todos os projetos, estudos e servicos elaborados;

- Estimativa de custo da obra;

— Planilha de Servigcos e Quantitativos e sua Meméria de Célculo;

— Memérias de Célculo de todos os dimensionamentos;

— Relatérios e Boletins de Sondagem;

— Cronogramas Fisico-Financeiro;

— Documentacdo comprobatéria de aprovacdo dos projetos nas concessionarias de servicos
publicos ou nos 6rgaos competentes;

— Demais documentos técnicos elaborados.

e Um ou mais CD/DVD, organizado(s) de acordo com o APENDICE |, contendo:

— Todos os arquivos digitais dos documentos relacionados no primeiro item da lista, em versdo
final, em formato editavel (.dwg) e rasterizados, digitalizados e/ou escaneados em imagem com
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extensdo .tif e .pdf, devidamente aprovados e assinados;

— Todos os arquivos digitais dos documentos relacionados no segundo item da lista, em versao
final, em formato editavel (extensédo .doc e/ou .xIs) e em .pdf, devidamente aprovados e
assinados;

— Relatério fotografico digital do empreendimento em arquivos com extensao .jpeg.

e Lista de pranchas dos projetos e seus conteudos.

A impressao dos documentos finais em papel sulfite deve ser feita em papéis alcalinos, ndo reciclados, com
a tecnologia jato de tinta a fim de obter maior durabilidade dos documentos a serem arquivados.

2.5.7 Checklist

A reunido de CHECKLIST deve acontecer em até 10 (dez) dias Gteis apés a APROVACAO do Projeto
Executivo — ou do Anteprojeto, conforme o objeto do CONTRATO. Esta fase compreende a apresentacao
pela CONTRATADA de toda a documentagéo técnica dos projetos do empreendimento para a equipe de
FISCALIZACAO - em especial a Planilha de Servicos e Quantitativos e o Relatério de Planejamento de
Execucéo da Obra —, com a participacdo de profissionais da CONTRATANTE dos setores de Orgcamentacao,
de Obras e, quando necessario, de Seguranca do Trabalho. Devem estar presentes 0o COORDENADOR e os
RESPONSAVEIS TECNICOS dos projetos e documentos técnicos elaborados para o empreendimento.

A verificacdo da documentacgéo pelos profissionais dos setores de orcamentacéo e de obras é feita em até 5
(cinco) dias Uteis e, havendo a necessidade de esclarecimento e/ou alteracées em quaisquer documentos
elaborados, a CONTRATADA deve atender as solicitacbes em até 5 (cinco) dias Uteis. Quando a
documentagéo apresentada for aprovada, a FISCALIZACAO emite o “Registro de Conclus&o de Checklist” e
a CONTRATADA é autorizada a providenciar a EMISSAO FINAL de toda a documentacg&o produzida.

2.5.8 Emissao Final

Em até 10 (dez) dias Uteis apds a autorizacéo para EMISSAO FINAL, a CONTRATADA deve providenciar a
entrega da verséo final de todos os documentos produzidos na ultima ETAPA DE PROJETO prevista no
EDITAL para o empreendimento, como a Planilha de Servigos e Quantitativos, os relatérios, os pareceres,
etc., conforme especificado a seguir:

e« Um volume impresso em formato original e dobrado e encadernado em formato A4, de todos os
desenhos dos projetos, devidamente aprovados e assinados, em papel sulfite, com gramatura
minima de 90 g/cmz;

¢ Um volume impresso e encadernado em formato A3, sem dobrar, de todos os desenhos dos
projetos, devidamente aprovados e assinados, em papel sulfite, com gramatura minima de 75
g/cmg;

e Um volume impresso e encadernado em formato A4, com assinatura e/ou rubrica em todas as
paginas, em papel sulfite, com gramatura minima de 75 g/cmz?, contendo:

— Memorial Descritivo;

— ARTSs/RRTSs quitados e assinados de todos os projetos, estudos e servi¢os elaborados;

— Planilha de Servigos e Quantitativos e sua Memdéria de Céalculo;

— Memédrias de Calculo de todos os dimensionamentos;

— Relatérios e Boletins de Sondagem;

— Relatério de Planejamento de Execuc¢édo da Obra;

— Cronogramas Fisico-Financeiro;

— Documentacdo comprobatéria de aprovacdo dos projetos nas concessionarias de servicos
publicos ou nos 6rgaos competentes;

— Demais documentos técnicos elaborados.

e Um ou mais CD/DVD, organizado(s) de acordo com o APENDICE I, contendo:

— Todos os arquivos digitais dos documentos relacionados no primeiro item da lista, em versdo
final, em formato editavel (.dwg) e rasterizados, digitalizados e/ou escaneados em imagem com
extensdo .tif e .pdf, devidamente aprovados e assinados;

— Todos os arquivos digitais dos documentos relacionados no quarto item da lista, em versao final,
em formato editavel (extenséo .doc e/ou .xIs) e em .pdf, devidamente aprovados e assinados;

— Relatério fotografico digital do empreendimento em arquivos com extensao .jpeg;
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e Copiaimpressa e Termo de cessao patrimonial dos produtos/servicos desenvolvidos e declaragéo
de responsabilidade, relatando o acompanhamento dos servigos executados e o atendimento as
normas técnicas vigentes, devendo conter as assinaturas dos RESPONSAVEIS TECNICOS e do
COORDENADOR.

e Lista de pranchas dos projetos e seus conteldos;

o indice com a ordem de impress&o dos documentos enumerados no terceiro item da lista, indicando
os nomes dos arquivos digitais e seus conteudos.

A impressédo dos documentos finais em papel sulfite deve ser feita em papéis alcalinos, nao reciclados, com
a tecnologia jato de tinta a fim de obter maior durabilidade dos documentos a serem arquivados.

Quando for o caso, a CONTRATADA s6 deve fazer a entrega da documentacao técnica final dos projetos do
empreendimento, como desenhos, memoriais descritivos, relatério, planilha de quantitativos, etc. apés a
conclusao do Processo de Orcamentacao por parte da SUDECAP.

Quando ocorrer a necessidade de esclarecimentos de dividas em relagéo a concepgéo do projeto ou por falta
de compatibilizacdo entre os projetos ou por falta de clareza nos detalhamentos dos projetos, a
CONTRATADA pode ser convocada, sem 6nus para a CONTRATANTE, a qualquer tempo e hora.

A CONTRATADA e/ou RESPONSAVEL TECNICO pelo projeto deve dar garantia dos seus servigos, apds a
sua entrega, executando as alteragcdes necessarias durante a execucao da obra. Quando estas alteracdes
ocorrerem por falta de compatibilizacéo entre projetos ou por erro de projeto, os custos correrdo por conta da
CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE.

2.5.9 Revisdo da Documentacédo Técnica

Quando algum documento técnico dos projetos for revisado, por qualquer que seja a razdo, devem ser feitos
os devidos registros referentes a revisédo. Cada revisdo deve ser compatibilizada em todos os documentos a
fim de evitar erros posteriores e necessidade de trabalhos repetidos.

No caso das pranchas de projetos, devem ser seguidas as orientagbes contidas no APENDICE II. A
CONTRATADA deve destacar e especificar quais séo os contetdos e as informacdes revisadas, informando
qgual a acdo mais adequada em relacdo ao(s) documento(s) entregue(s) anteriormente: complementacao,
substituicdo parcial, substituicdo total, cancelamento, etc.

As revisbes dos documentos podem ser demandadas por quaisquer intervenientes nos processos de
elaboracdo e apresentacdo e de fiscalizacdo e de aprovacdo dos projetos contratados, ou seja, 0s
profissionais da CONTRATADA, da SUDECAP ou dos 6rgdos envolvidos/demandantes, bem como dos
orgaos responsaveis pela aprovagéo dos projetos. No caso de substituicdo de qualquer um dos profissionais
intervenientes no processo de elaboracdo e aprovagdo da documentacdo objeto de revisdo, os campos
destinados as suas informagdes e assinaturas devem ser atualizados com as informagdes pertinentes dos
profissionais substitutos, ndo eximindo de responsabilidade os profissionais substituidos.

2.6 RELATORIO PERIODICO DE ATIVIDADES

Periodicamente, conforme acordado com a FISCALIZACAO, a CONTRATADA deve apresentar o Relatdrio
Periddico de Atividades (RPA), no qual devem estar registradas todas as informacdes relativas a elaboracgao
dos servicos contratados, como os projetos, estudos e servicos efetivamente desenvolvidos e os profissionais
e os RESPONSAVEIS TECNICOS envolvidos nos trabalhos.

No caso de nao realizacdo dos servicos previstos na(s) Ordem(ns) de Servico, 0 RPA deve apresentar as
devidas justificativas e o Cronograma Fisico-Financeiro do Contrato atualizado.
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