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PREFEITURA MUNICIPAL Secretaria Municipal de Obras
DE BELO HORIZONTE e Infraestrutura

Apéndice I - Descritivo Técnico Completo

Trata-se de prestacdo de servigco de sonorizagdo, projecéo, gravacao de som e transcri¢éo
das reunides online e presencial, realizadas pela Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura, especialmente as Reunifes Ordinarias e Extraordinarias do Conselho
Municipal de Saneamento - COMUSA, conforme abaixo:

Item Descricéo Quantidade

Servigos de gravacdo em audio e transcri¢do das reunides.

01 Reunido online com duracéo de até 03 (trés) horas.

12

Servigos de sonorizacdo, gravacdo em audio e transcricdo
02 das reunies. Reunido presencial com duracdo de até 03 02
(trés) horas.

O COMUSA - Conselho Municipal de Saneamento — € 6rgdo colegiado, consultivo e
deliberativo, que tem sua composic¢do, organizacdo e funcionamento definidos no Decreto
N° 17.414/2020.

As reunides do Conselho, exigiveis em seu Regimento Interno (Decreto 11.730/04),
ocorrem, ordinariamente, uma vez por més, em local e horério definidos pelo Conselho e,
extraordinariamente, de acordo com a convocacao do Conselho.

Os servicos especificados acima sdo indispensaveis, tendo em vista a necessidade de
registro e a devida sonorizacdo das reunides, sejam ordinarias, sejam extraordinarias. Além
disso, a SMOBI ndo dispde de equipamentos de sonorizacdo nem de profissional
capacitado para a referida atividade.

Espera-se, com a contratacdo do servigo em referéncia, que cada reunido a ser realizada
durante a vigéncia do Contrato seja organizada e executada com qualidade técnica e
operacional, dando suporte para que ao final de cada ocorréncia sejam atingidos os
objetivos propostos, dentre os quais sempre constard a melhora dos niveis de eficiéncia,
eficicia e exceléncia no desempenho das atividades finalisticas do COMUSA.

A CONTRATADA devera prestar os servi¢cos de operacdo dos equipamentos de audio,
registro (audio) e transcricdo dos sons para atuar em reunides da Contratante, pelo periodo
de 12 (Doze) meses, prorrogaveis, por até 60 (sessenta) meses.

A CONTRATADA devera prestar os servicos solicitados na data e no local determinados
pela Contratante, localizado no Municipio de Belo Horizonte ou em eventos online.

A CONTRATANTE solicitara a prestacdo dos servi¢cos com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data do evento.

Quando presencial, a CONTRATADA devera realizar todas as agdes necessarias,
referentes a montagem de equipamentos, testes e demais a¢Oes de natureza técnica,
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1.10.
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garantindo a prontidao para o evento solicitado, pelo menos 01 (uma) hora antes do inicio
do mesmo.

A desmontagem dos equipamentos poderd ocorrer somente ap6s 10 (dez) minutos do
encerramento oficial do evento.

Para o cumprimento do objeto, além do(s) técnico(s) especializado(s) para condugdo dos
servigos, a CONTRATADA devera utilizar, no minimo:

1.11.1. Reunifes Presenciais: as gravacOes serdo objeto de edicdo simples in loco, com
corte seco e sem alteracdo dos contelidos. A estrutura minima necessaria contém:

a) Amplificador com poténcia minima de 100 (cem) Watts;
b) Um MIXER com entrada para, no minimo, 8 (oito) microfones;
c) Um pré-amplificador;

d) NOmero minimo de 3 (trés) microfones de mesa, média de um microfone para
até 3 (trés pessoas);

e) 3 (trés) microfones sem fio;

f) Base para microfones de mesa;

g) 3 (trés) caixas acusticas de até 100 (cem) Watts de poténcia;
h) Fios e cabos de instalagdo;

i) 01 Notebook para apoio e realizacdo do servico de gravacao;
j)  Outros materiais necessarios a realizacdo do servico;

1.11.2. Reunides Online: poderdo ser realizadas transmissGes ao vivo via internet e
acessiveis online em endereco eletrdnico a ser indicado pelo Contratante.

a) Software para a realizacdo e gravacdo das reunides

A CONTRATADA seré responsavel pela disponibilizacdo do(s) técnico(s) necessario(s)
ao adequado manuseio, montagem e desmontagem dos equipamentos, ficando também por
sua conta todas as despesas tais como transporte dos equipamentos e seus operadores,
contratagdo de seguro, orientagdes técnicas, alimentacdo, combustivel, tributos e encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucdo do objeto do contrato, em
conformidade com o estabelecido neste termo.

A CONTRATADA devera fazer a gravacdo e transcricdo das reunides da
CONTRATANTE com o registro integral e continuo, sem cortes ou quaisquer
interrupgdes, conforme descri¢do abaixo:

1.13.1. Gravacdo em audio, em formato arquivo MP3;
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1.13.2. Transcricdo dos eventos online ou presencial, em formato arquivo Word,
1.13.3. Gravacao por até 3 (trés) horas.
1.14. As reunifes ndo excederdo o prazo maximo de 03 (trés) horas.

1.14.1. Acaso a reunido exceda a estimativa de horario prevista, 0 evento nao ensejara
acrescimo no valor cobrado.

1.15. Os servicos de gravacao e transcricdo deverdo ser entregues, via link, encaminhado para o
e-mail oficial da Contratante, em até 15 (quinze) dias corridos apds a reunido.

1.16. As transcri¢es deverdo ser revisadas, particularmente no que tange a correspondéncia
fonética com o registro sonoro, devendo eventuais duvidas serem dirimidas com 0s
responsaveis indicados pela Contratante.

1.17. Previsao de execucdo de 01 (uma) reunido ordinaria mensal.
2. DA CONTRATACAO

2.1. Seré celebrado contrato cujo prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis,
iniciando-se a partir da data de sua publicacéo, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

2.2. A prestacdo de servigos devera ser iniciada no menor prazo possivel, ndo ultrapassado o
limite de 02 (dois) dias Uteis, contados da retirada da(s) respectiva(s) Ordem(ns) de
Servigo.

2.3. A prestacdo de servicos podera ser parcelada, conforme orientado na solicitacdo do
CONTRATANTE.

2.4. O pagamento serd realizado pela Diretoria de Financas da Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura, pelo servico efetivamente prestado, em até 30 (trinta) dias corridos contados
da aceitacdo definitiva da Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestada
pelo servidor responsavel pela fiscalizacéo.
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