Manual Prestacdo de Contas Execugdo Técnica

Edital de Patrocinio Belo Horizonte - Cidade dos Eventos

1. Apresenta¢dao do Manual

A prestacdo de contas constitui uma obrigagdo que deve ser cumprida perante o patrocinador, e
consiste na apresentacdo de evidéncias documentais que demonstrem todas as atividades
efetivamente realizadas no ambito do projeto, abrangendo sua completa dimensdao qualitativa,

referente a execucdo do objeto proposto e das contrapartidas definidas.

A aprovacdo da prestacdo de contas é condicionada ao prévio desenvolvimento de um projeto
devidamente planejado e, por conseguinte, executado. Tal planejamento, que inclui o ajuntamento
de todos os documentos necessarios a comprovacgdo técnica, quais sejam, todos aqueles produzidos
antes, durante ou depois da execucdo do evento, constitui fator determinante para a obtencdo da

aprovacgao da prestacao de contas.

A prestacdo de contas devera, portanto, ser personalizada de acordo com os critérios estabelecidos
pela BELOTUR de maneira a agilizar o processo de conferéncia por parte da equipe técnica, evitando
retrabalhos e penalizacbes por ndo cumprimento das contrapartidas acordadas no Contrato de

Patrocinio referente a concessao de auxilio financeiro destinado a eventos de potencial turistico.

Esse manual tem por finalidade instruir, orientar e ordenar os procedimentos para elaboracdo e
apresentacdo de prestacdo de contas a serem seguidos tanto pela BELOTUR, como por todas as
pessoas juridicas que possam vir a ser beneficidrias de recursos financeiros transferidos através dos

Editais e Contratos de Patrocinio.
1.1. Fundamentagdo Legal

O Decreto 18.362, de 30 de junho de 2023, que regulamenta a concessdo de auxilio financeiro, na
forma de patrocinio, e os apoios destinados a projetos e eventos de interesse turistico realizados no

Municipio, dispde em seu art. 92 sobre o dever de prestar contas:

Art. 92 — Aquele que receber recursos financeiros do Municipio, por meio da
Belotur, para realizacdo de projetos ou eventos deverd prestar contas da aplicacao
dos recursos, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados:



| — do prazo final para a aplicacdo de cada parcela, quando o objeto do contrato de
patrocinio for executado em etapas, hipétese em que a prestagdao de contas da
etapa anterior é condi¢do necessdria para a libera¢do da etapa seguinte, conforme
periodo e condi¢des determinados no termo;

Il — do prazo final para conclusdo do objeto, quando o contrato for executado em
etapa Unica;

Il — da formalizacdo da extincdo do contrato, se extinto antes do prazo previsto no
termo;

IV — da aplicagdo da ultima parcela, quando deverd comprovar a conclusdo do
objeto.

§ 19 — A prestacdo de contas de que trata o caput devera, na forma de relatério
qualitativo, caracterizar o emprego dos recursos financeiros na execugdo dos
projetos ou eventos e das contrapartidas estabelecidas nos contratos de
patrocinio, especialmente sobre o resultado alcancado.

§ 29 — Serd considerada inadimplente a pessoa fisica ou juridica que nao
apresentar ou tiver a prestacado de contas reprovada, ficando sujeita a inscri¢cao do
respectivo débito na divida ativa do Municipio.

§ 32 — A regular apresentacao da prestacdo de contas e sua respectiva aprovagao
sdao condicdo de habilitagdo do proponente perante a administragdo publica
municipal e a Belotur para a concessao de futuros auxilios financeiros.

O dever de prestar contas também estad previsto nos respectivos Edital e Termo de Referéncia que
regulamentam a transferéncia de recursos financeiros por intermédio do patrocinio aos eventos

contemplados.

2. Prestacao de Contas

E comum o pensamento de que a prestacdo de contas deve ser preparada somente apds o término
do projeto, sendo isso um equivoco que induz a erros, inconsisténcias e retrabalhos. Assim é
importante entender que a presta¢do de contas é um processo que comega no exato momento em
gue se inicia a realizacdao do projeto, devendo: (1) ser prevista no planejamento e (2) acompanhar a

execugao das atividades atinentes ao Projeto.

Assim, no momento que precede o evento, por exemplo, quando da divulgacdo e execucdo do Plano
de Midia, o(a) executor(a) do Projeto deve ja ter em mente como produzir a comprovacdo respectiva.
Quanto as a¢Oes que serdo realizadas durante o evento, é importante que o(a) executor(a) colha os
elementos que subsidiardao a elaboragdo do Relatdrio de Prestacdo de Contas, atentando-se para as

obrigac¢Oes contratuais assumidas.



O prazo de vinte um dias Uteis, apds a execugao do evento, para a apresenta¢do da Prestacdo de

Contas deve ser dedicado, preferencialmente, a reunido e organizacdo dos elementos que

comprovem a boa utilizagdo dos recursos repassados.

A prestagdo de contas serd determinante para avaliar a capacidade técnico-administrativa do

proponente no que diz respeito a execucdo do projeto, inclusive para conceder novos patrocinios ao

Projeto e/ou Proponente.

3. Fluxo da Prestagao de Contas

FLUXO DA PRESTACAO DE CONTAS EM RELACAO AOS PRAZOS

Descri¢ao
Apresentagao tempestiva da Prestacao de Contas

Apresentacdo da Prestacdo de Contas fora do
prazo regular

Andlise da Prestacao de Contas

Complementacdo da Prestacao de Contas

Andlise da Complementacdo da Prestacdo de

Contas pela Belotur e emissao do Parecer Final

Pagamento da 22 parcela do Patrocinio

Concedido

Prazo
30 dias corridos

15 dias corridos

30 dias

5 dias uteis

10 dias uteis

Até 20 dias uteis apds a
emissdo do parecer final

4. Prazo para a apresentagao da Prestacdao de Contas

Quem deve observar o prazo
Proponente

Proponente

Belotur

Proponente

Belotur

Belotur

4.1. A Prestacdo de Contas deve ser apresentada, via sistema, em até 30 (trinta) dias corridos

apos a execugdo do evento.

4.2, O Proponente serd notificado via Portal de Servicos da Prefeitura de Belo Horizonte

acerca da abertura do prazo para apresentacdo da Prestacdo de Contas.

4.2.1. Para fins de contagem do prazo destinado a apresentagao da Prestacdo de

Contas, A BELOTUR ira considerar como momento de conclusdo, a ultima

data/etapa de execucdo do evento conforme Projeto Contemplado ou

substituicdo aprovada pela Comissdo Técnica, sendo de inteira



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.2.2.

responsabilidade do proponente apresentar a Prestacdo de Contas de
forma tempestiva.

Também é de inteira responsabilidade do Proponente acompanhar as
notificacdes de abertura de prazo pelo canal oficial - Area de

Relacionamento do Portal de Servigos da PBH.

Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias corridos sem resposta, o Proponente sera

notificado, via sistema, para apresentar a Prestacdo de Contas em até 15 (quinze) dias

corridos.

4.3.1.

4.3.2.

A Prestacdo de Contas apresentada fora do prazo regular de 30 (trinta) dias
corridos sujeita o proponente ao ndo repasse de 100% da 22 parcela ao
projeto contemplado e ao impedimento de participar de quaisquer janelas
dentro da vigéncia do Edital atual, se houver, ou do préximo edital.

Transcorrido sem resposta o prazo de 15 (quinze) dias para apresenta¢do da
Prestacdao de Contas, considerar-se-a a Prestacdo de Contas como ndo

apresentada.

ApOds a apresentacdo da Prestacdo de Contas, a BELOTUR terd o prazo de 30 (trinta) dias

para andlise dos documentos entregues.

Caso haja necessidade de diligéncia, visando esclarecer pontos e/ou complementacdes

no Relatério apresentado, a BELOTUR notificarda o proponente para que efetue as

adequacdes necessarias no prazo de até 5 (cinco) dias uteis .

4.5.1.

Transcorrido o prazo acima sem manifestacdo, ndo serd concedido novo
prazo para esclarecimentos e/ou complementacdes, e a andlise prosseguira
considerando, apenas, as comprovagoes enviadas quando da apresentac¢do

da Prestacdo de Contas.

Apds a correcdao ou complementacdo da Prestacdo de Contas, a BELOTUR tera o prazo de

10 (dez) dias Uteis para efetuar a analise com parecer final.

O pagamento, quando aprovada integral ou parcialmente a prestacdo de contas, serd

efetuado pelo setor responsavel em até 20 dias Uteis apds a emissao do parecer final da

Prestacao de Contas.



Documentos que Integram a Prestagdao de Contas

5.1.  Anexo Relatdrio de Presta¢do de Contas.

5.2. Oficios de substituicGes e deferimentos respectivos, se for o caso.

5.3. Arquivos de midia carregados ou hospedados na web com as devidas URLs,
devidamente indicados nas secdes especificas para comprovacdo de videos e

audios.

5.3.1. Os URLs devem ser especificos para cada arquivo de midia, possuindo um
link com enderego individualizado, conforme orientacGes do Anexo
Relatdrio de Prestacdo de Contas.

5.3.2. Para arquivos hospedados no Google Drive, o link individualizado deve
estar acessivel e aberto para qualquer usudrio, sem necessidade de
solicitar autoriza¢do para acesso.

5.3.3. Ndo serdo aceitos documentos enviados via wetransfer ou quaisquer outras
plataformas de transferéncia, que demandem a realizacdo de download

e/ou tenham data limite para acesso aos arquivos.

5.4. Demais documentos comprobatdrios tais como, como contratos, relatdrios, termos
e declaracdes dos parceiros e congéneres, entre outros, devidamente assinados,
conforme Anexo Formas de Comprovagao.

5.5. Ndo sera admitida a apresentacdo da prestacio de contas em
envelopes/documentos entregues presencialmente, via postal, e-mail, ou outras
formas diversas das estabelecidas nos itens acima.

5.6. O Relatdrio de Prestacdo de Contas ou qualquer dos documentos comprobatdrios
apresentados fora da Area de Relacionamento do Proponente serd desconsiderado

para fins de avaliagdo da prestacdo de contas.

Elaboragdo e Apresentacdo da Prestagdo de Contas’

6.1. Uma vez notificado para prestar contas, o Proponente deve acessar sua Area de
Relacionamento, dentro do Portal de Servicos da PBH, e fazer o upload do Anexo
Relatério de Prestacdo de Contas e demais documentos e arquivos

comprobatdrios, conforme disposto no Edital e neste manual.

! Vocé encontra o contetdo deste item de forma resumida no item Consulta Répida



6.2.

O Relatério de Prestacdo de Contas deverda estar em formato PDF (Portable
Document Format), com assinatura digital do representante legal do proponente

ou do seu procurador constituido para tal fim.

6.2.1. Somente sera aceita a assinatura digital do tipo avancada (GOV.BR) ou as

validadas pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP Brasil).

6.2.2. N3o serdo aceitas imagens digitalizadas da assinatura.

6.2.3. Nao serdo aceitos documentos com assinatura a caneta digitalizados.

Orientagdes Gerais

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Todos os campos do Relatério devem ser preenchidos. Ndo ha limite de caracteres.
Em alguns campos especificos, hd um exemplo pratico para orientar o
preenchimento. Deve-se apagar o exemplo e depois iniciar o preenchimento.

Se houver necessidade, é possivel acrescentar linhas nos campos especificos, para
listar as informacGes e/ou documentos apresentados.

Todas as informacgGes inseridas DEVEM SER COMPROVADAS por meio de
documentos no formato PDF, para relatdrios, declara¢des, entre outros, além de
arquivos de imagem, de video e audio.

Nas se¢Ges especificas, deve-se inserir os hiperlinks para comprovagao de videos e

audio, com URL (enderego web) individualizado para cada arquivo.

6.7.1. Para inserir hiperlink, deve-se, na Barra de Ferramentas do editor de texto,

clicar em Inserir e, apds, clicar em link/hiperlink. Uma vez aberta a caixa

correspondente, deve-se colar o hiperlink do URL de comprovacao.

Os URLs devem ser especificos para cada arquivo de midia, possuindo um hiperlink
com enderego proprio.

Para arquivos hospedados no Google Drive, o hiperlink individualizado de cada
arquivo deve estar acessivel e aberto para qualquer usuario, sem necessidade de
solicitar autoriza¢do para acesso.

N3o serdo aceitos hiperlinks de pastas no drive, mas, apenas, de cada arquivo de

midia que foi carregado de forma individualizada.



6.11.

6.12.

N3o serdo aceitos documentos enviados via wetransfer ou quaisquer outras
plataformas de transferéncia, que demandem a realizacdo de download e/ou
tenham data limite para acesso aos arquivos

Ao final, deve-se assinar digitalmente o Relatério, com assinatura gov.br ou
certificado digital. Apds o preenchimento, o Relatério deve ser salvo na extensdo

.pdf e submetido juntamente com os anexos de comprovacao.

Orientagoes Especificas

6.13. Os documentos comprobatdrios podem ser imagens, arquivos de dudio/video e arquivos

em formato PDF.

6.14. A apresentacdo de cada tipo de documento comprobatdrio devera observar o disposto

neste manual, inclusive no Anexo Formas de Comprovacao.

6.14.1.

6.14.2.

6.14.3.

6.14.4.

6.14.5.

6.14.6.

6.14.7.

6.14.8.

6.14.9.

6.14.10.

Os documentos comprobatdrios do tipo imagens devem ser inseridas no corpo do
Anexo Relatério Prestacdo de Contas, nos campos especificos.

As imagens devem ser coloridas e precisam estar dimensionadas em
conformidade com as dimensdes da pagina do Relatdrio. A resolugdo da imagem
deve estar em alta definicao.

N3o serdo considerados para analise arquivos de imagem, audio/video anexados
via sistema. Somente sera considerada para analise a apresentacdo das
imagem(ns), inseridas no corpo do Relatério de Prestacdo de Contas.

Os documentos comprobatérios do tipo registro de audio/video devem ser
apresentados por URL individualizado para cada midia, inseridas no corpo do
Relatdrio.

Os URLs de 3audio/video devem ser inseridos no Relatério como hiperlink (link
clicavel).

Links quebrados ndo serdo considerados para analise.

Links encurtados - bit.ly e congéneres - ndo serdo considerados para analise.

Os documentos comprobatdrios tais como, como contratos, relatdrios, termos e
declaracdes dos parceiros e congéneres também devem estar no formato PDF.

Os arquivos em formato PDF devem ser anexados, via sistema, no momento de
envio do Relatdrio.

N3o ha limite para a quantidade de arquivos PDF que podem ser anexados via

sistema.



6.14.11. Ndo sera considerada para andlise a apresenta¢do: de URL(s) de arquivo(s) PDF
corrompidos ou danificados; e de arquivos PDF em branco.

6.14.12.  Alguns itens demandam a apresenta¢cdo de mais de um tipo de documento
comprobatorio (PDF, imagem, audio/video). A Proponente deve se atentar para a

apresentacdo cumulativa de documentos, indicada no Anexo Formas de

Comprovacao.

6.15. Os oficios de substituicdo, acompanhados da decisdo administrativa - por exemplo,
deferimento ou indeferimento - sdo documentos comprobatérios e devem ser
apresentados em formato PDF e anexados, via sistema, no momento de envio do
Relatério.

6.16. Os dados financeiros/de pagamento que porventura sejam expostos em virtude da
documentagdo comprobatdria apresentada ndo serdo objeto de andlise como prestacao
de contas financeira.

6.17. A BELOTUR se reserva o direito de requerer a apresentacao da Prestacdo de Contas
gquanto a forma de modo diverso do supramencionado, circunstancia que serd

comunicada aos Proponentes oportunamente.

Analise da Prestac¢io de Contas’

A andlise compreende a avaliacao de aspectos técnicos e aspectos formais.

7.1. Aspectos técnicos sdo aqueles relacionados a execu¢do do evento e ao
cumprimento das contrapartidas definidas.

7.2. A andlise dos aspectos técnicos compreende a avaliagdo das caracteristicas de
execucao do Evento e de realizacdo das contrapartidas definidas em conformidade

com o Projeto Contemplado e/ou substitui¢des deferidas.

7.2.1. Para a avaliacdo, serd considerada a regularidade da execug¢do quanto ao
local e data, estrutura e acessibilidade, programacao, porte e publico, plano
de divulgac¢do e plano de midia do evento, além das praticas alinhadas ao
ESG no evento. Também ¢é objeto de avaliacdo a realizacdo das
contrapartidas definidas, conforme Termo de Contrapartidas, ao todo 8

quesitos.

2 Vocé encontra o contetdo deste item de forma resumida no item Consulta Répida.



7.3.  Aspectos formais sdo aqueles relacionados a forma de elaboragdo e apresentagao
da Prestac¢do de Contas.

7.4. A andlise dos aspectos formais compreende a avaliacdo da elaboracdo da Prestacdo
de Contas, a partir do Relatério de Prestacdo de Contas, de acordo com este
Manual e em conformidade com o Anexo - Formas de Comprovagao.

7.5. Afdérmula utilizada para avaliagao da execugdo global do evento é a seguinte:
2(QFi) + Z(QTi*Pi) = NF
- NF é a Nota Final
- 2 é o0 somatorio;
- QF é Quesito Formal;
- QT é Quesito Técnico;
- i é aposicdo de QF e QT
- QFi é o valor atribuido ao QF de cada posicao i;
- QTi é o valor atribuido ao QT de cada posicao i;
- Pi é o peso atribuido a um quesito de posi¢do i; e
- QTi*Pi é a nota atribuida QT de cada posicdo i.

7.6.  S3o Quesitos Formais (QF) e Técnicos (QT) objeto de avaliacdo: Local e Data;
Estrutura e acessibilidade; Programacdo; Porte e Publico; Plano de Divulgacao;
Plano de Midia; Contrapartidas Definidas; e as praticas alinhadas para ESG no
evento.

7.7. A nota de um quesito formal especifico corresponde ao valor atribuido a um QF de
posicdo i (QFi). Sdo valores atribuidos a QF: -3; 0; 1; e 2.

7.8. A nota de um quesito técnico especifico (QTi*Pi) é obtida multiplicando-se o valor
atribuido a um QT de posicdo i pelo peso (Pi) daquele quesito. Sdo valores
atribuidos a QT: -5; -3; 0; 1; e 2.

7.9. Anposicdo (i) dos quesitos e os pesos (Pi) sdo descritos na tabela abaixo:

Posigdo (i) Quesitos - Técnicos (QT) e Formais (QF) Peso (Pi)
1 Local e Data 2
2 Estrutura e acessibilidade 2



Posigao (i) Quesitos - Técnicos (QT) e Formais (QF) Peso (Pi)

3 Programagao 5
4 Porte e Publico 2
5 Plano de Divulgacao 3
6 Plano de Midia 5
7 Contrapartidas Definidas 5
8 AgOes ESG no evento 2

7.10. A nota final (NF) é obtida, adicionando-se as pontuag¢des dos quesitos formais
(QF1-8), as pontuacbes ponderadas dos quesitos técnicos (QT1-8), podendo-se
obter o maximo de 68 pontos.

7.11. A nota final condiciona a emissdao do parecer sobre a Prestacdo de Contas que
podera ser:

a) Aprovada;

b) Aprovada Parcialmente - Decote de 10% do valor da 2° Parcela;

c) Aprovada Parcialmente - Decote de 25% do valor da 2° Parcela;

d) Aprovada Parcialmente - Decote de 50% do valor da 2° Parcela;

e) Aprovada Parcialmente - Decote de 100% do valor da 2° Parcela;

f) Aprovada Parcialmente - Decote de 100% do valor da 2° Parcela e
Suspensao;

g) Reprovada - Devolugao do Valor Integral de Patrocinio Concedido e

Suspensao.

8. Ap6s a analise, sera emitido Parecer sobre a Prestacdo de Contas, que podera ser’:

8.1. Aprovada: os documentos apresentados comprovam a execugdo do evento e a
realizacdao de contrapartidas em conformidade com o projeto submetido, Termo de
Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e a apresentacdo da prestacdo de
contas observou a forma prescrita. Nessa hipdtese, quando a nota final estiver
entre 58 e 68 pontos, sera realizado o repasse integral da segunda parcela do valor

de Patrocinio concedido.

3 Vocé encontra o contetdo deste item de forma resumida no item Consulta Rapida.



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Aprovada Parcialmente - Decote de 10% do valor da 2° Parcela: (1) os documentos
apresentados comprovam, razoavelmente, a execugdo do evento e/ou a realizagdo
de contrapartidas em conformidade com o projeto submetido, Termo de
Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e/ou (2) subsistem, mesmo depois
de oportunizado o saneamento, irregularidade(s) formal(is). Nessa hipdtese,
guando a nota final estiver entre 50 e 57 pontos, sera realizado o decote de 10%
sobre o repasse da segunda parcela do valor de Patrocinio concedido.

Aprovada Parcialmente - Decote de 25% do valor da 2% Parcela: (1) os documentos
apresentados comprovam, parcialmente, a execucdo do evento e/ou realizagdo de
contrapartidas em conformidade com o projeto submetido, Termo de
Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e/ou (2) subsistem, mesmo depois
de oportunizado o saneamento, irregularidade(s) formal(is). Nessa hipdtese,
guando a nota final estiver entre 36 e 49 pontos, serd realizado o decote de 25%
sobre o repasse da segunda parcela do valor de Patrocinio concedido.

Aprovada Parcialmente - Decote de 50% do valor da 2° Parcela: (1) os documentos
apresentados demonstram insuficiéncia quanto a execucdo do evento e/ou a
realizacdo de contrapartidas; e/ou (2) subsistem, mesmo depois de oportunizado o
saneamento, irregularidade(s) formal(is). Nessa hipotese, quando a nota final
estiver entre 20 e 35 pontos, serd realizado o decote de 50% sobre o repasse da
segunda parcela do valor de Patrocinio concedido.

Aprovada Parcialmente - Decote de 100% do valor da 2° Parcela: (1) os
documentos apresentados demonstram o comprometimento da execugdo do
evento e/ou da realizacdo de contrapartidas; e/ou (2) subsistem, mesmo depois de
oportunizado o saneamento, irregularidade(s) formal(is). Nessa hipdtese, quando a
nota final for igual ou menor que 19 pontos, serd realizado o decote de 100% sobre
o repasse da segunda parcela do valor de Patrocinio concedido.

Aprovada com Ressalvas - Decote de 100% do valor da 2° Parcela e Suspensao: a
prestacao de contas nao foi apresentada dentro do prazo estipulado pelo Edital e
por este Manual. Nessa hipétese ndo haverd o repasse da 2° Parcela do valor de
patrocinio concedido e ha impedimento de participar de quaisquer janelas dentro
da vigéncia do edital atual, se houver, ou do préximo edital.

Reprovada - Devolugao do Valor Integral de Patrocinio Concedido e Suspensao: a
prestacdo de contas ndo foi apresentada. Nessa hipdtese, deverd ser restituido,
integralmente, o valor de patrocinio concedido, com juros e correcdo monetdria,
além do impedimento de participar de editais na Belotur até a devolucdo do valor
de Patrocinio.
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9. Irregularidades Técnicas e Formais

9.1. Consideram-se irregularidades técnicas quanto a consecucdo global do Evento

quaisquer desconformidades relacionadas a execucdao do Evento e a realizacdo das

contrapartidas definidas de acordo com o Projeto Contemplado, Termo de

Contrapartidas e/ou as substitui¢des autorizadas.

Sao irregularidades técnicas, entre outras:

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

9.1.8.

Deixar de comunicar quaisquer situacdes, supressdes, substituicdes
previamente a execuc¢do do evento.

Deixar de comunicar, nas 24 horas subsequentes, qualquer alteragao,
supressao, substituicdo durante a execugao do evento.

Deixar de comunicar, em um prazo maximo de 24 horas, situacdes e
ocorréncias graves, caso fortuito ou for¢a maior durante a execug¢do do
evento.

De Data, quando a(s) data(s) ou etapa(s) do projeto ndo forem cumpridas
na integralidade, e/ou o cumprimento ocorrer fora do periodo de execugio
e/ou, alterar a data sem aviso prévio.

Do Local, a auséncia de alvaras e/ou licenciamento que permita a perfeita
execucdo do evento no local conforme projeto inscrito e/ou substituicdes
deferidas.

Da Estrutura e Acessibilidade, a inadequacdo da infraestrutura, caso o local
escolhido e/ou substituido ndo possuir infraestrutura necessaria para a
realizacdo do evento em conformidade com as normas e segurancga
estabelecidas pelas autoridades competentes, e que comprometa o porte
do projeto contemplado, limitando a capacidade dos participantes, bem
como as condi¢des de seguranca de palcos e estruturas temporarias entre
outros aspectos, gerando riscos a integridade fisica dos presentes;

A auséncia ndo justificada de parte da estrutura do evento como areas e
setores diversos, espacos para gastronomia, espaco kids, pet, feiras,
ativagbes com patrocinadores, areas especiais como camarotes, lounges,
salas vips, oferecimento de servicos diferenciados; e

Alterar a forma de acesso sem aviso prévio a Belotur.

11



9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

9.1.13.

9.1.14.

9.1.15.

9.1.16.

9.1.17.

9.1.18.

9.1.19.

9.1.20.

9.1.21.

9.1.22.

9.1.23.

9.1.24.

9.1.25.

9.1.26.

De Programagdo, auséncia de comunicacdo de substituicio da
programacao para possivel deferimento;

A substituicdo de participante, sem o prévio deferimento da BELOTUR,
inclusive com notoriedade equivalente ou nao;

A inexecucdo de qualquer parte da programacdao conforme projeto
contemplado e/ou substituicdes deferidas;

O atraso significativo para inicio da programacao, que tenha impacto na
execucao do evento;

A n3o observiancia do periodo/tempo destinado a execucdo da
programacao, e,

A simulacdo da programacao previamente divulgada; e

Simular, inflar a expectativa real do publico no evento.

Do Plano de Divulga¢dao e Midia, o ndo cumprimento da quantidade de
pecas assinaladas no projeto;

O ndo cumprimento, inclusive alteracdo, da divulgacdo no canal(is)
indicado(s) no projeto (instagram, facebook, youtube, etc);

A ndo observancia do canal individualizado no qual a divulgacdo sera
veiculada, por exemplo, perfil do evento, perfis dos participantes, TV Globo,
Radio BH, etc;

A ndo apresentacao do cronograma de divulgacdo com datas;

O nao cumprimento da data inicial do prazo, em numero de dias, para
execucao do cronograma de divulgacao;

O ndo cumprimento ou cumprimento irregular do cronograma de
divulgacao;

A aplicagdo incorreta da chancela, marcas e logos nas pecas do plano de
divulgacdo;

A aplicagdo de chancela, marcas e logos nas pecgas do plano de divulgacdo
e/ou na sinalizacdo do evento de forma desproporcional em relagdo a
outras logos e chancelas aplicadas, e,

O ndo envio para aprovacdo junto a Assessoria de Comunicacdo de toda e
qualquer aplicacdo das marcas institucionais.

Das Contrapartidas Definidas, a ndo execucdo ou execucdo de forma
incorreta, parcial, simulada das contrapartidas negociadas, conforme Termo
de Contrapartidas.

De praticas alinhadas a ESG nos Eventos, o ndo cumprimento das acdes
conforme projeto contemplado e/ou substituicdes autorizadas.
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Também configuram irregularidades:

9.1.27. A ndo apresentagdo da Prestacao de Contas.

9.1.28. A apresentagdo intempestiva da Prestacao de Contas.

9.1.29. A apresentacdo de documento cujo conteldo ndo se preste a comprovacao
da execucdo do evento e/ou da realizagdo das contrapartidas definidas;

9.1.30. A apresentacdo de registro de imagem ou audiovisual cuja auséncia de
elementos visuais ndao permita identificar, com clareza, a aplicacdao da
marca, logos e chancela do patrocinador no evento;

9.1.31. A apresentacdo de registro de imagem ou audiovisual em plano fechado,
quando o Anexo Formas de Comprovagao exigir a produgao do registro em
plano mais aberto®;

9.1.32. A comprovagdo incompleta, ou seja, que deixe de observar a quantidade de
itens a ser comprovada, por exemplo: mais de um setor/espago no local do
evento, mais de um item para sinalizagdo do evento, mais de uma pega
para divulgacdo do evento, mais de uma ativacao, etc.;

9.1.33. A apresentacdo de registro de imagem ou de video que ndo permita
identificar, com clareza, a estrutura do evento;

9.1.34. A apresentacdo de registro de dudio inaudivel;

9.1.35. A apresentacdo de arquivo, formato PDF, em branco; e

9.1.36. A ndo apresentacdo cumulativa de documentos comprobatdrios, quando o
Anexo Formas de Comprovagao assim o exigir.

9.2. Irregularidades Formais

Este Manual, em conjunto com o Anexo Formas de Comprovagdo e o Anexo Relatério

Prestagdo de Contas orienta, de modo detalhado, como o Proponente/Responsével pela

prestacao de contas devera preencher os campos do Relatdrio. No mesmo sentido, ha

orientacdo quanto a documentacdo que deverd acompanhar o Relatério e a forma de

envio.

Assim, consideram-se irregularidades formais quaisquer desconformidades relacionadas

a forma de prestar contas.

* O plano aberto privilegia a amplitude do cenério, a visualizacdo de 4rea maior de enquadramento de
camera, o que permite identificar mais elementos integrantes do cenario.
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Sao irregularidades formais quanto a Presta¢do de Contas:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

a apresentacdo de uma uUnica URL (link) de pasta no Google Drive, quando
os arquivos estiverem hospedados na plataforma;

a apresentacdo URL (link) de documentos enviados via wetransfer ou
quaisquer outras plataformas de transferéncia, que demandem a realizacado
necessitem realizar de download e/ou tenham data limite para acesso aos
arquivos;

a apresentacao de registro de imagem por URL.

S3o irregularidades formais quanto a apresentacdo de registro de imagem/audio/video:

9.2.4.

9.2.5.
9.2.6.

o registro nao identificado por legenda descritiva no campo indicado no
Anexo Relatério de Prestagdo de Contas;

o registro apresentado via upload (anexo) no sistema;

a insercdo de legenda descritiva em desconformidade com o prescrito no

Anexo Formas de Comprovacao.

Quanto aos registros de dudio/video, a apresentacdo:

9.2.7.

9.2.8.
9.2.9.
9.2.10.

de URL de pasta de arquivos, em vez de URL (/ink) individualizado para
cada arquivo de dudio e/ou video.;

de URL (link) ndo clicavel ou link quebrado;

de URL (link) encurtado (bit.ly e congéneres);

sem indicacdo da minutagem, quando o Anexo Formas de Comprovacdo

assim o exigir.

Quanto aos documentos que devam ser apresentados em formato PDF, a apresentagdo:

9.2.11.
9.2.12.

do documento via URL (link clicavel).

de arquivo corrompido ou danificado®.

> Arquivo corrompido é aquele que apresenta dados alterados ou danificados de forma a torna-lo
inservivel ou inutilizavel.
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10.

Sangdes Administrativas da Prestagido de Contas®

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

A presenca de irregularidades técnicas e/ou formais, mesmo apds a abertura de
prazo para complementar documentos e/ou prestar esclarecimentos, podera
ensejar a aplicacdo de sancgdes.

O proponente que deixar de apresentar a prestacdo de contas, incorre em
irregularidade técnica, serd notificado, e estard sujeito a devolucdo do patrocinio
com juros e correcao monetdria, sem prejuizo das medidas administrativas e

judiciais cabiveis.

10.2.1. A devolugdo do patrocinio compreende o ndo repasse da segunda parcela e

a restituicdo da primeira parcela, com juros e correcdo monetaria.

10.2.2. Caso ndo seja sanada a irregularidade, fica o proponente e/ou projeto

impedido de participar das préximas janelas de inscricdo, se houver, e dos

préximos Editais de Patrocinio.

O proponente que apresentar a Prestacdo de Contas fora do prazo regular de 30
(trinta) dias corridos incorrerd em irregularidade técnica, sera notificado e estard
sujeito (1) ao ndo repasse da 22 parcela do valor de Patrocinio Concedido; e (2) a
vedacdo de participar de quaisquer janelas dentro da vigéncia do Edital atual, se
houver, ou do préoximo edital.

O envolvimento do evento patrocinado em circunstancia que possa impactar
negativamente a imagem ou a reputacdo da Patrocinadora poderd ensejar o ndo
repasse da segunda parcela do valor de patrocinio, além da devoluc¢do do valor de
patrocinio concedido.

A inexecucdo parcial do projeto, bem como o desatendimento parcial as
contrapartidas definidas configura irregularidade técnica e podera, apds analise do
caso concreto, acarretar o cancelamento do repasse financeiro da segunda parcela
do patrocinio concedido, nas proporg¢des entre 10% a 100%.

Sem prejuizo do disposto neste manual, o proponente cujo projeto for
contemplado estard sujeito as penalidades previstas no art. 117 do Regulamento
Interno de Licitacbes e Contratos da BELOTUR, em virtude da inexecucdo total ou
parcial do projeto ou, ainda, pela execu¢do do projeto em desacordo com a

descricdo contida na proposta avaliada pela Comissdao Técnica de Avaliacao,

® Vocé encontra o contetdo deste item de forma resumida no item Consulta Répida.
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11.

obrigando-se a devolver os recursos recebidos.

Disposicoes Finais

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Fica assegurada a Belotur a prerrogativa de conservar a autoridade normativa e o
exercicio do controle e da fiscalizagcdo sobre a execucdo do Contrato de Patrocinio.
A Belotur se reserva o direito, ao seu exclusivo critério, de alterar, modificar,
adicionar ou remover disposi¢cdes deste manual, para a préxima janela de selecao,
se houver.

E de inteira responsabilidade do(a) Proponente/Responsavel pela Prestacdo de
Contas prestar informacdes e apresentar documentagdo comprobatéria no ambito
da Prestacdo de Contas que sejam verdadeiras, auténticas e condizentes com a
realidade do Evento Executado.

A BELOTUR podera solicitar, a qualquer momento, informagGes e documentos dos
projetos contratados, comprometendo-se o proponente a disponibilizar todas as
informacgdes solicitadas. Para este fim, os registros do evento, das contrapartidas
realizadas, deverdo ser mantidos a disposicdo pelo periodo de 5 (cinco) anos,
contados a partir do término do contrato.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Area Técnica e Juridica da BELOTUR.
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Consulta Rapida

Nesta sec¢do é possivel consultar, de forma rapida:

os prazos da Prestacao de Contas - item 4 deste manual;
as orientagOes gerais e especificas para elaboracdo e organiza¢do da Presta¢do de Contas - item 6 deste manual; e

a pontuacdo, os tipos de parecer e as sangdes administrativas - itens 7, 8 e 10 deste manual.

ORIENTACOES - ELABORAGCAO E ORGANIZAGCAO DA PRESTACAO DE CONTAS - ITEM 6

ORIENTACOES GERAIS

Todos os campos do Relatério devem ser preenchidos. Nao ha limite de caracteres.

Em cada campo especifico, hd um exemplo pratico para orientar o preenchimento. Apagar o exemplo e depois iniciar o preenchimento.

Se houver necessidade, é possivel acrescentar linhas nos campos especificos, para listar as informagdes e/ou documentos apresentados.

Todas as informacgdes inseridas DEVEM SER COMPROVADAS por meio de documentos no formato PDF (Portable Document Format), para relatérios,
declaragdes, entre outros, além de arquivos de imagem, de video e dudio.

Nas secOes especificas, deve-se inserir os links para comprovacao de videos e dudio, com URL (enderego web) individualizado para cada arquivo.

Os URLs devem ser especificos para cada arquivo de midia, possuindo um link com endereco préprio.

N3o serdo aceitos links de pastas no drive, mas, apenas, de cada arquivo da midia que foi carregado de forma individualizada.

Ao final, assinar digitalmente o Relatdrio.

Apds preenchido, o Relatério deve ser salvo na extensdo .pdf e submetido juntamente com os anexos de comprovagao.

ORIENTACOES ESPECIFICAS
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ARQUIVOS PDF

Orientagdes do Manual de Prestagdo de Contas e Anexo Formas de Comprovar. A n3o observancia do aqui disposto pode COMPROMETER A COMPROVACAO da
Execucdo do Evento e da realizacdo das Contrapartidas Definidas.

- Devem ser anexados, via sistema, no momento de envio deste Relatdrio.

- Ndo hd limite para a quantidade de arquivos PDF que podem ser anexados via sistema.
- Ndo serao considerados para analise apresenta¢do de URL de arquivo PDF.

- Arquivos PDF corrompidos ou danificados ndo serdo considerados para andlise.

- Arquivos em branco nao serao considerados para analise.

IMAGEM

- As imagens devem ser inseridas no corpo do Relatério, nos campos especificos.
- Ndo serdo consideradas para analise arquivos de imagem anexadas via sistema.

- Também ndo serdo consideradas para andlise apresenta¢do de URL de imagem.

AUDIO E VIDEO

- Os URLs devem ser inseridos no Relatdrio como hiperlink (link clicavel).
- N3do serdo considerados para analise arquivos de dudio/video anexados via sistema.

- Links quebrados ndo serao considerados para andlise.

- Os registros de audio/video devem ser apresentados por URL individualizado, para cada midia.
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. - Links encurtados - bit.ly e congéneres - ndo serdo considerados para andlise.

- Alguns itens demandam a apresentag¢do de mais de um tipo de documento comprobatério (PDF, imagem, audio/video). O Proponente deve se atentar para

a apresentacao cumulativa de documentos, indicada no Anexo Formas de Comprovagao.

- A auséncia de elementos visuais que permitam identificar, com clareza, a aplicacdo da marca, logos e chancela do patrocinador no evento patrocinado,

descaracteriza a comprovagao.

- A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel, inclusive em baixa definicdo, e/ou inaudivel, descaracteriza a comprovacdo.

- A apresentagao de registro de dudio inaudivel descaracteriza a comprovagao.

- A auséncia de Legenda Descritiva, em conformidade com o ANEXO Formas de Comprovagao, descaracteriza a comprovagao.

- A apresentagao de arquivo PDF em branco descaracteriza a comprovagao.

- A apresentacdo de registro audiovisual de porte/publico que n3o apresente elementos visuais de lay out que permitam identificar o evento realizado,

descaracteriza a comprovagao do Porte e Publico (Execugdo).

PONTUACAO, TIPOS DE PARECER E SANCOES ADMINISTRATIVAS - ITENS 7, 8, e 10

Condicao Nota Final (pontos) Parecer Sang6es Administrativas
Prestacdo de Contas N/A Reprovada - Devolugdo do Valor Integral de Patrocinio Enseja o ndo repasse de 100% da 22 parcela ao projeto
nao entregue. Concedido e Suspensdo, caracteriza-se pelo ndo cumprimento | contemplado e a devolugdo dos recursos repassados na 12
da obrigacdo de prestar contas do projeto e do proponente | parcela, com juros e corregdio monetaria, além do
beneficiado pelo Patrocinio. impedimento de participar de editais na Belotur até que

promova a devolugdo do valor de Patrocinio concedido.
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Condigao

Prestagdo de Contas
entregue fora do
Prazo.

Prestacdo de Contas
entregue dentro do
prazo.

Prestagdo de Contas
entregue dentro do
prazo.

Prestagdo de Contas
entregue dentro do
prazo.

Prestacdo de Contas
entregue dentro do

Nota Final (pontos)

N/A

Nota final igual ou

menor que 19 pontos

Nota final entre 20 e
35 pontos

Nota final entre 36 e
49 pontos

Nota final entre 50 e
57 pontos

Parecer

Aprovada Parcialmente - Decote de 100% do valor da 2° Parcela
e Suspensao, caracteriza-se pelo ndo cumprimento da obrigacdo
de apresentar a prestacdo de contas dentro do prazo estipulado
pelo Edital e por este Manual de Prestacdo de Contas.

Aprovada Parcialmente - Decote de 100% do valor da 2°
Parcela, caracteriza-se pela identificacdo de irregularidade(s)
técnica(s) e/ou formal(is): (1) os documentos apresentados
demonstram o comprometimento da execucdo do evento e/ou
da realizagao de contrapartidas em conformidade com o projeto
submetido, Termo de Contrapartidas e/ou substituicdes
autorizadas; e/ou (2) subsistem, mesmo depois de oportunizado
o saneamento, irregularidade(s) formal(is).

Aprovada Parcialmente - Decote de 50% do valor da 2° Parcela,
caracteriza-se pela identificagdo de irregularidade(s) técnica(s)
e/ou formal(is): (1) os documentos apresentados demonstram
insuficiéncia quanto a execugdo do evento e/ou a realizagdo de
contrapartidas em conformidade com o projeto submetido,
Termo de Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e/ou
(2) subsistem, mesmo depois de oportunizado o saneamento,
irregularidade(s) formal(is) e técnicas.

Aprovada Parcialmente - Decote de 25% do valor da 2? Parcela,
caracteriza-se pela identificagdo de irregularidade(s) técnica(s)
e/ou formal(is): (1) os documentos apresentados comprovam,
parcialmente, a execu¢do do evento e/ou realizacdo de
contrapartidas em conformidade com o projeto submetido,
Termo de Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e/ou
(2) subsistem, mesmo depois de oportunizado o saneamento,
irregularidade(s) formal(is) e técnicas.

Aprovada Parcialmente - Decote de 10% do valor da 2° Parcela,
caracteriza-se pela identificacdo de irregularidade(s) técnica(s)

PONTUACAO, TIPOS DE PARECER E SANCOES ADMINISTRATIVAS - ITENS 7, 8, e 10

Sang6es Administrativas

Enseja o n3do repasse de 100% da 22 parcela ao projeto
contemplado e o impedimento de participar de quaisquer
janelas dentro da vigéncia do edital atual, se houver, ou do
préximo edital.

Enseja o ndo repasse de 100% da 22 parcela ao projeto
contemplado.

Enseja o ndo repasse de 50% da 22 parcela ao projeto
contemplado.

Enseja o ndao repasse de 25% da 22 parcela ao projeto
contemplado.

Enseja o ndao repasse de 10% da 22 parcela ao projeto
contemplado.
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Condigao

prazo.

Prestagdo de Contas
entregue dentro do
prazo.

Nota Final (pontos)

Nota final entre 58 e
68 pontos.

Parecer

e/ou formal(is): (1) os documentos apresentados comprovam,
razoavelmente, a execucdo do evento e/ou realizacdo de
contrapartidas em conformidade com o projeto submetido,
Termo de Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e/ou
(2) subsistem, mesmo depois de oportunizado o saneamento,
irregularidade(s) formal(is).

Aprovada Parecer Favoravel, os documentos apresentados
comprovam a execu¢do do evento e/ou realizacdo de
contrapartidas em conformidade com o projeto submetido,
Termo de Contrapartidas e/ou substituicdes autorizadas; e a
apresentacdo da prestacdo de contas observou a forma
prescrita.

PONTUACAO, TIPOS DE PARECER E SANCOES ADMINISTRATIVAS - ITENS 7, 8, e 10

Sang6es Administrativas

Enseja o completo repasse de 100% da 22 parcela ao

projeto contemplado.
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ANEXO | - FORMAS DE COMPROVACAO

PROMOGAO DO DESTINO BELO HORIZONTE, MARCA E FINALIDADES INSTITUCIONAIS DA BELOTUR

ITEM CONTRAPARTIDA

COMPROVAGAO

APLICAGAO DA MARCA E LOGOS INSTITUCIONAIS,

aplicagao, associagao, citagao, reprodugcao da marca do patrocinador, sob a chancela negociada.

Canais de Comunica¢gdio do Evento e de

Terceiros, tais como sites e portais.

A Midias Sociais do Evento e de Terceiros, tais
como Facebook, Instagram, Twitter (X), TikTok,

Youtube e outros.

Assessoria de Imprensa, meng¢do da marca
patrocinadora em releases, e-mail marketing,

B coletiva de imprensa, entre outros.

Apresentar imagens (prints) de todas as pecas e redes sociais nas quais as marcas e logos foram veiculadas.

- A imagem do print deve abranger o campo para o URL (pagina da web), se houver, bem como todos os elementos textuais e
graficos que permitam identificar o evento e a marca/logo aplicada.

- A imagem do print deve vir acompanhada de legenda com descrigdo, identificando o canal de comunicagdo/midia social e o link,
se houver.

- A imagem do print, para publicagbes em redes sociais, deve representar a publicagdo na integralidade, inclusive descrigdo e
hashtags.

* A auséncia de elementos visuais que permitam identificar, com clareza, a aplicagdo da marca, logos e chancela do patrocinador no

evento patrocinado, descaracteriza a comprovagdo da contrapartida.

Apresentar inteiro teor, em formato PDF, do contetido enviado, acompanhado da forma de envio - via do e-mail enviado, AR,

etc...

Apresentar Relatério de Clipping consolidando as informagoes essenciais, ex: publicagdo, data, assunto, tipo de texto

(artigo/release), alcance, etc...

- Para eventos relacionados a assessoria de imprensa, apresentar as respectivas imagens acompanhada de legenda descritiva,

indicando data, horério, local e veiculos presentes.
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ITEM

CONTRAPARTIDA

Reproducdo de Video, qualquer forma de
aplicagdo/menc¢do da marca feita em suporte
audiovisual, como gravagdo de video especifico
redes sociais e/ou

do Proponente para

reprodugdo de video institucional do

Patrocinador

Sinalizagdo do Evento, qualquer aplicagdo em

item/objeto de composicdo da estrutura

durante a execugdo do evento.

Locugao, mencdo do patrocinio durante o

evento.

COMPROVAGAO

- A apresentacgdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagao da Contrapartida.

Apresentar registro de audiovisual que comprove a reproducgao do video.

- Em caso de video produzido no &mbito das redes sociais, enviar o arquivo de midia audiovisual por URL.

- Em caso de reproducdo durante o evento, apresentar registro audiovisual in loco. O relatério devera discriminar, no campo
especifico para Legenda Descritiva, o conteudo do registro de video, além da minutagem do momento de registro da comprovacao,
se for o caso.

* A apresentacdo de registro de audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

Apresentar registro de imagem/audiovisual que comprove a instalagdo da pega no local do evento e durante a sua realizagio.

- Deve-se fazer o registro - foto ou video - em plano mais aberto, de modo que seja possivel demonstrar o contexto de instalagdo da
peca.

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descritiva, indicando data, horério e local, além da minutagem do
momento de registro da comprovacgao, se for o caso.

- Em caso de video, deve ser possivel identificar a instalagdo das pegas no local do evento. Ainda, o relatério devera discriminar, no
campo especifico para legenda descritiva, o contelido do registro de video.

- Se houver previsdo de mais de uma estrutura, devera ser feita a comprovagdo, por imagem/video, de todas as pegas instaladas,
nos termos acima, adicionando-se a legenda ou narragdo a individualizagdo de cada pega (Ex: Pega 1 de 5; Pega 2 de 5; etc...).

* A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

Apresentar registro audiovisual, que comprove a locu¢ao durante a realiza¢do do evento.
- Se houver mais de uma locugdo/mencdo, deve-se comprovar a execugdo de todas.

- O relatério devera discriminar, no campo especifico para legenda descritiva, o conteddo do registro de video, além da minutagem

do momento de registro da comprovacao, se for o caso.
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ITEM

CONTRAPARTIDA

Midia Paga ($$$), veiculacdo de anuncios pagos
em TV, Radio, Jornal, Outdoors, plataformas

digitais entre outros.

Associacdao da Marca, em materiais, produtos e
impressos utilizados ou comercializados no

evento.

COMPROVAGAO

* A apresentacdo de registro audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

1) Apresentar (i) contrato ou outro documento celebrado com o veiculo e (ii) Relatério de Métricas/Abrangéncia/Alcance, se

houver, ambos em formato PDF.

2) Apresentar registro de imagem, audio e/ou video.

** A apresentacdo de comprovagdo por registro de imagem/audiovisual é cumulativa a apresentacdo de comprovagdo documental -
PDF.

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descritiva com o conteudo veiculado, além de indicagdo do veiculo,
ndmero de veiculagdes, data(s), e horario(s) em que ocorreu(ram) a(s) veiculagdo(des).

- Em caso de dudio/video, o relatério devera discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, o contetdo veiculado, além
de indicagdo do veiculo, nimero de veiculagdes, data(s), e horario(s) em que ocorreu(ram) a(s) veiculagdo(des).

* A apresentacdo de registro audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

* A apresentagdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

Apresentar registro de imagem/audiovisual que comprove tanto a produgdo do material quanto sua distribuicdo.

1. PRODUCAO DO MATERIAL:

1.1. Apresentar registro de imagem/audiovisual do material produzido, exibindo a marca, acompanhado de legenda descritiva.
1.2. Apresentar, em formato PDF, Documento/Faturas/Recibos que mencionem o evento patrocinado, atestem a quantidade
produzida, e indiquem o proponente do evento como contratante.

** A apresentacdo de comprovacdo por registro de imagem/audiovisual é cumulativa a apresenta¢do de comprovagdo documental -

PDF

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descrevendo o material, a quantidade produzida, a data e o local de
distribuicdo.

- Em caso de video, o relatério devera discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, a descrigdo do material, a
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ITEM CONTRAPARTIDA

Associagdao da Marca, em materiais, produtos e
impressos utilizados ou comercializados no

evento.

COMPROVAGAO

quantidade produzida, da data e do local de distribuicdo, além da minutagem do momento de registro da comprovacgao, se for o
caso.

* A apresentagdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

2. DISTRIBUICAO DO MATERIAL:
2.1. Apresentar registro de imagem/audiovisual da distribui¢do do material durante a realizagdo do evento - deve-se fazer o

registro — imagem ou video - de forma que seja possivel identificar o material distribuido.

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descrevendo o material, a data e o local de distribuigdo.
- Em caso de video, o relatério devera discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, a descri¢do do material, da data e
do local de distribuicdo, além da minutagem do momento de registro da comprovagao, se for o caso.

* A apresentacdo de registro audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovac¢do da Contrapartida.

ATIVACAO, INCLUSIVE NAMING RIGHTS, ag¢des e estratégias promocionais que geram engajamento, aumentam a lembranga e fortalecem a imagem da

marca do patrocinador.

Ativagdo, inclusive Naming Rights, acbes e
estratégicas durante o evento, programacdo,
intervalo de show, pré-evento, com participagdo

de influenciadores digitais, em atrativos da

H cidade, etc.

Apresentar registro de imagem/audiovisual que comprove a ativagdo durante o evento, programagdo, intervalo de show,

pré-evento, com participa¢ao de influenciadores digitais, em atrativos da cidade, etc.

-Deve-se fazer o registro — imagem ou audiovisual - em plano mais aberto, de modo que seja possivel demonstrar o contexto da
ativagao.

-Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descritiva, contextualizando a ativagdo além das indicagSes de data,
horario e local.

-Em caso de registro audiovisual, deve ser possivel identificar a ativagdo realizada durante o evento, conforme estratégia
previamente definida. Ainda, o relatdrio devera discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, o contetdo do registro de

video, além da minutagem do momento de registro da comprovacdo, se for o caso.
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ITEM CONTRAPARTIDA COMPROVACAO

-Se houver previsdo de mais de uma ativagdo devera ser feita a comprovacgio, por imagem/video, de todas as ativacdes realizadas,
nos termos acima, adicionando-se a legenda descritiva a individualizagdo de cada ativacdo (Ex: Ativacdo 1 de 5; Ativacdo 2 de 5;
etc...).

* A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.
EXCLUSIVIDADE, que subsidia demais agées, medidas ou estratégias conjuntamente com a Belotur.

Dados, disponibilizagdo de dados e informagGes | Apresentar protocolo, em formato PDF, de entrega do Relatério Consolidado de Dados Definidos

sobre o evento, inclusive publico presente, mas,

ndo apenas, observados oslimites da LGPD, & - O Relatério deverd abranger os termos de consentimento/autorizagdo para coleta, tratamento e compartilhamento de dados com
I permitindo que a BELOTUR aprimore a | terceiros.

inteligéncia na realizagdo das suas atividades, = * A apresentagdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovac¢ado da Contrapartida.

tais como, origem do participante, periodo de

estadia na cidade, entre outros.

Espaco Exclusivo, disponibilizagdo de espago | Apresentar registro de imagem/audiovisual que comprove a disponibilizagdo do espago para BELOTUR no local do evento.
exclusivo para BELOTUR e/ou parceiros
prestarem atendimento ou realizarem ativagdo | - Deve-se fazer o registro — imagem ou audiovisual - em plano mais aberto, de modo que seja possivel identificar a instalagdo do
especifica dentro do evento. espago no local do evento e a circulagdo de publico.
- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descritiva, indicando local, data, horario, descricdo do espaco (area,
mobiliario, etc...), além de descri¢do do servico disponibilizado.

J - Em caso de video, o relatério devera indicar, no campo especifico para Legenda Descritiva, o local, a data, o horario; descrever o
espaco (area, mobilidrio, etc...), e o servico disponibilizado, além da minutagem do momento de registro da comprovagao, se for o
caso.

- Se houver previsdo de mais de um espago disponibilizado, a comprovagdo devera ser feita para todos os espagos, nos termos
acima, adicionando-se a legenda a individualizagdo de cada espaco, Ex: Espago 1 de 5; Espaco 2 de 5; etc...

* A auséncia de elementos visuais que permitam identificar, com clareza, a disponibilizacdo do espago exclusivo, descaracteriza a
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ITEM

CONTRAPARTIDA

Cessdo de Ingressos, cessao de
convites/inscricbes para a¢des de promocio e
estratégicos da

marketing com parceiros

BELOTUR.

Cessdao de Arquivos, midias para uso em

materiais promocionais,

Concessao de Entrevista

Espago de Fala

Inser¢dao de material promocional da BELOTUR,
materiais incorporados em pastas, press kits e

outros.

COMPROVAGAO

comprovagao da contrapartida.

* A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

Apresentar protocolo/documento de formalizagdo emitido pela Belotur, em formato PDF, de entrega dos convites/inscricbes

cedidos.

* A apresentac¢do de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

Apresentag¢do, em formato PDF, do Termo de Cessao, ou instrumento equivalente, acompanhado do(s) arquivos(s) de

imagem/audiovisual correspondente(s).

* A apresentacdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

- Apresentar protocolo/documento de formalizacdo, em formato PDF, que comprove o alinhamento com a BELOTUR para a

execucao da contrapartida.

- O alinhamento corresponde as medidas indispensaveis para a consecugao da contrapartida, como, por exemplo, a eleigdo do
veiculo de midia, a designacgdo de data e horario para concessao de entrevista/fala, a roteirizagdo, entre outros.

* A apresentacdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

- Apresentar protocolo, em formato PDF, de entrega do material a ser distribuido.
- Apresentar registro de imagem do material distribuido.

- Apresentar registro de imagem/audiovisual da distribuigio.

MATERIAL DISTRIBUIDO

- Aimagem deve vir acompanhada de legenda com descricdo, identificando o(s) material(is) (item) e a quantidade de cada item.
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ITEM CONTRAPARTIDA

Divulgagao do Destino, promogdo de atrativos,

produtos e experiéncias da cidade.

COMPROVAGAO

DISTRIBUICAO

- A imagem deve vir acompanhada de legenda com descrigdo, identificando o(s) material(is) distribuido, a quantidade, o(s)
destinatario(s), se for o caso, o local e a data da distribuigdo.

- Em caso de video, o relatério devera indicar, no campo especifico para Legenda Descritiva, o(s) material(is) distribuido, a
quantidade, o(s) destinatario(s), se for o caso, o local e a data da distribuigdo, além da minutagem do momento de registro da
comprovagao, se for o caso.

* A apresentacdo de registro audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

* A apresentacdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

1) nos Canais de Comunica¢do/Midias do Evento e de Terceiros:

- A comprovacgdo deve seguir o disposto no item A.

2) por meio de recursos de Assessoria de Imprensa:

- A comprovacgdo deve seguir o disposto no item B

3) por meio de Ativagdes:

- A comprovagdo deve seguir o disposto no item H

4) por meio de Parcerias e outras agoes:

- A comprovacgado deve seguir o disposto no item P

PARCERIAS, a¢oes de parceria com a cadeia produtiva do turismo, gastronomia, de eventos e congéneres.

P

Agoes em geral e Parcerias, com cadeia do

Turismo, Gastronomia, Eventos e congéneres.

1) Apresentar documentos, em formato PDF, como contratos, relatérios, termos e declaragdes dos parceiros e congéneres,
devidamente assinados, entre outros, que permitam identificar: a divulgacdo/acdo/parceria desenvolvida, com inclusido do
quantitativo, se a a¢do for entrega de itens; o proponente e o evento correspondente, além da data, horario e local da

divulga¢do/agido/parceria, se for o caso,
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ITEM CONTRAPARTIDA

Agdes em geral e Parcerias, com cadeia do

Turismo, Gastronomia, Eventos e congéneres.

COMPROVAGAO

2) Apresentar registro por imagem ou audiovisual que permita identificar a agdo/parceria correspondente.
**A apresentacdo de comprovacgdo por registro de imagem/audiovisual é cumulativa a apresentagdo de comprovagdo documental -

PDF.

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descrevendo da divulga¢3o, acdo/parceria, com inclusdo do quantitativo,
se a ac¢ao for entrega de itens, a data e o local de realizagao.

- Em caso de video, o relatério devera discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, a descri¢do da
divulgacdo/agdo/parceria, com inclusdo do quantitativo, se a agdo for entrega de itens, a data e o local de realizagdo, além da
minutagem do momento de registro da comprovacao, se for o caso.

* A apresentacdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

* A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

SUSTENTABILIDADE, ac¢io ou medida do evento de carater social e/ou ambiental que preza pela sustentabilidade como forma de se garantir o direito ao

meio ambiente equilibrado e a uma sociedade justa.

Sustentabilidade, a¢Oes e estratégias que visam
compensar ou mitigar impactos ambientais e
sociais no pré, durante e/ou pods evento, tais
como, uso de materiais, descarte consciente,

Q campanhas educativas, entre outros.

1) Apresentar documentos, em formato PDF, como contratos, relatérios, termos e declaragées, devidamente assinados, das
entidades beneficiadas, entre outros, que permitam identificar: a agdo desenvolvida, com inclusdo do quantitativo, se a acdo for
entrega de itens; o proponente e o evento correspondente, além da data, horario e local da agdo/iniciativa/medida, se for o

caso.

2) Apresentar registro por imagem ou audiovisual que permita identificar a agdo/iniciativa/medida correspondente.
**A apresentacdo de comprovacgdo por registro de imagem/audiovisual é cumulativa a apresentagdo de comprovagdo documental -

PDF.

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descrevendo a agdo/iniciativa/medida, com inclusdo do quantitativo, se a
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ITEM CONTRAPARTIDA

COMPROVAGAO

acdo for entrega de itens, identificagdo da data, local de realizagdo e o(s) beneficiado(s), se for o caso.

- Em caso de video, o relatério deverd discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, com descricdo da
acdo/iniciativa/medida, com inclusdo do quantitativo, se a agdo for entrega de itens; e identificacdo da data, local de realizagcdo e
do(s) beneficiado(s), se for o caso.

* A apresentacdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

* A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Contrapartida.

EXECUCAO FiSICA, demais a¢des, medidas ou estratégias

Local, Data, Estrutura e Acessibilidade

Porte e Publico

Apresentar registro por imagem ou audiovisual do local/espa¢o onde o evento foi realizado, com indicacdo da estrutura definida
no projeto, por exemplo, distribuicdo de espagos, setores, servigos oferecidos, agoes desenvolvidas, etc...
Apresentar registro por imagem ou audiovisual de todos os recursos de acessibilidade empregados pelo evento, conforme

projeto, por exemplo, audiodescri¢do, cardapio em braile, espago pcd, rampas, etc..

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda indicando a data e descrevendo a distribui¢cdo dos espacos, setores,
servigos oferecidos, agdes desenvolvidas, etc...

- Em caso de video, o relatdrio devera discriminar, no campo especifico para Legenda Descritiva, a data, além da descrigdo da
distribuicdo dos espacos, dos setores, dos servigos oferecidos, das agSes desenvolvidas, etc..., além da minutagem do momento de
registro da comprovagdo, se for o caso.

O registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovac3o da Execugdo.

1) Apresentar registro de imagem/audiovisual do local do evento, de modo que seja possivel verificar o publico presente, ainda

que volante, bem como a circulagao de publico.

2) Apresentar arquivo PDF para Relatério de Vendas, Relatério de Inscritos, etc...
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ITEM CONTRAPARTIDA

S

U

Programagao

Plano de Divulgacao e Midia do Projeto

Contrapartidas Definidas

COMPROVAGAO

- Deve-se fazer o registro — imagem ou audiovisual - em plano mais aberto, de modo que seja possivel verificar o porte do evento e
o publico presente.

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descritiva identificando a data e o publico presente durante o evento,
além de imagens areas, se houver.

- Em caso de video, o relatério devera identificar, no campo especifico para Legenda Descritiva, a data e o publico presente durante
o evento, além de tomada aérea, se houver, além da minutagem do momento de registro da comprovagao, se for o caso.

*A apresentagdo de registro audiovisual de porte/publico que n3o apresente elementos visuais de lay out que permitam identificar
o evento realizado,descaracteriza a comprovagdo da Execugdo.

*A apresentacdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovac¢do da Execugdo.

Apresentar registro de imagem/audiovisual da programagéo executada, identificando o participante, artista, palestrante,

apresentacdo, performer, expositor, feirante, etc...

Apresentar arquivo PDF com a divulgagdo da programacdo consolidada, line-up, etc...

- Em caso de imagem, deve vir acompanhada de legenda descritiva identificando a programacao, o(s) participante(s), a data e
horario de execucio e o local detalhado do evento, por exemplo, o palco/sala/espacgo/setor, etc...

- Em caso de video, o relatério devera identificar, no campo especifico para Legenda Descritiva, a programagao, o(s) participante(s),
a data e horério de execucdo e o local detalhado do evento, por exemplo, o palco/sala/espaco/setor, etc..., além da minutagem do
momento de registro da comprovagao, se for o caso.

*A apresentagdo de registro de imagem/audiovisual ininteligivel/inaudivel descaracteriza a comprovagdo da Execugdo.

*A apresentacdo de arquivo PDF corrompido, danificado ou em branco, descaracteriza a comprovagao da Contrapartida.

Plano de Divulgagdo e Plano de Midia (Paga)

-A comprovagdo deve seguir o disposto nos itens A; B, D e F; deste Anexo.

A Execugdo do Evento abrange a realizagdo integral das contrapartidas, em conformidade com o Termo de Contrapartidas Definidas,

anexo ao Contrato. Para as comprovacgdes respectivas, o Proponente/Responsavel pela Prestagdo de Contas devera observar os
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ITEM

CONTRAPARTIDA

COMPROVACAO

Demais Contrapartidas, a definicdo de
Contrapartida entre o Proponente e a BELOTUR
que, porventura, ndo se amolde aos Tipos de
Contrapartida descritos como um dos itens
acima listados ndo isenta o Proponente de
demonstrar a realizagdo da respectiva
contrapartida, sendo de sua inteira
responsabilidade produzir a comprovagdo

compativel.

itens listados de A a Q, especificos para contrapartidas.

Apresentar comprova¢do, em formato PDF, e/ou registro de imagem, audio, video, em conformidade com a Contrapartida

executada.
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