BNDES,

PREGAO ELETRONICO N2 273/2018
Processo n2 01.102.789.18.31

ATENGAO: ESTE PREGAO ELETRONICO SERA REALIZADO POR MEIO DO PORTAL DA CAIXA ECONOMICA
FEDERAL NO ENDEREGO: www.licitacoes.caixa.gov.br

VEJA NO ITEM 8 DO EDITAL COMO SE CADASTRAR PARA PARTICIPAR DA LICITACAO.



BNDES,

PREGAO ELETRONICO N2 273/2018
Processo n? 01.102.789.18.31

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacao de servigos de transcrigdo de dados de inumados e jazigos
contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para base de dados, por meio de digitacdo.

= TIPO: MENOR PRECO GLOBAL.

] O CREDENCIAMENTO para este Pregdo devera ser efetuado até as 8:00 horas do dia 23/11/2018,
HORARIO DE BRASILIA/DF, exclusivamente por meio do enderego eletrénico, conforme subitem 8.4 deste
Edital.

] As PROPOSTAS COMERCIAIS poderao ser enviadas depois de efetuado o CREDENCIAMENTO e serao
recebidas até as 08:30 horas do dia 23/11/2018, HORARIO DE BRASILIA/DF, exclusivamente por meio
eletronico, conforme subitem 12.1 deste Edital.

] A SESSAO PUBLICA DE LANCES na Internet sera aberta as 10:00 horas do dia 23/11/2018, HORARIO DE
BRASILIA/DF, no enderego eletrdnico, conforme subitem 12 deste Edital.

] FORMALIZACAO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS: Os pedidos poderado ser formulados de acordo com
o item 5 deste Edital.

] PRAZO DA DISPUTA: A etapa inicial de recebimento dos lances serd encerrada automaticamente apéds 10
minutos, podendo ser prorrogado por decisdo do pregoeiro, seguindo-se um tempo aleatério de até 30 minutos.

O sistema emitira, durante a disputa, aviso alertando para o fechamento iminente do pregao.

= SITE PARA CONSULTAS: www.licitacoes.caixa.gov.br e www.pbh.gov.br

=  TELEFONES: (31) 3277-4905 e FAX: (31) 3277-4905.

. MANUAL DO LICITANTE: Devera ser de conhecimento de todos os licitantes, podendo ser impresso por
meio do “site” www.licitacoes.caixa.gov.br, através da Aba “O QUE E” I:> TUTORIAIS, para que nao ocorram
duvidas de procedimento durante a sesséo.

= REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia.
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1. DO PREAMBULO

A Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financgas, por meio da utilizagdo de recursos da tecnologia da informacao
— INTERNET torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara Pregdo na forma eletronica, nos
termos das Leis Complementares n?. 123/2006 e n®. 147/2014 e em conformidade com as Leis Federais ne.
10.520/2002, n®. 8.666/1993 e n2 12.846/2013, Lei Organica do Municipio de Belo Horizonte, Lei Municipal n.2
10.640/2013, Decretos Municipais n.2 10.710/2001, ne. 11.245/2003, n2. 12.436/2006, n®. 15.113/2013 e ne.
15.748/2014.

2. DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de transcricdo de dados de inumados e jazigos
contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para base de dados, por meio de digitacdo.

2.2 Os recursos que amparam a presente contratacao sao oriundos do Banco Nacional de Desenvolvimento
EconOGmico e Social — BNDES, através do PMAT, razdo pela qual é obrigatério que a CONTRATADA atenda as
disposicGes aplicaveis aos contratos do BNDES.

3. DAS DISPOSICOES/RECOMENDAGOES PRELIMINARES

3.1. O pregdo eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de
seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.

3.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio, denominado pregoeiro, mediante a insergao e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o “site” www.licitacoes.caixa.gov.br.

4. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
4.1. As despesas decorrentes do fornecimento serdo acobertadas pelas seguintes dotacGes orgamentarias:

e 0600.1800.04.122.166.1.323.0006.449039-32 - 0480 (90%)
e 0600.1800.04.122.166.1.323.0006.449039-32 - 0400 (10%)

5. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

5.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao pregoeiro em até
02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, via INTERNET, por meio do
endereco http://licitacoes.caixa.gov.br, conforme passo a passo a seguir: “Acesso ao Sistema” => “Se vocé é
licitante, faca login aqui: acessar” = “entrar” = “Outras a¢Ges” = “Questionamento” = selecionar no campo
“Atividade” o presente Pregdo Eletrénico - Digitar ou anexar Arquivo e “Enviar Questionamento”.

5.1.1. Poderdo ser entregues também diretamente na Geréncia de Logistica, situada na Avenida Afonso Pena,
1212, 32 andar, Sala 323, Centro - Belo Horizonte / MG, CEP 30.130.001, no horario de 9h as 17h ou enviadas
para o e-mail rafael.cortezao@pbh.gov.br

5.2. As respostas poderdo ser acessadas por todos os licitantes no enderego eletronico
www.licitacoes.caixa.gov.br, no quadro “Painel Geral”, selecionando o nimero do certame desejado e clicando
na aba “Pedidos de Esclarecimento”.

5.2.1. As respostas referentes aos pedidos entregues conforme o subitem 5.1.1 poderao ser disponibilizadas
no endereco eletronico www.pbh.gov.br.
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6. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

6.1. Ndo serdo acolhidas as impugnacdes e os recursos apresentados fora do prazo legal, nem os recursos
subscritos por representante ndao habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
licitante.

6.2. Podera ser apresentada IMPUGNACAO ao Edital deste Preg3o até o 22 (segundo) dia util anterior & data
fixada para abertura da sessdo publica preferencialmente por meio do endereco eletronico
http://licitacoes.caixa.gov.br, conforme passo a passo a seguir: “Acesso ao Sistema” = “Se vocé é licitante, faca

login aqui: acessar” =» “entrar” -» “Outras agbes” - “Impugnagdo” -» selecionar no campo “Atividade” o
presente Pregdo Eletronico - Digitar ou anexar Arquivo e “Enviar”.

6.2.1. Podera ser entregue também diretamente na Avenida Afonso Pena, 1212, 32 andar, Sala 323, Centro -
Belo Horizonte / MG, CEP 30.130.003, no hordrio de 8h as 17h ou enviadas para o e-malil
rafael.cortezao@pbh.gov.br.

6.2.2. Aresposta serd inserida na aba “atas do certame”.

6.3. Na hipdtese de envio das razdes de impugnacdo ao edital para o e-mail rafael.cortezao@pbh.gov.br, os
documentos originais deverdo ser entregues no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis contados do prazo final
para sua apresentacdo na Avenida Afonso Pena, 1212, 32 andar, Sala 323, Centro - Belo Horizonte / MG, CEP
30.130-003, impreterivelmente no horario de atendimento, de 08:00 as 17:00 horas.

6.4. Nao sera acolhida impugnacao fora do prazo legal.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar deste procedimento as Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e
Microempreendedores Individuais — MEI que atenderem a todas as exigéncias contidas neste edital e seus
anexos.

7.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do procedimento os interessados que se enquadrarem em
quaisquer das situacgoes a seguir:

a) estejam cumprindo a penalidade de suspensdo tempordria imposta pelo Municipio;

b) tenham sido declarados inidoneos em qualquer esfera de Governo;

c) estejam sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, dissolucdo ou liquidacéo;

d) cuja pessoa fisica, socio (s), dirigente (s), gerente (s) ou componente (s) de seu quadro técnico, seus
respectivos conjuges ou companheiros, seja (m) titular (es) de mandato eletivo, seja (m) servidores ou
empregados municipais, ou que o tenha sido nos ultimos 6 (seis) meses anteriores a data desta
Licitagao;

e) estejam descumprindo o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil;

f) demais hipdteses proibidas pela legislagado vigente.

8 DO CADASTRO, DA CERTIFICAGAO E DO CREDENCIAMENTO

8.1 Para participar deste Pregdo o interessado deve providenciar Cadastro no Portal de Compras “Licitacdes
CAIXA”, realizar a Certificacdo da documentacdo necessdria e efetuar o Credenciamento neste certame
especifico.
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8.2 O CADASTRO ¢é realizado no site da CAIXA, acessando o endereco eletrénico
http://licitacoes.caixa.gov.br, conforme as seguintes etapas: aba “Cadastro” = escolher a opg¢ao “pessoa fisica”
ou “pessoa juridica” = preencher os dados do “pré-cadastro” = concordar com o Contrato de Adesdo =
“Concluir o Pré-cadastro”.

8.2.1 Na sequéncia, o interessado deve comparecer a uma agéncia da CAIXA para finalizar o Cadastro e
realizar a Certificagdo da documentacgado.

8.3 Para realizar a CERTIFICAGAO o interessado deve apresentar os seguintes documentos originais ou cépia
autenticada:

a) Pessoa Juridica: Contrato Social e AlteragcGes; Procuracdao do Representante Legal (quando for o caso);
Documento de Identificagdo Pessoal do representante da empresa; CPF e Comprovante de endereco.
b) Pessoa Fisica: Documento de ldentificacdo Pessoal;, CPF; Comprovante de endereco e Procuragao

(quando for o caso).

8.3.1 A procuracdo deve ser elaborada por meio de instrumento publico ou particular com firma reconhecida
e deve ser acompanhada de documento comprobatério da capacidade do outorgante para constituir
mandatarios.

8.3.2 Sendo proprietario da empresa, socio, dirigente ou assemelhado, devera ser apresentada cdpia
autenticada, ou cépia acompanhada dos originais, do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

8.3.3 A Certificagcdo tem vigéncia de 1 (um) ano, apds esse prazo devera ser renovada em uma agéncia CAIXA.

8.3.4 Quando houver alteracdo cadastral a Certificacdo € suspensa e o Licitante deve comparecer a uma
agéncia CAIXA para reativar a Certificacdo, munido da documentagao acima.

8.3.5 Finalizado o cadastro e a Certificacdo na agéncia, o sistema encaminhard ao licitante mensagem
informando “Senha Bloqueada/Cddigo de Validacdo” para desbloqueio do cadastro e gera¢do de nova senha.

8.3.5.1 O desbloqueio da senha deve ser efetuado em até 72 horas do horario em que o cadastro foi
finalizado. Caso a confirmagdo n3do seja realizada no periodo estipulado, os dados serdo excluidos
da base e sera necessdrio comparecer a uma agéncia da CAIXA e solicitar nova senha.

8.3.5.2 A nova senha de acesso deve ser elaborada, obrigatoriamente, de acordo com as orientagdes
recebidas por e-mail.

8.4 Apds essa etapa, a interessada devera providenciar o CREDENCIAMENTO especifico para este pregao,
exclusivamente por meio do eletrénico http://licitacoes.caixa.gov.br = efetuar login por meio da opgdo “Acesso
ao Sistema” > em seguida “Se Vocé é Licitante, faca login aqui: Acessar” = na “Area do Licitante” escolher a
opgdo “Credenciar” localizado no quadro “Minhas Atividades” = selecionar o certame desejado = clicar na
Atividade “Credenciamento” -» selecionar a declaracdo de ciéncia = marcar a(s) opgcao(des) de direito de
preferéncia, caso se aplique -» finalizar o credenciamento clicando em “Concordar”.

8.4.1 Encerrado o prazo previsto ndo sera possivel o credenciamento para participacdo neste Pregdo
Eletronico.

8.4.2 Para todos os efeitos legais, caso esteja enquadrado como beneficiario (MPE), nos termos do art. 3¢
da LC 123/2006, o licitante deve selecionar a op¢do “ME/EPP” na tela “Credencia Pessoa Fisica/Pessoa
Juridica”, constante da op¢ao “Credenciamento”, no enderego eletronico citado no item 8.4, para usufruir dos
beneficios previstos na referida LC.
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8.4.2.1 O sistema somente identificara o licitante como beneficiario (MPE) caso faca a opgdo indicada no item
8.4.2, sendo este o UNICO momento em que o sistema oportuniza ao licitante declarar sua condigdo
de preferéncia, requisito indispensavel para que possa exercer os beneficios estabelecidos na LC
123/2006 previsto neste edital.

8.4.2.2 Até o final do prazo de credenciamento, o licitante poderd alterar o seu credenciamento, as op¢Ges de
preferéncia e até mesmo se descredenciar.

8.5 Os procedimentos para cadastramento, citados no item 8.2, devem ser adotados apenas pelos
interessados ndo cadastradas no site “Licitagdes CAIXA” no endereco www.licitacoes.caixa.gov.br.

8.6 A certificacdo possibilita a participacdo em todos os Pregdes Eletronicos disponiveis no site eletrénico da
CAIXA, sendo que o credenciamento é especifico para cada Pregdo Eletronico, devendo a empresa se credenciar
todas as vezes que tiver interesse em participar de um pregdo eletrénico realizado no portal “Licitagdes CAIXA”.

8.7 O link “Credenciar”, constante no endereco eletrénico mencionado no item 8.4, permite o acesso a
todos os Pregdes Eletrénicos que estdo na fase de Credenciamento, possibilitando a visualiza¢do e impressao do
Edital no link “Edital”.

8.7.1 Ao clicar em “Credenciar” no Pregdo Eletronico escolhido, serdo apresentadas as seguintes opcoes:
“Edital” e a atividade “Credenciamento” caso ainda esteja no prazo.

8.8 E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transacdo
efetuada, ndo cabendo a CAIXA ou ao Municipio de Belo Horizonte a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de seu uso indevido, ainda que por terceiros.

8.9 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal pelos atos praticados e na presuncdo de capacidade técnica e habilitatdria para realizacdo
das transagdes inerentes ao pregdo eletrbnico.

9 DA PARTICIPACAO NO PREGAO

9.1 Caberd ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante todo o processo do pregao,
desde a publicacdo até a homologacao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
de sua desconexdo ou da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou pelo pregoeiro, bem
como da perda do direito ao beneficio previsto na Lei Complementar n2 123/06.

9.2 Se o site “LicitagGes CAIXA” ficar inacessivel por problemas operacionais, com a desconexdo de todos os
participantes no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o certame serd suspenso e retomado apds
comunicacao, via e-mail ou sistema, aos participantes.

9.3 No caso de desconexdo apenas do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrénico
permanecera acessivel aos licitantes para recepcdo dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua
atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

9.4 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 minutos, a sessdo do pregdo sera
suspensa e reiniciada apds comunicacdo aos participantes.

9.5 O encaminhamento de proposta pressupfe o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste edital. O licitante sera responsavel por todas as transacGes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.6 O licitante deverd adotar como referéncia para sua proposta as informagGes constantes no presente
edital e seus anexos.
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9.7 E vedada a participacio de um mesmo procurador como representante de licitantes diferentes em um
mesmo lote.

10 DA CONDUGAO DO CERTAME
10.1 O certame serd conduzido pelo pregoeiro, que terd em especial as seguintes atribui¢Ges:

a) coordenar o procedimento licitatério;

b) receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas relativas ao edital;

c) abrir e conduzir a sessdo publica na internet;

d) abrir as propostas de precos, examina-las e classifica-las para a disputa de lances;

e) conduzir a etapa de lances;

f) julgar a proposta e a habilitagdo do arrematante;

g) receber, examinar e decidir recurso, encaminhando-o a autoridade competente quando mantiver sua
decisao;

h) declarar o vencedor do certame;

i) adjudicar o objeto, exceto quando, havendo recurso, mantiver a sua decisdo, hipdtese em que a
adjudicacdo sera feita por autoridade superior;

j) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para homologacao.

10.2 Todas as acOes do pregoeiro serdo formalizadas, preferencialmente, via Sistema Eletronico.
11 DA PROPOSTA COMERCIAL

11.1 A Proposta Comercial deve ser enviada eletronicamente, até o dia e hora indicados no predmbulo deste
Edital, por meio do enderego Eletrénico www.licitacoes.caixa.gov.br, na “Area do Licitante”, efetuar login por
meio da opg¢do “Acesso ao Sistema” -> botdo “Se Vocé é Licitante, faca login aqui: Acessar” -» escolher
“Encaminhar/Alterar Propostas” = selecionar o certame desejado - clicar na Atividade “Envio de Proposta” =
selecione o item desejado -» digite o valor proposto - anexe a Proposta Comercial = clique no botdo “Enviar
Proposta”.

11.1.1 A Proposta Comercial inicial a ser anexada deverd conter o valor global. Os valores unitarios serdo
exigidos apenas na Proposta Ajustada.

11.1.2 No prego proposto deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, fretes até o destino e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto do presente pregdo.

11.1.3 Os produtos/servicos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias
do Cddigo de Defesa do Consumidor.

11.2  Proposta Comercial com o preco GLOBAL deve ser anexada em arquivo Unico, limitado as extensdes
doc/xls/docx/xIsx/rtf/pdf/txt/odt/ods.

11.3 A Proposta de Preco é o valor que deve ser digitado apds a anexacdo da Proposta Comercial e deve
corresponder ao seu respectivo VALOR GLOBAL.

11.4 O licitante podera retirar ou substituir a proposta comercial anteriormente apresentada até a data e
hora marcadas para a abertura da sessdo publica por meio do endereco eletronico www.licitacoes.caixa.gov.br,
na “Area Logada” - “Acesso ao Sistema” = “Se Vocé é Licitante, faca login aqui: Acessar’ = efetuar login =
escolher “Encaminhar/Alterar Proposta” = excluir a proposta anterior clicando no icone “X” = inserir a nova
proposta.

11.4.1 Caso haja a substituicdo da Proposta Comercial, apds a anexa¢ao do arquivo contendo a nova Proposta

7
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Comercial, a Proposta de Preco deve ser novamente digitada, conforme subitem 11.3.

12 DOS PROCEDIMENTOS

12.1  Apds o encerramento do horario definido para a entrega de propostas, o sistema organizard
automaticamente as propostas recebidas, que serdo apresentadas em ordem crescente de pregos.

12.2  Em seguida, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, motivadamente, aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

12.2.1 O licitante cuja proposta for desclassificada ficara impedido de participar da sessdo publica de lances,
podendo fazer sua manifestacdo de intencado de recurso apds a declara¢do do vencedor do certame, conforme o
item 17 deste edital.

12.2.2 Adisputa podera ocorrer de forma simultanea.

12.3  Classificadas as propostas, tera inicio a fase competitiva para recebimento de lances, no endereco
eletronico, selecionando a seguinte sequéncia: “Acesso ao Sistema” = “Se vocé é licitante, faca login aqui:
acessar” = “entrar - Minhas Atividades - Efetuar Lances, no dia e horario informados no Edital, quando entdo
os licitantes poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema, com valor correspondente ao
VALOR GLOBAL.

12.3.1 Assim que o lance for acatado, ele ficara registrado no sistema, vedada a desisténcia, salvo se por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

12.4  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as seguintes condigdes:
12.4.1 O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;
12.4.2 No caso de lances de mesmo preco, prevalecera aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;
12.4.3 Os lances a serem ofertados devem corresponder ao VALOR GLOBAL.

12.5 Durante o transcurso da sessdao publica, o licitante serd informado, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do detentor do lance.

12.6  Na sessdo pubica de lances, no caso de evidente equivoco de digitacdo pelo licitante que der causa a
preco incompativel ou manifestamente inexequivel, este podera, motivadamente, ser excluido do sistema.

12.7 A sessdo publica de lances do pregdo sera composta de duas etapas, sendo a primeira encerrada apés o
tempo predeterminado, podendo este ser prorrogado a critério do pregoeiro, resguardado o tempo minimo de
10 minutos, e a segunda aleatdria determinada pelo sistema, consistindo em um tempo de até 30 (trinta)
minutos.

12.8 A desisténcia em apresentar lance eletronico implicard a manutencado do Ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

12.9 Encerrada a sessdo publica de lances, o sistema divulgara o nome do licitante detentor do menor preco.

12.10 Na hipdtese de ndo ocorréncia de lances durante a sessdo e caso haja igualdade dos valores das
propostas apresentadas serd realizado sorteio para classificacdo das propostas.

12.11 Esgotadas as etapas anteriores, o Pregoeiro podera negociar com o licitante melhor classificado para
gue seja obtido menor valor, sendo essa negocia¢do realizada no campo préprio para troca de mensagens
exclusivamente por meio eletrdnico www.licitacoes.caixa.gov.br - na “Area do Licitante”, efetuar o login no

8
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sistema por meio da opcdo “Acesso ao Sistema”, botdo “Se Vocé é Licitante, faca login aqui: Acessar”, escolher a
opcao “Efetuar Negociagdo”.

12.12 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta ou
lance que atenda ao presente edital, podendo negociar com o licitante para obter proposta de menor valor.

13 DOS DOCUMENTOS A SEREM INSERIDOS NO SISTEMA APOS A SESSAO PUBLICA DE LANCES
13.1  Encerrada a sessao publica de lances, o Pregoeiro solicitard ao licitante o envio de:
13.1.1 Proposta ajustada, contendo apenas o valor global adequado ao pre¢o negociado.

13.1.1.1 A proposta ajustada deve ser encaminhada no prazo determinado pelo pregoeiro, sendo
assegurado ao licitante o prazo minimo de 02 (duas) horas, por meio do endereco eletronico
http://licitacoes.caixa.gov.br na “Area Logada” = “Acesso ao Sistema” > “Se Vocé é Licitante, faca login aqui:
Acessar” = efetuar login, no quadro “Minhas Atividades” = escolher “Encaminhar Proposta ajustada”.

13.1.1.2 Sera desclassificada a proposta que:

13.1.1.2.1 N3o atenda as especificagdes, os prazos e as condi¢oes definidos neste Edital;

13.1.1.2.2 Contenha vicios insanaveis;

13.1.1.23 Apresente preco e/ou vantagem baseados em outras propostas;

13.1.1.2.4 Apresente preco manifestamente inexequivel ou ndo tenha sua exequibilidade demonstrada,
guando exigido pelo Municipio de Belo Horizonte;

13.1.1.25 Apresente preco superior ao preco praticado no mercado;

13.1.1.3 A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, disponivel em tempo

real para todos os licitantes.

13.1.2 Declaracdao de que atende a todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital, nos termos do Anexo
Il.

13.1.2.1 A declaracdo devera ser encaminhada no prazo determinado pelo pregoeiro, sendo assegurado
ao licitante o prazo minimo de 02 (duas) horas, por meio do endereco eletronico http://licitacoes.caixa.gov.br
na “Area Logada” - “Acesso ao Sistema” = “Se Vocé é Licitante, faca login aqui: Acessar” = efetuar login, no
quadro “Minhas Atividades” = escolher “Encaminhar Documentagdo de Habilitagdo”.

13.1.3 O prazo estipulado nos subitens 13.1.1.1 e 13.1.2.1 podera ser prorrogado, quando solicitado pelo
licitante durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

14 DA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO IMPRESSA (HABILITACAO E PROPOSTA)

14.1 Os documentos exigidos neste edital (Proposta Impressa Ajustada e Documentos de Habilitacdo)
deverdo ser entregues, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da convocag¢do do pregoeiro.

14.1.1 A documentacdo e a proposta deverdo ser apresentadas em envelope fechado, na Avenida Afonso Pena,

1212, 32 andar, Sala 323, Centro, Belo Horizonte/MG, CEP 30.130-003, no horario de 08:00 as 17:00 horas,
contendo em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

APOIO A LICITACAO
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LICITANTE: e

PREGAO ELETRONICO N2 273/2018

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de transcricdo de dados de inumados e
jazigos contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para base de dados, por meio de
digitacao.

14.2 A proposta devera ser impressa em 01 (uma) via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a ultima
assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissdes, sob pena de desclassificacao, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a
exata compreensdo de seu conteudo.

14.2.1 Quando da formulacdo da proposta inicial de precos, a licitante devera levar em consideragdo todas as
exigéncias, condic¢des e especificacdes previstas neste edital.

14.3 A proposta inicial de precos devera conter:

14.3.1 Razao social, CNPJ, enderego, telefone e endereco eletronico do licitante;

14.3.2 Modalidade e numero da licitagao;

14.3.3 Especificagdo/descricdo do objeto licitado, conforme exigéncia deste edital e anexos;
14.3.4 Valor global do objeto, discriminando o prego unitario do item que o compde;

14.3.5 Validade minima de 90 (noventa) dias;
14.3.6 Declaracdo de que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto do presente pregao.

14.4  Juntamente com a proposta escrita, deverdo ser entregues os seguintes documentos, sob pena de
desclassificacao:

14.4.1 Declaracdo, conforme modelo Anexo Il de que o licitante cumpre e possui todas as exigéncias
determinadas nas condi¢des para habilitacdo desta licitacdo, nos termos do que dispde o inciso VIl do art. 42 da
Lei 10.520 de 17 de Julho de 2002;

14.4.2 Declaracdo de beneficiario da Lei Complementar n2. 123/2006, conforme modelo Anexo V.

14.4.3 Sob pena de desclassificagdo, juntamente com a proposta escrita, o licitante devera apresentar
Declaragdo de Elaboragcdo Independente de Proposta completa, legivel, e sem rasuras, conforme modelo
constante no Anexo IV.

14.5 O preco global deve ser cotado em moeda nacional, em algarismo e por extenso, com no maximo 02
(duas) casas decimais apds a virgula.

14.5.1 N3o serdo aceitas cotacdes com valores unitarios e totais com mais de duas casas decimais. Caso
ocorra, o valor poderda ser arredondado pelo pregoeiro para menor. Caso o licitante ndo aceite tal
arredondamento, a sua proposta sera desclassificada.

14.5.2 Havendo divergéncia entre precos unitarios e precos totais, prevalecerdo os precos unitarios. Havendo
divergéncia entre pregos numeéricos e precos por extenso, prevalecerdo os pregos por extenso.
14.5.3 Serdo observados os valores unitarios ofertados pelos licitantes, podendo o Pregoeiro desclassificar a

proposta, se constatado que os precos unitarios majorados irdo comprometer a sua vantajosidade.

14.5.4 Serad desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias previstas neste Edital, salvo se,
inequivocamente, as falhas ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteudo.

14.6 O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de

10
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habilitacdo previstas neste edital. O licitante sera responsavel por todas as transagdes, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

14.7  Para elaboracdo da proposta o licitante devera observar as informacgdes constantes no Anexo 01 - Termo
de Referéncia e seu anexo.

14.8 Juntamente com a proposta impressa, deverdo ser entregues:

14.8.1 Declaragao de que tem pleno conhecimento de todas as condi¢gdes necessarias ao fornecimento;

14.8.2 Declaragao constante no Anexo V deste edital para o licitante beneficiario da Lei Complementar
123/2006.

14.8.2.1 A ndo apresentacdo da declaracdo citada no subitem 14.8.2 ndo ensejard a desclassificacdo da
proposta do licitante, apenas ndo serd reconhecido o beneficio de que trata a Lei Complementar 123/2006.

14.8.3 Declaracdo, conforme modelo constante no Anexo VI, de que o licitante atende a exigéncia do Artigo
49-B da Lei Organica do Municipio de Belo Horizonte.

14.8.4 Os valores devem ser cotados em moeda nacional, em algarismos e por extenso, com no maximo 02
(duas) casas decimais ap0ds a virgula. O valor global devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

14.8.4.1 Quando a divisdo do valor global pela quantidade licitada resultar em valor com mais de duas
casas decimais, o pre¢o unitario deverd ser adequado conforme subitem acima. O valor global obtido apés a
adequacdo devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

15 DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO
15.1 O arrematante devera atender ao disposto abaixo:
15.1.1 Se cadastrado no Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio — SUCAF:

a) com situagdo regular e habilitado na(s) linha(s) de servico compativel(véis) com o(s) objeto(s) licitado(s)
devera apresentar ao pregoeiro a documentagao prevista no subitem 15.2 deste edital;

b) com documentacdo vencida, mas habilitado na(s) linha(s) de servico compativel(veis) com o(s) objeto(s)
licitado(s), devera apresentar ao pregoeiro o(s) documento(s) regularizador(es) e a documentagao prevista no
subitem 15.2 deste edital;

c) com situacdo regular, mas ndo habilitado na(s) linha(s) de servico compativel(veis) com o(s) objeto(s)
licitado(s), devera apresentar ao pregoeiro além dos documentos exigidos no subitem 15.2 deste edital, o
Estatuto ou Contrato social em vigor e sua Ultima alteracdo devidamente registrados, que serd analisado pela

Comissdo Permanente de Cadastro de Fornecedores — SUCAF - do Municipio de Belo Horizonte.

15.1.2 Se nio estiver cadastrado no SUCAF — Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de

Belo Horizonte, devera apresentar toda a documentacdo abaixo relacionada, bem como os

documentos listados no subitem 15.2 deste Edital, em original ou cépia autenticada por cartdrio
competente:

11
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15.1.2.1 Habilita¢ao Juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdao de
seus administradores;

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

e) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente, para
comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

Observagao: Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, o documento de constituicdo da empresa, acompanhado da(s) ultima(s) alteracdo(Ges)
referente(s) a natureza da atividade comercial e a administracdo da empresa, ou a Ultima alteragdo
consolidada.

15.1.2.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

d) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente, para
comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

15.1.2.3 Qualificagdo Economico-Financeira:

15.2

a) Certiddo Negativa de Faléncia/Concordata ou Recuperacdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data de emissdo em, no maximo, 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de
entrega dos envelopes.

O arrematante deverd apresentar ainda ao pregoeiro os documentos abaixo:

15.2.1 Apresentar atestado(s) de capacidade(s) técnica(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execucdo de servicos compativeis com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a
licitante executou digitacdo de documentos analogos de no minimo 445.000 registros do quantitativo do objeto
deste edital.

15.2.1.1

Dentre os atestados apresentados ao menos 1 (um) devera apresentar no minimo 200.000

registros.

12
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15.2.2 O(s) atestado(s) devera(do) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s) érgdo(s) ou da(s)
empresa(s) que o expediu(ram), ou devera conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida identificacdo
do responsavel pela assinatura do atestado.

15.2.3 O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(ado) ser apresentado(s) em nome da empresa, com CNP)J
da matriz e/ou da(s) filial (ais) do licitante.

15.3  Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do resultado do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que demonstrem a situagao financeira do licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios.

15.3.1 Serd considerado aceito, na forma da lei, o balanco patrimonial assim apresentado:

a) para sociedades regidas pela Lei n? 6.404/76 (Sociedades Andnimas): publicado em Diario Oficial ou em jornal
de grande circulacdo ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do
fornecedor ou em outro érgdo equivalente;

b) para as demais sociedades empresdrias: cdpias legiveis e autenticadas do Balango Patrimonial e a
demonstracdo do resultado do ultimo exercicio social, com os respectivos termos de abertura e de
encerramento registrados na Junta Comercial ou érgdo equivalente;

c) para sociedades com menos de 1 ano de existéncia: fotocépia do Balangco de Abertura devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do fornecedor ou em outro 6rgao
equivalente.

15.3.2 Cdlculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagao das férmulas
abaixo, sendo considerado habilitado o licitante que apresentar resultado igual ou maior que 1 (um), em todos
os indices aqui mencionados:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

15.3.2.1 O licitante que apresentar resultado menor que 1 (um) em qualquer dos indices referidos no
subitem acima deverd comprovar patrimonio liquido ou capital social minimo de 10% (dez por cento) do valor
da proposta.

15.3.3 Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme inciso V, art. 27 da Lei n? 8.666/93;

15.3.4 Declara¢do de elaboracdo independente de proposta, nos termos do Anexo IV do presente edital;
15.3.5 Declaragao em Cumprimento ao Artigo 49-B da LOMBH, nos termos do Anexo VI do presente edital;

15.3.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente, para comprovar
a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

13
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15.3.7 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEl, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

154 Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos. Documentos de procedéncia
estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, deverdo também ser apresentados devidamente
consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos.

15.5 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome o
licitante, com niumero do CNPJ e endereco respectivo, devendo ser observado:

15.5.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome desta;

15.5.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que,
comprovadamente, pela prépria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz.

15.6  Para fins de habilitacdo, os documentos que ndo possuirem prazo de validade deverdo estar datados dos
ultimos 180 (cento e oitenta) dias tendo como referéncia a data da abertura das propostas no sistema do Banco
do Brasil.

15.6.1 N&o se enquadram no subitem 15.5 os documentos que, pela prépria natureza, ndo apresentam prazo
de validade, inclusive quanto aos atestados de capacidade técnica.

15.7 Os documentos exigidos neste certame licitatorio poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de cdpia autenticada por Cartério competente ou por servidor do érgdo responsavel pelo certame
licitatdrio.

15.7.1 Serdo aceitas somente cdpias legiveis.
15.7.2 Nao serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.
15.7.3 O pregoeiro poderd solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar necessario.

15.8 As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista mesmo que apresente alguma
restrigdo.

15.8.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista, a devida
regularizacdo ocorrera conforme disposto no paragrafo 12 do art. 43 da LC n° 123/06 e procedimentos previstos
neste edital.

15.9 Para efeito do julgamento da habilitacdo, o pregoeiro considerara como referéncia para valida¢do dos
documentos a data da abertura das propostas no sistema do Banco do Brasil, salvo na ocorréncia do previsto no
paragrafo 12 do art. 43 da LC n2 123/06.

15.10 Aregularidade da situacdo do licitante no SUCAF sera confirmada por meio de consulta on-line ao
Sistema. Procedida a consulta, serdo impressos relatorios de situacdo de cada participante.

14



u"y/>
PREFEITURA MUNICIPAL BND ES,

i//ﬁ DE BELO HORIZONTE

15.11 N&o sera causa de inabilitacio a mera irregularidade formal que ndo afete o conteudo, a
idoneidade/legitimidade do documento ou ndo impeca seu entendimento.

15.12 Os documentos exigidos nos subitens acima deverdo ser encaminhados em original ou codpia
autenticada por cartorio competente ou por servidor do drgdo licitante, sendo o prazo maximo para a sua
apresentacdo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data do encerramento da sessdo do pregdo, para o seguinte
endereco: Avenida Afonso Pena, 1212 — 32 Andar, sala 323, Centro — Entrada pela Rua Goias, S/N, Belo
Horizonte/MG, CEP 30.130-003, no horario de 09:00 as 17:00 horas, na Diretoria de Logistica.

15.12.1 Quando necessario, o pregoeiro solicitara o envio da documentacgao via fax, por meio do n? (31) 3246-
0079.

16 DO JULGAMENTO

16.1 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o licitante serd declarado vencedor e
apos transcurso do prazo recursal sera adjudicado o objeto do certame.

16.2  Se o licitante desatender as exigéncias quanto a habilitacdo e/ou a proposta, o pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e a habilitagdo do licitante, até a apurac¢do de
uma proposta ou lance que atenda ao presente edital, podendo negociar com o licitante para obter proposta
com menor valor.

16.3  ApOs a declaragdo do vencedor e havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal e/ou
trabalhista, sera assegurado aos beneficiarios da Lei Complementar n°® 123/06 o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para regularizagdo.

16.3.1 A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal e/ou trabalhista prevista no subitem 16.3 dependera
de requerimento pelo interessado, devidamente fundamentado, dirigido ao pregoeiro.

16.3.2 O requerimento devera ser apresentado dentro do prazo inicial de 05 (cinco) dias Uteis concedidos para
a regularizacdo fiscal e/ou trabalhista.

16.3.3 A ndo regularizacdo da documentag¢do, no prazo previsto acima, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas nas Leis Federais n? 8.666/93 e n? 10.520/02, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes.

17 DOS RECURSOS

17.1 Declarado o vencedor ou restando o lote fracassado, o licitante, inclusive aquele que foi desclassificado
antes da sessdo publica de lances, devera manifestar motivadamente a intencdo de recorrer no formulario
eletronico disponibilizado no endereco www.licitacoes.caixa.gov.br — na “Area do Licitante” = efetuar o login
no sistema por meio da opgao “Acesso ao Sistema” =» selecionar “Se Vocé é Licitante, faca login aqui: Acessar”
-» escolher a opgdo “Intengdo de Recurso” localizada no quadro “Outras A¢des”, nas 24 (vinte e quatro) horas

imediatamente posteriores ao ato da declaracdo de vencedor ou do lote fracassado.

17.2  Serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo das razbes de recurso, contados do término
do prazo para manifestacdo motivada da intencdo de recorrer. Os demais licitantes ficardo automaticamente
intimados para apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, que comegarao a ser contados do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

17.2.1 O(s) recurso(s) e contrarrazdes deverd(3ao) ser encaminhado(s) preferencialmente nos termos do item
17.1. Podera(ao) ser entregue(s) também diretamente na Avenida Afonso Pena, 1212, 32 andar, Sala 323,
Centro - Belo Horizonte/MG, CEP 30.130-003, no horario de 8 h as 17 h ou enviado(s) para o e-mail
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rafael.cortezao@pbh.gov.br. A resposta serd inserida na aba “atas do certame”.

17.3 A auséncia de manifestacdo da intencdo de recorrer, a auséncia da motivacdo da intencdo ou a ndo
apresentacdo das razbes de recurso importard na decadéncia do direito, ficando o pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

17.4 0O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.5 Na hipdtese de envio das razdes do recurso e das contrarrazoes para o e-mail glogiaics@pbh.gov.br, os
documentos originais deverdo ser entregues no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis contados do prazo final
para sua apresentacdo na Geréncia de Logistica - GLOGI, da Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais e
Comunicacdo Social, situada na Avenida Afonso Pena, 1212, 32 andar, Sala 323, Centro - Belo Horizonte/MG,
CEP 30.130-003, impreterivelmente no horario de atendimento, de 08:00 as 17:00 horas.

17.6  Nao serdo acolhidos recursos apresentados fora do prazo legal, nem subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou nao identificado no processo para representar o licitante.

18 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

18.1 O critério de julgamento das propostas serda o de MENOR PRECO, AFERIDO PELO VALOR GLOBAL,
observadas as exigéncias deste edital e seus anexos.

19 DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

19.1 Homologada a presente licitacdo, sera o licitante vencedor do presente pregdo convocado para assinar o
contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas neste edital.

19.1.1 O licitante vencedor devera, quando da assinatura do contrato, apresentar a Declaracdo, em
cumprimento ao disposto no art. 49-B da Lei Organica do Municipio, conforme modelo constante no Anexo VI
deste Edital.

19.2 A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar o contrato dentro do prazo da convocacdo, sujeita-a a
penalidade de multa.

19.3 Caso a adjudicatdria ndo assine o contrato nas condi¢Bes previstas, é prerrogativa da Secretaria
Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo o direito de adjudicar a segunda colocada o objeto licitado.

19.4 O prazo de vigéncia do presente instrumento serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado em conformidade com os termos do art. 57, inciso Il, da Lei n? 8.666/93.

19.5 A prorrogacdo a que se refere o item anterior serd realizada mediante termo aditivo.

19.6  Ocorrendo prorrogacao, serdao mantidas as condicdes do contrato inicial e observada a legislacdo em
vigor.

19.7 A Adjudicataria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias contados da respectiva
convocagao.

19.8 Nos casos de majorac¢do do valor contratual exigir-se-a reforco da garantia.

19.9 Quando da assinatura do Contrato de prestacdo de servico, a adjudicataria devera estar devidamente
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cadastrada no SUCAF e comprovar a manutencao das condi¢des de regularidade demonstradas para habilitacao.

19.10 E de exclusiva responsabilidade da adjudicataria, providenciar seu cadastramento junto ao SUCAF, caso
ainda n3o se encontre cadastrado, nos termos do Decreto Municipal n? 11.245/03. Quaisquer outros
esclarecimentos podem ser obtidos através do site:
http://portalpbh.pbh.gov.br/pbh/ecp/comunidade.do?app=sucaf ou pelo telefone (31) 3277-4677.

19.11 As despesas com a publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio “DOM” correrdo por
conta do Municipio de Belo Horizonte.

20 DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

20.1 O pagamento dos servicos contratados sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, apds o
recebimento definitivo dos produtos/servicos solicitados, mediante apresentacdo de documentos fiscais
devidamente atestados pelo Fiscal responsdvel pelo contrato, mediante autorizacdo da DPRC, contados da
emissdo do Termo de Aceite e emissdao da respectiva Nota Fiscal relativo a prestacdo de servico;

20.2 A Contratada deverd emitir a nota fiscal/fatura conforme legislacdo vigente, discriminando
obrigatoriamente a prestacdo dos servicos executados, atividades/etapas entregues e periodo de prestagio dos
servigos;

20.3 A Nota Fiscal/fatura ndo aprovada pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas da Secretaria
Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo — SMPOG, serd devolvida para as corre¢des necessarias,
retomando o prazo de até 30 dias a partir da data de sua reapresentacao;

20.4 Havendo irregularidades na emissdo da Nota Fiscal/Fatura, o prazo para pagamento sera contado a
partir da sua reapresentagao devidamente regularizada;

20.5 Os dados bancéarios da CONTRATADA deverdo ser informados no corpo da Nota Fiscal/Fatura.

20.6 CONTRATADA devera observar a obrigatoriedade de destacar os impostos conforme determina a Lei
12.741/2012.

20.7 Informamos que o Municipio de Belo Horizonte ainda nao firmou convénio com o Governo Federal,
conforme artigo 12 da Instrugdao Normativa SRF n2 475, de 06 de dezembro de 2004. Portanto, ndo ha como
efetuar a retencdo dos impostos CSLL/COFINS/PIS na fonte.

21 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1 A pratica de atos ilicitos sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes san¢des administrativas:

21.2  Previstas nos incisos | a IV do art. 87 da Lei Federal n2 8.666/93:

a) adverténcia, observado o disposto no artigo 62 do Decreto n? 15.113/13;

b) multa, observado o disposto nos artigos 72 ao 10 do Decreto n? 15.113/13;

c) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois anos), observado o disposto nos artigos 11 ao 14
do Decreto n? 15.113/13;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica por prazo nao
inferior a 02 (dois) anos observado o disposto nos artigos 15 ao 19 do Decreto n? 15.113/13;
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Previstas no art. 72 da Lei Federal n2 10.520/02:
a) Impedimento de licitar;
b) Impedimento de contratar.

Penalidade de multa, nos termos do Decreto Municipal n? 15.113/13, tera os seguintes percentuais:

- Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execugdo de servigos, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Multa indenizatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo em caso de
recusa do infrator em assinar a Ata de Registro de Precos e/ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente;

Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo, na hipétese de o infrator
retardar o procedimento de contratagao ou descumprir preceito normativo ou as obriga¢des assumidas,
tais como:

a) Deixar de entregar documentacdo exigida para o certame licitatorio;

c) Desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administragao;

d) Tumultuar a sessdo publica da licitacao;

e) Descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da declaragdao em sentido
contrario;

f) Propor recursos manifestamente protelatdrios em sede de contratacdo direta ou de licitacdo;

g) Deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdao ou da contratagdo direta
junto ao SUCAF, dentro do prazo concedido pela Administragcdo Publica, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Administragao;

h) Deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipdtese de o infrator
enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar
Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006;

Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo, quando houver o

descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigacGes assumidas, tais como:

21.6

a) Deixar de manter as condi¢Ges de habilitagcdo durante o prazo do contrato, nos termos do inciso
X1l do art. 55 da Lei Federal n? 8.666/93;

b) Permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c) Deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos exigidos na

legislacdo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;
d) Nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo, na hipétese de o infrator

entregar o objeto contratual em desacordo com as especifica¢des, condi¢bes e qualidade contratadas e/ou com

vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

18



u"y/>
PREFEITURA MUNICIPAL BND ES,

i//ﬁ DE BELO HORIZONTE

21.7  Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos;

21.8 Multa indenizatdria, a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o infrator ensejar a rescisdo do contrato
ou o cancelamento da Ata de Registro de Precos e sua conduta implicar em gastos a Administra¢cdo Publica
superiores aos contratados ou registrados.

21.9 A penalidade de adverténcia sera aplicada:

21.9.1 Pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas - DPGF-POG da Secretaria Municipal de
Planejamento, Orcamento e Gestdo - SMPOG, mediante comunicado da Geréncia de Apoio a Licitagdo nos casos
referentes ao procedimento licitatorio;

21.9.2 Pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas - DPGF-POG da Secretaria Municipal de
Planejamento, Orcamento e Gestdo - SMPOG, mediante comunicado do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo operacional da execugao do contrato.

21.9.3 A penalidade de multa sera aplicada pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas - DPGF-POG da
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestao - SMPOG.

21.10 Na aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa, serd facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da sua notificacao.

21.11 As penalidades de suspensdo tempordria, impedimento de licitar e impedimento de contratar serdo
aplicadas pelo Secretario Municipal Adjunto de Planejamento, Orcamento e Gestdo, facultada a defesa do
licitante vencedor no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da abertura de vista.

21.12 A penalidade de declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario Municipal de Planejamento,
Orcamento e Gestdo, facultada a defesa do licitante vencedor no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias,
contados da abertura de vista.

21.13 As multas sdo excludentes e independentes e ndo eximem a Contratada da plena execuc¢do do contrato.

21.14 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com outras san¢Ges administrativas.
22 DA FRAUDE E CORRUPGAO

22.1 Nos procedimentos licitatérios realizados pela Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e
Gestdao — SMPOG do Municipio de Belo Horizonte, serdo observadas as determinagdes que se seguem.

22.2 A SMPOG exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto padrdo de ética durante a aquisicdo
e execugdo de tais contratos. Em consequéncia dessa politica, define, com os propdsitos dessa disposi¢do, os
seguintes termos mostrados abaixo:

22.2.1 “préatica corrupta” significa a oferta, a doagdo, o recebimento ou a solicitagdo de qualquer coisa de
valor para influenciar a acdo de um funcionario publico no processo de aquisicdo ou execucdo do Contrato;

22.2.2 . “prética fraudulenta” significa a deturpacdo dos fatos a fim de influenciar um processo de aquisi¢do ou
a execucdo de um Contrato em detrimento do Contratante;
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22.2.3 “pratica conspiratéria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou apds a
apresentacdo da proposta) com ou sem conhecimento do Contratante, destinado a estabelecer os precos das
propostas a niveis artificiais ndo competitivos e privar o Contratante dos beneficios da competicado livre e
aberta;

22.2.4 “prética coercitiva” significa prejudicar ou ameacar prejudicar, diretamente ou indiretamente, pessoas
ou suas propriedades a fim de influenciar a participacao delas no processo de aquisicdo ou afetar a execugao de
um contrato;

22.2.5 “pratica obstrutiva” significa:

22.25.1 destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas materiais para investigacao ou
oferecer informacgdes falsas aos investigadores com o objetivo de impedir uma investigacao do Contratante ou
outro Orgdo de Controle sobre alegacdes de corrupgdo, fraude, coer¢do ou conspiracdo; significa ainda
ameagar, assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberacdo de informacgdes ou
conhecimentos que sejam relevantes para a investigacao; ou

22.25.2 agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito do Contratante ou outro
Orgdo de Controle de investigar e auditar.

22.2.6 Rejeitard uma proposta e aplicara as sancOes previstas na legislacdo aplicavel se julgar que o licitante,
diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas corruptas, fraudulentas, conspiratdrias ou coercitivas
durante a licitacao para a Contratacdao em questao.

23 DA GARANTIA CONTRATUAL

23.1 A CONTRATADA deverd providenciar o recolhimento da garantia contratual no valor de RS
( ), equivalendo ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor contratado, a ser recolhida previamente a assinatura do contrato.

23.2 A CONTRATADA podera optar por uma das seguintes modalidades:

23.3 | - caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e custddia autorizado pelo Banco Central do
Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

23.4 |l —seguro garantia;
23.5 |l - fianga bancaria.
23.6 A opcdo pela modalidade de garantia sera feita quando da convocac¢do pelo CONTRATANTE.

23.7 Caso seja feita opcdo pela modalidade caucdo em dinheiro, a mesma deverd ser recolhida
obrigatoriamente na Caixa Econémica Federal (Banco 104) através da Conta N2 71096-9 (Operagdao 006) —
Agéncia 0093-0.

23.8 A caugdo em dinheiro sd sera devolvida apds o cumprimento total das obriga¢des contratuais, relativas
ao contrato de fornecimento e servicos e, ainda, ao contrato de garantia.

23.9 A cobertura do seguro garantia vigorara conforme disposto na Circular SUSEP 477, de 30 de setembro
de 2013.

23.10 A garantia na forma de Fianca Bancaria tera sua vigéncia até o cumprimento total das obriga¢des
contratuais, relativas ao contrato de fornecimento e servicos e, ainda, ao contrato de garantia “on site”.
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23.11 O CONTRATANTE podera utilizar, total ou parcialmente, da garantia exigida para ressarcir-se de multas
estabelecidas no contrato.

23.12 0O valor da garantia podera ser utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigacéo,
inclusive indenizag¢do a terceiros, obrigando-se a CONTRATADA fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo e
improrrogavel de 02 (dois) dias uteis, contado da data em que for notificada.

23.13 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a execucdo de todas as obrigacdes contratuais e
desde que ndo haja, no plano administrativo, pendéncia de qualquer reclamacao a elas relativas.

23.14 As modalidades de seguro-garantia e de fianca bancaria ndo podem trazer cldusulas restritivas do uso da
garantia e nem de limitagdes de prazo para comunicado de sinistro, se for o caso.

24 DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1 Poderd a Administracdo revogar a presente licitacdo, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa ou interesse publico devidamente justificado, sem que caiba ao licitante direito a indenizagao,
salvo em caso de dano efetivo disso resultante e na forma da lei.

24.2 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgGes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo bem como no fornecimento/execucdo do objeto licitado. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informac¢des nele contidas implicard a imediata
desclassificacao do licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido vencedor, e a rescisdo do contrato,
sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

24.3 E facultado ao pregoeiro ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacgdo que deveria constar do mesmo desde a realizacdo da sessdo publica.

24.4 O licitante intimado para prestar qualquer esclarecimento adicional devera fazé-lo no prazo
determinado pelo pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

24,5 O ndo atendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta.

24.6 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, conforme previsto nos paragrafos 12 e 22 do
art. 65 da Lei n2 8.666/93.

24.7 O licitante vencedor ndo poderd caucionar ou utilizar a Nota de Empenho para qualquer operacdo
financeira.

24.8 A Nota de Empenho sera anulada nos casos de subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado,
associacao do licitante vencedor com outrem, fusdo, cisdo ou incorporacdo, salvo com expressa autorizacao da
Administracao Municipal.

24.9  As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca do
fornecimento.
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24.10 A tolerancia do Municipio de Belo Horizonte com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da
Contratada ndo importara de forma alguma em alteragdo ou novacao.

24.11 A empresa vencedora devera seguir as diretrizes aplicaveis aos contratos do BNDES.

24.12 Os casos nao previstos neste edital serdao decididos pelo pregoeiro ou pela autoridade a ele superior, na
forma da lei.

24.13 As relagcdes entre CONTRATADA e a CONTRATANTE serdao sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia dos servigos que deverao ser, imediatamente, confirmados por
escrito. Para tal, conforme disposicdo legal deverd a CONTRATADA, nomear, formalmente, preposto.

24.14 Submeter, previamente, para aprovacao da CONTRATANTE, qualquer substituicdo por motivos de faltas
injustificadas, afastamentos médicos, doencas, afastamentos legais, férias ou qualquer outro motivo, seja
tempordrio ou definitivo, dos profissionais envolvidos na execuc¢do deste objeto.

24.15 Substituir, de imediato, a qualquer tempo e por determinagdo do responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo operacional da execu¢do dos contratos, os profissionais que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital e aos requisitos e padrées de qualidade necessarios ao adequado desempenho das fungdes e atividades
relativas aos servigcos contratados.

24.16 Fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho, responsabilizando-se por qualquer
acidente que venha a ocorrer em decorréncia da execug¢do dos servicos contratados.

24.17 Prestar obrigatdria e imediatamente, esclarecimentos as solicitacbes requeridas pelo responsavel do
acompanhamento e fiscalizacdo operacional da execugao dos contratos, documentando-as.

24.18 O valor da contratagdo devera incluir todas as despesas necessarias a realizacdo dos servicos, entre
outras: remuneracdao da equipe de apoio da CONTRATADA, encargos trabalhistas, despesas fiscais,
equipamentos, traslados, hospedagem, acompanhamento gerencial e demais despesas oriundas da prestacao
de servicos descritas neste Instrumento.

24.19 O licitante vencedor devera:

® cumprir rigorosamente os prazos pactuados;
e garantir a boa qualidade dos objetos entregues;
® manter atualizada a documentacao apresentada para registro no SUCAF.

24.20 As decisOes referentes a este processo licitatério serdo comunicadas aos licitantes por meio de sistema
eletronico ou por qualquer outro meio que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Didrio
Oficial do Municipio - DOM.

24.21 A participacao do licitante nesta licitacdo implica em aceitacdo de todos os termos deste edital.

24.22 O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultante deste edital serd o da
Comarca de Belo Horizonte.

24.23 Fazem parte integrante deste edital:
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° Anexo | — Termo de Referéncia;
° Anexo Il — Modelo da Declara¢do de Ciéncia dos Requisitos Habilitatorios;
] Anexo |l — Modelo de Proposta Comercial;
] Anexo IV — Declaracdo de Elaboracao Independente da Proposta;
° Anexo V — Declaracgdo a ser entregue pelo licitante arrematante; (somente no caso de ser beneficidrio da

Lei Complementar 123/2006);

[ Anexo VI — Declaragdao em Cumprimento ao Artigo 49-B da LOMBH;
L Anexo VIl — Minuta de Contrato
Belo Horizonte, de 2018.

Jean Mattos Duarte
Secretdrio Municipal Adjunto de Planejamento, Orgamento e Gestdo
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ANEXO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PROGRAMA DE MODERNIZACAO DA ADMINISTRAGCAO TRIBUTARIA E DA GESTAO DOS SETORES SOCIAIS
BASICOS - PMAT IV

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE MODERNIZAGCAO DA GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

271 PREFEITURA MUNICIPAL BND ES,

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de transcricdo de dados de inumados e jazigos

contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para base de dados, por meio de digitagao.

LICITACAO
Modalidade: Pregdo Eletronico

Tipo: Menor Prego

JULHO DE 2018
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SIGLAS E DEFINICOES:
BNDES - Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social
CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
CONTRATADA - Empresa ou Instituicdo vencedora da licitagao
CONTRATANTE - Municipio de Belo Horizonte
DPRC - Diretoria de Projetos Corporativos
DNE - Diretoria de Necrdpoles
OS - Ordem de Servico
PBH - Prefeitura Municipal de Belo Horizonte
PMAT - Programa de Modernizacdo da Administracdo Tributaria e Gestdo dos Setores Sociais Basicos
PRODABEL - Empresa de Informatica e Informag¢do do Municipio de Belo Horizonte S.A.
SUMOG - Subsecretaria de Modernizagao da Gestao
SMPOG - Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestao
SINEC - Sistema de Necrdpoles
SUCAF - Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte

TR - Termo de Referéncia

oy 0
A~l PREFEITURA MUNICIPAL BNDES
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1. UNIDADE REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestao
Subsecretaria de Modernizacao da Gestao

2. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
Serd definido posteriormente, em conformidade com o artigo 42 do Decreto 15.185/2013.
3. OBIJETO

3.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagao de empresa para prestacao de servigos
de transcricdao de dados de inumados e jazigos contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para
base de dados, por meio de digita¢do.

3.2 Os recursos que amparam a presente contratacao sao oriundos do Banco Nacional de Desenvolvimento
Econ6mico e Social, através do Programa de Modernizacdo da Administracdo Tributaria e Gestdo dos Setores
Sociais Basicos - PMAT, razdo pela qual é obrigatério que a CONTRATADA atenda as disposicGes aplicaveis aos
contratos do BNDES.

4 OBIJETIVO

4.1 O objetivo da contratacdo é a informatizacdo dos cadastros de inumados e jazigos dos Cemitérios
Municipais de Belo Horizonte e, consequentemente, a eliminag¢do dos arquivos de papel.

4.2 A quantidade estimada de itens a serem digitados é:

- Numero de inumados contidos
Cemitério .
.. nos quadros de mortalidade
Municipal . .
(livros de inumados)
Lote 1 ltem1 | Bonfim 215.000
Consolacao 61.000
Paz 237.000
Saudade 377.000
TOTAL 890.000
4.3 Cada inumado possui 12 (doze) atributos (ou menos, de acordo com as informacgGes existentes nas

fontes de dados) que devem ser transcritos. Os atributos de cada inumado sdo:

Item Atributo
1 Data
2 Nome do Sepultado
3 Filiacdo
4 Estado Civil
5 Idade
6 Sexo
7 Quadros (ou quadras)
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8 N2 de Sepultura e Carneiro
Registro de Obito: nimero

9 ..

do cartério

Registro de Obito: nimero
10 .

do livro
1 Registro de Obito: nimero

da folha do assentamento

12 Exumacdo/ Observacdo

4.4 A descricao dos atributos e do servico ser prestado esta detalhada no item 10 deste termo de referéncia
(TR).

5 JUSTIFICATIVA

Os quatro cemitérios municipais de Belo Horizonte possuem informa¢des de seus inumados em livros,
organizados por data (em ordem cronoldgica). O risco de perda de informagdes é crescente, seja por acidentes
ou ac¢do natural de deterioragdo dos arquivos fisicos.

Entende-se que a transcricdo das informagdes contidas nos quadros de mortalidade (livros de inumados),
considerados importantes arquivos fisicos e histéricos, formara um completo banco de dados que é
fundamental para a informatizacdo das necrdpoles municipais, contribuindo sobremaneira para a melhoria da
qualidade dos servigos prestados aos cidaddos e gestdo estratégica das informacdes das necropoles municipais.

Pelos motivos expostos, conclui-se que a contratacdo gerard beneficios indubitavelmente superiores aos
investimentos necessarios.

6 DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1 O valor estimado para a presente contratacdo é de RS 875.933,06 (oitocentos e setenta e cinco mil,
novecentos e trinta e trés reais e seis centavos), calculado com base na cotagdo de 05 (cinco) orcamentos.

6.2 No preco unitdrio proposto, deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias a perfeita execucdo
do objeto deste TR.

7 DAS DOTAGCOES ORCAMENTARIAS
7.1 As despesas decorrentes deste contrato correrdo sob as dota¢des orgamentarias:

0600.1800.04.122.166.1.323.0006.449039-32 - 0480 (90%)
0600.1800.04.122.166.1.323.0006.449039-32 - 0400 (10%)

8 CONDICOES DE HABILITAGCAO

8.1 Habilitagdo Juridica conforme art. 28 da Lei 8.666/93.

8.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista conforme art. 29 da Lei 8.666/93.

8.3 Qualificagdo Técnica conforme art. 30 da Lei 8.666/93:

8.3.1 Apresentar atestado(s) de capacidade(s) técnica(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execugdo de servicos compativeis com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a

licitante executou digitacdo de documentos analogos de no minimo 445.000 registros do quantitativo do objeto
deste edital.
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8.3.1.1 Dentre os atestados apresentados ao menos 1 (um) devera apresentar no minimo 200.000 registros.

8.3.2 Ofs) atestado(s) devera(do) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s) orgdo(s) ou da(s)
empresa(s) que o expediu(ram), ou devera conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida identificacdo
do responsavel pela assinatura do atestado.

8.3.3 Ofs) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser apresentado(s) em nome da empresa, com CNPJ
da matriz e/ou da(s) filial (ais) do licitante.

8.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira conforme art. 31 da Lei 8.666/93

a. Balango Patrimonial e Demonstracdo Contdbil do Resultado do ultimo exercicio social ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que demonstrem a situagao financeira do licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios.

b. Calculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das formulas
abaixo, sendo considerado habilitado o licitante que apresentar resultado igual ou maior que 1 (um), em todos
os indices aqui mencionados:

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

LG = Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b.1. O licitante que apresentar resultado menor que 1 (um) em qualquer dos indices referidos no subitem acima
deverd comprovar patrimonio liquido ou capital social minimo de 10% (dez por cento) do valor da proposta.

C. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou
de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

9 DA PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

9.1 A prestacdo dos servigos terd inicio a partir da emissdo das ordens de servi¢o (0S), nas quais deverao ser
especificados o escopo do servico a ser prestado, o cronograma detalhado, o local de sua execucao e o prazo
estimado para finalizagao.

9.2 A emissdo de OS estara condicionada a emissdo da Nota de Empenho.

9.3 Todo e qualquer servico executado pela CONTRATADA descrito no objeto deste termo de referéncia
somente sera executado mediante OS emitida pela CONTRATANTE.

9.4 A solicitagdo para a execugao do servico sera feito pela CONTRATANTE a CONTRATADA através do fiscal
do contrato.

9.5 As atividades necessarias ao atendimento de cada OS deverdo comecar em até 10 (dez) dias corridos
apods sua emissao, e terminar no prazo estabelecido do cronograma fisico.

9.6 Toda OS devera ser gerenciada pelo preposto indicado pela empresa CONTRATADA.

9.7 Periodicamente, em intervalos ndo superiores a 30 (trinta) dias, poderdo ser realizadas reunides de
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acompanhamento entre o Fiscal do Contrato da CONTRATANTE, o Gerente de Projeto e o Preposto da empresa
contratada para avaliacdo da execugao das OS emitidas.

9.8 Os servigos contratados deverdo ser executados em local a ser definido e provido pela CONTRATADA,
dentro do municipio de Belo Horizonte, com todas as condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servigco objeto
deste Termo de Referéncia conforme condi¢des minimas estabelecidas a seguir:

9.8.1 Espaco suficiente para acomodacgdo dos livros, objeto deste Termo de Referéncia, garantido condi¢cGes
de manuseio, climatizacdo e seguranca.

9.8.2 Local de trabalho para um técnico da CONTRATANTE para acessar os documentos objeto de transcri¢cdo
para esclarecimento de eventuais dividas tantos dos técnicos da CONTRATADA, como também prover
informacGes para servidores publicos da Diretoria de Necrépoles no horario de 7h as 17h, de segunda-feira a
quinta-feira, e de 7h as 16h as sextas-feiras.

9.8.3 Linha telefonica para ligacdo local e um ponto de conexdo a internet para uso do servidor municipal.

9.8.4 Equipamentos (hardware e software) em quantidade suficiente para geracdo das bases de dados,
digitacdo ou outros recursos/sistemas informatizados para a prestacdo do servico objeto deste Termo de
Referéncia.

9.8.5 Pessoal técnico qualificado em numero suficiente para geracdo das bases de dados e digitacdo para a
prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia.

9.8.6 Pessoal de apoio e logistica de transporte dos livros a serem disponibilizados em lotes nos cemitérios,
para o local definido pela CONTRATADA, e devolugao aos locais de origem.

9.9 Os documentos para a digitacdo serdo retirados nos locais e horarios indicados pela CONTRATANTE, em
lotes devidamente identificados, os quais deverdo ser, apds processados, devolvidos da mesma forma,
observando os prazos estabelecidos em cronograma.

9.10 A conclusdo da OS somente acontecerda apds a empresa CONTRATADA entregar todos os produtos
descritos, solicitar o aceite da conclusao, que sera realizado pelo Fiscal do Contrato. Sendo negado o aceite, a
conclusdo sera desconsiderada e os prazos continuardo correndo.

10 DA DESCRICAO SUMARIA DOS SERVICOS

10.1 A fonte de dados para transcricdo por meio de digitacdo é o conjunto de quadros de mortalidade
contidos nos livros de inumados de cada um dos quatro cemitérios municipais de Belo Horizonte em formato
fisico e, quando existirem, arquivos de imagem (fotos digitais) dos mesmos livros de inumados.

10.2  Os documentos disponibilizados para a transcricdo de dados serdo inventariados pelo Arquivo Publico
da Cidade de Belo Horizonte (APCBH), e serdo agrupados em lotes devidamente identificados para controle de
retirada e devolucdao de documentos.

10.3 A CONTRATADA devera retirar os livros nos locais e horarios indicados pela CONTRATANTE apods a
assinatura do termo de responsabilidade formal, estabelecido pelo APCBH, que descreve os lotes e as condicdes
do material disponibilizado para transcricao de dados.

10.3.1 Quando existirem, serdo disponibilizados arquivos de imagem (fotos digitais) dos livros de inumados,
fonte complementar de dados para transcricdo. A CONTRATADA podera realizar cdpia desses arquivos nos locais
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e horarios indicados pela CONTRATANTE, em equipamento préprio (HDs ou outras midias).

10.4  Apds processados, transcritos e homologados, os lotes deverdo ser devolvidos da mesma forma de sua
retirada, observando os prazos estabelecidos em cronograma e as condicdes descritas no termo de
responsabilidade firmado.

10.5 A transcricdao dos dados por meio de digitagao devera gerar arquivos no formato CSV (dados separados
por virgula) relativos aos dados de inumados contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados), que sao
a fonte primdria de dados, complementados pelos arquivos digitais com imagens dos livros de inumados
digitalizados por pagina, se existirem.

10.6  Os dados transcritos deverdo ser gravados em arquivos texto padrdo ASCIl, no formato CSV (dados
separados por virgula), utilizando midias CD-R 700 Mb, 80 minutos, multivelocidade.

10.7 Tamanho e identificagdo dos lotes de digitacdo:

10.7.1 Os lotes referentes aos inumados deverao ter 1 (uma) pdagina do livro por arquivo. Os arquivos deverao
ser identificados como “inumados”, conter informacdo do cemitério, do livro e o nimero da pagina.

10.8 Periodicidade de entrega de lotes de transcricdo de dados de inumados:

10.8.1 Os lotes serdo entregues assim que a CONTRATADA terminar a digitacdo de um livro, 1 (uma) pagina por
arquivo. O arquivo devera ser identificado como “inumados”, conter informacdo do cemitério, do livro e o
numero da pagina.

10.9 A carga dos dados entregues pela CONTRATADA nas bases de dados da CONTRATANTE sera de
responsabilidade da CONTRATANTE.

10.10 A transcricdo de dados relativos aos quadros de mortalidade (ANEXO | — Quadro de mortalidade
(modelos de alguns livros de inumados)) sera feita conforme descrito abaixo:

Informagoes dos Inumados - quadros de mortalidade (livros de inumados)

Item Atributo Descricao Observagoes
1 Data Data do sepultamento dd/mm/aaaa
Nome completo (nomes e . .
Nome do P ( Transcrever conforme registrado no livro. Se for
2 sobrenomes) com . “ ”
Sepultado . feto, padronizar para “FM de Fulana de Tal”.
acentuacgdo
Nome completo da mde ou . ~
I . P . Campo texto. Consta o nome do Pai ou da Mae,
3 Filiacao do pai, conforme escrito no

campo “Filiacio” sendo mais frequente o nome da Mae.

Transcrever conforme escrito, mesmo que ndo
padronizado conforme IBGE.
Consta a idade, sem a data de nascimento. Pode ser

4 Estado Civil Estado civil do inumado.

5 Idade Idade do inumado em anos, meses, dias ou horas, conforme o tempo
de vida da pessoa. Digitar conforme transcrito.
. Masculino, feminino, ndo informado.
6 Sexo Sexo do inumado ’ !

Consta em todos os livros.

Quadros (ou

Numero da quadra onde o

Formato do numero:
trés digitos atende o Bonfim, Consolagao e Paz.

guadras) inumado foi sepultado Na Saudade, além das quadras com dois digitos,
temos Se¢bes A, B, C, D e E, Lotes e Jazigos.
8 N2 de Numero do Jazigo O nome genérico é jazigo.
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Sepultura e (sepultura ou do carneiro) Sdo necessarios 5 digitos.
Carneiro onde o inumado foi
sepultado
Registro de , L.
. g , Numero do cartério no L.
9 Obito: numero . L Alfanumérico
L registro de dbito.
do cartdrio
Registro de . . .
P . Numero do livro no registro -
10 Obito: numero L Alfanumérico
. de dbito
do livro
Registro de .
. g . Numero da folha do
Obito: nimero . -
11 assentamento no registro Alfanumérico
da folha do "
de 6bito
assentamento
~ dd/mm/aaaa
Data da exumacgao, /mm/ e
. Consta a data nas sepulturas comunitarias e
~ comumente registrada no . .
Exumagdo/ . exclusivas que ndo sdo compradas.
12 - quadro de mortalidade . o . ~
Observacao . . Todas as informagdes contidas neste campo que ndo
(livro de inumado) sob a . ~ ~ .
M - sejam datas de exumacao serdo desconsideradas
coluna de “Observacdo”. ~ .
(ndo transcritas)

10.11 A transcricdo de informacgdes dubias, ilegiveis, ndo padronizadas, rasuradas, incompletas, em cédigos ou
que precisem de alguma interpretacdo ndo se limitam ao quadro acima, e serdo definidas pela CONTRATANTE
durante a realizacdo dos servigos.

10.11.1 As diretrizes de transcricdo de dados, estabelecidas pela CONTRATANTE, deverdo ser cumpridas pela
CONTRATADA na realizacdo dos servicos.

11 DO ACEITE

11.1 O percentual de erros de digitacdo permitido serd de no maximo 5% dos toques referente ao lote
entregue.

11.2 As instalacbes da CONTRATADA receberdo a visita técnica periédica da CONTRATANTE para
comprovacdo da infraestrutura utilizada para a execuc¢dao dos servicos, bem como das condicbes de
armazenagem dos documentos a serem transcritos, da seguranca fisica das instalacGes e areas de risco que
possam prejudicar a integridade e seguranca dos documentos e servicos objetos deste TR.

11.3 A CONTRATADA deverda manter esquema de contingenciamento para que os servicos, objeto deste TR,
nao sofram descontinuidade, devendo a contingéncia ser comprovada sempre que solicitado.

11.4 O fiscal do contrato, com apoio da equipe de técnicos, devera verificar, por amostragem, se as
informacgdes transcritas pela CONTRATADA, entregues em lotes, correspondem as informagGes do quadro de
mortalidade (livro de inumados).

11.4.1 A CONTRATADA devera realizar homologacdo prévia, também por amostragem, antes da entrega do
lote a CONTRATANTE, que podera solicitar, sempre que necessario, evidéncias dos testes realizados.

11.4.2 Se a amostragem apresentar erros superiores a 5% dos toques referentes ao lote, o lote inteiro sera
devolvido para acerto.

11.4.2.1 O fiscal do contrato devera notificar a CONTRATADA informando quais lotes ndo foram aceitos,
e estd deverd tomar as medidas cabiveis para sanear as pendéncias.

11.5 O aceite dos servicos executados sera emitido pelo responsavel pelo acompanhamento e pela
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fiscalizacdo operacional da execug¢ado do contrato, de acordo com o Anexo Il, conforme dispde o artigo 72 do
Decreto 15.185/13.

11.6  Na execucdo do contrato o fiscal do contrato e seus fiscais auxiliares supervisionardo os servicos, de
forma a:

11.6.1 Verificar se os servicos especificados estdo sendo executados de acordo com o previsto.
11.6.2 Analisar e decidir sobre proposi¢cdes da CONTRATADA, que visem melhorar o cotidiano das Necrépoles.

11.6.3 Propor adverténcias quanto a qualquer falta da CONTRATADA e demais a¢Bes necessarias ao bom
andamento dos servigos.

11.6.4 Efetuar retencdes de medicdo e demais agGes necessdrias ao bom andamento dos servicos, desde que
haja razao fundamentada em descumprimento de alguma obrigacdo contratual, o que deve ser encaminhado
por escrito a(o) gestor(a) do contrato.

11.7 0O andamento do servico devera obedecer ao que estd estipulado no cronograma fisico - Item 12 deste
TR.

11.8 No controle de qualidade do contrato, caberd também ao fiscal do contrato, com apoio dos fiscais
auxiliares, monitorar se a CONTRATADA apresentou um relatério, por necrépole, no primeiro dia util, apds cada
semana de trabalho, contendo o nimero de inumados transcritos (nimero de linhas do quadro de mortalidade
dos livros de inumados).

11.9 Todas as notificacdes emitidas pelo fiscal do contrato deverdao ser registradas e armazenadas para
apuragao.

11.10 A CONTRATANTE tera até 15 (quinze) dias apds a entrega da solicitagcdo de conclusdo para se manifestar
guanto ao aceite da conclusdo.

11.11 Caso o produto apresentado pela empresa CONTRATADA ndo esteja aderente as especificagdes
definidas, os acertos necessarios deverdo ser realizados e o produto novamente apresentado para verificagdo
de sua aderéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE.

11.12 Considerar-se-a prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos para correcdao e todos os ajustes, que
serdo contados a partir da notificagdo da CONTRATADA pela CONTRATANTE.

12 DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

12.1 A CONTRATADA terd 08 (oito) meses para execuc¢do do objeto desta contratagdo, conforme detalhado
no cronograma fisico abaixo:

MESES
ENTREGA | QTDE % TOTAL
S ESTIMADA 12 | 20 | 3¢ e | 5e | g2 | 72 | 8¢
12 111.250,00 | 12,5% 111.250
22 111.250,00 | 12,5% 111.250
32 111.250,00 | 12,5% 111.250
42 12,5% 111.250
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111.250,00
52 111.250,00 | 12,5% 111.250
62 111.250,00 | 12,5% 111.250
72 111.250,00 | 12,5% 111.250
82 111.250,00 | 12,5% 111.250
TOTAL GERAL 890.000

12.2  Os pagamentos deverdo ser executados atendendo as quantidades minimas mensais, em conformidade
com o cronograma fisico, salvo na ultima medi¢do, se houver eficiéncia de lancamentos que justifiqguem a
antecipacdo de parcelas;

12.3 A execugdo dos servicos somente poderad ser realizada apds a emissdo da respectiva Ordem de Servico;
12.4 Os prazos do cronograma fisico-financeiro de execugdo dos servicos da tabela acima poderdo ser
alterados a critério exclusivo da CONTRATANTE, respeitando a vigéncia contratual, mediante manifestacao
escrita e anuéncia da CONTRATADA.

13 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1  Atender as disposi¢Bes aplicaveis aos contratos do BNDES, em conformidade com a Resolu¢do 665/87
deste banco;

13.2 Manter, na execu¢do dos servicos contratados, funcionarios qualificados para a fungdo exercida,
respondendo por quaisquer danos e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, devendo os mesmos
ser reparados apds notificacdo;

13.3  Nomear preposto junto a CONTRATANTE com poderes para representar a CONTRATADA na solucgdo de
todos os problemas e encaminhamentos necessarios a execucdo dos servicos, disponibilizando numero de
telefone fixo e celular para o atendimento durante os dias da semana, de segunda a sexta-feira;

13.4  Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, sem interrupcao do servico, qualquer um dos
funcionarios, cujo desempenho, saude, conduta moral ou profissional sejam considerados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorias aos interesses do servico. A solicitacdo de substituicdo sera feita por escrito
pelo Fiscal do Contrato, trazendo necessariamente a exposi¢cdao de motivos;

13.5  Substituir, sem interrup¢do, aqueles que entrarem em licenca médica, férias ou ndo comparecerem ao
servico por qualquer motivo;

13.6 Comunicar a CONTRATANTE, antecipadamente, substituicdes definitivas e/ou remanejamento
tempordrio de qualquer profissional;

13.7  Disponibilizar, quando solicitado pela CONTRATANTE, acesso aos registros de ocorréncias;

13.8  Garantir a ndo violagdo de documentos e o sigilo de assuntos da CONTRATANTE colocados ao alcance
dos profissionais;

13.9 Responsabilizar-se pela retirada, entrega, guarda e devolugao dos livros a serem digitados sem danos;

13.10 Responsabilizar-se pela cépia dos arquivos digitais, quando existirem, Uteis e complementares aos livros
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a serem digitados, sem danos;

13.11 Realizar assinatura do termo de responsabilidade formal, estabelecido pelo APCBH, que descreve os
lotes e as condi¢Oes do material disponibilizado para transcricdao de dados;

13.12 Entregar os livros nas mesmas condi¢des do ato de recebimento, conforme descrito no inventario feito
pelo APCBH e firmado em termo de responsabilidade;

13.13 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de preposto ou estranhos, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade da fiscalizagdo ou do acompanhamento pela CONTRATANTE;

13.14 Zelar pela disciplina de seus profissionais, sendo vedado:

13.14.1 Qualquer tipo de jogo, venda de produtos, circulagdo de listas, rifas e pedidos de quaisquer naturezas.
13.14.2 Utilizar ou colocar em funcionamento mdquinas e aparelhos de propriedade da CONTRATANTE, abrir
armarios, gavetas ou invdlucros de qualquer espécie, sem prévia autorizacdo do gerente da unidade

competente.

13.14.3 Consumir e/ou guardar drogas ou bebidas alcodlicas nas dependéncias da CONTRATANTE ou ir trabalhar
sob efeito de substancia toxica.

13.15 Responsabilizar-se como Unica empregadora pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios,
securitarios, insalubridade, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os

empregados, bem como sobre a prestacao do servigco e os materiais;

13.16 Apresentar sempre que solicitado pela CONTRATANTE, comprovacao de cumprimento das obrigacdes
tributarias, previdenciarios e sociais, legalmente exigiveis;

13.17 Tomar todas as providéncias e assumir como Unica responsavel as obrigacGes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus
empregados, no desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que verificadas nas dependéncias da
CONTRATANTE;

13.18 Obedecer ao disposto no Inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica/88;

13.19 Cumprir o disposto na Portaria n2 3.214/78 do Ministério do Trabalho, no tocante as exigéncias de
seguranca e medicina do trabalho;

13.20 Comprovar, mensalmente, o recolhimento de todos os encargos sociais previdenciarios, tributdrios e a
regularidade da situacdo dos empregados lotados na prestacdao do servico, sob pena de suspensdo do
pagamento até a regularizagdo;

13.21 Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade verificada no local da prestacdao dos servigos;

13.22 Manter em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no edital, em cumprimento ao disposto no inciso XlIl do art. 55 da Lei n2 8.666/93;

13.23 Atender, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a convocacgdo para retirada da(s) Nota(s) de Empenho;
13.24 Submeter-se as normas e determinacdes da CONTRATANTE no que se referem a execugdo do contrato;

13.25 Reexecutar servicos sempre que solicitados pela CONTRATANTE, quando estiverem em desacordo com
as técnicas e procedimentos aplicaveis;
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13.26 Apresentar, ao fiscal do contrato, relatério de faturamento, constando as seguintes informacdes:
numero das notas fiscais, data de emissdo, drgdo usudrio, valor total e geral faturado no més;

13.27 Manter sigilo dos dados e dados a que tiver acesso durante a execuc¢ao das atividades:

13.27.1 A quebra de sigilo dos dados e informacdes disponibilizadas pela CONTRATANTE sujeitarda a
CONTRATADA as san¢8es previstas na Lei 8666/93, sem prejuizo das demais cominag&es legais.

13.28 Manter, na execucdo dos servicos contratados, empregados qualificados para as fun¢bes a serem
exercidas quanto a conduta e habilidade especificas;

13.29 Apresentar, sempre que solicitado, relatério por necrépole, contendo o nimero de inumados transcritos
junto ao fiscal do contrato;

13.30 Diligenciar no sentido de que seus técnicos mantenham-se, nas dependéncias da CONTRATANTE,
identificados por crachas, observando todas as normas internas de seguranca;

13.31 Cumprir rigorosamente os prazos pactuados;
13.32 Manter atualizados/regularizados os documentos de situacdo junto ao SUCAF.

14 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1  Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas na execug¢do do
objeto do contrato;

14.2  Acompanhar, fiscalizar e controlar a execug¢do do contrato por meio do Fiscal do Contrato formalmente
designado e fazer a administracdo e gestdo do contrato assinado com a CONTRATADA para a realiza¢do dos
servicos objeto deste TR;

14.3  Fiscalizar a manutencao, pela CONTRATADA, das condi¢des de habilitacdo e qualificacGes exigidas no
edital, durante toda a execug¢do do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso Xlll do art. 55 da Lei n?
8.666/93;

14.4  Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados neste TR, salvo nos casos em que a
CONTRATANTE ndo cumprir metas estabelecidas no cronograma fisico-financeiro e apresentar os documentos
essenciais que comprovem a despesa;

14.5 Manter uma equipe de técnicos para supervisdo dos servicos;

14.6  Analisar em conjunto com a CONTRATADA os indicativos de qualidade para definicio das acdes
preventivas ou corretivas;

14.7 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades referentes a execuc¢do dos
servigos prestados;

14.8 Indicar representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato que devera:

14.8.1 Emitir Ordem de Servico;
14.8.2 Zelar pelo fiel cumprimento das clausulas contratuais;

14.8.3 Notificar a empresa em caso de descumprimento de clausulas contratuais;
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14.8.4 Solicitar, nos casos e formas da lei, a aplicacdo de san¢des administrativas;
14.8.5 Negociar, quando necessario, modificagcdes de escopo do trabalho repassado a CONTRATADA,;

14.8.6 Dar aceite aos servigos entregues, verificando atendimento a qualidade dos requisitos definidos e o fiel
cumprimento do descrito nas OS;

14.8.7 Validar e assinar todos os documentos gerados no projeto, resguardando as negociacOes e alteragdes
realizadas;

14.8.8 Atestar a nota fiscal relativa a prestacdo dos servicos;

14.8.9 Encaminhar a Diretoria de Projetos Corporativos (DPRC) da Subsecretaria de Modernizagdo da Gestdo
(SUMOG) toda documentagao necessaria a competente abertura do processo de pagamento;

14.8.10 Propor sugestdes que possam esclarecer duvidas e garantir o andamento dos trabalhos;

14.8.11 Inventariar os documentos (livros de inumados e/ou arquivos digitais) que serdo enviados para a
CONTRATADA assim como conferi-los, apds retorno, o estado na qual se encontram, ou seja, verificar se ocorreu
algum dano e/ou rasura.

14.8.11.1 O inventdrio serd realizado pelo Arquivo Publico da Cidade de Belo Horizonte, conforme seu
padrdo de armazenamento e guarda de documentos publicos do municipio de Belo Horizonte.

14.8.12 Decidir nos casos omissos.

15 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
15.1 A pratica de atos ilicitos sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes san¢Ges administrativas:
15.1.1 Previstas nos incisos | a IV do art. 87 da Lei Federal n2 8.666/93:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo,
por prazo ndo superior a 02 (dois anos);

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica por prazo nao inferior
a 02 (dois) anos.

15.1.2 Previstas no art. 72 da Lei Federal n2 10.520/02:

a) Impedimento de licitar;

b) Impedimento de contratar.
15.2 A penalidade de multa, nos termos do Decreto Municipal n2 15.113/13, terd os seguintes percentuais:
15.2.1 Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material

ou execucdo de servicos, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado
sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
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correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

15.2.2 Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo em caso de
recusa do infrator em assinar a Ata de Registro de Precos e/ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente;

15.2.3 Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo, na hipdtese de o infrator
retardar o procedimento de contratagao ou descumprir preceito normativo ou as obriga¢des assumidas,
tais como:

a) Deixar de entregar documentacgdo exigida para o certame licitatério;

b) Desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administragao;

¢) Tumultuar a sessao publica da licitagdo;

d) Descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da declaracdo em sentido
contrario;

e) Propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratac¢do direta ou de licitagao;

f) Deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da contratacdo direta
junto ao SUCAF, dentro do prazo concedido pela Administragdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Administracao;

g) Deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipdtese de o infrator enquadrar-se
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n? 147, de 07
de agosto de 2014.

15.3 Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigacGes assumidas, tais como:

a) Deixar de manter as condi¢des de habilitacdo durante o prazo do contrato, nos termos do inciso XllI do
art. 55 da Lei Federal n2 8.666/93;

b) Permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c) Deixar de regularizar, no prazo definido pela Administra¢do, os documentos exigidos na legislacdo, para
fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) Na&o devolver os valores pagos indevidamente pela CONTRATANTE.

15.4 Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudica¢do da licitacdo, na hipdtese de o infrator
entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacdes, condi¢bes e qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina.

15.5 Multa indenizatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos.

15.6  Multa indenizatdria, a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o infrator ensejar a rescisdo do contrato
ou o cancelamento da Ata de Registro de Precos e sua conduta implicar em gastos a Administragdo Publica
superiores aos contratados ou registrados.

15.7 A penalidade de adverténcia sera aplicada:
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15.8 Pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas da Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento
e Gestdo — SMPOG, mediante comunicado do setor responsavel pela a Licitacdo nos casos referentes ao
procedimento licitatoério.

15.8.1 Pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas da SMPOG, mediante comunicado do responsavel
pelo recebimento da mercadoria.

15.9 A penalidade de multa serd aplicada pelo Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas da Secretaria
Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo — SMPOG.

15.10 Na aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa, sera facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da sua notificagao.

15.11 As penalidades de suspensdo temporaria, impedimento de licitar e impedimento de contratar serdo
aplicadas pelo Secretario Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo — SMPOG, facultada a defesa do
licitante vencedor no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da abertura de vista.

15.12 A penalidade de declaracdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretario Municipal de Planejamento,
Orgamento e Gestdao — SMPOG, facultada a defesa do licitante vencedor no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias, contados da abertura de vista.

15.13 As multas sdo independentes e ndo eximem a CONTRATADA da plena execucdo do contrato.

15.14 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com outras san¢Ges administrativas
pertinentes.

16 DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado conforme disposto no artigo 57 da Lei 8666/93.

16.2 O contrato podera ser reajustado ou corrigido monetariamente pelo IPCA-E, ou outro indice oficial que
vier a substitui-lo, observando os termos do artigo 40, da Lei 8.666/93.

17 DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1 A CONTRATADA deverd providenciar o recolhimento da garantia contratual no valor de RS
( ), equivalente ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor contratado, a ser recolhida previamente a assinatura do contrato.

17.2 A CONTRATADA podera optar por uma das seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

Il — seguro garantia;
Il - fianga bancaria.
17.3 A opcdo pela modalidade de garantia sera feita quando da convocacdo pelo CONTRATANTE.

17.4 Caso seja feita opcdo pela modalidade caucdo em dinheiro, a mesma deverd ser recolhida
obrigatoriamente na Caixa Econémica Federal (Banco 104) através da Conta N2 71096-9 (Operacdo 006) —
Agéncia 0093-0.
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17.5 A caucdo em dinheiro so sera devolvida apds o cumprimento total das obrigacGes contratuais, relativas
ao contrato de fornecimento e servicos e, ainda, ao contrato de garantia.

17.6 A cobertura do seguro garantia vigorara conforme disposto na Circular SUSEP 477, de 30 de setembro
de 2013.

17.7 A garantia na forma de Fianca Bancdria terd sua vigéncia até o cumprimento total das obrigacGes
contratuais, relativas ao contrato de fornecimento e servigos e, ainda, ao contrato de garantia “on site”.

17.8 O CONTRATANTE podera utilizar, total ou parcialmente, da garantia exigida para ressarcir-se de multas
estabelecidas no contrato.

17.9 O valor da garantia podera ser utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigacgao,
inclusive indenizac¢do a terceiros, obrigando-se a CONTRATADA fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo e
improrrogavel de 02 (dois) dias Uteis, contado da data em que for notificada.

17.10 A garantia somente serd liberada ou restituida apds a execu¢do de todas as obrigacdes contratuais e
desde que ndo haja, no plano administrativo, pendéncia de qualquer reclamacao relativas a elas.

17.11 As modalidades de seguro-garantia e de fianca bancaria ndo podem trazer cldusulas restritivas do uso da
garantia e nem de limitacGes de prazo para comunicado de sinistro, se for o caso.

18 DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento dos servicos contratados sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, apds o
recebimento definitivo dos produtos/servicos solicitados, com a apresentacdo de documentos fiscais
devidamente atestados pelo Fiscal responsavel pelo contrato, mediante autorizacdo da Diretoria de Projetos
Corporativos — DPRC, da Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo (SMPOG), contados da
emissdo do Termo de Aceite e emissdo da respectiva nota fiscal, relativamente a prestacdo de servigo.

18.2 A CONTRATADA deverd emitir nota fiscal/fatura conforme legislacdo vigente, discriminando,
obrigatoriamente, a presta¢do dos servicos executados entregues e periodo de prestacdo dos servicos.

18.3 A nota fiscal/fatura ndo aprovada pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas da SMPOG sera
devolvida para as corre¢des necessarias, retomando o prazo de até 30 (trinta) dias a partir da data de sua
reapresentagao.

18.4 Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a partir
da sua reapresentacdo devidamente regularizada.

18.5 Os dados bancarios da CONTRATADA deverdo ser informados no corpo da nota fiscal/fatura.

19 DAS DISPOSICOES GERAIS
19.1 A prestacdo do servigo estara sujeita as normas internas administrativas da CONTRATANTE.

19.2 A CONTRATADA nao podera ceder o Contrato, total ou parcialmente, a terceiros em nenhuma hipétese.
Igualmente, ndo poderd a CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o objeto desta licitagdo, salvo
expresso consentimento da CONTRATANTE.

19.3 Em caso de divergéncia entre os procedimentos em curso durante o contrato e o Termo de Referéncia,
prevalecerdo as defini¢cdes contidas neste ultimo.

19.4 Todas as solicitacbes e questionamentos referentes a execucdo do contrato serdo encaminhados ao
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preposto cadastrado pela CONTRATADA, a quem caberd tomar as medidas cabiveis para atendimento
adequado.

19.5 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme paragrafo 12 do art. 65 da Lei 8.666/93.

19.6  Atrasos ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA ndo importard, de forma alguma, em alteragdo
contratual ou novagao.

19.7 A CONTRATADA ndo podera caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operagao financeira.

19.8 As relagdes entre CONTRATADA e a CONTRATANTE serdo sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia dos servigcos que deverao ser, imediatamente, confirmados por
escrito. Para tal, conforme disposicdo legal, a CONTRATADA deverd nomear, formalmente, seu preposto.

19.9 Todos os tributos e encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios que incidam ou venham a incidir
sobre o contrato correrdo por conta da CONTRATADA.

19.10 A metodologia apresentada e os documentos entregues deverdo estar em conformidade com os
procedimentos e atividades adotados.

19.11 A CONTRATADA serd responsavel perante o Municipio, sob todos os aspectos, circunstancias e
eventualidades, respondendo pela qualidade dos servicos constantes deste TR, bem como pelo sigilo dos
relatérios e trabalhos.

19.12 Reserva-se ao Municipio, por meio do Fiscal do Contrato, o direito de recusar, em parte ou no todo, os
servicos executados pela CONTRATADA, desde que apresentados fora das condigbes prescritas, cabendo a
CONTRATADA refazé-lo sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE e/ou deduzir o valor
correspondente, conforme seja o caso.

19.13 O valor da contratacdo deverd incluir todas as despesas necessdrias a realizacdo dos servicos, entre
outras: remuneracdo da equipe da CONTRATADA, encargos trabalhistas, despesas fiscais, relativas a
equipamentos e hospedagens, caso haja, acompanhamento gerencial e demais despesas oriundas da prestacdo
de servicos descritas neste instrumento.

19.14 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro em
até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, via e-mail, para o endereco
rafael.cortezao@pbh.gov.br, ou entregue por escrito na Avenida Afonso Pena, n? 1212, 32 andar, sala 324,
Centro — Entrada pela Rua Goias, S/N, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.130-003, no horario de 09:00 as 17:00 horas,
na GCBHR.

20 RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
20.1  Wellington Geraldo da Silva Corréa, Juliana Mara Winther e Fabrizio Antonio do Sacramento

Belo Horizonte, 13 de julho de 2018.

Wellington Geraldo da Silva Corréa
Diretor de Planejamento, Gestao e Financas
Diretor interino de Necrépoles
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Juliana Mara Winther
Direcdo e Assessoramento Municipal
Subsecretaria de Modernizacdo da Gestdo

Fabrizio Antonio do Sacramento
Coordenacdo Técnica do NEMAT

BNDES,
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ANEXO Il - Modelo de TERMO DE ACEITE

REFERENCIA Pregdo Eletronico n2 XXXX / Processo Administrativo: XXXXXXXXX

Prestacdo de servigos de transcricdo de dados de inumados e jazigos
contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para base

OBIJETO
de dados, por meio de digitacdo
CONTRATADA XXXXXXXXXXX
Atestamos, para os devidos fins, que a empresa , CNPJ no°

, conseguiu finalizar a transcricdo de dados de inumados e jazigos contidos nos
quadros de mortalidade (livros de inumados), em conformidade com os servicos especificados no objeto do
contrato celebrado com o Municipio, no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Belo Horizonte, de de 2018.

Fiscal do Contrato
Carimbo
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ANEXO III- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
A BMPreSA..cieeeiciieeeeecireeeeeereeeeecireee e , inscrita no CNPJ/MF sob 0 Nn°.eeennneee. , inscricdo estadual n°
........................ , estabelecida na AV./RUA .....ccooeeveeviveenee,, N° ..., bairro.................., na cidade de .....couee.n,
telefone................ , fax , e-mail ............... , vem apresentar sua proposta de precos para prestacdo

servicos de transcricdo de dados de inumados e jazigos contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados)
para base de dados, por meio de digitagao.

LOTE UNICO

- . Valor
Itens Descrigdo dos servigos o Qtde s Valor Total
Unitario

Prestacdo de servigos de transcricdo de dados de
inumados e jazigos contidos nos quadros de
01 mortalidade (livros de inumados) para base de | 890.000
dados, por meio de digitacao

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS$: XXX,XX (VALOR POR EXTENSO)

Validade desta Proposta: (minimo 90 dias);

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas, tais como tributos, seguros,
transporte, pagamento de mao de obra, treinamento, frete até o destino, seguros, garantia e todos os demais
encargos e/ou descontos porventura existentes.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL, CARIMBO DA EMPRESA.
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ANEXO Il

MODELO DA DECLARAGAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS HABILITATORIOS

(nome da empresa) , CNPJ n.e , sediada

na , declara, sob as penas da lei, nos termos do que dispde o inciso
VIl do art. 42 da Lei 10.520 de 17 de Julho de 2002, que cumpre os requisitos habilitatdrios exigidos no edital de
Pregdo Eletrénico de n.2 273/2018.

Local, data

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL, CARIMBO DA EMPRESA
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A EMPreSA..ciieecciieeeeeiree e e eeree e e eciree e e , inscrita no CNPJ/MF sob 0 Nn°.eeennnnee. , inscricdo estadual n°
........................ , estabelecida na AV./RUA .....ccooeeveeriveenee,, N° oo, bairro.................., na cidade de ....ccoueee.n,
telefone................ , fax , e-mail ............... , vem apresentar sua proposta de precos para prestacdo

servicos de transcricdo de dados de inumados e jazigos contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados)
para base de dados, por meio de digitagao.

LOTE UNICO

- . Valor
Itens Descri¢cdao dos servigos o Qtde e Valor Total
Unitario

Prestacdo de servicos de transcricdo de dados de
inumados e jazigos contidos nos quadros de
01 mortalidade (livros de inumados) para base de | 890.000
dados, por meio de digitacao

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS$: XXX,XX (VALOR POR EXTENSO)

Validade desta Proposta: (minimo 90 dias);

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas, tais como tributos, seguros,
transporte, pagamento de mao de obra, treinamento, frete até o destino, seguros, garantia e todos os demais
encargos e/ou descontos porventura existentes.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL, CARIMBO DA EMPRESA.
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ANEXO IV
DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO Ne¢ 273/2018
(Identificagdo completa do representante do licitante) , como representante
devidamente constituido de (ldentificacdo completa do licitante) , doravante

denominada licitante, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar do PREGAO ELETRONICO N2 273/2018 foi elaborada de maneira
independente pela licitante e o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do PREGAO
ELETRONICO N2 273/2018, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intenc¢do de apresentar a proposta elaborada para participar do PREGAO ELETRONICO N2 273/2018 n3o foi
informada a, discutida com ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do PREGAO
ELETRONICO N2 273/2018, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato do PREGAO ELETRONICO N2 273/2018, quanto a participar ou nio da referida licitac3o;

d) o contelido da proposta apresentada para participar do PREGAO ELETRONICO N2 273/2018 n3o serd, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou
de fato do PREGAO ELETRONICO N2 273/2018antes da adjudicacdo do objeto da referida licitac3o;

e) o contelido da proposta apresentada para participar do PREGAO ELETRONICO N2 273/2018 n3o foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante do
Municipio antes da abertura oficial das propostas; e

f) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informacées
para firma-la.

, de de
(local e data)

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL, CARIMBO DA EMPRESA

50



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

PREFEITURA MUNICIPAL A
")y DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
— SUBSECRETARIA DE MODERNIZACAO DA GESTAO

ANEXO V

DECLARAGAO
(A SER ENTREGUE JUNTAMENTE COM A PROPOSTA DE PRECOS, NO CASO DO LICITANTE SER BENEFICIARIO DA
LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006)

Declaramos, sob as penas da lei, que a licitante é beneficidria da Lei Complementar n2
123/2006, na condi¢cdo de (EPP — Empresa de Pequeno Porte /ME — Micro empresa ou
Cooperativa — Lei n? 11.488/2007) considerando os valores da receita bruta e o atendimento aos requisitos
previstos na Lei supracitada.

Atestamos para os devidos fins, que a licitante ndo se encontra enquadrada em nenhuma das hipdteses, que
veda a concessdo do tratamento juridico diferenciado, previstas nos incisos | a X do § 42 do art. 32 da Lei n?
123/2006:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representac¢do, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

c¢) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou, seja socia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

d) cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada
por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput

deste artigo;

e) cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

f) constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora
de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de

capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisdao ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por a¢des.

Possuimos ciéncia da nossa obrigacdo de comunicar ao Municipio de Belo Horizonte quaisquer fatos
supervenientes que alterem a situagdo de nossa empresa.

, de de

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL, CARIMBO DA EMPRESA.
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ANEXO VI

DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO ARTIGO 49-B DA LOMBH
PREGAO ELETRONICONS /2018

, como representante devidamente

constituido pela empresa declaro, sob as penas da lei,

em especial o art. 49-B da Lei Organica do Municipio de Belo Horizonte, que:

(a) Ndo prestardo servicos a 6rgdos e entidades do Municipio os trabalhadores declarados inelegiveis em
resultado de decisdo transitada em julgado ou proferida por 6rgao colegiado relativa a, pelo menos, uma das
seguintes situagdes:

(a.1) representacdo contra sua pessoa julgada procedente pela Justica Eleitoral em processo de abuso
do poder econdmico ou politico;

(a.2) condenacdo por crimes contra a economia popular, a fé publica, a administracdo publica ou o
patrimonio publico.

Possuimos ciéncia da nossa obrigacdo de comunicar ao Municipio de Belo Horizonte quaisquer fatos
supervenientes que alterem a situag¢do de nossos trabalhadores.

Nome da empresa licitante
Assinatura do responsavel legal da empresa licitante.
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ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO

Processo n2 01.102789.18.31
Contrato de prestagdo de servicos que entre si celebram o
Municipio de Belo Horizonte e a empresa

O MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE, inscrito no CNPJ sob o n®. 18.715.383/0001-40, estabelecido na Avenida
Afonso Pena, 1.212, Centro, nesta Capital, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo
Secretario Municipal Adjunto de Planejamento, Orcamento e Gestdo, Jean Mattos Duarte e a empresa

, inscrita no CNPJ sob o no , estabelecida na
, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por , CPF , celebram o presente CONTRATO,

realizado celebram o presente contrato decorrente de Pregao Eletronico
n® 273/2018, Processo Administrativo n? 01.102789.18.31, mediante as seguintes clausulas e condic&es:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente contrato a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de transcri¢ao
de dados de inumados e jazigos contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados) para base de dados,
por meio de digitacao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

2.1 As despesas decorrentes deste Termo de Referéncia correrdo sob as rubricas:

e 0600.1800.04.122.166.1.323.0006.449039-32 - 0480 (90%)
e 0600.1800.04.122.166.1.323.0006.449039-32 - 0400 (10%)

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1 O presente contrato tem o valor de RS ( ).

3.2 O prec¢o contratual devera incluir todas as despesas necessarias a realizacdo dos servigcos dentre outras:
remuneracdo dos instrutores e equipe de apoio da contratada, encargos trabalhistas, despesas fiscais,
equipamentos, despesas com viagens, alimentagdo, transporte, pesquisas e quaisquer outras despesas
necessarias para a plena realiza¢do dos servicos descritos neste instrumento.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA

4.1 O prazo de vigéncia deste contrato de fornecimento sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme disposto no artigo 57 da Lei 8.666/93.

4.2 O contrato podera ser reajustado ou corrigido monetariamente pelo IPCA-E, ou outro indice oficial que
vier a substitui-lo, observando os termos do artigo 40, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1 Atender as disposi¢des aplicaveis aos contratos do BNDES, em conformidade com a Resolucdo 665/87
deste banco;
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5.2 Manter, na execuc¢do dos servicos contratados, funciondrios qualificados para a funcdo exercida,
respondendo por quaisquer danos e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, devendo os mesmos
ser reparados apds notificagao;

5.3 Nomear preposto junto a CONTRATANTE com poderes para representar a CONTRATADA na solucdo de
todos os problemas e encaminhamentos necessdrios a execugao dos servigos, disponibilizando nimero de
telefone fixo e celular para o atendimento durante os dias da semana, de segunda a sexta-feira;

5.4 Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, sem interrupcao do servico, qualquer um dos
funcionarios, cujo desempenho, saude, conduta moral ou profissional sejam considerados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatdrias aos interesses do servigo. A solicitacdo de substituicdo sera feita por escrito
pelo Fiscal do Contrato, trazendo necessariamente a exposicao de motivos;

5.5 Substituir, sem interrupg¢do, aqueles que entrarem em licenca médica, férias ou ndo comparecerem ao
servico por qualquer motivo;

5.6 Comunicar a CONTRATANTE, antecipadamente, substituicdes definitivas e/ou remanejamento
temporario de qualquer profissional;

5.7 Disponibilizar, quando solicitado pela CONTRATANTE, acesso aos registros de ocorréncias;

5.8 Garantir a ndo violagdao de documentos e o sigilo de assuntos da CONTRATANTE colocados ao alcance
dos profissionais;

5.9 Responsabilizar-se pela retirada, entrega, guarda e devolugao dos livros a serem digitados sem danos;

5.10 Responsabilizar-se pela cépia dos arquivos digitais, quando existirem, Uteis e complementares aos livros
a serem digitados, sem danos;

5.11 Realizar assinatura do termo de responsabilidade formal, estabelecido pelo APCBH, que descreve os
lotes e as condi¢Ges do material disponibilizado para transcri¢cao de dados;

5.12  Entregar os livros nas mesmas condi¢es do ato de recebimento, conforme descrito no inventdrio feito
pelo APCBH e firmado em termo de responsabilidade;

5.13  Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de preposto ou estranhos, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade da fiscalizacdo ou do acompanhamento pela CONTRATANTE;

5.14  Zelar pela disciplina de seus profissionais, sendo vedado:
5.14.1 Qualquer tipo de jogo, venda de produtos, circulacao de listas, rifas e pedidos de quaisquer naturezas.

5.14.2 Utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e aparelhos de propriedade da CONTRATANTE, abrir
armarios, gavetas ou involucros de qualquer espécie, sem prévia autorizacdo do gerente da unidade
competente.

5.14.3 Consumir e/ou guardar drogas ou bebidas alcodlicas nas dependéncias da CONTRATANTE ou ir trabalhar
sob efeito de substancia toxica.

5.15 Responsabilizar-se como Unica empregadora pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios,

securitarios, insalubridade, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os
empregados, bem como sobre a prestacdo do servico e os materiais;

54



SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

PREFEITURA MUNICIPAL A
")y DE BELO HORIZONTE ORCAMENTO E GESTAO
— SUBSECRETARIA DE MODERNIZACAO DA GESTAO

5.16 Apresentar sempre que solicitado pela CONTRATANTE, comprovacdo de cumprimento das obriga¢des
tributarias, previdencidrios e sociais, legalmente exigiveis;

5.17 Tomar todas as providéncias e assumir como Unica responsavel as obrigacGes estabelecidas na
legislagcdo especifica de acidentes do trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus
empregados, no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que verificadas nas dependéncias da
CONTRATANTE;

5.18 Obedecer ao disposto no Inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo da Republica/88;

5.19  Cumprir o disposto na Portaria n? 3.214/78 do Ministério do Trabalho, no tocante as exigéncias de
seguranca e medicina do trabalho;

5.20 Comprovar, mensalmente, o recolhimento de todos os encargos sociais previdenciarios, tributarios e a
regularidade da situacdo dos empregados lotados na prestacdo do servico, sob pena de suspensdo do
pagamento até a regularizagao;

5.21  Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade verificada no local da prestacado dos servigos;

5.22 Manter em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no edital, em cumprimento ao disposto no inciso XlIl do art. 55 da Lei n2 8.666/93;

5.23  Atender, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a convocagao para retirada da(s) Nota(s) de Empenho;
5.24  Submeter-se as normas e determina¢cdes da CONTRATANTE no que se referem a execuc¢do do contrato;

5.25  Reexecutar servicos sempre que solicitados pela CONTRATANTE, quando estiverem em desacordo com
as técnicas e procedimentos aplicaveis;

5.26  Apresentar, ao Fiscal do Contrato, relatério de faturamento, constando as seguintes informacgdes:
numero das notas fiscais, data de emissdo, 6rgao usudrio, valor total e geral faturado no més;

5.27  Manter sigilo dos dados e dados a que tiver acesso durante a execuc¢do das atividades:

5.28 A quebra de sigilo dos dados e informacOes disponibilizadas pela CONTRATANTE sujeitara a
CONTRATADA as sang¢bes previstas na Lei 8666/93, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.

5.29 Manter, na execu¢do dos servicos contratados, empregados qualificados para as funcbes a serem
exercidas quanto a conduta e habilidade especificas;

5.30 Apresentar, sempre que solicitado, relatdrio por necrépole, contendo o nimero de inumados transcritos
junto ao fiscal do contrato;

5.31 Diligenciar no sentido de que seus técnicos mantenham-se, nas dependéncias da CONTRATANTE,
identificados por crachds, observando todas as normas internas de seguranca;

5.32  Cumprir rigorosamente os prazos pactuados;
5.33  Manter atualizados/regularizados os documentos de situacdo junto ao SUCAF.
CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades encontradas na execuc¢do do
objeto do contrato;
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6.2 Acompanhar, fiscalizar e controlar a execugdo do contrato por meio do Fiscal do Contrato formalmente
designado e fazer a administracdo e gestdo do contrato assinado com a CONTRATADA para a realizagdo dos
servigos objeto deste Contrato;

6.3 Fiscalizar a manutencdo, pela CONTRATADA, das condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacGes exigidas no
edital, durante toda a execug¢do do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XlII do art. 55 da Lei n?
8.666/93;

6.4 Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados neste Contrato, salvo nos casos em que a
CONTRATANTE ndo cumprir metas estabelecidas no cronograma fisico-financeiro e apresentar os documentos
essenciais que comprovem a despesa;

6.5 Manter uma equipe de técnicos para supervisdo dos servicos;

6.6 Analisar em conjunto com a CONTRATADA os indicativos de qualidade para definicio das acdes
preventivas ou corretivas;

6.7 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades referentes a execuc¢do dos
servigos prestados;

6.8 Indicar representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato que devera:

6.8.1 Emitir Ordem de Servico;

6.8.2 Zelar pelo fiel cumprimento das clausulas contratuais;

6.8.3 Notificar a empresa em caso de descumprimento de cldusulas contratuais;

6.8.4 Solicitar, nos casos e formas da lei, a aplicacdo de san¢Ges administrativas;

6.8.5 Negociar, quando necessario, modificagGes de escopo do trabalho repassado a CONTRATADA;

6.8.6 Dar aceite aos servigos entregues, verificando atendimento a qualidade dos requisitos definidos e o fiel
cumprimento do descrito nas OS;

6.8.7 Validar e assinar todos os documentos gerados no projeto, resguardando as negociacdes e alteracdes
realizadas;

6.8.8 Atestar a nota fiscal relativa a prestacdo dos servigos;

6.8.9 Encaminhar a Diretoria de Projetos Corporativos (DPRC) da Subsecretaria de Moderniza¢do da Gestdo
(SUMOG) toda documentagdo necessdria a competente abertura do processo de pagamento;

6.8.10 Propor sugestdes que possam esclarecer duvidas e garantir o andamento dos trabalhos;

6.8.11 Inventariar os documentos (livros de inumados e/ou arquivos digitais) que serdo enviados para a
CONTRATADA assim como conferi-los, apds retorno, o estado na qual se encontram, ou seja, verificar se ocorreu
algum dano e/ou rasura.

6.9 O inventdrio sera realizado pelo Arquivo Publico da Cidade de Belo Horizonte, conforme seu padrdo de
armazenamento e guarda de documentos publicos do municipio de Belo Horizonte;
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6.10 Decidir nos casos omissos.

CLAUSULA SETIMA: DA DESCRICAO SUMARIA DOS SERVICOS

7.1 A fonte de dados para transcricdo por meio de digitacdo é o conjunto de quadros de mortalidade
contidos nos livros de inumados de cada um dos quatro cemitérios municipais de Belo Horizonte em formato
fisico e, quando existirem, arquivos de imagem (fotos digitais) dos mesmos livros de inumados.

7.2 Os documentos disponibilizados para a transcricdo de dados serdao inventariados pelo Arquivo Publico
da Cidade de Belo Horizonte (APCBH), e serdo agrupados em lotes devidamente identificados para controle de
retirada e devolug¢do de documentos.

7.3 A CONTRATADA devera retirar os livros nos locais e horarios indicados pela CONTRATANTE apods a
assinatura do termo de responsabilidade formal, estabelecido pelo APCBH, que descreve os lotes e as condigdes
do material disponibilizado para transcri¢cao de dados.

7.3.1 Quando existirem, serdo disponibilizados arquivos de imagem (fotos digitais) dos livros de inumados,
fonte complementar de dados para transcricdo. A CONTRATADA podera realizar cdpia desses arquivos nos locais
e hordrios indicados pela CONTRATANTE, em equipamento préprio (HDs ou outras midias).

7.4 Ap0ds processados, transcritos e homologados, os lotes deverdo ser devolvidos da mesma forma de sua
retirada, observando os prazos estabelecidos em cronograma e as condicdes descritas no termo de
responsabilidade firmado.

7.5 A transcricdo dos dados por meio de digitacdo devera gerar arquivos no formato CSV (dados separados
por virgula) relativos aos dados de inumados contidos nos quadros de mortalidade (livros de inumados), que sdo
a fonte primaria de dados, complementados pelos arquivos digitais com imagens dos livros de inumados
digitalizados por pagina, se existirem.

7.6 Os dados transcritos deverdo ser gravados em arquivos texto padrdo ASCIl, no formato CSV (dados
separados por virgula), utilizando midias CD-R 700 Mb, 80 minutos, multivelocidade.

7.7 Tamanho e identificagdo dos lotes de digitacdo:

7.7.1 Os lotes referentes aos inumados deverdo ter 1 (uma) pagina do livro por arquivo. Os arquivos deverao
ser identificados como “inumados”, conter informacgdo do cemitério, do livro e o nimero da pagina.

7.8 Periodicidade de entrega de lotes de transcricdo de dados de inumados:

7.8.1 Os lotes serdo entregues assim que a CONTRATADA terminar a digitacdo de um livro, 1 (uma) pagina por
arquivo. O arquivo devera ser identificado como “inumados”, conter informacdo do cemitério, do livro e o
numero da pagina.

7.9 A carga dos dados entregues pela CONTRATADA nas bases de dados da CONTRATANTE sera de
responsabilidade da CONTRATANTE.

7.10 A transcricdo de dados relativos aos quadros de mortalidade (ANEXO | — Quadro de mortalidade
(modelos de alguns livros de inumados)) sera feita conforme descrito abaixo:

Informagoes dos Inumados - quadros de mortalidade (livros de inumados)

Item | Atributo Descricao Observagoes
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1 Data Data do sepultamento dd/mm/aaaa
Nome completo (nomes e . .
Nome do P ( Transcrever conforme registrado no livro. Se for
2 sobrenomes) com . » ”
Sepultado - feto, padronizar para “FM de Fulana de Tal”.
acentuagdo
Nome completo da mae ou . ~
e a . . Campo texto. Consta o nome do Pai ou da Mae,
3 Filiacdo do pai, conforme escrito no . .
el sendo mais frequente o nome da Mae.
campo “Filiagcao
- . . Transcrever conforme escrito, mesmo que nao
4 Estado Civil Estado civil do inumado. . d
padronizado conforme IBGE.
Consta a idade, sem a data de nascimento. Pode ser
5 Idade Idade do inumado em anos, meses, dias ou horas, conforme o tempo
de vida da pessoa. Digitar conforme transcrito.
Masculino, feminino, ndo informado.
6 Sexo Sexo do inumado
Consta em todos os livros.
Formato do numero:
7 Quadros  (ou | Numero da quadra onde o | trés digitos atende o Bonfim, Consolacdo e Paz.
guadras) inumado foi sepultado
Na Saudade, além das quadras com dois digitos,
temos Se¢des A, B, C, D e E, Lotes e Jazigos.
Numero do Jazigo
Ne de 'g O nome genérico é jazigo.
(sepultura ou do carneiro)
8 Sepultura e . .
. onde o inumado foi | .. - .
Carneiro S3o necessarios 5 digitos.
sepultado
Registro de , .
. g , Numero do cartério no L.
9 Obito: numero . L Alfanumérico
L registro de dbito.
do cartdrio
Registro de , . .
L , Numero do livro no registro L.
10 Obito: numero . Alfanumérico
. de 6bito
do livro
Registro de ,
. g , Numero da folha do
Obito: numero . -
11 assentamento no registro | Alfanumérico
da folha do L
de 6bito
assentamento
Data da exumacao, dd/mm/aaaa
Exumacdo/ comumente reg|strad.a N9 consta a data nas sepulturas comunitérias e
12 ~ quadro de mortalidade . o~
Observacgao . ] exclusivas que ndo sdo compradas.
(livro de inumado) sob a
coluna de “Observagéo”. Todas as informacgdes contidas neste campo que nao
sejam datas de exumacdo serdo desconsideradas
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(ndo transcritas)

7.11 Atranscricdao de informacgdes dubias, ilegiveis, ndo padronizadas, rasuradas, incompletas, em cédigos ou
que precisem de alguma interpreta¢do ndo se limitam ao quadro acima, e serdo definidas pela CONTRATANTE
durante a realizacdo dos servicos.

7.11.1 As diretrizes de transcricdo de dados, estabelecidas pela CONTRATANTE, deverdao ser cumpridas pela
CONTRATADA na realizagao dos servigos.

CLAUSULA OITAVA: DO ACEITE

8.1 O percentual de erros de digitacdo permitido sera de no méximo 5% dos toques referente ao lote
entregue.

8.2 As instalagdbes da CONTRATADA receberdo a visita técnica periddica da CONTRATANTE, para
comprovacao da infraestrutura utilizada para a execucao dos servicos, bem como as condi¢des de armazenagem
dos documentos a serem digitados, a seguranca fisica das instalaces e areas de riscos, que possam prejudicar a
integridade e seguranca dos documentos e servicos objetos deste Contrato.

8.3 A CONTRATADA devera manter esquema de contingenciamento para que os servicos, objeto deste
Contrato, ndo sofram descontinuidade, devendo a contingéncia ser comprovada.

8.4 O Fiscal do Contrato, com apoio da equipe de técnicos, deverd verificar, por amostragem, se as
informacdes transcritas pela CONTRATADA, entregues em lotes, correspondem as informaces do quadro de
mortalidade (livro de inumados).

8.4.1 Se a amostragem apresentar erros superiores a 5% dos toques referentes ao lote, o lote inteiro serd
devolvido para acerto.

8.4.1.1 O Fiscal do Contrato deverd notificar a CONTRATADA informando quais lotes ndo foram aceitos, e esta
devera tomar as medidas cabiveis para sanear as pendéncias.

8.5 O aceite dos servicos executados serd emitido pelo responsdvel pelo acompanhamento e pela
fiscalizagdo operacional da execu¢do do contrato, de acordo com o Anexo Il, conforme dispGe o artigo 72 do
Decreto 15.185/13.

8.6 Na execucdo do contrato o Fiscal do Contrato supervisionara os servigos, de forma a:
8.6.1 Verificar se os servigos especificados estdo sendo executados de acordo com o previsto.
8.6.2 Analisar e decidir sobre proposicdes da CONTRATADA, que visem melhorar o cotidiano das Necrdpoles.

8.6.3 Propor adverténcias quanto a qualquer falta da CONTRATADA e demais a¢des necessarias ao bom
andamento dos servigos.

8.6.4 Efetuar reten¢des de medicdo e demais a¢Oes necessarias ao bom andamento dos servigos, desde que
haja razao fundamentada em descumprimento de alguma obrigacdo contratual, o que deve ser encaminhado
por escrito a(o) gestor(a) do contrato.

8.7 O andamento do servico devera obedecer ao que estd estipulado no Cronograma Fisico - Item 12 do
Termo de Referéncia que é parte integrante deste Contrato.

8.8 No controle de qualidade do contrato, cabera também ao Fiscal do Contrato monitorar:
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8.8.1 Se a CONTRATADA apresentou um relatério, por necrépole, no primeiro dia util, apds cada semana de
trabalho, contendo o nimero de inumados transcritos (nimero de linhas do quadro de mortalidade dos livros
de inumados) no sistema ao Fiscal do Contrato.

8.9 Todas as notificagdes emitidas pelo Fiscal do Contrato deverdo ser registradas e armazenadas para
apuragao.

8.10 A CONTRATANTE terd até 15 (quinze) dias apds a entrega da solicitacdo de conclusdo para se manifestar
quanto ao aceite da conclusao.

8.11 Caso o produto apresentado pela empresa CONTRATADA ndo esteja aderente as especificacBes
definidas, os acertos necessarios deverdo ser realizados e o produto novamente apresentado para verificacdo
de sua aderéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE.

8.12 Considerar-se-a prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos para corre¢do e todos os ajustes, que
serdo contados a partir da notificacdo da CONTRATADA pela CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento dos servicos contratados serd realizado em até 30 (trinta) dias corridos, apds o
recebimento definitivo dos produtos/servicos solicitados, com a apresentacdo de documentos fiscais
devidamente atestados pelo Fiscal responsavel pelo contrato, mediante autorizagdo da Diretoria de Projetos
Corporativos — DPRC, da Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestdao — SMPOG, contados da
emissdao do Termo de Aceite e emissdao da respectiva nota fiscal, relativamente a prestagao de servigo.

9.2 A CONTRATADA deverd emitir nota fiscal/fatura conforme legislacdo vigente, discriminando,
obrigatoriamente, a prestacdo dos servicos executados entregues e periodo de prestagao dos servigos.

9.3 A Nota Fiscal/fatura n3o aprovada pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas da Secretaria
Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo — SMPOG serd devolvida para as corre¢Bes necessarias,
retomando o prazo de até 30 (trinta) dias a partir da data de sua reapresentacao.

9.4 Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a partir
da sua reapresentacao devidamente regularizada.

9.5 Os dados bancéarios da CONTRATADA deverdo ser informados no corpo da nota fiscal/fatura.
CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A pratica de atos ilicitos sujeita o infrator a aplica¢cdo das seguintes san¢Ges administrativas:

10.1. Previstas nos incisos | a IV do art. 87 da Lei Federal n? 8.666/93:

a) Adverténcia, observado o disposto no art. 62 do Decreto n? 15.113/13;

b) Multa, observado o disposto nos art. 72 ao 10 do Decreto n 15.113/13;

¢) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo n3o superior a 02 (dois anos), observado o disposto nos art. 11 ao 14 do Decreto n? 15.113/13;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica por prazo ndo inferior a 02
(dois) anos, observado o disposto nos art. 15 ao 19 do Decreto n® 15.113/13;

10.2 - Previstas no art. 72 da Lei Federal n? 10.520/02:
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a) Impedimento de licitar;
b) Impedimento de contratar.

10.3 - A penalidade de multa, nos termos do Decreto Municipal n? 15.113/13, tera os seguintes percentuais:

10.3.1 - Multa moratdria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execucdo de servigos, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o
valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal;

10.3.2 - Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo em caso de
recusa do infrator em assinar a Ata de Registro de Pregos e/ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente;

10.3.3 - Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo, na hipdtese de o infrator
retardar o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as obrigacdes assumidas, tais
como:

a) Deixar de entregar documentacdo exigida para o certame licitatorio;

b) Desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Administracao;

¢) Tumultuar a sessdo publica da licitagdo;

d) Descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da declaragdo em sentido contrario;
e) Propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacgdo direta ou de licitacdo;

f) Deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da contratagdo direta junto ao
SUCAF, dentro do prazo concedido pela Administragdao Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administracao;

g) Deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipdtese de o infrator enquadrar-se como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de
dezembro de 2006;

10.4 - Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obriga¢Ges assumidas, tais como:

a) Deixar de manter as condi¢Ges de habilitacdo durante o prazo do contrato, nos termos do inciso XlIl do art. 55
da Lei Federal n? 8.666/93;

b) Permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c) Deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos exigidos na legislacdo, para fins
de liquidacao e pagamento da despesa;

d) Ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

10.5 - Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo, na hipdtese de o infrator
entregar o objeto contratual em desacordo com as especifica¢des, condicdes e qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

10.6 - Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos;

10.7- Multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o infrator ensejar a rescisdao do contrato ou
o cancelamento da Ata de Registro de Precos e sua conduta implicar em gastos a Administracdo Publica

superiores aos contratados ou registrados.

10.8 - A penalidade de adverténcia serd aplicada:
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a) Pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF-POG da Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento e Gestdo - SMPOG, mediante comunicado da Geréncia de Apoio a Licitacdo nos casos referentes ao

procedimento licitatério;

b) Pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF-POG da Secretaria Municipal de Planejamento,
Orgamento e Gestdo - SMPOG, mediante comunicado do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
operacional da execugdo do contrato.

10.9 - A penalidade de multa sera aplicada pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF-POG da
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo - SMPOG;

10.10 - Na aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa, sera facultada a defesa prévia do interessado no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da sua notificacdo.

10.11 - As penalidades de suspensdo temporaria, impedimento de licitar e impedimento de contratar serdo
aplicadas pelo Secretario Municipal Adjunto de Planejamento, Orcamento e Gestdo, facultada a defesa do
licitante vencedor no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da abertura de vista.

10.12 - A penalidade de declaracdo de inidoneidade serd aplicada Secretario Municipal Adjunto de
Planejamento, Orcamento e Gestao, facultada a defesa do licitante vencedor no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias, contados da abertura de vista.

10.13 - As multas sdo excludentes e independentes e ndo eximem a Contratada da plena execucao do contrato.
10.14 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com outras san¢des administrativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. Sdo motivos para a rescisdo do presente Contrato, nos termos do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993:
a. 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
b. o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
c. a lentidao do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da conclusdo
do servigo, nos prazos estipulados;
d. o atraso injustificado no inicio do servico;
e. a paralisacdo do servico, sem justa causa e prévia comunicac¢ao a Administracado;
f. a subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas no Contrato;
g. o desatendimento as determinacgGes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a sua execucdo, assim como as de seus superiores;
h. o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do § 12 do art. 67 da Lei n?
8.666, de 1993;
i. a decretacdo de faléncia, ou a instauracdo de insolvéncia civil;
j. a dissolucao da sociedade, ou falecimento da CONTRATADA;
k. a alteracado social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que prejudique a
execugdo do Contrato;
I. razOes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinada a CONTRATANTE e exaradas no
processo administrativo a que se refere o Contrato;
m. a supressdo, por parte da Administracdo, de servicos, acarretando modificagcdo do valor inicial do
Contrato além do limite permitido no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993;
n. a suspensao de sua execugao, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior a 120 (cento e
vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna, guerra, ou ainda
por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério
de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagGes, mobilizagcdes e outras
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previstas, assegurada a CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdao do cumprimento
das obrigacGes assumidas, até que seja normalizada a situacao;

0. 0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo, decorrentes de
servicos, fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurada a CONTRATADA o direito de optar
pela suspensdo de cumprimento de suas obrigacdes, até que seja normalizada a situagao;

p. a ndo liberacdo, por parte da Administracdo, do objeto para execucdo do servico, nos prazos
contratuais;

g. a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execuc¢do
do Contrato;

r. o descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 1993, sem prejuizo das
sangdes penais cabiveis.

11.2. Os casos da rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa.

11.3. Arescisdo deste Contrato poderd ser:

11.3.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos | a
Xl e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666/93, com supedaneo no inciso |, do art. 79, da Lei Federal n®
8.666/93;

11.3.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Administragao;

11.3.3. Judicial, nos termos da legislagao.

11.4. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

11.5. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xll a XVII desta clausula, sem que haja culpa da
CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda
direito a:

11.5.1. Devolucao da garantia;
11.5.2. Pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da rescisao.

11.6. A rescisdo por descumprimento das cldusulas contratuais acarretara a execugdo da garantia contratual,
para ressarcimento da CONTRATANTE, e dos valores das multas e indeniza¢des a ela devidos, bem como a
retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, além das
sangdes previstas neste instrumento.

11.7. O termo de rescisdo devera indicar, conforme o caso:

11.7.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.7.2. Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.7.3. Indeniza¢des e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA GARANTIA

12.1 A CONTRATADA deverd providenciar o recolhimento da garantia contratual no valor de RS
( ), equivalente ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor contratado, a ser recolhida previamente a assinatura do contrato.

12.2 A CONTRATADA podera optar por uma das seguintes modalidades:
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| - caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

Il — seguro garantia;
Il - fianga bancaria.
12.3 A opcédo pela modalidade de garantia sera feita quando da convocagdo pelo CONTRATANTE.

12.4 Caso seja feita opcdo pela modalidade caucdo em dinheiro, a mesma deverd ser recolhida
obrigatoriamente na Caixa Econdmica Federal (Banco 104) através da Conta N2 71096-9 (Operacdo 006) —
Agéncia 0093-0.

12.5 A caugdo em dinheiro so sera devolvida apds o cumprimento total das obrigacGes contratuais, relativas
ao contrato de fornecimento e servicos e, ainda, ao contrato de garantia.

12.6 A cobertura do seguro garantia vigorara conforme disposto na Circular SUSEP 477, de 30 de setembro
de 2013.

12.7 A garantia na forma de Fianca Bancdria terd sua vigéncia até o cumprimento total das obrigacGes
contratuais, relativas ao contrato de fornecimento e servigos e, ainda, ao contrato de garantia “on site”.

12.8 O CONTRATANTE podera utilizar, total ou parcialmente, da garantia exigida para ressarcir-se de multas
estabelecidas no contrato.

12.9 O valor da garantia poderd ser utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigacao,
inclusive indenizacdo a terceiros, obrigando-se a CONTRATADA fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo e
improrrogdvel de 02 (dois) dias Uteis, contado da data em que for notificada.

12.10 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a execucdo de todas as obrigagGes contratuais e
desde que ndo haja, no plano administrativo, pendéncia de qualquer reclamacao relativas a elas.

12.11 As modalidades de seguro-garantia e de fianca bancaria ndo podem trazer cldusulas restritivas do uso da
garantia e nem de limitagdes de prazo para comunicado de sinistro, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA FISCALIZAGAO

13.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual competira
dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracdo.

13.2  Orepresentante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execucdo do contrato.

13.3  Afiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da
Lei n2 8.666 de 1993.

13.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1 A prestacdo do servigo estara sujeita as normas internas administrativas da CONTRATANTE.

14.2 A CONTRATADA ndo podera ceder o Contrato, total ou parcialmente, a terceiros em nenhuma hipédtese.
Igualmente, ndo poderd a CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o objeto desta licitagcdo, salvo
expresso consentimento da CONTRATANTE.

14.3 Em caso de divergéncia entre os procedimentos em curso durante o contrato e o Termo de Referéncia,
prevalecerdo as definigGes contidas neste ultimo.

14.4 Todas as solicitacbes e questionamentos referentes a execucdo do contrato serdo encaminhados ao
preposto cadastrado pela CONTRATADA, a quem caberd tomar as medidas cabiveis para atendimento
adequado.

14.5 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme pardagrafo 12 do art. 65 da Lei 8.666/93.

14.6  Atrasos ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA ndo importard, de forma alguma, em alteracdo
contratual ou novagao.

14.7 A CONTRATADA ndo podera caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operacao financeira.

14.8 As relagdes entre CONTRATADA e a CONTRATANTE serdo sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia dos servigcos que deverao ser, imediatamente, confirmados por
escrito. Para tal, conforme disposic¢do legal, a CONTRATADA deverd nomear, formalmente, seu preposto.

14.9 Todos os tributos e encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios que incidam ou venham a incidir
sobre o contrato correrdo por conta da CONTRATADA.

14.10 A metodologia apresentada e os documentos entregues deverdo estar em conformidade com os
procedimentos e atividades adotados.

14.11 A CONTRATADA serd responsavel perante o Municipio, sob todos os aspectos, circunstancias e
eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos constantes deste Contrato, bem como pelo sigilo dos
relatdrios e trabalhos.

14.12 Reserva-se ao Municipio, por meio do Fiscal do Contrato, o direito de recusar, em parte ou no todo, os
servicos executados pela CONTRATADA, desde que apresentados fora das condigGes prescritas, cabendo a
CONTRATADA refazé-lo sem quaisquer Onus adicionais para a CONTRATANTE e/ou deduzir o valor
correspondente, conforme seja o caso.

14.13 O valor da contratacdo devera incluir todas as despesas necessarias a realizacdo dos servigos, entre
outras: remuneracao da equipe da CONTRATADA, encargos trabalhistas, despesas fiscais, relativas a
equipamentos e hospedagens, caso haja, acompanhamento gerencial e demais despesas oriundas da prestacao
de servicos descritas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS ANEXOS

15.1  Vincula-se ao presente Contrato o Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, nos termos do
art. 55, XI, da Lei n? 8.666/93 e sdo anexos ao presente instrumento juridico e dele fazem parte integrante.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PUBLICAGCAO

16.1 A publicagdo do extrato do presente contrato no “Diario Oficial do Municipio” correra por conta e 6nus
do Contratante.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1  Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, renunciando-se a qualquer outro por mais privilegiado
gue seja para dirimir quaisquer duvidas ou pendéncias oriundas do presente instrumento.

Belo Horizonte, de de 2018

Secretario Municipal Adjunto de Planejamento, Orcamento e Gestao

Representante da Empresa
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