7] PREFEITURA MUMNICIPAL Termo de Referéncia n°® 101/2024

1% DE BELO HORIZONTE

DATA: 14/06/2024

UNIDADE REQUISITANTE:

GERENCIA DE BIBLIOTECAS E PROMOGAO DA LEITURA E DA ESCRITA
FUNDAGAO MUNICIPAL DE CULTURA

DIRETORIA DE PROMOCAO DOS DIREITOS CULTURAIS

GERENCIA DE BIBLIOTECAS E PROMOCAO DA LEITURA E DA ESCRITA

RESPONSAVEL PELA EMISSAO

Nome: Camila Goulart

Matricula/BM: 122-1

OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de
Compra de livros para compor o acervo das 22 bibliotecas da rede da FMC-PBH.

nos termos da(s) tabela(s) abaixo e conforme condigOes e exigéncias neste instrumento.

Valor Estimado

Especificagdo Cdédigo de |Unidade de | Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Material Medida (R$) (R$)
1. FORNECIMENTO DE LIVROS 33961 unidade 1 26.410,74 26.410,74
DIDATICOS/ PEDAGQGICOS/ LITERARIOS,
CONFORME RELACAO EM ANEXO.

0O(s) bem(ns) objeto desta contratagdo ndo se enquadra(m) como sendo bem(ns) de luxo, conforme Decreto Municipal n®
17.726, de 5 de outubro de 2021.

0O(s) servigco(s) ou bem(ns) objeto desta contratacdo é (sdo) caracterizado(s) como comum(ns), pois apresenta(m) padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

PARCELAMENTO
< - O(s) servigo(s) ou bens a serem contratados foram parcelados, na forma do art.40, inciso V, alinea "b" da Lei n°® 14.133,

de 1° de abril de 2021, tendo em vista a viabilidade técnica e econdmica.

DA CONTRATACAO
M - Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos I da Lei 14.133/21, sendo este

substituido por nota de empenho de despesa.

FUNDAMENTOS E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A Fundamentagdo da Contratada e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnico

Preliminar.
DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares

[ REQUISITOS DA CONTRATACAO




icacao de marca e modelos
- Nao serdo exigidos marcas ou modelos especificos para a contratagdo, uma vez que a descricdo do objeto ja delineia todas

as suas caracteristicas essenciais.
igéncia de prospectos/manuais
- Nao.
Amostra
- Nao.

A(s) amostra(s) devera(do) estar devidamente identificada(s), preferencialmente com etiqueta autocolante, constando o nome
da empresa, a especificacdo do produto, n° do processo e demais informagdes que julgar necessarias.

A(s) amostra(s) devera(do) ser entregue(s) no endereco Avenida Augusto de Lima 30, 5° andar - Centro, Belo Horizonte/MG na
Gerencia Administrativa e Logistica de segunda-feira a sexta-feira, no horario de 9:00 as 17:00.

O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde que haja motivo justificado,
devidamente aceito pela Administragdo.

No caso de ndo haver entrega da(s) amostra(s) ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra(s) fora das especificacdes previstas, o licitante serd desclassificado.

contratagdo

- E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipdtese de servico secundario que nao integre
a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso integral responsabilidade
do contratado.

participacdo de consércios

- N&o serd permitida a participacdo de empresa reunidas em consorcio, visto a baixa complexidade dos produtos a serem
adquiridos.

rantia de contratagao

- Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razGes

constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Forma de fornecimento: O Fornecimento serd conforme estabelecido na Nota de Empenho.
Condigdo de entrega: O prazo maximo de entrega do(s) bem(ns), contados a partir do recebimento da Nota de Empenho pelo
Fornecedor, conforme Anexo.
Garantia técnica, manutencdo e/ou assisténcia técnica
- O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

CRITERIO DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto:

0O(s) bem(ns)/ sera(do) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

0O(s) bem(ns)/podera(do) ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 dias Uteis dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do(s) bem(ns) e consequente aceitagdo
mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n© 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela
incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

PRAZO DE PAGAMENTO

O faturamento sera em até 30 dias e devera ser entregue para atestamento, no inicio do més subsequente a prestacao do
servigo no(a) GERENCIA DE BIBLIOTECAS E PROMOCAO DA LEITURA E DA ESCRITA

0O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento, pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e
Finangas da Fundagao Municipal de Cultura.

Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do servico realizada e o periodo da execugdo.

O Contratado deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo vigente.

Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado a partir de sua representagao

devidamente regularizada.

| FORMA DE PAGAMENTO




O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletr6nica, ou ainda por transferéncia eletronica
via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas bancarias.

A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou equivalente observando os percentuais
estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N© 1234 de 2012 de acordo com o artigo 19, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria
SMFA n© 11/2023 ¢/c §59, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de isen¢do ou ndo incidéncia DEVERAO
informar essa condigao expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto Municipal 18.272/23
c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234,

| FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR




Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, modalidade inexigibilidade.

Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §2° do Decreto n° 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no
5.452, de 10 de maio de 1943.

Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituigdo da Republica.

Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar
a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

Na hipdtese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagao judicial ou extrajudicial, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacdo/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recuperacdo em vigor.

Calculo dos Indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo
de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio € demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

1 - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante);

II - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor da proposta.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

0 balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstra¢Ges contabeis limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao SPED.

Reserva-se ao pregoeiro o direito de efetuar os calculos dos indices, caso estes ndo sejam apresentados.




Qualificacdo Técnica
Comprovagdo de aptiddo para prestagdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentagdo de certides ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.
Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:
Comprovagao da capacidade de atendimento das necessidades da Fundagao Municipal de Cultura.
Dos critérios de aceitabilidade da proposta
A proposta de pregos devera conter:
Razao social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e enderego eletronico do licitante;
Modalidade e niimero da licitacdo;
Especificagdo sucinta do objeto licitado;
Valor global do servigo, discriminando mensal/unitario e total (no que for o caso)
O valor mensal/unitdrio deve ser apresentado em moeda corrente nacional € em algarismo com no maximo 02 (duas)

casas decimais.
O valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas)

casas decimais.

Quando a divisao do valor total/global pela quantidade de meses /quantidade licitada resultar em valor com mais de 2
(duas) casas decimais, o valor unitario devera ser adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global de cada grupo/lote
obtido

apds a adequacdo devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

Declaracdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cumprir todas as obrigagOes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas.
Entregar o(s) bem(ns) de acordo com a(s) especificagao(coes) constante(s) no subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.
Providenciar a imediata correcdo das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a execucdo do fornecimento.
Garantir a boa qualidade do(s) bem(ns) entregue(s).

Atender, no prazo maximo de 5 dias Uteis, a convocacdo para retirada da(s) Nota(s) de Empenho.

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes exigidas
para a habilitagdo na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n® 14.133, de 2021.
Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou
dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam
ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo deste contrato.

Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais,
legalmente exigiveis.

Submeter-se as normas e determinacGes do Contratante no que se referem a execugdo deste contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Acompanhar e fiscalizar a execugdo da prestacao do servigo contratado, por meio da Nota de Empenho.

Fiscalizar a manutencdo pelo Contratado, das condicdes de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia, durante toda a
execugao do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n© 14.133, de 2021.

Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao servigo prestado.
Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas na execucao do

servigo.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do Contratado, sujeitando-o as
penalidades previstas no Decreto Municipal n® 18.096, de 2022, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

<] - 0 custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso) vinte e seis mil, quatrocentos e dez reais e setenta e quatro
centavos , conforme valores apostos na requisicdo 101/2024.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela(s) seguinte(s) dotacdo(coes) orgamentaria(s):

Programatica: Natureza |Desdobramento do Fonte / Destinagdo de Recurso

3103.1100.13.392.154.2.371.0029 |de Elemento: Grupo Fonte Detalhamen
Despesa: |13 Fonte: Recurso: |to Fonte:
3.3.90.30 1 500 000

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.




UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO

Geréncia de Bibliotecas e Promocdo da Leitura e Escrita

Nome do gestor: Barbara Bof

Matricula/BM: 499-0

Cargo ou fungao: Diretora

E-mail: barbara.bof@pbh.gov.br

Nome do fiscal: Camila Goulart

Matricula/BM: 122-1

Cargo ou fungao: Gerente

E-mail: camilac.goncalves@pbh.gov.br

Nome do substituto do fiscal: Tatiana Oliveira

Matricula/BM: 118360.3

Cargo ou funcao: DAM 4

E-mail: tatiana.or@pbh.gov.br

Geréncia de lotagdo: GBPLE-FMC

E-mail da diretoria responsavel pela requisicdo: dpdc.fmc@pbh.gov.br

E-mail da geréncia responsavel pela requisicdo: gbple.fmc@pbh.gov.br

OUTRAS INFORMACOES ESPECIFICAS OU PECULIARES DO OBJETO

Requisitante

Data Assinatura/Matricula

Autorizacao do Ordenador de Despesa

Data Assinatura

Anexo I

Projeto Basico
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

NATUREZA DA CONTRATACAO

Compra/Inexigibilidade

4 - Valor unitdrio e total.
5 - Prazo de entrega.
6 - Prazo de validade da proposta.

9 - Dados bancarios do fornecedor, para pagamento.
10 - Local e data.
11 - Assinatura do representante legal da empresa.

12 - Anexar declaracdes e documentos (quando for o caso).

1 - Proposta impressa e assinada pelo representante legal, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou
omissodes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a exata compreensao de seu contetdo.

2 - Nome, nimero do CNPJ, endereco e meios de comunicagdo a distancia;

3 - Especificagao clara, detalhada e completa do objeto, informando a marca (fabricante) e modelo, (quando for o caso).

7 - Garantia. (se for 0 caso e em concordancia com anexos ou checklist da PRODABEL)
8 - Prazo de pagamento: em até 30 dias do atestamento definitivo da despesa.

Requisitante

Data Assinatura/Matricula

Autorizacao do Ordenador de Despesa

Data Assinatura




