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RSy SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO LOGISTICAE PATRIMONIAL
% SUBSECRETARIADE COMPRAS E CONTRATOS

@y HORIZONTE DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS

PREFEITURA GERENCIA DE PLANEJAMENTOEREGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP — LEI 13.303/2016

VINCULADA AO PREGAO ELETRONICO 97045/2025

GRP N°: 002989

O Municipio de Belo Horizonte, CNPJ 18.715.383/0001-40, por intermédio da
Subsecretaria de Compras e Contratos, com sede na Rua Espirito Santo, n° 605, 17°
Andar, Bairro Centro, na cidade de Belo Horizonte/MG, CEP: 30.160-919, neste ato
representada pelo Secretario Municipal Adjunto de Administragdo Logistica e Patrimonial,
Sr. Guilherme Fabregas Inacio, CPF: 013.859.216-09, nomeado pelo Ato GP publicado no
DOM de 03/02/2025 — Edigao Exira, portador da Matricula Funcional n° 326.130-X,
doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, celebra com a empresa PORT
DISTRIBUIDORA DE INFORMATICA E PAPELARIA LTDA, inscrita no CNPJ sob 0 n°
08.228.010/0005-14, sediada na Avenida 03, n° 70, Parque Norte, na cidade de
Vespasiano/MG, CEP: 33.200-000, neste ato representada por Soécrates Campos
Magalhaes, CPF: 060.303.506-09, Gerente de Licitagao, conforme atos constitutivos da
empresa Ou procuragao apresentada nos autos, doravante denominada DETENTOR, a
presente Ata de Registro de Precos- ARP, documento vinculativo e obrigacional, com forga
de compromisso para futura aquisigdo de Canetas e Outros, em que se registram 0S
pregos e as condigbes a serem praticadas, nos termos das disposigdes legais aplicaveis,
especialmente a Lei Federal n°® 13.303/2016 e os Decretos Municipais n°s 18.096/22,
18.242/23 e 18.324/23, decorrente do certame licitatorio - Pregéo Eletrdnico 97045/2025,
processo administrativo n° 04-000.066/25-09, mediante as seguintes disposicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Regisiro de Precos a aquisi¢ao de Canetas e Outros
destinado a atender a demanda do Municipio de Belo Horizonte, conforme
especificacao(gdes) e quantidade(s) estimada(s) constante(s) no Anexo | desta Ata de
Registro de Pregos - ARP.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. A presente ARP tera vigéncia de 1 (um) ano contado a partir da publicacdo do seu
extrato no DOM — Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso.

2.2. No ato de prorrogacao da vigéncia da ARP devera constar o prazo a ser prorrogado,
ndo sendo permitida a renovacao dos quantitativos inicialmente fixados na licitaczo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO REGISTRADO E DA DIFERENCA
PERCENTUAL

3.3. O(s) prego(s), a(s) marca(s), a(s) quantidade(s) e a(s) especificacdo(Ges) do(s)
produto(s) a ser(em) fornecido(s) encontram-se indicados no Anexo | desta ARP,

3.4. A(s) diferenga(s) percentual(is) entre o(s) valor(es) unitario(s) registrado(s) e o(s)
valor(es) pesquisado(s) de cada produto, a(s) qual(is) deve(m), preferenciaimente,
ser(em) mantida(s) durante a vigéncia desta Ata, também esta(do) especificada(s) no

Anexo | desta ARP.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR

4.1. O valor total estimado para as aquisi¢des decorrentes da presente ARP perfaz o
montante de R$ 155,60 (cento e cinquenta e cinco reais e sessenta centavos).

CLAUSULA QUINTA - DO(S) ORGAOQ(S) PARTICIPANTE(S) E DA(S)
DOTAGAO(OES) ORCAMENTARIA(S)

As despesas decorrentes do fornecimento serao acobertadas pelas seguintes dotagdes

orcamentarias:
ORGAOS DOTAGOES ORCAMENTARIAS
PRODABEL 0604.002700010.19.1 22.0085.2900.339030.1500000
BELOTUR 2805.00280001 0.23.695.0086.2900.339030 1 500000
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CLAUSULA SEXTA — DO SISTEMA DO REGISTRO DE PRECOS

6.1.0 Sistema de Registro de Precos regula-se pelas normas e procedimentos previstos
na Lei Federal n® 14.133/21, no Decreto Municipal n° 18.242/23 e nas demais normas

complementares.

6.2.Uma vez registrados os) prego(s), a Administragdo podera convocar o Detentor a
fornecer ofs) produto(s) respectivo(s), na forma e condigdes fixadas no edital, anexos e
nesta ARP.

6.3. A existéncia de prego(s) registrado(s) implicara compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas no instrumento convocatério e na sua proposta, mas nao
obrigara a contratacio, facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigao

pretendida, desde que devidamente motivada.

6.4. E vedada a aquisicao do(s) produto(s) por valor(es) superior(es) ao(s) registrado(s)
vigente(s).

6.5.0 Detentor fica obrigado a atender a todos os pedidos de fornecimento efetuados
durante a vigéncia do Registro de Pregos, ainda que néo esteja no periodo estipulado pelo

cronograma.

6.6.0 Detentor devera garantir a qualidade do(s) produto(s) entregue(s) mesmo apos o
vencimento da ARP.

CLAUSULA SETIMA - DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

7.1. A contratagdo do objeto licitado sera efetivada mediante emissdo de Nota de
Empenho ou outro instrumento equivalente, que substituira o instrumento de contrato, nos
termos do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21 e do art. 73, da Lei Federal n® 13.303/16.

7.1.1. Nas contratacdes decorrentes da presente Ata serdo observadas as diretrizes
da politica de integridade adotada pela administrag&o municipal, nos termos da Lei n°
11.557/2023 e dos Decretos n°s 18.337/2023 e 18.609/2024.
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CLAUSULA OITAVA - DA EXECUGAO DA ATA

8.1. Periodicamente, o Orgao ou Entidade Gerenciadora ou a quem a Autoridade
Competente delegar, encaminhara cronograma de aquisi¢io aos Orgaos Participantes e
aos Detentores, orientando-os sobre 0s prazos para emissdo do pedido de fornecimento

€ nota de empenho e para o envio da ordem de fornecimento.

8.2.A Geréncia Administrativo-Financeira ou equivalente de cada um dos Orgaos
Participantes do Registro encaminhara Nota de Empenho ou outro instrumento

equivalente ao Detentor da ARP, via e-mail ou outro meio de comunicacgao eficaz.

8.2.1. O Detentor devera confirmar o recebimento da(s) Nota(s) de Empenho
encaminhadas por e-mail ou outro meio eficaz, no prazo méximo de 03 (trés) dias

(teis.

8.2.2. A recusa em confirmar o recebimento da Nota de Empenho ou outro
instrumento habil, no prazo estabelecido no subitem acima, sem justificativa por
escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutengéo de todas
as condigdes exigidas na habilitagio, sujeitard o Detentor as penalidades cabiveis,
sendo facultado a Administracdo convocar remanescentes, na ordem de

classificagéo, nos termos da legislagdo aplicavel.

8.2.3. Na hipStese de ndo se conseguir enviar ao Detentor a(s) Nota(s) de
Empenho ou outro instrumento habil por e-mail ou outro meio eficaz, sera publicado
um aviso no DOM - Diério Oficial do Municipio, para que o Detentor retire a(s)
Nota(s) de Empenho ou outro instrumento habil no prazo maximo de 03 (irés) dias

Uteis, contados da publicagéo.

8.3.A critério da Geréncia solicitante, quando se fizer necessaria a verificagdo da
qualidade e do atendimento as legislacbes especificas pertinentes, a Administracéo
determinara as andlises necessarias e prazos para a entrega do(s) produto(s), com 8nus

para o Detentor, ficando suspenso o pagamento da Nota Fiscal/Fatura correspondente.
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CLAUSULA NONA -~ DOS PRAZOS, CONDI(}C)ES DE ENTREGA,

ACONDICIONAMENTO E TRANSPORTE
9.1, O fornecimento do(s) produto(s) sera integral por Nota de Empenho.

9.2. O prazo maximo de entrega do(s) produto(s) sera de 10 (dez) dias Uteis, podendo ser
contado a partir da data final fixada no referido cronograma para a envio das Notas de
Empenho pelo Orgao/Unidades Participantes.

9.3. O prazo estipulado podera ser prorrogado por até 10 dias corridos, quando solicitado
durante seu transcurso, desde que haja motivo justificado, devidamente aceito pela

Administragao.

9.4. Os locais de entrega, cuja relagao encontra-se no Anexo |l da Ata de Registro de

Precos, serdo os indicados na Nota de Empenho ou outro instrumento habil.

9.4.1. Durante a execugao do fornecimento, os locais de entrega poderdo sofrer
modificacdes, a critério da Administraggo Publica, dentro da Regido Metropolitana
de Belo Horizonte, conforme descritc na Nota de Empenho ou outro instrumento
habil.

9.5. O(s) produto(s) devera(do) ser descarregado(s) e entregue(s) no interior dos locais

designados para a entrega.

9.5.1. O(s) produto(s) devera(3o) ser entregue(s) em sua(s) embalagem(ns)
original(is) e individual(is), dentro da mais perfeita integridade, ou seja, sem avarias

e/ou danos no manuseio.

9.5.2. O(s) produto(s) devera(ao) ser entregue(s) em embalagem(ns) adequada(s)
4 natureza do(s) mesmo(s), ou seja, que resista(m) ao peso, a forma e as condicdes
de transporte, garantindo que seja(m) entregue(s) em perfeito estado de

conservagao e limpeza. O(s) produto(s) danificado(s) nao sera(&o) recebido(s).
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98.6. O(s) produto(s) entregue(s) pelo Detentor durante a €Xecugao do registro de precos
podera(ao) ser objeto(s) de analise, por amostragem, a critério da Administragdo Publica,
para verificar, a qualquer tempo, a qualidade do(s) produto(s) adquirido(s).

9.7. E vedada, tanto a entrega do(s) produto(s) por parte do Detentor, quanto o
recebimento do(s) mesmo(s) pelos 6rgéos participantes com marca(s) diferente(s) da(s)
aprovada(s) e devidamente publicada(s) no DOM - Di4rio Oficial do Municipio.

9.8. O Detentor somente podera entregar ofs) produto(s) nos horarios e locais
estabelecidos pelos Orgéos Participantes. Também devera respeitar todas as condigdes
impostas pela legislaco para a comercializag&o do(s) produto(s), além das exigéncias e
padrées definidos nesta Ata.

CLAUSULA DECIMA - DO RECEBIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

10.1. O(s) produto(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma Sumaria,
juntamente com a Nota Fiscal (ou instrumento de cobranga equivalente) e a nota de
empenho ou outro instrumento habil, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizaczo do contrato, para efeito de posterior verificago de sua conformidade com as
especificagbes constantes nesta Ata e na proposta.

10.2. O(s) produto(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes nesta Ata e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificacdo do Contratante,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

10.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias dteis, a contar do
recebimento da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao,
apés a verificacdo da especificacdo, qualidade e quantidade do(s) produto(s) e
consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

10.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.
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10.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a especificagéo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021,

comunicando-se ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a

parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.5. O prazo para a solugag, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

10.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do(s) produto(s) nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execug¢do do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LIQUIDAGAO E DAS CONDIGOES DE
PAGAMENTO

11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente na unidade
responsavel pela liquidac¢ao, correrd o prazo de até 10 (dez) dias para fins de liquidagao,
podendo ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericido do atendimento das exigéncias

contratuais.

11.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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11.2.2.0 Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagdo

vigente, observando:

a) A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal ou equivalente considerando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN
RFB N° 1234 de 2012 de acordo com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal
18.272/23 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma
hipotese de isengdo ou n3o incidéncia DEVERAO informar essa condig&o
expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto
Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N° 1234.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidac@o da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagéo da regularizacao da situacao, sem onus ao Contratante;

11.4. A Administragdo devera realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para

verificar a manutengdo das condigdes de habilitagao exigidas no edital.

11.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente podera ser
acompanhado de documentagdo para comprovagao da regularidade fiscal, social e

trabalhista, caso esteja irregular.

11.4.2. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

11.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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11.4.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacdo junto ao SUCAF efou SICAF efou CAGEF.

11.5. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias contados da finalizagéo da

liquidagao da despesa.

11.6. Os documentos fiscais deverao, obrigatoriamente, discriminar a marca, modelo (se

houver) e o quantitativo efetivamente entregue.

11.7. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou
eletrénica, ou ainda por transferéncia eletrnica via sistema de internet banking, com

assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERAGAO DE MARCA E DE PREGO

12.1. A ARP podera ser alterada mediante a substituicdo de marca nas seguintes

condigdes:

| - Por solicitagdo do Orgdo ou da Entidade Gerenciadora, se comprovado que a
marca nao mais atende as especificacbes exigidas ou se encontra fora da

legislagao aplicavel;

I - Por requerimento do Detentor, que deve ser apreciado pelo Orgdo ou Entidade

Gerenciadora, em hipdtese que comprove a impossibilidade de fornecimento.

12.1.1. O Orgdo ou Entidade Gerenciadora somente podera aquiescer com a
substituicdo requerida pelo Detentor se comprovadamente houver igualdade de
condigBes ou vanfagem para o interesse publico.

12.1.2. A substituicdo de marca implicard em nova analise do produto, conforme

previsto no edital, anexos e na legislagéo aplicavel.

12.1.3. A substituigio de marca devera ser publicada obrigatoriamente no DOM.
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12.2. As alteragdes de pregos em ata decorrentes de SRP obedecerdo as seguintes

regras:
| - O preco registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado.

Il - O Orgdo ou Entidade Gerenciadora podera conceder aumento do preco
registrado na ata, mediante pedido fundamentado do Detentor da ARP,
devidamente instruido com os documentos necessarios a comprovacao dos

fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter, preferencialmente, a diferenga percentual apurada na época da
licitagdo entre o prego ofertado pelo licitante e o prego de mercado; )
b) considerar o valor solicitado pelo Detentor como 0 méaximo a ser concedido

para a alteragéo;

c) podera deferir valor menor daquele solicitado pelo Detentor.

12.2.1. A excecdo a regra prevista na alinea “a” do subitem 12.2, devera ser
devidamente justificada no processo administrativo.

12.2.2. O indeferimento total ou parcial do pedido de alteragdo n&o desobriga o
Detentor do compromisso assumido nem o exime de eventuais penalidades por

descumprimento contratual.

12.2.3. O Detentor n3o sera liberado do compromisso assumido ainda que 0s e

precos de mercado se tornem superiores ao registrado.

12.2.4. O preco registrado poderd ser revisto de oficio pelo Orgdo ou Entidade
Gerenciadora em decorréncia de eventual reducdo do valor praticado no mercado,

ou de fato que eleve o custo do item registrado.

12.2.5. N3o havendo éxito nas negociagbes, 0 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva,
se houver, ou proceder a revogagdo do item/grupo, ou do grupo/lote, ou de toda a
ARP, conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagéo mais

vantajosa.
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12.2.6. A solicitacdo de reviséo de prego(s) devera ser devidamente justificada e
acompanhada de documentos comprobatdrios da sua necessidade, originais ou
copias autenticadas, para analise em aproximadamente 10 dias Gteis, contados a

partir da entrega da documentagéo completa pelo Detentor.

12.3. Os pedidos para revisdo de prego ou substituicdo de marca deverao ser
encaminhados para a Geréncia de Planejamento e Registro de Pregos, pelo e-mail:

geampp@pbh.gov.br

12.4. Os pedidos de revisdo de preco e de alteragdo de marca, enquanto no deferidos
total ou parcialmente, ndo isentam o Detentor a dar continuidade as entregas nas

condigdes vigentes.

12.5. A alteragéo de prego e a substituigdo de marca somente terdo validade a partir da
publicagcdo no DOM — Diério Oficial do Municipio, produzindo todos os efeitos legais, nédo

se exigindo nenhum outro instrumento juridico formal para a sua efetivagéo.

12.5.1. As alteragbes citadas no subitem anterior, valerao somente para as futuras
contratagbes e ndo para as contratagdes ja realizadas.

12.6. Sera pago o prego vigente na data em que as Notas de Empenho ou outros
instrumentos equivalentes forem entregues ac Detentor, independentemente da data de
entrega do(s) produto(s) na unidade requisitante, ou de qualquer revisdo de pregos

deferida nesse intervalo de tempo.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PESQUISA DE PREGOS

13.1.As pesquisas de mercado deverdo observar as disposigbes do Decreto n°
17.813/2021, podendo consistir em consultas ao mercado, publicagdes especializadas,
precos praticados no ambito da administragao publica, listas de instituigdes privadas e
publicas de formacéo de precos ou outros meios praticados no mercado, ressalvadas as
especificidades aplicaveis a obras e servigos de engenharia.
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13.1.1. As consultas referidas no subitem anterior poderdo ser realizadas por
qualquer meio de comunicagdo, devendo ser certificadas pela autoridade

competente.

13.1.2. A pesquisa de pregos, a critério do Orgédo ou Entidade Gerenciadora ou da
autoridade competente para autorizar a contratagao, podera ser repetida sempre que
necessario a preservagao do interesse publico, na forma do Decreto n® 17.813/2021,
considerado o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condigbes

especificas.

13.1.3. Sera utilizada, preferencialmente, a média aritmética simples dos precos

pesquisados como referéncia ou mediana, quando for o caso.

13.1.4. Qualquer alteracdo na forma da pesquisa de preco devera ser devidamente

motivada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO ORGAO OU DA ENTIDADE
GERENCIADORA, DOS ORGAOS PARTICIPANTES E DO DETENTOR DA ATA.

14.1. Das obrigagdes do Orgdo ou da Entidade Gerenciadora

14.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos para as

respectivas contratagdes;

14.1.2. Autorizar a ades&o & ARP pelo Orgdo ou pela Entidade ndo Participante, nas

condicdes previstas na legislagéo;

14.1.3. Acompanhar os precos de mercado e registrados, bem como conduzir os
procedimentos relativos as alteragdes dos precos registrados e substituicdes de

marcas, devidamente justificados;

14.1.4. Avaliar a solicitagdo motivada de inclusé@o ou alteracéo de itens sugeridos
pelos 6rgaos ou pelas entidades da administragdo municipal, promovendo, se for o
caso, a adequacao dos respectivos termos de referéncia para atender aos requisitos

de padronizag&o e racionalizagao;
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14.2.

14.1.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento das
obrigagBes contratuais, em relagao as suas proprias contratagdes, bem como de

comportamentos que comprometam o funcionamento do SRP;

14.1.6. Definir acerca da possibilidade de participagdo, ou ndo, de drgaos e de

entidades integrantes de outras esferas governamentais;
14.1.7. Publicar no Diario Oficial do Municipio as alteragbes de prego(s) e marca(s),

14.1.8. Exercer as demais competéncias constantes do Decreto Municipal
18.242/2023.

Das obrigagdes dos Orgdos Participantes

14.2.1. Solicitar, acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) produto(s), assim

como se responsabilizar pelo pedido dentro dos quantitativos fixados;
14.2.2. Promover a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente;

14.2.3. Zelar pelo cumprimento das obrigagbes contratuais, bem como pela
aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em

que figure como parte;

14.2.4. Informar ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora, no prazo de 5 (cinco) dias da
ocorréncia, qualquer descumprimento de obrigagdo por parte do Detentor, em
especial a recusa em assinar o contrato ou retirar o documento equivalente no prazo
estabelecido;

14.2.5. Realizar a cobranga pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente
assumidas e aplicar, observada a ampla defesa e o contraditdrio, eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais em relagéo as
suas contratagoes;
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14.3.

14.2.6. Acompanhar o(s) preco(s) e marca(s) registrado(s) no Diario Oficial do
Municipio, para verificagdo de possiveis alteragdes;

14.2.7. Pagar no vencimento a fatura correspondente ao fornecimento do(s)

produto(s);

14.2.8. Fiscalizar a manutencdo pelo Detentor, das condi¢cdes de habilitagdo
exigidas neste Termo de Referéncia, do cumprimento das exigéncias de reserva de
cargos prevista em lei, bem como em oufras normas especificas, durante toda a
vigéncia da ARP/contrato, em atendimento ao disposto nos incisos XVI e XVII do
artigo 92 da Lei n® 14.133/2021 e no Inciso IX do artigo 69 da Lei 13.303/2016;

14.2.9. Notificar o Detentor por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na execug¢ao do fornecimento.
Das obrigagdes do Detentor

14.3.1. Confirmar o recebimento da(s) Nota(s) de Empenho ou outro instrumento
habil encaminhados por e-mail ou outro meio eficaz, no prazo maximo de 03 (trés)

dias Uteis;

14.3.2. Cumprir todas as obrigagbes constantes deste TR e em seus anexos,
assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugao do objeto;

14.3.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo

procrastinagdo em fungéo de pedido de revisdo de prego ou substituicdo de marca;

14.3.4. Praticar, sempre, o(s) preco(s) € as marca(s) vigente(s) publicado(s) no

Diario Oficial do Municipio pelo Orgao ou Entidade Gerenciadora;

14.3.5. Entregar o(s) produto(s), no prazo, local e condi¢gdes estabelecidos,
cumprindo, fielmente, todas as disposi¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e

Anexos;
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14.3.6. Responsabilizar-se pelo transporte do(s) produto(s), de seu
estabelecimento até o local determinado, bem como pelo seu descarregamento até

o interior do local de entrega;

14.3.7. Garantir a boa qualidade do(s) produto(s) fornecido(s), respondendo por

qualquer deterioragdo, substituindo-os sempre que for o caso;

14.3.7.1. O Detentor devera garantir a qualidade produto(s) entregue(s)

mesmo apos o vencimento da ARP.

14.3.8. Substituir, apds solicitagao do Orgao ou Entidade Gerenciadora, ou propor a
substituicdo da(s) marca(s) do(s) produto(s) registrado(s), mantendo no minimo os
padrées fixados no edital e na ARP, sempre que for comprovado que a qualidade da
marca atual ndo atende mais as especificacbes exigidas ou se encontra fora da

legislagao aplicavel;

14.3.9. Providenciar a imediata corre¢do das irregularidades apontadas quanto a

execucao do fornecimento, nos termos do Edital e da legislagao aplicavel;

14.3.10. Entregar, o(s) laudo(s) de analise do(s) produto(s), quando necessario &
exigido pela Administrac@o, durante a execugédo do fornecimento, nos termos do

Edital e da legislacéo aplicavel;

14.3.11. Manter, durante toda a vigéncia desta ARP, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes exigidas para a habilitagdo na licitagéo

em cumprimento ao disposto no inciso XV1 do artigo 92 da Lei n°® 14.133/2021;

14.3.12. Comunicar ao Orgao ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer alteragao

de dados cadastrais para atualizagéo;

14.3.13. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgao ou Entidade Gerenciadora,
comprovagdo de cumprimento das obrigagdes tributarias e sociais, bem comao outras

legalmente exigidas;
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14.3.14. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios,
securitarios, tributarios e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre

seu pessoal necessario a execugdo do fornecimento;

14.3.15. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais

como tributos, fretes, embalagem e demais encargos;

14.3.16. Manter durante toda a vigéncia da Ata, preposto que representara a

empresa para gerenciar o fornecimento contratado.

14.3.17. Comunicar ao Orgdo Gerenciador a auséncia do produto contratado no
mercado, apresentando a devida comprovacao, tao logo tome ciéncia do fato que
possa vir a comprometer o efetivo cumprimento da obrigacé@o pelo contratado caso

futuramente demandado;

14.3.18. Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem

a execucao do contrato.

14.3.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros,
ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugao contratual/da ARP pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;

14.3.20. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles

solicitados;

14.3.21. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigac¢des trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e nao podera

onerar o objeto do contrato;

PE 97045-2025 — R.P. Canetas e outros SMALOG Pagina 16 de 35

Ry



Wy SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO LOGISTICA E PATRIMONIAL
BELO SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATOS

¢ HORIZONTE DIRETORIA CENTRAL DE COMPRAS

PREFEITURA GERENCIA DE PLANEJAMENTO E REGISTRO DE PRECOS

14.3.22. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

14.3.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, i, d, da Lei n°
14.133/2021;

14.3.24. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais

empregados;

14.3.25. Cumprir, durante toda a vigéncia da ARP/contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social

ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

14.3.26. Comprovar, quando solicitado, a reserva de cargos a que se refere a
clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos

empregados que preencheram as referidas vagas;

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS

15.1. O Orgao ou Entidade Gerenciadora poderd cancelar o registro de pregos do
Detentor, total ou parcialmente, observados o contraditério e a ampla defesa, nos

seguintes casos:
| — Descumprimento parcial ou total, por parte do detentor, das condigdes da ARP;

Il — Quando o detentor ndo atender a convocagao para firmar as obrigagbes
contratuais decorrentes do registro de pregos, nao retirar ou nao aceitar o

instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo dérgdo ou entidade
gerenciadora;
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Il - Nas hipoteses de inexecugao parcial ou total do contrato decorrente da ARP;

IV — Nas hipoteses dos pregos registrados ndo estiverem compativeis com os
praticados no mercado e o detentor se recusar a adequa-los na forma solicitada
pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, prevista no edital e na ARP,

observado o disposto nos arts. 29 e 30 do Decreto Municipal n® 18.242/23;

V — Por razdes de interesse publico, reduzida a termo no processo;

VI — Por fato superveniente, decorrente de caso de forga maior, caso fortuito ou
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de

consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo das obrigagdes N,

previstas na ata, devidamente demonstrado;

VIl — Quando o detentor for suspenso ou impedido de licitar e contratar com a

administragao municipal;

VIl = Quando o detentor for declarado inidoneo para licitar ou contratar com a

administracio publica;

IX — Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo,

desde que haja conveniéncia para a administragéo;

X — Por ordem judicial. ~

Xl - No caso de alteragdo social ou modificagéo da finalidade ou da estrutura da

empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato.

Xl - Nos casos em que o Detentor estiver envolvido em casos de corrupgio, nos
termos da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Xl — No caso de ndo cumprimento da regra referente a subcontratagdo prevista

no Termo de Referéncia.
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15.2. A notificagdo do Orgdo ou Entidade Gerenciadora para o cancelamento do prego
registrado sera enviada diretamente ao Detentor da ARP por oficio, correspondéncia
eletronica ou por outro meio eficaz, e no caso da auséncia do recebimento, a notificagdo

sera publicada no DOM.

15.2.1. A notificagdo seré feita, preferencialmente, por meio eletrénico, no prazo de

até cinco dias, contados da decisédo que determinar a instauragdo do processo.

15.2.1.1. O notificado devera confirmar, em até trés dias, o recebimento da

notificagdo.

15.2.1.2. Nao confirmado o recebimento da notificagéo feita por e-mail, esta
ocorrera pelo correio, pessoalmente ou por publicagdo no Diario Oficial do
Municipio — DOM —, nesta ordem, sendo entdo presumido o conhecimento

de seu inteiro teor pelo notificado.

15.2.1.3. Quando a notificagdo se der por publicagdo no DOM, o prazo para

defesa terd inicio cinco dias apds a publicagdo.

15.3. A solicitacdo do Detentor para cancelamento do registro de prego devera ser
formulada por escrito, assegurando-se o fornecimento do bem registrado por prazo
minimo de quarenta e cinco dias, contado a partir da comprovagao do recebimento da
solicitagdo do cancelamento, salvo na hipétese da impossibilidade de seu cumprimento,

devidamente justificada e aprovada pelo Orgéo ou Entidade Gerenciadora.

15.4. O Detentor podera solicitar o cancelamento do seu prego registrado na ocorréncia
de fato superveniente decorrente de caso fortuito ou de forga maior, devidamente
comprovados, bem como nas hipdteses compreendidas na legislagdo aplicavel a que

venham comprometer o fornecimento do bem.

15.5.0 cancelamento da ARP n3o afasta a possibilidade de aplicagéo de sancoes,
observadas as competéncias previstas nos arts. 3°, 4° e 5° do Decreto Municipal n°
18.242/2023.
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15.6. O cancelamento do Registro, nas hipdteses previstas, sera formalizado por
despacho da Autoridade Superior do Orgdo ou Entidade Gerenciadora e publicado no
DOM.

15.7. Sera facultada a Administragdo a convocagao dos demais licitantes classificados
para a contratacao de remanescente em consequéncia de rescisio contratual, nos termos
do § 7° do artigo 90 da Lei 14.133/2021.

15.7.1. A convocacao de remanescentes ohservara os critérios estabelecidos nos
§§ 2° e 4° do artigo 90 da Lei 14.133/2021.

156.7.2. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do §
2°do artigo 90 da Lei 14.133/2021, a Administracdo observara a eventual atualizagdo

do valor estimado do(s) item(ns) e podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociagéo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obten¢ao de prego melhor, mesmo que acima

do prego registrado;

b) celebrar o confrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a

negociacado de melhor condicao.

16.7.3. Para a convocagao de remanescentes referente ao subitem 15.7.2., a

eventual atualizagdo do valor estimado considerara:

15.7.3.1. Para os pregos aferidos por meio da cotagdo direta com
fornecedores sera utilizada a cotagao mais recente na data da convocacgéo.

15.7.3.2. Para 0s pregos aferidos por meio de contrata¢bes similares feitas
pela Administracao Publica, de dados de pesquisa publicada em midia
especializada ou sitios eletrdnicos especializados observar-se-a o indice

de atualizagdo de prec¢os correspondente.
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15.7.4. O valor estimado atualizado para o(s) item(ns) da convocacao referida no
subitem 15.7.2. sera o resultado da combinacao dos parametros constantes do
subitem 15.7.3.

CLAUSULA DECIMA SEXTA-DA ADESAO EM ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. A ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada, por qualguer Orgado néo

Participante, observada a jegislagao vigente.

16.1.1. Os 6rgaos ou as entidades municipais ndo poderao aderir a ARP para suprir
demandas conhecidas anteriormente a publicagéo do edital que originou o Registro

de Pregos, salvo com devida justificativa aprovada pelo ordenador de despesas.

16.2. As aquisi¢cOes ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por érgao ou
entidade n3o participante, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do

instrumento convocatério registrados na ARP.

16.2.1. As aquisicdes ou contratacdes adicionais nao poderdo exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ARP,

independentemente do nimero de orgaos ndo participantes que aderirem.
CLAUSULA DECIMA SETIMA-DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
17.1. A pratica de atos ilicitos sujeita o Contratado a aplicagdo das seguintes sangoes

administrativas:

17.1.4. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugao parcial do

contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
17.1.2. multas nos seguintes percentuais:

a) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na
entrega-de material, recaindo o calculo sobre o valor da parcela inadimplida
até o limite de 30% (trinta por cento) do contrato ou do instrumento

equivalente;
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a.1. a multa moratéria podera ser aplicada mesmo nas hipteses em que
ocorrer a aceitagdo da prorrogacio do prazo de entrega.

b) multa compensatéria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de
referéncia ao contratado que descumprir preceito normativo oy obrigagdes
assumidas, nos termos do art. 10 do Decreto Municipal n°® 18.096/2022:

¢) multa compensatdria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida ao contratado que entregar o objeto contratual em desacordo
com as especificagbes, condicdes e qualidade contratadas ou com
irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem imprdprio para o fim a que
se destina;

d) multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato
em razao do cometimento das infragbes administrativas previstas no art. 3°
do Decreto Municipal n® 18.096/2022.

17.1.21. As multas previstas acima serdo fixadas considerando as
atenuantes e agravantes presentes no caso concreto.

17.1.3. suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a entidade sancionadora, por prazo nio superior a 2 (dois) anos.

17.2. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pela autoridade
competente.

17.3. A penalidade de suspensao temporaria de participacdo em licitagéo e contratagio

sera aplicada pela autoridade competente.

17.4. Na notificacdo de aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa e suspenséo
temporaria de participacdo em licitagdo, sera facultada a defesa prévia no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias tteis.
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17.5. No caso de aplicagdo da penalidade de suspensao temporaria de participagdo em
licitagao e impedimento de contratar sera concedido prazo para apresentagao de recurso,
conforme regulamento préprio do érgdo contratante, a contar da publicagdo da decisao

condenatdria no DOM.

17.6. As sancdes de adverténcia e de suspensao temporaria de participacao em licitagao

poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

17.6.1. A multa moratéria também poderé ser aplicada cumulativamente com as

demais multas previstas.

17.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela administracédo ao Contratado, além da perda desse

valor, a diferenga podera ser paga diretamente a administragéo ou cobrada judicialmente.
17.7.4. A multa inadimplida podera ser descontada de pagamento eventualmente
devido pelo Contratante decorrente de outros contratos firmados com a

administragdo municipal.

17.8. A aplicagao das sangdes previstas nesta ARP n3o exclui, em hipétese alguma, a

obrigagdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA MATRIZ DE RISCOS

18.1. O Orgao Gerenciador e o Fornecedor identificam os riscos decorrentes da presente

Ata de Registro de Precos e sem prejuizo de outras previsoes contratuais, os alocam a
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parte com maior capacidade para geri-los na Matriz de Riscos conforme Anexo Iil.

18.2. Evedadaa celebragao de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados

na Matriz de Riscos como de responsabilidade do Fornecedor.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Aplicam-se aos produtos todas as normas e exigéncias do Cadigo de Defesa do

Consumidor. .

19.2. A tolerancia do Municipio com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte do

Detentor n&o importard de forma alguma em alteragéo ou novagso.

19.3. Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, a publicaggo do extrato da presente
ARP no DOM - Diario Oficial do Municipio - serd providenciada e correrd por conta e énus

do Municipio.

s

19.4. Apos 30 (trinta) dias do encerramento da vigéncia desta Ata de Registro de Precos,
as amostras poderdo ser retiradas em até 5 (cinco) dias Gteis pelo Detentor no seguinte
enderego: Geréncia de Planejamento e Registro de Pregos : Rua Espirito Santo, 605, 15°

andar, Centro, Belo Horizonte, MG.

19.4.1. A Administrago podera dar o destino que melhor Ihe convier as amostras que
ndo forem retiradas no prazo estabelecido no subitem anterior, sem direito a

ressarcimento.
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19.5. Vinculam a esta ARP, independentemente de transcricao, o Edital e seus Anexos,

bem como a proposta do Detentor, e integram o presente instrumento os seguintes

Anexos:

a) ANEXO | - Informagdes sobre os produtos registrados;

b) ANEXO Il - Relagao dos enderecos dos participantes deste Registro;

¢) ANEXO lll - Matriz de riscos.

19.6. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resuitantes deste

Edital sera o da Comarca de Belo Horizonte.

Belo Horizonte, QY de J.u’n\’LO de 2026.

‘/,W, {"/,, »/' ‘_,j,,f
/
Guilherme Fabregas Inacio - BM: 326.130-X

Secretario Munlczpal Adjunto de Administragao Lognstzca e Patr:momal
CPF 013.859.216-09 /,, ,/5 .-,;5;1

Documenio assinado digitatmente
@ > h SOCRATES CAMPOS MAGALHAES
e | Ko Data; 28,05, 2026 11:15:16-U 300
Verifigue em ftps:ivalidar it goe.br

PORT DISTRIBUIDORA DE INFORMATICA E PAPELARIA LTDA
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ANEXOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO | - INFORMACOES SOBRE 0(S) PRODUTO(S) REGISTRADO(S)

INFORMAGOES REFERENTES AO(S) ITEM(NS)/GRUPO(S)

PRAZO MAXIMO DE ENTREGA

10 (dez) dias uteis

VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO

12 (doze) meses, a partir da
publicagcdo do extratofresumo da ata no

DE PRECOS DOM — Didrio Oficial do Municipio
MES/ANO DA PESQUISA DE Agosto de 2025
REFERENCIA

Fonte da Pesquisa:

Pesquisa Consulting, Atas PBH PE
97017/2024 e atas extraidas do PNCP.

GRUPO 02: COTA RESERVADA REFERENTE AQ GRUPQ 01 EXCLUSIVA PARA

BENEFICIARIOS DA LC 123/06/06

ltem

Cddigo do

ltem

Descricao do

ltem

Un.
Cotagao

Quant.
Estimada

Preco de
Mercado

(R$)

Preco
Registrado
(R$)

DIF.
%

Marca

157.1.75.010

CANETA
DESTACA
TEXTO,
HIDROGRAFICA,
TINTA AMARELA,
PONTA
CHANFRADA,
COM NO
MINIMO 3,6 MM
DE LARGURA,
COM VALIDADE
MINIMA DE 24
MESES

Unidade

70

1,72

0,58

66,28

JOCAR
OFFICE

74620.1.75.010

CANETA
ESFERQOGRAFIC
ATINTACOR
AZUL, ESFERA
DE
TUNGSTENIO,
PONTA MEDIA
COM 1.0 MM,
CORPO EM
PLASTICO
TRANSPARENTE,
TAMPAS
ENCAIXADAS
SOB PRESSAOD,
CARGA FIXADA
EM PONTA

Unidade

250

0,88

0,46

47,73

BIC
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RIGIDA COM
CALCO, COM NO
MINIMO 11 CM
DE TINTA
(MEDIDOS DA
PONTA DA
CANETAATE O
TERMINO DA
COLUNA DE
TINTA), TRAGO
UNIFORME, SEM
FALHAS OU
EXCESSO DE
TINTA, COM
VALIDADE
MINIMA DE 24
MESES
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Ji ety

ANEXO I

RELAGAO DOS ENDEREGOS DOS ORGAOS PARTICIPANTES DESTE REGISTRO

Empresa de Informatica e Informagdo do Municipio de Belo Horizonte S/A —
PRODABEL:

CNPJ: 18.239.038/0001-87:

Av. Presidente Carlos Luz, 1275 - Caicara.

Empresa Municipal de Turismo de Belo Horizonte S/A — BELOTUR
CNPJ: 21.835.111/0001-98:
Rua Carijés, 166 - 9° andar - Centro.

s
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