Emissa Pr raco Del s, r mei istem ntrol A

O CPF que acessa o domicilio eletrénico via GOV.BR, seja ele responsavel legal por um CNPJ ou nao,
pode conceder o acesso as suas Caixas Postais Eletrdnicas - CPE’s - a outras pessoas (CPF’s ou
CNPJ’s); esta operacgao é executada no Sistema de Controle de Acesso - SCA.

De forma analoga ao domicilio tributario e outros sistemas da Prefeitura de Belo Horizonte, o usuario
também deve acessar o SCA por meio do GOV.BR, utilizando o seu CPF e a sua SENHA,
previamente cadastrados no sistema do governo federal.

1.1. O primeiro passo é acessar o SCA pelo link https://sca.pbh.gov.br/scal:
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Vocé serd direcionado a uma pdagina externa a
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https://sca.pbh.gov.br/sca/

1.1.1.  Depois de validados o usuario/senha do GOV.BR, o usuario (CPF) sera direcionado ao
seu ambiente no SCA.

1.1.2. Uma vez no SCA, caso o usuario (CPF) logado no GOV.BR seja representante legal
de algum CNPJ, havera a op¢ao de operar o sistema como este CNPJ: no menu
“Selecionar empresa”, em “Empresas de BH”, havera uma lista com estes codigos:

1
~ Selecionar empresa 7 1& -

e =

Controle de acesso

Home > Usudrios > 4 NONONONO

NONONONO SelecionarempresaJ ~ &~

Login 12345678900
- Empresas de BH u
Nome NONONO
Emails nome @email.com.br # Empresas Fora de BH
Telefonels) -
{31] 5555-2385 Acesso como Pessoa Fisica - CPF
Documentols) CPF: 12345678900
Autorizacoes
Funcionalidades Grupos de Funcionalidade
Nenhuma funcionalidade associada SISTEMA DE TREINAMENTO DE SCA

ADMINISTRATIVO o

Selegao de Empresa de BH E

CNPJ

CNP) © Razio Social *

99.999.997/0001-00 INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES
99.999.997/0002-83 INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES
99.999.997/0003-64 INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES
99.999.997/0004-45 INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES

Tz o

confirmada a selegdo, o sistema exibe a pagina inicial do SCA:

Controle de acesso Concessdes > INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITALDES ~ &~

Home > Usuarios > INSCRICAQ DE TESTE - BHISS DIGITAL DES

INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES

Login §9999997000100

Nome INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES

Emails [ ear |
Telefonels) [ poar |
Documento(s) CNPJ: $9.999.997/0001-00

Autorizacoes

Funcionalidades Grupos de Funcionalidade

Nenhuma funcionalidade associada Controle de acesso

SCA GRUPO_EMPRESAS BH



1.1.3. Caso o CPF seja representante legal de uma empresa domiciliada em outro municipio,
basta selecionar “Empresas Fora de BH”. Sera exibida uma tela em que o usuario
podera digitar o CNPJ da empresa:

Selecdo de Empresa de Fora de BH

Informe o CNPJ da empresa para verificacao de permissao:

CNPJ

A partir desse momento, todos os atos praticados pelo usuario, neste sistema, serao do CNPJ
da empresa identificada na tela do mesmo (no exemplo: 99.999.997/0001-01).

1.1.4. Nao sendo responsavel legal por qualquer empresa, o usuario somente podera operar o
SCA como sendo o préprio CPF.

1.2. Independentemente de operar o SCA como sendo o proprio CPF, ou algum CNPJ pelo qual
seja responsavel legal, o usuario podera conceder poderes de operagao dos sistemas por meio
dos instrumentos de “Delegagéo” ou “Procuragao”.

1.2.1. a funcionalidade para emisséo de concessdes estda no menu de mesmo nome, no item
“Nova Concessao”:

Controle de acesso Concessdes ™~ SelecionarempresaJ~ &~

Home > Usudrios > NOMNONONO |

NONONONO
Listar concessoes

Login 12345678900
Nome NONONO

. nome @email.com.br
Emails
Telefonels) {31} 5555-2385
Documentals] CPF: 12345678900

Autorizacoes

Funcionalidades Grupos de Funcionalidade

Nenhuma funcionalidade associada SISTEMA DE TREINAMENTO DE SCA

ADMINISTRATIVO o



1.2.2.

onde:

Tipo de concessao

Subestabelecimento

Sera exibida a tela de criagao de concessoes:
Controle de acesso Concessoes = Selecionar empresa [~ &~

Criar Concessao

Criar concessao

Outorgante 12345678900

Procuracao
® Delegacao

Objetos da Concessao Selecionar objetos

Outorgado CPF v CNPJ/CPF do outorgado Adicionar ‘

Essa concessao pode ser subestabelecida
® Essa concessao ndo pode ser subestabelecida

e

Grupos de Funcionalidades ATIVIDADES-ALUNO

ATV-ALUNO

ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT_DELEGACAO

Outorgante: titular dos sistemas, cujo acesso sera concedido a um
procurador/delegado. Observe que, caso o responsavel legal por um CNPJ
tenha escolhido operar o SCA como tal, o “Outorgante” passa a ser este CNPJ.

Tipo de concessao: a depender de qual acesso sera concedido, 0 usuario
podera escolher entre os seguintes:
- procuragao: a validacao exige certificagado digital do outorgante, sendo
esta opcional para o outorgado.

- delegacéo: validagao exige somente o usuario/senha do GOV.BR

Objeto da concesséao: é o CPF, CNPJ ou IM cujos acessos a sistemas serdo
concedidos ao outorgado. A disponibilidade de emissao de concessdes para
determinados tipos de objetos dependera do tipo de sistema, por exemplo, uma
concessao que tenha como objeto uma IM néo sera valida para o Decort-BH,
pois este sistema nao reconhece inscricdo municipal;

Outorgado: CPF ou CNPJ da pessoa escolhida para acessar os sistemas em
nome do outorgante;

Subestabelecimento: quando marcada “Essa concessao pode ser
subestabelecida”, o outorgado podera emitir nova concessao para uma terceira
pessoa acessar os sistemas listados na mesma. Caso contrario (ndo podendo
ser subestabelecida), e havendo necessidade de ser emitida uma nova
concessao de mesma natureza, somente o responsavel legal podera fazé-lo;

Validade: se deixada em branco, atribui validade indeterminada a concesséo;

Grupos de Funcionalidades: sao os sistemas e funcionalidades disponiveis para
concessio.



1.2.3.

1.2.4.

Observagdes sobre procuragao e delegagéo:

Como explicado anteriormente, a procuracgao necessita de assinatura por certificacao
digital, a delegacéao, por sua vez, necessita apenas do /login/senha do usuario que esta
operando o GOV.BR.

Assim sendo, caso o usuario decida emitir uma procuragao, este, como outorgante,
devera utilizar sua certificacao digital para validar o documento, sendo facultativo,
ao outorgado, o uso da certificacao digital.

Importante: essas regras para utilizagdo do certificado digital sdo validas somente para
o sistema de emissao de procuragdes e delegagdes e nao interferem nos demais
sistemas

Em outras palavras, os demais sistemas (por exemplo, o Decort-BH, ou o sistema para
Confissao de valores apurados de ISSQN em operagoes fiscais) tém suas
préprias regras para utilizagao do certificado digital.

Por outro lado, sendo emitida uma delegagéao, basta que ambos os usuarios,
devidamente logados no GOV.BR, validem o documento emitido, acionando um bot&o
no formulario.

Cada sistema da Fazenda de BH possui diversas funcionalidades, as quais,
dependendo de fatores como o determinagao legal ou sigilo fiscal, somente serao
outorgadas mediante emiss&o de procuragéo.

Por exemplo: no Decort-BH,a funcionalidade de acesso a Caixa Postal Eletrénica, a
Unica concesséao permitida é a procuragao.

Exemplo de emisséo de procuragao de um CNPJ para um CPF:

Controle de acesso Concessdes > 99.999.997/0001-00 ~ &~

ome > Criar Concessao

Criar concessao

Outorgante 99.999.997/0001-00
Usar rafz do CNPJ como outorgante

® Procuracao
Delegacao

Tips de concessio

Descricao teste emiss3o de procuracao de CNPYJ para CPF, acesso ao Decort-BH

Objetos da Concessao [ Selecionar objetos l

Outorgado [] Marcar todos
[] cNPJ:99.999.997/0001-00
[] Inscricao Municipal: 0954841/001-5

Sihasiahalacimanta ® Essa concessao pode ser subestabelecida

Outorgante: este campo ja vem preenchido com o CNPJ 99.999.997/0001-00. Isso
acontece, pois o0 CPF que fez login no SCA pelo GOV.BR ¢ o representante legal da
empresa e, por meio do menu “Selecionar empresa”, em “Empresas de BH”, selecionou
o CNPJ 99.999.997/0001-00. Caso tivesse sido mantido o CPF logado no GOV.BR,
este CPF seria exibido no campo "outorgante”.

Importante: caso a opg&o “Usar raiz do CNPJ como outorgante” seja selecionada, sera possivel

escolher qualquer CNPJ completo com esta mesma raiz, bem como suas respectivas IM’s, como objeto da
concessao.

Tipo de concessao: pode ser "Procuracao” ou “Delegacgao”.

Em se tratando de concessao da funcionalidade de acesso a CPE do Decort-BH, selecionar



Objetos da Concessao: selecionar a pessoa de cujos sistemas deseja-se ter acesso.
No caso, optou-se pelo CNPJ 99.999.997/0001-00.

Descricao Descricao da concessao

Objetos da Concessao CNPJ: x
99.999.997
/0001-00

Outorgado [J Marcar todos

CNPJ: 99.999.997/0001-00
Subestabelecimento

[] Inscricao Municipal: 0954841/001-5

Validade dd/mm/aaaa E‘E|

Outorgado: pode ser um CNPJ ou CPF qualquer, desde que nao seja o proprio
outorgante.

Ilmportante:
1- pode ser selecionado mais de um outorgante por concesséo, nao ha limite.
2- dependendo da pessoa escolhida, o sistema pode exibir a seguinte mensagem de erro:

Erro ao adicionar outorgado

0 outergado escolhido [01320336663] nao se encontra na
base de dados.

| a
a solugdo para este tipo de erro é solicitar ao futuro outorgado o cadastramento no GOV.BR e ao menos

um acesso ao SCA https://sca.pbh.gov.br/sca/ ou qualquer outro sistema da Fazenda de Belo Horizonte
que utilize o GOV.BR como base para autenticagdo.


https://sca.pbh.gov.br/sca/

Subestabelecimento: caso seja marcado “Essa concessao pode ser subestabelecida”,
o outorgado, no caso o CPF 999.999.999-11, podera emitir esta mesma concessao para
uma terceira pessoa.

Validade: ndo havendo o registro de data (“dd/mm/aaaa”), a validade da procuragao
sera por tempo indeterminado, caso contrario, o outorgado perde acesso as
funcionalidades listadas nesta concessao, na data registrada neste campo.

Objetos da Concessdo CNPJ: X
99.999.997
/0001-00

Outorgado CPF % CNPJ/CPF do outorgado Adicionar ‘
999.999.999-11 - Prachedes Palumbo ower ‘

® Essa concessao pede ser subestabelecida
Essa concessao nao pode ser subestabelecida

Subestabelecimento

Validade dd/mm/aaaa - WK ‘
Grupos de Funcionalidades ALTERADOR [ Vo dotathes |
SEGURANCA [Ver dotsthe: |
ATIVIDADES-ALUNO [ Vor detaths |
ALUNO-VIP [Ver dotathes |
VISUALIZACAD [ Ver dotathes |
ATV-ALUNO [ Ver datathes |
ALUNO-MASTER [ Ver dotalbes |
B ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT [Verdotathz |

Grupos de Funcionalidades: sdo os sistemas ou funcionalidades aos quais o
outorgado passa a ter acesso no momento em que ha a validagdo da concessao pelas
duas partes.

Importante: a lista do grupo de funcionalidades pode mudar conforme o tipo de concesséao selecionado,
pois pode haver sistemas cujas funcionalidades ndo admitem delegacéo.

Salvar: este é o botdo para concluir a emissao da concessao e, quando acionado,
levara o usuario a lista de concessdes ja emitidas. Neste exemplo, temos o histérico de
concessoes ja emitidas pelo CNPJ 99.999.997/0001-47:



Uma vez emitida, a concesséo, independentemente de ser uma delegagéo ou
procuracgao, fica no estado “PENDENTE”, ou seja, para que o outorgado possa ter
acesso aos sistemas e as funcionalidades listadas no documento, este devera ser
aceito pelas duas partes, outorgante e outorgado.

Controle de acesso Concessdes > 99.999.997/0001-00 ~ &~

Listar Concessoes

Listar Concessoes
Filtrar concessoes:
Outorgante
Outorgado
Tipo Todos v
Estado Todos v

Criadas entre dd/mm/aaaa .|l e ‘ e dd/mm/aaaa .o ‘

2021000000004 206 99.999.997/0001-00 999.999.999-11 urach I PENDENTE 1
L

202100 4105 99.999.997/0001-00 999.999.999-11 uragd ENCERRADA

202100 1 99.999.997/0001-00 999.999.998-12 orac ATIVA

202100 )08 99.999.997/0001-00 999.999.998-12

202100 704 99.999.997/0001-00 999.999.998-12 ENCERRADA

Importante: Uma concessao pode assumir os seguintes estados:

- PENDENTE: concesséo precisa da aceitagdo de ambas as partes para liberagdo de acesso aos
sistemas e funcionalidades nela listados;

- ATIVA: outorgado ja tem acesso aos sistemas e funcionalidades listados na concesséo;

- ENCERRADA: concessdo assume este estado quando é encerrada por qualquer uma das partes
ou quando chega ao final de sua vigéncia;
IMPORTANTE: caso nao seja validada por ambas as partes em até 7 dias, a concessao é
encerrada automaticamente

- AGUARDANDO_OUTORGADO: uma concessao pendente que ja foi aceita pelo outorgante;

- AGUARDANDO_OUTORGANTE: uma concesséo pendente que ja foi aceita pelo outorgado;

- AGUARDANDO_ACEITACAO: uma delegacgéo que foi alterada pelo outorgante (por exemplo,
para adicionar objetos ou grupos de funcionalidade) fica nesse estado. O outorgado deve aceitar a
delegacao alterada. Importante notar que esse estado existe somente para delegagbes, pois as

Procuragdes ndao podem ser alteradas;

- SUSPENSA: um servidor da Fazenda com as permissdes necessarias pode suspender uma
concessao. Nesse caso ela fica inativa até que o mesmo reative essa concessao.



1.2.5. Aceitagdo da concessao pelas partes

Cligue no numero da concessao para ter acesso ao seu detalhamento:

Home > Listar Concessoes

Listar Concessoes

Filtrar concessdes:

Outorgante Documento do outorgante
Outorgade Documento do outorgado
Tipo Todos v
Estado Todos v
Criadas entre dd/mm/aaaa EE‘ N dd/mm/aaaa EE|
Némero Outorgante Outorgado Tipo Estado

> 2021000000004206 99.999.997/0001-00 999.999.999-11 Procuracdo PENDENTE

> 2021000000004 105 99.999.997/0001-00 999.999.999-11 Procuragdo ENCERRADA

> 2021000000003510 99.999.997/0001-00 999.999.998-12 Procuragio ATIVA

> 2021000000003005 99.999.997/0001-00 999.999.998-12 Delegacdo ATIVA

> 2021000000002904 99.999.997/0001-00 999.999.998-12 Delegacdo ENCERRADA

Neste exemplo temos uma procuragéo, sua emisséo por parte do outorgante deve ser
concluida por meio de assinatura com certificado digital. Para isso, selecione o
respectivo certificado e clique no botao “Assinar’:

Controle de acesso Concessbes~  99.999.997/0001-00 ~ &~

Home > Concessoes > 2021000000004206

Concessao 2021000000004206

B e o
-

B Assinar Procuracao -- Nenhum certificado selecionado --

Estade PENDENTE

Tipo de concessdo Procuracao

Descricdo

Outorgante $9.999.997/0001-00 [INSCRICAQ DE TESTE - BHISS DIGITAL DES)
Outorgado 999.999.999-11 (Prachedes Palumbo)

Objetols| da concessdo CNPJ: 99.999.997/0001-00
Subestabelecivel Sim

Validade

Grupos ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT @



uma vez validada por uma das partes (neste exemplo, o outorgante), o sistema fica
aguardando a validagao do documento pela outra parte (neste caso, o outorgado), o
que fica identificado no campo “Estado”:

Home > Concessoes > 2021000000004206

Procuracao assinada com sucesso. X
Concessao 2021000000004206 e

Estado AGUARDANDO_OUTORGADO

Tipo de concessdo Procuracao

Descricdo

Outorgante 99.999.997/0001-00 (INSCRICAQ DE TESTE - BHISS DIGITAL DES)

Outorgado 999.999.999-11 (Prachedes Palumbo)

Objetols) da concessdo CNPJ: 99.999.997/0001-00

Subestabelecivel Sim

Validade

Grupos ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT @

quando o outorgado acessa a concessao (neste caso uma procuragao) a aceitacdo da
mesma pode ser efetuada sem a necessidade de certificado digital, para isso, basta
clicar no botao “Aceitar”:

Controle de acesso Concessbes~ Selecionar empresaJ ~ &~

Home > Concessoes > 2021000000004307

Concessao 2021000000004307 m [——

B Assinar Procuracao -- Nenhum certificado selecionado -- v

Estado PENDENTE

Tipo de concessao Procuracao

Descrigdo

Outergante 99.999.998/0001-91 {Teste Ltda)
Outorgado 999.999.999-11 (Prachedes Palumho)
Objetols) da concessido 99,999,998/0001-91 {Teste Ltda)
Subestabelecivel Nao

Validade

Grupos ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT @

Importante: esta regra de utilizagao do certificado digital aplica-se somente ao sistema de emissao
de concessoes, os demais sistemas da Fazenda de BH tém suas proprias regras para utilizagao

deste recurso.



ApOs a aceitagao pela outra parte, a procuragédo assume o estado “ATIVO” e o
outorgado passa a ter acesso a todos os sistemas ou funcionalidades listados na

concessao.
Controle de acesso Concessdes~ 99.999.997/0001-00 ~ S~
Home SONCessoe 2021000000004206
Concessao 2021000000004206 e O
Estado ATIVA
Tipo de concessdo Procuracao
Descrigao
Outorgante 99.999.997/0001-00 (INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES)
Outorgado 999.999.999-11 (Prachedes Palumbo)
Objetols) da concessdo CNPJ: 99.999.997/0001-00
Subestabelecivel Sim
Validade
Grupes ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT @

Revogacao, Rejei¢cao e Renlincia das concessées

A qualquer momento, qualquer parte podera encerrar uma concessao por meio de:
- Revogacéo: ocorre por parte do outorgante
- Rejeicao: ocorre por parte do outorgado, antes de aceitar uma concesséao e;
- Rendncia: ocorre por parte do outorgado, apds aceitar uma concessao.

Para tanto, basta que o usuario acesse a listagem e selecione uma concesséo, cujo estado seja
diferente de “ENCERRADA”, e acione o botao respectivo na parte superior esquerda do formulario:

Controle de acesso Concessbes~ 99.999.997/0001-00 ~ S~
Home SONCEsSoe 20210000000042056
Concessao 2021000000004206 e
Estado ATIVA f
Tipo de concessdo Procuracao
Descricdo
Outorgante 99.999.997/0001-00 [INSCRICAO DE TESTE - BHISS DIGITAL DES)
Outorgado 999.999.999-11 (Prachedes Palumbo)
Objetols) da concessao CNPJ: 99.999.997/0001-00
Subestabelecivel Sim
Validade

Grupos ACESSO_CAIXA_POSTAL_DECORT @



