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É com grande alegria que apresentamos o manual operacional do “Sistema de monitoramento do 

ensino e das aprendizagens”, importante instrumento que fará parte da realidade da Rede Municipal 

de Educação de Belo Horizonte, favorecendo o registro dos processos de aprendizagem vivenciados 

pelos(as) nossos(as) estudantes e contribuindo para que seja possível monitorar as ações desenvolvidas 

no ensino remoto.

O “Sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” dialoga com o Sistema de Gestão Escolar 

(SGE) que, como sistema de informação corporativo da Secretaria Municipal de Educação, é a base 

única de dados que alimenta, por meio de processo de migração, o Censo Escolar da Educação Básica. 

Assim, é fundamental que os dados do sistema sejam fiéis à realidade das escolas e da Rede, visto que 

o Censo Escolar é referência para a definição de recursos do Fundo Nacional de Desenvolvimento da 

Educação Básica (FUNDEB), além de influenciar a gestão municipal dos recursos humanos, pedagógicos 

e financeiros. Vale ressaltar que, conforme disposto pela Portaria SMED nº 303/2019*, que estabelece 

diretrizes e procedimentos para o lançamento e a atualização de dados e informações no SGE, a inserção 

e a atualização dos dados no sistema são obrigatórias e sua precisão é imprescindível para o correto 

dimensionamento e para a gestão dos recursos públicos, de modo que são fundamentais a idoneidade e 

o compromisso ético e moral dos(as) responsáveis pela produção das informações.

Em diálogo com o SGE, o “Sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” deve ser 

compreendido como um instrumento de registro de processos e vivências, sob uma perspectiva que 

concebe a avaliação de modo contínuo e global, considerando a importância de levar em conta o que foi 

desenvolvido ao longo do caminho percorrido pelo(a) estudante.

Dessa maneira, o manual que ora se apresenta está direcionado às equipes das escolas e consiste num 

conjunto de orientações e normatizações sobre todas as funções do sistema, permitindo a realização 

do registro das diversas atividades realizadas. Assim como disposto na Portaria SMED nº 303/2019*, a 

inserção e a atualização dos dados no “Sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” está 

sob responsabilidade do diretor(a) escolar, do(a) secretário(a), do(a) coordenador(a) pedagógico(a) geral 

e do(a) professor(a), conforme apontado nos artigos 4º, 5º, 6º e 7º da referida portaria, de modo que cada 

agente contribui para a construção de um sistema que se configura como um retrato da Rede Municipal 

de Educação e apresenta grande relevância para a determinação das políticas públicas educacionais 

federais e municipais.

Nesse sentido, o “Manual operacional do sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” 

vem, pois, favorecer o registro dos processos vivenciados pelos(as) estudantes; garantir a transparência 

das ações desenvolvidas e servir de apoio para os processos avaliativos implementados nas escolas. 

Desejamos que ele seja útil e colabore no dia a dia da escola, de modo a facilitar os registros e contribuir 

para um desenho fiel dos processos de ensino-aprendizado dos(as) estudantes nesse tempo novo, que 

também exige novos instrumentos e práticas.

Belo Horizonte, setembro de 2021.

Secretaria Municipal de Educação de Belo Horizonte

APRESENTAÇÃO
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I - COMO FAZER LOGIN NO SISTEMA? 

O(A) professor(a), ou o(a) coordenador(a) pedagógico geral, ou o(a) secretário escolar ou, 

na sua ausência, a diretoria da escola, deve lançar semanalmente os dados da escola 

referentes às atividades do ensino remoto. Esse lançamento é feito on-line, diretamen-

te nos formulários do “Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens”. O 

sistema está disponível na internet e pode ser acessado através do endereço eletrônico 

https://educacao.pbh.gov.br/monitoramento

Para acessar o Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens, 

proceda da seguinte forma:

1º) digite o endereço eletrônico https://educacao.pbh.gov.br/monitoramento na barra de ende-

reços de seu navegador e aperte ENTER. 

A tela de LOGIN aparecerá. 

Figura 1: Tela de abertura do Sistema de Monitoramento do Ensino e da Aprendizagem
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2º) Preencha os campos:

- BM: preencha esse campo com o mesmo login que você usa para acessar o Sistema de 

Gestão Escolar (SGE).

- Senha: preencha esse campo com a mesma senha que você usa para acessar o SGE.

Caso queira manter-se conectado neste equipamento, sem necessitar digitar usuário e se-

nha de acesso pelo período de 30 dias, marque o campo “Mantenha-me logado (por 30  dias)”. 

3º) Clique em Entrar   .

Figura 2: Tela de abertura do Sistema de Monitoramento do Ensino e da Aprendizagem preenchida

Feito o Login, o sistema abrirá a tela de Início. 

Nesta tela aparecerão:

A Barra superior:

»» Clique em 	         para esconder/aparecer o Menu lateral.

»» Clique em					                para Ir para a página de Início.

»» Clique em 	            para ver as notificações, quando o número for diferente de zero.

»» Clique em 		     para sair do Sistema.

Figura 3: Tela inicial com menus da barra superior
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O Menu lateral com os seguintes Itens:

Clique para acessar a página Inicial.

Clique para acessar a página Atividades Multidisciplinares não presenciais.

Clique para acessar a página Estudantes.

Clique para acessar a página Busca Ativa.

Clique para acessar a página Painéis Resumo.

Figura 4: Menu lateral

O texto Introdutório 

Verifique se seu nome aparecerá no texto.

Prezado(a) Nome do(a) Servidor(a),

Seja bem-vindo(a) à plataforma “Sistema de Monitoramento do Ensino e da Aprendizagem” da

Rede municipal de Educação de Belo Horizonte que tem o objetivo de centralizar a coleta de 

informações relativas às atividades pedagógicas realizadas pelas escolas da RME-BH.

No “menu” lateral esquerdo dessa plataforma você irá encontrar as seguintes “opções de na-

vegação”, links:

• Início: Retorno a página inicial da plataforma;

• Atividades: Espaço para o(a) professor(a) registrar ou buscar as atividades pedagógicas 

ofertadas para sua(as) turma(as) e lançar a realização das atividades pelos estudantes;

• Estudantes: Acesso às páginas dos estudantes. Na página do estudante é possível ver to-

das as atividades ofertadas e realizadas pelo estudante, lançar as notas e informação para 

o preenchimento da Ficha de Avaliação e lançar as ações de busca ativa quando necessário;

• Busca Ativa: Lista dos(as) estudantes que tenham deixado de receber ou entregar mais de 

duas atividades;

• Painéis Resumo: Resumo das informações contidas na plataforma.
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Figura 5

Para registrar as atividades e sua realização pelos estudantes, clique na opção Atividades, no 

menu lateral.

O preenchimento inicial de informações no sistema possui uma sequência bem definida: 

1ª etapa: 

corresponde ao registro das atividades realizadas;

2ª etapa: 

corresponde ao registro da realização das atividades pelos(as) estudantes; 

3ª etapa: 

corresponde ao registro das notas e informações complementares da ficha de avaliação;

4ª etapa: (caso necessária): 

corresponde ao registro das ações da busca ativa.
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No menu lateral, clique em Atividades.   

 
Figura 6: Menu lateral, destacando Atividades

Caso trabalhe em uma escola, o sistema abrirá a página:

Atividades Multidisciplinares não presenciais. 

	 Lista de Atividades da Escola Nome da Escola,

Verifique se o nome da escola está correto.

Figura 7

Caso trabalhe em duas escolas, o sistema abrirá a página:

Atividades Multidisciplinares não presenciais. 

	 Lista de Escolas

		  Escolas de Ensino Fundamental

II - MENU “ATIVIDADES”
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Figura 8

Nesta página você verá a tabela Escolas de Ensino Fundamental 

Figura 9: Tabela Escolas de Ensino Fundamental

Esta tabela é composta das seguintes colunas:

- Escola

- Regional

- Atividades Multidisciplinares não presenciais

Verifique se os nomes das escolas estão corretos.

Na coluna Atividades Multidisciplinares não presenciais clique no botão      	

da escola desejada, para acessar a página:

Atividades Multidisciplinares não presenciais. 

	 Lista de Atividades da Escola Nome da Escola,

Verifique se o nome da escola está correto.

Figura 10

No primeiro acesso à Lista de atividades da Escola Municipal Nome da Escola, clique no 

botão 
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REGISTRANDO UMA ATIVIDADE

Ao clicar no botão  , o sistema abrirá a página do Formulário de registro 

de atividade.

Figura 11

1º) Preencha os campos: 

- Nome da Atividade.

- Ordem da Atividade. (Número que define a ordem na qual a atividade estará na Ficha de Ava-

liação. Exemplo: Se o valor for 1 será a primeira atividade na Ficha de Avaliação.)

- Carga Horária.

Figura 12: Campos: “Nome da Atividade”; “Ordem da Atividade”; “Carga Horária”

2º) Selecione uma ou mais opções em Forma de oferta da atividade. As opções são:

- Impresso;

- Facebook;

- Site da Escola; 

- Instagram;

- Telegram;

- WhatsApp; 

- Google Classroom;

- E-Mail.

Figura 13: Campo de seleção “Forma de oferta da atividade”
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Ao selecionar Outro meio digital, abrirá um campo para que você escreva qual é o meio digital.

Figura 14: Campo digitável “Outro meio digital”

3º) Selecione uma das opções de Forma de descrição da atividade:

Fazer upload do arquivo da atividade: ao selecionar essa opção, abrirá a caixa Arquivos 

da atividade, para a qual você poderá arrastar os arquivos para esse campo ou clicar para 

fazer o upload

Você poderá enviar arquivos de no máximo 10Mb cada e nos seguintes formatos:

.pdf ; .doc ; .docx ; .odt.

Figura 15: Campo “Fazer upload do arquivo da atividade”

Para enviar um outro arquivo de atividade, clique no espaço em branco da caixa Arquivos da 

atividade, ou arraste e solte o arquivo na mesma.

Caso queira deletar o arquivo da atividade, clique em Deletar arquivo.

Figura 16: Arquivo da Atividade enviado
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Descrever atividade: ao selecionar essa opção, abrirá a caixa Descrição da atividade, onde 

você deverá descrever a atividade realizada. 

Figura 17: Campo “ Descrever atividade”

4º) Selecione o Ano letivo da(s) turma(s): 

As opções são:

2020;

2021.

5º) Selecione a Etapa/ensino da(s) turma(s):

As opções são:

1º ANO;

2º ANO;

3º ANO;

4º ANO;

5º ANO;

6º ANO;

7º ANO;

8º ANO;

9º ANO;

EJA EPA;

EJA EPC.

6º) Selecione uma ou mais Turma(s):

As opções aparecerão de acordo com o registro do SGE de sua escola, no seguinte modelo:

CÓDIGO DA TURMA|NOME DA TURMA - TURNO - ANO LETIVO

Exemplo: FRCAA3MA|9º ANO A - MANHÃ - 2020

Figura 19: Campo de seleção “Selecione etapa/
ensino da turma”

Figura 18: Campo de seleção “Selecione ano letivo da(s) 
turma(s)”
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Para selecionar outra turma, clique ao lado da turma 

selecionada. A(s) turma(s) já selecionada(s) aparece-

rá(ão) em cinza.

7º) Selecione uma ou mais Disciplinas. As opções são:

Língua Portuguesa;

História;

Geografia;

Matemática;

Ciências;

Educação Física;

Língua Estrangeira - Inglês;

Artes.

E as disciplinas de conteúdos diversificados cadas-

tradas no SGE de sua escola.

Para selecionar outra disciplina, clique ao lado da 

disciplina selecionada. 

A(s) disciplina(s) já selecionada(s) aparecerá(ão) 

em cinza. 

Todos os campos são obrigatórios.

Esses dados precisam estar sempre atualizados. Caso 

perceba alguma divergência, você deve entrar em con-

tato com a secretaria da sua escola para que a informa-

ção seja atualizada no SGE.

Figura 20: Campo de seleção “Turma(s)”

Figura 21: Campo de seleção “Turma(s)” - 
selecionando outra turma

Figura 22: Campo de seleção “Disciplina(s)”
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9º) Confira todas as informações.

Figura 23

Figura 24

•	Envio de arquivo da atividade

•	Descrição da atividade

10º) Clique no botão , para gravar as informações. 

Caso não queira gravar essas informações, clique no botão  .

Após clicar em   o  sistema abrirá a página 

Atividades Multidisciplinares não presenciais. 

Página da Atividade da Escola Municipal Nome da Escola

Atividade: NOME DA ATIVIDADE
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Para Atividade com descrição, aparecerá a seguinte página:

Figura 25

Você terá acesso às seguintes informações:

Figura 26: Painel de informações da Atividade com descrição

- Nome da Atividade;

- Carga Horária;

- Disciplinas;

- Descrição;

- Meios de Oferta.

Você poderá clicar no botão   para editar a atividade.

Você poderá clicar no botão   para deletar a atividade.
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Para Atividade com envio de arquivo, aparecerá a seguinte página:

Figura 27

Você terá acesso às seguintes informações:

Figura 28: Painel de informações da Atividade com envio de arquivo

- Nome da Atividade;

- Carga Horária;

- Disciplinas;

- Arquivos - Você poderá clicar no botão   para fazer 

o download do arquivo;

- Meios de Oferta.

Você poderá clicar no botão  para editar a atividade.

Você poderá clicar no botão  para deletar a atividade.
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Em ambas as páginas você verá a tabela Turmas para as quais foi aplicada a atividade

Figura 29: Tabela “Turma para as quais foi aplicada a atividade”

Esta tabela é composta das seguintes colunas:

- Código da Turma

- Nome da Turma

- Etapa de Ensino

- Escola

- Ano (Letivo)

Todos estes dados são retirados do SGE.

Na coluna Registrar a realização da Atividade pelos Alunos o botão  abrirá a página:

Atividades Multidisciplinares não presenciais

	 Atividade: NOME DA ATIVIDADE

		  Registro da realização da atividade pelos estudantes
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COMO REGISTRAR A REALIZAÇÃO DA 
ATIVIDADE PELOS(AS) ALUNOS(AS)?

Na página Atividades Multidisciplinares não presenciais. 

	 Página da Atividade da Escola Municipal Nome da Escola

		  Atividade: NOME DA ATIVIDADE

1º) Clique no botão  na coluna Registrar a realização da Atividade pelos Alunos para 

acessar a página:

Atividades Multidisciplinares não presenciais

	 Atividade: NOME DA ATIVIDADE

		  Registro da realização da atividade pelos estudantes

Para Atividade com descrição aparecerá a seguinte página:

Figura 30
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Você terá acesso às seguintes informações:

Figura 31: Painel de informações da Atividade com descrição

- Atividade; NOME DA ATIVIDADE

- Carga Horária;

- Disciplinas;

- Turma;	 - Turno;	 - Ano (Ensino);	 - Ano (Letivo);

- Nome da Escola;	 - Descrição;

- Meios de Oferta

Para Atividade com envio de arquivo, aparecerá a seguinte página:

Figura 32
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Você terá acesso às seguintes informações:

Figura 33: Painel de informações da Atividade com envio de arquivo

- Atividade; NOME DA ATIVIDADE

- Carga Horária;

- Disciplinas;

- Turma;	 - Turno;	 - Ano (Ensino);	 - Ano (Letivo);

- Nome da Escola;

- Arquivos - Você poderá clicar no botão     para 

fazer o download do arquivo;

- Meios de Oferta

Em ambas as páginas você verá a tabela Registro da realização da atividade pelos estudantes.

Figura 34: Tabela “Registro da realização da atividade pelos estudantes”

Esta tabela é composta das seguintes colunas:

- Nome do(a) estudante (dado retirado do SGE)

- Status da Turma (dado retirado do SGE)
Legenda do status do estudante na turma

-: Não houve remanejamento do estudante entre turmas

REP: remanejado para

RED: remanejado de
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- Status na RME (dado retirado do SGE)
Legenda do status do estudante na RME
MRE: matrícula renovada
MCA: matrícula por cadastro
MEN: matrícula por encaminhamento
MAD: matrícula direto na escola
ADT: admitido por transferência
REM: rematrícula (quando o aluno sai e volta para a escola no mesmo ano letivo)
AFT: afastado por transferência
AFA: afastado por abandono
AFF: afastado por falecimento
TAC: transferência após conclusão
ALT: aumento linear de tempo
INF: infrequente

- O(A) estudante recebeu?

- Forma de recebimento

- O(A) estudante devolveu?

- Realização das Atividades não presenciais

- Carga Horária cumprida (em horas)

Nesta tabela confira se os dados (Nome do(a) estudante; Status da Turma; Status na RME) 

dos(as) estudantes estão corretos.

2º) Marque apenas uma opção, na coluna O(A) estudante recebeu?

As opções são:

- Sim;

- Não;

- Saiu da Turma/Escola

Essa opção aparece apenas para estudantes que saíram da Tur-

ma e/ou da Escola.

Se selecionou Sim, você deverá:

a) escolher, na coluna Forma de recebimento, uma das opções:

- Impresso;

- Digital;

- Impresso e digital.

Figura 35: Campo de seleção “O(A) 
estudante recebeu?

Figura 36: Campo de seleção 
“Forma de recebimento”
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b) Selecionar, na coluna O(A) estudante devolveu?, uma das opções:

- Sim;

- Não.

Se selecionou Sim, você deverá selecionar, na coluna Realização das Atividades não pre-

senciais, uma das opções:

- CONCLUÍDA/ATENDEU OS OBJETIVOS PROPOSTOS;

- EM PROCESSO (DEMANDA REVISÃO);

Após essa seleção, a coluna Carga Horária Cumprida (em horas) será preenchida 

automaticamente com a carga horária total da atividade.

Figura 39: Tabela “Registro da realização da atividade pelos estudantes” preenchida com SIM na coluna O(A) estudante recebeu?

Se selecionou Não, as colunas Realização das Atividades não presenciais e Carga Horária 

Cumprida (em horas) serão preenchidas automaticamente, sendo:

- NÃO CONCLUÍDA/NÃO ATENDEU OS OBJETIVOS PROPOSTOS na coluna Realização 

das Atividades não presenciais;

- 0 (zero) na coluna Carga Horária Cumprida (em horas).

Figura 40

Figura 37: Campo de seleção 
“O(A) estudante devolveu?”

Figura 38: Campo de seleção “Realização das Atividades não presenciais”
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Se selecionou Não, as colunas Forma de recebimento, Realização das Atividades não 

presenciais e Carga Horária Cumprida (em horas) serão preenchidas automaticamente, 

sendo:

- Não se aplica na coluna Forma de recebimento;

- Não na coluna O(A) estudante devolveu?

- NÃO CONCLUÍDA/NÃO ATENDEU OS OBJETIVOS PROPOSTOS na coluna Realização 

das Atividades não presenciais;

- 0 (zero) na coluna Carga Horária Cumprida (em horas).

Se selecionou Saiu da Turma/Escola, as colunas Forma de recebimento, Realização das 

Atividades não presenciais serão preenchidas automaticamente, sendo:

- Não se aplica na coluna Forma de recebimento;

- Não se aplica na coluna O(A) estudante devolveu?

- Não se aplica na coluna Realização das Atividades não presenciais.

E a coluna Carga Horária Cumprida (em horas) ficará em branco.

3º) Após preencher os campos de todos(as) os(as) estudantes, clique no botão   . 

Caso queira descartar o preenchimento, clique no botão  .

Caso tenha marcado não na coluna O(A) estudante recebeu? e/ou na coluna O(A) estudante 

devolveu?, ao clicar em  aparecerá uma janela pop-up com o seguinte aviso:

É necessário utilizar estratégias de busca ativa para que a atividade seja disponibilizada para 

todos os estudantes, garantindo o registro de todas as ações efetivadas (telefonema, utilização 

de aplicativos de mensagem, dentre outras definidas pela escola).

As ações realizadas pela escola devem ser registradas nesta plataforma por meio do link “Busca 

Ativa” para cada estudante que tenham deixado de receber/entregar duas ou mais atividades.

Figura 41: Tabela “Registro da realização da atividade pelos estudantes” preenchida com NÃO na coluna O(A) estudante recebeu?

Figura 42: Tabela “Registro da realização da atividade pelos estudantes” preenchida com SAIU DA TURMA/ESCOLA 
na coluna O(A) estudante recebeu?
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Clique no botão 	para continuar. 

Figura 43: janela pop-up com aviso da Busca Ativa

ATENÇÃO! Você só conseguirá gravar, após o preenchimento de todos os campos 
para todos(as) os(as) estudantes.

O sistema retornará para a página 

Atividades Multidisciplinares não presenciais. 

	 Página da Atividade da Escola Municipal Nome da Escola

		  Atividade: NOME DA ATIVIDADE

•	Caso a Atividade foi atribuída para mais de uma turma, localize a turma desejada e repita 

a operação: 

2 - REGISTRANDO A REALIZAÇÃO DA ATIVIDADE PELOS ESTUDANTES

•	Para registrar outras atividades repita a operação: 

1 - REGISTRANDO UMA ATIVIDADE

Cadastradas todas as Atividades, você poderá consultá-las clicando em Atividades no menu 

lateral.
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III - MENU “ESTUDANTES”

No menu lateral, clique em Estudantes.

Caso trabalhe em uma escola, o sistema abrirá a página:

Estudantes

Listagem das turmas da Escola Municipal NOME DA ESCOLA

Verifique se o nome da escola está correto.

Figura 45

Figura 44: Menu lateral, destacando Estudantes
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Caso trabalhe em duas escolas, o sistema abrirá a página:

Estudantes. 

Lista de Escolas

Escolas de Ensino Fundamental

Figura 46

Esta tabela é composta das seguintes colunas:

- Escola

- Regional

Verifique se os nomes das escolas estão corretos.

Clique no botão  da escola desejada, para acessar a página:

Estudantes

Listagem das turmas da Escola Municipal NOME DA ESCOLA

Verifique se o nome da escola está correto.

202100000

202100000

202100000

202100000

202100000

202100000

202100000

ESTUDANTE TESTE

ESTUDANTE TESTE

ESTUDANTE TESTE

ESTUDANTE TESTE

ESTUDANTE TESTE

ESTUDANTE TESTE

Figura 47
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Aparecerá uma tabela com os seguintes campos:

- Código da Turma;

- Nome da Turma; 

- Ano (Letivo);

- Turno;

- Etapa/Ensino;

- Listar estudantes da turma;

- Ficha de avaliação dos estudantes da turma.

Nela, aparecem todas as turmas da escola, conforme o cadastro no SGE.

Por padrão, o sistema mostra 10 resultados por página, mas você poderá optar por mostrar 

25, 50 ou 100 resultados por página, clicando em

Você pode usar o campo  para pesquisar:

- Código da Turma;

- Nome da Turma; 

- Ano (Letivo);

- Turno;

- Etapa/Ensino.

Você pode classificar as colunas em ordem crescente ou decrescente, clicando  em  ao lado 

do título (branco) da coluna.

Você pode alterar a visualização dos registros da tabela na barra  

Na coluna Ficha de avaliação dos estudantes da turma, você pode fazer o download do arqui-

vo SIGLADAESCOLA_CODIGODATURMA_ANOLETIVO.zip contendo todas as Fichas de Avalia-

ção Anual dos(as) estudantes, clicando no botão .

Na coluna Listar estudantes da turma, ao clicar no botão  o sistema abrirá a 

página:

Estudantes

Lista de estudantes da turma CODIGODATURMA da Escola Municipal Nome da Escola

Verifique se os dados estão corretos.
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Nesta página, você terá acesso à:

Uma barra cinza com as seguintes informações

Turma:	 Turno da Turma	 Etapa/Ensino da Turma	 Ano(Letivo) da Turma

Figura 48

Uma tabela com as seguintes colunas:

>> Código do(a) Estudante;

>> Nome do(a) Estudante;

>> Dt Nasc do(a) Estudante;

>> Status na Turma;

>> Dt do Status na Turma;

>> Status na Rede;

>> Dt Status na Rede;

>> Página do(a) Estudante.
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Você pode usar o campo  para pesquisar:

- Código do(a) Estudante;

- Nome do(a) Estudante;

- Dt Nasc (Data de Nascimento) do(a) Estudante;

- Status na Turma;

- Dt (Data) do Status na Turma;

- Status na Rede;

- Dt (Data) Status na Rede.

Figura 49

Você pode classificar as colunas em ordem crescente ou decrescente, clicando  em   ao 

lado do título (branco) da coluna.

Na coluna Página do(a) Estudante, ao clicar no botão  , o sistema abrirá a página:

Estudantes

Página do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:
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ACESSAR A PÁGINA DO(A) ESTUDANTE

Clique no botão  , localizado na coluna Página do(a) Estudante na tabela da página Lista 

de estudantes da turma CODIGODATURMA da Escola Municipal Nome da Escola. O sistema abrirá 

a página:

Estudantes

Página do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:

Figura 50

Verifique se os dados estão corretos.

Nesta página, aparecerão os painéis:

Painel do NOME DO(A) ESTUDANTE

Data de Nascimento: dd/mm/aaaa

Figura 51
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Painel da Turma do(a) estudante em 2020

Figura 52

Onde será possível visualizar: *Dados retirados do SGE

>> Nome da Escola - REGIONAL*

>> Turma - Etapa/Ensino - Ano da Turma: 2020*

>> Status na Turma*

>> Status na Rede*

>> Nota

- Clique no botão  para registrar as notas finais do(a) Estudante.

- Aparecerá a janela pop-up 

- Selecione a Disciplina desejada clicando no campo.

- Digite a Nota final da Disciplina do ano 2020.

Figura 53: Janela pop-up: “Registrar nota - 2020”

Figura 54: Janela pop-up: “Registrar nota - 2020” - preenchida
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- Confira e clique no botão 	           .

- Aparecerá a tabela com as colunas:

	 => Disciplina

	 => Nota

Figura 55: Tabela “Notas”

- Caso queira corrigir a nota clique no botão 

- Caso queira apagar o regitro da nota clique no botão  

- Para registrar a nota de outra disciplina, repita a operação.

>> Atividades Realizadas

	- Clique em Atividades Realizadas para ver o registro de todas as atividades cadastra-

das no sistema para esse(a) estudante.

- Aparecerá a tabela com as seguintes colunas:

		  => Atividade

		  => Carga horária

		  => Carga horária Cumprida

		  => Realizado

	

Figura 56: Tabela “Atividades Realizadas”

Para aparecer a tabela, as atividades deverão estar registradas no sistema. 
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>> Informações Complementares da Ficha de Avaliação 

- Clique em Inform. Compl. da Ficha de Aval. 

Figura 57: “Informações Complementares da Ficha de Avaliação” - sem preenchimento

- Clique no botão  para realizar o 

registro das informações complementares da ficha de avaliação.

O abrirá a janela pop-up Registrar Informações Complementares para Ficha de Ava-

liação.

- Faça o registro das seguintes informações:

	 => CH Presencial Ofertada

	 => CH Presencial Cumprida

	 => CH Presencial Ofertada em Outra Escola (se houver)

	 => CH Presencial Cumprida em Outra Escola (se houver)

	 => CH Remota Ofertada em Outra Escola (se houver)

	 => CH Remota Cumprida em Outra Escola (se houver)

	 => Observações (se houverem)

TESTE

Figura 58: Janela pop-up “Registrar informações Complementares para Ficha de Avaliação - 2020”
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- Selecione o Resultado Final do(a) estudante, as opções são:

	 => APTO

	 => RETIDO POR FREQUÊNCIA

	 => RETIDO POR DESEMPENHO

	 => EM CURSO

- Confira as informações e clique no botão 

Figura 59: Campo de seleção: “Resultado Final”

Aparecerá uma tabela com as seguintes linhas:

=> CH Presencial Ofertada

=> CH Presencial Cumprida

=> CH Presencial Ofertada em Outra Escola

=> CH Presencial Cumprida em Outra Escola

=> CH Remota Ofertada em Outra Escola

=> CH Remota Cumprida em Outra Escola

=> Observações

=> Resultado Final

Figura 60: Tabela: “Informações Complementares da Ficha de Avaliação”
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Feito o registro, o mesmo não poderá ser deletado, apenas editado.

- Para editar o registro, clique no botão 

>> Preenchidas todas as Abas do painél, clique no botão 

para fazer o download da Ficha de Avaliação do(a) Estudante de 2020.

Painel da Turma do(a) estudante em 2021

Figura 61

Onde será possível visualizar: *Dados retirados do SGE

>> Nome da Escola - REGIONAL*

>> Turma - Etapa/Ensino - Ano da Turma: 2021*

>> Status na Turma*

>> Status na Rede*

>> Nota

- Clique no botão  para registrar as notas finais do(a) Estudante.

- Aparecera a janela pop-up 

Figura 62: Janela pop-up: “Registrar nota - 2021”
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- Selecione a Disciplina desejada clicando no campo.

- Digite a Nota final da Disciplina do ano 2021.

Figura 63: Janela pop-up: “Registrar nota - 2021” - preenchida

- Confira e clique no botão 	           .

- Aparecerá a tabela com as colunas:

	 => Disciplina

	 => Nota

Figura 64: Tabela “Notas”

- Caso queira corrigir a nota clique no botão 

- Caso queira apagar o regitro da nota clique no botão   

- Para registrar a nota de outra disciplina repita a operação.
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>> Atividades Realizadas;

	- Clique em Atividades Realizadas para ver o registro de todas as atividades cadastra-

das no sistema para esse(a) estudante.

	 - Aparecerá a tabela com as seguintes colunas:

		  => Atividade

		  => Carga horária

		  => Carga horária Cumprida

		  => Realizado

Figura 65: Tabela “Atividades Realizadas”

Para aparecer a tabela, as atividades deverão estar registradas no sistema. 

>> Informações Complementares da Ficha de Avaliação 

- Clique em Inform. Compl. da Ficha de Aval. 

Figura 66: “Informações Complementares da Ficha de Avaliação” - sem preenchimento

- Clique no botão  para realizar o 

registro das informações complementares da ficha de avaliação.

O abrirá a janela pop-up Registrar Informações Complementares para Ficha de Ava-

liação.
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- Faça o registro das seguintes informações:

	 => CH Remota Ofertada em Outra Escola (se houver)

	 => CH Remota Cumprida em Outra Escola (se houver)

	 => Observações (se houverem)

Figura 67: Janela pop-up “Registrar informações Complementares para Ficha de Avaliação - 2021”

- Selecione o Resultado Final do(a) estudante, as opções são:

	 => APTO

	 => RETIDO POR FREQUÊNCIA

	 => RETIDO POR DESEMPENHO

	 => EM CURSO

- Confira as informações e clique no botão 

Aparecerá uma tabela com as seguintes linhas:

=> CH Remota Ofertada em Outra Escola

=> CH Remota Cumprida em Outra Escola

=> Observações

=> Resultado Final

Figura 68: Campo de seleção: “Resultado Final”
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Figura 69: Tabela “Informações Complementares da Ficha de Avaliação”

Feito o registro, o mesmo não poderá ser deletado, apenas editado.

- Para editar o registro, clique no botão 

>> Preenchidas todas as Abas do painél, clique no botão 

para fazer o download da Ficha de Avaliação do(a) Estudante de 2020.

Painel O(A) Estudante aderiu ao presencial em 2021? 

Figura 70

- Clique em uma das opções:

>> Sim

>> Não
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Painel Ações de Busca Ativa

Figura 71

Neste painel você verá a tabela da Carga Horária cumprida pelo estudante nas atividades 

remotas. A tabela possui as seguintes colunas:

	 => Escola

	 => Regional

	 => Ano

	 => CH Ofertada

	 => CH cumprida

	 => %

Esta tabela aparece somente se as atividades estiverem registradas e lançadas para o(a) 

estudante.

1º) Clique no botão  para registrar ação(ões) de busca ativa.

O sistema abrirá a janela popup Registrar Ação de Busca Ativa.

Figura 72: Janela pop-up “Registrar Ação de Busca Ativa”
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2º) Preencha os seguintes campos:

•	 Ação (Clique no campo e selecione uma das ações):

>> Telefonema;

>> Envio de mensagem eletrônica;

>> Envio de carta registrada;

>> Visita;

>> Outras.

Figura 73: Campo de seleção “Ação”

Você pode marcar mais de uma opção, clicando novamente no campo e selecionando a 

ação desejada.

•	 Detalhamento da Ação;

Escreva o detalhamento da ação de Busca Ativa.

Figura 74: Campo “Detalhamento da Ação”

•	 Resposta obtida;

Escreva a reposta obtida com a ação de Busca Ativa

Figura 75: Campo “Resposta obtida”
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3º) Clique no botão 

Aparecerá uma tabela com as linhas:

	 => Ação(ões)

	 => Detalhamento da(s) Ação(ões)

	 => Resposta obtida

	 => Escola

Figura 76: Tabela “ Ações de Busca Ativa”

	 Caso queira editar a(s) ação(ões), clique no botão  

	 Caso queira apagar a(s) ação(ões), clique no botão 
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IV - MENU “BUSCA ATIVA”

No menu lateral, clique em Busca Ativa.

Figura 77: Menu lateral, destacando “Busca Ativa”

O sistema abrirá a página:

Busca Ativa

Estudantes que não foram localizados para recebimento das atividades pedagógicas ou as 

deixaram de devolvê-las na escola.

Verifique se o nome da escola está correto.

Figura 78

Nesta tela, aparecerá uma tabela quando um ou mais estudantes, não receberam e/ou não 

devolveram mais de uma atividade.

Caso nenhum estudante não tenha recebido e/ou não tenha devolvido a tabela aparecerá vazia.
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Esta tabela contém as seguintes colunas:

	 => Estudante

	 => Escola

	 => Regional

	 => Total de atividades não entregues ao estudante pela escola

	 => Total de atividades não devolvidas à escola pelo estudante

	 => Página do(a) Estudante

Você poderá pesquisar o nome de um(a) estudante usando a barra 

Figura 79: Barra de pesquisa do nome do(a) estudante

•	 Digite o nome ou sobrenome de um(a) estudante e clique no botão  para 

pesquisar.

•	 Clique no botão  caso deseje limpar o filtro da pequisa.

 Você poderá visualizar o quantitativo de estudantes na Busca Ativa na barra 

.

O sistema mostra 16 resultados por página. Caso queira visualizar mais resultados, 

clique no botão  .   

Você poderá acessar a página do(a) estudante clicando no botão  na colu-

na Página do(a) Estudante para acessar a página:

Estudantes

	Página do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:
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V - MENU “PAINÉIS RESUMO”

No menu lateral, clique em Painéis Resumo.

Figura 80: Menu lateral, destacando “Painéis Resumo”

Caso trabalhe em uma escola, o sistema abrirá a página:

Painéis Resumo

	 Escola Municipal Nome da Escola | Regional REGIONAL

Verifique se o nome da escola está correto.

Figura 81
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Caso trabalhe em duas escolas, o sistema abrirá a página:

Painéis Resumo

	 Opções		

		  Escolas

Figura 82

Esta tabela é composta das seguintes colunas:

- Escola

- Painéis

Verifique se os nomes das escolas estão corretos.

Clique no botão  na coluna Painéis da escola desejada, para acessar a página:

Painéis Resumo

	 Escola Municipal Nome da Escola | Regional REGIONAL

Verifique se o nome da escola está correto.

Figura 83: Painéis Resumo - Escola Municipal | Regional
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Nesta página, aparecerão os painéis:

Painel ESTUDANTES - Com o quantitativo total de estudantes da escola nos anos 2020 e 2021

Figura 84

Painel TURMAS - Com o quantitativo total de turmas da escola nos anos 2020 e 2021

Figura 85

Painel ATIVIDADES - Com o quantitativo total de atividades, registradas no sistema, da escola 

nos anos 2020 e 2021

Figura 86

Painel Para mais informações estatísticas da Rede Municipal de Educação acesse o SIGA BH 

clicando aqui

Figura 87
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Painel Estudantes da escola e informações sobre as atividades remotas

Figura 88

Esse painél apresenta uma tabela com as seguintes colunas:

	 => Escola

	 => Regional 

	 => Cód. Est - Cógigo do Estudante no SGE

	 => Estudante

	 => Turma

	 => Ano - Ano letivo

	 => Ativ. Ofert. - Total de Atividades ofertadas ao estudante

	 => Ativ. Ent. - Total de Atividades NÃO entregues ao estudante

	 => Ativ. Não Dev. - Total de Atividades NÃo devolvidas pelo estudante

	 => CH. Ofert. - Carga horária ofertada ao estudante

	 => CH. Cump. - Carga horária cumprida pelo estudante

	 => % Cump. - Percentual de carga horária cumprida pelo estudante

	 => Busca Ativa - Há registro de ação de busca ativa

	 => Pág. Est. - Página do Estudante

Você poderá clicar no botão  para fazer o download do arquivo Sistema de 

Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens.xlsx com os dados da tabela.
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Você poderá clicar no botão  para fazer o download do arquivo Sistema de 

Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens.xlsx com os dados da tabela.

Você pode usar o campo   para pesquisar:

- Cód. Est.

- Estudante

- Turma

- Ano

Você pode classificar as colunas em ordem crescente ou decrescente, clicando  em  ao lado 

do título (branco) da coluna.

O sistema mostra 5 resultados por página, mas você poderá alterar a visualização dos regis-

tros da tabela na barra 

Você poderá acessar a página do(a) estudante clicando no botão  na coluna Pág. Est. para 

acessar a página:

Estudantes

	 Página do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

		  NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:




