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APRESENTACAO

E com grande alegria que apresentamos o manual operacional do “Sistema de monitoramento do
ensino e das aprendizagens”, importante instrumento que fard parte da realidade da Rede Municipal
de Educacao de Belo Horizonte, favorecendo o registro dos processos de aprendizagem vivenciados
pelos(as) nossos(as) estudantes e contribuindo para que seja possivel monitorar as acées desenvolvidas
no ensino remoto.

0 "Sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” dialoga com o Sistema de Gestao Escolar
(SGE) que, como sistema de informacao corporativo da Secretaria Municipal de Educacdo, é a base
unica de dados que alimenta, por meio de processo de migracao, o Censo Escolar da Educacao Basica.
Assim, é fundamental que os dados do sistema sejam fiéis a realidade das escolas e da Rede, visto que
0 Censo Escolar é referéncia para a definigao de recursos do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educagéo Basica (FUNDEB), além de influenciar a gestdo municipal dos recursos humanos, pedagogicos
e financeiros. Vale ressaltar que, conforme disposto pela Portaria SMED n° 303/2019* que estabelece
diretrizes e procedimentos para o langcamento e a atualizacao de dados e informacodes no SGE, a insergao
e a atualizacao dos dados no sistema sao obrigatérias e sua precisdao é imprescindivel para o correto
dimensionamento e para a gestao dos recursos publicos, de modo que sao fundamentais a idoneidade e
0 compromisso ético e moral dos(as) responsaveis pela produc¢do das informacoes.

Em dialogo com o SGE, o "Sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” deve ser
compreendido como um instrumento de registro de processos e vivéncias, sob uma perspectiva que
concebe a avaliacdo de modo continuo e global, considerando a importancia de levar em conta o que foi
desenvolvido ao longo do caminho percorrido pelo(a) estudante.

Dessa maneira, 0 manual que ora se apresenta estd direcionado as equipes das escolas e consiste num
conjunto de orientacoes e normatizacoes sobre todas as funcoes do sistema, permitindo a realizagcao
do registro das diversas atividades realizadas. Assim como disposto na Portaria SMED n° 303/2019% a
insercao e a atualizacao dos dados no “Sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens” est3
sob responsabilidade do diretor(a) escolar, do(a) secretario(a), do(a) coordenador(a) pedagdgico(a) geral
e do(a) professor(a), conforme apontado nos artigos 4°, 5°, 6° e 7° da referida portaria, de modo que cada
agente contribui para a construgcao de um sistema que se configura como um retrato da Rede Municipal
de Educacao e apresenta grande relevancia para a determinacao das politicas publicas educacionais
federais e municipais.

Nesse sentido, o “Manual operacional do sistema de monitoramento do ensino e das aprendizagens”
vem, pois, favorecer o registro dos processos vivenciados pelos(as) estudantes; garantir a transparéncia
das acoes desenvolvidas e servir de apoio para os processos avaliativos implementados nas escolas.
Desejamos que ele seja Util e colabore no dia a dia da escola, de modo a facilitar os registros e contribuir
para um desenho fiel dos processos de ensino-aprendizado dos(as) estudantes nesse tempo novo, que
também exige novos instrumentos e praticas.

Belo Horizonte, setembro de 2021.

Secretaria Municipal de Educacao de Belo Horizonte
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| - COMO FAZER LOGIN NO SISTEMA?

0(A) professor(a), ou o(a) coordenador(a) pedagdgico geral, ou o(a) secretério escolar ou,
na sua auséncia, a diretoria da escola, deve lancar semanalmente os dados da escola
referentes as atividades do ensino remoto. Esse lancamento é feito on-line, diretamen-
te nos formularios do “Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens”. O
sistema esta disponivel na internet e pode ser acessado através do endereco eletronico

https://educacao.pbh.gov.br/monitoramento

Para acessar o Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens,
proceda da seguinte forma:

1°) digite o endereco eletronico https://educacao.pbh.gov.br/monitoramento na barra de ende-

recos de seu navegador e aperte ENTER.

A tela de LOGIN aparecera.

Figura 1: Tela de abertura do Sistema de Monitoramento do Ensino e da Aprendizagem




Secretaria Municipal de Educagao de Belo Horizonte
Manual Operacional do Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens

2°) Preencha os campos:
- BM: preencha esse campo com o mesmo login que vocé usa para acessar o Sistema de
Gestao Escolar (SGE).
- Senha: preencha esse campo com a mesma senha que vocé usa para acessar o SGE.
Caso queira manter-se conectado neste equipamento, sem necessitar digitar usuario e se-

nha de acesso pelo periodo de 30 dias, marque o campo “Mantenha-me logado (por 30 dias)".

3°) Cliqgue em Entrar

Figura 2: Tela de abertura do Sistema de Monitoramento do Ensino e da Aprendizagem preenchida

Feito o Login, o sistema abrira a tela de Inicio.
Nesta tela aparecerao:

A Barra superior:

» Clique em para esconder/aparecer o Menu lateral.

» Clique em para Ir para a pagina de Inicio.

» Cligue em para ver as notificagoes, quando o numero for diferente de zero.
» Clique em para sair do Sistema.

Figura 3: Tela inicial com menus da barra superior




0 Menu lateral com os seguintes Itens:

——— Clique para acessar a pagina Inicial.
——— Clique para acessar a pagina Atividades Multidisciplinares nao presenciais.

——— Cligque para acessar a pagina Estudantes.
—— Cligque para acessar a pagina Busca Ativa.

— Clique para acessar a pagina Painéis Resumo.

Figura 4: Menu lateral

0 texto Introdutodrio

Verifigue se seu nome aparecera no texto.

Prezado(a) Nome do(a) Servidor(a),
Seja bem-vindo(a) a plataforma “Sistema de Monitoramento do Ensino e da Aprendizagem” da
Rede municipal de Educacdo de Belo Horizonte que tem o objetivo de centralizar a coleta de
informacgoes relativas as atividades pedagdgicas realizadas pelas escolas da RME-BH.
No “menu” lateral esquerdo dessa plataforma vocé ira encontrar as seguintes “opgées de na-
vegacao’, links:
* Inicio: Retorno a pdgina inicial da plataforma;
« Atividades: Espaco para o(a) professor(a) registrar ou buscar as atividades pedagdgicas
ofertadas para sual(as) turma(as) e lancar a realizacdo das atividades pelos estudantes;
« Estudantes: Acesso as pdginas dos estudantes. Na pdgina do estudante é possivel ver to-
das as atividades ofertadas e realizadas pelo estudante, lancar as notas e informacao para
o preenchimento da Ficha de Avaliacao e lancar as acoes de busca ativa quando necessario;
« Busca Ativa: Lista dos(as) estudantes que tenham deixado de receber ou entregar mais de
duas atividades;

* Painéis Resumo: Resumo das informagdes contidas na plataforma.
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Figura 5

Para registrar as atividades e sua realizacao pelos estudantes, clique na opgao Atividades, no

menu lateral.

0 preenchimento inicial de informacoes no sistema possui uma sequéncia bem definida:

12 etapa:

corresponde ao registro das atividades realizadas;

2° etapa:

corresponde ao registro da realizacao das atividades pelos(as) estudantes;

3? etapa:

corresponde ao registro das notas e informag¢des complementares da ficha de avaliagao;

4? etapa: (caso necessaria):

corresponde ao registro das agoes da busca ativa.
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Il - MENU “ATIVIDADES”

No menu lateral, cligue em Atividades.

Figura 6: Menu lateral, destacando Atividades

Caso trabalhe em uma escola, o sistema abrira a pagina:
Atividades Multidisciplinares nao presenciais.

Lista de Atividades da Escola Nome da Escola,

Verifique se 0 nome da escola esta correto.

Figura 7

Caso trabalhe em duas escolas, o sistema abrira a pagina:
Atividades Multidisciplinares nao presenciais.
Lista de Escolas

Escolas de Ensino Fundamental
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Figura 8

Nesta pagina vocé vera a tabela Escolas de Ensino Fundamental

Figura 9: Tabela Escolas de Ensino Fundamental
Esta tabela é composta das seguintes colunas:
- Escola
- Regional
- Atividades Multidisciplinares nao presenciais
Verifique se os nomes das escolas estao corretos.

Na coluna Atividades Multidisciplinares nao presenciais clique no botao
da escola desejada, para acessar a pagina:
Atividades Multidisciplinares nao presenciais.
Lista de Atividades da Escola Nome da Escola,

Verifique se 0o nome da escola esta correto.

Figura 10

No primeiro acesso a Lista de atividades da Escola Municipal Nome da Escola, clique no

botao
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REGISTRANDO UMA ATIVIDADE

Ao clicar no botao , 0 sistema abrira a pagina do Formulario de registro

de atividade.

Figura 11

1°) Preencha os campos:

- Nome da Atividade.
- Ordem da Atividade. (Nimero que define a ordem na qual a atividade estard na Ficha de Ava-

liacdo. Exemplo: Se o valor for 1 serd a primeira atividade na Ficha de Avaliacdo.)

- Carga Horaria.

Figura 12: Campos: “Nome da Atividade”; “Ordem da Atividade”; “Carga Horaria"

2°) Selecione uma ou mais opcoes em Forma de oferta da atividade. As opcoes sao:

- Impresso; - Instagram,; - Google Classroom;
- Facebook; - Telegram; - E-Mail.
- Site da Escola; - WhatsApp;

Figura 13: Campo de selegao “Forma de oferta da atividade”




Secretaria Municipal de Educagao de Belo Horizonte
Manual Operacional do Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens

Ao selecionar Outro meio digital, abrird um campo para que vocé escreva qual é o meio digital.

Figura 14: Campo digitavel “Outro meio digital”

3°) Selecione uma das opcoes de Forma de descrigao da atividade:
Fazer upload do arquivo da atividade: ao selecionar essa opgao, abrird a caixa Arquivos
da atividade, para a qual vocé poderd arrastar os arquivos para esse campo ou clicar para

fazer o upload

Vocé podera enviar arquivos de no maximo 10Mb cada e nos seguintes formatos:

.pdf ; .doc ; .docx ; .odt.

Figura 15: Campo “Fazer upload do arquivo da atividade”

Para enviar um outro arquivo de atividade, clique no espa¢o em branco da caixa Arquivos da
atividade, ou arraste e solte o arquivo na mesma.

Caso queira deletar o arquivo da atividade, clique em Deletar arquivo.

Figura 16: Arquivo da Atividade enviado
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Descrever atividade: ao selecionar essa op¢ao, abrird a caixa Descri¢do da atividade, onde

vocé devera descrever a atividade realizada.

Figura 17: Campo “ Descrever atividade”

4°) Selecione o Ano letivo da(s) turmaf(s):

As opcoes sao:

2020;
2021.
o i i Figura 18: Campo de selegdo “Selecione ano letivo da(s)
5°) Selecione a Etapa/ensino da(s) turma(s): turma(s)”

As opgoes sao:
1° ANO;
2° ANO;
3° ANO;
4° ANO;
5° ANO;
6° ANO;
7° ANO;
8° ANO;
9° ANO;

EJA EPA; . : .
Figura 19: Campo de selegao “Selecione etapa/
EJA EPC ensino da turma”

6°) Selecione uma ou mais Turmaf(s):

As opgoes aparecerao de acordo com o registro do SGE de sua escola, no seguinte modelo:

CODIGO DA TURMA|NOME DA TURMA - TURNO - ANO LETIVO
Exemplo: FRCAA3MA|9° ANO A - MANHA - 2020
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Para selecionar outra turma, clique ao lado da turma
selecionada. A(s) turmal(s) ja selecionada(s) aparece-

ra(3o) em cinza.

7°) Selecione uma ou mais Disciplinas. As opc¢des sao:
Lingua Portuguesa;
Historia;
Geografia;
Matematica;
Ciéncias;
Educacao Fisica;
Lingua Estrangeira - Inglés;

Artes.

E as disciplinas de conteudos diversificados cadas-
tradas no SGE de sua escola.

Para selecionar outra disciplina, clique ao lado da
disciplina selecionada.

A(s) disciplina(s) ja selecionada(s) aparecera(ao)
em cinza.

Todos os campos sao obrigatorios.

Esses dados precisam estar sempre atualizados. Caso
perceba alguma divergéncia, vocé deve entrar em con-
tato com a secretaria da sua escola para que a informa-

¢do seja atualizada no SGE.

Figura 20: Campo de sele¢do “Turmal(s)”

Figura 21: Campo de selegao “Turmal(s)” -
selecionando outra turma

Figura 22: Campo de selegdo “Disciplina(s)”
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9°) Confira todas as informacades.

Figura 23
Figura 24
 Envio de arquivo da atividade
 Descricao da atividade
10°) Cligue no botao , para gravar as informagades.

Caso nao queira gravar essas informacoes, clique no botao

Apds clicar em o sistema abrira a pagina
Atividades Multidisciplinares nao presenciais.

Pagina da Atividade da Escola Municipal Nome da Escola

Atividade: NOME DA ATIVIDADE
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Para Atividade com descrigao, aparecera a seguinte pagina:

Figura 25

Vocé tera acesso as seguintes informagoes:

Figura 26: Painel de informagdes da Atividade com descrigao

- Nome da Atividade;
- Carga Horaria;

- Disciplinas;

- Descrigao;

- Meios de Oferta.
Vocé podera clicar no botao para editar a atividade.

Vocé podera clicar no botao para deletar a atividade.
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Para Atividade com envio de arquivo, aparecerd a seguinte pagina:

Figura 27

Vocé terd acesso as seguintes informacoes:

Figura 28: Painel de informagdes da Atividade com envio de arquivo

- Nome da Atividade;
- Carga Horidria;

- Disciplinas;
- Arquivos - Vocé podera clicar no botao para fazer
o download do arquivo;

- Meios de Oferta.

Vocé podera clicar no botao para editar a atividade.

Vocé podera clicar no botao para deletar a atividade.
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Em ambas as paginas vocé vera a tabela Turmas para as quais foi aplicada a atividade

Figura 29: Tabela “Turma para as quais foi aplicada a atividade”

Esta tabela € composta das seguintes colunas:
- Cédigo da Turma
- Nome da Turma
- Etapa de Ensino
- Escola
- Ano (Letivo)

Todos estes dados sao retirados do SGE.

Na coluna Registrar a realizagao da Atividade pelos Alunos o botao abrird a pagina:
Atividades Multidisciplinares nao presenciais
Atividade: NOME DA ATIVIDADE

Registro da realiza¢ao da atividade pelos estudantes
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COMO REGISTRAR A REALIZAGAO DA
ATIVIDADE PELOS(AS) ALUNOS(AS)?

Na pagina Atividades Multidisciplinares nao presenciais.
Pagina da Atividade da Escola Municipal Nome da Escola
Atividade: NOME DA ATIVIDADE

1°) Clique no botado na coluna Registrar a realiza¢ao da Atividade pelos Alunos para
acessar a pagina:
Atividades Multidisciplinares nao presenciais
Atividade: NOME DA ATIVIDADE

Registro da realiza¢ao da atividade pelos estudantes

Para Atividade com descri¢do aparecera a seguinte pagina:

Figura 30
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Vocé tera acesso as seguintes informacoes:

Figura 31: Painel de informacgdes da Atividade com descrigao

- Atividade; NOME DA ATIVIDADE

- Carga Horaria;

- Disciplinas;
- Turma; -Turno; - Ano (Ensino); - Ano (Letivo);
- Nome da Escola; - Descricao;

- Meios de Oferta

Para Atividade com envio de arquivo, aparecera a seguinte pagina:

Figura 32
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Vocé tera acesso as seguintes informacoes:

Figura 33: Painel de informagdes da Atividade com envio de arquivo

- Atividade; NOME DA ATIVIDADE

- Carga Horaria;

- Disciplinas;

- Turma; - Turno; - Ano (Ensino); - Ano (Letivo);

- Nome da Escola;

- Arquivos - Vocé podera clicar no botao para
fazer o download do arquivo;

- Meios de Oferta

Em ambas as pdaginas vocé verd a tabela Registro da realizacao da atividade pelos estudantes.

Figura 34: Tabela “Registro da realizagdo da atividade pelos estudantes”

Esta tabela é composta das seguintes colunas:

- Nome do(a) estudante (dado retirado do SGE)

- Status da Turma (dado retirado do SGE)
Legenda do status do estudante na turma
- Nao houve remanejamento do estudante entre turmas
REP: remanejado para
RED: remanejado de
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- Status na RME (dado retirado do SGE)
Legenda do status do estudante na RME
MRE: matricula renovada
MCA: matricula por cadastro
MEN: matricula por encaminhamento
MAD: matricula direto na escola
ADT: admitido por transferéncia
REM: rematricula (quando o aluno sai e volta para a escola no mesmo ano letivo)
AFT: afastado por transferéncia
AFA: afastado por abandono
AFF: afastado por falecimento
TAC: transferéncia apés conclusao
ALT: aumento linear de tempo
INF: infrequente

- O(A) estudante recebeu?

- Forma de recebimento

- O(A) estudante devolveu?

- Realizacao das Atividades nao presenciais

- Carga Horéaria cumprida (em horas)

Nesta tabela confira se os dados (Nome do(a) estudante; Status da Turma; Status na RME)

dos(as) estudantes estdo corretos.

2°) Marque apenas uma opc¢ao, na coluna 0(A) estudante recebeu?

As opgoes sao:
- Sim;
- Nao;

- Saiu da Turma/Escola

Essa opcdo aparece apenas para estudantes que sairam da Tur-

ma e/ou da Escola. Figura 35: Campo de selecao “0(A)
estudante recebeu?

Se selecionou Sim, vocé devera:

a) escolher, na coluna Forma de recebimento, uma das opgoes:
- Impresso;
- Digital,

- Impresso e digital.

Figura 36: Campo de selegao
“Forma de recebimento”
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b) Selecionar, na coluna O(A) estudante devolveu?, uma das opgdes:
-Sim;

- Nao.

Figura 37: Campo de selegao
“0(A) estudante devolveu?”

Se selecionou Sim, vocé devera selecionar, na coluna Realizagao das Atividades nao pre-
senciais, uma das opgoes:
- CONCLUIDA/ATENDEU 0S OBJETIVOS PROPOSTOS;

- EM PROCESSO (DEMANDA REVISAO);
Apds essa selegdo, a coluna Carga Horaria Cumprida (em horas) serd preenchida

automaticamente com a carga horaria total da atividade.

Figura 38: Campo de selegao “Realiza¢do das Atividades nao presenciais”

Figura 39: Tabela “Registro da realizacdo da atividade pelos estudantes” preenchida com SIM na coluna O(A) estudante recebeu?

Se selecionou Nao, as colunas Realizagao das Atividades nao presenciais e Carga Horaria
Cumprida (em horas) serdo preenchidas automaticamente, sendo:
- NAO CONCLUIDA/NAQ ATENDEU 0S OBJETIVOS PROPOSTOS na coluna Realizagdo
das Atividades nao presenciais;

- 0 (zero) na coluna Carga Horaria Cumprida (em horas).

Figura 40



Se selecionou Nao, as colunas Forma de recebimento, Realizacdao das Atividades nao
presenciais e Carga Horaria Cumprida (em horas) serao preenchidas automaticamente,
sendo:

- Nao se aplica na coluna Forma de recebimento;

- N3o na coluna O(A) estudante devolveu?

- NAO CONCLUIDA/NAO ATENDEU 0S OBJETIVOS PROPOSTOS na coluna Realizagdo

das Atividades nao presenciais;

- 0 (zero) na coluna Carga Horaria Cumprida (em horas).

Figura 41: Tabela “Registro da realizagdo da atividade pelos estudantes” preenchida com NAO na coluna O(A) estudante recebeu?

Se selecionou Saiu da Turma/Escola, as colunas Forma de recebimento, Realiza¢ao das
Atividades nao presenciais serao preenchidas automaticamente, sendo:

- Nao se aplica na coluna Forma de recebimento;

- Ndo se aplica na coluna O(A) estudante devolveu?

- Nao se aplica na coluna Realizagao das Atividades nao presenciais.

E a coluna Carga Horaria Cumprida (em horas) ficard em branco.

Figura 42: Tabela “Registro da realizagdo da atividade pelos estudantes” preenchida com SAIU DA TURMA/ESCOLA
na coluna O(A) estudante recebeu?

3°) Apds preencher os campos de todos(as) os(as) estudantes, clique no botao

Caso queira descartar o preenchimento, clique no botao
Caso tenha marcado ndo na coluna O(A) estudante recebeu? e/ou na coluna O(A) estudante

devolveu?, ao clicar em aparecera uma janela pop-up com o seguinte aviso:

E necessério utilizar estratégias de busca ativa para que a atividade seja disponibilizada para
todos os estudantes, garantindo o registro de todas as acées efetivadas (telefonema, utilizacdo
de aplicativos de mensagem, dentre outras definidas pela escola).

As acoes realizadas pela escola devem ser registradas nesta plataforma por meio do link “Busca
Ativa” para cada estudante que tenham deixado de receber/entregar duas ou mais atividades.
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Clique no botao para continuar.

Mecessirio utilizar estratégias de busca ativa para que a atividade seja
disponibilizada para todos os estudante, garantindo o registro de todas as
aghes efetivadas (telefonama, utilizagio de aplicativos de mensagem, dentre
outras definidas pelz escola).

As agoes realizadas pela escola devem ser registradas nesta plataforma por
meio do link "Busca Ativa" a cada estudante que tenham deixado de

receber/entregar duas ou mais atividades.

Figura 43: janela pop-up com aviso da Busca Ativa

ATENCAO! Vocé sé6 conseguira gravar, apés o preenchimento de todos os campos
para todos(as) os(as) estudantes.

O sistema retornara para a pagina

Atividades Multidisciplinares nao presenciais.
Péagina da Atividade da Escola Municipal Nome da Escola
Atividade: NOME DA ATIVIDADE

» Caso a Atividade foi atribuida para mais de uma turma, localize a turma desejada e repita
a operacao:
2 - REGISTRANDO A REALIZAGAO DA ATIVIDADE PELOS ESTUDANTES

» Para registrar outras atividades repita a operagao:
1 - REGISTRANDO UMA ATIVIDADE

Cadastradas todas as Atividades, vocé podera consulta-las clicando em Atividades no menu

lateral.
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lll - MENU “ESTUDANTES”

No menu lateral, clique em Estudantes.

Figura 44: Menu lateral, destacando Estudantes

Caso trabalhe em uma escola, o sistema abrira a pagina:
Estudantes
Listagem das turmas da Escola Municipal NOME DA ESCOLA

Verifique se o nome da escola esta correto.

Figura 45
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Caso trabalhe em duas escolas, o sistema abrird a pagina:
Estudantes.
Lista de Escolas

Escolas de Ensino Fundamental

Figura 46

Esta tabela é composta das seguintes colunas:
- Escola

- Regional

Verifique se os nomes das escolas estao corretos.

Clique no botao da escola desejada, para acessar a pagina:

Estudantes
Listagem das turmas da Escola Municipal NOME DA ESCOLA

Verifique se 0 nome da escola esta correto.

202100000 ESTUDANTE TESTE

202100000 ESTUDANTE TESTE

202100000

202100000 ESTUDANTE TESTE

202100000 ESTUDANTE TESTE

202100000 ESTUDANTE TESTE

202100000 ESTUDANTE TESTE

Figura 47
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Aparecera uma tabela com os seguintes campos:
- Cddigo da Turma;
- Nome da Turma;
- Ano (Letivo);
- Turno;
- Etapa/Ensino;
- Listar estudantes da turma;

- Ficha de avaliacao dos estudantes da turma.

Nela, aparecem todas as turmas da escola, conforme o cadastro no SGE.

Por padrao, o sistema mostra 10 resultados por pagina, mas vocé podera optar por mostrar

25,50 ou 100 resultados por pagina, clicando em

Vocé pode usar o campo para pesquisar:
- Cédigo da Turma;
- Nome da Turma;
- Ano (Letivo);
- Turno;

- Etapa/Ensino.

Vocé pode classificar as colunas em ordem crescente ou decrescente, clicando em ao lado

do titulo (branco) da coluna.

Vocé pode alterar a visualizagao dos registros da tabela na barra
Na coluna Ficha de avaliagao dos estudantes da turma, vocé pode fazer o download do arqui-
vo SIGLADAESCOLA_CODIGODATURMA_ANOLETIVO.zip contendo todas as Fichas de Avalia-

cdo Anual dos(as) estudantes, clicando no botdo

Na coluna Listar estudantes da turma, ao clicar no botao o sistema abrira a
pagina:
Estudantes
Lista de estudantes da turma CODIGODATURMA da Escola Municipal Nome da Escola

Verifique se os dados estao corretos.
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Nesta pagina, vocé terd acesso a:
Uma barra cinza com as seguintes informacoes

Turma:  Turnoda Turma Etapa/Ensino da Turma Ano(Letivo) da Turma

Figura 48

Uma tabela com as seguintes colunas:
> Cddigo do(a) Estudante;
> Nome do(a) Estudante;
> Dt Nasc do(a) Estudante;
> Status na Turma;
> Dt do Status na Turma;
> Status na Rede;
> Dt Status na Rede;

> Pagina do(a) Estudante.
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Vocé pode usar o campo para pesquisar:
- Cédigo do(a) Estudante;
- Nome do(a) Estudante;
- Dt Nasc (Data de Nascimento) do(a) Estudante;
- Status na Turma;
- Dt (Data) do Status na Turma;
- Status na Rede;

- Dt (Data) Status na Rede.

Figura 49
Vocé pode classificar as colunas em ordem crescente ou decrescente, clicando em ao
lado do titulo (branco) da coluna.
Na coluna Pagina do(a) Estudante, ao clicar no botao , 0 sistema abrird a pagina:

Estudantes
Pagina do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:
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ACESSAR A PAGINA DO(A) ESTUDANTE

Clique no botao , localizado na coluna Pagina do(a) Estudante na tabela da pagina Lista
de estudantes da turma CODIGODATURMA da Escola Municipal Nome da Escola. O sistema abrira
a pagina:

Estudantes

Pagina do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:

Figura 50

Verifique se os dados estao corretos.

Nesta pagina, aparecerao os painéis:

Painel do NOME DO(A) ESTUDANTE

Data de Nascimento: dd/mm/aaaa

Figura 51
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Painel da Turma do(a) estudante em 2020

Figura 52

Onde sera possivel visualizar: *Dados retirados do SGE

> Nome da Escola - REGIONAL*

> Turma - Etapa/Ensino - Ano da Turma: 2020*

> Status na Turma*

> Status na Rede*

> Nota
- Clique no botao para registrar as notas finais do(a) Estudante.
- Aparecera a janela pop-up

Figura 53: Janela pop-up: “Registrar nota - 2020"

- Selecione a Disciplina desejada clicando no campo.

- Digite a Nota final da Disciplina do ano 2020.

Figura 54: Janela pop-up: “Registrar nota - 2020" - preenchida
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- Confira e clique no botao
- Aparecerd a tabela com as colunas:
=> Disciplina

=> Nota

Figura 55: Tabela “Notas”

- Caso queira corrigir a nota clique no botao
- Caso queira apagar o regitro da nota clique no botao

- Para registrar a nota de outra disciplina, repita a operacgao.

> Atividades Realizadas
- Clique em Atividades Realizadas para ver o registro de todas as atividades cadastra-
das no sistema para esse(a) estudante.
- Aparecerd a tabela com as seguintes colunas:
=> Atividade
=> Carga hordria
=> Carga horaria Cumprida
=> Realizado

Figura 56: Tabela “Atividades Realizadas”

Para aparecer a tabela, as atividades deverao estar registradas no sistema.
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> Informag¢des Complementares da Ficha de Avaliagao

- Clique em Inform. Compl. da Ficha de Aval.

Figura 57: “Informacdes Complementares da Ficha de Avaliagdo” - sem preenchimento

- Clique no botao para realizar o
registro das informagoes complementares da ficha de avaliagao.
O abrira a janela pop-up Registrar Informag¢oes Complementares para Ficha de Ava-
liacao.
- Faga o registro das seguintes informagoes:

=> CH Presencial Ofertada

=> CH Presencial Cumprida

=> CH Presencial Ofertada em Outra Escola (se houver)

=> CH Presencial Cumprida em Outra Escola (se houver)

=> CH Remota Ofertada em Outra Escola (se houver)

=> CH Remota Cumprida em Outra Escola (se houver)

=> Observacoes (se houverem)

TESTE

Figura 58: Janela pop-up “Registrar informagdes Complementares para Ficha de Avaliagao - 2020”
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- Selecione o Resultado Final do(a) estudante, as opgdes sao:
=> APTO
=> RETIDO POR FREQUENCIA
=> RETIDO POR DESEMPENHO
=>EM CURSO

- Confira as informagades e clique no botao

Figura 59: Campo de selegao: “Resultado Final”

Aparecera uma tabela com as seguintes linhas:
=> CH Presencial Ofertada
=> CH Presencial Cumprida
=> CH Presencial Ofertada em Outra Escola
=> CH Presencial Cumprida em Outra Escola
=> CH Remota Ofertada em Outra Escola
=> CH Remota Cumprida em Outra Escola
=> Observacoes

=> Resultado Final

Figura 60: Tabela: “Informagdes Complementares da Ficha de Avaliagdo”
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Feito o registro, o mesmo nao podera ser deletado, apenas editado.

- Para editar o registro, clique no botao
> Preenchidas todas as Abas do painél, clique no botao

para fazer o download da Ficha de Avaliacao do(a) Estudante de 2020.

Painel da Turma do(a) estudante em 2021

Figura 61

Onde serd possivel visualizar: *Dados retirados do SGE
> Nome da Escola - REGIONAL*
> Turma - Etapa/Ensino - Ano da Turma: 2021*
> Status na Turma*
> Status na Rede*
> Nota
- Cligue no botao para registrar as notas finais do(a) Estudante.

- Aparecera a janela pop-up

Figura 62: Janela pop-up: “Registrar nota - 2021"
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- Selecione a Disciplina desejada clicando no campo.

- Digite a Nota final da Disciplina do ano 2021.

Figura 63: Janela pop-up: “Registrar nota - 2021" - preenchida

- Confira e clique no botao
- Aparecera a tabela com as colunas:
=> Disciplina

=> Nota

Figura 64: Tabela “Notas”

- Caso queira corrigir a nota clique no botao
- Caso queira apagar o regitro da nota clique no botao

- Para registrar a nota de outra disciplina repita a operagao.
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> Atividades Realizadas;
- Cligue em Atividades Realizadas para ver o registro de todas as atividades cadastra-
das no sistema para esse(a) estudante.
- Aparecera a tabela com as seguintes colunas:
=> Atividade
=> Carga horaria
=> Carga horaria Cumprida

=> Realizado

Figura 65: Tabela “Atividades Realizadas”

Para aparecer a tabela, as atividades deverao estar registradas no sistema.

> Informacoes Complementares da Ficha de Avaliacao

- Clique em Inform. Compl. da Ficha de Aval.

Figura 66: “Informacdes Complementares da Ficha de Avaliagdo” - sem preenchimento

- Clique no botao para realizar o
registro das informagoes complementares da ficha de avaliagao.
O abrira a janela pop-up Registrar Informagées Complementares para Ficha de Ava-

liacao.
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- Faga o registro das seguintes informagoes:
=> CH Remota Ofertada em Outra Escola (se houver)
=> CH Remota Cumprida em Outra Escola (se houver)

=> Observacoes (se houverem)

Figura 67: Janela pop-up “Registrar informacdes Complementares para Ficha de Avaliagao - 2021"

- Selecione o Resultado Final do(a) estudante, as opcdes sao:
=> APTO
=> RETIDO POR FREQUENCIA
=> RETIDO POR DESEMPENHO
=> EM CURSO

- Confira as informacgdes e clique no botao

Figura 68: Campo de selegdo: “Resultado Final”

Aparecera uma tabela com as seguintes linhas:
=> CH Remota Ofertada em Outra Escola
=> CH Remota Cumprida em Outra Escola
=> Observacoes

=> Resultado Final
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Figura 69: Tabela “Informagdes Complementares da Ficha de Avaliagao”

Feito o registro, o mesmo nao podera ser deletado, apenas editado.
- Para editar o registro, clique no botao
> Preenchidas todas as Abas do painél, clique no botao

para fazer o download da Ficha de Avaliacao do(a) Estudante de 2020.

Painel O(A) Estudante aderiu ao presencial em 2021?

Figura 70

- Cligue em uma das opgoes:

> Sim
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Painel Acoes de Busca Ativa

Figura 71

Neste painel vocé vera a tabela da Carga Horaria cumprida pelo estudante nas atividades
remotas. A tabela possui as seguintes colunas:

=> Escola

=> Regional

=> Ano

=> CH Ofertada

=> CH cumprida

=> %

Esta tabela aparece somente se as atividades estiverem registradas e langcadas para o(a)
estudante.

1°) Clique no botao para registrar acao(des) de busca ativa.

O sistema abrira a janela popup Registrar A¢cao de Busca Ativa.

Figura 72: Janela pop-up “Registrar A¢ao de Busca Ativa”




Secretaria Municipal de Educagao de Belo Horizonte
Manual Operacional do Sistema de Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens

2°) Preencha os seguintes campos:
* Acao (Cligue no campo e selecione uma das agoes):
> Telefonema;
> Envio de mensagem eletrénica;
> Envio de carta registrada;
> Visita;

> QOutras.

Figura 73: Campo de selegao “A¢ao”

Vocé pode marcar mais de uma opg¢ao, clicando novamente no campo e selecionando a

acao desejada.

* Detalhamento da Acao;

Escreva o detalhamento da acao de Busca Ativa.

Figura 74: Campo “Detalhamento da Agdo”

* Resposta obtida;
Escreva a reposta obtida com a acao de Busca Ativa

Figura 75: Campo “Resposta obtida”
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3°) Clique no botao

Aparecera uma tabela com as linhas:
=> Acao(des)
=> Detalhamento da(s) Acao(des)
=> Resposta obtida

=> Escola

Figura 76: Tabela “ Agdes de Busca Ativa”

Caso queira editar a(s) acao(des), clique no botao

Caso queira apagar a(s) acao(des), clique no botao
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IV - MENU “BUSCA ATIVA®

No menu lateral, cligue em Busca Ativa.

—

Figura 77: Menu lateral, destacando “Busca Ativa”

O sistema abrira a pagina:

Busca Ativa
Estudantes que ndo foram localizados para recebimento das atividades pedagdgicas ou as
deixaram de devolvé-las na escola.

Verifique se o nome da escola esta correto.

Figura 78

Nesta tela, aparecera uma tabela quando um ou mais estudantes, nao receberam e/ou nao
devolveram mais de uma atividade.

Caso nenhum estudante nao tenha recebido e/ou nao tenha devolvido a tabela aparecera vazia.

45
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Esta tabela contém as seguintes colunas:
=> Estudante
=> Escola
=> Regional
=> Total de atividades nao entregues ao estudante pela escola
=> Total de atividades nao devolvidas a escola pelo estudante

=> P3gina do(a) Estudante

Vocé podera pesquisar o nome de um(a) estudante usando a barra

Figura 79: Barra de pesquisa do nome do(a) estudante

 Digite 0 nome ou sobrenome de um(a) estudante e clique no botao para
pesquisar.
* Cligue no botao caso deseje limpar o filtro da pequisa.

Vocé podera visualizar o quantitativo de estudantes na Busca Ativa na barra

0 sistema mostra 16 resultados por pagina. Caso queira visualizar mais resultados,

cligue no botao

Vocé podera acessar a pagina do(a) estudante clicando no botao na colu-
na Pagina do(a) Estudante para acessar a pagina:
Estudantes
Pagina do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:
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V - MENU “PAINEIS RESUMO”

No menu lateral, cligue em Painéis Resumo.

_

Figura 80: Menu lateral, destacando “Painéis Resumo”

Caso trabalhe em uma escola, o sistema abrira a pagina:
Painéis Resumo
Escola Municipal Nome da Escola | Regional REGIONAL

Verifique se o nome da escola esta correto.

Figura 81
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Caso trabalhe em duas escolas, o sistema abrird a pagina:
Painéis Resumo
Opcoes
Escolas

Figura 82

Esta tabela é composta das seguintes colunas:
- Escola
- Painéis

Verifique se os nomes das escolas estao corretos.

Clique no botao na coluna Painéis da escola desejada, para acessar a pagina:
Painéis Resumo
Escola Municipal Nome da Escola | Regional REGIONAL

Verifique se o nome da escola esta correto.

Figura 83: Painéis Resumo - Escola Municipal | Regional
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Nesta pagina, aparecerao os painéis:

Painel ESTUDANTES - Com o quantitativo total de estudantes da escola nos anos 2020 e 2021

Figura 84

Painel TURMAS - Com o quantitativo total de turmas da escola nos anos 2020 e 2021

Figura 85

Painel ATIVIDADES - Com o quantitativo total de atividades, registradas no sistema, da escola
nos anos 2020 e 2021

Figura 86

Painel Para mais informacoes estatisticas da Rede Municipal de Educac¢ao acesse o SIGA BH

clicando aqui

Figura 87
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Painel Estudantes da escola e informacoes sobre as atividades remotas

Figura 88

Esse painél apresenta uma tabela com as seguintes colunas:

=> Escola

=> Regional

=> Cod. Est - Cégigo do Estudante no SGE

=> Estudante

=> Turma

=> Ano - Ano letivo

=> Ativ. Ofert. - Total de Atividades ofertadas ao estudante

=> Ativ. Ent. - Total de Atividades NAO entregues ao estudante

=> Ativ. N3o Dev. - Total de Atividades NAo devolvidas pelo estudante
=> CH. Ofert. - Carga hordria ofertada ao estudante

=> CH. Cump. - Carga horaria cumprida pelo estudante

=> % Cump. - Percentual de carga horaria cumprida pelo estudante
=> Busca Ativa - Ha registro de acao de busca ativa

=> Pag. Est. - Pagina do Estudante

Vocé podera clicar no botao para fazer o download do arquivo Sistema de

Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens.xlsx com os dados da tabela.
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Vocé podera clicar no botao para fazer o download do arquivo Sistema de

Monitoramento do Ensino e das Aprendizagens.xlsx com os dados da tabela.

Vocé pode usar o campo para pesquisar:
- Cod. Est.
- Estudante
- Turma

- Ano

Vocé pode classificar as colunas em ordem crescente ou decrescente, clicando em ao lado

do titulo (branco) da coluna.

O sistema mostra 5 resultados por pagina, mas vocé podera alterar a visualizagao dos regis-

tros da tabela na barra

Vocé podera acessar a pagina do(a) estudante clicando no botao na coluna Pag. Est. para

acessar a pagina:

Estudantes
Pagina do(a) Estudante da Escola Municipal Teste

NOME DO(A) ESTUDANTE-Data de Nascimento:







