S
FUNDACEC wmmicie o "2 PREFEITURA
CULTUTA % BELO HORIZONTE

www phh gos br

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N.22014/0008
Processo n.2 01.095844.14.53

= OBJETO: Prestacdo de servicos de consultoria para processamento técnico e registro bibliografico
de dez mil titulos no sistema Pergamum, no ambito do projeto “Informatizagcdo das Bibliotecas
Publicas Municipais de Belo Horizonte”. conforme especificacbes e condicbes constantes deste
edital e seus anexos.

= TIPO: MENOR PRECO POR LOTE, NOS TERMOS DO ITEM 11 DO EDITAL
= RECEPCAO DE PROPOSTAS: até as 10:00h do dia 13/08/2014

= ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 10:00h do dia 13/08/2014.

= INICIO DA SESSAO DE LANCES: as 14:30h do dia 13/08/2014.

= FORMALIZAGCAO DE CONSULTAS: as consultas poderdo ser formuladas de acordo com o item “4”
do Edital.

= PRAZO DA DISPUTA: 05 (cinco) minutos, podendo ser alterado pelo Pregoeiro, mais um tempo

aleatério de até 30 minutos. O sistema emitira, durante a disputa, aviso alertando para o fechamento
iminente do Pregao.

= SITES PARA CONSULTAS: www.licitacoes-e.com.br ou www.governo-e.com.br.

= CARTILHA DO FORNECEDOR: Devera ser impressa pelos sites acima referidos, através do link
“Introducdo as Regras do Jogo”, para que nao ocorram duvidas de procedimento durante a
Sessao.

= REFERENCIA DE TEMPO: horario de Brasilia.

ATENCAOQ - AVISOS IMPORTANTES:

SRS. LICITANTES, E MUITO IMPORTANTE A LEITURA DO EDITAL E TOTAL CONHECIMENTO DAS
REGRAS EDITALICIAS, BEM COMO AS SANCOES PREVISTAS NO ITEM 15 DO EDITAL.
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6.

PREAMBULO

A FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA - FMC, entidade integrante da Administracdo Publica
Indireta do Municipio de Belo Horizonte, por meio da utilizacdo de recursos da tecnologia da
informagé@o - INTERNET, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar
processo licitatério na modalidade Pregao Eletrdnico, nos termos dos Decretos Municipais n®
12.436/06, n® 12.437/06, 15.113/13 e 13.791/09, das Leis Federais n.® 8.666/93 e n.? 10.520/02,
Lei Complementar 123/06 e Lei Municipal n® 10640/13.

DO OBJETO

Prestacao de servigos de consultoria para processamento técnico e registro bibliografico de dez mil
titulos no sistema Pergamum, no ambito do projeto “Informatizagdo das Bibliotecas Publicas
Municipais de Belo Horizonte”. conforme especificagdes e condicdes constantes deste edital
€ Seus anexos.

DAS DISPOSICOES/RECOMENDACOES PRELIMINARES

3.1. O Pregéo Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢des de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.

3.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Fundagdo Municipal de Cultura,
denominado Pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitagcdes”, constante do site http://www.licitacoes-e.com.br.

DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS

4.1. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos
termos deste Edital poderdo solicitar os esclarecimentos, exclusivamente por meio
eletrbnico via Internet, no endereco dvicc.fmc@pbh.gov.br, até 03 (irés) dias Uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, ficando claro que a FMC tera os
02 (dois) dias uteis seguintes para responder aos questionamentos. Os esclarecimentos
prestados pelo Pregoeiro serdo estendidos a todos os licitantes.

4.2. As consultas serdo respondidas diretamente no site www.licitacoes-e.com.br ou
www.governo-e.com.br no campo “mensagens”, no link correspondente a este Edital,
devendo o interessado acessar o referido site para obter sua resposta, bem como para
tomar conhecimento de outros questionamentos encaminhados pelos demais licitantes.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderao participar do processo licitatério os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

5.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo interessados que se
enquadrem em quaisquer das situacdes a seguir:

a) estejam constituidos sob a forma de consércio;

b) estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Fundacao
Municipal de Cultura;

c) sejam declarados iniddneos pela Administracao Publica;
d) estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidagao;
e) todos aqueles casos proibidos pela legislacao vigente

DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
6.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes atribui¢des:
a - coordenar o processo licitatério;
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b - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e consultas ao Edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboragéo;

¢ - conduzir a sessao publica na Internet;

d - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério;

e - dirigir a etapa de lances;
f - verificar e julgar as condi¢gbes de habilitagao;

g - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

h - indicar o vencedor do certame;
i - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

j - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagao;
|- abrir processo administrativo para apuragao de irregularidades na licitacao.

DO CREDENCIAMENTO JUNTO AO BANCO DO BRASIL

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregao deverao dispor
de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do
Banco do Brasil S/A, sediadas no Pais.

As licitantes interessadas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes,
mediante a apresentagado de procuragao por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar todos os demais
atos e operagdes no site http://www.licitacoes-e.com.br

7.2.1. O credenciamento para participacdo em quaisquer certames podera ser efetuado
em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data da realizagao do Pregao, ou seja, do
inicio da fase de apresentacao da proposta.

Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante, devera
apresentar cépia do Estatuto e respectivas atas ou Contrato Social e respectivas
alteragdes, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderao ser utilizadas
em qualquer Pregao Eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou
por iniciativa do Banco, devidamente justificada.

E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transagéao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco
do Brasil S/A ou a Fundacao Municipal de Cultura a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica
e habilitatéria para realizagao das transagdes inerentes ao Pregao Eletrénico.

DO ACESSO E DA PARTICIPACAO NO PREGAO

8.1.

A participagdo no Pregéo Eletrdnico dar-se-a por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta
de pregos, exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, observados data e horario limite
estabelecidos.

8.1.1. O acesso deve ser feito na pagina inicial do site http:/www.licitacoes-e.com.br,
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opcao “Acesso Identificado”.
8.1.2. O acesso a sala de disputa deve ser feito na péagina inicial do site
http://www.licitacoes-e.com.br, opcdo “Sala de Disputa”.

8.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante todo o
processo do pregao, desde a publicagao até a homologacgéo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante de sua desconexdo ou da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou pelo pregoeiro, bem como da perda do
direito ao beneficio previsto na Lei Complementar n® 123/06.

8.3. Havendo desconexao do pregoeiro por prazo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo sera
suspensa e reiniciada somente apds comunicagao eletrénica aos participantes.

8.4. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

8.5. O encaminhamento de proposta pressupde o0 pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante serd responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletr6nico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.6. O licitante devera adotar como referéncia para sua proposta as informagdes dos anexos
deste edital.

8.7. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

9. DA ABERTURAE DOS PROCEDIMENTOS NA ETAPA DE DISPUTA DE PRECOS

9.1. A partir do horario previsto no sistema, tera inicio a sessao publica do Pregao eletrdnico
com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a
aceitabilidade das propostas, desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos no Edital.

9.2 Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverao estar conectados
ao sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o participante sera
imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.3. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

9.4. Nao serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.5. Durante o transcurso da sessao de lances, os participantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado. O sistema néao identificara o autor dos lances.

9.6. A sesséo de lances sera composta de duas etapas, sendo a primeira de 05 (cinco) minutos
e a segunda aleatéria, consistindo em tempo de até 30 (trinta) minutos. E facultada ao
Pregoeiro, para obtencdo de melhores condigcdes, a alteracdo da duracdo da primeira etapa.

9.7. A primeira etapa de lances da sessd@o publica definida para o lote, sera controlada e
encerrada pelo Pregoeiro, mediante aviso por mensagem acionada e emitida pelo sistema
eletrénico.

9.8. A segunda etapa de lances da sessao publica (aleatéria) serd encerrada pelo sistema
eletrdnico, mediante aviso de fechamento iminente dos lances.

9.9. Apds o encerramento da sessao de lances, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema

eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para
que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo
negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no Edital.
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9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.9.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

O sistema informara a proposta de menor prego imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociagao e decisao pelo Pregoeiro acerca
da aceitacdo do lance de menor valor, que devera ser compativel com o preco praticado
no mercado.

Ocorrendo a situagdo de empate prevista nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/06, apos a
disputa de cada lote, o Sistema Eletrénico possibilitara, automaticamente, a conducao
pelo pregoeiro dos procedimentos para obtencdo dos beneficios previstos para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

9.11.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas eletrbnicas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, que
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

Nas hipéteses de desclassificagdo ou inabilitacdo do entdo arrematante, o pregoeiro
verificard a ocorréncia de nova situacdo de empate, assegurando a preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, procedendo da seguinte forma:

a) convocacao para realizagdo de sessao publica, eletrbnica, via “chat de mensagem”
com antecedéncia minima de 06 (seis ) horas, onde sera concedido a microempresa
ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, oportunidade de exercer o seu
direito de preferéncia, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apresentando proposta
de preco inferior a atual, ofertada por empresa que nao esteja enquadrada como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte. Tal proposta devera ser apresentada
no prazo e limites estabelecidos pelo Pregoeiro, diretamente no “chat” de mensagem
do sistema eletrénico;

b) a ndo apresentagcédo de proposta no prazo estipulado na sesséo publica implicara na
decadéncia do direito conferido pela Lei Complementar n® 123/2006, sendo
convocadas as empresas remanescentes que porventura se enquadrem na mesma
situacdo, respeitada a ordem de classificacdo das propostas, para o exercicio do
mesmo direito, observado o procedimento previsto na alinea anterior;

Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro emitira comunicado ao licitante
classificado em primeiro lugar para que apresente a proposta escrita em conformidade com o
item 10 e a documentacgéo listada no item 12 até no maximo 3 (irés) dias uteis, contados a
partir do recebimento do comunicado.

Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, ou se o interessado desatender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e a habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa
etapa o Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido preco melhor.

9.14.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

Apos declarado vencedor, havendo alguma restricdo na comprovagao de regularidade fiscal,
sera assegurado a ME ou EPP, o prazo de 02 (dois) dias Uteis, para regularizagdo da
documentacéao, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Fundacao Municipal de Cultura.
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9.17.

9.16.1. A prorrogacdo do prazo para a regularizacao fiscal prevista no subitem 9.16.
dependera de requerimento pelo interessado, devidamente fundamentado,
dirigido ao pregoeiro.

9.16.2. O requerimento devera ser apresentado dentro do prazo inicial de 02 (dois) dias
Uteis concedidos para a regularizacao fiscal.

9.16.3. A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas nas
Leis Federais n® 8.666/93 e n® 10.520/02, sendo facultado a Fundag&o Municipal
de Cultura convocar os licitantes remanescentes.

Nao havendo a classificagdo de uma ME ou EPP, retornard a condigao de primeira
classificada a empresa autora da melhor proposta originalmente apresentada na sala de
disputa.

10. DA FORMA DE APRESENTACAO DOS PRECOS

10.1.

10.2.

Da proposta de precos no sistema eletrénico:

O licitante devera adotar como referéncia para sua proposta as informagdes dos anexos
deste edital.

10.1.1. _Do lancamento da proposta:

Quando do lancamento da proposta, através do SISTEMA ELETRONICO, o
licitante devera lancar APENAS o valor GLOBAL DO SERVICO NO SISTEMA
ELETRONICO

10.1.2. O(s) preco(s) proposto(s) devera(ao) ser ofertado(s) em moeda corrente nacional,
incluidos todos os tributos, encargos sociais relativos aos profissionais envolvidos
e todas as outras despesas que porventura possam recair sobre o objeto da
licitacao.

10.1.3. Quando do encaminhamento da proposta por meio do sistema eletrénico, o
licitante devera informar, no campo “INFORMACOES ADICIONAIS”:

OBRIGATORIAMENTE informar que tem pleno conhecimento e atende as
exigéncias de habilitacao previstas no edital e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias de instrumento convocatério.

E vedada a identificacdo do licitante em qualquer campo ou anexo quando

do preenchimento da proposta eletrénica, sob pena de desclassificacao
imediata.

10.1.3.1. As empresas que hao cumprirem o determinado no subitem 10.1.3
serao desclassificadas, e nao entrarao na fase da disputa.

Da proposta de precos escrita:

Em até 03 (trés) dias uteis contados da data da convocagao pelo pregoeiro, o arrematante
devera apresentar em original, a sua proposta impressa, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal do licitante, sem
emendas, acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob pena de
desclassificagdo, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao impedirem a exata
compreensao de seu conteudo.

10.2.1. Quando necessario o pregoeiro solicitara o envio da proposta via fax, através do
n® (31) 3277- 4659 ou preferencialmente por e-mail -( dvicc.fmc@pbh.gov.br).
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10.2.2. A proposta escrita devera conter:

10.2.2.1.

10.2.2.2.
10.2.2.3.

10.2.2.4.

10.2.2.5.

10.2.2.6.

10.2.2.7.

10.2.2.8.

10.2.2.10.

10.2.2.11.

10.2.2.12.
10.2.2.13.

Nome, n.2 do CNPJ, endereco e meios de comunicacao a distancia da
licitante.

Modalidade e numero da licitacao.

Especificacdo clara, detalhada e completa da prestagéo dos servigos,
conforme especificagdo do Edital e seus anexos.

Valor mensal e global da prestacao de servico, conforme Anexo Il
deste edital;

Juntamente com a proposta, deverao ser entregues:

a) declaragéo nos termos do subitem 1.4 do Anexo Il deste Edital -
SOMENTE NO CASO DO ARREMATANTE SER BENEFICIARIO
DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006);

b) declaracao nos termos subitem 1.5 do Anexo lll deste Edital de
elaboracgao independente de proposta.

Declaracédo de que no preco proposto ja se acham incluidas todas
as despesas, conforme modelo constante do subitem 1.1 do Anexo
lll deste Edital.

Prazo da prestagéo do servigo ( dez mil titulos a serem tratados):
periodo de 04 (quatro) meses, contados a partir da autorizagéo pela
Contratante.

Curriculo da empresa.

Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data da abertura do Pregao.

Condicdes de pagamento conforme item 19 deste Edital.

Dados bancarios da licitante para pagamento.

Informar os seguintes dados do Representante Legal da Empresa,
para assinatura do contrato:

- Nome

- Cargo/Fungéao

- Numero do CPF/MF

- Numero do RG e expedicao

10.2.3. Os preco global e unitario do lote deve ser cotado em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com no maximo 02 duas casas decimais apos a virgula.

10.2.3.1.

Quando da divisao do preco global pela quantidade licitada
resultar em valor com mais de duas casas decimais, 0os precos
unitarios deverao ser adequados para no maximo 02 (duas)
casas decimais. O valor global do lote obtido apds a adequacao
devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. Para julgamento sera adotado o critério d¢ MENOR PRECO GLOBAL DA PRESTACAO DOS
SERVICOS , observadas as condigbes definidas neste Edital e seus anexos, bem como os
valores referenciais de mercado
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12.

11.2.

11.3.

11.1.1.  As propostas que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital
e Anexos serdo desclassificadas, bem como aquelas que cotarem precos
excessivos ou manifestamente inexequiveis.

Se a proposta ou o lance de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante desatender as

exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subseqiente,

verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacao

e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

Ocorrendo a situacao a que se refere o subitem anterior, 0 Pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO:

Para efeito do julgamento da habilitacdo, o pregoeiro considerara como referéncia para a

validacdo dos documentos a data da abertura das propostas, salvo na ocorréncia do

previsto no § 12 do art. 43 da LC n2 123/06, conforme subitem 9.16 deste Edital.

O licitante arrematante devera atender ao disposto abaixo:

12.1.

Se registrada no Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores do Municipio — SUCAF,
ficara obrigada a comprovar a seguinte linha:

(LOTE 1): 03-10 - CONSULTORIA E ASSESSORIA EM EDUCACAO
12.1.1. A empresa arrematante registrada no SUCAF que estiver:

a) com situacgao regular e habilitado na (s) linha (s) de fornecimento compativel
(véis) com o (s) objeto (s) licitado (s) devera apresentar ao pregoeiro a
documentacao prevista nos subitens 12.1.1.2 a 12.1.1.5 deste edital;

b) com documentacao vencida, mas habilitado na (s) linha (s) de fornecimento
compativel (veis) com o (s) objeto (s) licitado (s), devera apresentar ao
pregoeiro o (s) documento (s) regularizador (es) e a documentagao prevista
nos subitens 12.1.1.2 a 12.1.1.5 deste edital;

c) com situagao regular, mas néo habilitado na (s) linha (s) de fornecimento
compativel (véis) com o (s) objeto (s) licitado(s), devera apresentar ao
pregoeiro os documentos exigidos nos subitens 12.1.1.2 a 12.1.1.5 e
encaminhar ao SUCAF o Estatuto ou Contrato social em vigor acompanhado
da(s) ultima(s) alteracdo(des), com o formulario devidamente preenchido e
assinado pelo representante legal da empresa, relativo a_ Linha de
Fornecimento de Material e/ou Servico. O formulério encontra-se disponivel no
site do SUCAF: www.pbh.gov.br/sucaf . Eventuais dulvidas quanto ao
preenchimento do formulario poderado ser esclarecidas pelos telefones (31)
3277-4677 ou 3277-4688.

d) com situagao irregular e ndao habilitado na (s) linha (s) de fornecimento
compativel (véis) com o (s) objeto (s) licitado(s), devera apresentar ao pregoeiro o
(s) documento (s) regularizador (es), e todo o procedimento descrito na alinea ¢
para obtencdo da linha e os documentos previstos nos sub itens 12.1.1.2 a
12.1.1.5 deste edital;
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A empresa, responsavel pela consultoria, devera ter em seu
quadro técnico pelo menos um profissional com graduacao em
Biblioteconomia, comprovada através da apresentacao de
diploma emitido por instituicao de nivel superior, reconhecido
pelo MEC, e inscricao em um dos Conselhos Regionais de
Bibliotecnomia.

Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove aptidao para o desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da presente licitacao.

12.1.1.3.1 O(s) atestado(s) devera(do) estar emitido(s) em
papel(eis) timbrado(s) do(s) Orgao(s) ou da(s)
Empresa(s) que o expediu(ram), ou devera(ao) conter
carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida
identificacdo do responsavel pela assinatura do
atestado.

12.1.1.3.2 O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(ao) ser
apresentado(s) em nome da empresa, com CNPJ da
matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante;

Declaragao de que ndo possui em seu quadro de funcionarios
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, conforme inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666/93, conforme
constante do subitem 1.3 do Anexo Il deste Edital.

Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo da habilitagéao, ficando
o licitante obrigado a declarar a superveniéncia de qualquer fato, na
forma do § 2°, do artigo 32, da Lei Federal n.? 8.666/93, conforme
constante do subitem 1.2 do Anexo lIl deste Edital.

A regularidade da situacao do licitante no SUCAF sera confirmada por meio de
consulta on-line ao Sistema. Procedida a consulta, serao impressos relatérios de
situacao de cada participante.

BELO HORIZONTE
12.1.1.2
12.1.1.3
12.1.1.4.
12.1.1.5.

12.1.2.

12.1.3.

Os documentos exigidos nos subitens acima deverdo ser encaminhados em
original ou cépia autenticada por cartério competente ou por servidor do 6rgao
licitante, sendo o prazo maximo para a sua apresentacao de 03 (trés) dias Uteis,
contados da convocacao pelo pregoeiro, para o seguinte endereco: Rua da
Bahia, 888 -8° andar — sala 805 Bairro Centro - Belo Horizonte/MG CEP: 30160-

011..

12.1.3.1.

12.1.3.2.

No caso de haver documentos pendentes junto ao SUCAF, conforme
subitem 12.1.1 deste edital, o licitante devera encaminhar,
documentos autenticados por cartério competente, atualizados e no
mesmo prazo ( trés dias Uteis), para o SUCAF no seguinte endereco:
Rua Espirito Santo, 605 - 142 andar - Centro - Belo Horizonte - MG -
CEP 30160-919.

Serao aceitas somente copias legiveis;
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12.1.3.3. N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas;

12.2. Se NAO registrada no Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores — SUCAF, devera

proceder da seguinte forma:

12.2.1

a)

b)

d)

Apresentar imediatamente, via fax: (31) 3277-4659 ou preferencialmente
por e-mail (dvicc.fmc@pbh.gov.br), os documentos que comprovam a
regularidade da empresa, conforme disposto no subitem 12.2 deste edital da
data da abertura das propostas, sob pena de desclassificacao

Encaminhar ao Pregoeiro, os documentos exigidos, em original ou cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor do érgao licitante, sendo
0 prazo maximo para a sua apresentacao de 03 (trés) dias uteis, contados da
convocagao pelo pregoeiro, para o seguinte enderego: Rua da Bahia, 888 -
8¢ andar — sala 805 -Bairro Centro - CEP: 30160-011.

b.1) Serdo aceitas somente copias legiveis;
b.2) N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas;

Encaminhar ao SUCAF - Geréncia de Controle de Suprimentos/Secretaria
Municipal Adjunta de Gestdo Administrativa da PBH (ver endereco na alinea
“c4”), no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da data do encerramento
da sessao eletrénica do Pregao, os documentos abaixo relacionados.

c1) Toda a documentacao relacionada nos artigos 28 a 31 da Lei 8.666/93
(relacionados subitens 12.2.1.1 a 12.2.1.6 deste edital.

c2) Formulario padronizado do SUCAF, preenchido e assinado pelo
representante legal da empresa, relativo a Solicitagdo de Cadastro de
Fornecedor.

O formulario encontra-se disponivel no site do SUCAF:
www.pbh.qov.br/sucaf . Eventuais duvidas quanto ao preenchimento
do formulario poderéo ser esclarecidas pelos telefones (31) 3277-4677
ou 3277-4688.

c3) Formulario padronizado do SUCAF, preenchido e assinado pelo
representante legal da empresa, relativo a_Linha de Fornecimento de
Material e/ou Servico.

O formulario encontra-se disponivel no site do  SUCAF:
www.pbh.gov.br/sucaf . Eventuais dividas quanto ao preenchimento
do formulario poderao ser esclarecidas pelos telefones (31) 3277-4677
ou 3277-4688.

Observar a Linha de Fornecimento exigida no subitem 12.1

c4) Endereco para envio ao SUCAF da documentacao referida nos
alineas c1, c2 e c3: Rua Espirito Santo, 605 - 142 andar - Centro -
Belo Horizonte - MG - CEP 30160-919. (Fone/Fax: (31) 3277- 4688).

Se, por quaisquer razdes, nao ocorrer o deferimento do cadastro no SUCAF
pelo 6rgao competente, o Pregoeiro inabilitara o licitante, prosseguindo o
certame conforme disposto no subitem 9.16 deste Edital.

Relacao da Documentacao a ser apresentada:
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12.2.1.1

12.2.1.2

12.2.1.3

HABILITACAO JURIDICA:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

Observacao: Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, o documento de constituicAio da empresa,
acompanhado da(s) ultima(s) alteracdo(des) referente(s) a natureza da atividade
comercial e a administracao da empresa, ou a Ultima alteracdo consolidada.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a)prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b)prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual/Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c)prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

Qualificacao Técnica:

1- A empresa, responsavel pela consultoria, devera ter em seu quadro
técnico pelo menos um profissional com graduacao em Biblioteconomia,
comprovada através da apresentacado de diploma emitido por instituicao de
nivel superior, reconhecido pelo MEC, e inscricao em um dos Conselhos
Regionais de Bibliotecnomia.

2- Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove aptiddo para o desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
presente licitagéo.

2-1. O(s) atestado(s) devera(do) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s)
Orgéao(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediu(ram), ou devera(ao) conter
carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida identificagdo do

Pag. 11/57



FUNDACAD vuricie o

= PREFEITURA

curLrura BELO HORIZONTE
responsavel pela assinatura do atestado

2-2. O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(ao) ser apresentado(s) em
nome da empresa, com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante;

2-3. Nao sera (a0) aceito (s) atestado (s) de capacidade técnica emitido (s) pelo

proprio licitante.

12.2.1.4 Qualificacdo Econémico-Financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstragées contdbeis do resultado do ultimo

exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem a

situacdo financeira do licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou

balangos provisorios.

a.1. Sera considerado aceito, na forma da lei, o balanco patrimonial assim

apresentado:

l. para sociedades regidas pelo Lei n® 6.404/76 (Sociedade
Andnima): publicados em Diario Oficial ou em jornal de grande
circulacdo ou fotocépia registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgéo
equivalente.

Il. para as demais empresas: copias legiveis e autenticadas do
Balango Patrimonial e a demonstragao do resultado do dltimo
exercicio social, com os respectivos termos de abertura e de
encerramento registrados na Junta Comercial ou érgao
equivalente.

II. para empresas com menos de 1 (um) ano de existéncia:
fotocépia do Balanco de Abertura devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante
ou em outro 6rgao equivalente;

a.2. O balango patrimonial e a demonstra¢des contabeis do resultado do ultimo
exercicio social deverdo estar assinados por Contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

a.3. Fica dispensada apresentagdo de balango patrimonial do ultimo exercicio
social as microempresas, empresas de pequeno porte e microempresas
individuais, conforme Lei Municipal n® 10.640 de 17/07/13.

b) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

12.2.1.5 Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo da habilitagéo, ficando o licitante
obrigado a declarar a superveniéncia de qualquer fato, na forma do § 2°, do
artigo 32, da Lei Federal n.® 8.666/93, conforme constante do subitem 1.2 do

Anexo Il deste Edital.

12.2.1.6 Declaragdo de que nao possui em seu quadro de funcionarios menores de 18

(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, conforme inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666/93, conforme
constante do subitem 1.3 do Anexo Il deste Edital.
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13.

14.

12.3. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome do licitante, devendo ser observado:

a) se o licitante for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da mesma,;

b) se o licitante for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles que, comprovadamente, pela propria natureza, forem emitidos somente em
nome da matriz;

12.4. Para fins de habilitacdo, os documentos que nio possuirem prazo de validade deverao
possuir data de emissao de no maximo 180 (cento e oitenta) dias, tendo como referéncia
a data de abertura do pregéo.
12.4.1. Nao se enquadram no subitem 12.4 os documentos que, pela propria natureza,

ndo apresentam prazo de validade, inclusive quanto aos atestados de
capacidade técnica.

12.5. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

12.5.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdao da regularidade fiscal, a devida
regularizagao ocorrera conforme disposto no subitem 9.16.

12.6. Como requisito para a celebracdo do contrato, o arrematante deverd apresentar a
documentacgao original ou cépia autenticada por cartério competente ou por servidor do
orgao licitante, assim como devera apresentar sua proposta em conformidade com as
exigéncias do edital e com a oferta vencedora na sessdo competitiva publica;

ENTREGA DA DOCUMENTACAO / PROPOSTA

A proposta, documentos de habilitacdo e demais documentos a serem apresentados pela licitante
vencedora, em atendimento as exigéncias contidas nos itens 10 e 12 deste Edital, deveréo ser
apresentados em envelope lacrado, a ser entregue aos cuidados da DIVISAO DE LICITACOES,
CONTRATOS E CONVENIQOS, no prazo previsto no subitem 12.2, contendo em sua parte externa
e frontal a seguinte identificagéo:

FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA

DIVISAO DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS

LICITANTE: ...

PREGAO ELETRONICO 2014/0008

OBJETO: ...

ENDERECO: Rua da Bahia, 888 — sala 805 — Bairro Centro- Belo Horizonte/MG
CEP: 30160- 011

IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS

14.1. Nao serdo acolhidas as impugnagdes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo
para responder pela licitante.

14.2. A impugnacdo aos termos deste Edital deverd ser feita até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para a abertura da sessao publica.

14.3. Ap6s ser declarado o vencedor da disputa pelo Pregoeiro, a sessio publica permanecera
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aberta por mais 24 (vinte e quatro) horas, quando qualgquer licitante podera manifestar sua
intencdo de recorrer, com o registro da sintese de suas razoées, em campo proprio do sistema.

14.4. A manifestacdo a que se refere o subitem acima, devera ser efetivada por meio do Botao
Virtual “Intencao de Recurso”. A Licitante devera, entao, juntar memoriais no prazo de
03 (trés) dias uteis, contados a partir do encerramento do prazo previsto no subitem 14.3.
Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-razées em igual numero
de dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente.

14.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencao de recorrer,
importara a decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto
a licitante declarada vencedora.

14.6. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando n&o justificada a intencao de interpor o recurso pela licitante.

14.7.  Os recursos contra decisées do Pregoeiro ndo terdo efeito suspensivo.

14.8. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.9. Os recursos formalizados por escritoA deverdo ser protocolados junto & DIVISAO DE
LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS, Rua da Bahia, 888 — 8% andar — sala 805,
Bairro Centro, CEP: 30160-011. impreterivelmente no horario de atendimento, das 09 as
17 horas.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1.  Verificada a pratica de ato ilicito (assim considerada a conduta que infringe dispositivos
legais e/ou regras previstas no cadastramento junto ao SUCAF, atos convocatérios de
licitacdo, na ata de registro de precos, no contrato ou instrumento que o substitui),
deverao ser observados os procedimentos, conceitos, prazos e sangdes estabelecidos no
Decreto Municipal n? 15.113, de 8 de janeiro de 2014, que pode ser obtido a partir do
endereco eletronico www.cmbh.mg.gov.br e que prevé as seguintes penalidades:

15.1.1. Adverténcia.

15.1.2. Multa, nos seguintes percentuais:

a- multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de
atraso na entrega ou execugao do objeto contratual, até o limite de 9,9%,
correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b- multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicagdo da licitacdo em caso de recusa do infrator em assinar o
contrato;

c- multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagéo, na
hipétese de o infrator retardar o procedimento de contratacdo ou descumprir
preceito normativo ou as obrigacdes assumidas, tais como:

c.1) deixar de entregar documentagéo exigida para o certame licitatorio;

c.2) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Fundagao Municipal de Cultura;

c¢.3) tumultuar a sessao publica da licitacao;

c.4) descumprir requisitos de habilitagdo, a despeito da declaragédo em
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

sentido contrério;

c.5) propor recursos manifestamente protelatérios

c.6) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da
licitagdo ou da contratagdo direta junto ao SUCAF, dentro do prazo
concedido pela Administracdo Publica, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Fundagéao Municipal
de Cultura;

c.7) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
hipdtese de o infrator enquadrar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006;

d- multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacédo da licitagéo,
quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigacdes assumidas, nos termos do art. 79, IV, do Decreto Municipal n®
15.113/13;

e- multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacao
na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificagbes, condicbes e qualidade contratadas e/ou com vicio,
irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se
destina;

f- multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato
quando o infrator der causa a rescisao do contrato;

g- multa indenizatéria , a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o infrator
ensejar a rescisdo do contrato e sua conduta implicar em gastos a
Administracéo Publica superiores aos contratados.

Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Fundag¢éao Municipal
de Cultura, conforme disposto no art. 87, lll, da Lei n® 8.666/93 e art. 11 do
Decreto Municipal n°®15.113/13.

Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a Fundagao Municipal de Cultura, nos termos do
art. 87, IV, da Lei n® 8.666/93 e art. 15 do Decreto Municipal n°15.113/13..

Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Pdblica, com o
consequente descredenciamento do SUCAF — Sistema Unico de Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte, nos termos do art. 7° da Lei n®
10.520/02.

As penalidades sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas em conjunto ou
separadamente, de forma fundamentada, e nao eximem o contratado da plena execucao
do objeto contratual.

O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias corridos caracterizara inexecugao total do
contrato e ocasionara sua rescisdo, salvo razbes de interesse publico devidamente
explicitadas no ato da autoridade competente pela contratacao.

Poderda, ainda, ser objeto de apuracao e aplicacao de penalidade, precedida do devido
processo administrativo, a pratica de atos tendentes a frustrar os objetivos da licitacao,
inclusive a oferta de prego manifestamente inexequivel ou maior que o de mercado.

O desempenho insatisfatério do contratado sera anotado em sua ficha cadastral, nos
termos do art. 24 do Decreto Municipal n® 11.245/03.
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16. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.

18.

19.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

O licitante vencedor do presente Pregdo assinara contrato no prazo maximo de 5 (cinco)
dias e retirara a Nota de Empenho no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contados da convocacao, sob pena de decair o direito a contratagao.

16.1.1. Quando da retirada da Nota de Empenho a adjudicataria devera apresentar
declaracao nos termos do Anexo IV.

A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
dentro do prazo previsto no subitem anterior, sujeita-a a penalidade de multa no percentual de
previstas no item 15, sem prejuizo das demais sancOes legalmente estabelecidas, em
observancia ao disposto no art. 81 da Lei n® 8.666/93.

Caso a adjudicataria se recuse a assinar o contrato, é prerrogativa da Fundagao Municipal
de Cultura o direito de adjudicar a segunda colocada o objeto licitado.

A vigéncia do contrato tera vigéncia de até 06 (seis) meses, contados a partir da
data de sua assinatura.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS

17.1.

17.2.

A prestagao de servigos ocorrera conforme descrito no anexo deste edital "Diretrizes para
tratamento técnico do acervo das bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros
Culturais da Fundagao Municipal de Cultura” compreendendo as seguintes etapas:

17.1.1. Tratamento do Acervo:
a) Indexacéao
b) Classificacao
c) Catalogacao no sistema Pergamum

17.1.2.  Preparagao do acervo para empréstimo:
a) Aplicacao de carimbos
b) Impressao de etiquetas de lombadas e codigos de barras
c) Colagem de etiquetas de lombadas e cédigos de barras
d) Organizagao dos titulos nas estantes

Dos recursos tratados

17.2.1. O trabalho envolvera todas as etapas do processamento técnico do acervo de
livros, periédicos, obras de referéncia e recursos multimidia (cd’s e dvd’s)
indicados no local de execucao da prestacao do servico

DO PRAZO E LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO

18.1.

18.2.

O servigo devera ser executado no periodo de 04 (quatro) meses, contados a partir da
autorizacao pela Contratante, sendo de dez mil o nimero de titulos a serem tratados

O servigo devera ser executado na Biblioteca Publica e Juvenil, localizado a Rua Carangola,
288, Bairro Santo Anténio, Belo Horizonte/MG, em dias Uteis, de 08:30 as 17:30 horas.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1.

19.2.

O pagamento sera feito em quatro parcelas mensais, referentes, cada uma delas, a lotes
de 2.500 (dois mil e quinhentos) livros processados e conferidos pela Comissdo de
Gerenciamento do Sistema de Gestdo de Acervos da FMC, que acompanhara todo o
processo.

A empresa contratada emitira a nota fiscal relativa a cada uma das quatro parcelas a
serem pagas, que por sua vez devera ser encaminhados ao fiscal do contrato que apos
atesta-las, encaminhard a Se¢do de Processamento Financeiro para providenciar o
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19.3.

19.4.

pagamento, que sera feito em até 30 (trinta) dias apds o atestamento da despesa.

A nota fiscal a ser apresentada devera estar de acordo com o objeto, discriminando todo o
servigo prestado referente a 2.500 (dois mil e quinhentos) titulos tratados e processados
por parcela a ser paga.

Ocorrendo atraso no pagamento por culpa da Contratante, o valor devido sera corrigido a
razdo de 0,02% ao dia, no periodo compreendido entre o vencimento e o efetivo
pagamento.

20. DA GARANTIA DO CONTRATO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

Exigir-se-a da vencedora a prestagcdo de garantia para a execugao do contrato, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor total a ser estabelecido no contrato.

A garantia contratual devera ser recolhida previamente a assinatura do referido
instrumento.

Cabera a Contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
| - Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
Il - Seguro-garantia;
[l - Fianga bancaria.

A cobertura do seguro-garantia vigorara até a extincdo das obrigagdes do tomador,

devendo este efetuar o pagamento do respectivo prémio, por todo o periodo da garantia,

independentemente do prazo de vigéncia indicado na apélice, conforme disposto no art.
¢ inciso |, circular SUSEP n.2 214, de 09/12/02.

A garantia na forma de fianga bancaria tera sua vigéncia até o cumprimento total das
obrigacdes contratuais.

A Fundacao Municipal de Cultura se utilizara de pleno direito, total ou parcialmente da
garantia exigida para ressarcir-se de multas estabelecidas no contrato.

Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacédo, inclusive
indenizagcao a terceiros, a Contratada se obrigara a fazer a respectiva reposicdo, no prazo
maximo e improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas, contado da data em que for notificada.

A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a integral execug¢do do contrato,
desde que nao haja no plano administrativo, pendéncia de qualquer reclamacéo a ela
relativa, hipdtese em que ficara retida até solugao final.

21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente do presente processo correra por conta da seguinte dotacao orcamentaria:

0207.0015.13.392.154.2.371 - 3.3.90.35 - 0330 - Convénio FBN N¢ 773864/2012 -
Informatizacao das Biblitotecas Publicas de Belo Horizonte

22. DA FRAUDE E CORRUPCAO

22.1.

22.2.

Nos procedimentos licitatérios realizados pela Fundagdo Municipal de Cultura, serdo
observadas as determinacdes que se seguem.

A Fundagao Municipal de Cultura exige que os licitantes/contratados, observem o mais alto
padrao de ética durante a licitacdo e execucdo dos contratos. Em consequéncia desta
politica, define, com os propdésitos dessa disposicao, os seguintes termos:

22.2.1.  “pratica corrupta” significa a oferta, a doagéo, o recebimento ou a solicitacdo de
qualquer coisa de valor para influenciar a agdo de um funcionario publico no
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22.3.

22.4.

processo de licitacdo ou execugao do Contrato;

22.2.2. “pratica fraudulenta” significa a deturpacdo dos fatos a fim de influenciar um
processo de licitacdo ou a execugdo de um Contrato em detrimento do
Contratante;

22.2.3.  “prética conspiratéria” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes
(antes ou apés a apresentagcao da proposta) com ou sem conhecimento do
Contratante, destinado a estabelecer os precos das propostas a niveis
artificiais ndo competitivos e privar o Contratante dos beneficios da competicao
livre e aberta;

22.2.4. “pratica coercitiva” significa prejudicar ou ameagcar prejudicar, diretamente ou
indiretamente, pessoas ou suas propriedades a fim de influenciar a participagéo
delas no processo de licitagdo ou afetar a execug¢ao de um contrato;

22.2.5. “pratica obstrutiva” significa:

22.2.5.1. destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas
materiais para investigacdo ou oferecer informacdes falsas aos
investigadores com o objetivo de impedir uma investigagdo do
Contratante ou outro Orgdo de Controle sobre alegacdes de
corrupgao, fraude, coercdo ou conspiracao; significa ainda ameacar,
assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a
liberacdo de informagbes ou conhecimentos que sejam relevantes
para a investigacao; ou

22.2.5.2.  agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercicio do direito
do Contratante ou outro Orgdo de Controle de investigar e auditar.

O Municipio rejeitara uma proposta e aplicara as sangdes previstas na legislagao vigente
se julgar que o licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em praticas
corruptas, fraudulentas, conspiratérias ou coercitivas durante o procedimento licitatério.

A ocorréncia de qualquer das hipéteses acima elencadas, assim como as previstas no
Anexo | da Portaria SDE n® 51 de 03 de julho de 2009, sera denunciada a Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico do Ministério da Justica para adogcao das medidas cabiveis.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1.

23.2.

23.3.

Podera a Fundagdao Municipal de Cultura revogar a presente licitagdo, no todo ou em
parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico devidamente justificado, sem
que caiba a licitante direito a indenizagao, salvo em caso de dano efetivo disso resultante
e na forma da lei.

A Administracdo devera anular a presente licitagdo, no todo ou em parte, caso ocorra
irregularidade no procedimento, ndo cabendo a licitante direito a indenizagdo, salvo nas
hipdteses previstas em lei.

A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata
desclassificacdo da licitante que o tiver apresentado, ou caso tenha sido a vencedora, a
rescisao do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
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23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.9
23.10.

23.11.

23.12.

23.13.

23.14.

23.15.

23.16.

E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢cao do processo.

As licitantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo/inabilitagao.

O néo atendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard o afastamento
da licitante, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificagdo e a exata
compreensao da sua proposta.

A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0os acréscimos
ou supressoes que se fizerem, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme previsto nos §§1° e 29, art. 65, Lei n.? 8.666/93.

A tolerancia da Fundagao Municipal de Cultura com qualquer atraso ou inadimpléncia por
parte da Contratada, ndo importard, de forma alguma, alteracdo ou novagao.

A Contratada nao podera caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira.

O Contrato sera rescindido nos casos de subcontratacdo total ou parcial do objeto
contratado, associacdo da Contratada com outrem, cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como fusdo, cisdo ou incorporacdo, salvo com expressa autorizacao do
Contratante.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico,
a finalidade e a seguranga da contratagéo.

As decisOes referentes a este processo licitatério poderao ser comunicadas as licitantes
por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante
publicagéo no Diario Oficial do Municipio.

Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro ou pela autoridade a
ele superior.

A participacdo da licitante nesta licitagdo implica a aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital
sera o da cidade de Belo Horizonte, local da realizagdo do certame.
Integram este Edital os seguintes Anexos:

Anexo | - Especificacao dos Servigos: Diretrizes para tratamento técnico do acervo
das bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros Culturais da Fundacao
Municipal de Cultura

Anexo Il - Proposta Padronizada
Anexo lll - Modelos de Declaracao
Anexo IV - Declaracao

Anexo V - Minuta de Contrato

Belo Horizonte, de 2014.

LEONIDAS JOSE DE OLIVEIRA
Presidente da Fundacao Municipal de Cultura

Pag. 19/ 57



|'U\JUAC,E0;W ..“:_\?\.. = PREFEITURA
curLrura BELO HORIZONTE

www.pbh.gov.br

ANEXO |

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Diretrizes para tratamento técnico do acervo das bibliotecas da Diretoria de
Bibliotecas e Centros Culturais da Fundagao Municipal de Cultura

Introducao

As seguintes diretrizes enunciadas destinam-se a orientar o tratamento técnico do acervo das
bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros Culturais da Fundacao Municipal de Cultura,
constituindo-se como o esbogo inicial de uma politica de catalogacdo que reunira, de forma
sintética, orientacdes e principios que estabelecem padrdes e limites para o processamento
catalografico.

A politica de catalogacao que se pretende formular busca atender as necessidades de
recuperagdo da informacdo, observando-se as normas internacionais da descrigao
bibliogréfica, as particularidades do sistema de gerenciamento adotado e as caracteristicas dos
acervos e usuarios das bibliotecas.

As orientacdes que se seguem estao suportadas pelo principio da normalizacao bibliografica,
essencial para a constituicao e fortalecimento de uma rede de bibliotecas publicas no municipio
de Belo Horizonte e para a oferta de servicos biblioteconémicos de qualidade, e tém como
finalidades:

- aprimorar 0s servicos externos e internos prestados pelas bibliotecas da DIBCC;

- aumentar a eficacia do processo de catalogacao e de recuperacao dos registros;

- facilitar a circulagéo dos dados catalograficos e do acervo;

- consolidar os catalogos das bibliotecas como instrumentos efetivos de acesso aos
recursos bibliograficos.

Cumpre ressaltar que a politica de catalogacdo devera ser complementada pelo manual de
procedimentos de uso do sistema de gerenciamento de acervos, no qual constam orientacoes

mais especificas da insercdo dos dados.

1. Dos recursos catalogados
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As bibliotecas da DIBCC produzem registos catalograficos que podem abranger o seguinte

leque de materiais, qualquer que seja a sua forma de aquisicao:

- Livros;

- periddicos;

- obras de referéncia (atlas, dicionarios, guias, enciclopédias);
- CDs, DVDs e outros recursos multimidia;

- Mapas

2. Dos referenciais para catalogacao
Para a catalogacado devera ser adotado o Cdodigo de Catalogacao Anglo-Americano (AACR2),

que observa a Declaracdo de Principios Internacionais de Catalogacdo de 1961 e 2009, a
International Standard Bibliographic Description (ISBD) e o formato MARC 21.

3. Do nivel da descricao

O nivel da descrigédo bibliografica determina a quantidade de elementos e detalhes fornecidos
no registo. O AACR2 estabelece 3 niveis para a descricdo para a representacao descritiva e
acesso aos registros.

Tendo em vista a composicdo dos acervos das bibliotecas da DIBCC, formados
majoritariamente por obras literdrias, informativas de cunho genérico e de referéncia,

recomenda-se a adocao do sequndo nivel de descricdo estabelecida pelo AACR2 que

institui os seguintes elementos:

TITULO PRINCIPAL [designagdo geral do materiall= TITULO EQUIVALENTE: OUTRAS
INFORMAGOES SOBRE O TITULO/ PRIMEIRA INDICACAO DE RESPONSABILIDADE;
CADA UMA DAS INDICAGOES SUBSEQUENTES DE RESPONSABILIDADE. — INDICAGAO
DE EDICAO/ PRIMEIRA INDICACAO DE RESPONSABILIDADE RELATIVA A EDICAO. —
DETALHES ESPECIFICOS DO MATERIAL (ou do tipo de publicagio).- PRIMEIRO LUGAR DE
PUBLICAGAO: PRIMEIRO EDITOR ETC, DATA DE PUBLICACAO. ~EXTENSAO DO ITEM:
OUTROS DETALHES FiSICOS; DIMENSOES.- (TITULO PRINCIPAL DA SERIE/INDICAGAO
DE RESPONSABILIDADE RELATIVA A SERIE; NUMERAGAO DENTRO DA SERIE. TITULO
DA SERIE, ISSN DA SUBSERIE; NUMERACAO DENTROD A SERIE). — NOTAS.- ISBN

4. Indexacao

A andlise e a representacdo tematica do conteudo de um item, ou indexacdo, deverdao ser

feitas por meio de vocabulario controlado. Para a indexacdo dos materiais sera utilizada a lista
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de cabecalhos de assunto da Biblioteca Nacional, disponivel em www.bn.br e da Library of

Congress, disponivel em www.loc.gov.

Do controle de autoridades

O controle de autoridade determina as variantes de cada ponto de acesso as descricoes
catalograficas (para nomes de responsaveis individuais e coletivos, titulos uniformes, titulos de
séries, nomes geograficos), as relacbes entre as variantes e a forma normalizada de cada
ponto de acesso (forma de autoridade). Esta tarefa é essencial para assegurar a qualidade da
catalogacao e para garantir o éxito na recuperagao da informacao.

Para a entrada de autores pessoais ou coletivos, considera-se o Capitulo 22 do AACR2 e
toma-se como referéncia o catalogo de autoridades de nomes da Biblioteca Nacional e Library
of Congress.

As listas de autoridades da base de dados sdo geradas automaticamente pelo sistema de
gerenciamento de acervos atualmente adotado, o Pergamum.

O controle das autoridades devera ser feito pela Comissao de Gerenciamento do Sistema de
Gestao de Acervo-CSGSA, de modo a criar e manter cabecalhos homogéneos, que permitirdo
acessar os itens do catalogo.

Na auséncia de registro de autoridade na base de dados, o bibliotecario devera fazer um
registro temporario, informando apenas o nome da autoridade.

Este novo registro seguird para a CSGSA, que procederd com as correcoes e edicdo para a
posterior liberagao.

O fluxograma a seguir, baseado em Rocha, Souza e Oliveira (2012), ilustra o processo de
insercdo de novas autoridades.
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5. Da classificacao

A Classificacao Decimal de Dewey (CDD) sera adotada como instrumento para a classificacao
dos materiais, tendo em vista a ampla abrangéncia de campos de conhecimento abarcada e
sua organizagao légica.

A obra sera classificada prioritariamente por seu assunto e a partir da lingua na qual foi
originalmente escrita, independente da nacionalidade do escritor, tendo em vista as classes
propostas pela CDD. A distincdo entre literaturas de paises especificos que compartilham a
mesma lingua devera ser indicada por meio da letra inicial (ou das duas primeiras iniciais, para
desambiguacao) do nome do pais, conforme propde a CDD.

No caso da literatura brasileira, devera ser adotada a opcao B869, seguida da indicacao de

género literario.

869 Literatura em portugués

869 Literatura portuguesa

B869 Literatura brasileira
M869 Literatura mogambicana
Ma869 Literatura macaense
T869 Literatura timorense
A869 Literatura angola

S869 Literatura sao-tomense

840 Literatura em francés

840 Literatura francesa

C840 Literatura canadense
S840 Literatura suica

Se840 Literatura senegalesa
CMB840 Literatura marfinense

860 Literatura em espanhol

860 Literatura espanhola

Ch860 Literatura chilena

Co860 Literatura colombiana

M860 Literatura mexicana

A860 Literatura de paises americanos
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820 Literatura em inglés

820 Literatura inglesa

A820 Literatura australiana

Ir820 Literatura Irlanda

In820 Literatura indiana

G820 Literatura galesa

N820 Literatura neozelandesa

E820 Literatura escocesa

Além da lingua na qual a obra foi originalmente escrita e sua respectiva indicacdo de
localizacao geogréfica, considera-se, para a formac¢ao do numero de classificagéo, a subdiviséo
de género textual dada pela Tabela 3 da CDD.

A Tabela 3 (T3- Subdivisdes para literaturas e para géneros literarios) permite definir géneros e
formas das obras literarias conforme a lingua.

A regra geral da construcdo do numero de classificacao devera ser, pois: literatura por lingua,

antecedida da indicagao do local- quando necessario- e género literario.

Exemplos:

A moreninha- Joaquim Manoel de Macedo (romance brasileiro)

B869.3=> onde B869 é notacao da literatura relativa a lingua e local e 3 género literario)
Vestido de noiva- Nelson Rodrigues (teatro brasileiro)

B869.2 => onde B869 é notacao da literatura relativa a lingua e divisao geografica e 2
género literario)

O fio das missangas- Mia Couto (ficcao mocambicana)

M869.3 onde M 869 é notacao da literatura relativa a lingua e divisao geografica e 3
género literario)

Antologia poética- Carlos Drummond de Andrade

B869.1 onde B 869 é notacao da literatura relativa a lingua e divisao geografica e 1
género literario)

The second coming- William Yeats (poesia inglesa)

821 (o numero 821 designa, na CDD, poesia inglesa)

Cabe ressaltar que os sistemas da classificacdo requerem sinalizagdo nas estantes que

indiguem os assuntos nelas contidos.
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5.1.0bras infantis e juvenis

As obras infantis e juvenis devem contar com as indicagdes | ou J, antes do numero de
classificacdo, respectivamente, considerando-se a lingua de origem, divisdo geografica e o
género textual, conforme regra para a classificacao das obras literarias.

Exemplo:
A princesinha medrosa (Odilon Moraes)
|1 B869.3

O Carteiro Chegou (Allan Ahlberg)
1823

A droga da obediéncia (Pedro bandeira)
J B869.3

5.2. Quadrinhos

O regqistro de exemplares de revistas periédicas de quadrinhos deve ser feito no Kardex
eletronico, disponivel no sistema Pergamum. Grafic Novels, Albuns e outros tipos de
quadrinhos em formato de livros, bem como adaptagdes de obras literarias para quadrinhos
devem ser contempladas pela classe 741.5.

5.3. Obras de referéncia

As obras de referéncias devem ser classificadas de acordo com o assunto e forma da obra
(dicionario, enciclopédia etc), dada pela tabela 1 da CDD.

Exemplo: Dicionario critico de politica cultural (Teixeira Coelho)

306.03=> onde 306 é cultura e 03=> dicionario

Por se tratar de exemplares que tém a circulacao restrita, as obras de referéncia devem contar

com um R antes do nimero de chamada, como modo de diferencia-las das demais.

6. Da notacao de autor e titulo

6.1. Numero de chamada
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Para a ordenacédo das obras sera utilizada a notacdo de autor, definida pela tabela Cutter-
Sanborn. Como regra geral, usa-se a entrada principal (definida pelas regras do AACR2) para
atribuir a notacado do autor. O niumero de Cutter para um item é retirado das primeiras letras da
entrada principal (excluindo-se o artigo), que terdo um numero correspondente advindo da

tabela, conforme exemplo:

Fran 814
Francis, Alberto , =F818 France 815
N\“”"M‘.NN Franch 816
AN\“’“\\«.A
. Franci 817
\‘{ Francis 818
_»| Francis, M. 819
I B e v e o g .
P M«»‘“‘“ SXaENOI S0, A
™ Eranciu 821
Francisco, Alberto “=F819 Franck 822

Para distincdo das obras de um mesmo autor reunidas sob 0 mesmo numero de classificacao e
evitar a duplicidade de numeros de chamada, devera ser registrada a letra inicial do titulo da
obra apés o numero de Cutter.

Caso as obras se iniciem com as mesmas letras, devera ser empregada a segunda letra ou as
iniciais das primeiras palavras que compdem o titulo.

Veja exemplos com obras de Carlos Drummond de Andrade

Boca de luar- (crénicas)
B869.8
A553b

Cadeira de Balanco (cronicas)
B869. 8
A553c

Confissoes de Minas (cronicas)
B869.8
A553co
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Contos de aprendiz (contos)
B869.3
A553ca

Contos plausiveis (contos)
B869.3
A553cp

Os dias lindos (crénicas)
B869.8
A553d

6.2. Orientacoes para o uso da tabela de Cutter

A aplicacdo da tabela de Cutter-Sanborn para obras com até trés autores toma como base o
primeiro autor citado na fonte principal de informagéo do recurso bibliografico (folha-de-rosto ou
similar). Os recursos bibliograficos que apresentarem autoria desconhecida ou compartilhada
por mais de trés autores ou criadores; tiverem caracteristicas de recurso continuado

(periodico); e/ou forem audiovisual, a aplicagao da tabela de Cutter- Sanborn tem como base o

titulo.

Casos especiais de nomes que devem ser observados:

a) sobrenome com apéstrofo: ignora-se o apostrofo: Ex.: O’Hara equivale a Ohara e
Sant’Anna a Santanna

b) sobrenomes constituidos por contragcées de Mc, M’c ou M’ equivalem a Mac.

c) sobrenome com grau de parentesco: a notacao de autor é feita pelo sobrenome que
antecede ao grau de parentesco: Ex.: Richard P. Momsen Jr., Manoel Gongalves
Ferreira Filho, David Jardim Junior, Amaury Junior, Osoério Silva Barbosa Sobrinho,

etc.;

d) sobrenome composto: notacdo de autor é dada para a primeira palavra do sobrenome

composto;
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e) sobrenome com hifen ou traco: notacdo de autor para a primeira palavra que compée a

hifenizacao. Ex.: Antoine de Saint-Exupéry. Considera-se o0 nome em destaque.

Para titulos que comecem por numeros, considera-se a sua correspondéncia em palavras: 7

= sete, 1001 = mil e um, 3 = trés etc

6.3. Notacao de autor para entidade coletiva

Toma-se como base o nome da corporagdo das que possuem atividade fim definida ou que
possuem nome préprio: academias; arquivos; asilos; associacbes; ateneus; bancos;
bibliotecas; camaras de comércio; centros; clubes; colégios; companhias; conservatorios;
conventos; corporacoes; emissoras de radio e TV; escolas; federagdes; firmas; fundacoes;
galerias; grémios; grupos executivos; grupos musicais e orquestras; hospitais; igrejas;
instituicdbes comerciais; institutos; jardins botanicos; laboratérios; liceus; mosteiros; museus;
observatorios; ordens religiosas; parques; partidos politicos; prisdes; servigos; sindicatos;

sociedades; teatros; universidades; zooldgicos; etc...

Em casos de obras que tenham como autor uma entidade que supde a administracdo ou a
gestdo e cuja denominagdo € genérica, demonstrando ser dependente de outra entidade, o
autor corporativo subordina-se a uma corporacdo maior. Nestes casos, a atribuicdo da notagao
de autor obedece ao principio da hierarquia administrativa.

Ex.: Diretrizes para bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros Culturais,
Departamento de Coordenacao de Bibliotecas, Fundacao Municipal de Cultura, Belo
Horizonte.

Autoria: Belo Horizonte, Fundacao Municipal de Cultura, Diretoria de Bibliotecas e
Centros Culturais.

Neste caso, considera-se como autor Belo Horizonte.

6.3.1.1. Casos especiais
6.3.1.2. Criticas e comentarios

Pég. 29 / 57



I'U\JUAC;EO:;W: ||\':_\w\\|. ql P H E F E | T U H A
cuLrTura BELO HORIZONTE

www.pbh.gov.br

A notacdo de autor deve ser estabelecida para o autor criticado/analisado. Apds a
notacao de autor do criticado acrescenta-se a letra “Z” maiuscula. Esse procedimento assegura
que as analises e os estudos de um criticado serao reunidos apds o conjunto da obra do autor.

Ex:
Metamorfoses do corpo na poesia de Maria Teresa Horta, por Angélica Soares

869.1—=> numero de classificacao dado pela CDD
H821Z——> numero de Cutter para autor criticado, seguido da letra Z que identifica
critica

6.3.1.3. Titulos uniformes
Deve-se estabelecer a notagcdo de autor para o titulo uniforme nos itens que o apresentar,
conforme indica Cddigo de Catalogacao Anglo-Americano, exceto em escritos sagrados, cuja
notacao de autor deve ser atribuida ao tradutor.

Ex.:Biblia Sagrada traduzida em portugués por Jodo Ferreira de Almeida

iigf?sk?; notacao de autor para o tradutor, seguida de referéncia ao titulo da obra.
6.3.1.4. Em obras com conteudo juridico ou Legislacao

Neste caso, a Notacdo de Cutter representa a jurisdicdo geografica em que a Legislacao é
aplicada. Mas se a obra apresentar recensao, critica ou comentario de uma lei especifica, a
Notacéo de Cutter deve representar o critico ou comentarista.
Ex.: Estatuto da crianca e do adolescente
348——= numero de classificacao pela CDD

8@3% estatuto

Notacéao de titulo

Brasil

7. Numero de chamada

O numero de chamada sera composto, portanto: pelo numero de classificacdo da obra de
acordo com a CDD, notacéao de autor, ou titulo, fornecida pela tabela de Cutter, 12 letra do titulo
da obra ou iniciais, e indicagao do volume ou exemplar, quando houver.

Ex.: “Itinerario de Pasargada”, uma critica da obra de Manoel Bandeira

B869Z

Pég. 30 / 57



- Ve t'\ s
FUNDACAD rmunicien ot B P H E F E |'|' U R A
cuLrTura BELO HORIZONTE

www.pbh.gov.br

B166i

Duvidas e questdes relativas ao tratamento técnico do acervo devem ser encaminhadas ao

Comité Gestor do Sistema de Gerenciamento de Acervos.
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ANEXO II

PROPOSTA PADRONIZADA

LOTE 1: CONSULTORIA PARA PROCESSAMENTO TECNICO E REGISTRO BIBLIOGRAFICO

QUANTIDADE DE PARCELAS DA QUANT. VALOR MENSAL
PRESTAGCAO DOS SERVICOS MENSAL

12 PARCELA 2500 RS.......
22 PARCELA 2500 RS.......
32 PARCELA 2500 RS.......
42 PARCELA 2500 RS.......

TOTAL 10.000 * R$ ( valor global) = .......

* R$......— Quando do lancamento da proposta, através do SISTEMA ELETRONICO, o licitante

deveri lancar APENAS o valor GLOBAL DO SERVICO NO SISTEMA ELETRONICO

DADOS OBRIGATORIOS DA PROPOSTA ESCRITA

1) Nome, n.® do CNPJ, endereco e meios de comunicacao a distancia do licitante:
2) Modalidade e niumero da licitagao:
3) Especificacao clara, detalhada e completa da prestacao dos servigos

4)Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura do
Pregao.

5) Prazo de entrega:

6) Curriculum da empresa

7) Dados bancérios da empresa licitante para pagamento:
8) Condigbes de pagamento :

9) Todas as declaracdes do Anexo Il do edital.

10) Valor mensal e global do lote:
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ANEXO lil

MODELOS DE DECLARACOES E OUTRAS INFORMACOES

1. Atitulo de exemplo, apresentamos modelos das declaragées a serem entregues juntamente com a
proposta da empresa classificada em primeiro lugar, conforme exigido nos subitens 10.2.2.6;
10.2.2.5. e 12.1.1.5. ¢ 12.1.1.6 do edital:

1.1. MODELO DA DECLARAGAO EXIGIDA NO SUBITEM 10.2.2.6:

DECLARACAO

A empresa , CNPJ n.2 , sediada em

, declara, para fins de participacdo no Pregao Eletrénico n.°
2014/0008, Processo Licitatério n.° 01.095844.14.53, que nos pregos propostos encontram-se
incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de administrag@o e lucro, materiais e mao-de-obra a
serem empregados, seguros, fretes até o destino e quaisquer outros 6nus necessarios ao fiel e
integral cumprimento do objeto do presente Pregéo.

Data,

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
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1.2.

1.3.

MODELO DA DECLARAGCAO EXIGIDA NO SUBITEM 12.1.1.5 0U 12.2.1.5

DECLARACAO

A empresa , CNPJ n.2 , sediada em

, para fins de participagdo no Pregéao
Eletrdbnico n.°2014/0008, Processo Licitatério n.2 01.095844.14.53, DECLARA
expressamente, sob as penalidades cabiveis que até a presente data inexistem fatos

supervenientes a emissao das certiddes apresentadas ou a sua inscrigio no SUCAF,
conforme for o caso, impeditivos para sua habilitacdo no presente certame, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal habilitagdo, em
cumprimento ao art. 32, § 29, da Lei 8.666/93.

Data,

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

MODELO DA DECLARAGCAO EXIGIDA NO SUBITEM 12.1.1.4 oU 12.2.1.6

DECLARACAO

A empresa , CNPJ n.2 , sediada em

, para fins de participagdo no Pregéo
Eletrdnico n.°2014/0008, Processo Licitatério n.? 01.095844.14.53, DECLARA, que em
cumprimento ao estabelecido na Lei n.? 9.845, de 27/10/1999 e no inciso XXXIIl, do art. 7°,
da Constituicdo Federal, ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre ou menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Data,
Assinatura do Diretor ou Representante Legal
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1.4. modelo da declaracéo exigida no subitem 10.2.2.5- alinea “a ”

DECLARACAO

(A SER ENTREGUE JUNTAMENTE COM A PROPOSTA DE PRECOS, NO CASO DO LICITANTE
SER BENEFICIARIO DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006)

Declaramos, sob as penas da lei, que a licitante € beneficiaria da Lei
Complementar n® 123/2006, na condicao de (EPP — Empresa de Pequeno Porte /ME —
Micro empresa ou Cooperativa — Lei n® 11.488/2007) considerando os valores da receita bruta e o
atendimento aos requisitos previstos na Lei supracitada.

Atestamos para os devidos fins, que a licitante ndo se encontra enquadrada em nenhuma das
hipéteses, que veda a concessao do tratamento juridico diferenciado, previstas nos incisos | a X do § 4°
do art. 32 da Lei n® 123/2006:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;
b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

c) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empreséario ou seja sécia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

d) cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso |l do caput deste artigo;

e) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

f) constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econémica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagéo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica
qgue tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por agées.

Possuimos ciéncia da nossa obrigagédo de comunicar ao Municipio de Belo Horizonte quaisquer fatos
supervenientes que alterem a situacao de nossa empresa.

, de de

Nome da empresa licitante
Assinatura do responsavel legal da empresa licitante.
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1.5. modelo da declaracao exigida no subitem 10.2.2.5- alinea “b ”

DECLARACAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Pregao Eletronico:2014/0008 Processo Licitatorio: 01.095844.14.53

(Identificacao completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (Identificacdo completa da licitante) doravante denominado (Licitante), para fins do
disposto no item 10.2.2.5 alinea “b” do Edital para prestacdo de servicos de consultoria para
processamento técnico e registro bibliografico de dez mil titulos no periodo de quatro meses, no
sistema Pergamum, no ambito do projeto “Informatizagdo das Bibliotecas Publicas Municipais de
Belo Horizonte declara, sob as penas da lei, em especial o art.299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do PE:2014/0008 foi elaborada de maneira independente
(pelo Licitante), e o conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do
PE:2014/0008, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do PE:2014/0008 nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do
PE:2014/0008, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do PE:2014/0008 quanto a participar ou ndo da referida
licitacdo;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar do PE:2014/0008 n&o serd, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato do PE:2014/0008 antes da adjudicacao do objeto da referida licitagéo;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar do PE:2014/0008 nao foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da
Fundacao Municipal de Cultura - FMC antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdao desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

de de

(representante legal do licitante, no ambito da licitacao, com identificacao completa)
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1.6.

As declaragdes acima deverdo ser apresentadas em documento original, em papel timbrado
ou com carimbo da empresa.

2 - Informacdes complementares:

2.1.

2.2.

As empresas licitantes deverdo cotar produtos de boa qualidade, conforme disposto na Lei
Federal n.? 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Todas as decisOes referentes a este processo licitatério serdo comunicadas aos licitantes
via Sistema Eletrénico ou por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento

Os resultados serdao sempre publicados no “Diario Oficial do Municipio - DOM”. Para
tornarem-se cientes, os licitantes ficam responsaveis pelo acompanhamento das
publicacées, que poderdo ser acessadas também via Internet, através do site.
www.pbh.gov.br/dom.
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ANEXO IV

DECLARACAO

PREGAO ELETRONICO N2......oceeeeeeeeeeeeeen

Declaro, para os devidos fins, que os trabalhadores da (Razdo Social do Licitante) ,
inscrita no CNPJ sob o n® , sediada no (endereco
completo) , envolvidos na execucao do objeto da licitagdo mencionada acima nao incorrem
nas proibicoes previstas no artigo 49-B da Lei Organica deste Municipio, in verbis:

Art. 49-B - Nao poderao prestar servico a érgaos e entidades do Municipio os trabalhadores das
empresas contratadas declarados inelegiveis em resultado de decisdo transitada em julgado ou
proferida por 6rgao colegiado relativa a, pelo menos, uma das seguintes situacoes:

Art. 49-B acrescentado pela Emenda a Lei Organica n® 23, de 14/09/2011 (Art. 29)

| - representacao contra sua pessoa julgada procedente pela Justiga Eleitoral em processo de abuso do
poder econémico ou politico;

Il - condenacao por crimes contra a economia popular, a fé publica, a administracao publica ou o
patriménio publico.

Paragrafo Unico - Ficam as empresas a que se refere o caput deste artigo obrigadas a apresentar ao
contratante, antes do inicio da execucao do contrato, declaracao de que os trabalhadores que prestarao
servico ao Municipio ndo incorrem nas proibicées de que trata este artigo. (NR)

Assinatura do responsavel legal da adjudicataria
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA PARA  PROCESSAMENTO
TECNICO E REGISTRO BIBLIOGRAFICO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A FUNDACAO
MUNICIPAL DE CULTURA E A EMPRESA

A FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA, inscrita no CNPJ sob o n.2 07.252.975/0001-56, com sede
na Rua da Bahia, 888, Bairro Centro, nesta Capital, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato

representada por seu Presidente, Sr. Lednidas José de Oliveira, CPF 719.497.126-72, de um lado, e de

OULro, @ eMPreSa .....osessssssssssesnes , doravante denominada CONTRATADA, estabelecida na .............. ,
inscrita no CNPJ sob o n.? ..o, , aqui representada PO ...eeecccevsessrsssmrrrsssssmnnsnssas , inscrito no
CPFsobon? ... s Ol celebram o presente contrato, decorrente do

Pregao Eletrénico n.®2014/0008, e em conformidade com o Decreto Municipal n.? 12.437/06, Decreto
Federal n.® 5.450/05 e com as Leis Federal n° 8.666/93 e n.? 10.520/02, mediante as seguintes

clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Prestacdo de servicos de consultoria para processamento técnico e registro bibliografico de dez mil
titulos no periodo de quatro meses, no sistema Pergamum, no ambito do projeto “Informatizacdo das
Bibliotecas Publicas Municipais de Belo Horizonte”, conforme especificagcbes e condigcdes
constantes neste contrato e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$ ... (...) pela prestacdo de servigos
conforme abaixo discriminado:

QUANTIDADE DE PARCELAS DA QUANT. VALOR MENSAL
PRESTAGAO DOS SERVICOS MENSAL
12 PARCELA 2500 R$.......
22 PARCELA 2500 R$.......
32 PARCELA 2500 R$.......
42 PARCELA 2500 R$.......
TOTAL 10.000 * R$ ( valor global) = .......
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2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

O pagamento sera feito em quatro parcelas mensais, referentes, cada uma delas, a lotes
de 2.500 (dois mil e quinhentos) livros processados e conferidos pela Comissdo de
Gerenciamento do Sistema de Gestao de Acervos da FMC, que acompanhara todo o
processo.

A empresa contratada emitira a nota fiscal relativa a cada uma das quatro parcelas a
serem pagas, que por sua vez devera ser encaminhados ao fiscal do contrato que apds
atesta-las, encaminhard a Seg¢do de Processamento Financeiro para providenciar o
pagamento, que sera feito em até 30 (trinta) dias apds o atestamento da despesa.

A nota fiscal a ser apresentada devera estar de acordo com o objeto, discriminando todo o
servigo prestado referente a 2.500 (dois mil e quinhentos) titulos tratados e processados
por parcela a ser paga.

Ocorrendo atraso no pagamento por culpa da Contratante, o valor devido sera corrigido a
razdo de 0,02% ao dia, no periodo compreendido entre o vencimento e o efetivo
pagamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente do presente processo correra por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

0207.0015.13.392.154.2.371 - 3.3.90.35 - 0330 — Convénio FBN N2 773864/2012 — Informatizacao
das Biblitotecas Publicas de Belo Horizonte

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir da assinatura, podendo ser
prorrogado em conformidade com o art. 57, inciso Il, da Lei Federal n.® 8.666/93 e alteragdes, mediante
Termo Aditivo.

CLAUSULA QUINTA -, DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA

5.1.

5.2.

O servico devera ser executado no periodo de 04 (quatro) meses, contados a partir da
autorizagao pela Contratante, sendo de dez mil o nimero de titulos a serem tratados

O servico devera ser executado na Biblioteca Publica e Juvenil, localizado a Rua Carangola,
288, Bairro Santo Anténio, Belo Horizonte/MG, em dias Uteis, de 08:30 as 17:30 horas.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DA PRESTACAOQ DOS SERVICOS

6.1.

6.2.

A prestagao de servigos ocorrera conforme descrito no anexo deste edital "Diretrizes para
tratamento técnico do acervo das bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros
Culturais da Fundagéao Municipal de Cultura” compreendendo as seguintes etapas:

6.1.1. Tratamento do Acervo:
d) Indexacéo
e) Classificacao
f) Catalogacao no sistema Pergamum

6.1.2. Preparagéo do acervo para empréstimo:
e) Aplicacao de carimbos
f) Impressao de etiquetas de lombadas e codigos de barras
g) Colagem de etiquetas de lombadas e codigos de barras
h) Organizacéo dos titulos nas estantes

Dos recursos tratados
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6.2.1. O trabalho envolvera todas as etapas do processamento técnico do acervo de
livros, periddicos, obras de referéncia e recursos multimidia (cd’s e dvd’s)
indicados no local de execugado da prestagéo do servigo

CLAUSULA SETIMA- DA GARANTIA CONTRATUAL

7.1. O presente contrato serd garantido por meio de , no valor de R$ ,
( ) equivalente a 5% do valor do contrato

7.2. A cobertura do seguro-garantia vigorara até a extingao das obrigagées do tomador, devendo este
efetuar o pagamento do respectivo prémio, por todo o periodo da garantia, independentemente
do prazo de vigéncia indicado na apélice, conforme disposto no art. 39, inciso |, circular SUSEP
n.2 214, de 09/12/02.

7.3. A garantia na forma de fianga bancéria tera sua vigéncia até o cumprimento total das obrigacdes
contratuais.

7.4. A CONTRATANTE se utilizarda de pleno direito, total ou parcialmente da garantia exigida para
ressarcir-se de multas estabelecidas no contrato.

7.5. Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigagéo, inclusive indenizagao
a terceiros, a CONTRATADA se obrigara a fazer a respectiva reposi¢do, no prazo maximo e
improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas, contado da data em que for notificada.

7.6. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a integral execugao do contrato, desde que
nao haja no plano administrativo, pendéncia de qualquer reclamagéao a ela relativa, hipétese em
que ficara retida até solucao final.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Garantir a qualidade dos registros de acordo com os critérios anteriormente citados e orientagcao da
Comissdo de Gerenciamento do Sistema de Gestao de Acervos da FMC, com uniformidade no
registro dos dados e obediéncia aos critérios estabelecidos no anexo “Diretrizes para Tratamento
Técnico do Acervo das Bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros Culturais da Fundacéao
Municipal de Cultura”.

8.2. Executar o servico de processamento técnico de acervos, de acordo com os padrdes de
qualidade estabelecidos pela contratante, nos prazos e quantidades fixados neste Contrato.

8.3. Executar o objeto do contrato, atuando em seu préprio nome, por sua conta e risco, sendo-lhe,
portanto, vedado ceder ou transferir, no todo ou em parte, os direitos e obrigagbes dele
decorrentes.

8.4. Responsabilizar-se por todos 0s e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao contratante ou
terceiros, tendo como agente a contratada, seus prepostos ou estranhos.

8.5. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execucao do
Contrato.

8.6. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, atualizados os documentos
apresentados para registro no SUCAF, sob pena de suspensao dos pagamentos e ou rescisao
contratual.

8.7. Designar um representante para o acompanhamento do contrato, o qual atuara como interlocutor
entre as partes.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Realizar o controle de qualidade dos registros através da Comissdo de Gerenciamento do
Sistema de Gestao de Acervos da FMC.
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9.2. Acompanhar o servico realizado pela Contratada e, através do fiscal do contrato, dar o aceite no
nas Notas Fiscais no prazo maximo de 02(dois) dias Uteis.

9.3. Preparar e instruir para pagamento, as faturas apresentadas pela CONTRATADA e remeté-las
imediatamente ao setor competente.

9.4. Pagar no vencimento a fatura apresentada pela CONTRATADA correspondente a prestacdo dos
servicos efetuados.

9.5. Notificar a CONTRATADA, sempre por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
encontradas na execucao da prestacao dos servigos.

9.6. Indicar os servidores que atuarao como fiscal e gestor do contrato, e serdo responsaveis junto a
CONTRATADA, para acompanhar a prestacao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1.  Verificada a pratica de ato ilicito (assim considerada a conduta que infringe dispositivos
legais e/ou regras previstas no cadastramento junto ao SUCAF, atos convocatérios de
licitacdo, na ata de registro de precos, no contrato ou instrumento que o substitui),
deverao ser observados os procedimentos, conceitos, prazos e sangdes estabelecidos no
Decreto Municipal n? 15.113, de 8 de janeiro de 2014, que pode ser obtido a partir do
endereco eletronico www.cmbh.mg.gov.br e que prevé as seguintes penalidades:

10.1.1. Adverténcia.

10.1.2. Multa, nos seguintes percentuais:

a- multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de
atraso na entrega ou execugao do objeto contratual, até o limite de 9,9%,
correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b- multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicagao da licitacdo em caso de recusa do infrator em assinar o
contrato;

c- multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagéo, na
hipdtese de o infrator retardar o procedimento de contratagao ou descumprir
preceito normativo ou as obrigacdes assumidas, tais como:

c.1) deixar de entregar documentagao exigida para o certame licitatorio;

c.2) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Fundagao Municipal de Cultura;

c¢.3) tumultuar a sessao publica da licitacao;

c.4) descumprir requisitos de habilitacdo, a despeito da declaragédo em
sentido contrario;

c.5) propor recursos manifestamente protelatérios

c.6) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da
licitacao ou da contratacao direta junto ao SUCAF, dentro do prazo
concedido pela Administragdo Publica, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Fundagéao Municipal
de Cultura;

c.7) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
hipétese de o infrator enquadrar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n®
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10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

123, de 14 de dezembro de 2006;

d- multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacédo da licitagéo,
quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigagdes assumidas, nos termos do art. 79, IV, do Decreto Municipal n®
15.113/13;

e- multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitacao
na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificagbes, condicbes e qualidade contratadas e/ou com vicio,
irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se
destina;

f- multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato
quando o infrator der causa a rescisao do contrato;

g- multa indenizatéria , a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o infrator
ensejar a rescisdo do contrato e sua conduta implicar em gastos a
Administragao Publica superiores aos contratados.

Suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar com a Fundag¢édo Municipal
de Cultura, conforme disposto no art. 87, lll, da Lei n® 8.666/93 e art. 11 do
Decreto Municipal n°®15.113/13.

Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a Fundagao Municipal de Cultura, nos termos do
art. 87, IV, da Lei n® 8.666/93 e art. 15 do Decreto Municipal n®15.113/13.

Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Pdblica, com o
consequente descredenciamento do SUCAF — Sistema Unico de Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte, nos termos do art. 7° da Lei n®
10.520/02.

10.2. As penalidades sédo independentes entre si, podendo ser aplicadas em conjunto ou
separadamente, de forma fundamentada, e nao eximem o contratado da plena execucao
do objeto contratual.

10.3. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias corridos caracterizara inexecugao total do
contrato e ocasionara sua rescisdo, salvo razbes de interesse publico devidamente
explicitadas no ato da autoridade competente pela contratacao.

10.4. Poder4, ainda, ser objeto de apuracao e aplicacao de penalidade, precedida do devido
processo administrativo, a pratica de atos tendentes a frustrar os objetivos da licitacao,
inclusive a oferta de prego manifestamente inexequivel ou maior que o de mercado.

10.5. O desempenho insatisfatério do contratado sera anotado em sua ficha cadastral, nos
termos do art. 24 do Decreto Municipal n® 11.245/03.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESCISAO

11.1.

11.2.

11.3.

A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais

legais.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Sao casos da rescisdo contratual:

11.3.1. O nao cumprimento de clausulas contratuais, especificacoes, projetos ou prazos;

11.3.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

11.3.3. A lentiddo de seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovara impossibilidade da
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11.3.4.

11.3.5.

11.3.6.

11.3.7.

11.3.8.

11.3.9.

11.3.10.
11.3.11.

11.3.12.

11.3.13.

11.3.14.

11.3.15.

11.3.16.

11.3.17.

conclusao da obra, servigco ou fornecimento;

A lentidao de seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovara impossibilidade da
conclusao da obra, servico ou fornecimento;

A paralisacao da obra, servigo ou fornecimento sem justa causa e prévia comunicacao da
Administragao;

A subcontratagao total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisao ou incorporagédo, nao
admitidas no edital e no contrato;

O desatendimento das determinagbes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

O cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do § 12 do art. 67
desta lei;

A decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
A dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

A alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

A supressdo, por parte da Administragéo, de obras, servicos ou compras, acarretando
modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 desta
Lei.

A suspensao de sua execugao, por ordem escrita da Administrag@o, por prazo superior a
120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao da
ordem interna ou guerra, ou ainda repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizagbes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagbes e mobilizacbes e outras previstas,
assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragao
decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, j4 recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao da ordem interna
ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento
de suas obrigagdes até que seja normalizada a situacao;

A nao liberagéo, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto de execucdo de
obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto;

A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do contrato

11.4. A rescisdo com fundamento nos itens 11.3 a 11.3.12 e 11.3.17 acarretara as seguintes

consequéncias:
11.4.1. Assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracéo;
11.4.2. Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administracdo, e dos valores
das multas e indenizagdes a ela devidos;
11.4.3. A retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a

Administragéao.
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11.5. Quando a rescisdo ocorrer com base nos itens 11.3.12 a 11.3.17 do presente instrumento de
contrato, sem que haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

11.5.1. Devolucéao da garantia;
11.5.2. Pagamentos devidos pela execucao do contrato até a data da resciséo;
11.4.3. Pagamento do custo da desmobilizacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme previsto nos §§1¢ e 2°, art. 65, Lei n® 8.666/93.

12.2. A tolerancia do CONTRATANTE com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA nao importara, de forma alguma, alteragcao ou novagéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICACAO

A publicagao do extrato do presente contrato no “Diario Oficial do Municipio - DOM” correra por conta e
6nus do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ANEXOS

Além dos demais documentos que compdem o Processo Administrativo de n® 01.095844.14.53, séao
anexos ao presente instrumento e dele fazem parte integrante os seguintes documentos:

1-  Anexo, contendo a especificacao da prestacao dos servicos.

2- Edital do PREGAO ELETRONICO N22014/0008 e seus Anexos;
3- Proposta da CONTRATADA;

4- Ata de Julgamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, renunciando-se a qualquer outro por mais privilegiado
que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou pendéncias oriundas do presente instrumento.

E por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, em 3 (trés) vias de igual teor
e forma,

Belo Horizonte, de de 2014.

Lebnidas José de Oliveira
Presidente da Fundacao Municipal de Cultura.

Representante da Empresa
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ANEXO DO CONTRATO

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Diretrizes para tratamento técnico do acervo das bibliotecas da Diretoria de
Bibliotecas e Centros Culturais da Fundacao Municipal de Cultura

Introducao

As seguintes diretrizes enunciadas destinam-se a orientar o tratamento técnico do acervo das
bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros Culturais da Fundacao Municipal de Cultura,
constituindo-se como o esbogo inicial de uma politica de catalogacdo que reunira, de forma
sintética, orientacdes e principios que estabelecem padrdes e limites para o processamento
catalografico.

A politica de catalogacao que se pretende formular busca atender as necessidades de
recuperagdo da informacdo, observando-se as normas internacionais da descrigao
bibliogréafica, as particularidades do sistema de gerenciamento adotado e as caracteristicas dos
acervos e usuarios das bibliotecas.

As orientacdes que se seguem estao suportadas pelo principio da normalizacédo bibliografica,
essencial para a constituicao e fortalecimento de uma rede de bibliotecas publicas no municipio
de Belo Horizonte e para a oferta de servicos biblioteconémicos de qualidade, e tém como
finalidades:

- aprimorar 0s servicos externos e internos prestados pelas bibliotecas da DIBCC;

- aumentar a eficacia do processo de catalogacao e de recuperacao dos registros;

facilitar a circulacéo dos dados catalograficos e do acervo;

- consolidar os catalogos das bibliotecas como instrumentos efetivos de acesso aos
recursos bibliograficos.

Cumpre ressaltar que a politica de catalogacdo devera ser complementada pelo manual de
procedimentos de uso do sistema de gerenciamento de acervos, no qual constam orientacoes
mais especificas da insercdo dos dados.
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1. Dos recursos catalogados

As bibliotecas da DIBCC produzem registos catalograficos que podem abranger o seguinte
leque de materiais, qualquer que seja a sua forma de aquisicao:

- Livros;

- periddicos;

- obras de referéncia (atlas, dicionarios, guias, enciclopédias);

- CDs, DVDs e outros recursos multimidia;

- Mapas

2. Dos referenciais para catalogacao
Para a catalogacao devera ser adotado o Codigo de Catalogacao Anglo-Americano (AACR2),

que observa a Declaracdo de Principios Internacionais de Catalogacdo de 1961 e 2009, a
International Standard Bibliographic Description (ISBD) e o formato MARC 21.

3. Do nivel da descricao
O nivel da descrigédo bibliografica determina a quantidade de elementos e detalhes fornecidos
no registo. O AACR2 estabelece 3 niveis para a descricdo para a representacao descritiva e
acesso aos registros.
Tendo em vista a composicdo dos acervos das bibliotecas da DIBCC, formados
majoritariamente por obras literdrias, informativas de cunho genérico e de referéncia,

recomenda-se a adocao do sequndo nivel de descricao estabelecida pelo AACR2 que

institui os seguintes elementos:

TITULO PRINCIPAL [designagio geral do materiall= TITULO EQUIVALENTE: OUTRAS
INFORMAGOES SOBRE O TITULO/ PRIMEIRA INDICACAO DE RESPONSABILIDADE;
CADA UMA DAS INDICAGOES SUBSEQUENTES DE RESPONSABILIDADE. — INDICAGAO
DE EDICAO/ PRIMEIRA INDICACAO DE RESPONSABILIDADE RELATIVA A EDICAO. —
DETALHES ESPECIFICOS DO MATERIAL (ou do tipo de publicagio).- PRIMEIRO LUGAR DE
PUBLICAGAO: PRIMEIRO EDITOR ETC, DATA DE PUBLICACAO. ~EXTENSAO DO ITEM:
OUTROS DETALHES FiSICOS; DIMENSOES.- (TITULO PRINCIPAL DA SERIE/INDICAGAO
DE RESPONSABILIDADE RELATIVA A SERIE; NUMERAGAO DENTRO DA SERIE. TITULO
DA SERIE, ISSN DA SUBSERIE; NUMERAGCAO DENTROD A SERIE). — NOTAS.- ISBN
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4. Indexacao

A andlise e a representacao tematica do conteido de um item, ou indexacdo, deverdao ser
feitas por meio de vocabulario controlado. Para a indexacdo dos materiais sera utilizada a lista
de cabecalhos de assunto da Biblioteca Nacional, disponivel em www.bn.br e da Library of

Congress, disponivel em www.loc.gov.

Do controle de autoridades

O controle de autoridade determina as variantes de cada ponto de acesso as descricoes
catalograficas (para nomes de responsaveis individuais e coletivos, titulos uniformes, titulos de
séries, nomes geograficos), as relacdes entre as variantes e a forma normalizada de cada
ponto de acesso (forma de autoridade). Esta tarefa é essencial para assegurar a qualidade da
catalogacao e para garantir o éxito na recuperagao da informacao.

Para a entrada de autores pessoais ou coletivos, considera-se o Capitulo 22 do AACR2 e
toma-se como referéncia o catalogo de autoridades de nomes da Biblioteca Nacional e Library
of Congress.

As listas de autoridades da base de dados sdo geradas automaticamente pelo sistema de
gerenciamento de acervos atualmente adotado, o Pergamum.

O controle das autoridades devera ser feito pela Comissao de Gerenciamento do Sistema de
Gestao de Acervo-CSGSA, de modo a criar e manter cabecalhos homogéneos, que permitirdo
acessar os itens do catalogo.

Na auséncia de registro de autoridade na base de dados, o bibliotecéario devera fazer um
registro temporario, informando apenas o nome da autoridade.

Este novo registro seguird para a CSGSA, que procederd com as correcoes e edicao para a
posterior liberacgao.

O fluxograma a seguir, baseado em Rocha, Souza e Oliveira (2012), ilustra o processo de
insercao de novas autoridades.
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5. Da classificacao

A Classificacao Decimal de Dewey (CDD) sera adotada como instrumento para a classificacao
dos materiais, tendo em vista a ampla abrangéncia de campos de conhecimento abarcada e
sua organizagao légica.

A obra sera classificada prioritariamente por seu assunto e a partir da lingua na qual foi
originalmente escrita, independente da nacionalidade do escritor, tendo em vista as classes
propostas pela CDD. A distincdo entre literaturas de paises especificos que compartilham a
mesma lingua devera ser indicada por meio da letra inicial (ou das duas primeiras iniciais, para
desambiguacao) do nome do pais, conforme propde a CDD.

No caso da literatura brasileira, devera ser adotada a opcao B869, seguida da indicacao de

género literario.

869 Literatura em portugués

869 Literatura portuguesa

B869 Literatura brasileira
M869 Literatura mocambicana
Ma869 Literatura macaense
1869 Literatura timorense
A869 Literatura angola

S869 Literatura sdo-tomense

840 Literatura em francés

840 Literatura francesa

C840 Literatura canadense
S840 Literatura suiga

Se840 Literatura senegalesa
CM840 Literatura marfinense

860 Literatura em espanhol

860 Literatura espanhola

Ch860 Literatura chilena

Co0860 Literatura colombiana

M860 Literatura mexicana

A860 Literatura de paises americanos
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820 Literatura em inglés

820 Literatura inglesa

A820 Literatura australiana

Ir820 Literatura Irlanda

In820 Literatura indiana

G820 Literatura galesa

N820 Literatura neozelandesa

E820 Literatura escocesa

Além da lingua na qual a obra foi originalmente escrita e sua respectiva indicacdo de
localizacao geogréfica, considera-se, para a formac¢ao do numero de classificagéo, a subdiviséo
de género textual dada pela Tabela 3 da CDD.

A Tabela 3 (T3- Subdivisdes para literaturas e para géneros literarios) permite definir géneros e
formas das obras literarias conforme a lingua.

A regra geral da construcdo do numero de classificacao devera ser, pois: literatura por lingua,

antecedida da indicagao do local- quando necessario- e género literario.

Exemplos:

A moreninha- Joaquim Manoel de Macedo (romance brasileiro)

B869.3=> onde B869 é notacao da literatura relativa a lingua e local e 3 género literario)
Vestido de noiva- Nelson Rodrigues (teatro brasileiro)

B869.2 => onde B869 é notacao da literatura relativa a lingua e divisao geografica e 2
género literario)

O fio das missangas- Mia Couto (ficcao mogambicana)

M869.3 onde M 869 é notacao da literatura relativa a lingua e divisao geografica e 3
género literario)

Antologia poética- Carlos Drummond de Andrade

B869.1 onde B 869 é notacao da literatura relativa a lingua e divisao geografica e 1
género literario)

The second coming- William Yeats (poesia inglesa)

821 (o numero 821 designa, na CDD, poesia inglesa)

Cabe ressaltar que os sistemas da classificacdo requerem sinalizagdo nas estantes que

indiguem os assuntos nelas contidos.
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5.1.0bras infantis e juvenis

As obras infantis e juvenis devem contar com as indicagdes | ou J, antes do numero de
classificacdo, respectivamente, considerando-se a lingua de origem, divisdo geografica e o
género textual, conforme regra para a classificacao das obras literarias.

Exemplo:
A princesinha medrosa (Odilon Moraes)
|1 B869.3

O Carteiro Chegou (Allan Ahlberg)
1823

A droga da obediéncia (Pedro bandeira)
J B869.3

5.2. Quadrinhos

O regqistro de exemplares de revistas periédicas de quadrinhos deve ser feito no Kardex
eletronico, disponivel no sistema Pergamum. Grafic Novels, Albuns e outros tipos de
quadrinhos em formato de livros, bem como adaptagdes de obras literarias para quadrinhos
devem ser contempladas pela classe 741.5.

5.3. Obras de referéncia

As obras de referéncias devem ser classificadas de acordo com o assunto e forma da obra
(dicionario, enciclopédia etc), dada pela tabela 1 da CDD.

Exemplo: Dicionario critico de politica cultural (Teixeira Coelho)

306.03=> onde 306 é cultura e 03=> dicionario

Por se tratar de exemplares que tém a circulacao restrita, as obras de referéncia devem contar

com um R antes do nimero de chamada, como modo de diferencia-las das demais.

6. Da notacao de autor e titulo

6.1. Numero de chamada
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Para a ordenacédo das obras sera utilizada a notacdo de autor, definida pela tabela Cutter-
Sanborn. Como regra geral, usa-se a entrada principal (definida pelas regras do AACR2) para
atribuir a notacado do autor. O niumero de Cutter para um item é retirado das primeiras letras da
entrada principal (excluindo-se o artigo), que terdo um numero correspondente advindo da

tabela, conforme exemplo:

Fran 814
Francis, Alberto , =F818 France 815
N\“”"M‘.NN Franch 816
AN\“’“\\«.A
. Franci 817
\‘{ Francis 818
_»| Francis, M. 819
I B e v e o g .
P M«»‘“‘“ SXaENOI S0, A
™ Eranciu 821
Francisco, Alberto “=F819 Franck 822

Para distincdo das obras de um mesmo autor reunidas sob 0 mesmo numero de classificacao e
evitar a duplicidade de numeros de chamada, devera ser registrada a letra inicial do titulo da
obra apés o numero de Cutter.

Caso as obras se iniciem com as mesmas letras, devera ser empregada a segunda letra ou as
iniciais das primeiras palavras que compdem o titulo.

Veja exemplos com obras de Carlos Drummond de Andrade

Boca de luar- (crénicas)
B869.8
A553b

Cadeira de Balanco (cronicas)
B869. 8
A553c

Confissoes de Minas (cronicas)
B869.8
A553co

Pag. 53 / 57



|'U\JUAC,E0;W ..“:_\?\.. = PREFEITURA
curLrura BELO HORIZONTE

www.pbh.gov.br

Contos de aprendiz (contos)
B869.3
A553ca

Contos plausiveis (contos)
B869.3
A553cp

Os dias lindos (crénicas)
B869.8
A553d

6.2. Orientacoes para o uso da tabela de Cutter

A aplicacdo da tabela de Cutter-Sanborn para obras com até trés autores toma como base o
primeiro autor citado na fonte principal de informagéo do recurso bibliografico (folha-de-rosto ou
similar). Os recursos bibliograficos que apresentarem autoria desconhecida ou compartilhada
por mais de trés autores ou criadores; tiverem caracteristicas de recurso continuado

(periodico); e/ou forem audiovisual, a aplicagao da tabela de Cutter- Sanborn tem como base o

titulo.

Casos especiais de nomes que devem ser observados:

f) sobrenome com apdstrofo: ignora-se o apéstrofo: Ex.: O’Hara equivale a Ohara e
Sant’Anna a Santanna

g) sobrenomes constituidos por contracées de Mc, M’c ou M’ equivalem a Mac.

h) sobrenome com grau de parentesco: a notacdo de autor € feita pelo sobrenome que
antecede ao grau de parentesco: Ex.: Richard P. Momsen Jr., Manoel Gongalves
Ferreira Filho, David Jardim Junior, Amaury Junior, Osoério Silva Barbosa Sobrinho,

etc.;

i) sobrenome composto: notacdo de autor € dada para a primeira palavra do sobrenome

composto;
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j) sobrenome com hifen ou traco: notacdo de autor para a primeira palavra que compde a

hifenizacao. Ex.: Antoine de Saint-Exupéry. Considera-se o0 nome em destaque.

Para titulos que comecem por numeros, considera-se a sua correspondéncia em palavras: 7

= sete, 1001 = mil e um, 3 = trés etc

6.3. Notacao de autor para entidade coletiva

Toma-se como base o nome da corporagdo das que possuem atividade fim definida ou que
possuem nome préprio: academias; arquivos; asilos; associacbes; ateneus; bancos;
bibliotecas; camaras de comércio; centros; clubes; colégios; companhias; conservatorios;
conventos; corporacoes; emissoras de radio e TV; escolas; federagdes; firmas; fundacoes;
galerias; grémios; grupos executivos; grupos musicais e orquestras; hospitais; igrejas;
instituicdbes comerciais; institutos; jardins botanicos; laboratérios; liceus; mosteiros; museus;
observatorios; ordens religiosas; parques; partidos politicos; prisdes; servigos; sindicatos;

sociedades; teatros; universidades; zooldgicos; etc...

Em casos de obras que tenham como autor uma entidade que supde a administracdo ou a
gestdo e cuja denominagdo € genérica, demonstrando ser dependente de outra entidade, o
autor corporativo subordina-se a uma corporacdo maior. Nestes casos, a atribuicdo da notagao
de autor obedece ao principio da hierarquia administrativa.

Ex.: Diretrizes para bibliotecas da Diretoria de Bibliotecas e Centros Culturais,
Departamento de Coordenacao de Bibliotecas, Fundacao Municipal de Cultura, Belo
Horizonte.

Autoria: Belo Horizonte, Fundacao Municipal de Cultura, Diretoria de Bibliotecas e
Centros Culturais.

Neste caso, considera-se como autor Belo Horizonte.

6.3.1.1. Casos especiais
6.3.1.2. Criticas e comentarios

Pag. 55 / 57



I'U\JUAC;EO:;W: ||\':_\w\\|. ql P H E F E | T U H A
cuLrTura BELO HORIZONTE

www.pbh.gov.br

A notacdo de autor deve ser estabelecida para o autor criticado/analisado. Apds a
notacao de autor do criticado acrescenta-se a letra “Z” maiuscula. Esse procedimento assegura
que as analises e os estudos de um criticado serao reunidos apds o conjunto da obra do autor.

Ex:
Metamorfoses do corpo na poesia de Maria Teresa Horta, por Angélica Soares

869.1—=> numero de classificacao dado pela CDD
H821Z——> numero de Cutter para autor criticado, seguido da letra Z que identifica
critica

6.3.1.3. Titulos uniformes

Deve-se estabelecer a notagcdao de autor para o titulo uniforme nos itens que o apresentar,
conforme indica Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano, exceto em escritos sagrados, cuja

notacao de autor deve ser atribuida ao tradutor.

Ex.:Biblia Sagrada traduzida em portugués por Jodo Ferreira de Almeida

220.569
A447o——=> notacao de autor para o tradutor, seguida de referéncia ao titulo da obra.

6.3.1.4. Em obras com conteudo juridico ou Legislacao

Neste caso, a Notacdo de Cutter representa a jurisdicdo geogréafica em que a Legislacdo é
aplicada. Mas se a obra apresentar recensao, critica ou comentario de uma lei especifica, a
Notacao de Cutter deve representar o critico ou comentarista.
Ex.: Estatuto da crianca e do adolescente
348——=> numero de classificagao pela CDD

8@3% estatuto

Notacao de titulo

Brasil

7. Numero de chamada
O numero de chamada sera composto, portanto: pelo nimero de classificacdo da obra de
acordo com a CDD, notacéao de autor, ou titulo, fornecida pela tabela de Cutter, 12 letra do titulo

da obra ou iniciais, e indicagdo do volume ou exemplar, quando houver.
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Ex.: “Itinerario de Pasargada”, uma critica da obra de Manoel Bandeira
B869Z

B166i

Duvidas e questdes relativas ao tratamento técnico do acervo devem ser encaminhadas ao
Comité Gestor do Sistema de Gerenciamento de Acervos.
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