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CHAMAMENTO PUBLICO FMC N° 001/2015
EDITAL DE CREDENCIAMENTO PARA AUTORIZACAO DE USO DO AUDITORIO E PALCO EXTERNO
DO MUSEU HISTORICO ABILIO BARRETO — MHAB — 2015

O Presidente da Fundacédo Municipal de Cultura — FiMQuso de suas atribuicdes, torna publico, panhecimento
dos interessados, o presektdital de credenciamento para autorizacéo de uso dauditorio e do palco externo do
Museu Historico Abilio Barreto - MHAB , mediante as condi¢ces estabelecidas neste editals anexos.

O presente chamamento compreende as seguintes fases

a) 12 Etapa - “Analise de viabilidade das propdstas

b) 22 Etapa - “Solicitacdo e analise de documentos”

INCRICOES: no periodo d@1/07 & 31/07/2015 podendo ser efetuada:

a) presencialmente, de segunda a sexta-feira dassOBdhee das 14h as 18h horas, no MHAB, Avenidad?reaq
de Morais, 202, bairro Cidade Jardim, CEP: 30.38D-6 Belo Horizonte/MG, exceto feriados e pontos
facultativos;

b) enviadas por via postal, registradas e com avigeakbimento, para 0 mesmo endereco anterior.

INFORMAGCOES:
Telefone : (31) 3277-8573 ou pelo e-mail mhab@pbhly, em dias Uteis, no horéario das 9 as 18 horas.
E-mail: mhab@pbh.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente edital o credencidmeara autorizacdo de uso do auditério e do pakterno do
Museu Histérico Abilio Barreto — MHAB para a real@@o de painéis, palestras, seminaniaskshops conferéncias,
debates, oficinas, exibi¢cdes de filmes, apreseatagtiisticas e outras atividades culturais.

2. DO PERIODO

2.1. As propostas habilitadas neste edital para aatgiiz de uso do auditério e do palco externo do WMuBstorico
Abilio Barreto — MHAB comporao a programacao da M3Ao periodo de 15 de agosto a 31 de dezembro & 20
inclusive sdbados, domingos, feriados e pontodtédmuns, observado o horario de funcionamento dtAB.

3. DA CARACTERIZACAO E DISPONIBILIDADE DOS ESPACOS

3.1. O auditério do MHAB, com capacidade para 105 pess(lO0 para o publico e 5 para palestrantes),
aproximadamente 200 m2, tem a finalidade de prom®uentos e atividades culturais.

3.2.0 auditério é composto pelos seguintes equipareentiependéncias:
3.2.1. Mesa de som balanceada 12 canais Eurorack

3.2.2. Amplificador Behringer

3.2.3 Equalizador Ultragraph

3.2.4. Mesa de luz Star 12 canais (06 funcionando)

3.2.5. Mesa de som 08 canais Eurorack (sem insRdaa area externa
3.2.6. 2 Microfone sem fio Perception

3.2.7. 2 Microfone com fio Behringer

3.2.8. 1 Projetor Epson (fixo no teto)

3.2.9. 1 Projetor Epson (reserva)

3.2.10. 1 Notbook Intel DY

3.2.11. 08 Caixas acustica de audio

3.2.12. 04 Ventiladores de pedestal
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3.2.13. 18 Canhdes dimerizaveis

3.2.14. 01 Caixa Sound Box Ativa

3.2.15. 01 Caixa Sound Box Passiva

3.2.15. 01 Caixa Sound Box Amplificada para palco
3.2.16. 02 Suporte para caixa de som

3.2.17. 06 Luminarias fixas com lampadas floretsen
3.2.18. 01 Compact disc player marca Teac
3.2.19. 02 Pedestais Studio para microfones (Palco
3.2.20. 02 Pedestais para microfones de mesa
3.2.21. 04 Pontos para microfone de palco

3.2.22. 02 Pontos para instalacdo de caixa m@phico
3.2.23. 01 Video cassete LG HI-FI stéreo

3.2.34. 01 DVD player Panassonic

3.2.25. 01 Tela de projecéo de 150"

3.2.26. 03 Mesas (1,80 x075)

3.2.27. 07 Cadeiras (Tecido azul)

3.2.28. Hall de acesso

3.2.29. Banheiros masculino e feminino.

3.2.30. Sala de apoio

3.3.0 palco externo é constituido de area descoberépbximadamente 100 m2.

4. DOS PROPONENTES

4.1.Poderao se habilitar pessoas fisicas e juridesidantes e/ou domiciliadas no Brasil;
4.2.0 proponente devera ser maior de 18 (dezoito), sabs aqueles emancipados na forma da Lei;

4.3.Nao poderdo se habilitar por forca dos incisoseXXVI do artigo 184 da Lei 7169/1996, servidoresioipais
vinculados a Administracdo Direta e Indireta, nenpeesas em que servidores da Fundagdo Municip&8luttara —
FMC sejam sécios, empregados ou exergam qualqoeidu

5. DAS AREAS DE CONHECIMENTO DAS PROPOSTAS

5.1.Serédo habilitadas propostas relacionadas as aegzatiiménio cultural, historia, teatro, misicangiae artes.

6. DO PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS

6.1. Os interessados deverdo entregar a ficha de ifiscjessoalmente ou via postal com aviso de recabinmm
periodo deD1/07 a 31/07/2015 dsegunda a sexta-feiralas09h as 12h e das 14h as 18h horaw MHAB, Avenida
Prudente de Morais, 202, bairro Cidade Jardim, CHEP380-002 — Belo Horizonte/MG, exceto feriadopomtos
facultativos.

6.2. As propostas enviadas por via postal, registradesm aviso de recebimento, deverdo estar corgiglasnvelope
com a seguinte identificacéo:

EDITAL DE CREDENCIAMENTO PARA AUTORIZAGCAO DE USO DQAUDITORIO E DO PALCO EXTERNO
DO MHAB - 2015

Nome da proposta:

Proponente:

Destinatario: MHAB - Fundac¢&o Municipal de Cultura

Avenida Prudente de Morais, 202, bairro Cidadeidar@EP: 30.380-002 — Belo Horizonte/MG
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6.3. Somente serdo aceitas propostas postadas atéaalimite expressamente indicada neste edital, sendo
automaticamente excluidas as propostas em envetopedata da postagem posterior ao prazo estatheleci

6.4.N&o serdo aceitas, ainda, as inscricdes que dpscem as exigéncias contidas neste Edital.
6.5.0 ato de envio de proposta implica na aceitag@mdanas e condigBes estabelecidas no presensd. Edit

6.6. No ato da entrega da documentacéo, o interessagbara protocolo atestando o recebimento do grevglela
instituicdo. O referido atestado nao certificarée qu documentacdo esta completa e condizente copregsitos
estabelecidos nesse edital, ficando condicionadatéva analise pela Comissao.

7. DOS DOCUMENTOS

7.1.Para efeito de inscricdo, os interessados dewsiiegar ou enviar para 0 MHAB, no prazo previstitem 6.1 do
Edital, envelope contendo:

a) requerimento conforme ANEXO | dirigido a Fundagdunicipal de Cultura - FMC, devidamente assinpéto
proponente;

b) Projeto e/ou Plano de Trabalho contendo:
- nome ou titulo da proposta;

- publico-alvo e quantidade esperada;

- nome do proponente;

- nome dos participantes envolvidos e seus dadssopis (incluindo endereco para correspondéncialpsgletronica
e telefones para contato);

- area de conhecimento, conforme estabelecideno5t1;

- apresentacdo da proposta;

- justificativa da proposta;

- objetivos gerais e especificos;

- data prevista para realizacdo da proposta;

- fontes de recursos para execuc¢éo do projeto ptopo

- permisséo de uso de direitos autorais quanda@eewolver producdes de terceiros.

7.2. As propostas selecionadas pela Comissdo Orgamae@verdo entregar ou enviar para o MHAB, confoitera
6.2, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, envelopgerwlo:

a) Para pessoa fisica:

| - Cépia da Carteira de Identidade e do CPF; sesttangeiro cépia do Registro Nacional de EstiamgBNE);

Il - Prova de regularidade com a Fazenda Publicaidifal (CND) de Belo Horizonte e do municipio dégem para
0s ndo domiciliados em Belo Horizonte, assim com&azenda Publica Estadual e Federal;

Il — Certidao Negativa de Débitos TrabalhistasNDT;
Il - Procuracé@o conforme modelo deste Edital - Xn#I se for o caso;
IV - Comprovante de endereco atual;

V - copia do registro ou inscricdo na entidade ipsifnal competente, em sendo o profissional respah pela
atividade a ser exercida sujeitos a tal ato.

b) Para pessoa juridica ou empresario individual:

| — prova de inscricdo no Cadastro Nacional ded?edsridica - CNPJ;

Il - copias:

I1.1. do registro comercial ou Certificado da Caédi de Microempreendedor Individual, para empresadividual,
ou

I1.2. do Contrato ou Estatuto Social, assim comollfima alteracdo e atas de eleicdo e posse daaltfiretoria,
conforme o caso, devidamente registrados, paradadés ou associacdes legalmente constituidas.
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Il - cépia da Carteira de Identidade e do CPFejmesentante legal da pessoa juridica proponente.

IV - cOpia do registro ou inscricdo na entidadefipsional competente, em sendo a empresa ou osgiaial
responsavel pela atividade a ser exercida sujeitakato;

V - prova de regularidade com a Fazenda Publicaidipal (CND) de Belo Horizonte para os domiciliadws Capital,
e do municipio de origem para os ndo domiciliadosBzlo Horizonte, assim como da Fazenda Publicaddst e
Federal;

VI - prova de regularidade relativa a Seguridadei@dINSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo dei@e(FGTS)
demonstrando situagdo regular no cumprimento desrgas sociais instituidos por lei;

VII - Certiddo Negativa de Débitos TrabalhistasNOT;
VIII - Procuracgao conforme modelo deste Edital eXmlll, se for o caso.

IX - Comprovante de endereco atual, sendo aceitmeiste documentos bancarios, publicos ou declessat®agentes
da Administracao Publica.

8. ABERTURA DOS ENVELOPES

As datas de aberturas dos envelopes serdo puldioadaiario Oficial do Municipio de Belo HorizonrteDOM.

9. DA COMISSAO ORGANIZADORA

9.1. A andlise e habilitacéo das propostas serdo ael@zpela Comissdo Organizadora do edital quecsarposta por
03 (trés) membros titulares e seus respectivoestgd, sendo 01 (um) membro da Diretoria de MuseDentros de
Referéncia, 01 (um) membro do MHAB e 01 (um) meordiet Diretoria Administrativo Financeira ou da Doma de

Planejamento e Projetos Culturais, nomeados pelsideénte da Fundag¢édo Municipal de Cultura por rdei®ortaria a
ser publicada no Diario Oficial do Municipio — DOM;

9.2. As reunides da Comissdo Organizadora realizanserd datas a serem estabelecidas posteriormente,aco
presenca da maioria de seus membros que analesapopostas;

9.3. A Comissdo Organizadora sera responsavel porckateamento publico, o que inclui a analise dasqutas em
seus aspectos técnicos, quantitativos, de viab#ideadequacéo conforme item 5.1;

9.4. Para a selecdo das propostas a serem contemptadas autorizacdo de uso do auditério do MHAB, aniSsao
analisara a documentacéo elencada no item 7.lideoasdo os quatro critérios abaixo:

a) Qualidade técnica da proposta;

b) Adequacéo da proposta conforme item 5.1 do ptedsdital;

¢) Viabilidade operacional e financeira;

d) Adequacédo ao espaco.

9.5.0 mandato da Comissdo Organizadora tera vigéteia @ealizacdo do Ultimo evento deste chamaméiitiicp;

9.6. A presidéncia da Comissao Organizadora sera eleemelo membro representante da Diretoria de Museus
Centros de Referéncia nomeado pelo Presidenterdia€&io Municipal de Cultura por meio de Portasarapublicada
no Diéario Oficial do Municipio — DOM,;

9.7. O Presidente da Comissdo Organizadora serd oemaddr dos trabalhos da Comisséo, cabendo-lhecodeot
desempate em suas decisdes;
9.8.Os integrantes da Comissao Organizadora poder&uilsstituidos a qualquer tempo;

9.9.0s membros da Comissdo Organizadora bem comads@uge, companheiro ou parente em linha reta, @albou
por afinidade, até o terceiro grau, ndo poderdesgmtar nem participar a qualquer tempo e de gerigodo das
propostas apresentadas. Em caso de ocorréncialtpigudos impedimentos acima, a FMC podera, ajgaatempo,
indicar um substituto;

9.10.Serdo lavradas atas relatando as reunides da €&mn¥ganizadora.

9.11. Ap6s o encerramento das inscrigbes, € facultadipmissdo Organizadora promover diligéncia destirada
esclarecimentos.
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10. DA SELECAQ

10.1.A selegdo das propostas sera realizada em 02) (ehagss, a saber:

a) 12 Etapa - “Analise de viabilidade das propostas’Consistird da analise e conferéncia das insiebéregues, a
ser realizada pela Comissdo Organizadora confaeme8.2;

10.2. Seréo verificadas na 12 etapa as propostas cgjan@dmtacdo contida no envelope tenha sido apresedia
acordo com as especificagbes presentes no itedoplesente Edital.

10.3.Depois de verificada a documentacao a proposéacemsiderada apta ou inapta.

b) 22 Etapa - “Solicitacdo e andlise de documentasAs propostas consideradas aptas na 12 etapaitdb sfdo
informadas por telefone e/ou via postal para quessgmtem os documentos previstos no item 7.2 ddgtd.

Estes documentos serdo analisados pela Comiss&@miZadora e consistira na habilitagdo dos projetaserem
contemplados com a autorizagéo de uso do audigddo palco externo do MHAB, no periodo 15 de agasii de
dezembro de 2015, que serdo divulgados no DiatimabDéo Municipio - DOM.

10.4.Cabera a Comissdo Organizadora indicar as prapestacionadas e definir o calendario de apresamtdestas
no MHAB durante o periodo estabelecido no item @hkervadas as datas estipuladas nas propostas.

10.5.No caso de duas propostas apresentarem a mesmaeldt facultado as partes que entrem em acoeado. G0
seja possivel, a definicdo dar-se-a obrigatoriaeeutr sorteio;

10.6.Todas as duvidas e arguicdes apresentadas pefosngntes, ou por seus respectivos representagias,|serdo
esclarecidas pela Comissdo Organizadora, que tandeéidira os casos omissos, sem prejuizo da saifmt de
parecer a 6rgdo da FMC com conhecimento técnicecedizado na matéria.

11. DOS RESULTADQOS

11.1.0s resultados de cada etapa serdo publicadosanio Dificial do Municipio — DOM.

11.2.0 resultado final deste chamamento publico sebdigado no Diario Oficial do Municipio — DOM em &gjo de
2015.

12. DA HOMOLOGACAO

12.1. Cabera a Comissdo Organizadora observar o cumpondas exigéncias deste chamamento publico para
homologacé&o do resultado.

13. DOS RECURSOS

13.1. O proponente podera apresentar recurso em retaggioesultados dd & 7 etapas, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contados a partir da publicacéo no Diérigi@lfdo Municipio — DOM.

13.2.0 recurso devera ser dirigido a Comissao Organizado edital, entregues pessoalmente no MHAB eiadas
por via postal, registrados e com aviso de recetftinem envelope com a seguinte identificacdo:

EDITAL DE CREDENCIAMENTO PARA AUTORIZAGCAO DE USO DQAUDITORIO E DO PALCO EXTERNO
DO MHAB —-2015 - RECURSO

Nome da proposta:

Proponente:

Destinatario: MHAB - Fundag&o Municipal de Cultura

Avenida Prudente de Morais, 202, bairro Cidadeidgr@EP: 30380-002 — Belo Horizonte/MG

13.3.0s recursos entregues fora do periodo estabelenidacaminhados por fax ou e-mail serdo descaasids.
13.4.A Comissao Organizadora encaminhara o recursoodidate competente quando mantiver sua decisao.

13.5.A decisdo dos eventuais recursos interpostospsealicada no Diario Oficial do Municipio.

14. DA AUTORIZACAQ DE USO

14.1.0s responsaveis pelas propostas habilitadas deassinar Termo de Responsabilidade e Autorizagddsd do
MHAB apds convocacao.
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14.2. O instrumento a que se refere o item anterior ideser assinado no prazo maximo de 05 (cinco) ajids a
convocacgao, sob pena de transferéncia do periatidocpara outro selecionado.

14.3 O autorizatario, na assinatura do Termo de Resgiidade e Autorizacdo de Uso, declara conhedonen
aceitacdo das condi¢cBes estabelecidas pelas Nderfascionamento do MHAB.

14.4.Seréo de inteira responsabilidade do autorizatadas as despesas referentes a tributos, taxaslereentos que
vierem a ser cobradas em funcéo da realizacdoatdev

14.5. Os direitos autorais sao de responsabilidade sixelldo autorizatario, que devera apresentar, Gtldz) dias
Uteis antes da realizacdo do evento, sob penandelamento da autorizacdo, documento comprobadérjpagamento
dos direitos autorais devidos ou documento qudeatessencdo do pagamento, emitido pela entidadalifzadora e
arrecadadora respectiva.

14.6. O autorizatario responsabilizar-se-a pelo uso wltitério ou palco externo do MHAB, durante o pedadke
autorizacao.

14.7.A FMC podera dispor das dependéncias do MHAB daras dias que coincidam com a realizacdo das prapo
selecionadas neste Edital, desde que o uso nafirintea execucdo do mesmo.

14.8. Os eventos referentes as propostas classificagleerdb respeitar as demais programagdes previatas g
MHAB, nos mesmos periodos.

14.9. Toda e qualquer atividade da producdo das propased acompanhada de equipe de monitoramento do
respectivo espago.

15. DAS PENALIDADES

15.1. No caso do proponente selecionado ndo cumprirsquai dos itens pactuados e/ou ndo apresenta-los em
conformidade com as caracteristicas estabelecatds adital, a FMC podera aplicar as seguintesanc

a) adverténcia por escrito;

b) rescisdo do Termo de Autorizacdo de Uso do MHAB;

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1.Cada proposta sera realizada sempre em parcenia ¢ddHAB, de acordo com o Termo de Responsabilidade
Autorizacdo de Uso a ser assinado.

16.2.0 proponente sera exclusivamente responsavebgoste quaisquer dnus, despesas ou encargos teesrnias
relacdes juridicas estabelecidas para a realizdgdevento, especialmente encargos fiscais, tratathie sociais
oriundos das contratacdes direta ou indiretamdataaglas e, especialmente, danos materiais, cigronamorais, bem
como no pagamento de indenizag8es a terceirosuadaEdo Municipal de Cultura, em decorréncia deslaausados
por acéo ou omissao.

16.3.As pecas graficas tais como convites, folderst&@agos deverdo conter as logomarcas da Preféiturécipal de
Belo Horizonte - PBH e Fundacdo Municipal de CaltuMC, como apoiadora das propostas e tambéméateger
submetidas a aprovacao pela Assessoria de Coménit&SCOM-FMC.

16.4. E de responsabilidade Unica, exclusiva e irrestiiaautorizatario a observancia e regularizagidoda e
qualquer questdo concernente a Direitos Autoragsegos e de Imagem relativos a documentagao enicadan

16.5. Quaisquer adequacdes posteriores relativas asifispgdes estabelecidas no item 7.1 deverdo sstigmente
comunicadas a Comisséo Organizadora que as subnetprovacao de todos os membros da Comisséao.

16.6. A Comissdo Organizadora serd convocada para miscwotar a adequacgdo proposta, cuja aprovacavaest
condicionada a maioria absoluta dos votos e a@esisra devidamente encaminhada ao interessado.

16.7.Havendo o cancelamento da autorizac&o de uso, @&€awrOrganizadora convocara outro habilitado oswdr,
para a utilizacdo do espaco e, caso o projetoejao/mbilizado também caberda a FMC definir o us@udditério ou do
palco externo do MHAB neste periodo.

16.8. Em caso de reforma ou qualquer outro motivo queossibilite a disponibilizagdo do MHAB, tal fatorge
imediatamente comunicado aos interessados, ndm@go@FMC ser responsabilizada por quaisquer gasgui

16.9.Nao sera permitida a cobranca de ingresso ougascpara a realizacdo das propostas.

16.10.A via digital das propostas selecionadas ficar8htAB e compora o banco de dados digital da inggito.
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16.11. Quaisquer esclarecimentos e orientagdo para ssapegdo dos projetos serdo prestados pelo MHAB no
telefone: (31) 3277-8573 ou pelo e-mail mhab.fmc@gdv.br, em dias Gteis, no horario das 9 as 18hor

16.12.E vedado o uso de forma agressiva e degradargspdao, assim apurado pelo corpo técnico do MHAB.

16.13. Os casos omissos serdo decididos pela Comisséni@adora, ficando eleito o Foro da Comarca de Belo
Horizonte para dirimir quaisquer davidas e/ou covdrsias oriundas do presente Edital, com renigiaalquer outro,
por mais privilegiado que seja.

16.14Integram este Edital os seguintes Anexos:

. Anexo [: Ficha de Inscricdo

. Anexo II: Minuta do Termo de Responsabilidade eafigacdo de Uso do Espaco do MHAB
. Anexo IlI: Modelo de Procuracao

. Anexo IV: Normas de Funcionamento da MHAB

Belo Horizonte, 24 de junho de 2015.

Lebnidas José de Oliveira
Presidente da Fundac¢&o Municipal de Cultura
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO PARA AUTORIZACAO DE USO DO AUDITORIO E DO PALCO
EXTERNO DO MUSEU HISTORICO ABILIO BARRETO - MHAB — 2015

Por meio do presente, solicito minha inscricdo mantamento publico n® 001/2015 e declaro estarecidgatque esta
inscricao implica minha total concordancia com ®da normas estabelecidas no "EDITAL DE CREDENCIAMBD
PARA AUTORIZAGAO DE USO DO AUDITORIO E DO PALCO EXERNO DO MUSEU HISTORICO ABILIO
BARRETO MHAB - 2015", compondo sua programacao edqalo de 15 de agosto a 31 de dezembro de 2015.

Declaro, ainda, sob as penas da Lei, a veracidaddodumentacdo e das informacdes por mim apresentabte
envelope e minha inteira responsabilidade sobee ela

1 - Dados Gerais da Proposta:

Nome ou titulo da proposta:

Area de conhecimento (conforme item 5.1):

Nome do Proponente:

Nome da Empresa/Grupo/Produtor Independente (sedaso):

2 - Dados Gerais do Proponente:
Pessoa Juridica

Tel. Com. (COM DDD): woovvvvvveeeeeeeeeee e Tel. Fax. (COM DDD): .....vvvvvveieriiieeeeeieereeeeeeeeeen,
Pessoa Fisica

[N [0} 0 0= PP TPPPRPPN
Registro de Identidade: .........cccccoeeeveemmmmmennnns Orgao expedidor..............covveeeeeeeeeeeeee e
NO INSCricAo CPF: ... e

ProfiSSA0: ..ot e Estado CiVil: .eceeeiiiiiiiiieecceeeee e,
Nacionalidade: .........cccccvvviiiiiiiiiie e

E-MAL oo
Tel. Res. (COM DDD): ...cccccvvvvviviieieees v e Tel. Cel. (COM DDD): ....vvviviveeeeee e ceeeciinns

3 - Dados do Representante Legal:

Pessoa fisica

N[0 41 TSP PPTTT
Registro de Identidade: ..........cccccoooiiimmeeciiinnes Orgao expedidor: ..........coceeeveeveeeeeeeeeeeeenn
NO InscricAo CPF: ...

ProfiSS80: ..o

Estado CiVil: .....eeeeiiiiiiii e,

Nacionalidade: ...........cccoiiiiiiiiiiiii e

E-MAIL o
Tel. Res. (cOm DDD): ... Tel. Cel. (COM DDD): .....uuiiiieeeeeeeeeeeee e

Belo Horizonte, de de 2015

Assinatura

ATENCAO:

- As propostas objeto do chamamento publico tra&otem conformidade com as etapas estabelecideesmO9 deste
edital;

- Para efeito de inscri¢éo, verifiqgue a correcds dimdos e documentos encaminhados no envelopesdrema ordem
de apresentacdo dos mesmos.

- Na auséncia de dados ou documentos completosciagiéo ndo serd formalizada.

Fundacao Municipal de Cultura — FMC — CNPJ: 07.252. 975/0001-56
Rua da Bahia, 888 — Centro - Belo Horizonte — MG - CEP: 30160-011
Tel.:(31)3277-4658 — Fax:(31)3277-4659
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE E AUTORIZACAO DE USO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
FUNDAGAO MUNICIPAL DE CULTURAE ...ccooooviviieien e,

A FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA, entidade integramtda Administracdo Indireta do Municipio de Belo
Horizonte, inscrita no CNPJ sob o n°® 07.252.9751e8®, com sede na Rua da Bahia, 888 - Bairro Cen€&P:
30.160-011, na cidade de Belo Horizonte/MG, nesteepresentada por seu Presidente, Lebnidas éodéwira, de

um lado, doravante denominada FUNDAGCAQ, e.......,.inscrita no CNPJ/CPF sob o ne,............... com endereco
[T T , N° CEP...., cidade......esta ato representada por seu representante.legal..., portadora do CPF de
n° e da Carteira de Identidade de n° , residenRuaa.................. , N0 , Bairro ... CEP ............... , hesta capital,

...................... , doravante denomirlado AUTDRTARIO; estabelecem o presente TERMO DE
RESPONSABILIDADE E AUTORIZACAO DE USO, mediante @gusulas e condicfes reciprocamente estipuladas e
aceitas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O objeto do presente instrumento é a Autorizacdbstedo Espago do MHAB, para o fim exclusivo etirdvel de
realizaGao dO.......cceeevviiiieeee e no periodo de.............. Boreeennenn, das....ee, as........... raso

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES

2.1. O AUTORIZATARIO compromete-se a executar ggtmna forma proposta e selecionada;

2.2. O AUTORIZATARIO compromete-se a zelar pelasagca do projeto;

2.3. A FUNDACAO compromete-se a ceder 0 eSPaco PEABHENTO .............cccceeeeveeueieeresrsesmeaesseseess e materiais
relacionados no edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DO AUTORIZA TARIO

3.1. O AUTORIZATARIO, na assinatura do presententede autoriza¢do de uso, declara conheciment@itagéo
das condic¢des estabelecidas pelas Normas de Fanwomo do MHAB, parte integrante deste instrumento;

3.2. O AUTORIZATARIO devera dar conhecimento dasuslilas do presente termo de autorizagdo de ysesasas
sob sua responsabilidade;

3.3. O AUTORIZATARIO respondera pelo ressarcimed® eventuais danos ocorridos na estrutura fisicmse
equipamentos cedidos, oriundos de sua agdo dietadireta, devendo, apos recebimento da comuriceggedida
pela FUNDAGCAO, providenciar a imediata execug&o sksicos de reparagdo dos danos ou o pagamenésictiva
indenizacéo;

3.4 O AUTORIZATARIO responsabilizar-se-a por todesquaisquer dnus, despesas ou encargos decoroases
relacdes juridicas estabelecidas para a realizdggwoposta, especialmente encargos civeis, tiatzdhtributarios,
fiscais e previdenciarios oriundos das contratadiresa ou indiretamente efetuadas e demais olirggae 6nus legais
relativos aos eventos a serem promovidos peloiaatério;

3.5 O AUTORIZATARIO responsabilizar-se-a de fornmca, exclusiva e irrestrita pela observancia elezacio de
toda e qualquer questé@o concernente a DireitosraistdConexos e de Imagem relativos & documentgéaminhada,
bem como ao evento realizado.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO
O prazo de vigéncia do presente termo é de..a.................

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO

5.1. O presente termo poderd ser rescindido pettes) independentemente de aviso prévio, no caso d
descumprimento de qualquer de suas disposicoespare infratora for notificada da falta cometdado corrigi-la no
prazo estabelecido na notificacéo.

5.2. Qualquer das partes podera rescindir o presem justificativa, sem que a outra tenha digeitodenizagdo, desde
gue comunique sua intengdo em até 30 (trinta)atites do evento.

CLAUSULA SEXTA - DISPOSICOES GERAIS

6.1- O AUTORIZATARIO n&o podera, em hipétese algumeder ou transferir, no todo ou em parte, ositdge
relativos ao presente termo, ou alterar a atividaateele prevista, sob pena de rescisdo e indéiozpgr perdas e
danos;

6.2- As atribuicbes e responsabilidades do AUTORIZRIO ndo poderdo ser objeto de cessdo ou tramsfieré
qualquer outra pessoa, fisica ou juridica;

6.3- A estrutura fisica e os equipamentos cedidi@scados no item 3 do edital, somente poderaatiizados para
consecucdo do objeto deste instrumento, sendo ssgmente vedado ao AUTORIZATARIO utiliza-los patdras
fins;

Fundacao Municipal de Cultura — FMC — CNPJ: 07.252. 975/0001-56
Rua da Bahia, 888 — Centro - Belo Horizonte — MG - CEP: 30160-011
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6.4- As NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO MHAB (Anexo IV)e EDITAL integram este Termo de
Responsabilidade e Autorizacao de Uso;

6.5 - A FUNDACAO nio se responsabiliza por quaisqerdas, danos, extravios ou desaparecimentobjdos de

uso pessoal pertencentes ao AUTORIZATARIO ou aesudpe durante a autorizagéo de uso do MHAB;

6.6 - Aplica-se a execucao deste contrato, espeefé aos casos omissos, a Lei Federal n.° 8.68%/19

6.7 - Fica o AUTORIZATARIO obrigado a manter, dusantoda a execucdo do termo de autorizagdo, em
compatibilidade com as obrigac8es por ele assumiddas as condicbes de habilitacdo e qualificagdgidas na

habilitacéo.

Fica eleito o foro da comarca de Belo Horizonte/M&a resolucao de quaisquer questdes relativasesernie
instrumento, com renlncia expressa de qualqueo,qubr mais privilegiado que seja.

E por estarem justas e avencadas, assinam as papiesente instrumento em trés vias de igual éeforma, na
presenca de duas testemunhas abaixo.

Belo Horizonte, ....... de . de 2015.

Lednidas José de Oliveira
Presidente da Fundacédo Municipal de Cultura

Autorizatario

Testemunhas:
NOME . ...t ee s RG...oooie e
NOME . ...t ee s RG...oooiiee e

Fundacao Municipal de Cultura — FMC — CNPJ: 07.252. 975/0001-56
Rua da Bahia, 888 — Centro - Belo Horizonte — MG - CEP: 30160-011
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ANEXO IIl - MODELO DE PROCURACAO
PROCURACAO

EU, (nome do interessado, nacionalidade, natuggidastado civil), RESIDENTE E DOMICILIADO EM (cida,
estado, endereco completo, documento de identid@®# (nimero), NOMEIO MEU (MINHA) PROCURADOR (A)
O SR(A) (nhome do procurador, nacionalidade, natlade, estado civil), RESIDENTE E DOMICILIADO EMi@ade,
estado, endereco completo, documento de identid&zief (namero), PARA FINS DE REQUERER, EM MEU
NOME, INSCRICAO NO EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE PRAPSTAS PARA AUTORIZACAO DE USO
DO AUDITORIO E DO PALCO EXTERNO DO MUSEU HISTORICSBILIO BARRETO - MHAB — 2014 JUNTO

A FUNDACAO MUNICIPAL DE CULTURA.

(Assinatura conforme consta no documento de idadél

Fundacao Municipal de Cultura — FMC — CNPJ: 07.252. 975/0001-56
Rua da Bahia, 888 — Centro - Belo Horizonte — MG - CEP: 30160-011

Tel.:(31)3277-4658 — Fax:(31)3277-4659
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ANEXO IV — NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO MHAB

VISAO GERAL

Este documento destina-se a ser utilizado por dmdcios lotados no Museu Histdrico Abilio Barretibravante
MHAB). Seu uso é estritamente interno e nao seapgliqualquer outra instituicdo subordinada a Femdunicipal
de Cultura de Belo Horizonte.

A Direcdo do MHAB é responsavel pelas informag@@atidas neste documento, e o Setor Administratvé/tHAB é
responsavel pela aplicacdo de seu contelido, bemm ponsua atualizagdo e distribuicdo. Qualquerdiigue surja na
leitura dos topicos contidos em suas paginas deveismida junto ao Coordenador do Setor.

Cabe aos funcionérios lotados no MHAB conhecerrdet@o deste documento, aplica-lo e velar por plieagdo nas
dependéncias da Instituicdo.

INTRODUCAO

O Museu Histérico Abilio Barreto, 6rgdo da Fundalfimicipal de Cultura/ Prefeitura de Belo Horizgrdemo museu
da cidade de Belo Horizonte, constitui, presereasgpisa e comunica acervos historicos, toma a diagmbana como
objeto de investigacdo e promove o0 acesso do jiabs bens culturais e sua participacdo como gujaittonstrucao
da memdria e do conhecimento sobre Belo Horizonte.

O MHAB foi fundado em 1941, por intermédio do Deorkei n°® 90/1941. Originalmente, tinha o nome dasku
Historico de Belo Horizonte (MHBH). Seu organizadoprimeiro diretor foi o jornalista e historiadabilio Velho

Barreto. O Museu foi aberto ao publico em 1943emme esteve instalado neste endereco. Sua priseie o
“Casarao da Fazenda do Leitdo”, é remanescenterd@ido Curral del Rei, demolido para dar lugardade de Belo
Horizonte. A edificacdo, construida em 1883, é ictamada patrimdnio, sendo bem tombado pelo érgégpetente do
governo federal, o Instituto do Patrimdnio Histérie Artistico Nacional (IPHAN), portanto protegigor legislacdo
federal.

O MHBH teve seu nome mudado para Museu HistéricfliABarreto em 1967, em homenagem ao fundador. O
Edificio-sede foi inaugurado em dezembro de 1998

ENDERECO / TELEFONE / E-MAIL
Avenida Prudente de Morais’ 202, bairro Cidade Jardim, Belo Horizonte, Minasds. CEP: 30380-002

Telefone: (31) 3277-8573
E-mail: mhab.fmc@pbh.gov.br.

1. HORARIO DE FUNCIONAMENTO
1.1. ADMINISTRATIVO :

Horério: de segunda a sexta-feira, das 9 as 18h.
1.2. AREA EXTERNA:

Segunda-feira a domingo, das 7h as 18h; quartairgaefeira, das 7h as 21h, salvo eventos que compae
programacédo do MHAB ou eventos externos.

No periodo em que estiver vigorando o horario déojea area externa ficara aberta ao publico das 7I9h.

1.3. SERVICOS PERMANENTES

1.3.1. Exposicbes

a. Terca-feira a domingo, das 10h as 17h, salvo esante compdem a programacéao do MHAB.
b. As quartas e quintas-feiras, o horario de fechamneas exposicdes sera as 21h.
c. Exclusivamente para visitas escolares previameygrdadas, as dependéncias do MHAB serdo abei@hs as

d. Os visitantes que estiverem no interior das sataexposi¢céo, no horario de seu fechamento, teratempo de
tolerancia de até 30 (trinta) minutos para seaetiiendo responsabilidade da vigilancia alertareso horario.

Fundacao Municipal de Cultura — FMC — CNPJ: 07.252. 975/0001-56
Rua da Bahia, 888 — Centro - Belo Horizonte — MG - CEP: 30160-011
Tel.:(31)3277-4658 — Fax:(31)3277-4659
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1.3.2. Biblioteca

a. Horario de funcionamento: terca a sexta-feira,ldsas 12h e das 13 as 18h.

b. Pesquisa do acervo: a consulta aos catalogos deoade MHAB, independentemente de serem impressos o
automatizados, € sempre feita na Sala de LeituBildiateca.

c. A Biblioteca dispde de armarios individuais trarmsidonde os usuéarios deverdo depositar pertensesag, tais
como bolsas, livros, maquinas fotograficas etc.

d. Nao é permitido o uso de telefones celulares regiontda Sala de Leitura.

1.4. SERVICOS ESPECIAIS
1.4.1. Loja MHAB

a. Horario: terga—feira a domingo, das 9h as 17h.

b. Gerenciada pela Associacdo dos Amigos do Musewiitist Abilio Barreto (AAMHAB), a Loja MHAB oferece
produtos sobre Belo Horizonte e sobre o acervo HABL Sdo jogos educativos, marcadores de livrogfea postais,
porcelanas, pdsteres, mapas, videos, CDs, Album BidiAfigurinhas e diversas publicacdes.

1.4.2. Café do Museu

a. Horério de funcionamento: terca a domingo, dasakOp4h.

2. ACESSO E CONTROLE (Caso necessério, consulte as “Observagfes”, abdaste topico, procurando la as
palavras grafadas eitdlico.)

2.1. ACESSO DO PUBLICO E PORTARIAS

2.1.1. O acesso do publico ao Edificio-sede e ao Casaféioépela escadaria da Av. Prudente de Moraipela
area externa (Rua Bernardo Mascarenhas e escddaaddosafa Belo). A Recep¢do do MHAB, situad®odaria
principal do Edificio-sede, se encarregara de direcionalibtiqn aos diversos locais do Museu.

- Portadores de necessidade especiais (motozasgssoas da terceira idade poderdo optarHuetaria de servigp
tendo acesso a Recepcao via elevador principal.

2.1.2. O acesso as dependéncias internas do Edificio-seahente serd permitido apds prévia identificacdo na
recepcdo. Na area externa, no Café do Museu alzasde exposigdo, ndo sera necessaria identificaca

a. A identificacdo sera feita por meio do preenelnito da ficha de identificacado, feita pelo encardegda Recepcgéo na
portaria do 1° andar do Edificio-sede, o qual ifieata usuarioou convidado

b. O visitante (pessoa ou grupo que demande as exposi¢cdes @ewnMHAB) sera, quando necessario, orientado
pela Recepcéao.

2.1.3. Nas segundas-feiras, das 9h as 17h, de terca afee=rt até as 9h, as quartas-feiras, das 17h la 2ibs
finais de semana até as 10h, o encarregaodaria principal sera responséavel pela Recepcéo.

2.1.4. De terca—feira a domingo, das 9h as 17h e nasagdieiras, das 9h as 21h, a recepcdo sera exgreida
funcionaria da Loja do MHAB.

2.1.5. O porteiro responsavel pelBortaria de Servicodeve permanecer durante todo o tempo neste local,
controlando, através dos monitores de circuitoddolde TV, o acesso as dependéncias do MHAB.

2.1.6. O acesso ao Café do Museu sera feito exclusivametaePortaria principal

a. Portadores de necessidades especiais (mot@gmssoas da terceira idade poderdo optaPoetaria de servigp
tendo acesso ddezaninovia elevador principal.

b. Os fornecedores do Café do Museu deverdo utdiZzortaria de servicgara entrega de mercadorias, no horario de
8h as 18h, de terca-feira a sexta-feira, de 8h7hso sdbado e de 8h as 12h no domingo.

2.1.7. As portarias do Museu devem ser mantidas orgarsza&ssando sobre as mesas e bancadas apenasialmater
destinado ao trabalho dos porteiros e da recefitss® material deve ser mantido em bom estado etiizado para
outros fins.

Fundacao Municipal de Cultura — FMC — CNPJ: 07.252. 975/0001-56
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2.1.8. O material impresso distribuido pelo MHAB deverad@mocado sobre o balcdo das portarias para adesso
visitantes.
2.2. REGRAS DE CIRCULACAO NAS DEPENDENCIAS DO MHAB

2.2.1 Estédo autorizados a circular nas dependéncias daBJEdificio-sede e Casarao) os servidores datinigdio,
bem como todas as pessoas que estejam de acordisewrmas explicitadas nos itens 2.1.1, 2.1.2.6 2.

2.2.2 Ap6s as 18h, apenas servidores da Instituicdo fodegrmanecer nd pavimento (exceto Sala da Diregao),
Biblioteca, Salas de Processamento de Acervos,ratii®m de Digitalizacdo de Acervos e Atelié de §amacao,
mediante comunicacao ao Setor Administrativo, gf@rinara a portaria do MHAB.

a. Apos as 18h é vedada a permanéncia de serviglorepessoas estranhas nas dependéncias do Casarao

b. Apds as 18h a Sala da Direcéo, localizadanan8ar, devera ser trancada, independentementerdempecerem
servidores naquele pavimento.
2.2.3 Ap0s as 18h deverao ser isoladas com correntegaites areas do MHAB:

- Area de acesso ao atelié de conservaco.
- Escada do andar térreo

- Escada do 2° pavimento
- Elevador de carga d@zanino
- Elevador social do 2° pavimento

2.2.4. As diversas dependéncias internas do MHAB (Ediéeide e Casardo) séo bloqueadas por portas deadiver
tipos, com fechaduras acionadas a chave.

2.2.5. As chaves das salas e dependéncias do Edificio-eadentram-se permanentemente depositadas no
claviculério situado no Setor Administrativo.

a. E obrigatério o registro de qualquer retirada davels, em formulario especifico, que se encontraaeentemente
junto ao taviculario.

b. Apds o encerramento do expediente, o porteiro respe@l pela portaria do 1° andar devera conferaghases do
claviculario e, caso note a falta de alguma dalese fazer o registro no livro de ocorréncias e wuoar ao Setor
Administrativo, para que sejam tomadas as devidagdencias. O claviculario devera entdo ser gudodsa sala da
Assessoria e sua porta devera ser trancada.

c. As chaves das portas do Casaréo ficam em podancdoregado d®ortaria do Casardce ndo podem ser retiradas
ap6s o horario de fechamento dessa dependénciaastarizacdo do responsavel pelo Setor de Seguranca
Manutencéo.

2.2.6. Deverdo permanecer trancadas a chave, fora doidndgexpediente, ou quando ndo estiverem sendiasisa
por servidores, mediante requisicéo, as seguinées @o MHAB:

- Atelié de Conservagéao

- Biblioteca

- Cozinha e banheirosYandar)

- Laboratoério de Digitalizagcao de Acervos (1° andar

- Porta corredica de acesso ao corredor da S&acdessamento de Acervos e reservas técnicasdaf)an
- Sala da Direc&o {2andar)

- Sala de Processamento de Acervos (1° andar).

2.2.7 Deverado permanecer trancadas a chave, gugudlora do dia,
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sendo abertas apenas mediante requisigiopresenca de um
servidor, as seguintes areas do MHAB:

- Almoxarifados

- Auditorio

- Compartimento elétrico (todos os andares)
- Garagem

- Reservas técnicas (Térre8,el? andares)

- Terraco

- Vestiarios masculino e feminino.

2.2.8. A portaria da Av. Prudente de Morais deyendnanecer trancada durante todo o dia e s6 psde@berta pelo
porteiro para a circulagédo de funcionarios do MH&ABo Café do Museu bem como de prestadores deseApenas
0s visitantes portadores de necessidades espedifisos poderao ter acesso ao prédio por estriport

2.2.9. As chaves das dependéncias do Café do Museu réi@gstram depositadas olaviculario. Em situacdes de
emergéncia, se 0 Café estiver fechado, tanto @negpel pelo Setor de Seguranca e Manutencao doBviiianto os
cessionarios do Café deverdo ser acionados imauatae.

2.3. Regras de visitacdo AS Exposicdes do MHAB

2.3.1. Estao autorizados a visitar as exposicogelldéB instaladas no Edificio-sede e no Casard@doas pessoas
que procurarem a Instituicdo com tal fim e quejastale acordo com o item 2.1.2.

a. A visitagdo as exposicoes do MHAB &€ livre e gratuit

2.3.2. E proibido aos visitantes:

a. Tocar no acervo exposto, seja na Sala de Exposdieslificio-sede, no Casardo, Royer ou Mezaning assim
como subir no bonde e na locomotiva expostos reaexeerna.

b. Fumar ou consumir alimentos e/ou bebidas nas dalagposicao e no auditério.
c. Correr ou conduzir-se de maneira impropria nassiaexposicao.

2.3.3. No caso de descumprimento das regras de visitacéigjlancia devera solicitar ao visitante que smporte
segundo as normas acima.

2.3.4. No caso do ndao cumprimento das regras de visitpoeiggrupos de alunos agendados, a vigilancia devera
solicitar ao professor ou encarregado do grupoogigete melhor os alunos quanto a disciplina .

2.4. REGRAS PARA FOTOGRAFIA E FILMAGEM NAS DEPENDEN CIAS DO MHAB

2.4.1. A autorizacdo para fotografia e/ou filmagess dependéncias do MHAB dependera de prévia aagdio, por
meio de formulario apropriado. Ninguém sera dispdaslessa autorizagao.

2.4.2. A autorizacdo deve ser retirada junto a ggi® Administrativa, no 2° andar, durante a sen@dam9h as 18h;
nos finais de semana, com o responsavel pelo 8dtoinistrativo, das 10h as 17h.

2.4.3. A fotografia ou a filmagem n&o deve altaaaratividades do Museu nem incomodar os visitaficemdo os
porteiros e vigilantes em servigo encarregados alar para que os fotografos cumpram essa regra @rexiso,
informéa-los sobre a mesma.

2.4.4. Sera autorizada fotografia ou filmagem rea&xterna do Museu, desde que ndo acarrete @aaceavo
exposto, aos equipamentos la instalados e asdegasdins.

a. Em hipétese alguma, sera permitida fotografia/fjema no interior do “Bonde” e da “Locomotiva”, iteqgsie
compdem a exposi¢cdo permanente, localizados radiagadto MHAB.
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2.4.5. Nao sera permitida a fotografia ou a filmagem neanda e nas escadas do Casardo durante o horario de
funcionamento da exposicao la instalada, em fudgioirculacdo de visitantes, sendo tal permiss@aalpos o fim
do horario de visitacéo.

2.4.6. Em dias de realizacdo de eventos que ocupem ae#terna, ndo sera permitida fotografia ou filmagiem
noivas ou de debutantes.

2.4.7. Nenhuma dependéncia do Edificio-sede ou do Ca¢hadibeiros, almoxarifados etc.) pode ser utilizeala a
guarda de material de fotdgrafos ou fotografados/&s, modelos etc.).

2.4.8. A fotografia ou filmagem nas dependéncias do Edif$ede e no interior do Casarédo dependera deizagéo
especial da Dire¢do, mediante solicitagao por teseragendamento, e ser4 acompanhada pelo Seddndristrativo.

2.4.9. A fotografia ou filmagem com fins comerciais (capasCDs, catalogos de moda, publicidade e propagamd
geral) depende de autorizacédo especial da Direg@dHiAB, devendo essas solicitacdes serem encanishaa Setor
Administrativo.

2.4.10. Fotos ou filmagens para a imprensa devem ser aatts e acompanhadas pelo Setor Administrativo do
MHAB, (ramal 78573).

2.4.11. E permitido, aos visitantes, fotografar as exp@scd
OBSERVACOES:

Claviculéario: caixa de metal, com fechadura, destinada a recgbenaneira ordenada, chaves de fechadura.

Convidado pessoa que vem participar de reunides com a Deietmu com o corpo técnico; entregar documentos e/
materiais; solicitar autoriza¢des, bem como prestaricos de consertos e instalacées, como mardttetecelevadores,
sistema de climatizacdo, PRODABEL, CEMIG.

Foyer do andar térreparea utilizada para exposi¢ées de curta durajiada no andar térreo do Edificio-sede, diante
do Auditério.

Foyer do f andar. &rea de circulacdo situada diante da Portaneipal, no £ andar do Edificio-sede.

Mezanino: pavimento situado imediatamente acima 8ardar do Edificio-sede, onde estdo situados doB#oh do
MHAB e o Café do Museu.

Portadores de necessidades especiais (motofesgsoas com dificuldade de locomocéo, permanert@engporaria, ou
que se desloquem em cadeira de rodas.

Portaria do Casardo portaria situada no andar térreo do Casardo doABJHvoltada para a Rua Bernardo
Mascarenhas.

Portaria principal: portaria situada no 1° andar do Edificio-sed@ ersesso se faz por meio da escadaria da Avenida
Prudente de Morais.

Portaria de servicoportaria situada no andar térreo do Edificio-sed@ acesso se faz por meio do portdo da Avenida
Prudente de Morais.

Sala Multiusa dependéncia localizada no andar térreo do Casatifivada para tarefas ligadas ao atendimento de
grupos agendados, escolares ou outros, sob regjlatesde do Setor Educativo do MHAB.

Usuario: pessoa que vem ao MHAB com o objetivo de demaalgam dos servicos permanentes (pesquisa e consulta
do acervo, utilizacdo do acervo da biblioteca otrosuservicos oferecidos pela Instituicao, tais cgermissao de
reproducao, empréstimo de itens do acervo, cossiditaicas, atividades educativas etc.).

Visitante categoria de usuario entendida como aquela pessgaupo que demanda as exposicdes do MHAB ou os
eventos promovidos pela Instituicdo ou em suasrdifpeias.

3. DEPENDENCIAS DO MHAB — ACESSO E USO

3.1. COZINHAS

3.1.1. O MHAB possui duas cozinhas, uma situada harlar do Edificio-sede e outra no subsolo do PadcAr
Livre, sendo ambas de uso exclusivo dos funcioadimMuseu.
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3.1.2. As cozinhas devem ser utilizadas exclusivamente faaer café, aquecer e realizar refeicdes.
3.1.3. Nenhum utensilio ou mantimento encontrado nas hasipodera ser transferido ou retirado.

3.1.4. As refei¢cBes, inclusive noturnas, realizadas deranexpediente, regular ou extraordinario, s6 pmeser
feitas nas cozinhas, sendo expressamente pro#do bebidas e/ou alimentos para outras dependéncia

3.1.5. A cozinha do subsolo do Palco ao Ar Livre deverdmncada ap6s o encerramento do horario de almog
3.1.6. As cozinhas deverao ser utilizadas pelos usuaomsardem e bom senso.
a. Deve-se evitar aglomeracdes nas cozinhas.

b. Deve-se prestar atencdo nas instrucdes existerteambiente e nos aparelhos, evitando-se, assimQsris
desnecessérios.

c. Antes da limpeza dos utensilios utilizados, oosede alimentos devem ser embalados e jogadogmeelitando,
dessa maneira, o entupimento da tubulagéo.

3.2. BANHEIROS
3.2.1 O MHAB possui 15 banheiros totalmente equips:

a. Edificio-sede: andar térreo — masculino, feminpmartadores de necessidades especiais (motocasgjas do palco;
1° andar — masculino, femininmezanine masculino, feminino; 2andar — masculino, feminino, Direc3o.

b. Palco ao Ar Livre (subsolo): masculino e feminino.
c. Casarao: masculino e feminino.

3.2.2. S&o publicos e abertos durante o horariexgediente e visitacdo (ver itens 1.1. e 1.2.)asdbiros do %andar,
do Mezaninoe do Casaréo.

a. Os banheiros do Casardo permanecerdo abertobbaoppenas no horario de visitacao.

b. Os banheiros do Casardo poderdo ser abertos, @w&peente, durante as visitas de grupos escolgues
antecederem o horéario de abertura das exposicéssn @omo em casos especiais, quando solicitadios Seor
Administrativo do MHAB.

3.2.3. Os banheiros situados no andar térreo deeemanecer fechados, sendo abertos apenas dunaatiézacdo de
eventos no Auditério ou quando solicitado pelo Batdministrativo.

3.2.4. A chave do banheiro destinado ao publicaagor de necessidades especiais, situado no adeo,tdevera
ficar sob a responsabilidade do porteiro destergrata eventual atendimento ao publico.

3.2.5. Os banheiros situados rfoazdar e no Palco ao Ar Livre sdo de uso exclusdsfuncionarios eonvidadosjue
solicitarem, e deverao ser trancados quando foexgediente normal.

a. O banheiro da Direcéo é de uso exclusivo do diretde seusonvidadosdevendo permanecer fechado quando o
diretor ndo estiver presente.
3.3. GARAGEM E REGRAS DE ESTACIONAMENTO

3.3.1. A garagem do MHAB é de uso exclusivo da tora/Assessoria, Geréncia da AAMHAB e do veicule gresta
servigos ao Museu durante o horario de expediesttmal. Os funcionarios a servigco em horas extrae@ utilizar
essa area de estacionamento, mediante autorizad@ivetdo.

a. Convidadogjue prestem servicos ao MHAB podem utilizar essa de estacionamento, desde que autorizados pela
Direcéo.

b. Em nenhuma hora do dia sera permitido o estaciomaneen frente a garagem.

c. A &rea de estacionamento pamartadores de necessidades especiais (motarasjvenida Prudente de Morais
podera ser utilizada para embarque e desembarguindius escolares, no periodo de terga a sexég-fizis 8h as 17h,
e nas quartas e quintas-feiras até 21h.
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d. Os dnibus escolares utilizardo, para fins de amtaoiento, o espaco reservado pela BHtrans na RaféJBelo,
entre Av. Prudente de Morais e Rua Bernardo Masbass de terca a sexta-feira, das 8h as 17h eartacu quinta-
feira até 21h.

3.4. ALMOXARIFADO

3.4.1. O MHAB possui dois espacos de almoxarifaglee se destinam a guarda de material de consunao gar
realizacdo das atividades da Instituicdo, ambaadits no 2andar do Edificio-sede (ver item 2.2.7).

a. A sala de almoxarifado situada ao lado da cozinthesénada a guarda de material de escritorio.
b. O compartimento situado no corredor, ao lado deagler social, é destinado a guarda de materiahgmeka.

3.4.2. Todo o material de almoxarifado devera squisitado ao Setor Administrativo, sendo que isadd s6 podera
ser realizada por funcionério autorizado pelo cepadior do Setor.

a. Todos os itens retirados deverdo ser anotadosamilha especifica, para controle mensal de estoque.

3.5. CASA DE MAQUINAS DO AR CONDICIONADO DAS RESERVAS TECNICAS

1.5.1.A circulag&o de técnicos responsaveis pela manfitedq ar condicionado devera ser acompanhada diedsc
do Setor de Conservacao e Restauracdo do MHAB.

4. INFRAESTRUTURA DO MHAB — ACESSO E USO
4.1. TELEFONES

4.1.1. O uso do telefone é permitido somente aidudcios do MHAB para assuntos de trabalho.

a. Qualquer excecdo, solicitada por convidados deqgealespécie no Museu, deverd ser encaminhadatao Se
Administrativo do MHAB.

b. E proibido utilizar o Servico de Auxilio & Lista’(h02), assim como os servicos 0300 e 0800. Casmeab seja
feita, o responsavel devera arcar com os custos.

c. Todas as ligagdes interurbanas (quando permitida P8H) devem ser realizadas por meio da operadora
credenciada pela Fundagdo Municipal de Cultura ele Blorizonte, cujo codigo estara informado no elbar de fax
do Setor Administrativo. As ligag8es utilizandodesnais operadoras ndo sdo pagas pela Prefeit@elaélorizonte.

d. Todas as ligacOes interurbanas e para celularesmdgupermitidas pela PBH) devem ser anotadas emufario
especifico, disponibilizado junto ao aparelho deda Setor Administrativo.

e. O Servico de Auxilio a Lista (102) podera ser amgggratuitamente pelos funcionarios através adote¢ publico
situado no andar térreo.

4.1.2. A comunicacéo interna nas dependéncias déB/itkeve ser feita utilizando-se o recurso do “randisponivel
em todos os terminais existentes no Edificio-sede Easarao.

a. O ramal é acionado digitando-se os 5 Ultimos numeles telefones, ou seja o digito 7 e o nimeroadwalr
desejado. (por exemplo: se da Portaria principa&nfiodigitados os nimeros “78573", a chamada chedalefone da
recepcao do Setor Administrativo).

4.2. RECEBIMENTO E ENVIO DE CORRESPONDENCIA

4.2.1. A correspondéncia recebida pelo MHAB é euteenaPortaria de servicee serd distribuida no mesmo dia do
recebimento.

a. A correspondéncia destinada ao MHAB e a AAMHAB sarédaminhada a Recepgédo do Setor Administrativeagqu
registrara no “Livro de Protocolo” e promovera a gistribui¢éo.

b. O Diério Oficial do Municipio (DOM) deve ser encaninado ao Setor Administrativo logo que for entreguapos
conferéncia pelo funcionario responsavel, seracealo a disposicéo da Biblioteca do MHAB.

c. Jornais assinados pelo MHAB deverdo ser encamisteadiblioteca.

d. Correspondéncia e jornais enderecados ao Café delMieverdo ser encaminhados aquela dependéncigueg
recebidos.
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4.2.2. A correspondéncia expedida pelo MHAB devssaapela Recepcdo do Setor Administrativo, pae sgja
registrada e computada.

4.2.3. Nenhum funciondrio esta autorizado a expedir cpoedéncia em nome do MHAB. Toda essa
correspondéncia devera ser assinada pela Direcéonber a assinatura institucional do Museu.

4.3. EQUIPAMENTOS DE TRABALHO E CONFORTO: ACESSO E USO

4.3.1. Sdo considerados “equipamentos de trabalbonforto” todos os itens destinados a possibidacilitar a
execucao das atividades exercidas pelos servidorbH#HAB.

a. S&o considerados na categoria descrita acima tmlitens colocados a disposi¢do pelo MHAB a sensidnarios
e que nado exijam reposicdo constante em funcaesigadte (itens ndo duraveis): computadores, ingrEssInaquinas
copiadoras, equipamentos fotograficos, equipametgaom e video, projetores analégicos e digitaésas, cadeiras e
outras pecas de mobiliario, itens de escritéri@idigs, ventiladores, luminarias e equipamento®dalta.

4.3.2. O MHAB coloca a disposicado de seus funcios&romputadores, impressoras e maquinas copiadujasuso €
permitido a Dire¢do, Setor Administrativo e Equipécnica do MHAB, para o desenvolvimento de trabalde
interesse do Museu.

a. A Biblioteca do MHAB coloca a disposi¢do de seusan®s um terminal de computador, para consultzaass de
dados publicas mantidas pela Instituicdo. O ussedesquipamentos devera acontecer em horério ddiraento da
Biblioteca (ver item 1.3.2) e sob supervisdo deifumario desse setor do Museu.

b. Computadores, impressoras e maquinas copiadorasadeser desligados ao final do expediente nosadip se a
permanéncia em operagéo for solicitada por senddtorizado.

c. Os equipamentos do Laboratério de DigitalizacdoAdervo e do Atelié de Conservacdo somente podezéo s
utilizados por servidores autorizados.

4.3.3. O MHAB se encarregara da manutencédo e daragegos “equipamentos de trabalho e conforto” aango
necessario, providenciara sua manutencao e reyamgos 0rgdos competentes da Prefeitura de Bwladtite.

a. A utilizacdo dos equipamentos do MHAB devera seerfagbservando-se regras de conservagao e seguranga
pertinentes.

b. Em caso de dano, cuja causa seja, comprovadantgterrente de mau uso por parte de servidor, orgepa
reposicdo ou pagamento de reparo/reposicéo petostaia atribuido ao responsavel.

4.3.4. Qualquer dos “equipamentos de trabalho &dofi somente podera ser retirado das dependédoidduseu ou
emprestado no interesse das atividades do MHABadorizacao da Direcao.

a. O Setor Administrativo providenciara o preenchimethd “Termo de Empréstimo e Responsabilidade”,dpwera
ser assinado pelo solicitante.

4.3.5. Os equipamentos da cozinha 8@&vimento (geladeira, fogéo elétrico, microondasaguina de café) sio de
uso exclusivo dos funcionéarios do MHAB, sendo vedadiso por convidados.

a. A maquina de café s6 podera ser operada durantwrasidy de expediente normal, pelas funcionariasSdtor
Administrativo autorizadas, devendo ser desligadaseonectada da tomada ao final do expedienteahorm
4.4. VEICULO

4.4.1. O MHAB tem a sua disposicao um veiculo pender as demandas de trabalho. Para a suaqitiize
necessario o agendamento em planilha, com antedadén Setor Administrativo.

4.4.2. O veiculo pode ser utilizado das 8h as 1@asel4h as 18h.

Para atendimento fora desse horéario (sabados, domimorario noturno e/ou de intervalo para almogogetor
Administrativo deve ser informado com antecedémainima de trés dias Uteis, para verificacdo dailidaidle de
atendimento.

4.4.3. ApGs a marcacdo, caso o usuario ndo nexesais do veiculo, sua desisténcia também devimfsemada ao
Setor Administrativo, para disponibilizagcao do margara outros usuarios.
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5. SERVICOS PERMANENTES
5.1. ACERVO

5.1.1. Os usuéarios podem consultar o acervo pradermo MHAB, desde que agendado previamente com o
responsavel pelo acervo através dos respectivaisam pelo endereco eletrénico do MHAB:

a. Acervo Fotogréfico: de segunda a sexta-feira, marimde 9h as 17h, pelo telefone 3277-8657;

b. Acervo Textual e Cartografico: de segunda a sesita;fno horario de 9h as 17h, pelo telefone 36818
c. Acervo Tridimensional: de segunda a sexta-feirahardrio de 9h as 17h, pelo telefone 3277-8681;

f. Acervo Bibliografico: ver item 1.3.2. Telefone: 328671.

5.2. EVENTOS

5.2.1. O MHAB promove diversos eventos culturams,carater permanente, cujo acesso € livre e gratuit

a. A programagdo mensal do Museu encontra-se disgamigequadros de avisos e pode ser consultadagiefone
3277-8573 ou pelo endereco eletrénico do MHAB.

5.2.2. O MHAB esta autorizado a ceder alguns de espagos — auditério, area extefoger do £ andare do andar
térreo— para a realizacéo de eventos publicos e privea@ntos empresariais, culturais, langcamentosubibcacdes e
de produtos audiovisuais, seminarios etc.).

a. O MHAB nao faz cesséo dos espacos para casamefestag de carater particular.

b. Os interessados devem ser encaminhados a AssedeoBamunicagdo do MHAB, pelo telefone 3277-8668, o
pelo endereco eletrénico do MHAB.

c. Para a realizagéo de eventos no foyer do 1° aodmmpaco destinado & montagenbdfetsera o de circulagdo em
frente aos banheiros, que deverdo ser trancadoshiffitese alguma, podera ser utilizado o espacdrente ao
elevador e a salas do processamento técnico decadégsse caso, os banheiros do andar térreo moderaitilizados
pelo publico do evento.

5.2.3 Todas as portas de acesso ao auditdrio deestdr destrancadas durante os horarios de &dizie eventos,
como medida de seguranga para o publico presente.

5.3. EDUCACAQ PATRIMONIAL

5.3.1. O MHAB possui um Setor Educativo, que term@aima de suas fungdes o atendimento de escolesdda
publica e privada de Belo Horizonte, bem como mditeento de grupos de portadores de necessidagesias
(visuais, auditivas e motoras), da terceira idade mteressados em conhecer o funcionamento detMus

a. O Setor Educativo do MHAB esta instalado no anéiaet do Casardo e é responséavel pelo uSat#aMultiuso

b. Interessados em consultar as atividades desenaslpielo Setor Educativo do MHAB, ou qualquer odemanda
pertinente, devem conhecer as instrucdes espexctficigar para 3277-8835.

5.4. EXPOSIOES

5.4.1. Ver item 2.3.

6. SEGURANCA E VIGILANCIA
6.1. VISAO GERAL

6.1.1. O MHAB tem como funcédo conservar as colegiescompdem o acervo. Para cumprir essa fungirovéo de
um quadro de funcionarios, bem como de instalag@aguipamentos. Manter a integridade do acervoseasdores,
das instalacdes e dos equipamentos, assim comoedasas que transitam pelas dependéncias do Mufgngdo da
Seguranca.

a. A Seguranca do MHAB é responsabilidade de todoadiqude funcionarios, que devera zelar, permanemtzmn
pela integridade do acervo, instalacdes e equip@m®iexistentes no Museu, bem como pelas pessoaBaqsitam
pelas dependéncias, sejasuariosouvisitantes
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b. A organizacdo e coordenacdo da Seguranca do MHAd&riBuicdo do Setor de Seguranca e Manutencéao,
subordinado ao Setor Administrativo.

c. Cabe ao Setor de Seguranca e Manutencéo zelab@alduncionamento dos equipamentos de seguranifanelid
informacgBes necessarias ao desenvolvimento dasseguno Museu.

6.2. EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

6.2.1. O MHAB possui equipamentos de segurancéndests a prover e/ou aumentar a capacidade do®fidmos em
geral e do Setor de Seguranga e Manutencéo, dspewhte, para manter a integridade do acervogdpa&mentos,
funcionarios, pessoas que transitam pelas depeiadénc

a. O MHAB possui extintores de incéndio situados emt@® estratégicos, de ampla visibilidade e acdiskide.

b. E fungdo da Area de Seguranca e Manutencio zelarbpen funcionamento desses equipamentos. Qualquer
problema observado pelos funcionarios devera sediatamente comunicado ao responsavel pela area.

6.2.2. As dependéncias e a area externa do MHABRe&donanentemente monitoradas por sistema de viapoanca.

6.3. VIGILANCIA E PORTARIA

3.1.1. A vigilancia/portaria é responsavel pela manutengdplementacdo e resolucdo de problemas relaévos
seguranca no MHAB. A sua superviséo é realizada $etor de Seguranca e Manutencéo.

a. A equipe, constituida de porteiros e vigilantepr@vida por empresas prestadoras de servico, @ueesgonsaveis
pelo treinamento basico. O treinamento especifiaca @ MHAB é responsabilidade do Setor de Seguranca
Manutencéo.

6.3.2. A posicdo dos postos de vigilancia do MHAB geguinte:

a. Edificio-sede e &rea externa:

- 1 porteiro - n@ortaria principal, dando suporte a Recepc¢ao

- 1 porteiro - n@ortaria de servigo

- 1 porteiro - no patio de frente ao bonde

- 1 vigilante - na sala de exposicao do Edificio-sed@ndo houver entrada de visitante(s).
b. Casaréo:

- 2 vigilantes responsaveis pelo prédio, seusrarfiontais, as exposi¢des internas, bem comoapgiliar na area
externa (area lateral e patio).

c. O rodizio dos postos de portaria e vigilancia déwaredecer escala determinada pelo responsaveSp&o de
Segurang¢a e Manutencéo, subordinado ao Setor Astraitivo.

OBS: a vigilancia do MHAB conta com o apoio da GlaaMunicipal, que circula na area externa em doisos: das
7h as 19h e das 19h as 7h.

6.3.3. Os vigilantes responsaveis pela area exteepelo Casardo deverdo avaliar a necessidadeeddimento das
luzes da area externa, em horario anterior asdi8hcordo com as condi¢des do tempo.

6.3.4. E permitido aos vigilantes e porteiros periodosd@® de descanso, desde que feitos em horariosuim p
movimento, em area préxima ao posto e observands-sermas abaixo:

a. Caso o vigilante ou porteiro necessite descangaalgans instantes, deve utilizar o banco da Vaatw Casaréo
ou os instalados na &rea externa do MHAB.

b. N&o é permitido o uso de aparelhos de radio owiséle em qualquer dependéncia do MHAB durante arimde
trabalho.

c. O vigilante responsavel pelo Casardo ndo develiaantiem hip6tese alguma,3ala Multiuso,assim como seus
equipamentos, para descanso ou recreacao.
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d. Nao é permitido aos vigilantes e porteiros atenelefones celulares dentro das salas de exposiedebprario de
visitacao.

e. Caso seja necessario usar o telefone para fingyares, fazé-lo de modo rapido, tanto em ligag@edizadas
guanto nas recebidas.

6.3.5. Os vigilantes e porteiros deverdo vistoriar o 1sséapre que assumirem o posto de trabalho, jumtgncem o
vigilante que esta sendo rendido. A responsabiiddel qualquer alteracdo serd do vigilante que asst@mindo o
posto.

a. A vistoria para a passagem do plantdo deve derdehssinada por todos no “Livro de Ocorrénciasintido pela
empresa no local.

6.3.6. Qualquer ocorréncia (fato incomum, situacdo suspiit.) durante o horario de trabalho deve sestragia
no “Livro de Ocorréncias” .

a. O preenchimento do “Livro de Ocorréncias” é obidga, mesmo que nao tenha havido nenhuma ocorréncia

6.3.7. Os vigilantes e porteiros ndo devem monitorar afigés, ou seja, fornecer informacdes sobre as iedesse
seu contetido ou sobre as atividades técnicas degielas no MHAB.

a. Usuérios ou visitantes que tenham duavidas ou gesstdbre o contelido das exposi¢cdes ou sobre #adéas
técnicas devem ser encaminhados a equipe técnigdld® (para telefones de contato, ver itens 5.133.5

b. Questbes delicadas, duvidas ou problemas surgidostendimento ao publico devem ser encaminhados a
Assessoria de Comunicac¢do do MHAB (ver item 5.2.2.b

6.3.8. O porteiro responsavel pdhortaria de servige encarregado de monitorar o circuito fechado \dejdie cobre
o Edificio-sede, o Casardo e a area externa, ceanohd qualquer alteracdo visivel ao responsavel $etor de
Segurang¢a e Manutencao.

6.3.9. Ap6s o fechamento do MHAB, os vigilantes devemoviat o Edificio-sede e o Casardo, tomando as dsvid
medidas de seguranca, como verificar a presengpedggoas estranhas a Instituicdo, apagar luzessackssigar
aparelhos elétricos, trancar portas, fechar asgaifeer item 4.3.5.a).

6.3.10.0 vigilante noturno e dos fins-de-semana epiver na Sede devera atender todas as chamadatefbne,
inclusive capturar as ligac6es chamadas no 2° pator(ex: discar * 36 + 7 + nimero do ramal qué beiscado).

6.3.11.Caso seja necessdria uma vigilancia masngsa durante a noite, o vigilante noturno do @Gasaesta
autorizado a portar cassetete.

6.3.12.No caso de manutencdo das exposicdes (ekogioza diaria), a vigilancia somente permitiréiagfio de
profissionais, internos ou externos, mediante @#&o#o escrita e/ou acompanhamento do Setor deefS@gdo e
Restauracdo do MHAB.

6.3.13.A vigilancia devera comunicar ao Setor deseovacdo e Restauracdo a presenca dos técnicoanigeencao
dos equipamentos de ar condicionado, para queohdgaido acompanhamento.

6.3.14.0 porteiro responsavel pela Portaria daPkudente de Morais sera responsavel por destrtodas as portas
de acesso ao auditério durante a realizacdo déosveo mesmo e por tranca-las ao final de cadaeven

6.3.15.S80 deveres e obrigacdes dos vigilantesteims:

a. Jamais abandonar o posto do qual esteja encarresgal@révio aviso e anuéncia do responsavel pdahr Se
Seguranca e Manutencao.

b. Atender ao publico e aos funcionarios do MHAB comasgeza, atencdo e civilidade, ndo assumindo estuddes
ou gue constranjam visitantes, usuarios ou funciosia

c. Trajar o uniforme completo da empresa a qual eéstallado, durante o seu horario de trabalho, zelgredo estado
de conservacdo do mesmo, e nunca utilizando pdetesias dependéncias do MHAB ou fora delas.
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d. Usar o vestiario para a troca de uniforme.

e. Tomar conhecimento da programacédo do MHAB e deiysissorientacdes por meio da planilha de eventos.

f. Comunicar ao responsavel pelo Setor de SeguraManatencdo o nimero e modelo das lampadas querestiv
inoperantes nas dependéncias e na area external 48 M

g. Comunicar ao Setor Administrativo do MHAB qualgadteracdo em seu horario de rotina (férias, licenédica,
de casamento, eventuais atrasos etc.), ainda quegézada pela empresa prestadora de servigo.

h. Zelar pela manutencédo das areas de uso comurnptags vestiarios, banheiros e cozinhas.
i. Colaborar com a manutencéo da limpeza do vestadis cozinha.
j. Evitar aglomeracg8es nas recepcdes e areas de assagno o patio e as varandas do Casarao.

k. Evitar reunido de vigilantes e conversa em vozdltante o horario de trabalho.
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