A" PREFEITURA MUNICIPAL i
DE BELO HORIZONTE CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

TERMO DE REFERENCIA CTGM N2 07/2024

UNIDADE REQUISITANTE: Controladoria-Geral do Municipio — CTGM.
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Fernanda Silva Andrade — BM — 102.401-7.
FUNDAMENTACAO LEGAL: Dispensa de licitacio, em funcdo do valor, nos termos do inciso II, do

artigo 75, combinado com o § 32 do mesmo artigo, da Lei Federal n2 14.133/21.

1. OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo do curso “AUDI 2 EOP —
novo” para aprimoramento dos conceitos sobre riscos, governanga e controles internos.

1.2. O servicos objeto desta contratagao serd licitado por dispensa, em conformidade com o Il
do artigo 75 da Lei n2 14133/2021.

1.3. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes
de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de
mercado.

1.4. O servico a ser contratado ndo foi parcelado em razdo da natureza do objeto (curso de
formacao de servidores).

1.5. Da Contratacao:

1.5.1. A contratacdo do objeto licitado serd efetivada mediante formalizacdo de contrato,

nos termos da minuta que sera parte integrante do Edital.

1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte a quatro horas), contados
em conformidade com as datas e hordrios avencados com a empresa contratada, na forma
do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.

1.5.2. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde
gue observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado, tendo como base a variacio do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA/IBGE).

1.5.3. A Adjudicataria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias
contados da respectiva convocagao.

1.5.3.1. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que

ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo.
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1.5.3.2. A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido no subitem 1.5.3,
sem justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a nao
manutencdo de todas as condi¢Bes exigidas na habilitacdo, sujeitara a licitante vencedora
as penalidades cabiveis.

1.5.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da Contratacdo e reajuste de precos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratagao da seguinte forma:
Necessidade de treinamento de servidor da Subcontroladoria de Auditoria, para o aprimoramento
das técnicas para a execugdo de auditoria interna baseada em riscos e o desenvolvimento de

habilidades necessarias para a garantia da qualidade da atividade de auditoria interna.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1 A contratacdo de treinamento em auditoria interna é fundamental para aprimorar as
técnicas de auditoria interna e consequentemente aumentar e proteger o valor organizacional ao
fornecer avaliacdo, assessoria e conhecimento objetivo baseado em riscos, conforme

competéncias previstas no Decreto Municipal n2. 16.738/2017.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da vistoria

4.1.1. N3ao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo do

servigo.
4.2 Da Subcontratagdo

4.2.1 E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na
hipotese de servico secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que
expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral

responsabilidade do Contratado.
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4.3 Da participagao de consdrcios

4.3.1 Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, em razdo da baixa
complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado

tém condigdes de prestar o servico de forma independente.

4.4 Garantia da contratagao
44.1 N3do havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n2 14.133 de 2021, pelas seguintes razdes: valor, natureza do servico e baixa complexidade do

objeto.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento e condi¢gdes de entrega
5.1.1. O prazo estipulado para prestacao total dos servicos sera de no maximo 10 (dez) dias
Uteis, conforme data e hordrio avencados para o treinamento com a contratada, contados a
partir do recebimento da Nota de Empenho ou outro instrumento habil pelo Detentor.

5.1.2. Os servicos serdo prestados na modalidade de treinamento virtual.

6 GESTAO DO CONTRATO

6.2 O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadase as normas da Lei n? 14.133, de 2021 e do Decreto n? 18.324, de 2023, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.4 As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.5 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano

defiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis,
dentre outros.

6.7 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n? 18.325, de 2023 e

do artigo 117 da Lei n? 14.133, de 2021.

7  CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servico sera recebido provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelo fiscal do

contrato, mediante emissdo de termo detalhado.

7.1.2 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo do Contratado

com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird verificar o cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, o que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,

registrando no termo detalhado a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.4 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.5 O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
reparado/corrigido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacio do Contratado, as

suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.6 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio.

7.1.7 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo do

exato cumprimento das exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e consequente
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aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.7.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,

as respectivas corregoes;

7.1.7.2 Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.1.7.3Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.8 O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdio do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.9. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.10. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.1.11 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do

contrato.

7.2 Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente na unidade responsavel pela
liguidagdo, correrd o prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade

de diligéncias para a aferigdao do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissao;

7.2.2.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.2.6.1. O Contratado deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislacdo vigente,
observando:
a) A retencdo do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente considerando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N2 1234 de
2012 de acordo com o artigo 12, §12 do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n2
11/2023 c/c §59, artigo 22 da IN RFB N2 1234,
b) As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipdtese
de isen¢do ou n3o incidéncia DEVERAO informar essa condicdo expressamente nos
documentos fiscais, de acordo com o artigo 12, §32 do Decreto Municipal 18.272/23 c/c
artigo 42 da IN RFB N2 1234,
7.2.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao Contratante;
7.2.4. A Administracdo devera realizar consulta ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF para verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital, bem como ao site
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/ para verificar se o Contratado, caso obrigado, cumpre com
as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, reabilitados pela Previdéncia
Social e aprendizes.
7.2.4.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente poderd ser acompanhado de
documentacdo para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, caso esteja
irregular.

7.2.4.2. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
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notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.2.4.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.2.4.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao

regularize sua situa¢do junto ao SUCAF e/ou SICAF e/ou CAGEF.

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis contados da liquidacdao da despesa,
pela Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas.

7.3.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacdo do servico
realizado e o periodo da execugado.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletrdnica,
ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais
fisicas ou eletrénicas dos titulares das contas bancdrias. O pagamento serd processado com a
emissdao de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou ainda por transferéncia eletrénica via
sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas

bancarias.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, combinado com o § 32 do mesmo
artigo, da Lei Federal n2 14.133/2021.
8.2 Critério de julgamento: menor preco.
8.3  Exigéncias de habilitacdo:
8.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro
dePessoas Fisicas, conforme o caso;
8.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver

relativo ao domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e
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compativel com o objeto contratual;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943.

8.3.6. Declaragdao expressa de que o contratado ndao emprega trabalhador menor nas

situagdes previstas no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do contratado, inclusive por

meio eletronico.

8.4. Dos critérios de aceitabilidade da proposta

8.4.1. A proposta de precos devera conter:

8.4.1.1. Razdo social, n.2 do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico do

interessado;

8.4.1.2. Descrigdo e a marca do item oferecido;
8.4.1.3. Valor unitério e total do item;

8.4.1.4. Declaracdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias.

8.4.2. Na proposta devem ser incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros 6nus

que porventura possam recair sobre o objeto da presente proposta.

9

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Das obrigacoes do Contratado

9.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades,

prazos e condicdes pactuadas.

9.1.2. Entregar o(s) bem(ns) de acordo com a(s) especificacdo(¢cdes) constante(s) no Anexo |, deste
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Termo de Referéncia.

9.1.3. Providenciar a imediata corre¢ao das irregularidades apontadas pelo Contratante, quanto a
execucao do fornecimento.

9.1.4. Garantir a boa qualidade do(s) bem(ns) entregue(s).

9.1.5. Atender, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a convocacgdo para retirada da(s) Nota(s)
de Empenho.

9.1.6. Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu
servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento
pelo Contratante.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execucdo deste fornecimento.

9.1.9. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacao de cumprimento das
obrigacdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.10. Submeter-se as normas e determinac¢des do Contratante no que se referem a execucdo

deste fornecimento.

9.2. Das obrigacoes do Contratante

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do fornecimento contratado, por meio da Diretoria de
Planejamento, Gestdo e Financas.

9.2.2. Fiscalizar a manutencdo pelo Contratado, das condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Termo
de Referéncia, durante toda a execug¢do do contrato, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI
do artigo 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pelo Contratado correspondente ao
fornecimento do(s) bem(ns).

9.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas na execuc¢do do fornecimento.
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10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n? 18.096, de 2022,

sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

11  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1 A despesa decorrente do presente procedimento serd acobertada pela seguinte

dotagdo orgamentaria: 2400.1100.04.124.012.2.366.0001.339039.54.1.500.000.0000.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO: Diretoria de

Planejamento, Gestdo e Financas

Belo Horizonte, 26 de junho de 2024.

Fernanda Silva Andrade
Auditora de Controle Interno
SUAUDI/CTGM

Cristiana de Lemos Souza Prates
Subcontroladora de Auditoria do Municipio
SUAUDI/CTGM

Av. Alvares Cabral, n° 200 — 9° andar — Lourdes - Belo Horizonte - MG

30.170-000 Telefone: (31)3277-1457 — e-mail: ctgm@pbh.gov.br
Pégina 10 de 10

PORTAL DA ASSINATURA - Documento assinado eletronicamente, de acordo com Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021

Hash da assinatura: B1286356A5321D755ADECAA398F1719429862936 - Para validar o documento acesse assinaturadigital.pbh.gov.br



Portal da Assinatura - PBH

11 pagina(s) assinada(s) - Datas e horarios baseados em Brasilia, BR

Certificado de assinaturas gerado em quarta-feira, 26 de junho de 2024 as 16:24

Documento assinado eletronicamente, de acordo com Decreto 17.710 de 13 de Setembro de 2021

Termo de Referéncia - Fernanda.pdf

Documento assinado digitalmente, por assinatura simples, em quinta-feira, 27 de junho de 2024 as 06:34
Assinante: CRISTIANA DE LEMOS SOUZA PRATES Matricula: PR114516
Hash da assinatura: 70DA34A1DE91CE5490C082FBCB81719480854795 Para validar utilize o QR Code ao lado.

Documento assinado digitalmente, por assinatura simples, em quarta-feira, 26 de junho de 2024 as 16:24
Assinante: FERNANDA SILVA ANDRADE Matricula: PR102401
Hash da assinatura: B1286356A5321D755ADECAA398F1719429862936 Para validar utilize o QR Code ao lado.




