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Assunto/Objeto:
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Este Termo de Referencia estabelece o conjunto de elementos necesséarios e suficientes, com nivel de
precis@o adequada para caracterizar a execugao dos servicos, objeto da contratagao pretendida.

1. OBJETO

Constitui escopo da presente contratagso a prestacao de servigos de publicagio de atos administrativos da
Urbel no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, tais como: avisos de licitagbes, alteragdes contratuais,

atas, convocagbes e outros, por Inexigibilidade de Licitagdo, conforme previsdo na Lei Federal n°
13.303/2016.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa atender diversos setores da Companhia em suas demandas por publicagbes no Diario
Oficial do Estado, em cumprimento a exigéncias Legais tais como:

- Lei 6.404/76, “Art. 289. As publicagbes ordenadas pela presente Lei serdo feitas no 6rgéo oficial da Unio
ou do Estado ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que esleja situada a sede da companhia, e em

outro jornal de grande circulagdo editado na localidade em que esta situada a sede da companhia. (Redacio
dada pela Lei n°® 9.457 de 1997)"

- Lei 13.303/2016 “Art. 51. As licitagées de que trata esta Lei observario a seguinte sequéncia de fases: ()
§ 2° Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput praticados por empresas
publicas, por sociedades de economia mista e por licitantes ser&o efetivados preferencialmente por meio
eletrénico, nos termos definidos pelo instrumento convocatério, devendo os avisos contendo os resumos cos

editais das licitagbes e contratos abrangidos por esta Lei ser previamente publicados no Diario Oficial da
Unigo, do Estado ou do Municipio e na internet.”

- Lei 8.666/93 "Art. 21. Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das tomadas de
pregos, dos concursos e dos leilbes, embora realizados no local da reparticdo interessada, deverio ser
publicados com antecedéncia, no minimo, poruma vez: (Redagdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1 994) ()

I - no Diério Oficial do Estado, ou do Distrito Federal quando se tratar, respectivamente, de licitag&o feita por

orgéo ou entidade da Administragdo Publica Estadual ou Municipal, ou do Distrito Federal: (Redacdo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)"



%J PREFEITURA MUNICIPAL
%) DE BELO HORIZONTE COMPANHIA URBANIZADORA E DE HABITAGAO DE BELO HORIZONTE — URBEL

TERMO DE REFERENCIA Pagina N.° 2/7

Assunto/Objeto:
Prestagao de Servigos de Publicagao de Atos Administrativos da Urbel no Diario Oficial do Estado

de Minas Gerais, tais como: Avisos de licitagoes, alteragées contratuais, atas, convocacgdes e
outros.

PROCESSO: 01.076.589/19-45 Data: 10/07/19

3. RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRATADA

Trata-se de servigo de competéncia exclusiva da SECCRI-Secretaria de Estado da Casa Civil e Relagbes
Institucionais as quais foram transferidas para a SEGOV - Secretaria de Estado de Governo de Minas
Gerais, que a sucedeu nos contratos, convénios e demais direitos e obrigagdes, conforme Art. 66 da Lei
23.304/19, que estabelece a estrutura organica do Poder Executivo do Estado e da outras providéncias,
publicada em 30/05/19 e vigente a partir de 01/07/19.

No intuito de fundamentar a modalidade de contratagdo, anexamos algumas publicagdes de extratos de

contratos firmados por outros 6rgaos do municipio que também contratam os servigos da SECCRI/SEGOV
por Inexigibilidade de Licitagao.

4. PREGO DE REFERENCIA OU ORCAMENTO ESTIMADO

O valor do centimetro por coluna para publicagao no Diario Oficial do Estado & estabelecido através da
Portaria IOMG n° 03 de 12/02/2014 anexa no valor de R$ 88,59 (oitenta e oito reais e cinquenta e nove
centavos).

5. PRAZOS

5.1 De execugao dos servigos

O prazo de execugao dos servigos € de 12 (doze) meses coincidentes com a vigéncia do contrato.

5.2 De vigéncia do contrato

O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 5 anos, conforme Art. 71 da Lei
13.303/2016.

5.3 Justificativa

Trata-se de servigo que exige prestagao continuada para atendimento as demandas surgidas ao longo
do prazo de vigéncia.
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6. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente objeto seréo cobertas por recursos originados do Tesouro Municipal
(ROT), acobertadas pela dotagao: 2703.1100.16.482.007.2.900.0001.33903953.0300 - Sicom 100

7. HABILITAGAO

Por se tratar de contratagao por inexigibilidade de licitagao, formalizada com 6rgéo da Administragdo Direta
do Estado de Minas Gerais, entendemos que n#o se faz necessaria a exigéncia de habilitagio juridica,

qualificagéo técnica e qualificag&o econdmica e financeira, uma vez que n&o ha possibilidade da ampla
concorréncia.

Anexamos, portanto, a documentagio comprobatéria da regularidade fiscal e trabalhista, conforme Art. 68
do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Urbel.

8. PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DOS SERVICOS

Os procedimentos para a realizagdo dos servicos serdo os estabelecidos na Resolugéo Conjunta
SECCRI/IOMG n° 01/2014 anexa.

9. PRAZO E LOCAL DA ENTREGA OU DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados na sede propria da SEGOV, mediante solicitag&o via Sistema Informatizado
de Envio de Matérias e poder&o ser verificados através de acesso ao sitio eletrénico do Diario Oficial do
Estado de Minas Gerais: http://www.iof.mg.gov.br/index.php?/pesquisa-nos-jornais.html.

10. FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo da execucdo do contrato consiste na verificagdo da conformidade da prestacao dos servigos,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

Todos os servigos serfo acompanhados e fiscalizados pelo agente publico aqui denominado Fiscal do

Contrato, designado pelo Gestor do Contrato - o Diretor-Presidente da Companhia, Claudius Vinicius Leite

Pereira - que, conforme Decreto n°® 15.185/2013 sera responsavel por verificar e fazer cumprir a execugao

do Objeto contratado de acordo com as exigéncias contratuais, especificagdes, normas técnicas, instrugdes
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técnicas e padrées de qualidade, desde o inicio até o recebimento definitivo dos servicos e produtos,
podendo, inclusive, questionar detalhes dos servigos em execugdo ou executados, sujeitando-os a analise e
aprovacao.

O Fiscal devera analisar e decidir sobre proposicdes da Contratada que visem melhorar a execugdo dos
servigos, recomendar aplicagido de adverténcias, multas ou penalidades.

A responsabilidade pela fiscalizagao do contrato ficara a cargo do Chefe da Divisdo Administrativa, Cristiano
Pedrosa Camilo de Souza, integrante do quadro permanente da Diretoria Administrativa e Financeira, e-mail:
cristiano.pedrosa@pbh.qgov.br, telefone: 3277-6449.

Nos casos de auséncias ou impedimentos o Fiscal do contrato serd substituido pela Supervisora
Administrativa, Anna Maria da Silva Souza, também integrante do quadro permanente da DAF, e-mail:
annasouza@pbh.gov.br, telefone 3277-52765.

11. PAGAMENTOS

O faturamento sera realizado quinzenalmente, mediante emisséo, pela Contratada, de fatura correspondente
a prestagao dos servicos e do Documento de Arrecadagdo Estadual (DAE) devendo o pagamento ser
efetuado em ate 30 (trinta) dias corridos, apos o envio destes documentas, conforme Resolugdo Conjunta
SECCRINOMG n°® 01/2014 anexa.

Havendo irregularidades na emiss&o da Nota Fiscal/Fatura o prazo para pagamento, previsto acima, sera
contado a partir da sua reapresentagao devidamente regularizada.

O pagamento sera efetivado pela Divisdo Financeira da Diretoria Administrativa e Financeira da Companhia
Urbanizadora e de Habitagdo de Belo Horizonte.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Conforme Art. 120 do RILC, “a Contratada devera cumprir fielmente as disposicdes previstas na legislagéo
vigente, no contrato celebrado e no edital da licitagdo ou no procedimento de contratagéo direta que o
originou, atuando em consonancia com 0s princlpios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe, especialmente:
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I. manter os requisitos e condigbes de habilitagéo fixados no processo de licitag&o ou contratagao direta;

Il. comunicar a imposigéo de penalidade que acarrete o impedimento de contratar com a Companhia, bem
como a eventual perda dos pressupostos para a participagdo de licitag&o;

Hl. cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagées contratadas;

IV. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes decorrentes da execugdo ou de materiais
empregados;

V. responder pela correg&o e qualidade dos servigos/bens nos termos da proposta apresentada, observadas
as normas éticas e técnicas aplicaveis;

VI. reparar todos os danos e prejulzos causados diretamente a Companhia ou a terceiros, ndo restando
excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenga de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da
execugdo por parte do fiscal do contrato;

Vil. alocar os recursos materiais e humanos necessérios a execugdo do objeto contratual, assumindo
integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios, bem como
0s atinentes a seguro com acidentes de trabalho de seus empregados, zelando pela fiel observancia da
legislag&o incidente;

VIIl. pagar, como responsével unico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto do contrato, podendo a Companhia, a qualquer
momento, exigir da Contratada a comprovagéo de sua regularidade;

IX. permitir vistorias e acompanhamento da execucédo do objeto pelo gestor e/ou fiscal do contrato:

X. obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela Companhia para a adequada execugéo
do contrato, apresentando as informagdes solicitadas e os documentos comprobatérios do adequado
cumprimento das obrigagbes contratuais, tenham elas natureza principal ou acessdria;

Xl. nédo infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas, know-how ou trade-
secrets, durante a execugdo do contrato, sendo responsével pelos prejuizos, inclusive honoréarios de
advogado, custas e despesas decorrentes de qualquer medida ou processo judicial ou administrativo
iniciado em face da Companhia, por acusacgao da espécie; e

XIl. designar 1 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com a Companhia, para participar de

eventuais reunides e ser o interfocutor da Contratada, zelando pelo fiel cumprimento das obrigagées
previstas no Instrumento.”
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13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1 Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e informacdes que se fizerem
necessarios a prestagao dos servigos.

13.2 Preparar, instruir e efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela Contratada, correspondentes
aos servicos com as devidas retengdes legais, observadas as condigdes de pagamento previstas
neste Termo de Referéncia.

13.3 Notificar a Contratada, formal e tempestivamente, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na execugao dos Servigos.

13.4 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, de acordo com os
termos de sua proposta e do contrato.

13.5 Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos.

13.6 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do Contrato, que venham a ser
solicitados pela Contratada.

14. SUBCONTRATAGCAO

Em nenhuma hipétese a CONTRATADA pod_eré, total ou parcialmente, ceder o contrato a terceiros ou
subcontratar a execugao dos servicos e produtos desta contratagdo. A subcontratagdo é vedada
considerando ser a CONTRATADA o fornecedor exclusivo dos servigos.

15. REAJUSTAMENTO

O prego do centimetro/coluna sera reajustado em caso de publicagdo de nova tabela de pregos pela
SEGOV.

16. MATRIZ DE RISCO

Os riscos contratuais especificos a serem estabelecidos para o objeto dessa contratagdo s3o aqueles
definidos na matriz de riscos anexa, que também estabelece a responsabilidade entre as partes.

Desta forma, fica vedada a celebragéo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na
matriz de riscos, como de responsabilidade da Contratada, em consonancia com o §8° do art. 81 da Lei
Federal n.° 13.303/2016.
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17. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA estara sujeita a aplicagdo das sangbes e penalidades previstas na Lei Federal n°

13.303/2016 e no Decreto n.° 15.113/2013, considerando o disposto no Regimento interno de Licitacéo e
Contratos.

18. RESCISAO CONTRATUAL

O Gestor do Contrato podera promover a rescisio contratual nas hiptteses previstas no art. 169 do
Regimento Interno de Licitagbes e Contratos e na forma do disposto no Decreto n.° 15.113/2013.

Rescindido o contrato, além de multas impostas na forma do item anterior, ficara a CONTRATADA também
sujeita as sangdes estabelecidas na Lei Federal n.° 13.303/2016 e no art. 4° do Decreto n.° 15.113/2013.
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Supervisora Administrativa e de Acervo

Chefe da Divisao Administrativa
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