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PREFEITURA MUNICIPAL
DE BELO HORIZONTE

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA PARA
CONCESSAO DE ESTAGIO NA MODALIDADE NAO-
OBRIGATORIO A ESTUDANTES QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE
E O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE
MINAS GERAIS.

O MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE, entidade de direito piblico interno, inscrito no
CNPJ n.° 18.715.383/0001-40, com sede na Av, Afonso Pena, n.° 1212, Centro, Belo
Horizonte/MG, neste ato representado pela Subsecretdria de Gestdio de Pessoas, Fernanda de
Siqueira Neves, mediante delegacéio de competéncia conforme Portaria SMPOG n° 018/2017,
doravante denominado CONCEDENTE, e o INSTITUTC FEDERAL DE
EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS,

mantenedor do IF DO SUDESTE DE MINAS GERAIS — Campus BARBACENA pessoa
juridica de direito privado, CNPJ n® 10.723.648/0005-73, neste ato representado por Marcelo
José Milagres de Almeida, brasileiro, CPF 675.076.976.49, CI n® M 4.700.199, com sede na
Rua Monsenhor José Augusto, n® 204, Bairro Sao José, CEP 36.205-018, Barbacena/MG,

doravante denominado INSTITUICAO DE ENSINO - IE, com base na Lei federal n?

11.788, de 25 de setembro de 2008, c/c a Lei Federal n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, na
Lei federal n°® 8.666, de 21 de _}unho 1993, no Decreto Municipal n® 10.710, de 28 de Junho de
2001, e no Decreto Municipal n°® 13.537, de 30 de margo de 2009, firmam o presente Acordo
de Cooperagdo Técnica que se regera pelas cldusulas e condi¢Bes seguintes: B

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Objetiva o presente instrumento, mediante cooperagfio entre os participes, possibilitar a
inclusdio no Estdgio de Estudantes, mantido pelo CONCEDENTE dos alunos da IE, com
vistas A complementagiio educacional e o estabelecimento de vinculo educativo-
profissionalizante, supervisionado e desenvolvido como parte do projeto pedagdgico e do
itinerdrio formativo do educando, na modalidade de estdgio nfio-obrigatério.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO,
EXECUCAO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Para proporcionar a complementagfo do ensino ¢ da aprendizagem em termos de treinamento
pritico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, o
estigio, como procedimento diddtico-pedagégico planejado em conformidade com o
calenddrio escolar, com o projeto pedagégico e com as especificidades dos Cursos, devera ser
acompanhado, executado e avaliado pela parte concedente de acordo com a programagio
previamente estabelecida.

CLAUSULA TERCEIRA - DA NATUREZA JURIDICA DO ESTAGIO

O estigio tem cardter de COrriI')-'l.E';ﬁéntag‘zio ‘do ensino e aprendizagem, niio acarretando
qualquer vinculo empregaticio com o CONCEDENTE, devendo ser planejado, acompanhado,
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executado e avaliado, em conformidade com o curriculo, programas e calend4rios escolares, a
fim de se constituir em instrumento de integragio em termos de treinamento préitico, de
aperfeigoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano nas atividades do
CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - DO TERMO DE COMPROMISSO

4.1. Ser4 firmado, com a interveniéncia obrigatéria da IE, Termo de Compromisso do Estdgio,
que, relativamente a cada estdgio, particularizard a relagfio juridica especial existente entre o
educando ¢ 0 CONCEDENTE.

4.2. O Termo de Compromlsso serd emitido, com vigéncia padrio de 2 (dois) anos, cont o
compromisso de rescisio em caso de formatura, infrequéncia ou completados 02 anos de’
cstéglo somando 02 (dois) periodos ou mais de estdgio na PBH (se for o caso),
em modelo definido pelo CONCEDENTE e assinado pela IE mediante a celebragio deste
instrumento, cabendo ac CONCEDENTE os trimites e assinaturas fi inais, a guarda de uma via
da documentagio e a devolug:'lo das vias da IE e do educando. _
4.3. Os documentos serio encaminhados sem a obrigatoriedade de carimbo e terdo campos'
digitados, sempre que possfvel, havendo impossibilidade de precnchxmento, 08 campos em
branco serdo preenchidos pela Institnigéio de Ensino ou estudante.

4.4. O'CONCEDENTE nio emitird ¢ nem assinard outros documentos além do Térmo de
Compromisso, do Plano de Atividades e demais documentos padronizados do Estdgio de
Estudantes, quais sejam: avalia¢iio do estagidrio, rescisfio do estdgio e termo final do estdgio.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DO CONCEDENTE

Para a execugio deste Acordo de Cooperagiio Técnica, o CONCEDENTE compromete-se a:

a) Oferecer vagas para participagiio no Estdgio de Estudantes, considerando-se a necessidade
da Administragdo, a disponibilidade ¢ a ordem de inscrigfo, indicando o periodo, a unidade
administrativa, bem como a data ¢ local de apresentagio do educando;

b) lavrar Termo de Compromisso do Estdgio e Plano de Atividades do Estdgio a ser assinado
pelo CONCEDENTE, pela IE e pelo educando. Serfio entregues duas vias desses documentos
a0 educindo’ assinadas e carimbadas pelo CONCEDENTE no 1° dia de estdglo sendo quc'
uma via serd do educando e a outra, dever4 ser entregue por ele 2 IE; B '
c) colaborar no plangjamento ¢ ecxecugdo do treinamento atltudmal e proﬁssmnal do
educando; -
d) promover o planejamento, a programagao e a execugiio das atividades, o acompanhamento
e a avaliagdo do estigio;

e) indicar servidor ou empregado piblico, com formagdo ou experiéncia profissional na rea
de conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio, que serd designado para supervisionar
as atividades de estigio ¢ avaliar o seu desempenho. O nome ¢ matricula do supervisor
constardo no. Termo de Compromisso com a devida assinatura no Plano de Atividades;

f) prestar 3 IE informa¢des pertinentes aos resultados alcangados  pelo estaglérlo '
especialmente mediante o preenchimento dos formulérios das avaliagBes perifdicas e finais
do aproveitamento dos estagidrios;

g) garantir a participagfio dos professores orientadores indicados pela IE no desenvolvimento
do estigio;

h) proporcionar ao estagidrio condi¢es adequadas 4 execugiio de estdgio;
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i) providenciar o pagamento da Bolsa de Complementagio Educacional, o.fornecimento do
auxilio-transporte e a cobertura contra acidentes pessoais em favor do estagidrio;
j) fornecer ao estagidrio o Termo de Realiza¢fio Final do Estdgio.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

Para a execugio do presente Acordo de Cooperagiio Técenica, a IE compromete-se a:

a) observar ficlmente a legislagfio pertinente ao estégio e as obrigagSes assumidas no Termo
de Compromisso;

b) assinar, como interveniente, o Termo de Compromisso de Estéglo nao-obngatono e Plano
de Atividades do Estigio;

¢) indicar professor orientador vinculado aos seus quadros como rcsponsavcl pelo
acompanhamento ¢ pela avaliagio das atividades de estdgio;

d) expedir declaragfio semestral de escolaridade, comprovando a matricula ea frequcnma ao
curso pelo educando;

) prestar informagdes cadastrais relativas aos seus educandos;

f) informar ac CONCEDENTE, por escrito, as ocorréncias de término, dcsllgamcnto
mudanga, interrupgfio ou a extinglio do curso, o trancamento de matricula ou a desisténcia do
curso pelo educando;

g) encaminhar o estagidrio, mediante carta de apresentagao sem a qual et;te ndo podcra iniciar
o estdgio.

CLAUSULA SETIMA — DO RECESSO

O estagidrio ter4 direito a um perfodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que 0
estdgio tenha duragiio igual ou superior a 1 (um) ano, a ser gozado, preferenciaimente, durante
suas férias escolares. Caso o estigio tenha duragiio inferior a 1.(um) ano, os dias de recesso
serd concedido de maneira proporcional.

CLAUSULA OITAVA — DO SEGURO

Os alunos da IE participantes do Estdgio de Estudantes estardo scgurados contra nscos de
acidentes pessoais por Apolice de Seguro contratada pelo CONCEDENTE.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéneia do presente instrumento é de 60 (sessenta) meses, contados a partir da
data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA- RESCISAO E DENUNCIA

Este Acordo de Cooperacio Técnica poderd ser rescindido, a qualquer tempo, por qualquer
das partes, nas hip6teses de inadimplemento de suas cldusulas e/ou acordo formal entre os
interessados, ou ainda, por interesse efou conveniéncia da Admlmstragao, mediante
comunicagio com 30 (trmta) dlas de anteccdcnma

.' .-1‘-. RSO
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

Para a eficicia deste Acordo, o CONCEDENTE provideﬁciaré a publicagdo do seu extrato no
Didrio Oficial do CONCEDENTE - DOM.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA HIPOTESE DE ALTERACAO

O presente instrumento somente poderd ser alterado mediante Termo Aditivo devidamente
assinado pelos representantes legais de ambas as partes.

"‘CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. O presente Acordo de Cooperacio Técnica nfio implicard em repasses de recursos
financeiros de qualquer naturcza entre as partes.

Paragrafo tinico: A dotagiio orcamentdria pela qual correréio as despesas com os estaglénos é
a prevista para o érgiio do CONCEDENTE em que for vinculado o estagidrio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro de Belo Horizonte para a solugio de quaisquer diividas decorrentes da
execugdo deste instrumento.

E, por estarem de acordo, firmam os participes o prcsente Acordo, em 03 (trés) v1as de igual
tcor e forma, para todos os fins de direito.

Belo Horizonte, 08 de =voutyidng- de 2018.

Helen dosSan M

Disetpee Contral de Administragdo de Pessaal
DCAP[SUGESPFSHPOG

FERNANDA DE SIQUEIRA NEVES
Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

MARCELO JOSE MALAGRES DE ALMEIDA
Representante legal do InstitutofFederal de Educagio, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

MarceIoJaseMla 165 de Almeida

etor-Geral us Barba
Ponanan & 1710 L

DOU 18105/17 1Mhl SfAPE%iU-ﬂM



PLANO DE TRABALHO —~ ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

1. DADOS CADASTRAIS

Orgao: Prefeitura Municipal de Belo Horizonte CNPJ: 18.715.383/0001-40

Enderego: Av. Afonso Pena, 1212 - Centro — BH/IMG - CEP 30130-003 Telefone: (31) 32466520

2. INSTITUICAO DE ENSINO

Nome: Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas | CNPJ: 10.723.648/0005-73
Gerais

Endereco: Rua Monsenhor José Augusto, n° 204, Bairro S3o José, CEP 36.205- | Telefone: (32) 3693-8612
018, Barbacena/MG

3. DESCRICAO DO PROJETO

Desenvolver afividades nas diversas dreas da graduagdo oferecidas pela INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUDESTE DE MINAS GERAIS sendo em conformidade com a demanda e necessidade da
Prefeitura Municipal de Bele Horizonte e suas Secrefarias

Titulo do Projeto: Periodo de Execucgio:

Estagio N&o - Obrigatdrio Inicio: A partir da assinatura | Término: durac&o prevista do convénio

Objetivo: Propiciar ao estagiéi’io a oportunidade de desenvolver treinamento pratico, aperfeicoamento técnico, cultural,
cientifico e interpesseal, como complementagio do ensino-aprendizagem a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da
profissdo, aprimorande sua capacidade criativa e de analise critica.

Justificativa: Favorecer o aprendizado através da vivéncia pratica, sendo o Estagio um ato educafivo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa & preparagdo para o frabalho produtivo de educandos
que estejam fregiientando o ensino regular em instituicdes de educagio superior.

4. METAS A SEREM ATINGIDAS

O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerdrio formative do educando, visando ao
aprendizado de compeiéncias proprias da atividade profissional e 4 contextualiza¢do curricular, objefivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o trabalho, desenvolvendo atividades ligadas a formagdo do
estagiario. Estdgio ndo - obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida & carga horaria regular e
obrigatéria.

5. METODOLOGIA

Planejamento, Organizagéo, Execucao e Discuss3o das atividades dentro da area de formagio do estagiario.

6. FORMA DE ORIENTACAO, SUPERVISAQ E AVALIACAQ

Reunibes - Discussdes sobre o desenvolvimento das atividades — Dindmicas de acordo com o Projeto Pedagdgico do '

cursa para o estagio néo - obrigatdrio,

7. RESULTADOS ESPERADOS

Bom desenvolvimentc das atividades em campo de estagio. Dinamismo. Vivéncia Pratica. Desenvolvimento Pessoal e
Profissional. Troca de experiéncia em conformidade com o Projeto Pedagdgico do curse para o estagio ndo — obrigatério.

8. CRONOGRAMAJ/ETAPAS

Treinamento de Integragéo; Conhecimento da area de estigio; Desenvolvimento de atividades repassadas pelo
Supervisor; Discussdo em Grupo; ReuniGes e Alividades Praticas.

9. DECLARAGAQ

Na qualidade de representante do Proponente DECLARQ, para fins de prova junto 3 Prefeitura de Belo Horizonte, para os
efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito de mora ou situagio de inadimpléncia com o Tesouro Nacional,
Estadual € Municipal ou qualquer 6rgdo ou entidade da Aﬁ;’:‘i:istragéo Piblica.

. , Ve coma . 06 deQQOév}'D de 043
+ Watelo José iayesdeAimi J fgﬁ N
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10. APROVACAO DA CONCEDENTE

BM 114.245-1
Subsecretiria de Gestao de Pessoas

CONCEDENTE — Prafaiura Municipal de Belo Horizonte

APROVADO: . |
Wrnanda de Siqueira Neves Belo Horizonte, Ob _de QCS‘}.’LO de

20138
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