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1. OBJETIVO

11

1.2

A Politica de Classificagdo de Informacdo da BHTRANS tem o objetivo de estabelecer as
regras e os procedimentos a serem observados pela BHTRANS, quanto a protecdo de
informacdes sigilosas, considerando que a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informacdo) representa uma mudanca de paradigma em matéria de
transparéncia publica, estabelecendo que o acesso é a regra e o sigilo, a exce¢ao, bem como
as diretrizes do Decreto Municipal n°® 14.906, de 15 de maio de 2012 e a Politica de
Divulgacéo de Informacbes da BHTRANS.

A presente Politica visa regulamentar os procedimentos a serem observados internamente,
a fim de assegurar o direito fundamental de acesso a informacdo nos termos da legislacdo
pertinente, bem como dispor sobre as situacdes em que o sigilo devera ser ponderado tendo
em vista a necessidade de salvaguardar os interesses estratégicos do Municipio de Belo
Horizonte e a perenidade da BHTRANS.

2. CONCEITO

Informacéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Informac&o sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;
Informac&o pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
Tratamento da informagdo: conjunto de acOes referentes a producdo, recepgéo,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicéo,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da

informacao;
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VI.  Disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
VIl.  Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;
VIIl.  Integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;
IX.  Primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o méaximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes;
X.  Custodiante: aquele que deve ter a guarda e protecdo da informacéo.
2.1 A informacdo de acesso restrito € toda aquela que deve ser divulgada apenas a quem de

direito, cabendo a analise individual para cada caso. Ela pode estar contida em diversos
meios, como banco de dados e documentos fisicos ou digitais e é necessaria uma avaliacao
de conteldo antes que se decida pela divulgacédo integral dos dados ou pela preservacao de

partes, ou do todo.

2.2 As informacBes de acesso restrito ndo compreendem somente as hipdteses de sigilo e

restricdo previstas na Lei de Acesso a Informacdo, que dizem respeito a
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, mas, também, as demais
hipo6teses legais de sigilo e de segredo de justica, bem como as que envolvem segredo
comercial decorrentes das atividades desenvolvidas pela BHTRANS, por pessoa fisica ou

entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder publico ou com a BHTRANS.

3. CLASSIFICACAO DAS INFORMAGCOES

3.1

Sdo consideradas imprescindiveis & seguranca da sociedade ou do Estado e, portanto,

passiveis de classificacédo, as informagdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

l. colocar em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio
nacional, que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento de agentes publicos
municipais;

. prejudicar ou p6r em risco a conducgdo de negociagdes ou as relagdes internacionais
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3.2

VI.

VII.

do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais, que, por qualquer razdo, sejam de conhecimento dos
agentes publicos municipais;

pdr em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacéo;

oferecer, ainda que indiretamente, elevado risco a estabilidade financeira,
econdmica ou monetéria do Pais;

prejudicar ou causar risco a sistemas, bens, instalacdes ou &reas de interesse
estratégico;

por em risco a ordem publica, a seguranca de instituicbes ou de autoridades
municipais e seus familiares;

comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizacao

em andamento, relacionadas com a prevencao ou represséo de infragdes.

Sdo consideradas, ainda, passiveis de classificacdo como sigilosas, as informacdes

imprescindiveis para a manutencdo dos interesses estratégicos do Municipio de Belo

Horizonte, da BHTRANS e sua perenidade, bem como, manutencdo dos segredos

comerciais das partes relacionadas com a BHTRANS, sempre nos termos da Lei:

orcamentos, consultas e pesquisas de mercado para fins de estudo estratégico de
atos e operacdes ainda em estudo pela BHTRANS, mesmo que auxiliados por
terceiros;

pré-contratos e acordos preliminares de etapas negociais cujos atos e/ou operagoes
ainda ndo foram concluidos ou operacionalizados, de interesse da BHTRANS e do
Municipio de Belo Horizonte;

informacdes que venham a comprometer 0 sucesso de uma negociacdo e/ou
operacdo ainda em andamento, em fungdo da protecdo comercial que deve ser
conferida as partes relacionadas ou que, ainda que concluida, comprometa a
economia ou perenidade das sociedades envolvidas ou prejudique 0s interesses
estratégicos do Municipio de Belo Horizonte;

quaisquer estudos de viabilidade técnica, econdmico-financeira e juridica realizados
ou recebidos pela BHTRANS, em funcdo de Manifestagao de Interesse da Inciativa
Privada (MIP) ou Procedimento de Manifestacdo de Interesse Privado (PMI);
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3.3

3.4

3.5

V. informacdes relativas a investigacOes, auditorias, ou procedimentos assemelhados
em andamento, bem como as atividades de inteligéncia e aquelas que possam
comprometer a seguranca de pessoas fisicas, da BHTRANS e do Municipio;

VI.  informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da BHTRANS e do
Municipio;

VII.  informagdes relativas a processos disciplinares em andamento perante a Comissao

de Conduta Etica e de Integridade.

A avaliacdo da informacdo sera feita pelo seu custodiante que devera consultar sua chefia
imediata ou o proprietario da informagdo caso haja ddvidas quanto a possibilidade de
divulgacéo.

O documento sigiloso, em razdo da natureza do seu contetdo, tem acesso limitado a um
namero restrito de pessoas, por prazo determinado, e sua divulgacdo e/ou utilizacdo

indevida é passivel san¢Bes de administrativas, civis e penais, nos termos da lei.

A informacéo sigilosa sera classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada e 0s prazos
maximos de restricdo de acesso a informacao, a partir da data de sua produc¢éo sdo:

l. ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

Il. secreta: 15 (quinze) anos e;

1. reservada: 5 (cinco) anos.

4. PROCEDIMENTOS

4.1 A classificacdo do sigilo das informagdes é de competéncia do Presidente, podendo ser

delegada a Diretoria Executiva.

4.2 A classificacdo do sigilo das informac6es podera ocorrer a qualquer tempo.

4.3 A classificacdo de informagGes em qualquer grau de sigilo serd formalizada em Termo de
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Classificacdo de Informagdo — TCI, nos moldes do Anexo | e contera, a0 menos, 0S
seguintes elementos:

l. cddigo de indexacdo de documento;

. grau de sigilo;

I1l.  categoria na qual se enquadra a informacéo;

IV.  tipo de documento

V. data da produgéo do documento;

VI.  indicagéo do dispositivo legal que fundamenta a classificagéo

VII.  razdes da classificacao;

VIII. indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final;

IX.  data da classificacdo;

X. identificacdo da autoridade que classificou a informacéo.

4.4 O Presidente ou demais diretores que classificarem as informacGes em grau de sigilo
ultrassecreto, secreto ou reservado, encaminhardo a decisdo & Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informacdes do Municipio de Belo Horizonte, no prazo de 10 (dez) dias,
nos termos do Decreto Municipal n° 14.906/2012.

4.3.1. A autoridade classificadora devera prestar esclarecimentos e apresentar contetdo, parcial
ou integral a Comissdo Mista de Reavaliacdo, se esta entender que as informacdes
constantes no TCI ndo sdo suficientes.

4.5 O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obrigacao para aquele que a obteve
de resguardar o sigilo.

4.6 Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o seu termo final,
a informacao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

4.7 A informacdo amparada por sigilo legal dispensa classificagéo, tais como:

o Sigilo fiscal: art. 198 do CTN;
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o Sigilo bancério: art. 1° da LC 105/2001;

o Sigilo comercial: art. 155, 82° da Lei 6.404/1976;
o Sigilo empresarial: art. 169 da Lei 11.101/2005;
o Sigilo contabil: art. 1.190 e 1.191 do CC;

o Segredo industrial: Lei 9.279/1996;

o Direito autoral: Lei n°9.610/1998;

o Propriedade intelectual: Lei n®9.609/1998;

5. INFORMACOES PESSOAIS

5.1 O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito

a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e

garantias individuais.

5.2 As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem terdo seu

acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo sendo expressamente vedada a

divulgacéo das seguintes informacoes:

numero de documentos privados de identificacdo, como, por exemplo, RG, CPF,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, Titulo de Eleitor, Carteira
Nacional de Habilitacdo - CNH, dentre outros;

valores referentes a descontos efetuados em folha relativos a pagamento de penséo
alimenticia e empréstimo consignado;

informacdes relativas a criangas e adolescentes que o Municipio dispde em virtude
de prestacdo de servicos publicos e execucdo de programas sociais, salvo mediante
prévia e expressa autorizacdo dos pais ou responsaveis legais, respeitadas, em todo
e qualquer caso, as disposic¢des contidas no Estatuto da Crianca e do Adolescente —
ECA e outros diplomas normativos federais, estaduais e municipais aplicaveis ao
tema;

outras informacdes classificadas como de carater pessoal por ato emanado do
Presidente ou seu delegatario, que deverdo ser submetidas a aprovacdo da Comissao
Mista de Reavaliagdo de Informacdes do Municipio de Belo Horizonte.
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6. ARMAZENAMENTO, ARQUIVAMENTO E VISTA

6.1 A informacdo classificada em qualquer grau de sigilo sera mantida ou armazenada na

BHTRANS observadas as condigdes especiais de seguranca.

6.1.1 As informacbes classificadas em qualquer grau de sigilo devem ser arquivadas
separadamente em qualquer midia que possibilite o seu desarquivamento.

l. Se eletronicos, serdo acondicionados em pasta virtual com a identificagdo de
“Documento Classificado” e terdo acesso limitado e rastredvel pela autoridade
certificadora ou

Il. Se fisicos, serdo acondicionados em envelopes lacrados e identificados com a
aposicdo de carimbo, nos moldes do Anexo Il, em mobiliario inviolavel, cuja vista
somente sera concedida por autorizacdao formal da autoridade classificadora ou
superior hierarquico, devidamente justificada e registrada no Termo de Vista

conforme o Anexo IllI.

6.1.2 Todos os documentos classificados como sigilosos, que puderem ser digitalizados seréo

acondicionados conforme o inciso | do item 6.1.1.

6.1.3 Respeitados os termos legais, os documentos fisicos que ndo exigirem a guarda fisica

poderdo ser destruidos desde que autorizados pela Diretoria Executiva.
7. DA RECLASSIFICACAO OU DESCLASSIFICACAO DAS INFORMACOES
7.1 A classificacdo das informacdes sigilosas podera ser realizada ou reavaliada pela autoridade

classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, a qualquer tempo, com vistas a

sua classificacdo, desclassificacdo ou redugédo do prazo de sigilo.
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7.2 A informacdo reclassificada tera seu prazo contado a partir da producéo da informacao.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 Recusar-se a fornecer a informacdo, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou
fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa é conduta ilicita,

sujeitando o responsavel a penalidades administrativas, civeis e penais.

8.2 A Diretoria Executiva, com o apoio da Comissdo de Conduta Etica e de Integridade compete
dirimir questdes omissas nao previstas neste Codigo.

8.3 Qualquer alteracdo ou revisao da presente Politica devera ser submetida a Assembleia Geral
da BHTRANS.

8.4 Esta politica entra em vigor na data da sua publicacao.
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ANEXO |
TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO - TCI

ENTIDADE: BHTRANS

CODIGO DE INDEXACAO: (composicdo de niimeros conforme descrigio abaixo) *
GRAU DE SIGILO: (ultrassecreto, secreto ou reservado)

CATEGORIA: (conforme Tabela 1)*

TIPO DE DOCUMENTO: (relatério, parecer, oficio, etc.)

DATA DE PRODUCAO: (data de quando o documento/processo foi produzido. importante: o prazo
da restricdo de acesso a informacgdo conta-se a partir da data de producdo e ndo da data de sua

classificacédo)

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO: Lei Federal n° 12.527/2012, art. 23; Decreto
Municipal n°® 14.906/2012, art. 19 e Politica de Classificacdo de Informacdes da BHTRANS.

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO: (idéntico ao grau de sigilo do documento)
(fundamentos de fato e de direito justificadores do sigilo, observado o interesse publico e o principio

do critério menos restritivo possivel de acesso as informacdes publicas)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO: (indicar prazo de sigilo em anos, meses ou dias, ou do

evento que defina seu término)

DATA DE CLASSIFICACAO:
AUTORIDADE CLASSIFICADORA:
Nome:

Cargo:

AUTORIDADE RATIFICADORA

(quando aplicavel)

Nome:
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Cargo:

DESCLASSIFICACAO em I

(quando aplicével)

Nome:

Cargo:

RECLASSIFICACAO em I

(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

REDUCAO DE PRAZO em I

(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

PRORROGACAO DE PRAZO em I

(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA
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ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando

aplicavel)

* O codigo de indexacdo devera conter os seguintes elementos:

a) sigla do 6rgéo classificador: para fins de identificacdo da origem da producéo da informacéo

classificada;
b) grau de sigilo: indicagdo do grau de sigilo da informagéo classificada, de acordo com suas

iniciais - ultrassecreto (U), secreto (S) ou reservado (R);
c) categoria: indicacdo da categoria da informacdo classificada, com dois digitos, conforme

tabela 1 abaixo;
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d)

€)

f)

9)

registro da data de producdo da informacdo classificada, de acordo com a seguinte
composicao: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

registro da potencial data de desclassificacdo da informacdo classificada em qualquer grau de
sigilo, efetuado no ato da classificacdo, de acordo com a seguinte composicao: dia (dois
digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

indicacdo de ocorréncia ou ndo, sim (S) ou ndao (N), de reclassificacdo da informacéo
classificada, respectivamente, conforme as seguintes situacoes:

1. reclassificacdo da informacé&o resultante de reavaliacéo;

2. primeiro registro da classificacéo;

indicacdo da data de prorrogacdo da manutencdo da classificacdo, exclusivamente, para
informacdo classificada no grau de sigilo ultrassecreto, de acordo com a seguinte
composicdo: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos).
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TABELA1

Cadigo de Indexacéo de Informacéo Classificada

CATEGORIAS CODIGO NUMERICO
Administracdo Regional 01
Controle Interno 02
Cultura/ Lazer/ Esporte/ Turismo 03
Defesa e Seguranca 04
Desenvolvimento 05
Educacao 06
Governo/ Relagdes Institucionais/ Relagdes Internacionais 07
Juridico 08
Meio ambiente 09
Obras/ Infraestrutura/ Habitacao 10
Orcamento/ Financas 11
Planejamento/ Recursos Humanos/ Previdéncia 12
Politicas Sociais 13
Saneamento/ Urbanismo 14
Saude 15
Tecnologia/ Informagdo/ Comunicacao 16
Transportes e transito 17
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ANEXO 11
MODELO DE CARIMBO
CLASSIFICACAO DA INFORMACAO:

Ultrassecreta Secreta

Reservada
CONTEUDO:

Totalmente sigiloso Parcialmente sigiloso
INFORMACAO NAO CLASSIFICADA, MAS
PROTEGIDA POR SIGILO LEGAL (indicar dispositivo

legal):

DATA:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA:

ASSINATURA:
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ANEXO 111
TERMO DE VISTA

TERMO DE VISTA

VISTA DOS ABERTURA AUTORIDADE QUE
DOCUMENTOS FECHAMENTO DEFERIU A VISTA
SERVIDOR DATA | ASS. | DATA | ASS. NOME ASS.
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