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MANUAL DE REGRAS E DE PRESTACAO DE CONTAS

Estabelece normas para apresentagao da prestagcao de contas de evento realizado por
pessoa fisica ou juridica com recursos concedidos pela BELOTUR para Escolas de Samba,
Blocos Caricatos e Blocos de Rua, para o CARNAVAL BH 2025.

CAPITULO | — DISPOSIGOES PRELIMINARES

Conforme disposto no paragrafo Unico do artigo 70 da Constituicdo Federal: “Prestard
contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade,
guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido
responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecunidria”.
(Redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 19, de 1998).

Concedente — A BELOTUR é a responsavel pela transferéncia dos recursos publicos
destinados a execucdo do objeto do Termo de Subvencdo ou Concessdao de Auxilio
Financeiro, ou simplesmente TERMO.

Beneficidrio — Pessoa fisica ou juridica com a qual a Concedente pactua a execugao do
Evento.
1 — Regras gerais:

a) Aplicagao dos Recursos — Os recursos financeiros aportados, obrigatoriamente,
devem ser executados de acordo com o objeto especifico.

b) Prestagdo de contas: documentacdo comprobatdria emitida em nome do
Beneficiario, em ordem cronoldgica e de acordo com as legisla¢des tributaria
federal, estadual e municipal, dentro do prazo de utilizagdo dos recursos,
estabelecido em conformidade com o Edital e/ou regulamento.

c) Glosade Despesas — As despesas realizadas em desacordo com o OBJETIVO, bem
como a existéncia de documentos ilegiveis, rasurados, indevidos e/ou incorretos
serdo glosadas pela BELOTUR. Neste caso, o beneficidrio sera notificado para
devolugao desse valor, observado o principio do contraditério e da ampla defesa.

2 - Toda documentagdo a ser protocolada na sede da BELOTUR devera ser entregue
pessoalmente no endereco Rua Espirito Santo, 527, CEP 30160-031, Centro — BH:

§ 12, Em nenhuma hipdtese a BELOTUR encaminhard protocolo de entrega da
documentacao de que trata o caput deste item 2.

§ 22. Em nenhuma hipdtese sera feita devolugdo de cdpias, originais e seus anexos, bem
como quaisquer outros materiais ou documentos protocolizados, devendo o
Beneficiario guardar copias dos documentos necessarios ao seu uso.

3 - O beneficidrio é o Unico responsavel legal pelo projeto, ndo havendo em nenhuma
hipdtese transferéncia de responsabilidade para execucdo do projeto e sua prestacao
de contas.
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CAPITULO 11 - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DO PROPONENTE

4 - S3o obrigac¢des do beneficiario:

a)

b)

c)

d)

e)

apresentar presta¢ao de contas no prazo de até 30 (trinta) dias apds término de
execugdo do projeto;

efetuar a retengao e os recolhimentos de impostos e contribuigdes que incidirem
sobre os recursos movimentados, servicos contratados ou obrigacdes
decorrentes de relacdes de trabalho, observadas as legisla¢des vigentes; e

manter os seus dados/contatos devidamente atualizados;
fazer uso adequado da identidade visual do Municipio de Belo Horizonte e da
BELOTUR.

obter a autorizacdo de que trata o art. 20 do Cddigo Civil, caso necessario,
responsabilizando-se civil e criminalmente por qualquer violagdo de direitos de
imagem, de autor e conexos, assegurado o direito de regresso da BELOTUR por
eventuais demandas judiciais propostas em seu desfavor;

CAPITULO Il - SANGOES E PENALIDADES

5 — Ficara sujeito a san¢Ges o beneficidrio que ndo apresentar a prestacdo de contas em
tempo habil ou tiver suas contas rejeitadas, integral ou parcialmente, pela ndo
observancia dos termos do edital e desse manual e serd notificado para a devolugdo dos
recursos e/ou apresentar defesa, respeitando o principio do contraditério e da ampla

defesa.

6 — A BELOTUR poderad aplicar as seguintes medidas legais e administrativas, nos termos
do Decreto Municipal 15.113/2013:

a)

b)

Adverténcia — Comunicac¢do formal ao Beneficiario decorrente da inexecucdo de
deveres que ocasionem riscos e/ou prejuizos de menor potencial ofensivo para
a BELOTUR;

Suspensdo temporaria — Suspensao temporaria de participacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo em Chamadas Publicas destinados a

Concessao de Subveng¢do ou Auxilio Financeiro, por periodo ndao superior a 2
anos;

Inidoneidade — Declara¢do de inidoneidade para contratar com a Administracao
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a BELOTUR;

Inscrigdo em divida ativa do municipio;

AcoOes judiciais.

CAPITULO IV - DA APRESENTAGCAO DE PRESTACAO DE CONTAS
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7 — A base da prestagdo de contas nada mais é do que comprovar o pagamento de todas
as despesas oriundas dos gastos necessarios para a produgdao e desenvolvimento do
evento, de acordo com o edital ou regulamento.

8 - Todos os beneficidrios que receberam recursos da BELOTUR para promover eventos
ficardo obrigados a apresentar prestacao de contas proveniente da execugdo do mesmo,
munida de toda a documenta¢dao comprobatdria exigida neste regulamento.

9 - As prestagOes de contas de recursos financeiros repassados pelo Belotur deverao ser
organizadas agrupando-se as notas fiscais e recibos originais, se admitidos na legislacao,
com a devida quitacdo, na ordem cronoldgica de realizacdo das despesas, sem prejuizo
de outras obrigacdes previstas em legislacdo especifica.

10 - Serd admitida a substituicdo dos documentos previstos no caput por cépias, desde
gue sejam autenticados por servidor.

11 — Serdo aceitos e validados os seguintes documentos fiscais apresentados na
prestacdo de contas, desde que, identificados com numero do CNPJ e razdo social do
beneficiario pessoa juridica e CPF e nome para beneficiario pessoa fisica:

a) NF-e também conhecida como DANFE (Documento auxiliar da Nota Fiscal
Eletronica) com a respectiva chave de acesso informada;

b) NFS-e (Nota Fiscal de Servicos eletronica);
Observagao: O Microempreendedor individual — MEI esta obrigado a emissdo da
NFS-e desde 01/09/2023 no Portal da Nota Fiscal de Servicos eletronica —
Governo Federal, portanto ndo terd validade nenhuma outra forma de
impressao, (Resolugdo CGSN 169/2023).

c) NFC-e (Nota Fiscal Cupom Eletrénico), quando emitidas em papel termossensivel
deverdo ser apresentadas em sua via original e coladas ao lado de uma cépia
legivel, em papel A4, nao serdo aceitos documentos ilegiveis ou grampeados;

Observagdo: A NFC-e deverd conter a identificacdo do beneficidrio, nimero do
CNPJ e ou razao social, quando o beneficiario for pessoa juridica e o nimero do
CPF e ou nome quando o beneficiario for pessoa fisica;

d) FAT (Fatura), documento emitido por alguns seguimentos para efetuar a
cobranca principalmente de servigos;

e) RPA (Recibo de Pagamento de Auténomos), utilizado exclusivamente como
documento para pagamento de servigos prestados por pessoas fisicas.

O RPA deve conter os seguintes os seguintes dados:
¢ nome do prestador do servico, nimero do CPF e endereco completo;
¢ identificacdo do tomador dos servicos;

e descri¢ao do servico prestado;
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e destaque do calculo do INSS quando devidos na operagao;
¢ destaque do imposto de renda quando devido na operagao;

¢ destaque do ISS ou comprovante de inscricdo no municipio de Belo Horizonte
e o comprovante de recolhimento do ISSQN do ultimo trimestre;

Observagao: Devera ser encaminhado anexo a cada RPA cdpia da carteira de
Identidade ou documento equivalente do prestador dos servigos.

12 - Informacgao obrigatdria nos documentos fiscais

a)

Na descricgdo do documento fiscal deverda conter os dizeres “Despesas com
Recursos da BELOTUR/PBH" e a descricdo legivel dos produtos e/ou servigos,
valores unitdrios e totais.

13 — Sempre que possivel o beneficidrio deverd priorizar as compras de materiais e
servicos na cidade de Belo Horizonte.

14 — Alugueis e locacoes

a)

b)

As locacOes de bens mdveis somente poderdo ser tomadas com empresas
especializadas, sendo vedada a locacdo de bens méveis de pessoas fisicas.

A locacdo de imdveis podera ser tomada com pessoas fisicas ou juridicas, com o
devido contrato assinado e recibo de locacdo ou NFS-e para empresas que
trabalham com loca¢Ges tempordrias, tais como coworking, salas de hotéis, etc.

Observagdo: Todo pagamento efetuado a pessoa fisica esta sujeito a retencao
do IRRF com base na tabela progressiva.

15 — Da Retencdo e Recolhimento de Impostos e Contribuicoes

a)

b)

c)

d)

O beneficiario pessoa juridica, sempre que contratar pessoas fisicas ou juridicas
para o projeto, devera observar todas as obrigacdes legais e fiscais inerentes a
essas contratagdes;

Deverd reter e recolher todos os impostos e contribui¢cdes devidos (INSS, ISSQN,
IR e outros), conforme determina a legislacdo e enviar as respectivas guias
quitadas na prestagao de contas;

A obrigatoriedade de reter e recolher impostos e contribui¢des é definida pela
legislacao fiscal e previdenciaria e aplicavel as pessoas juridicas, cabendo a
BELOTUR apenas cobrar o cumprimento dessas normas;

Caso a pessoa seja dispensada pela legislacdo de destacar ou de reter ou recolher
estes tributos, devera comprovar a ndo obrigatoriedade.

CAPITUO V - DAS VEDACOS

16 — E vedado o pagamento, com o recurso do evento, das despesas:
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a) de natureza administrativa, sendo permitido quando previsto no edital ou
regulamento;

b) com multas, juros ou atualizagdes monetdrias referentes a pagamentos e
recolhimentos realizados fora do prazo;

c) com recepgdes, festas, coquetéis, servicos de bufé, coffee break ou similares,
sendo permitido quando previsto no edital ou regulamento;

d) com acomprade géneros alimenticios supérfluos ou danosos a saude, tais como:
cigarros, bebidas alcodlicas e outras;

e) com consultoria, assisténcia técnica, comissdo, gratificacdo ou qualquer espécie
de remuneragdo adicional a servidor que pertenca aos quadros das
Administracdes Publicas Municipais diretas ou indiretas, como também federal
e Estadual sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente;

f) com a remuneracdo, a qualquer titulo, a membros integrantes da
empresa/entidade do beneficiario;

g) com acompra de passagens aéreas em primeira classe ou classe executiva, salvo
em caso de necessidade justificada por pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, conforme legislacdo especifica vigente;

h) com a compra de passagens com milhas de terceiros;

i) com a compra de materiais ou servicos de pessoas fisicas ou juridicas em que os
membros integrantes da empresa beneficidria constam como sécios;

j)  com a compra de materiais ou servicos de cOnjuges, companheiros ou parentes
em linha reta, consanguineos ou por afinidade, até o terceiro grau incluindo a
empresas que esses constam como socios ou administradores;

k) com combustivel, taxi ou transporte por aplicativo.

CAPITULO VI - OUTRAS INFORMAGCOES

17 - A prestac¢do de contas final devera ser elaborada por meio dos formularios a seguir
relacionados, disponiveis no site oficial de atendimento da BELOTUR:

a) Oficio de encaminhamento;
b) Rela¢do de documentos fiscais;

c) Relagdo de pagamentos.

18 — O beneficidrio devera apresentar junto com a prestacao de contas:
a) Relatdrio final detalhando o evento;

b) Fotos do evento.
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CAPITULO VII — DISPOSICOES FINAIS

19 — O presente MANUAL se aplica exclusivamente para as prestagdes de contas
decorrentes das concessdes de recursos financeiros para Escolas de Samba, Blocos
Caricatos e Blocos de Rua para o CARVAVAL BH 2025.
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