Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servigos N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa

4 Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
¥, Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais

NIRE (da sede ou filial, quando a Caédigo da Natureza N° de Matricula do Agente
sede for em outra UF) Juridica Auxiliar do Comércio
31500000633 2011

1 - REQUERIMENTO

ILMO(A). SR.(A) PRESIDENTE DA Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Nome: EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR
(da Empresa ou do Agente Auxiliar do Comércio)

N° FCN/REMP

requer a V.S2 o deferimento do seguinte ato: |H |I |IH| |‘
N°DE CODIGO CODIGO DO
VIAS DOATO EVENTO  QTDE DESCRICAO DO ATO/EVENTO J183426826119
1 007 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

BELO HORIZONTE Representante Legal da Empresa / Agente Auxiliar do Comércio:

Local Nome:
Assinatura:
25 Julho 2018 Telefone de Contato:
Data
2 - USO DA JUNTA COMERCIAL
[] pEcisAo SINGULAR [] pEcisAo coLEGIADA
Nome(s) Empresarial(ais) igual(ais) ou semelhante(s):
I:l SIM I:l SIM Processo em Ordem
A decisdo
_
Data
I:l NAO __/_/ I:l NAO /[ Responsavel
Data Responsavel Data Responsavel
DECISAO SINGULAR
22 Exigéncia 32 Exigéncia 42 Exigéncia 52 Exigéncia

I:l Processo em exigéncia. (Vide despacho em folha anexa)

I:l Processo deferido. Publique-se e arquive-se. I:l I:l I:l I:l

I:l Processo indeferido. Publique-se.

1
Data Responsavel
DECISAO COLEGIADA N s N o
22 Exigéncia 32 Exigéncia 42 Exigéncia 52 Exigéncia

I:l Processo em exigéncia. (Vide despacho em folha anexa)

I:l Processo deferido. Publique-se e arquive-se. I:l I:l I:l I:l

I:l Processo indeferido. Publique-se.

/1

Data Vogal Vogal Vogal

Presidente da Turma
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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA DA EMPRESA MUNICIPAL DE
TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A — BELOTUR, CNPJ: 21.835.111/0001-98, NIRE:
3150000063-3, REALIZADA NO DIA 29 DE JUNHO DE 2018, AS 16:00 (DEZESSEIS
HORAS) E LAVRADA NA FORMA DE SUMARIO.

DATA, HORA E LOCAL: Realizada aos vinte e nove dias do més de junho de 2018, as
16h (dezesseis horas) na sala de reunides da Empresa Municipal de Turismo de Belo
Horizonte S/A - BELOTUR, localizada na Rua da Bahia, 888 — 7° andar — Bairro Centro,
na cidade de Belo Horizonte - Minas Gerais. 2) CONVOCAGAO: Dispensada a
convocagao, nos termos do § 4° artigo 124, da Lei 6.404/76 de 15/12/1976, e
posteriores alteragbes 3) PRESENCA E QUORUM: Foi verificada a presenca da
totalidade do capital social, conforme assinaturas de seus representantes no Livro de
Presencas de Acionistas, a saber: Prefeitura Municipal de Belo Horizonte, representada
pelo Sr. Paulo Roberto Lamac Junior — Secretario Municipal de Governo; Companhia
Urbanizadora de Belo Horizonte — URBEL, representada pelo Sr. Claudius Vinicius Leite
Pereira, Diretor-Presidente; Empresa de Informatica do Municipio de Belo Horizonte S/A
— PRODABEL, representada pelo Sr. Leandro Moreira Garcia, Diretor-Presidente. 4)
CONSTITUI(;AO DA MESA: Assumiu a presidéncia, o Sr. Claudius Vinicius Leite
Pereira, Presidente do Conselho de Administracdao, que convidou a mim, Glauco Carlos
Carvalho, Assessor Chefe de Gabinete e Secretaria Geral da BELOTUR, para atuar
como Secretario da Mesa. 5) ORDEM DO DIA: a) Adequacao do Estatuto social,
Organograma e Manual Organizacional. 6) DELIBERAGOES: a) Adequacgdo do
Estatuto social, Organograma e Manual Organizacional.: Em atendimento a
recomendacao do Conselho de Administragdo em sua 1152 Reunido, datada de 29 de
junho de 2018, e a luz da Lei Federal 13.303, de 30 de junho de 2016, fica aprovada por
unanimidade o Novo Estatuto Social, Organograma e Manual Organizacional da
BELOTUR, bem como dado ciéncia de todos os documentos produzidos para
cumprimento da Lei supracitada, a saber: Planejamento Estratégico 2018-2021; Plano
de Negdcios 2018; Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos; Relatdrio Integrado;
Politica de Transagdo com Partes Relacionadas; Politica de Divulgagdo e Informacgao;
Carta Anual de Governanga; Codigo de Conduta e Integridade. 7) ENCERRAMENTO:
Nada mais tendo a tratar foi encerrada a Assembileia, e eu, Glauco Carlos Carvalho —
Assessor Chefe de Gabinete e Secretaria Geral da Empresa Municipal de Turismo de
Belo Horizonte S/A — BELOTUR, redigi e lavrei esta ata que, depois de lida e aprovada,
vai por todos assinada para surtir seus efeitos. Belo Horizonte, 29 de junho de 2018.

Participaram da presente reunido os senhores Paulo Roberto Lamac Junior — representando o
acionista majoritario - Prefeitura Municipal de Belo Horizonte; Leandro Moreira Garcia,
representando a acionista Empresa de Informatica e Informagdo do Municipio de Belo Horizonte —
PRODABEL; e Claudius Vinicius Leite Pereira — representando a acionista Companhia
Urbanizadora e de Habitagcdo de Belo Horizonte — URBEL; tendo este ultimo presidido a reunido na
qual assina digitalmente esta copia eletrébnica da Ata da Assembleia Geral Extraordinaria da
BELOTUR, e atesta, para os devidos fins, que esta é auténtica e confere com a original assinada
pelos acionistas, a qual encontra-se arquivada na empresa.

Claudius Vinicius Leite Pereira - Presidente
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FEURFREEWDERNTI

ESTATUTO SOCIAL

EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A

2018

A Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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BELOW ZNTE Baskohmy] o PEFemURA

FEURFREEMBEHTI

CAPITULO I
DA DENOMINAGCAO, SEDE, FORO E DURAGCAO

Art. 1° - Sob a denominagdo de EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO
HORIZONTE S/A - BELOTUR, acha-se constituida uma Sociedade Anénima, criada
pelo artigo 14 da Lei Municipal n°® 3237, de 11 de agosto de 1980, que € uma
empresa publica da administragao indireta municipal, com personalidade juridica de
direito privado, patrimbnio préprio e autonomia administrativa, técnica e financeira,
vinculada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e reger-se-a por este
Estatuto, pelas Leis Federais N° 13.303/2016 e N° 6.404/1976, e demais legislagcbes

aplicaveis.

Paragrafo Unico - A Sociedade foi constituida pelo Decreto Municipal n° 3839, de 31
de outubro de 1980, que regulamentou a Lei n°® 3237/80, e que contém o seu
Estatuto original, o qual esta arquivado na Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais sob o n° 315.000.063-3, de 20 de novembro de 1980, tendo iniciado suas
atividades em 10 de novembro de 1980.

Art. 2° - A BELOTUR tem sede, foro e jurisdicdo no Municipio de Belo Horizonte,

Minas Gerais, e prazo de duracao indeterminado.

CAPITULO I
DO OBJETIVO SOCIAL

Art. 3° - A BELOTUR tem por finalidade executar o Plano Municipal de Turismo de

Belo Horizonte, exercendo a supervisdo, coordenagcdao e direcdo de todas as

atividades inerentes ao desenvolvimento do turismo, lazer e servigcos afins, observadas

as disposi¢cdées da Lei Municipal n°® 3237/80 e normas regulamentares decorrentes,

competindo-lhe:

I. Promover o incremento das receitas do municio por meio da expansao e da
qualificagao da atividade turistica;

Il. Planejar, implantar, administrar, supervisionar e fiscalizar as Unidades e
Complexos Turisticos, sob a gestdo da BELOTUR,;

Il. Propor, coordenar e implementar, em articulagdo com dérgaos e entidades das
esferas federal, estadual e municipal, a Politica Municipal de Turismo e demais
planos, programas e projetos relacionados ao apoio e ao incentivo ao turismo;

IV. Apoiar a melhoria continua da qualidade dos servigos turisticos prestados no

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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BELOW ZNTE Baskohmy] o PEFemURA

FEURFREEMBEHTI

municipio;

V. Levantar e produzir dados, mantendo um cenario histérico de forma a subsidiar as
acodes de planejamento do setor na cidade, em consonancia com a demanda e a
oferta e as tendéncia mundiais;

VI. Transversalizar a politica de turismo no ambito do desenvolvimento econémico,
colaborando de forma estratégica com o fomento dos setores de lazer, cultura,
entretenimento, eventos e negdécios, em alinhamento com os interesses da
populacao residente, turistas, visitantes e industrias locais;

VIl. Desenvolver, ordenar e promover os segmentos turisticos;

VIll.Potencializar o turismo urbano como politica descentralizada da cidade, voltadas a
configuragao de Belo Horizonte como uma cidade inovadora;

IX. Apoiar a realizagdo de eventos de abrangéncia regional, nacional e internacional
que gerem fluxo turistico para a cidade;

X. Dinamizar as relagdes com o mercado turistico de forma a possibilitar o acesso do
setor privado as oportunidades geradas pela atividade turistica;

Xl. Divulgar e promover o Destino Belo Horizonte e seus produtos turisticos nos
principais mercados emissores de turistas em ambito nacional e internacional;

Xll. Instrumentalizar convénios e parcerias com 6rgaos publicos e/ou com entidades da
iniciativa privada, com o objetivo de incrementar e fortalecer os elos da cadeia
produtiva do turismo e a gestédo turistica da cidade;

Xlll.Manter e qualificar sistema de informagdo e publicagbes turisticas relativas a

cidade de Belo Horizonte.

Art. 4° - Para a execugao de sua competéncia especifica, os 6rgaos da BELOTUR
articular-se-40 com as demais unidades organicas da administragcdo direta e indireta

do Municipio de Belo Horizonte, em regime de mutua colaboragao.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 5°- Para atingir seus objetivos, a BELOTUR podera:

l. Firmar convénios, acordos, contratos, protocolos e ajustes;

1. Arrecadar e movimentar as importancias devidas pela prestacdo de seus
servigos e demais receitas operacionais;

1. Contrair empréstimos e financiamentos, obrigando-se a contrapartida, se for o
caso;

V. Receber doagdes e subvengoes;

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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BELOW ZNTE Baskohmy] o PEFemURA

FEURFREEMBEHNTI
V. Praticar os demais atos necessarios a boa administragido e cumprimento de

suas finalidades e objetivos.

CAPITULO IV
DO CAPITAL SOCIAL E DAS ACOES

Art. 6° - O Capital Social da BELOTUR ¢ de R$ 827.956,46 (oitocentos e vinte e sete
mil, novecentos e cinquenta e seis reais e quarenta e seis centavos), todo subscrito e
integralizado em 213.592 (duzentos e treze mil, quinhentos e noventa duas) ag¢bes
nominativas ordinarias, no valor unitario de R$ 3,88 (trés reais e oitenta e oito

centavos).

CAPITULO V
DA ASSEMBLEIA GERAL

Art. 7° - A Assembleia Geral sera convocada pelo Conselho de Administragéo.

Paragrafo Unico - A Assembleia Geral também podera ser convocada:

l. Pelo Conselho Fiscal, no caso da Assembleia Geral Ordinaria, se os
6rgéaos da administracao retardarem por mais de um més essa convocagao e, no
caso da Assembleia Geral Extraordinaria, sempre que ocorrerem motivos graves
ou urgentes, incluindo, na ordem do dia das Assembleias, as matérias que
considerarem necessarias; e

1. por qualquer acionista, quando os administradores retardarem por mais

de sessenta dias a convocacao, nos casos previstos em lei ou no Estatuto Social.

Art. 8° - Nas Assembleias Gerais, tratar-se-a, exclusivamente, dos assuntos
constantes dos editais de convocacao, nao se admitindo a inclusdo de assuntos gerais

nas pautas.

Art.9° - A Assembleia Geral reunir-se-a, extraordinariamente, sempre que necessario,
observadas as prescrigcboes legais e estatutarias no tocante a sua competéncia,

convocacgao, instalagao e deliberagodes.

Art. 10 - As Assembleias Gerais serdao presididas pelo Presidente do Conselho de
Administragdo ou substituto que este vier a designar e, na auséncia de ambos, por

pessoa escolhida pelos acionistas presentes.

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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BELOW ZNTE Baskohmy] o PEFemURA

FEURFREEMBEHTI

Paragrafo uUnico - O Presidente da Assembléia Geral convidara acionistas ou
funcionarios para atuarem como secretarios, na composicao da mesa que dirigira os

trabalhos da Assembleia.

Art.11 - Anualmente, nos quatro primeiros meses, seguintes ao término do exercicio

social, a Assembleia Geral Ordinaria reunir-se-a para:

. Tomar as contas dos administradores, examinar, discutir e votar as
demonstracgoes financeiras;

1. Deliberar sobre a destinagao do saldo do lucro liquido do exercicio e a
distribuicao de dividendos;

1. Aprovar a corregcdo da expressido monetaria do Capital Social;

V. Eleger os membros do conselho fiscal.

CAPITULO VI
DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA

Art. 12- A estrutura administrativa da BELOTUR é constituida dos seguintes 6rgaos:
. Conselho de Administragao;
. Diretoria Executiva;

II. Conselho Fiscal.

SECAO |
Do Conselho de Administragcao

Art. 13 - A administracdo da BELOTUR sera exercida pelo Conselho de Administracao

e pela Diretoria Executiva, sob a fiscalizagdo do Conselho Fiscal.

Paragrafo Primeiro - Antes da posse, cada membro do Conselho de Administracdo

fara declaragao de bens, renovada na renuncia, destituigcido ou término de mandato.

Art. 14 — O Conselho de Administragao, 6rgao de deliberagcéo colegiada incumbido da
administracao superior da Belotur e responsavel pela orientagdo e controle da
execucdo de suas atividades, sera composto por no minimo 3 (trés) e maximo de 7
(sete) membros, indicados pelo acionista majoritario e aprovados entre si, sendo:

l. 1 (um) membro nato;

. até 6 (seis) membros indicados.

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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BELOW ZNTE Baskohmy] o PEFemURA

FEURFREEMBEHTI

Paragrafo Primeiro — E membro nato do Conselho de Administragédo o Presidente da

Belotur.

Paragrafo Segundo - O Presidente do Conselho de Administracdo sera escolhido por
seus pares, na primeira reuniao do Conselho de Administragdo que se realizar apos a

eleicdo de seus membros.

Art. 15 - O mandato dos membros do Conselho de Administragdo € de 03 (trés) anos,

permitida a reeleicao.

Art. 16 - O Conselho de Administragcéo reunir-se-a ordinariamente trimestralmente e,
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por 03 (trés) outros

membros.

Art. 17 - Os diretores da BELOTUR poderao participar das reunides do Conselho de

Administracao, sendo-lhes facultado o uso da palavra, porém, sem direito a voto.

Art. 18 - As decisbes do Conselho de Administragdo serao tomadas por maioria
simples de voto dos representantes, cabendo ao Presidente, o voto de qualidade, em

caso de empate.

Paragrafo unico. O quérum de deliberacao € o de maioria absoluta de seus membros.

Art. 19- A remuneracao dos membros do Conselho de Administracao sera fixada pela
Assembleia Geral de Acionistas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 1976, e da Lei n°
9.292, de 12 de julho de 1996.

SECAO I
Da Diretoria Executiva

Art. 20 - A Diretoria Executiva administrara a Belotur com plenos poderes, de
conformidade com as leis vigentes e com o presente Estatuto Social, competindo-lhe a
pratica de todos os atos necessarios ao regular funcionamento da Belotur que nao
sejam da competéncia da Assembléia Geral ou do Conselho de Administracao,
cabendo-lhe cumprir as leis, o Estatuto e as determinacdes da Assembléia Geral e do
Conselho de Administragao.
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Paragrafo Primeiro - Aos Diretores, inclusive aos empregados efetivos quando no

exercicio do cargo, sera assegurado:

l. Uma licenga anual remunerada, por prazo nao superior a 30 (trinta)
dias, de forma ndo acumulativa acrescida de um tergco da remuneragéo mensal em
vigor, a partir do vencimento de cada ano de mandato, vedada a
proporcionalidade:

. Licenga para tratamento de saude, por periodo que nao ultrapasse a
30 (trinta) dias, podendo, a critério do Diretor Presidente da Belotur, ser-lhe
atribuido, no curso da licencga, a remuneragao estabelecida pela Assembléia Geral;

1. A opgao, quando da extingdo do mandato, pela conversao em espécie
do ultimo periodo de descanso, ja vencido, e a vencer, e ndo usufruido;

V. O recolhimento da contribuicdo para o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS), de acordo com o facultado em Lei e em regulamentacéo

especifica.

Art. 21 - A Diretoria Executiva, como 6rgao de representagdo da Sociedade, é
encarregada da execugido e coordenagdo das atividades da BELOTUR, tendo
seguinte composic¢ao:

l. Diretor-Presidente;

Il Diretor de Marketing e Promocgéo Turistica;

1. Diretor de Administracao e Financas;

V. Diretor de Eventos;

V. Diretor de Politicas de Turismo e Inovacgao.

Art. 22 - Os Diretores da Sociedade serao eleitos pelo Conselho de Administracao
para mandato de até 03 (trés) anos, sob a indicagdo do acionista majoritario, podendo

ser reeleitos.

Paragrafo Primeiro - O Diretor-Presidente tomara posse perante o Conselho de
Administragcdo, e os demais membros da Diretoria Executiva, perante o Diretor-
Presidente, devendo, em qualquer caso, ser lavrada a respectiva ata de Reunidao da

Diretoria Executiva.

Paragrafo Segundo - Na hipdtese de reeleicao, o prazo de gestdo contar-se-a a partir

da data do término da gestao anterior.
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Paragrafo Terceiro - Antes da posse, cada membro da Diretoria Executiva fara

declaracao de bens, renovada na renuncia, destituicdo ou término de mandato.

Paragrafo Quarto - Para investidura no cargo, os membros da Diretoria Executiva

assinarao Termo de Posse.

Paragrafo Quinto - Vencido o prazo do mandato, os membros da Diretoria Executiva

continuarao em exercicio até a investidura de novos titulares.

Art. 23 - No caso de vacancia de cargo na Diretoria Executiva, antes do término do

mandato, cabera ao Conselho de Administragio eleger o substituto para completa-lo.

Paragrafo Unico - O Diretor-Presidente designara os substitutos dos demais
Diretores, em suas auséncias ou impedimentos eventuais, bem como aquele Diretor

que o substituira, nas mesmas circunstancias.

Art. 24 - Os Diretores da BELOTUR n&o poderdo se ausentar de suas fungdes por
mais de 30 (trinta) dias do calendario, sem autorizagdo prévia do Conselho de
Administracdo, sob pena de perda do mandato.

Art. 25 - A Diretoria Executiva reunir-se-a ordinariamente uma vez por semana e
extraordinariamente quando convocada pelo Diretor-Presidente ou por 03 (trés)
Diretores.

Art. 26 - A Belotur assegurara aos integrantes e ex-integrantes da Diretoria Executiva
e dos Conselhos de Administracdo e Fiscal a defesa em processo judiciais e
administrativos contra eles instaurados, pela pratica de atos no exercicio do cargo ou
fungdo, nos casos em que nao houver incompatibilidade com os interesses da

empresa.

Paragrafo Primeiro - Os beneficios previstos no caput aplicam-se aos ocupantes e
ex-ocupantes dos cargos de chefia, assessores e aos prepostos, presentes e
passados, regularmente investidos de competéncia por delegacdo dos

administradores.

Paragrafo Segundo - Se alguma das pessoas mencionadas no caput e no § 1°, for

condenada com decisao judicial transitada em julgado, com fundamento em violagdo
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da lei ou do Estatuto Social, devera ressarcir a Belotur de todos os custos e despesas

decorrentes da defesa de que trata o caput, além de eventuais prejuizos.

SEGAO Il

Do Conselho Fiscal

Art. 27. O Conselho Fiscal, como 6rgao permanente da Belotur, compde-se de 05
(cinco) membros efetivos e respectivos suplentes, eleitos anualmente pela Assembleia

Geral Ordinaria, permitida sua reeleicao.

Paragrafo Primeiro - Nao poderao ser eleitas para o Conselho Fiscal, além daquelas
enumeradas no artigo 162 da Lei n° 6.404/76, as pessoas que nao residem em Belo

Horizonte.

Paragrafo Segundo - O mandato tera vigéncia a partir de sua eleicido pela

Assembleia Geral Ordinaria.

Paragrafo Terceiro - O Presidente do Conselho Fiscal sera escolhido dentre seus

membros, na sua primeira reuniao.

Paragrafo Quarto - Além dos casos de morte, renuncia, destituicdo e outros previstos
em lei, considerar-se-a vaga a fungdo de membro do Conselho Fiscal que, sem causa
formalmente justificada, ndo comparecer a duas reunides consecutivas ou trés

alternadas, no intervalo de um ano, salvo casos de forga maior ou caso fortuito.

Paragrafo Quinto - No caso de auséncia eventual ou impedimento do membro titular,
o Presidente do Conselho Fiscal convocara o respectivo suplente até a eleigdo de

novo titular.

Art. 28 - O Conselho Fiscal reunir-se-a, ordinariamente, trimestralmente e,
extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente ou pelo Conselho de

Administragdo, nos casos previstos em lei.
Art. 29 - A remuneragcdo dos membros do Conselho Fiscal, sera fixada pela

Assembleia Geral de Acionistas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 1976, e a Lei n°® 9.292,
de 1996.
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CAPIiTULO VI
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES

Secao |
Do Conselho de Administragcao

Art.30 - Compete ao Conselho de Administragcao apreciar e deliberar sobre:

. O Programa Anual de Trabalho e respectiva proposta orgamentaria e
suas alteracgoes;

1. Os planos, programas e projetos especiais e o0s correspondentes
orgamentos elaborados pela Diretoria Executiva e encaminhados pelo Diretor-
Presidente;

1. O plano geral de aplicagdo de recursos da BELOTUR; inclusive os
fundos de reservas especiais;

V. O relatério anual da administracéao e contas da Diretoria Executiva,
apreciando balancetes, demonstracdes financeiras e relatérios outros;

V. A aceitagao de legados e doagdes destinados a BELOTUR,;

VI. A autorizacdo de aquisicao, alienagdo, oneracao, doagdo e permuta
de bens iméveis, bem como a concessdo de aval ou fianga, no interesse da
sociedade;

VIL. Aprovacao do Regimento Interno da BELOTUR,;

VIII. A autorizag&o para a auséncia de Diretor por mais de 30 dias,

IX. A orientagdo a Diretoria Executiva em assuntos sobre os quais for solicitado seu

pronunciamento;

X. Convocar a Assembleia Geral quando julgar conveniente ou no caso do artigo 132

da Lei 6.404/76;

Xl. Resolver os casos omissos no presente Estatuto;

XIl. Eleger e destituir os diretores da Belotur, fixando-lhes as atribuicées.

XIll. Aprovar quadro do quantitativo de pessoal, planos de criagdo de cargos efetivos e

comissionados, carreiras, remuneracao, beneficios e vantagens, bem como o conjunto

de normas especificas para contratagdo de pessoal permanente da Belotur, por meio
de concurso publico de provas ou de provas e titulos, aplicando-se o regime juridico

da Consolidacao das Leis de Trabalho — CLT e respectiva legislagdo complementar.
Art. 31 - S3o atribuicbes do Presidente do Conselho de Administragio:

. Convocar e presidir suas reunides;

Il Representar o Conselho nas suas relagbes com terceiros;
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Encaminhar as contas dos Administradores e Demonstragcdes

Financeiras a Assembleia Geral;
Convocar e instalar as Assembleias Gerais.

Secao ll

Da Diretoria Executiva

Art. 32 - Compete a Diretoria Executiva:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

j)

Praticar os atos de gestdo da BELOTUR, cumprindo e fazendo
cumprir as decisdes do Conselho de Administracao;
Submeter a apreciacao e deliberacdo do Conselho de Administragao:

O Programa Anual de Trabalho da BELOTUR, que contera o
orcamento financeiro e suas eventuais reformulagoes;

Os planos, programas e projetos onde se demonstrara a viabilidade
econdbmica de cada evento ou empreendimento, definindo as fontes ou origens dos
recursos que os financiarao, e prevendo os resultados finais avaliados em termos
de aceitabilidade social e financeira;

A instituicdo de Unidades e Complexos Turisticos;

As demonstragbes financeiras, balancetes, relatérios da
administracao e as contas da Diretoria;

Propor ao Conselho de Administracdo quadro do quantitativo de
pessoal, planos de criagdo de cargos, carreiras, remuneragao, beneficios e
vantagens, bem como o conjunto de normas especificas para contratagdo de
pessoal permanente da Belotur por meio de concurso publico de provas ou de
provas e titulos, aplicando-se o regime juridico da Consolidacdo das Leis de
Trabalho — CLT e respectiva legislacdo complementar;

Os atos normativos necessarios a administragao, funcionamento e
gestdo da Sociedade;

As operagbes de crédito, as alienagbes, doagdes, permutas,
aquisicdes e gravames de bens imoveis da Sociedade;

A criacdo de fundos e reservas especiais, bem como sua aplicagio;

As alteracdes do regimento da Sociedade;

Outros assuntos ou matérias que necessitem de aprovagao prévia;

Baixar normas e critérios gerais complementares as decisbes do
Conselho de Administracao;
Exercer diretamente, ou por determinacdo de competéncia, as

atribuigdes da Sociedade para cumprir decisbes do Conselho de Administragdo ou
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convénios celebrados com 6rgdos da administragdo direta ou indireta federal,

estadual ou municipal.

V. Autorizar a realizacdo de acordos, contratos e convénios que
constituam 6nus, obrigagbes ou compromissos para a Belotur;

VI. Autorizar a contratacdo de seguros, obras, servicos, projetos,
pesquisa de profissionais autbnomos no interesse da Belotur;

VII. Deliberar sobre assunto que lhe submeta o Diretor-Presidente ou
qualquer Diretor, bem como quaisquer outras atribuicbes nao reservadas ao
Conselho de Administragcao; e

VIIIl. Elaborar norma disciplinando a concessdo de férias aos membros da Diretoria

Executiva, a ser submetida ao Conselho de Administragdo, observada a legislagdo

vigente, facultada a conversido em espécie, desde que observado o montante global

da remuneragao aprovado pela Assembleia Geral, sendo vedado o pagamento em
dobro da remuneracado relativa a férias ndo gozadas no decorrer do periodo

concessivo.

Paragrafo unico. Os membros da Diretoria Executiva serdo responsaveis pelos atos
praticados em desconformidade com a lei, com este Estatuto Social e com as
diretrizes institucionais emanadas do Conselho de Administracao.

Art. 33. Aos membros da Diretoria Executiva é vedado exercer funcbes de direcao,

administragdo ou consultoria em outras sociedades de direito privado.

Art.34. Compete aos Diretores, indistintamente:

I Administrar, supervisionar e coordenar as atividades da Diretoria e
unidades sob sua responsabilidade;

1. Aprovar as instrugdes internas da Belotur no ambito das respectivas
atribuicoes;

1. Exercer outras atribuicbes conferidas por este Estatuto, pelo
Regimento Interno e pela Diretoria Executiva;

V. Zelar pelo fiel cumprimento das disposigcbes deste Estatuto,
resolucdes do Conselho de Administragdo, Regimento Interno e das deliberagoes

da Diretoria Executiva.
Paragrafo unico - Os principios de organizagdo da Belotur, as areas funcionais das

unidades da Diretoria, suas responsabilidades e competéncias gerais, assim como as
atribuicbes de seus titulares, sado especificados em regimento interno e Manual
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Organizacional, aprovado pelo Conselho de Administragio.

Art 35. A Belotur sera representada por seus Diretores para a execugao dos seguintes

atos:

l. Assinatura de documentos, contratos e escrituras referentes a
aquisicao, alienacao e oneracao de bens imdveis da Belotur; e,

1. Constituicdo de procuradores “Ad Negotia” desde que especificados
nos instrumentos os atos e operagdes que poderdao praticar e a duragao do

mandato, que, sendo judicial, poderéa ser outorgado por prazo indeterminado.

Art 36. A Belotur sera representada por membros da Diretoria em nimero minimo de
02 (dois), conforme estipulado pelo Conselho de Administragdo, para emissao,
endosso, aceite e aval de notas promissodrias, duplicatas, cheques, letras de cambio,
titulos de crédito e, também, para assinatura de contratos de qualquer natureza, que
onerem ou gravem o patrimonio da Belotur.

. Os instrumentos de mandato outorgados pela Belotur serdo sempre
assinados por 02 (dois) diretores, um dos quais o Diretor-Presidente, com
especificagdo dos poderes concedidos, e terdo prazo certo de duragido, nunca
superior ao respectivo mandato.

1. Os instrumentos de mandato outorgados pela Belotur por meio de
instrumento eletrénico serdao sempre assinados pelo Diretor-Presidente,

com especificagdo dos poderes concedidos, e terao prazo certo de duragao, nunca
superior ao respectivo mandato.

1. Os mandatos outorgados a advogados para o patrocinio dos
interesses da Belotur, judicial ou administrativamente, serdo assinados pelo Diretor
- Presidente e poderao ter prazo indeterminado, caso em que essa previsao
devera estar explicita nos respectivos mandatos.

V. Excepcionalmente, a Belotur podera ser representada nos atos a que
se refere o caput mediante assinatura isolada de um Diretor, desde que haja, em
cada caso especifico, autorizacdo expressa da Diretoria, corroborada pelo

Conselho de Administragéo da Belotur.

Art 37. Sdo expressamente vedados, sendo nulos e inoperantes em relagéo a Belotur,
os atos de qualquer Diretor ou empregado, que envolvam obrigacdes ou negdcios
estranhos aos objetos sociais, notadamente, e nao so6, fiangas, avais, endossos ou

quaisquer outras garantias a terceiros, de favor ou nao.
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Do Diretor-Presidente

Art. 38 - Ao Diretor-Presidente compete exercer a diregcao superior para a gestao
administraiva e de coordenagdo da implementacdo de politica publica para o
desenvolvimento do turismo municipal, além daquelas que lhe forem conferidas no
Regimento Interno, com as seguintes atribui¢cdes:

I. Coordenar as diretrizes definidas pelo Municipio de Belo Horizonte e pelo
Conselho de Administracdo da Sociedade;

Il. Conduzir a empresa para a realizagcdo dos objetivos e metas estabelecidas pela
legislagdo de sua criagdo, seu Estatuto Social e demais normas internas
pertinentes ao cumprimento de sua missao;

Ill. Coordenar a elaboragcdo e a implementagdo dos objetivos e metas estabelecidas
para a Empresa BELOTUR, inclusive a elaboragcdo e a aplicacdo do Programa
Anual de Atividades;

IV. Coordenar as atividades da Diretoria Executiva;

V. Exercer a administracdo geral da empresa por meio da coordenacgao,
acompanhamento e avaliacdo do trabalho desenvolvido pelos diretores, em
conformidade as normas aprovadas;

VI. Representar a empresa, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, podendo
nomear, com outro Diretor, os procuradores, prepostos ou mandatarios, sempre
por prazo determinado e com poderes especificos, ficando excluida a limitacao da

duracao as procuragdes “ad judicia”;

VII. Participar do Conselho de Administragdo da empresa na condicdo de membro
nato;
VIIl.  Exercer a presidéncia do Conselho Municipal de Turismo;

IX. Convocar e presidir as reunides da Diretoria Executiva da empresa;

X. Orientar e acompanhar as atividades de Comunicagido Social da empresa;

XI. Orientar, Planejar e avaliar a administracdo de recursos humanos da empresa,
incluindo a requisicado, cessao ou transferéncia de servidores;

XIl.Coordenar e priorizar a elaboragdo da orgamentacdo dos servigos e insumos
presentes nos contratos sob responsabilidade da Empresa;

XIll.  Estabelecer a movimentagio dos recursos financeiros da empresa aprovados e
regulamentados por limites definidos em normas e critérios fixados pelo Conselho
de Administragao, envolvendo a Diretoria de Administragado e Financas;

XIV. Assinar, em conjunto com Diretor de Administracdo e Finangas, convénios,
acordos, contratos, ajustes e outros atos relativos a parte administrativa,
orcamentaria e financeira da empresa, com entidades publicas e privadas
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observadas a legislacao pertinente;

XV.Coordenar a area de Compliance da Empresa e suas Estratégias;

XVI. Orientar e acompanhar as agdes coordenadas e os resultados obtidos por cada
Diretoria, em suas respectivas areas de competéncia;

XVII. Nomear e exonerar os ocupantes das fungdes de confianga de livre
provimento;

XVIIl. Conceder licengas aos demais membros da Diretoria Executiva;

XIX. Orientar e acompanhar administrativamente as atividades juridicas;

XX.Presidir as reunides da Diretoria;

XXI. Analisar e decidir procedimentos licitatérios de revogagao e/ou anulacao, antes
da sua homologacao, ouvidas as instancias e unidades inferiores;

XXII. Delegar competéncia a Diretores, mediante instrumento formal que indique
claramente os atos ou atribuicdes delegadas e o periodo de sua duragao;

XXIll. Analisar e decidir sobre aprovagdo dos trabalhos da Auditoria interna da
Belotur;

XXIV. Coordenar e consolidar a avaliagdo sobre a execugao das agodes, dos servigos
e projetos implementados pela Empresa.

XXV. Supervisionar e o monitorar as execugdes das metas fisicas previstas no PPAG
dos 6rgaos integrantes da empresa.

XXVI. Coordenar o processo de elaboragdo e avaliagédo do planejamento global da
BELOTUR.

Do Diretor de Promogao e Marketing Turistico

Art. 39 — Ao Diretor de Promocdo e Marketing Turistico, compete desenvolver
estratégias mercadoldgicas e coordenar a implementagao de agdes de Marketing e
Promocgéo Turistica de Belo Horizonte, com atribuigdes de:

I. Planejar e propor estratégias de posicionamento do destino Belo Horizonte e dos
produtos turisticos nos mercados local, nacional e internacional;

Il. Coordenar a implementacdo das acdes mercadolégicas voltadas para a
consolidagao de segmentos turisticos prioritarios, a promogao e a comercializagao
de produtos associados ao turismo;

I1l. Acompanhar as ac¢des de parceria e mobilizacdo de eventos geradores de fluxo
turistico, nos mais variados segmentos, visando subsidiar a articulacdo
institucional estabelecida para esse fim;

IV. Coordenar a viabilizagdo de parcerias e vinculos com o mercado, objetivando o
fortalecimento do potencial turistico de Belo Horizonte e das agdes de marketing e
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promogéao do turismo;

Coordenar a gestdo das agbes de promogido do turismo nos ambitos local,
regional, nacional e internacional, bem como a elaboragédo de materiais
promocionais;

Coordenar as atividades comerciais da empresa referentes a espacos publicitarios,
concessdes de apoio e subvengdes voltadas para as atividades finalisticas da
Diretoria;

Coordenar o calendario anual de participagdo em eventos promocionais na area de
atuacao da BELOTUR;

VIIl. Participar de estudos e promover o intercambio de informagbes com outros

6rgaos da administragao publica, instituicdes nacionais e estrangeiras, com vistas
a identificacdo das melhores praticas de gestdo e planejamento de marketing e

promocao de destinos.

Do Diretor de Administracao e Finangas

Art. 40 - Ao Diretor de Administraticdo e Finangas compete garantir a eficacia e a

eficiéncia do gerenciamento administrativo, em consonancia com as diretrizes do

Gabinete, com atribuicdes de:

VL.

Dirigir, coordenar e controlar as atividades administrativas, orcamentarias,
financeiras, contabeis da empresa, zelando por sua correta utilizagdo e eficiéncia
dos controles;

Coordenar a elaboracao da proposta orcamentaria da BELOTUR e acompanhar
sua execucao financeira;

Coordenar, orientar e executar as atividades de administragdo de recursos

humanos e de previdéncia segundo politicas, principios e normas estabelecidos;

. Exercer, em conjunto com o Diretor - Presidente, observadas as normas e

legislacdo pertinente, atos referentes a administracao de pessoal da empresa, tais
como: admissdo, promogdo, demissdo e punicdo e outros atos pertinentes a
BELOTUR;

Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdo e execugao
financeira, inclusive a gestdo de convénios, acordos e instrumentos congéneres,
com previsdo de ingresso ou de repasse de recursos em que a empresa seja
parte;

Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdo de materiais,
patrimdnio e logistica segundo politicas, diretrizes e normas estabelecidas;

VII. Dirigir, coordenar e controlar as atividades administrativas, orgcamentarias,
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financeiras e contabeis da empresa, zelando por sua correta utilizagao e eficiéncia

dos controles;

VIll. Elaborar o orgamento anual e plurianual e acompanhar sua execugido e
controle;

IX. Acompanhar a gestao financeira relativa a comercializagdo de produtos e servigos
da empresa;

X. Elaborar o Relatério de Controle Interno para acompanhamento da prestagdo de
contas anual da BELOTUR,;

XI. Acompanhar, através de interacdo com o setor juridico, a legislagédo que determina
o formato dos sistemas contabeis e tributarios das sociedades, mantendo-os
sempre dentro dos parametros legais que balizam o funcionamento das referidas
sociedades;

XIl.Coordenar e orientar as atividades referentes aos processos de compras e
contratagcdes de servigo realizados no ambito da empresa e auxiliar na fase interna
quando o processo licitatério for conduzido por outro érgéao ou entidade;

XIll.  Implementar na BELOTUR a politica de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao — TIC — estabelecidas no &mbito do Poder Executivo;

XIV. Monitorar os recursos de TIC e apoiar as atividades de diagnéstico, prospecgao
e difusdo de novas solugdes relacionadas a TIC;

XV.Zelar pela preservagao da documentacao e informacgéo institucional;

XVI. Elaborar o plano de alteracdo e a manutencido da estrutura organizacional da
BELOTUR para manté-la atualizada no sistema de informagdes organizacionais do
Municipio;

XVII. Realizar agdes de melhoria e identificar projetos de inovagdo nos processos
organizacionais do 6rgdo em conformidade com a metodologia estabelecida no
ambito da empresa;

XVIIl. Propor a criagao, alteragao e exclusdo de modelos de formularios da empresa,
respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizagao definidos pelo Poder
Executivo;

XIX. Coordenar e orientar a criagdo, alteragao e exclusido de modelos de formularios
da empresa, respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizagdo definidos
pelo Poder Executivo;

XX.Cabe a Diretoria de Administragao e Finangas cumprir as orientagdes normativas e
observar as orientagcdes técnicas emanadas de unidade central a que esteja
subordinada tecnicamente;

XXI.  Assinar, em conjunto com Diretor - Presidente e, na auséncia deste com o

Diretor que o substitui, convénios, acordos, contratos, ajustes e outros atos
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relativos parte administrativa, orgamentaria e financeira a empresa, com entidades

publicas ou privadas observada a legislagao pertinente;

XXII. Assinar, juntamente com servidores da empresa que possuam delegacgao

especifica, os documentos relativos a movimentacdo bancaria de recursos

financeiros da sociedade.

XXIIl.  Supervisionar os departamentos, divisbes e demais integrantes da Diretoria.

XXIV. Ordenar despesas da empresa na auséncia do Diretor Presidente.

Do Diretor de Eventos

Art. 41 - Ao Diretor de Eventos, compete coordenar, propor e normatizar os planos,

programas e projetos relacionados a realizacdo de eventos que fomentem a atividade

turistica de Belo Horizonte, com atribuicdes de:

VL.

VII.

Orientar e planejar a realizacao de eventos estratégicos para o municipio de modo
que estejam alinhados com a cadeia produtiva do turismo da cidade;

Coordenar a gestdo dos processos de pré-producéo, produgao e poés-producao
inerentes a realizagdo dos eventos de calendario realizados pela BELOTUR, em
especial ao Carnaval e Arraial de Belo Horizonte;

Elaborar e coordenar politicas de apoio institucional e incentivo a serem
concedidos pela BELOTUR a eventos de terceiros, com o objetivo de fomentar a
producao local de eventos que tenham potencial turistico e propiciem o

desenvolvimento social e econdmico da cidade;

. Planejar, estimular e captar parcerias e patrocinios com 6rgaos publicos, entidades

de classe e iniciativa privada, visando a otimizar o uso de recursos publicos e
potencializar os eventos realizados, dinamizando novos negodcios para a cidade,
em conjunto com a Geréncia Comercial;

Planejar e coordenar a implementacao do Calendario Anual de Eventos de Belo
Horizonte, mantendo-o atualizado e orientando sua divulgacao para o publico final
e prestadores de servigos turisticos e de eventos, criando demanda e
oportunizando a oferta de servigos;

Promover e avaliar a articulagdo com os 6rgaos da PBH, em especial com os
6rgaos reguladores de seguranga publica, operagao de transito, limpeza urbana,
corpo de bombeiros e demais 6rgaos prestadores de servicos relacionados a
realizacdo de eventos, na conjugacio de esforgos para a formulacdo de politicas
publicas para o setor;

Participar dos grupos taticos da PBH nas deliberagcbes para a realizagdo de

eventos institucionais, especiais e mega eventos;
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VIll. Coordenar a gestdo para o aprimoramento da estrutura e dos servigcos

envolvidos na realizagao de eventos, criando condi¢gdes favoraveis para o aumento
dos indices de satisfagdo tanto do residente quanto do turista;

IX. Planejar agbes sustentaveis na realizagcdo de eventos, sobretudo, aqueles
realizados em vias publicas e equipamentos urbanos, em sinergia com as politicas

de preservagao do meio ambiente e do patriménio histdrico cultural da cidade.

Do Diretor de Politicas de Turismo e Inovagdo

Art.42 — Ao Diretor de Politicas de Turismo e Inovagdo compete coordenar a
elaboracgéao, a articulagao e a avaliagaéo dos planos setoriais e projetos integrados para
o desenvolvimento do turismo municipal e o desenvolvimento do empreendedorismo
local, em consonancia com as diretrizes desta Politica , conforme as atribuicdes:

I. Coordenar a articulagdo com os 6rgaos da Prefeitura de Belo Horizonte, com os
6rgédos dos poderes legislativo e judiciario e diferentes segmentos relacionados
com o Turismo, visando ao fortalecimento do turismo da cidade e também a sua
posicao como fator de desenvolvimento econdmico;

Il. Coordenar agdes intersetoriais com outras politicas publicas e agdes integradas
com organizacdes de fomento, internacionais, do sistema S, do terceiro setor e
organizagdes académicas e de pesquisa;

Ill. Planejar e implantar os instrumentos para a coordenagéo e o desenvolvimento de
programas, projetos e acdes, visando dar sustentabilidade ao modelo de gestao,
monitoramento, avaliagdo e controle de sua execucgao;

IV. Planejar e prover infraestrutura turistica necessaria a fruigdo do turismo e ao
estimulo a visitagdo dos atrativos naturais e culturais da cidade, bem como
articular com os 6rgaos e entidades da PBH a priorizagao das agdes estruturantes
que impactam diretamente no turismo da cidade;

V. Participar, em conjunto com organismos internacionais, de estudos que incorporem
novas tecnologias e metodologias de investigagao da atividade turistica;

VI. Coordenar e consolidar informagdes produzidas pelo Observatério do Turismo de
Belo Horizonte;

VI

.Coordenar a realizagdo de estudos e pesquisas, visando atender as demandas de
informacao da BELOTUR, das atividades turisticas do Municipio e a identificagao
de tendéncias e inovagdes para o desenvolvimento de programas, projetos e
acoes de interesse turistico;

VIll.  Mapear, negociar e captar recursos para investimento no municipio com as

potenciais fontes de financiamento, patrocinio e apoio que atendam as demandas
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do setor turistico;

. Promover parcerias, acordos e a gestdo da execugcdo de contratos de

financiamento e convénios visando a instrumentalizacao de iniciativas publico-
privadas, com organismos bilaterais e multilaterais, nacionais e internacionais,

potencializando a internacionalizagao de Belo Horizonte;

X. Planejar agdées que promovam a sensibilizagdo, a qualificagdo e capacitagdo dos
setores e profissionais relacionados a atividade turistica e a inclusao social;

XI. Coordenar o processo de gestdo do Fundo Municipal de Turismo e os
instrumentos necessarios a geracao de receitas para consecucao das atividades
da BELOTUR;

XIl.Coordenar o processo de monitoramento e avaliagido da politica de Turismo e a
consolidacdo das informacdes para auxiliar o planejamento municipal.

SECAO Il

Do Conselho Fiscal

Art. 43 - Compete ao Conselho Fiscal:

VL.

VILI.

Fiscalizar, por qualquer um de seus membros, os atos dos administradores e
verificar o cumprimento dos seus deveres legais e estatutarios;

Opinar sobre o relatério anual da administracao, fazendo constar do seu parecer
as informacgdes complementares que julgar necessarias ou uUteis a deliberagdo da
Assembleia Geral;

Opinar sobre as propostas dos 6rgaos da administracdo, a serem submetidas a
Assembleia Geral, relativas a modificacdo do capital social, planos de investimento
ou orcamentos de capital, distribuicdo de dividendos, transformacao, incorporacgéo,

fusdo ou ciséo;

. Denunciar, por qualquer de seus membros, aos 6rgaos de administragéo e, se

estes ndo tomarem as providéncias necessarias para a protegcao dos interesses da
empresa, a Assembleia Geral, os erros, fraudes ou crimes que descobrirem, e
sugerir providéncias;

Convocar a Assembleia Geral Ordinaria, se os o6rgdos da administracido
retardarem por mais de um més essa convocagao, e a extraordinaria, sempre que
ocorrerem motivos graves ou urgentes, incluindo na agenda das assembleias as
matérias que considerarem necessarias;

Analisar, ao menos trimestralmente, o balancete e demais demonstracdes
financeiras elaboradas periodicamente pela Belotur;

Examinar as demonstragdes financeiras do exercicio social e sobre elas opinar,
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apos deliberagdo do Conselho de Administragéo;

VIIl. Exercer suas atribuigbes, durante a liquidagao, tendo em vista as disposicoes
especiais que a regulam;

IX. Pronunciar-se sobre assuntos de sua atribuicdo que Ihe forem submetidos pelo
Conselho de Administragcio ou pela Diretoria Executiva;

X. Acompanhar a execucgao patrimonial, financeira e orgamentaria, podendo examinar
livros e quaisquer outros documentos e requisitar informacdes;

XI. Elaborar e aprovar o seu regimento interno;

Xll. Fornecer aos acionistas informagdes sobre matérias de sua competéncia, sempre
que solicitadas; e

XIll.  Os membros do Conselho Fiscal, ou ao menos um deles, deverdo comparecer
as reunides da Assembleia Geral e responder aos pedidos de informacdes

formulados pelos acionistas.

Paragrafo Primeiro - Os o6rgdos de administracdo sao obrigados, por meio de
comunicacgao escrita, a colocar a disposicao dos membros em exercicio do Conselho
Fiscal, dentro de 10 (dez) dias, copias das atas de suas reunides e, dentro de 15
(quinze) dias do seu recebimento, copias dos balancetes e demais demonstragdes
financeiras elaboradas periodicamente e, quando houver, dos relatérios de execugao

de orcamentos.

Paragrafo Segundo - O Conselho Fiscal, a pedido de qualquer dos seus membros,
solicitara aos 6rgaos de administragdo esclarecimentos ou informagdes, assim como a

elaboragido de demonstragdes financeiras ou contabeis especiais.

Paragrafo Terceiro - Os membros do Conselho Fiscal assistirdo as reunides do
Conselho de Administracao ou da Diretoria Executiva, em que se deliberar sobre os

assuntos em que devam opinar na forma do § 3°, do art. 163, da Lei n°® 6.404, de 1976.

Paragrafo Quarto - O Conselho Fiscal, a pedido de qualquer de seus membros,
podera solicitar a auditoria independente esclarecimentos, informagcdes ou apuracio

de fatos especificos.

Paragrafo Quinto - Para apurar fato cujo esclarecimento seja necessario ao
desempenho de suas funcdes, o Conselho Fiscal podera formular questdoes a serem
respondidas por perito e solicitar a Diretoria Executiva que indique para esse fim, no
prazo maximo de 30 (trinta dias), 01 (um) perito, cujo honorario sera pago pela Belotur.
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CAPITULO VIII
DO EXERCICIO SOCIAL E DAS DEMONSTRAGCOES FINANCEIRAS

Art. 44 - O exercicio social coincidira com o ano civil.

Art.45- No encerramento de cada exercicio social, serdo elaboradas, com

observancias das disposi¢cdes legais pertinentes, as seguintes demonstragcdes

financeiras:

a) Balango Patrimonial;

b) Demonstragdes de Lucros ou Prejuizos acumulados;
c) Demonstragao do resultado do exercicio;

d) Demonstragao das origens e aplicagdes de recursos.

Art. 46- O lucro liquido apurado tera a seguinte destinacgao:

a) 5% (cinco por cento) para a constituicdo da Reserva Legal que n&do podera
exceder a 20% do Capital Social,

b) 25% (vinte por cento) a titulo de dividendo obrigatorio;

c) o saldo tera a destinagao que for dada pela Assembleia Geral.

Paragrafo Unico - O prejuizo, caso havido, serd compensado de acordo com a

legislagcéo em vigor.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 47- A Sociedade entrara em liquidagdo nos casos e pelo modo estabelecido em
Lei.

Art. 48- Fica a BELOTUR autorizada a se integrar em associagdes com fins

assistenciais.

Art. 49- O pessoal da BELOTUR tera salario fixado com base nas condi¢bes do

mercado de trabalho.

Art. 50- Cabe ao Conselho de Administragdo, por proposta da Diretoria Executiva,

aprovar o regulamento de pessoal e suas alteragdes, o qual dispora sobre o quadro
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BELOW ZNTE Baskohmy] o PEFemURA

FEURFREEMBEHNTI
permanente, plano de cargos e salarios, o processo de admissao e outras matérias

pertinentes.

Paragrafo Primeiro - Compete ao Conselho de Administracéo fixar os critérios para

contratagcao de pessoal técnico especializado;

Paragrafo Segundo - Nos termos do disposto do Paragrafo Unico do artigo 20 da Lei
n°® 3.237, de 11 de agosto de 1980, 30% (trinta por cento), no minimo, dos cargos
técnicos do quadro de pessoal permanente da BELOTUR serdao de provimento

privativo de bacharéis, diplomados por Faculdade de Turismo e reconhecidas por Lei.

Art. 51 - Os servidores publicos sujeitos ao regime estatutario, colocados a disposigao

da BELOTUR, ficardo obrigados a jornada de trabalho da Empresa.

Art. 52 - O regime financeiro da BELOTUR é disciplinado pelas seguintes normas e

principios:

. A Sociedade adotara, no que for aplicavel, a legislagdo municipal que
rege a administragio financeira no tocante ao orgamento, programacgéo financeira,
fiscalizagdo orgamentaria e prestagido de contas;

1. A BELOTUR tera Auditoria Independente nos termos da legislacao;

1. E vedada a distribuicdo de lucros, sob qualquer forma, aos
administradores e servidores da BELOTUR.

Paragrafo Unico - Cépias autenticadas do relatério da Administragdo, instruido com
as demonstragdes financeiras e as contas da Diretoria, serdo encaminhadas a Camara

Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 53 - A aquisicao de bens imdveis, por compra ou permuta, doagdo, venda ou
alienagdo e o gravame de 6nus reais, depende de prévia autorizagdo do Conselho de

Administragédo.

Art. 54 - As contratagdes pertinentes a obras, servicos, compras, alienagdes e
locagbes, no admbito da BELOTUR, deverdo obdecer o regulamento interno de
licitagbes e contratos da BELOTUR, compativel com o disposto na Lei Federal n°

13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 55 - A Belotur rege-se pela Lei n°® 13.303, de 2016, pela Lei n°® 6.404, de 1976, por

24
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FEURFREEMBEHTI

este Estatuto Social e pelas demais normas que Ilhe sejam aplicaveis.

Art. 56. Os casos omissos neste Estatuto Social serdao decididos pelo Conselho de

Administracao.

O Estatuto original da BELOTUR foi aprovado pela Assembléia geral extraordinaria -
age, de 15 de julho de 1983 - registrada na JUCEMG sob o n°® 603.702/83,e alterado,

posteriormente, pelas seguintes Assembléias:

a. 32 AGE de 10.01.86 - registrada na JUCEMG sob o N° 747.000

(altera o artigo 11 do estatuto original);

b. AGE de 30.04.87 - registrada na JUCEMG sob o N° 822.766

(altera o artigo 34 do estatuto original);

C. AGE de 14.12.93 - registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 2° do estatuto original);

d. AGE de 30.04.96 - registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 6° do estatuto original);

e. AGE de 30.04.98 - registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 2°, 17° e 24° do estatuto original);

f. AGE de 29.04.99 — registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 11 e 15 do estatuto original);

g. AGE de 29.05.03 — registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 17, cria o artigo 27 e renumera o estatuto original);

h. AGE de 09.07.03 — registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 17, cria o artigo 28 e renumera o estatuto original);

i AGE de 29.04.04 — registrada na JUCEMG sob

(altera o artigo 2° do estatuto original);

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

1254582

1498390

1635538

1764340

2964297

2974867

3190581
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FURPREELMBEHTI
12 REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO de 05.01.05

— registrada na JUCEMG sob o N°. 3273221 (altera a nomenclatura do artigo 28 do

estatuto original);

32 REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO de 03.03.05
— registrada na JUCEMG sob o N°.4130020 (altera a nomenclatura do artigo 25 do

estatuto original);

AGE de 18.09.06 — registrada na JUCEMG sob o N° 3601701

(altera o artigo 15 e 21 do estatuto original);

AGE de 02.04.13 — registrada na JUCEMG sob o N° 5038162

(altera o estatuto para reestrutura do organograma da empresa);

AGE de 07.10.13 — registrada na JUCEMG sob o N° 5186366

(altera o estatuto para mudanca de endereco);

AGE de 02.06.15 — registrada na JUCEMG sob o N° 5533702

(altera o estatuto para desmembrar a diretoria administrativa e financeira)

AGE de 03.07.15 — registrada na JUCEMG sob o N° 5561170

(altera o art 31 e cria 0 42 no estatuto original);

AGE de 13.08.15 — registrada na JUCEMG sob o N° 5574280;

AGE de 22.12.16 — registrada na JUCEMG sob o N° 6321629

(altera o estatuto para reformulagéo do organograma da empresa);

AGE de 26.04.18 — registrada na JUCEMG sob o N° 6779656
(altera o estatuto e a estrutura organica da BELOTUR, atendendo a Reforma

Adminsitrativa da Prefeitura de Belo Horizonte).

AGE de 29.06.18 — altera o estatuto para cumprimento da Lei
Federal 13.303, de 30 de junho de 2016.

26

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

@ Certifico registro sob 0 n°® 6941370 em 27/07/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*= 31500000633 e protocolo 184133351 - 25/07/2018. Autenticacéo: 9B1D21CDAB43842E3D3FFA20128AD9F98AB454. Marinely de Paula Bomfim -

Secretaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/413.335-1 e o cédigo de
seguranca Lv3E Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 27/07/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secr@gggral.

09l
MARINELY EPALILA

SEGRETARIA GERA

m Ppag. 30/63



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Anexo
Identificacdo do Processo
Numero do Protocolo Numero do Processo Médulo Integrador Data
18/413.335-1 J183426826119 25/07/2018
Identificacdo do(s) Assinante(s)
CPF Nome
317.637.076-87 SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS
477.334.976-04 CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Pagina 1 de 1

& Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
! ?'_ Certifico registro sob o n°® 6941370 em 27/07/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 184133351 - 25/07/2018. Autenticacdo: 9B1D21CDAB43842E3D3FFA20128AD9F98AB454. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/413.335-1 e o cdédigo de
seguranca Lv3E Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 27/07/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secr




‘s PREFEITURA
BelOtur‘\" BELO HORIZONTE

MANUAL
ORGANIZACIONAL
BELOTUR

Belo Horizonte, junho de 2018.
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PREFEITURA
Belotu r‘\‘ ' E, BELO HORIZONTE

1. PRESIDENCIA

A Presidéncia compete exercer a direcdo superior para a gestdo administrativa e de coordenacdo da
implementacgdo de politica publica para o desenvolvimento do turismo municipal, além daquelas que |he
forem conferidas no Regimento Interno, com as seguintes atribuicdes:

e Coordenar as diretrizes definidas pelo Municipio de Belo Horizonte e pelo Conselho de
Administragao da Sociedade;

e Conduzir a empresa para a realizacdo dos objetivos e metas estabelecidas pela legislagcdo de sua
criacdo, seu Estatuto Social e demais normas internas pertinentes ao cumprimento de sua missao;

e Coordenar a elaboracdo e a implementacdao dos objetivos e metas estabelecidas para a Empresa
BELOTUR, inclusive a elaboragdo e a aplicagdo do Programa Anual de Atividades;

e Coordenar as atividades da Diretoria Executiva;

e Exercer a administragdo geral da empresa por meio da coordenagdo, acompanhamento e
avaliacdo do trabalho desenvolvido pelos diretores, em conformidade as normas aprovadas;

e Representar a empresa, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, podendo nomear, com outro
Diretor, os procuradores, prepostos ou mandatdrios, sempre por prazo determinado e com
poderes especificos, ficando excluida a limitagdao da duracdo as procuragdes “ad judicia”;

e Participar do Conselho de Administracdao da empresa na condi¢cao de membro nato;

e Exercer a presidéncia do Conselho Municipal de Turismo;

e Convocar e presidir as reunides da Diretoria Executiva da empresa;

e OQOrientar e acompanhar as atividades de Comunicag¢ao Social da empresa;

e OQOrientar, Planejar e avaliar a administracdo de recursos humanos da empresa, incluindo a
requisicdo, cessao ou transferéncia de servidores;

e Coordenar e priorizar a elaboragdo da orgamentacdo dos servicos e insumos presentes nos
contratos sob responsabilidade da Empresa;

e Estabelecer a movimentagdo dos recursos financeiros da empresa aprovados e regulamentados
por limites definidos em normas e critérios fixados pelo Conselho de Administracao, envolvendo a
Diretoria de Administracdo e Finangas;

e Assinar, em conjunto com Diretor Administrativo e financeiro, convénios, acordos, contratos,
ajustes e outros atos relativos a parte administrativa, orcamentaria e financeira da empresa, com
entidades publicas e privadas observadas a legislagdo pertinente;

e Coordenar a area de Compliance da Empresa e suas Estratégias;

e Orientar e acompanhar as acdes coordenadas e os resultados obtidos por cada Diretoria, em suas
respectivas dreas de competéncia;

e Nomear e exonerar os ocupantes das fun¢des de confianca de livre provimento;

Conceder licencas aos demais membros da Diretoria Executiva;

e Orientar e acompanhar administrativamente as atividades juridicas;

e Presidir as reunides da Diretoria;

e Analisar e decidir procedimentos licitatorios de revogacdo e/ou anulacdo, antes da sua
homologacao, ouvidas as instancias e unidades inferiores;

e Delegar competéncia a Diretores, mediante instrumento formal que indique claramente os atos
ou atribuicdes delegadas e o periodo de sua duragao;

Analisar e decidir sobre aprovacao dos trabalhos da Auditoria interna da Belotur;

e Coordenar e consolidar a avaliagdo sobre a execugdo das agles, dos servigos e projetos

implementados pela Empresa.
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PREFEITURA
Belotu r‘\‘ ' E, BELO HORIZONTE

1.1. GABINETE
Cargo: Assessor Chefe de Gabinete e Secretaria Geral

O Gabinete tem por atribui¢Oes assistir diretamente o gestor maximo da Belotur no desempenho de suas
atribui¢des, cabendo-lhe:

e Encarregar-se do relacionamento da Belotur com os demais 6rgaos e entidades da administragao
municipal e de outras esferas de governo, com outras instancias de representacdo e participacdo
popular, bem como com autoridades e publico em geral;

e Assessorar o presidente no exame, encaminhamento e solucdo de assuntos politicos e
administrativos;

e Providenciar o atendimento de consultas e o encaminhamento dos assuntos pertinentes as
diversas unidades da Belotur;

e Acompanhar os trabalhos de planejamento, gestdo e finangas, e outros que lhe forem delegados,
no ambito da Belotur;

e Acompanhar o desenvolvimento das atividades de comunicacdo social da Belotur;

e Coordenar e executar atividades de atendimento ao publico e as autoridades;

Acompanhar e orientar visando ao controle eficaz do andamento dos expedientes e processos no
ambito do Gabinete da Belotur;

e Elaborar e preparar as respostas encaminhadas pela Ouvidoria do Municipio e Sistema TAG;

e Secretariar e lavrar as atas das reunides e assembleias ordinarias e extraordinarias da Belotur, do
conselho de administracdo, da diretoria executiva, do conselho fiscal e Assembleias Gerais, bem
como suas respectivas convocagoes, publicagdes, registros e arquivamentos;

e Elaborar as minutas das determinagdes do conselho de administragdao e da diretoria executiva
da empresa.

1.2. ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA
Cargo: Assessor Chefe de Gestdo Estratégica

A Assessoria de Gestdo Estratégica, com a finalidade de dar assessoramento técnico especializado a
Presidéncia e as areas executivas, tem as atribui¢des especificas:

e Assessorar e assistir a Presidéncia na gestdo estratégica da empresa, notadamente, na
conducdo dos processos de planejamento, administrativo-financeiro e de cunho técnico que se
referem a articulagcdo e a execugdo das politicas, alinhando-os as fun¢des organizacionais da
Belotur;

e Acompanhar e assessorar em relacdo as atividades executivas da Belotur, junto as diretorias e
demais assessorias;

Assessorar a gestdo da drea e estratégias de Compliance da Empresa;
Assessorar os comités gerenciais da BELOTUR, a fim de promover integragdo e alinhamento
entre todas as suas areas de gestao;

e Colaborar para a integracao das areas finalisticas da Belotur, por meio de seus instrumentos de
planejamento e dos arranjos institucionais estabelecidos por suas competéncias;

e Desenvolver estudos e assessorar sobre processos internos da Belotur, em consonancia com as
diretrizes da drea meio e da Assessoria Juridica;

e Diagnosticar e assessorar possiveis agcdes governamentais intersetoriais, relativas as areas de
convergéncia com o turismo, promovendo a transversalidade da atividade turistica;

e Identificar demandas estratégicas da cadeia produtiva do turismo, com o objetivo de subsidiar
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Belotu r‘\‘ ' E, BELO HORIZONTE

PREFEITURA

as areas finalisticas da Belotur na formulagdo de planos, programas e a¢ges, com esforgos para
a consecucdo do Plano Municipal de Turismo, em consonancia com a Politica Municipal de
Turismo;

Assessorar os processos de planejamento interno da Belotur e a convergéncia das propostas
de gestdo com os planos setoriais e a Politica Municipal de Turismo, sobretudo por meio de
seus instrumentos de Governanga;

Acompanhar e promover debates sobre a legislagdo turistica nos ambitos municipal, estadual
ou federal, visando ao seu aperfeicoamento;

Assessorar acdoes de cooperacdo e articulacido com os féruns, conselhos, consércios e
entidades articuladoras do turismo nos dmbitos municipal, regional, estadual e federal.

1.3. ASSESSORIA JURIDICA
Cargo: Assessor Chefe da Assessoria Juridica

A Assessoria Juridica da Belotur tem por competéncia prestar assessoramento, elaborar pareceres,

promover a execuc¢ado das atividades juridicas de interesse da Belotur por meio das atribui¢des:

N

Prestar consultoria e assessoramento juridico a Belotur, bem como assisténcia aos seus
representantes legais, com emissdao de pareceres e notas técnicas juridicas pontuais, no intuito
de prevenir litigios e auxiliar no plano estratégico da gestao;

Examinar previamente minutas de editais de licitagdo e chamamento publico, convénio, termo
de parceria e congéneres, permissdo de uso, alienagdo de bens madveis e imdveis, contrato e
outros instrumentos juridicos, a serem celebrados e publicados, bem como regularidade de
contratagdes ou parcerias por meio de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo ou chamamento
publico;

Colaborar com a manutengdo e atualizagdo de coletanea atualizada da legislagdo, doutrina e
jurisprudéncia sobre assuntos de interesse da administracdo da empresa Belotur e informacao
a populacdo;

Examinar e emitir parecer ou nota técnica juridica sobre a juridicidade dos anteprojetos de leis
e minutas de atos normativos em geral e de outros atos de interesse da Belotur sem prejuizo
da analise de constitucionalidade e legalidade.

1.4. ASSESSORIA DE RELACIONAMENTO E PARCERIAS
Cargo: Assessor Chefe de Relacionamento e Parcerias

A Assessoria de Relacionamentos e Parcerias com o Mercado tem como competéncia identificar

demandas e oportunidades, prospectar potenciais parceiros, patrocinadores e apoiadores, bem como

zelar pela manutencdo e perpetuacao das relagGes da Belotur com o mercado, com atribuicées como:

e Articular, junto aos d6rgdos governamentais e organizagGes publicas e privadas, as condi¢des

para viabilizacdo de projetos empreendidos pelo mercado que potencializem o turismo na
cidade;

Realizar levantamento e mapeamento de fontes de receita, tais como espagos publicitarios no
portal de Belo Horizonte, nos canais de comunicagao gerenciados pela Belotur e na exploragao
de servigcos nos CATs, para incremento do or¢gamento da empresa e transforma-las em receitas
para a Belotur;

Prospectar, criar relacionamento e manter vinculos com potenciais patrocinadores, parceiros e
apoiadores visando parcerias futuras;

Prospectar e promover captacdes de recursos financeiros junto as entidades privadas para

realizacdo de eventos e projetos da Belotur;
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e Efetivar parcerias e permutas que potencializem ag¢Ses da Belotur e que promovam o destino
Belo Horizonte;

e Negociar contrapartidas com os eventos, projetos e parceiros que recebem apoio da Belotur,
seja por meio de auxilio financeiro, apoio estrutural ou institucional, bem como monitorar o
cumprimento das contrapartidas negociadas.

e Propor projetos para Leis de Incentivo e atuar na captagdo de recursos;

® Responsabilizar-se pelo edital de subveng¢do a eventos de potencial turistico;

e Criar kits e materiais que transmitam o posicionamento da cidade ou promovam eventos e

atividades realizadas pela Belotur.

1.5. ASSESSORIA EXECUTIVA
Cargo: Assessor Executivo

A Assessoria Executiva tem por competéncia promover a consecucao das atividades administrativas, de

cerimonial e operacionais da Presidéncia, competindo-lhe:

assisténcia e assessoramento a presidéncia;

controle da agenda e dos compromissos do Presidente;
responsabilizar-se pelas atividades de cerimonial da presidéncia;
controle da documentacdo e informacdo do Gabinete;

registro e distribuicdo de expedientes da presidéncia.

2. ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Cargo: Assessor de Comunicagao Social

A Assessoria de Comunicagdo tem por competéncia promover as atividades de comunicagdo social,

compreendendo imprensa, publicidade, divulgacao e apoio de eventos da Belotur, com atribui¢cdes de:

Planejar e coordenar programas e projetos relacionados com a comunicagdo interna e externa
das acdes da Belotur, observadas as diretrizes do drgao responsavel pela Comunicag¢do Social
da PBH;

Assessorar os dirigentes de outras unidades organizacionais da Belotur em relagdo as suas
demandas e no relacionamento com a imprensa;

Planejar e coordenar as entrevistas coletivas e o atendimento a solicitagbes dos 6rgdos de
imprensa, em articulagdo com a Presidéncia e o Gabinete da Presidéncia;

Produzir material informativo para imprensa e outros publicos estratégicos dos programas,
projetos e agdes da Belotur e do setor de turismo;

Acompanhar, selecionar e analisar assuntos de interesse da Belotur, publicados em veiculos de
comunicagdo, para subsidiar o desenvolvimento das atividades de comunicagdo social;

Propor e acompanhar as agdes de publicidade, os eventos e promog¢des para divulgacao das
atividades institucionais, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais
e Comunicacao Social, bem como responsabilizar-se pelos materiais utilizados nos eventos;
Produzir conteudo e manter atualizados os sitios eletronicos e a intranet sob a
responsabilidade da Belotur, no ambito de atividades de comunicagao social;
Responsabilizar-se pelo cerimonial da Belotur;

Gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informagdes institucionais necessdrias ao
desempenho das atividades de comunicac¢do social;

Acompanhar e supervisionar os contratos publicitarios.
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3. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

A Diretoria de Administracdo e Finangas tem como competéncia garantir a eficacia e a eficiéncia do

gerenciamento administrativo, em consonancia com as diretrizes do Gabinete, com atribui¢cdes de:

Dirigir, coordenar e controlar as atividades administrativas, financeiras, contabeis e de
planejamento da empresa, zelando por sua correta utilizacdo e eficiéncia dos controles;
Coordenar o processo de elaboracado e avaliacdao do planejamento global da Belotur;
Coordenar a elaboragdo da proposta orgamentaria da Belotur e acompanhar sua execucdo
financeira;

Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdao e execugdo financeira, inclusive
a gestdao de convénios, acordos e instrumentos congéneres, com previsdo de ingresso ou de
repasse de recursos em que a empresa seja parte;

Coordenar, orientar e executar as atividades de administragdo de recursos humanos e de
previdéncia segundo politicas, principios e normas estabelecidos;

Exercer, em conjunto com o Diretor - Presidente, observadas as normas e legislacao
pertinente, atos referentes a administracdo de pessoal da empresa, tais como: admissao,
promogao, demissdo e puni¢cao e outros atos pertinentes a BELOTUR;

Coordenar, orientar e executar as atividades de administragdo de materiais, patrimbnio e
logistica segundo politicas, diretrizes e normas estabelecidas;

Supervisionar e o monitorar as execugGes das metas fisicas previstas no PPAG dos 6rgaos
integrantes da empresa;

Dirigir, coordenar e controlar as atividades financeiras, contdbeis e de planejamento da
empresa, zelando por sua correta utilizacdo e eficiéncia dos controles;

Elaborar o orgamento anual e plurianual e acompanhar sua execugdo e controle;

Acompanhar a gestdo financeira relativa a comercializagdo de produtos e servigos da empresa;
Elaborar o Relatério de Controle Interno para acompanhamento da prestacdo de contas anual
da BELOTUR;

Acompanhar, através de interacdo com o setor juridico, a legislacdo que determina o formato
dos sistemas contabeis e tributarios das sociedades, mantendo-os sempre dentro dos
parametros legais que balizam o funcionamento das referidas sociedades;

Coordenar e orientar as atividades referentes aos processos de compras e contratagcdes de
servico realizados no ambito da empresa e auxiliar na fase interna quando o processo
licitatério for conduzido por outro 6rgédo ou entidade;

Implementar na Belotur a politica de Tecnologia da Informac¢do e Comunicacdo — TIC —
estabelecidas no ambito do Poder Executivo;

Monitorar os recursos de TIC e apoiar as atividades de diagndstico, prospeccdo e difusdo de
novas solugdes relacionadas a TIC;

Zelar pela preservagdo da documentagdo e informacgao institucional;

Elaborar o plano de alteracdo e a manutencdo da estrutura organizacional da Belotur para
manté-la atualizada no sistema de informacgdes organizacionais do Municipio;

Realizar agdes de melhoria e identificar projetos de inovagdao nos processos organizacionais do
6rgao em conformidade com a metodologia estabelecida no ambito da empresa;

Propor a criagao, alteragao e exclusdo de modelos de formuldrios da empresa, respeitando as
diretrizes e os requisitos de padronizacdo definidos pelo Poder Executivo;

Coordenar e orientar a criagdo, alteracdo e exclusdo de modelos de formuldrios da empresa,
respeitando as diretrizes e os requisitos de padroniza¢ao definidos pelo Poder Executivo;

Cabe a Diretoria de Administragcdo e Finangas cumprir as orientagdes normativas e observar as
orientagles técnicas emanadas de unidade central a que esteja subordinada tecnicamente;
Assinar, em conjunto com Diretor - Presidente e, na auséncia deste com o Diretor que o

7

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

‘@ Certifico registro sob 0 n°® 6941370 em 27/07/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*= 31500000633 e protocolo 184133351 - 25/07/2018. Autenticacéo: 9B1D21CDAB43842E3D3FFA20128AD9F98AB454. Marinely de Paula Bomfim -
Secretaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/413.335-1 e o cédigo de

seguranca Lv3E Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 27/07/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secr

taria-Geral.
N u/""
g

m Pag. 38/63



PREFEITURA
Belotu r‘\‘ ' E, BELO HORIZONTE

substitui, convénios, acordos, contratos, ajustes e outros atos relativos parte administrativa,
orcamentdria e financeira a empresa, com entidades publicas ou privadas, observada a

legislacdo pertinente;

e Assinar, juntamente com servidores da empresa que possuam delegacdo especifica, os
documentos relativos a movimentagao bancdria de recursos financeiros da sociedade;

Supervisionar os departamentos, divisdes e demais integrantes da Diretoria;
Ordenar despesas da empresa na auséncia do Diretor Presidente.

3.1. GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
Cargo: Gerente de Recursos Humanos

A Geréncia de Recursos Humanos tem como competéncia atuar na gestdo de pessoas da Belotur,

respeitadas as diretrizes estabelecidas pela unidade central de recursos humanos, com atribuicdes de:

Instruir os processos da administracao de pessoal e orientar os empregados quanto aos seus
direitos e deveres;

Gerir a administragdo de pessoal e procedimentos de atualizagdo de registros funcionais,
cadastro de pessoal, controles de jornada de trabalho, de frequéncia, preparacao das folhas de
pagamento, concessdo de beneficios, férias, licencas e outros expedientes e documentos para
a concessao de direitos e vantagens;

Planejar e acompanhar as a¢des de desenvolvimento de pessoal, com base nas diretrizes e
estratégias estabelecidas pela Subsecretaria de Gestao de Pessoas;

Coordenar e acompanhar o processo de avaliagdo de desempenho e avaliagdo do estagio
probatério dos empregados da Belotur;

Instruir os empregados para o acesso as capacitagdes;

Apoiar e executar as acdes motivacionais, de valorizacdo do profissional e de qualidade de vida
no trabalho;

Acompanhar e executar, as agdes relativas aos concursos publicos, movimentacdes e demais
atividades relacionadas ao planejamento da forgca de trabalho;

Implantar as atividades relacionadas com saude e segurancga do trabalho definidas no ambito
do Poder Executivo;

Propor a unidade central de gestdo de pessoas da SMPOG normas complementares
necessarias a implementagdo das politicas e diretrizes de gestdao de pessoas.

3.1.1. Coordenacéo de Folha de Pagamento e Beneficios
Cargo: Coordenador de Folha de Pagamento e Beneficios

Atribuicles:

e Responder pela manuteng¢do do cadastro funcional dos empregados da Belotur, nos termos da
legislagdo especifica, pela preparagdo da folha de pagamentos e, também pelo
acompanhamento da legislagdo trabalhista que regula as relagGes entre a empresa e seus

empregados;

e Ser o responsavel pelas acdes de manutengdo e inser¢cao de parametros requeridos pelo

sistema de controle de frequéncia dos empregados, utilizado na Belotur;
e Apurar a frequéncia dos empregados da empresa;

Preparar a folha de pagamentos dos empregados da Belotur, inserindo os dados necessarios a

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

‘@ Certifico registro sob 0 n°® 6941370 em 27/07/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*= 31500000633 e protocolo 184133351 - 25/07/2018. Autenticacéo: 9B1D21CDAB43842E3D3FFA20128AD9F98AB454. Marinely de Paula Bomfim -
Secretaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/413.335-1 e o cédigo de

seguranca Lv3E Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 27/07/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secr

taria-Geral.
Ll ‘A/‘7<’
g

m Pag. 39/63



PREFEITURA
Belotu r‘\‘ ' E, BELO HORIZONTE

operagao do sistema de calculos e emissao da referida folha;

e Preparar a folha de pagamentos dos estagiarios da Belotur, inserindo os dados necessarios a

operacdo do sistema de célculos e emissao da referida folha;
e Distribuir os demonstrativos de pagamentos aos empregados da empresa;

e Receber os dados comprobatdrios de servigos prestados por autbnomos, efetuar os calculos
para determinagdo os valores corretos de pagamento dos referidos servicos e providenciar o

encaminhamento da documentacado exigida a area financeira;

e Preparar e encaminhar a area financeira a documentacdo exigida para pagamento dos

estagiarios da empresa;

Fazer o acompanhamento funcional dos empregados, atendendo normas legais;
e Ser responsavel pelo arquivamento e manutencdo de toda documentacao relacio

empregados da empresa, obedecendo aos prazos e orientagdes legais;

nada aos

e Preparar os documentos referentes aos recolhimentos das obriga¢cGes sociais pertinentes a
Receita Federal, Previdéncia Social e outras e encaminhar para a Geréncia de Orgamento e

Finangas;

e Manter os controles e efetuar a distribuicdo dos Vales: Transporte, Alimentagdo, Auxilios:
Creche, Funeral e outros beneficios semelhantes que venham a ser adotados na Belotur;
e Manter atualizadas as carteiras profissionais e fichas funcionais dos empregados da empresa;

Controlar a expedicao e recolhimento dos crachds aos empregados daempresa;

coletivos nos quais a Belotur participe;

Acompanhar a execucdo do Plano de Cargos e Saldrios, vigente naempresa;
Acompanhar junto a Previdéncia Social situacao fiscal da Belotur;

Elaborar relatérios e demonstrativos relativos aos trabalhos desenvolvidos no Set
Elaborar o orgamento anual de pessoal da Belotur e acompanhar sua execucao;
Fornecer informagdes requeridas por sua Geréncia;

atividade trabalhista;
Supervisionar o pessoal lotado em sua unidade;
Executar outras tarefas pertinentes a sua atividade.

3.1.2. Coordenagédo de Desenvolvimento de RH e Gestdo Organizacional
Cargo: Coordenador de Desenvolvimento de RH e Gestao Organizacional

Atribuicoes:

or,

Atender, quando houver determinagao superior, a fiscalizacdo dos érgados reguladores da

Acompanhar a legislagdo trabalhista e tributaria pertinente a empresa, bem como, os acordos

e Elaborar e executar programas e projetos destinados a avaliagdo e desenvolvimento dos
recursos humanos da Belotur, acompanhar e propor atualizagdes do Plano de Cargos, Carreira
e Salarios, do Regulamento de Pessoal e demais atos normativos relacionados aos empregados
da empresa e atender outras atividades relacionadas as suas atribuicbes demandadas pela

Geréncia de Recursos Humanos.

e Desenvolver, divulgar, aplicar e mensurar a Avaliacdo de Desempenho dos empregados da

Belotur;

e Levantar e analisar as necessidades e solicitacdes de treinamento e aperfeicoamento do

pessoal da Belotur e propor programas especificos para supri-las;

Elaborar e manter atualizado o cadastro de perfis profissionais dos empregados da empresa;
Elaborar demonstrativo com a previsdao de custos dos programas de treinamento propostos

para ano, segmentando-o de acordo com as necessidades de seu departamento;
e Fazer o acompanhamento da situagdo funcional de todo o pessoal da Belotur;
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e Assessorar e orientar as demais areas da empresa na lotagcdo do empregado tendo como base

a avaliacdo de seu potencial e seu perfil profissional;
Responsabilizar-se pela sele¢do de estagiarios para Belotur;
Controlar, através do acompanhamento dos contratos, a situagdo dos estagiarios;

Efetivar a contratacdo e desligamento dos estagiarios, segundo as normas da empresa e

legislagdo especifica;

e Elaborar o programa para treinamento introdutério a ser aplicado aos empregados e

estagidrios da empresa;

e Divulgar para todo o pessoal da Belotur seus direitos individuais e suas obrigagdes

institucionais;

e Promover pesquisas visando a obtencdo de informacgdes destinadas a elaboracgao de programas

e agOes para o desenvolvimento constante dos empregados da Belotur;
e Elaborar e atualizar a criacdo, alteracao e exclusdao de modelos de formularios da

empresa,

respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizagao definidos pelo Poder Executivo;
e Executar outras tarefas pertinentes a sua atividade, demandadas pelos Gestores da empresa.

3.2. GERENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
Cargo: Gerente de Orgamento e Finangas

A Geréncia de Orgamento e Finangas tem como competéncia gerenciar as atividades de orcamento e

finangas da Belotur, exercida por meio das seguintes atribuicdes:

Elaborar e revisar a proposta do orgamento anual e do Plano Plurianual de A¢ao Governamental
e suas revisoes;

Elaborar, executar, acompanhar e adequar a programacdo orgcamentdria e financeira da
despesa as determinagdes dos gestores responsaveis pela coordenagdo do orgamento e
financas;

Monitorar a execugcdo orgamentaria e financeira da Belotur, observando os respectivos centros
de custos, com vistas a eficiéncia e eficdcia na gestdao dos recursos para os programas, agoes e
metas estabelecidas;

Acompanhar e controlar a execugdo orgcamentdria da Belotur, observadas as normas que
disciplinam a matéria, bem como a gestdo orcamentdria e financeira dos fundos dos quais o
4érgdo participar como gestor ou executor;

Acompanhar e controlar a provisdo de recursos orgamentarios, notas de empenhos, notas de
pagamentos de despesas, borderos, suas anulagdes e instruir os processos de pagamentos;

Monitorar, manter e restabelecer a regularidade fiscal, contabil, econémico-financeira e
administrativa de Fundos Municipais, com Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ —, na
condi¢ao de Filial, do CNPJ Matriz do Municipio e outros tipos de vinculados ao 6rgdo e outros
cadastros, bem como disponibilizar informac¢des aos érgdos competentes;

Analisar as conciliagdes das presta¢cdes de contas de subveng¢des econdmicas, adiantamentos,
auxilios financeiros e convénios sob a coordenagcdo de seus respectivos gestores e fiscais,
cabendo a estes informar formalmente todas as irregularidades encontradas em tempo habil
para busca de solugdo perante a Administragdo Superior;

Consolidar o orgamento anual da empresa sob coordenagdo da Diretoria Executiva, utilizando
para tanto os or¢gamentos individuais elaborados por cada drea da empresa e que estejam em
conformidade com as propostas governamentais, observando os limites de gastos
preestabelecidos e atendendo aos preceitos da Administracdao Superior da Prefeitura de Belo
Horizonte;
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Executar as atividades relacionadas a movimentacdo de recursos financeiros da empresa, bem
como seu registro diario, buscando a transparéncia de toda agdo da Administragdo e
explicitando a utilizacdo do erario;

Gerir, orientar e acompanhar o registro de recebimentos, aplica¢cGes, pagamentos, efetuados
na empresa, transferindo as informagdes para os Sistemas de Controle os quais necessitamos
alimentar, pelas respectivas Divisdes responsaveis, seja por via do SOF, SICOM-TCE-MG, CASP,
Contabilidade Privada e demais 6rgaos de controle os quais estamos sujeitos;

Manter atualizada a documentac¢ao referente as normas reguladoras da atividade financeira e
contabil nas sociedades an6nimas;

Fornecer ao Diretor da darea relatdrios e demonstrativos da situagdao financeira da empresa,
que permitam a adogdo de formas de planejamento financeiro mais acurado;

Atender as demandas da Auditoria Interna e Externa prestando as informag¢des que lhe forem
requeridas;

Manter controle da validade de certidGes legais indispensaveis ao funcionamento legal da
empresa, alertando a Diretoria de Administracdo e Finangas caso haja algo em desalinho;
Executar escrituracdo da movimentagdo patrimonial da Belotur, retratando contabilmente,
através de registros em contas especificas, as variagdes ocorridas em cada periodo
cronoldgico;

Auxiliar gestores e fiscais de contratos administrativos quando demandado.

3.2.1. Coordenagédo de Inspegéio e Obrigagdes Tributdrias
Cargo: Coordenador de Inspegao e Obrigagdes Tributarias

Atribuicoes:

N

Coordenar e executar as conferéncias dos processos de pagamentos, visando a analise da
legalidade e exatiddo da despesa;

Coordenar e executar a anadlise os processos licitatérios para o correto processamento da
despesa e instrugcdo dos processos de pagamentos deles derivados;

Conferir as notas fiscais enviadas, os encargos destacados pelo prestador de servico ou
vendedor, efetuando a emissdo das guias que deverdo ser recolhidas e quitadas pela Belotur
na condi¢do de tomadora dos servicos ou aquisi¢des, acompanhando a legislagao vigente;
Realizar o acompanhamento das CNDs (Certiddes Negativas) da Belotur, bem como monitorar
as informacgdes que serdo repassadas a Receita Federal, seja via DCTF Mensal, DIRF Anual e
PERDCOMP, este quando necessario e, ao Municipio via DES-PBH, mantendo a guarda da
documentagdo original em arquivo préprio para efeito de resposta a questionamentos
futuros, seja através de auditorias ou demandas da Receita Federal e da prdpria inspecado
tributaria da PBH;

Apurar e providenciar os calculos pertinentes a carga tributaria incidente nas notas fiscais das
empresas que prestam servicos a Belotur, bem como orientar os fornecedores sobre erros que
estejam em desalinho com as exigéncias legais;

Manter interagdo com a Coordenagdo de Contabilidade, sendo da responsabilidade desta, o
acompanhamento e o registro dos impostos retidos e recolhidos pela Belotur, dentro da sua
atividade laboral;

Manter contato com fornecedores e prestadores de servigos quando o documento fiscal
apresentar alguma irregularidade, promovendo perante os mesmos a corre¢dao em obediéncia
a legislacdo vigente;

Atentar para o cumprimento fiel dos prazos preestabelecidos pela legislacdo federal e
municipal, evitando-se o pagamento de multas e juros. Aqueles casos que possam vir a ocorrer
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e que tenham a sua solug¢do procrastinada por responsabilidade exclusiva do prestador de
servico deverdo ser levados imediatamente a Administracdo Superior da Empresa para a busca
de orientacdo quanto ao procedimento a ser adotado por envolver o erario.

Gerenciar, formalizar e instruir os processos de pagamento de despesa, tributos e encargos;
Emitir notas de pagamento de despesa de forma integrada a coordenag¢dao de processos
financeiros e tesouraria, apds a conferéncia da documentagdo habil que compde o respectivo
processo de pagamento;

Receber e conferir os documentos referentes aos recolhimentos das obrigagcdes sociais
pertinentes a Receita Federal, Previdéncia Social e outras da Coordenacdao de Folha de
Pagamento e Beneficios;

Levantar as obrigacdes e encargos dos prestadores de servicos para formalizagao da DIRF;
Consolidar as informacgdes das obrigagGes sociais, encargos dos prestadores de servicos e
enviar via DIRF a Receita Federal.

Coordenar e executar a andlise os processos licitatérios para o correto processamento da
despesa e instrucdo dos processos de pagamentos deles derivados;

Proceder a andlise das presta¢gdes de contas de adiantamento financeiro.

3.2.2. Coordenacgéio de Processos Financeiros e Tesouraria
Cargo: Coordenador de Processos Financeiros e Tesouraria

Atribuicles:

Manter interacdo com a Geréncia de Licitagdes, Contratos e Convénios, a fim de que os
processos de contratagdo de servicos e aquisicdes sejam encaminhados em tempo habil para a
emissdo de processos de pagamento, com o respectivo OPUS e devidamente instruido, tendo
como base as informag¢Ges constantes nos autos e enviadas sob a responsabilidade dessa
Geréncia, dentro de uma sequéncia logica e temporalmente adequada;

Receber e conferir os documentos fiscais, promover a formalizacdao e abertura do processo de
pagamento;

Emitir border6s, suas anulagdes e instruir os processos de pagamentos;

Efetuar os pagamentos a credores, repasses de convénios sob a alcada da Belotur;

Controlar e monitorar a arrecada¢ao das receitas via faturamento de servigos turisticos da
Belotur e recebimento de aluguéis, mediante fluxo de caixa e saldos bancarios;

Controlar e monitorar a arrecadacado das receitas via faturamento do guia turistico da Belotur e
recebimento de aluguéis, mediante fluxo de caixa e saldos bancarios;

Gerenciar e executar os acertos que se fizerem necessdrios quando identificados na conciliacao
das contas bancarias;

Gerenciar os recursos financeiros, inclusive os provenientes de convénios, mediante
acompanhamento e orientacdao formal por parte dos seus gestores;

Receber e restituir as garantias contratuais de caugao;

Receber, conferir e formalizar processos de prestagdo de contas de despesas de adiantamento
financeiro;

Promover o preparo das ordens de pagamento, border6s e depdsitos em estabelecimentos
bancarios;

Executar o controle diario de saldos bancarios e a quitacdo de compromissos da Belotur;
Verificar créditos e débitos ndo identificados e constantes em extratos bancarios, buscando a
identificacdao formal dos mesmos através de documentac¢ao habil, para somente apds concluida
a pendéncia existente, enviar a Coordenacgdo de Contabilidade para registro;

proceder ao arquivamento e a guarda dos processos de pagamento.
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3.2.3. Coordenacgéio de Contabilidade
Cargo: Coordenador de Contabilidade

Atribuigdes:

Elaborar balancetes, balancos e outros documentos contabeis, atendendo ao artigo 176 da Lei
das S/As, onde “ao fim de cada exercicio social fard elaborar, com base na escrituragdo
mercantil da companhia, as demonstracdes financeiras, que deverdao exprimir com clareza a
situacdo do patriménio da companhia e as mutag¢des ocorridas no exercicio”;

Atender aos controles internos, auditoria externa, bem como a auditoria do municipio nos
prazos estabelecidos, fundamentando as informag¢des com base em documentagao habil;
Manter atualizada a escrituragao sintética e analitica da receita, da despesa e do patriménio;
Registrar todos os fatos orgamentarios, financeiros e patrimoniais nos sistemas de controle
preestabelecidos pela empresa;

Registrar contabilmente os bens patrimoniais;

Arquivar documentos contabeis da Belotur;

Promover a conciliagdo contabil das contas bancadrias;

Elaborar relatérios de prestacdo de contas mensais/anuais, e enviar para os 6rgdos de controle
interno e externo quando demandado;

Elaborar e apresentar relatdrios gerenciais e demonstrativos contdbeis para suporte e anadlise
do Conselho Fiscal;

Coordenar e executar a escrituracdo dos custos, depreciacdes e demais fatos contabeis;

Apurar e providenciar os calculos pertinentes a toda a carga fiscal da Empresa em virtude das
atividades de fechamento de dados e encargos, sendo uma responsabilidade da 4area,
principalmente ao que condiz ao PIS, COFINS eCSLL;

Acompanhar e, proativamente, tomar todas as medidas cabiveis para atendimento as
demandas dos 6rgaos controladores, envio das informacdes nos prazos preestabelecidos, seja
a Receita Federal — DIRF- EFD Contribuicdes — SPED Fiscal e SPED Contabil, ao Tribunal de
Contas-SICOM, a Contadoria do Municipio — CASP, entre outros.

Proceder ao arquivamento e a guarda dos processos de pagamento.

3.2.4. Coordenagédo de Controle Orcamentdrio e Financeiro

Cargo: Coordenador de Controle Or¢camentario e Financeiro

Atribuicoes:

Solicitar provisdo de recursos orgamentarios, emitir notas de empenhos, sua anulagao e instruir
0s processos de pagamentos;

Elaborar a proposta orcamentaria plurianual, anual e trimestral dos programas e projetos da
Belotur, em conjunto com as demais diretorias, gerentes e assessorias, bem como despesas de
pessoal, custeio e manutengdo da entidade.

Encaminhar a Gerencia de Orgamento vinculada a Secretaria Municipal de Planejamento, as
solicitagcbes de recursos orgamentdrios para a viabilizacgdo de agdes que visem o
desenvolvimento do turismo, a realizacdo de eventos de calendario da cidade e o prdprio
custeio da Empresa;

Examinar e opinar sobre abertura de créditos e remanejamentos, em consonancia com as
diretrizes estabelecidas;

Acompanhar e supervisionar a execu¢dao orgcamentaria das despesas de custeio, pessoal,
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encargos e dos projetos da Belotur, garantindo o cumprimento das metas estabelecidas no

orgcamento;

Acompanhar e supervisionar a execucdao orcamentdria das receitas e despesas da Belotur;
Acompanhar e supervisionar o abastecimento de informacdes orcamentdrias relativas aos

projetos e atividades da Belotur;

e Controlar e acompanhar a aplicagdo dos recursos orgamentarios oriundos de transferéncias da

Unido, do Estado, do Tesouro Municipal e de outras fontes de receita;
Acompanhar e avaliar a execucdo da receita propria da Belotur;

Coordenar a elaboragao de relatérios e demonstrativos orgcamentarios dos programas

executados pela Belotur.

3.3. GERENCIA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA
Cargo: Gerente de Administragao e Logistica

Atribuicoes:

A Geréncia de Logistica tem como competéncia prestar o apoio administrativo, de manutencao e logistico

as unidades da Belotur, com atribuigdes de:

Planejar, elaborar e realizar as aquisicGes de materiais de consumo e permanentes e a
contratagdo de servigos para a Belotur, conforme politica de gestdo de suprimentos
estabelecida pela SMFA;

Planejar, elaborar e acompanhar os processos referentes as aquisicdes de material e
contratagcdo de servicos executados pela SMFA;

Gerir as atividades inerentes a prestacdo de contas de contratos de repasse, convénios de
entrada e instrumentos congéneres, incluindo projetos subvencionados pela Belotur;
Gerenciar os servicos de protocolo, comunicacdo, reprografia, zeladoria, vigilancia, limpeza,
copa e manutencdo de equipamentos e das instalagcdes das unidades da Secretaria;

Gerenciar as atividades de administracdo de material e de controle do patrimonio mobiliario,
inclusive dos bens cedidos;

Gerenciar e executar as atividades de administragao do patriménio imobilidrio e dos demais
imoveis em uso pelas unidades do 6rgao;

Programar e controlar as atividades de transporte, de viagens a servico, de guarda e
manuteng¢ao de veiculos das unidades do 6rgao de acordo com as regulamentagdes especificas
relativas a gestdo da frota oficial;

Gerir os arquivos do 6rgao, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Arquivo Publico da
Cidade de Belo Horizonte;

Acompanhar o consumo de insumos da Secretaria com vistas a proposicdo de medidas de
reduc¢do de despesas;

Gerir a area de suprimentos de informatica e prestacdo de servicos especializados de TIC;
Adotar medidas de sustentabilidade, tendo em vista a preservacdo e o respeito ao meio
ambiente, observando principios estabelecidos pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente —
SMMA.
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3.3.1. Coordenagdio de Servigos Administrativos

Cargo: Coordenador de Servigos Administrativos

Atribuicles:

e Atender, mapear, executar, acompanhar, e orientar o desenvolvimento das atividades
relacionadas com patrimdnio, servicos gerais, telefonia, condominio, manutencdes elétricas e

prediais (sede e CATs), frota de veiculos e almoxarifado.

Realizar o acompanhamento da relagado (inventdrio) de todo o patrimdnio da empresa.
Gerenciar a frota de veiculos (escalas, substituicdo, pedidos aos 6rgdos externos).
Fazer o monitoramento das manutencdes/reparos nas dependéncias da sede e centros de

Atendimento ao Turista.

e Controlar as demanda relativas aos telefones corporativos e fixos e, também do contato junto

a GETELE/SMAGEA.

Gerenciar o mobilidrio (trocas, solicitacGes, pedidos de reparos, baixas patrimoniais).
e Eventualmente, prestar atendimento para manutencdo do sistema de computacdo da van

turistica.
e Gerenciar os servicos terceirizados (faxineiras e porteiros).

3.3.2. Coordenacgdio de Prestagéio de Contas
Cargo: Coordenador de Prestagao de Contas

Atribuicoes:

Responsabilizar-se pelo controle e realizar a gestdo dos instrumentos de repasse financeiro
celebrados pela Belotur, para o cumprimento dos prazos e entregas que culminem na
prestacao de contas destes instrumentos;

Recepcionar os produtores de eventos, proponentes e beneficidrios de auxilios financeiros
para receber as prestacdes de contas e prestar os esclarecimentos com base no manual de
prestacao de contas da empresa;

Receber e executar a andlise de documentagdo apresentada pelos entes participes dos
instrumentos e emitir parecer das prestacdes de contas dos auxilios financeiros, convénios,
contratos e instrumentos congéneres em que haja repasse de recursos pela Belotur;

Oficializar os produtores de eventos, proponentes e demais beneficidrios de auxilios
financeiros da necessidade de retificar ou mesmo prestar contas, quando for o caso;
Providenciar a inscricdo em Divida Ativa do Municipio daqueles produtores de eventos,
proponentes e demais beneficidarios de auxilios financeiros inadimplentes (parcial ou
totalmente) com a Belotur no dever de prestar contas;

Elaborar planilhas de gerenciamento e controle das diversas atividades executadas;

Interagir com as demais areas da empresa no sentido de dar ciéncia sobre os andamentos das
prestacdes de contas no sentido de liberar ou vetar produtores de eventos, proponentes e
demais beneficiarios de auxilios financeiros a participar de editais e chamamentos publicos da
empresa;

Orientar, supervisionar e fiscalizar a aplicacdo e providenciar o registro da prestacdo de contas
nos sistemas informatizados préprios dos recursos financeiros oriundos dos governos federal e
estadual, e outros.
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3.3.3. Coordenacéio de Informdtica

Cargo: Coordenador de Informatica

Atribuicoes:

Supervisionar a rede ldgica da Belotur, garantindo o pleno funcionamento do parque
tecnolégico da empresa;

Intervir junto a PRODABEL para manutencado na rede ldgica;

Atuar em conjunto com a PRODABEL, garantindo a preservacdo das informac¢des produzidas
nos diversos ambientes de redes utilizados pela Belotur;

Instalar microcomputadores, softwares e equipamentos de tecnologia da informagao nos
postos de trabalho na Belotur;

Executar as manutencgdes e atualizagdes nos softwares utilizados pela Belotur;

Executar ou providenciar as manutenc¢des de hardware nos equipamentos da Belotur;
Orientar, apoiar e prestar esclarecimentos técnicos quanto as melhores tecnologias a serem
adquiridas pela Belotur, objetivando melhoria do desempenho das atividades da empresa;
Acompanhar as mudancas de /ayout dos equipamentos de TIC no sentido de garantir a sua
integridade;

Informar, por escrito, as movimentac¢cdes ocorridas no patriménio de TIC a area responsavel
pelo patriménio da Belotur;

Dar suporte necessario ao bom gerenciamento no patrimoénio de TIC;

Dar suporte a todos os usuarios de TIC na Belotur no sentido de aperfeicoar os recursos
(software e hardware) existentes;

Notificar aos Gerentes quanto a existéncia de bens inserviveis para a Belotur e sugerir qual a
melhor destinacdo do ponto de vista técnico;

Elaborar relatérios, demonstrativos e planilhas relativos aos trabalhos desenvolvidos na
Coordenacao;

Acompanhar, em consonancia com as diretrizes do Municipio, acdes e projetos de inclusdao
digital;

Gerir e supervisionar os servicos de impressao e reprografia.

3.4. GERENCIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS
Cargo: Gerente de LicitagGes, Contratos e Convénios

Atribuicoes:

Elaborar, formalizar e gerenciar os contratos, convénios, acordos, termos, ajustes e
instrumentos congéneres de interesse da Belotur, bem como suas respectivas alteragdes;
Executar e acompanhar as compras da Belotur, apoiando e instruindo as agées da Comissao
Permanente de Licitagdo e dos pregoeiros;

Executar e acompanhar as compras da Belotur, apoiando as agdes da Comissdo Permanente de
Licitacdo e dos pregoeiros;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos em sua area de atuacao;

Analisar e monitorar a execucgdo fisica de convénios de entrada de recursos, instrumentos
congéneres e de convénios de saida de recursos da Belotur;

Auxiliar a Coordenac¢ao de Prestacdao de Contas nos processos de recursos recebidos de outros
entes federativos, assim como de drgdos financiadores externos e atender as auditorias
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decorrentes do recebimento desses recursos;

Executar a gestdo dos contratos da empresa sob a coordenacgdo de seus respectivos gestores e
fiscais.

prestar suporte técnico em licitagcdes de interesse da Belotur conduzidas por outro érgao;
Acompanhar a execugdo dos contratos, convénios, acordos ajustes e instrumentos correlatos
firmados para atender demandas da Belotur, controlando seus vencimentos, bem como munir
o gestor do contrato com informag8es e documentagdes necessarias a instrugcdo do processo;
Supervisionar todos os procedimentos necessarios a realizacdo dos processos licitatérios da
empresa;

Gerir e acompanhar registros nos sistemas integrados da PBH (SUCC, LCV e demais que se
fizerem necessarios a execucdo contratual), observando o prazo de envio do SICOM-TCE-MG.

3.4.1. Coordenacgéio de Compras e Licitagées
Cargo: Coordenador de Compras e Licitagoes

Atribuicoes:

Orientar e auxiliar os demais setores da empresa quando da elaboragcdo de termo de
referéncia, no sentido de se obter a melhor compra (bens e/ou servigos);

Orientar (Qquando necessario) e acompanhar as demandas de compras (materiais de consumo,
bens e servigos);

Realizar as tarefas necessarias ao cumprimento das demandas por aquisicdo de bens e/ou
servicos originada na propria empresa, em outros entes da administragdo publica municipal
e/ou entidades conveniadas.

Executar e/ou supervisionar as pesquisas de preco, com objetivo de se alcancar no minimo trés
orcamentos de fornecedores distintos para apuracdo de mapa de precos de bens ou servicos a
serem adquiridos ou contratados;

Coordenar e supervisionar a preparagdo das Ordens de Fornecimento resultantes dos
procedimentos de selegdo dos fornecedores, ou ainda decorrentes de Registro de Precos;
Controlar os saldos orgamentos para aquisicGes por dispensa de licitagdo, no sentido de nao
extrapolar o limite legal, bem como de ndo fracionar licitagGes;

Elaborar termos de referéncias, quando necessario;

Elaborar os editais de licitagdo mediante apds a devida instrugdo do processo e submeté-los a
Assessoria Juridica;

Realizar os devidos ajustes nos contratos editais e demais instrumentos juridicos quando do
apontamento pela ASJUR;

Programar, coordenar, executar e controlar, em todas as suas fases, as atividades relacionadas
aos processos licitatérios;

Realizar as sessOes de Pregao Eletrénico, quando possivel;

Realizar as sessGes presenciais, quando couber, de licitagcdo em todas as modalidades previstas
em Lei,

Providenciar as publicagbes em imprensa (oficial ou ndo) de todos os atos referentes aos
procedimentos licitatoérios;

Atuar em conjunto com a Administracdao da Belotur nos atos de homologac¢ao e adjudicacdo de
licitacao;

Elaborar relatérios, demonstrativos e planilhas de gerenciamentos das diversas atividades
executadas na Coordenacao e relativos aos trabalhos desenvolvidos.
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3.4.2. Coordenacgéio de Contratos e Convénios
Cargo: Coordenador de Contratos e Convénios

Atribuicles:

Acompanhar e supervisionar os contratos administrativos no sentido de promover a correta
instrucdo processual, na forma da Lei, assim como tomar as providéncias necessarias para o
aditamento e atendimento as normas no tempo certo;

Movimentar o processo na aplicacdao das san¢des administrativas previstas, quando notificada
da inexecucdo (parcial ou total) contratual pelo fiscal;

Interagir com o fiscal do contrato no sentido de promover as a¢des preventivas e corretivas da
execucgao contratual na forma da Lei;

Elaborar e publicar portarias que se fizerem necessarias referentes a cada contrato, assim
como demais atos (exemplos: portarias de gestor e fiscal, reconhecimento e ratificacdo de
inexigibilidade e dispensas etc.);

Providenciar os registros nos sistemas integrados da PBH (SUCC, LCV e demais que se fizerem
necessarios a execuc¢do contratual), observando o prazo de envio do SICOM-TCE-MG;

Elaborar planilhas e relatérios geréncias;

Acompanhar e supervisionar a demanda de elaborag¢do de termos aditivos dos contratos de
fornecimento de bens e/ou servicos resultantes da Gestdo de Contratos.

Acompanhar e supervisionar a demanda de elabora¢do de contratos de fornecimento de bens
e/ou servicos resultantes dos procedimentos de sele¢do dos fornecedores providenciando as
suas alteragdes, adaptagdes e aditivos, quando solicitado.

4. DIRETORIA DE POLITICAS DE TURISMO E INOVACAO

Atribuigles:

A Diretoria de Politicas de Turismo e Inovagcdo tem como competéncia coordenar a elaboracgdo, a

articulacdo e a avaliacdo dos planos setoriais e projetos integrados para o desenvolvimento do turismo

municipal e o desenvolvimento do empreendedorismo local, em consonancia com as diretrizes desta

Politica , conforme as atribuicdes:

Coordenar a articulagdo com os 6rgaos da Prefeitura de Belo Horizonte, com os d6rgdos dos
poderes legislativo e judiciario e diferentes segmentos relacionados com o Turismo, visando ao
fortalecimento do turismo da cidade e também a sua posicdo como fator de desenvolvimento
econdmico;

Coordenar agles intersetoriais com outras politicas publicas e ag¢les integradas com
organizagdes de fomento, internacionais, do sistema S, do terceiro setor e organiza¢cbes
académicas e de pesquisa;

Planejar e implantar os instrumentos para a coordenacdo e o desenvolvimento de programas,
projetos e ac¢des, visando dar sustentabilidade ao modelo de gestdao, monitoramento, avaliacao
e controle de sua execugao;

Planejar e prover infraestrutura turistica necessaria a fruicdo do turismo e ao estimulo a
visitacdo dos atrativos naturais e culturais da cidade, bem como articular com os dérgdos e
entidades da PBH a priorizacdo das agdes estruturantes que impactam diretamente no turismo
da cidade;

Participar, em conjunto com organismos internacionais, de estudos que incorporem novas

tecnologias e metodologias de investigacdo da atividade turistica;
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Coordenar e consolidar informacgcdes produzidas pelo Observatério do Turismo de Belo
Horizonte;

Coordenar a realizagdo de estudos e pesquisas, visando atender as demandas de informacao da
Belotur, das atividades turisticas do Municipio e a identificagdo de tendéncias e inovagdes para
o desenvolvimento de programas, projetos e agdes de interesse turistico;

Mapear, negociar e captar recursos para investimento no municipio com as potenciais fontes de
financiamento, patrocinio e apoio que atendam as demandas do setor turistico;

Promover parcerias, acordos e a gestdo da execuc¢do de contratos de financiamento e convénios
visando a instrumentalizagdo de iniciativas publico-privadas, com organismos bilaterais e
multilaterais, nacionais e internacionais, potencializando a internacionalizacdo de Belo
Horizonte;

Planejar a¢des que promovam a sensibilizacdo, a qualificacdo e capacitagdo dos setores e
profissionais relacionados a atividade turistica e a inclusdo social;

Coordenar o processo de gestdao do Fundo Municipal de Turismo e os instrumentos necessarios
a geracdo de receitas para consecucado das atividades da Belotur;

Coordenar o processo de monitoramento e avaliacdo da politica de Turismo e a consolidagcdo
das informacgdes para auxiliar o planejamento municipal.

4.1. GERENCIA DE POLITICAS DE TURISMO
Cargo: Gerente de Politicas de Turismo

A Geréncia de Politicas de Turismo compete gerenciar o Plano Municipal de Turismo e as acdes

articuladas, integradas, regionalizadas, em parceria ou executadas diretamente pela Belotur, por meio

das atribuicdes:

gerir o alinhamento da Politica Municipal de Turismo com as politicas estaduais e nacionais;
Viabilizar a articulagdo com as demais Secretarias da PBH, Estado e com a Unido, para o
desenvolvimento de ag¢des conjuntas que visem a potencializar a atividade turistica em Belo
Horizonte;

Propor agdes intersetoriais com outras politicas publicas e agdes integradas com organizagdes
de fomento, internacionais, do sistema S, do terceiro setor e organizagdes académicas e de
pesquisa;

Gerir a implementacdao da Politica de Regionalizacgdo do Turismo em Belo Horizonte, em
observancia as orientacdes do Ministério do Turismo e da Secretaria de Estado de Turismo;
Acompanhar a implementacdao do modelo de gestdo em conjunto com a Assessoria de Gestao
Estratégica da Belotur, alinhando suas agdOes aos objetivos das demais organiza¢des publicas e
privadas que atuam no setor de turismo;

Gerir a implementagdao do Plano Municipal de Turismo e monitorar com informacgdes que
sugerem corregdes, o seu desenvolvimento e, o seu replanejamento;

Acompanhar e apoiar a execugdo do Fundo Municipal de Turismo de Belo Horizonte.

4.2. GERENCIA DE MONITORAMENTO E ESTUDOS
Cargo: Gerente de Monitoramento e Estudos

A Geréncia de Monitoramento e Estudos tem como competéncia acompanhar e monitorar os

resultados dos programas, planos e projetos desenvolvidos pelas unidades da empresa, com as

atribuicdes:

e Propor e acompanhar as medidas que fortalecam a gestdo para resultados, com base nos
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programas de metas e indicadores do municipio e da empresa;

e Propor as demais areas da empresa a adog¢do de medidas mitigadoras dos riscos identificados
na execug¢do dos programas, planos e projetos;

e Avaliar e consolidar estudos que acompanham as tendéncias, caracteristicas e comportamentos
do setor turistico e atividades associadas que permitam ampliar a base de dados da Belotur;

e Elaborar, organizar e orientar as unidades sobre modelos de sistematizacdo dos dados para
compor os relatérios de gestdo da empresa;

e Gerenciar o processo de coleta, armazenamento, andlise e interpretacdo dos dados necessarios
ao planejamento do setor turistico e das atividades desenvolvidas pela Belotur;

e Gerenciar o Observatdrio do Turismo, desenvolvendo a andlise e sistematizacdo dos dados
relativos ao desempenho do setor turistico e das atividades associadas;

e Apoiar a execucdo, promocdao e fomento as acdes e processos de inovagcdao, bem como de
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, de estudos, ensino e pesquisa, referente as atividades
turisticas no ambiente interno e externo a Belotur;

e Implementar a Gestdo da Informagdo criando mecanismos e ferramentas que permitam a
identificacao, classificacdo, processamento, armazenamento e disseminac¢ao de informagdes;

4.2.1. Coordenacgéo do Observatorio do Turismo
Cargo: Coordenador de Observatdrio do Turismo

Atribuicoes:

e Acompanhar e monitorar as praticas do turismo, por meio de levantamento de indicadores,
estatisticas, pesquisas e dados complementares visando uma gestdo abrangente e competitiva,
tanto na 6tica operacional quanto econémica da cadeia produtiva do turismo;

e Disponibilizar o acesso as bases de dados de pesquisas desenvolvidas pela Belotur e instituicdes
parceiras;

e Oferecer parametros para a analise quantitativa de informacdes sobre Belo Horizonte acerca do
turismo;

e Elaborar e coordenar as pesquisas internas e externas a Belotur;

e Definir e implantar metodologias de pesquisa que orientem os estudos e pesquisas internas e de
mercado da Belotur;

e Coordenar a manutencdo dos sistemas e do banco de dados estatisticos da Belotur;

e Desenvolver estudos de interesse turistico;

e Prover dados para a atualizagdo dos canais de comunicag¢do da Belotur.

4.3. GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO TURISTICO
Cargo: Gerente de Desenvolvimento Turistico

A Geréncia de Desenvolvimento Turistico compete gerir os Planos e Projetos de desenvolvimento do
Turismo de Belo Horizonte, com as atribuic¢Ges:

e Propor melhorias da base legal e do ambiente de negdcios visando a dinamizar o setor de
turismo de Belo Horizonte e favorecer a profissionalizagdo da atividade, identificando
tendéncias e inovagbes para o desenvolvimento de programas, projetos e agles de interesse
turistico;

e Identificar recursos nacionais e internacionais para financiamento e apoio a projetos para
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desenvolvimento do turismo e de novas ofertas turisticas de Belo Horizonte, bem como de

acoOes de interesse da empresa;

e Elaborar projetos sobre os territdrios turisticos da cidade, em consonancia as diretrizes da

politica, bem como gerenciar os projetos aprovados;

e |dentificar as necessidades de infraestrutura e os entraves da operacao turistica e propor acdes

de melhoria destes aspectos na cidade, nos atrativos e equipamentos turisticos;

e |dentificar, organizar e desenvolver projetos e acdes que visam estruturar os segmentos

turisticos e a oferta da cidade, em conjunto com a Geréncia de Marketing;

e Gerenciar a implementag¢ao do Turismo de Experiéncia como fonte de diversificacdo e inovagao

da oferta turistica e de fomento a atividade;

e Gerir 0 apoio para o desenvolvimento da Gastronomia como produto turistico de referéncia em

Belo Horizonte;

e Elaborar e gerenciar a estruturagcdo do Programa de Sensibilizacdo, Capacitagdo de setores e a

inclusdo social por meio do Turismo;

e Apoiar a Secretaria de Estado de Turismo de Minas Gerais- SETUR/MG na dissemina¢do das
diretrizes para cadastramento dos servicos turisticos ofertados na cidade, de forma a qualifica-

los e reduzir a sua informalidade.

5. DIRETORIA DE MARKETING E PROMOCAO

A Diretoria de Marketing e Promoc¢do Turistica temm como competéncia desenvolver estratégias

mercadoldgicas e coordenar a implementacdo de acdes de Marketing e Promog¢do Turistica de Belo

Horizonte, com atribuicdes de:

® Planejar e propor estratégias de posicionamento do destino Belo Horizonte e dos produtos

turisticos nos mercados local, nacional e internacional;

e Coordenar a implementacdao das ag¢des mercadoldgicas voltadas para a consolidagdo de
segmentos turisticos prioritarios, a promog¢do e a comercializagdo de produtos associados ao

turismo;

® Acompanhar as agGes de parceria e mobilizagdo de eventos geradores de fluxo turistico, nos
mais variados segmentos, visando subsidiar a articulagdo institucional estabelecida para esse

fim;

e Coordenar a viabilizacdo de parcerias e vinculos com o mercado, objetivando o fortalecimento
do potencial turistico de Belo Horizonte e das a¢cdes de marketing e promocao do turismo;
e Coordenar a gestdo das agBes de promocdo do turismo nos ambitos local, regional, nacional e

internacional, bem como a elaboragdao de materiais promocionais;

e Coordenar as atividades comerciais da empresa referentes a espacgos publicitarios, concessdes

de apoio e subvencgdes voltadas para as atividades finalisticas da Diretoria;

e Coordenar o calendario anual de participacdo em eventos promocionais na area de atuagdo da

BELOTUR;

® Participar de estudos e promover o intercambio de informa¢des com outros o6rgdos da
administracdo publica, instituicGes nacionais e estrangeiras, com vistas a identificacdo das

melhores praticas de gestado e planejamento de marketing e promocado de destinos.

5.1. GERENCIA DE MARKETING TURISTICO
Cargo: Gerente de Marketing Turistico

A Geréncia de Marketing tem como competéncia formular e implementar as estratégias de Marketing

Turistico de Belo Horizonte, com atribuicdes como :
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e Realizar analises mercadoldgicas abrangendo benchmark em destinos turisticos de referéncia,
bem como perfis e comportamento dos publicos de interesse de a¢Bes de promocgado de Belo
Horizonte;

e Elaborar e implementar as estratégias de segmentacdo e adequacgdo das ofertas turisticas
disponiveis aos perfis socioeconémicos dos publicos de interesse.

e Criar, executar e acompanhar as estratégias de sensibilizacdao dos agentes intermediarios que
possam efetivar a comercializacdo de Belo Horizonte como um produto turistico.

e (Criar e executar as estratégias de disseminacdo do posicionamento de Belo Horizonte bem
como de seus atrativos e produtos turisticos.

e Formular e implementar estratégias de promog¢do de atributos da cidade de Belo Horizonte
adequados aos canais e publicos de interesse.

® Gerir as ferramentas de monitoramento e mensuragao de resultados das agdes de Marketing e
Promocgao.

® Subsidiar a Geréncia de Promocgdo Turistica, Assessoria de Comunicacdo e demais areas da

empresa com informacgdes que possam tornar suas agées mais eficazes em prol do Turismo em
Belo Horizonte.

5.2. GERENCIA DE PROMOGAO TURISTICA
Cargo: Gerente de Promogao Turistica

A Geréncia de Promogdo Turistica tem como competéncia atuar nos projetos de promog¢do do destino

Belo Horizonte, apoio a comercializacdo e estimulo a captacdo de eventos indutores do fluxo turistico,

com as seguintes atribuicdes:

Gerir e atuar nos projetos de estimulo a captagdo de eventos indutores de fluxo turistico e
promocao da cidade como destino de eventos;

Gerir e executar Projetos de Promocgdo Turistica préoprios da Belotur e também cooperados
entre Orgdos da PBH; Unidades da Federacdo; Governo Federal; Federacdo dos Circuitos
Turisticos, visando a ampliagdao das agdes de promogao turistica;

Mobilizar a atuacdo conjunta da cadeia produtiva do turismo com intuito de fortalecer as
aliancas estratégicas para a promocgdo, divulgacdo e o posicionamento do destino Belo
Horizonte;

Realizar analises do mercado de feiras e demais instancias que comercializam destinos,
indicando onde as a¢des de promogao devem ser exercidas, grupos de interesse, motivos de
viagem, e segmentos em expansao.

Gerir o processo de atendimento e informacdo ao turista;

Atuar no campo da promogdo e capacitacdo do destino turistico Belo Horizonte junto aos
mercados consumidores e potenciais.

Desenvolver e implantar ferramenta de inteligéncia mercadolégica (foco promogdo turistica)
capaz de cruzar dados de que a geréncia ja dispde sobre empresas, eventos turisticos,
associacOes ligadas ao setor, 6rgaos governamentais e transforma-los em informacgdes para
promocéao de projetos com potencial turistico.

Fomentar e atuar no apoio a comercializacdo de produtos turisticos de Belo Horizonte e
entorno, em articulacdo com operadores, agéncias e demais prestadores de servico turistico nos
mercados regional, nacional e internacional.

Gerir acbes de promocgdo internacional que aumentem a visibilidade da Belotur no plano
internacional como uma instituicdo que impulsiona o desenvolvimento turistico da cidade.

Gerir e promover a¢cdes de FAMTOUR para agentes de viagens e operadoras e PRESS TRIP para
jornalistas, sensibilizando-os para inclusdo de Belo Horizonte em roteiros e programas.
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5.2.1. Coordenacgéio de Atendimento e Informacgédo Turistica

Cargo: Coordenador de Atendimento e Informacgdo Turistica

Atribuicoes:

Monitorar as estatisticas e qualidade do servico de informagdo turistica nos Centros de
Atendimento ao Turista;

Supervisionar e zelar pela a manuten¢dao dos Centros de Atendimento ao Turista e da van
turistica da Belotur;

Disponibilizar a van turistica para as acdes de promocdo no dmbito da cidade e para prestar
informagdes turisticas aos publicos de interesse;

Solicitar, demandar e administrar o material informativo destinado ao trabalho dos Centros de
Atendimento ao Turista e atendimento das demandas internas e externas da Belotur;

Levantar, sistematizar e manter atualizadas as informacgdes turisticas de Belo Horizonte para
alimentar os possiveis canais de distribuicdo existentes.

6. DIRETORIA DE EVENTOS

A Diretoria de Eventos tem como competéncia coordenar, propor e normatizar os planos, programas e

projetos relacionados a realizacdo de eventos que fomentem a atividade turistica de Belo Horizonte, com
atribuicdes de:

Orientar e planejar a realizacdo de eventos estratégicos para o municipio de modo que estejam
alinhados com a cadeia produtiva do turismo da cidade;

Coordenar a gestdo dos processos de pré-producdo, producdo e pdés-producdo inerentes a
realizacdo dos eventos de calendario realizados pela Belotur, em especial ao Carnaval e Arraial
de Belo Horizonte;

Elaborar e coordenar politicas de apoio institucional e incentivo a serem concedidos pela
Belotur a eventos de terceiros, com o objetivo de fomentar a producdo local de eventos que
tenham potencial turistico e propiciem o desenvolvimento social e econdmico da cidade;
Planejar, estimular e captar parcerias e patrocinios com 6érgaos publicos, entidades de classe e
iniciativa privada, visando a otimizar o uso de recursos publicos e potencializar os eventos
realizados, dinamizando novos negdcios para a cidade, em conjunto com a Geréncia Comercial;
Planejar e coordenar a implementagdo do Calendario Anual de Eventos de Belo Horizonte,
mantendo-o atualizado e orientando sua divulgacdo para o publico final e prestadores de
servicos turisticos e de eventos, criando demanda e oportunizando a oferta de servicgos;
Promover e avaliar a articulacdo com os drgdos da PBH, em especial com os érgdos reguladores
de seguranga publica, operacdo de transito, limpeza urbana, corpo de bombeiros e demais
o6rgaos prestadores de servigos relacionados a realizagao de eventos, na conjugacao de esforgos
para a formulagdo de politicas publicas para o setor;

Participar dos grupos taticos da PBH nas deliberagbes para a realizacdo de eventos
institucionais, especiais e mega eventos;

Coordenar a gestao para o aprimoramento da estrutura e dos servigos envolvidos na realizagcao
de eventos, criando condi¢des favoraveis para o aumento dos indices de satisfacdo tanto do
residente quanto do turista;

Planejar agdes sustentdveis na realizacdo de eventos, sobretudo, aqueles realizados em vias
publicas e equipamentos urbanos, em sinergia com as politicas de preservagdo do meio
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ambiente e do patrimdnio histdrico cultural da cidade.

6.1. GERENCIA DE PRODUCAO
Cargo: Gerente de Producao

A Geréncia de Produg¢do tem como competéncia executar a gestdo operacional dos eventos realizados

e/ou apoiados pela Belotur, com atribui¢des de:

Gerir as agdes para a realizagdo dos eventos desde a pré-produc¢do, produgdo e pés producdo;
Elaborar e gerir os orgamentos dos eventos, da contratacdo de servigos, bens e estruturas
necessarios a logistica do evento, buscando otimizar os recursos e investi-los nas melhores
opcades, respeitada a relagdo custo-beneficio;

Executar os licenciamentos para realizacdo do evento, prezando pela correta execugdo e
alinhamento com as diretrizes do Municipio;

Mapear e alinhar com 6érgaos publicos a realizacdo de todos os eventos, buscando estreitar o
relacionamento com organizagdes que atuam em parceria garantindo fluidez e seguranca aos
eventos;

Gerir, contratar e coordenar equipe de produgdo necessdaria para realizagdo de eventos, desde a
pré-producdo até o pods-evento, apoiando e orientando a equipe de forma a manter um
alinhamento as politicas e diretrizes estratégicas da Belotur;

Elaborar relatério financeiro de pds-evento, como forma de prestar contas aos atores
envolvidos em cada um dos eventos, sejam eles a prépria Belotur, parceiros ou patrocinadores,
com objetivo de manter transparéncia no processo;

Gerir o relacionamento com fornecedores do mercado para avaliagdo de estrutura, bens e
servigos, visando a melhor qualidade técnica e operacional, bem como o melhor custo, para
atendimento das demandas do setor.

6.2. GERENCIA DE CONTROLE E PROCESSOS
Cargo: Gerente de Controle e Processos

A Geréncia de Controle e Processos tem como competéncia prestar apoio a Diretoria de Eventos no
exame, registro e controle de documentos e processos administrativos, com atribuicdes de:

Gerir melhorias de processos organizacionais desenvolvidos pela Diretoria de Eventos visando a
simplificacdo, desburocratizacdo e otimizacdo dos esforgos e resultados propostos;

Gerir os processos de formaliza¢dao, administracao, execu¢cao dos contratos para a realizagdao dos
eventos e demais atividades da Diretoria, reunindo as informagdes necessdrias para a
elaboragdo de minutas de contrato, demais demandas administrativas referentes a contratagao
e pagamento de artistas, produtores, técnicos e demais envolvidos nas atividades;

Elaborar e coordenar os editais de subvengdo a eventos com potencial turistico para o
municipio, seguindo as regras estabelecidas e diretrizes institucionais;

Promover a realizacdo de andlise técnica, de conteudos e demais exigéncias legais e normativas
dos projetos solicitantes, de forma a garantir idoneidade no processo;

Acompanhar e subsidiar com informac¢des os trabalhos realizados pela Diretoria de Marketing e
Promocdo Turistica relativos a fiscalizacdo do processo de execugdo das contrapartidas dos
projetos/eventos subvencionados pela Belotur;

Acompanhar as agles e procedimentos de prestagdes de contas relativas aos recursos obtidos,
conforme a legislagdo em vigor, a fim de comprovar a correta execugao dos projetos propostos.
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6.3. GERENCIA DE PLANEJAMENTO E INTEGRAC/TO
Cargo: Gerente de Planejamento e Integragao

A Geréncia de Planejamento e Integracdo tem como competéncia planejar, organizar e executar a
normatizacdo na realizagcdo de eventos de interesse no ambito do turismo, promovendo a integracao
das estratégias da Belotur junto aos 6rgdos reguladores e afins do municipio e, ao mercado, com

atribuicdes de:

Acompanhar as atividades executadas na Diretoria de Eventos e sistematizar informacdes
sobre os resultados obtidos e aferidos por indicadores;

Elaborar o planejamento anual e gerir os critérios de prioridade para os eventos e fluxos para
realizagdo dos mesmos, buscando alinhar e orientar toda a equipe ao cumprimento dos
objetivos da Diretoria;

Acompanhar e auxiliar a elaboracdo do planejamento financeiro e orgamentdrio anual para a
realizacdo dos eventos;

Identificar oportunidades de negdcios e parcerias para a realizagdo dos mesmos;

Correlacionar ag¢bes planejadas com as atividades operacionais executadas dos eventos,
identificando os desvios e fornecendo subsidios para correcdo;

Gerenciar o fluxo de comunicagdo sobre a produgdo dos eventos entre os setores de conteudo,
comunicagdo e parceiros e auxiliar na articulagdao com érgaos publicos;

Acompanhar e auxiliar a Assessoria de Comunicacdo da Belotur e a Geréncia de Marketing na
estratégia de comunicagdo dos eventos, desde a criagao da identidade visual até a elaboracado
de plano de midia estratégico para promog¢do dos eventos e estratégias de atuacgdo junto as
redes sociais e demais veiculos de comunicagao;

Propor agcbes e abordagens inovadoras na captacdo de recursos financeiros e fidelizacdo de
parceiros, orientando a Diretoria na elaboragao de projetos que busquem otimizar os recursos

da administragao publica.
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Cargo: Assessor Il

Atribuigdes:

Administrar unidade organizacional sob seu comando, de acordo com as competéncias
estabelecidas;

Participar da elaboracdo de projetos da Empresa, bem como do acompanhamento de sua
implantacao;

Participar da avaliacdo de resultados dos programas e projetos para detectar falhas e propor
modificagdes;

Assessorar a Presidéncia e/ou Diretoria e/ou Gerencia, recebendo documentacéo, preparando
despachos e encaminhando as informacgdes as unidades e/ou a terceiros, para deferimento ou
indeferimento;

Recepcionar visitantes, autoridades e empregados, selecionando os assuntos a serem tratados
com o Presidente, atendendo as prioridades e fazendo os devidos acompanhamentos.

Reunir, debater e participar de seminarios, encontros e outros, que envolvam os assuntos de
sua area de atuacao, visando a atualiza¢do e o desenvolvimento profissional;

Representar o Presidente e/ou Diretor(es) e Gerente(s) em reunides, solenidades e eventos
sociais, quando designados para tal, visando substitui-los em seus impedimentos;

Opinar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos da Presidéncia, utilizando estudos e
trabalhos especificos de sua formacdo profissional, procurando dar a Presidéncia subsidios
para a tomada de decisdes;

Colaborar nas atividades de programacao, na elaboracdo de planos e projetos de fomento ao
turismo, acompanhando sua implementagao;

Acompanhar e controlar o desempenho da area fim, em seu relacionamento com o mercado;
Executar outras atividades correlatas, conforme necessidades do servico e/ou orientagdo
superior.

Cargo: Assessor |

Atribuigles:

Participar da elaboracdo de projetos da Empresa, bem como do acompanhamento de sua
implantacao;

Participar da avaliagdo de resultados dos programas e projetos para detectar falhas e propor
modificacOes;

Assessorar a Presidéncia e/ou Diretoria e/ou Geréncia, recebendo documentagdo, preparando
despachos e encaminhando as informagdes as unidades e/ou a terceiros, para deferimento ou
indeferimento;

Recepcionar visitantes, autoridades e empregados, selecionando os assuntos a serem tratados
com o Presidente, atendendo as prioridades e fazendo os devidos acompanhamentos;

Reunir, debater e participar de seminarios, encontros, que envolvam os assuntos de sua area
de atuacdo, visando a atualizacdo e o desenvolvimento profissional;

Representar o Presidente e/ou Diretor(es) e Gerente(s) em reunides, solenidades e eventos
sociais, quando designados para tal, visando substitui-los em seus impedimentos;

Opinar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos da Presidéncia, utilizando estudos e
trabalhos especificos de sua formagdo profissional, procurando dar a Presidéncia subsidios
para a tomada de decises;
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GOVERNANDO PARA QUEM PRECISA

Belotur‘s"

e Executar outras atividades correlatas, conforme necessidades do servico e/ou orientacdo
superior.
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Anexo
Identificacdo do Processo
Numero do Protocolo Numero do Processo Médulo Integrador Data
18/413.335-1 J183426826119 25/07/2018
Identificacdo do(s) Assinante(s)
CPF Nome
317.637.076-87 SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS
477.334.976-04 CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA
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Registro Digital

Anexo
Identificacdo do Processo
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Ministério da Industria, Comeércio Exterior e Servicos
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa
Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
Secretaria de Estado da Fazenda de Minas Gerais

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

TERMO DE AUTENTICACAO - REGISTRO DIGITAL

Certifico que o ato, assinado digitalmente, da empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO
HORIZONTE S/A - BELOTUR, de nire 3150000063-3 e protocolado sob o nimero 18/413.335-1 em
25/07/2018, encontra-se registrado na Junta Comercial sob o nimero 6941370, em 27/07/2018. O ato foi
deferido digitalmente pela 32 TURMA DE VOGAIS.
Assina o registro, mediante certificado digital, a Secretaria-Geral, Marinely de Paula Bomfim. Para sua
validacdo, devera ser acessado o sitio eletrbnico do Portal de Servigcos / Validar Documentos (https://

portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/viaUnica.jsf) e

protocolo e chave de seguranca.

Capa de Processo

informar

0 numero de

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Documento Principal

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Anexo
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SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS
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Anexo
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CPF
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Anexo

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Belo Horizonte. Sexta-feira, 27 de Julho de 2018

Marinely de Paula Bomfim: 873.638.956-00
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O ato foi deferido e assinado digitalmente por :

Identificacdo do(s) Assinante(s)

CPF Nome

606.048.836-68 MARCELO VALADARES COUTO
728.445.746-53 RENATA DA SILVA SANTOS
873.638.956-00 MARINELY DE PAULA BOMFIM

Belo Horizonte. Sexta-feira, 27 de Julho de 2018
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