Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servigos N° DO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa

4 Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
¥, Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais

NIRE (da sede ou filial, quando a Caédigo da Natureza N° de Matricula do Agente
sede for em outra UF) Juridica Auxiliar do Comércio
31500000633 2011

1 - REQUERIMENTO

ILMO(A). SR.(A) PRESIDENTE DA Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Nome: EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR
(da Empresa ou do Agente Auxiliar do Comércio)

N° FCN/REMP

requer a V.S2 o deferimento do seguinte ato: |H |I I| |‘
N°DE CODIGO CODIGO DO
VIAS DOATO EVENTO  QTDE DESCRICAO DO ATO/EVENTO J183554264681
1 007 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

BELO HORIZONTE Representante Legal da Empresa / Agente Auxiliar do Comércio:

Local Nome:
Assinatura:
2 Maio 2018 Telefone de Contato:
Data
2 - USO DA JUNTA COMERCIAL
[] pEcisAo SINGULAR [] pEcisAo coLEGIADA
Nome(s) Empresarial(ais) igual(ais) ou semelhante(s):
I:l SIM I:l SIM Processo em Ordem
A decisdo
_
Data
I:l NAO I I:l NAO [/ Responsavel
Data Responsavel Data Responsavel
DECISAO SINGULAR
22 Exigéncia 32 Exigéncia 42 Exigéncia 52 Exigéncia

I:l Processo em exigéncia. (Vide despacho em folha anexa)

I:l Processo deferido. Publique-se e arquive-se. I:l I:l I:l I:l

I:l Processo indeferido. Publique-se.

1
Data Responsavel
DECISAO COLEGIADA N s N o
22 Exigéncia 32 Exigéncia 42 Exigéncia 52 Exigéncia

I:l Processo em exigéncia. (Vide despacho em folha anexa)

I:l Processo deferido. Publique-se e arquive-se. I:l I:l I:l I:l

I:l Processo indeferido. Publique-se.

/1

Data Vogal Vogal Vogal

Presidente da Turma

OBSERVACOES
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Capa de Processo

Identificacdo do Processo

Numero do Protocolo Numero do Processo Médulo Integrador Data

18/208.763-8 J183554264681 27/04/2018

Identificacdo do(s) Assinante(s)

CPF Nome
317.637.076-87 SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS
477.334.976-04 CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA
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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA DA EMPRESA MUNICIPAL DE
TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A — BELOTUR, CNPJ: 21.835.111/0001-98, NIRE:
3150000063-3, REALIZADA NO DIA 26 DE ABRIL DE 2018, AS 16:00 (DEZESSEIS
HORAS) E LAVRADA NA FORMA DE SUMARIO.

DATA, HORA E LOCAL: Realizada aos vinte e seis dias do més de abril de 2018, as
16h (dezesseis horas) na sala de reunides da Empresa Municipal de Turismo de Belo
Horizonte S/A - BELOTUR, localizada na Rua da Bahia, 888 — 7° andar — Bairro Centro,
na cidade de Belo Horizonte - Minas Gerais. 2) CONVOCAGAO: Dispensada a
convocagao, nos termos do § 4° artigo 124, da Lei 6.404/76 de 15/12/1976, e
posteriores alteragbes 3) PRESENCA E QUORUM: Foi verificada a presenca da
totalidade do capital social, conforme assinaturas de seus representantes no Livro de
Presencas de Acionistas, a saber: Prefeitura Municipal de Belo Horizonte, representada
pelo Sr. Paulo Roberto Lamac Junior — Secretario Municipal de Governo; Companhia
Urbanizadora de Belo Horizonte — URBEL, representada pelo Sr. Claudius Vinicius Leite
Pereira, Diretor-Presidente; Empresa de Informatica do Municipio de Belo Horizonte S/A
— PRODABEL, representada pelo Sr. Leandro Moreira Garcia, Diretor-Presidente. 4)
CONSTITUI(;AO DA MESA: Assumiu a presidéncia, o Sr. Claudius Vinicius Leite
Pereira, Presidente do Conselho de Administracdao, que convidou a mim, Glauco Carlos
Carvalho, Assessor Chefe de Gabinete e Secretaria Geral da BELOTUR, para atuar
como Secretario da Mesa. 5) ORDEM DO DIA: a) Reforma Administrativa da
Empresa e b) Destituicio de Conselheiro. 6) DELIBERAGOES: a) Reforma
Administrativa da Empresa: Em atendimento a recomendagdo do Conselho de
Administragcdo em sua 1142 Reunido, datada de 26 de abril de 2018, onde dentre outros
assuntos é tratada a pauta da Reforma Administrativa da Empresa e ainda, defesa por
parte da BELOTUR justificando a necessidade de uma nova proposta organizacional,
adequada a atuacgao estratégica da BELOTUR, fica aprovada a redagdo da ata sobe a
forma de sumario e os acionistas da BELOTUR aprovam por unanimidade a nova
proposta organizacional da BELOTUR, juntamente com novos Estatuto e Manual
Organizacional, com a seguinte estrutura organica: Presidéncia (Gabinete, Assessoria
de Gestdo Estratégica e Assessoria Juridica), 5 areas Executivas (Assessoria de
Comunicagao Social; Diretoria de Administracdo e Financas; Diretoria de Politicas de
Turismo e Inovacgao; Diretoria de Marketing e Promocgéao; e Diretoria de Eventos), e 13
Geréncias subordinadas as areas Executivas. As atribuicbes de cada um que
complementam a estrutura aprovada seguem anexas a esta ata no Manual
Organizacional, bem como o Novo Estatuto e Organograma. Nao obstante, e ainda
considerando texto da supracitada ata do Conselho de Administragao, fica registrada a
ciéncia aos acionistas acerca das aprovagdes que se seguem: a revisao do quadro de
cargos em comissdo; a extingdo de carreiras; a adequagao salarial dos cargos
comissionados; a manuteng¢ao do quadro de pessoas com deficiéncia previstas na Lei e
a Adequacao do Plano de Carreiras, Cargos e Salarios. b) Destituicao de Conselheiro:
Fica destituido a partir de 06 de abril de 2018, o senhor Daniel Diniz Nepomuceno de
integrar o Conselho de Administragcdo da BELOTUR, conforme oficio GP. EXTERN
0040/OF, datado de mesma data. 7) ENCERRAMENTO: Nada mais tendo a tratar foi
encerrada a Assembleia, e eu, Glauco Carlos Carvalho — Assessor Chefe de Gabinete e
Secretaria Geral da Empresa Municipal de Turismo de Belo Horizonte S/A — BELOTUR,
redigi e lavrei esta ata que, depois de lida e aprovada, vai por todos assinada para surtir
seus efeitos. Belo Horizonte, 26 de abril de 2018.

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA DA EMPRESA MUNICIPAL DE
TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A — BELOTUR, CNPJ: 21.835.111/0001-98, NIRE:
3150000063-3, REALIZADA NO DIA 26 DE ABRIL DE 2018, AS 16:00 (DEZESSEIS
HORAS) E LAVRADA NA FORMA DE SUMARIO.

Participaram da presente reunido os senhores Paulo Roberto Lamac Junior — representando o

acionista majoritario - Prefeitura Municipal de Belo Horizonte; Leandro Moreira Garcia,
representando a acionista Empresa de Informatica e Informagdo do Municipio de Belo Horizonte —
PRODABEL; e Claudius Vinicius Leite Pereira — representando a acionista Companhia

Urbanizadora e de Habitagcdo de Belo Horizonte — URBEL; tendo este ultimo presidido a reunido na
qual assina digitalmente esta copia eletrébnica da Ata da Assembleia Geral Extraordinaria da
BELOTUR, e atesta, para os devidos fins, que esta é auténtica e confere com a original assinada
pelos acionistas, a qual encontra-se arquivada na empresa.

Claudius Vinicius Leite Pereira - Presidente
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JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Documento Principal

Identificacdo do Processo

Numero do Protocolo Numero do Processo Médulo Integrador Data
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PREFEITURA BELOH M [RIIZINTTE

MANUAL
ORGANIZACIONAL
BELOTUR

Belo Horizonte, abril de 2018.
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Beloturr"

BELO HORIZONTE

0 PARA QUEM PRECISA

PRESIDENCIA

1.1. GABINETE

1.2. ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA
1.3. ASSESSORIA JURIDICA

ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
3.1. GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
3.1.1. Coordenagdo de Folha de Pagamento e Beneficios
3.1.2. Coordenac¢ao de Desenvolvimento de RH e Gestdo Organizacional

3.2. GERENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
3.2.1. Coordenacao de Inspecdo e Obrigagdes Tributarias
3.2.2. Coordenagao de Processos Financeiros e Tesouraria
3.2.3. Coordenacgdo de Contabilidade
3.2.4. Coordenag¢ao de Orgamentario

3.3. GERENCIA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA
3.3.1. Coordenacgdo de Servicos Administrativos e Operacional
3.3.2. Coordenacdo de Prestagcdo de Contas
3.3.3. Coordenacao de Informatica

3.4. GERENCIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS
3.4.1. Coordenagao de Compras e Licitagdes
3.4.2. Coordenacao de Contratos e Convénios

DIRETORIA DE POLITICAS DE TURISMO E INOVACAO

4.1. GERENCIA DE POLITICAS DE TURISMO

4.2. GERENCIA DE MONITORAMENTO E ESTUDOS
4.2.1. Coordenagdo do Observatoério do Turismo

4.3. GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO TURISTICO

DIRETORIA DE PROMOCAO E MARKETING TURISTICO
5.1. GERENCIA DE MARKETING
5.2. GERENCIA DE PROMOGCAO TURISTICA
5.2.1. Coordenagdo de Atendimento e Informagdo Turistica
5.3. GERENCIA DE RELACIONAMENTOS E PARCERIAS

DIRETORIA DE EVENTOS

6.1. GERENCIA DE PRODUCAO

6.2. GERENCIA DE CONTROLE E PROCESSOS

6.3. GERENCIA DE PLANEJAMENTO E INTEGRACAO

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
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PREFEITURA BELOMW RIZNITE

NANDO F

Beloturr"

1. PRESIDENCIA

A Presidéncia compete exercer a direcdo superior para a gestdo administrativa e de coordenacdo da
implementacgdo de politica publica para o desenvolvimento do turismo municipal, além daquelas que lhe
forem conferidas no Regimento Interno, com as seguintes atribuicGes:

e Coordenar as diretrizes definidas pelo Municipio de Belo Horizonte e pelo Conselho de
Administracdo da Sociedade;

e Conduzir a empresa para a realizacdo dos objetivos e metas estabelecidas pela legislacdo de sua
criacdo, seu Estatuto Social e demais normas internas pertinentes ao cumprimento de sua missao;

e Coordenar a elaboragdo e a implementa¢ao dos objetivos e metas estabelecidas para a Empresa
BELOTUR, inclusive a elaboragdo e a aplicagdao do Programa Anual de Atividades;

e Coordenar as atividades da Diretoria Executiva;

Exercer a administracdo geral da empresa por meio da coordena¢cdo, acompanhamento e
avaliacdo do trabalho desenvolvido pelos diretores, em conformidade as normas aprovadas;

e Representar a empresa, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, podendo nomear, com outro

Diretor, os procuradores, prepostos ou mandatarios, sempre por prazo determinado e com

poderes especificos, ficando excluida a limita¢do da duracdo as procuragdes “ad judicia”;

Participar do Conselho de Administracao da empresa na condicdo de membro nato;

Exercer a presidéncia do Conselho Municipal de Turismo;

Convocar e presidir as reunides da Diretoria Executiva da empresa;

Orientar e acompanhar as atividades de Comunicac¢ao Social da empresa;

Orientar, Planejar e avaliar a administracdo de recursos humanos da empresa, incluindo a

requisicdo, cessao ou transferéncia de servidores;

e Coordenar e priorizar a elaboracdao da orcamentacdo dos servicos e insumos presentes nos
contratos sob responsabilidade da Empresa;

e Estabelecer a movimentacdo dos recursos financeiros da empresa aprovados e regulamentados
por limites definidos em normas e critérios fixados pelo Conselho de Administragcao, envolvendo a
Diretoria de Administragao e Finangas;

e Assinar, em conjunto com Diretor Administrativo e financeiro, convénios, acordos, contratos,
ajustes e outros atos relativos a parte administrativa, orcamentaria e financeira da empresa, com
entidades publicas e privadas observadas a legislagdo pertinente;

e Coordenar a area de Compliance da Empresa e suas Estratégias;

e Orientar e acompanhar as agdes coordenadas e os resultados obtidos por cada Diretoria, em suas
respectivas dreas de competéncia;

e Nomear e exonerar os ocupantes das func¢des de confianga de livre provimento;

e Conceder licengas aos demais membros da Diretoria Executiva;

e QOrientar e acompanhar administrativamente as atividades juridicas;

e Presidir as reunides da Diretoria;

e Analisar e decidir procedimentos licitatérios de revogacdo e/ou anulagcdo, antes da sua
homologacao, ouvidas as instancias e unidades inferiores;

e Delegar competéncia a Diretores, mediante instrumento formal que indique claramente os atos
ou atribuicdes delegadas e o periodo de sua duracédo;

e Analisar e decidir sobre aprovagado dos trabalhos da Auditoria interna da Belotur;

e Coordenar e consolidar a avaliacdo sobre a execugdo das agdes, dos servicos e projetos
implementados pela Empresa.
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PREFEITURA BELOMW RIZNITE

NANDO PARA QUEM PREC

Belotur.,{,

1.1. GABINETE
Cargo: Assessor Chefe de Gabinete e Secretaria Geral

O Gabinete tem por atribuicdes assistir diretamente o gestor maximo da Belotur no desempenho de suas
atribuicGes, cabendo-lhe:

e Encarregar-se do relacionamento da Belotur com os demais 6rgdos e entidades da administragao
municipal e de outras esferas de governo, com outras instancias de representacado e participagao
popular, bem como com autoridades e publico em geral;

e Assessorar o presidente no exame, encaminhamento e solugdo de assuntos politicos e
administrativos;

e Providenciar o atendimento de consultas e o encaminhamento dos assuntos pertinentes as
diversas unidades da Belotur;

e Acompanhar os trabalhos de planejamento, gestdo e finangas, e outros que lhe forem delegados,
no ambito da Belotur;

e Acompanhar o desenvolvimento das atividades de comunicagdo social da Belotur;

e Coordenar e executar atividades de atendimento ao publico e as autoridades.

e Acompanhar e orientar visando ao controle eficaz do andamento dos expedientes e processos no
ambito do Gabinete da Belotur;

e Elaborar e preparar as respostas encaminhadas pela Ouvidoria do Municipio e Sistema TAG;

e Secretariar e lavrar as atas das reunifes e assembleias ordinarias e extraordinarias da Belotur, do
conselho de administragao, da diretoria executiva, do conselho fiscal e Assembleias Gerais, bem
como suas respectivas convocacgdes, publicagdes, registros e arquivamentos;

e Elaborar as minutas das determinagdes do conselho de administragdo e da diretoria executiva
da empresa.

1.2. ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA
Cargo: Assessor Chefe de Gestdo Estratégica

A Assessoria de Gestdo Estratégica, com a finalidade de dar assessoramento técnico especializado a
Presidéncia e as areas executivas, tem as atribuicdes especificas:

e Assessorar e assistir a Presidéncia na gestdo estratégica da empresa, notadamente, na
conducdo dos processos de planejamento, administrativo-financeiro e de cunho técnico que se
referem a articulacdo e a execucgdo das politicas, alinhando-os as fun¢des organizacionais da
Belotur;

e Acompanhar e assessorar em relagao as atividades executivas da Belotur, junto as diretorias e
demais assessorias;

e Assessorar a gestdo da area e estratégias de Compliance da Empresa;

Assessorar os comités gerenciais da BELOTUR, a fim de promover integracdao e alinhamento
entre todas as suas areas de gestao;

e Colaborar para a integracdo das areas finalisticas da Belotur, por meio de seus instrumentos de
planejamento e dos arranjos institucionais estabelecidos por suas competéncias;

e Desenvolver estudos e assessorar sobre processos internos da Belotur, em consonancia com as
diretrizes da drea meio e da Assessoria Juridica;

e Diagnosticar e assessorar possiveis acdes governamentais intersetoriais, relativas as areas de
convergéncia com o turismo, promovendo a transversalidade da atividade turistica;

e |dentificar demandas estratégicas da cadeia produtiva do turismo, com o objetivo de subsidiar
as areas finalisticas da Belotur na formulagdo de planos, programas e a¢des, com esforgos para
a consecuc¢do do Plano Municipal de Turismo, em consonancia com a Politica Municipal de
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Beloturr"

Turismo;

BELO HORIZONTE

NANDO F

PREFEITURA BELOM RIZINITE

e Assessorar os processos de planejamento interno da Belotur e a convergéncia das propostas

de gestdo com os planos setoriais e a Politica Municipal de Turismo, sobretudo por meio de
seus instrumentos de Governanga;

Acompanhar e promover debates sobre a legislacdo turistica nos ambitos municipal, estadual
ou federal, visando ao seu aperfeicoamento;

Assessorar acO0es de cooperacdo e articulagdo com os foruns, conselhos, consércios e
entidades articuladoras do turismo nos ambitos municipal, regional, estadual e federal.

1.3. ASSESSORIA JURIDICA
Cargo: Assessor Chefe da Assessoria Juridica

A Assessoria Juridica da Belotur tem por competéncia prestar assessoramento, elaborar pareceres,

promover a execucado das atividades juridicas de interesse da Belotur por meio das atribuicdes:

Prestar consultoria e assessoramento juridico a Belotur, bem como assisténcia aos seus
representantes legais, com emissdo de pareceres e notas técnicas juridicas pontuais, no intuito
de prevenir litigios e auxiliar no plano estratégico da gestao;

Examinar previamente minutas de editais de licitacdo e chamamento publico, convénio, termo
de parceria e congéneres, permissdao de uso, alienacdo de bens mdveis e imdveis, contrato e
outros instrumentos juridicos, a serem celebrados e publicados, bem como regularidade de
contratagdes ou parcerias por meio de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo ou chamamento
publico;

Colaborar com a manutenc¢do e atualizagdo de coletanea atualizada da legislagdo, doutrina e
jurisprudéncia sobre assuntos de interesse da administracdo da empresa Belotur e informagao
a populacao;

Examinar e emitir parecer ou nota técnica juridica sobre a juridicidade dos anteprojetos de leis
e minutas de atos normativos em geral e de outros atos de interesse da Belotur sem prejuizo
da andlise de constitucionalidade e legalidade.

2. ASSESSORIA DE COMUNICACﬁO SOCIAL
Cargo: Assessor de Comunicagao Social

A Assessoria de Comunicagdo tem por competéncia promover as atividades de comunicagdo social,

compreendendo imprensa, publicidade, divulgacdo e apoio de eventos da Belotur, com atribui¢cdes de:

Planejar e coordenar programas e projetos relacionados com a comunicag¢do interna e externa
das acdes da Belotur, observadas as diretrizes do érgao responsavel pela Comunicag¢ao Social
da PBH;

Assessorar os dirigentes de outras unidades organizacionais da Belotur em relagdo as suas
demandas e no relacionamento com a imprensa;

Planejar e coordenar as entrevistas coletivas e o atendimento a solicitagdes dos érgdos de
imprensa, em articulagdo com a Presidéncia e o Gabinete da Presidéncia;

Produzir material informativo para imprensa e outros publicos estratégicos dos programas,
projetos e agdes da Belotur e do setor de turismo;

Acompanhar, selecionar e analisar assuntos de interesse da Belotur, publicados em veiculos de
comunicagdo, para subsidiar o desenvolvimento das atividades de comunicag¢do social;
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e Propor e acompanhar as a¢des de publicidade, os eventos e promogdes para divulgacdo das
atividades institucionais, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Assuntos Institucionais
e Comunicacao Social, bem como responsabilizar-se pelos materiais utilizados nos eventos;

e Produzir conteddo e manter atualizados os sitios eletrénicos e a intranet sob a
responsabilidade da Belotur, no ambito de atividades de comunicagdo social;
Responsabilizar-se pelo cerimonial da Belotur;

Gerenciar e assegurar a atualizacdo das bases de informacdes institucionais necessarias ao
desempenho das atividades de comunicacado social;

e Acompanhar e supervisionar os contratos publicitarios.

3. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

A Diretoria de Administracdo e Finangas tem como competéncia garantir a eficacia e a eficiéncia do
gerenciamento administrativo, em consonancia com as diretrizes do Gabinete, com atribuicGes de:

e Dirigir, coordenar e controlar as atividades administrativas, financeiras, contabeis e de
planejamento da empresa, zelando por sua correta utilizagcdo e eficiéncia dos controles;

e Coordenar o processo de elaboragao e avaliagao do planejamento global da Belotur;
Coordenar a elaboracdo da proposta or¢camentaria da Belotur e acompanhar sua execucdo
financeira;

e Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdao e execuc¢ao financeira, inclusive
a gestdo de convénios, acordos e instrumentos congéneres, com previsdo de ingresso ou de
repasse de recursos em que a empresa seja parte;

e Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdo de recursos humanos e de
previdéncia segundo politicas, principios e normas estabelecidos;

e Exercer, em conjunto com o Diretor - Presidente, observadas as normas e legislagdo
pertinente, atos referentes a administracdo de pessoal da empresa, tais como: admissdo,
promocgdo, demissdo e punigcdo e outros atos pertinentes a BELOTUR;

e Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdo de materiais, patrimoénio e
logistica segundo politicas, diretrizes e normas estabelecidas;

e Supervisionar e o monitorar as execuc¢cOes das metas fisicas previstas no PPAG dos dorgdos
integrantes da empresa;

e Dirigir, coordenar e controlar as atividades financeiras, contabeis e de planejamento da
empresa, zelando por sua correta utilizacdo e eficiéncia dos controles;

e Elaborar o orcamento anual e plurianual e acompanhar sua execugdo e controle;

Acompanhar a gestdo financeira relativa a comercializagdo de produtos e servigcos da empresa;
Elaborar o Relatdrio de Controle Interno para acompanhamento da presta¢ao de contas anual
da BELOTUR;

e Acompanhar, através de interagdo com o setor juridico, a legislacdo que determina o formato
dos sistemas contabeis e tributdrios das sociedades, mantendo-os sempre dentro dos
parametros legais que balizam o funcionamento das referidas sociedades;

e Coordenar e orientar as atividades referentes aos processos de compras e contratacdes de
servico realizados no ambito da empresa e auxiliar na fase interna quando o processo
licitatério for conduzido por outro érgdo ou entidade;

e Implementar na Belotur a politica de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao — TIC —
estabelecidas no ambito do Poder Executivo;

e Monitorar os recursos de TIC e apoiar as atividades de diagndstico, prospecgao e difusdao de
novas solucdes relacionadas a TIC;

e Zelar pela preservagdao da documentacdo e informacao institucional;

Elaborar o plano de alteragdo e a manutengdao da estrutura organizacional da Belotur para

6

& Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
! i'_ Certifico registro sob o n° 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranga FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria;Geral,
% pag. 11/79

SEGRETARIA GERA



PREFEITURA BELOMW RIZNITE

NANDO F

manté-la atualizada no sistema de informagdes organizacionais do Municipio;

e Realizar agbes de melhoria e identificar projetos de inovagdo nos processos organizacionais do
6rgao em conformidade com a metodologia estabelecida no ambito da empresa;

e Propor a criagdo, alteracdo e exclusdo de modelos de formuldrios da empresa, respeitando as
diretrizes e os requisitos de padronizagdo definidos pelo Poder Executivo;

e Coordenar e orientar a criagdo, alteracdo e exclusdo de modelos de formularios da empresa,
respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizacdo definidos pelo Poder Executivo;

e (Cabe a Diretoria de Administragdo e Finangas cumprir as orientagdes normativas e observar as
orientagdes técnicas emanadas de unidade central a que esteja subordinada tecnicamente;

e Assinar, em conjunto com Diretor - Presidente e, na auséncia deste com o Diretor que o
substitui, convénios, acordos, contratos, ajustes e outros atos relativos parte administrativa,
orcamentdria e financeira a empresa, com entidades publicas ou privadas, observada a
legislacdo pertinente;

e Assinar, juntamente com servidores da empresa que possuam delegacdo especifica, os
documentos relativos a movimentagdo bancaria de recursos financeiros da sociedade;
Supervisionar os departamentos, divisdes e demais integrantes da Diretoria;

Ordenar despesas da empresa na auséncia do Diretor Presidente.

3.1. GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
Cargo: Gerente de Recursos Humanos

A Geréncia de Recursos Humanos tem como competéncia atuar na gestdo de pessoas da Belotur,
respeitadas as diretrizes estabelecidas pela unidade central de recursos humanos, com atribui¢Ges de:

e Instruir os processos da administracao de pessoal e orientar os empregados quanto aos seus
direitos e deveres;

e Gerir a administracdo de pessoal e procedimentos de atualizagdo de registros funcionais,
cadastro de pessoal, controles de jornada de trabalho, de frequéncia, preparacao das folhas de
pagamento, concessdo de beneficios, férias, licengas e outros expedientes e documentos para
a concessao de direitos e vantagens;

e Planejar e acompanhar as acdes de desenvolvimento de pessoal, com base nas diretrizes e
estratégias estabelecidas pela Subsecretaria de Gestdo de Pessoas;

e Coordenar e acompanhar o processo de avaliacdo de desempenho e avaliacdo do estagio
probatério dos empregados da Belotur;

Instruir os empregados para o acesso as capacitacoes;
Apoiar e executar as agdes motivacionais, de valorizacdo do profissional e de qualidade de vida
no trabalho;

e Acompanhar e executar, as agdes relativas aos concursos publicos, movimentacGes e demais
atividades relacionadas ao planejamento da forga de trabalho;

e Implantar as atividades relacionadas com saude e segurancga do trabalho definidas no ambito
do Poder Executivo;

e Propor a unidade central de gestdo de pessoas da SMPOG normas complementares
necessdrias a implementagao das politicas e diretrizes de gestdo de pessoas.
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3.1.1. Coordenagdo de Folha de Pagamento e Beneficios
Cargo: Coordenador de Folha de Pagamento e Beneficios

Atribuigdes:

e Responder pela manuteng¢do do cadastro funcional dos empregados da Belotur, nos termos da
legislagdo especifica, pela preparacdo da folha de pagamentos e, também pelo
acompanhamento da legislagdo trabalhista que regula as relacbes entre a empresa e seus
empregados;

e Ser o responsavel pelas a¢cdes de manutencdo e insercdo de parametros requeridos pelo
sistema de controle de frequéncia dos empregados, utilizado na Belotur;

Apurar a frequéncia dos empregados da empresa;
Preparar a folha de pagamentos dos empregados da Belotur, inserindo os dados necessarios a
operacgao do sistema de calculos e emissdo da referida folha;

e Preparar a folha de pagamentos dos estagiarios da Belotur, inserindo os dados necessarios a
operacgao do sistema de calculos e emissdo da referida folha;

e Distribuir os demonstrativos de pagamentos aos empregados da empresa;

e Receber os dados comprobatérios de servicos prestados por auténomos, efetuar os calculos
para determinacdo os valores corretos de pagamento dos referidos servigcos e providenciar o
encaminhamento da documentacao exigida a area financeira;

e Preparar e encaminhar a area financeira a documentacgado exigida para pagamento dos
estagidrios da empresa;

Fazer o acompanhamento funcional dos empregados, atendendo normas legais;
Ser responsavel pelo arquivamento e manutengdo de toda documentacado relacionada aos
empregados da empresa, obedecendo aos prazos e orientagdes legais;

e Preparar os documentos referentes aos recolhimentos das obrigacGes sociais pertinentes a
Receita Federal, Previdéncia Social e outras e encaminhar para a Geréncia de Orgamento e
Finangas;

e Manter os controles e efetuar a distribuicdo dos Vales: Transporte, Alimentagdo, Auxilios:

Creche, Funeral e outros beneficios semelhantes que venham a ser adotados na Belotur;

Manter atualizadas as carteiras profissionais e fichas funcionais dos empregados da empresa;

Controlar a expedi¢do e recolhimento dos crachds aos empregados da empresa;

Acompanhar a legislagdo trabalhista e tributaria pertinente a empresa, bem como, os acordos

coletivos nos quais a Belotur participe;

Acompanhar a execug¢do do Plano de Cargos e Salarios, vigente naempresa;

Acompanhar junto a Previdéncia Social situacao fiscal da Belotur;

Elaborar relatérios e demonstrativos relativos aos trabalhos desenvolvidos no Setor;

Elaborar o orgamento anual de pessoal da Belotur e acompanhar sua execuc¢ao;

Fornecer informacgdes requeridas por sua Geréncia;

Atender, quando houver determinac¢ao superior, a fiscalizacdo dos 6rgados reguladores da

atividade trabalhista;

Supervisionar o pessoal lotado em sua unidade;

Executar outras tarefas pertinentes a sua atividade.
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3.1.2. Coordenagdio de Desenvolvimento de RH e Gestdo Organizacional
Cargo: Coordenador de Desenvolvimento de RH e Gestdo Organizacional

Atribuicles:

e Elaborar e executar programas e projetos destinados a avaliacdo e desenvolvimento dos
recursos humanos da Belotur, acompanhar e propor atualizagdes do Plano de Cargos, Carreira
e Saldrios, do Regulamento de Pessoal e demais atos normativos relacionados aos empregados
da empresa e atender outras atividades relacionadas as suas atribuicdes demandadas pela
Geréncia de Recursos Humanos.

e Desenvolver, divulgar, aplicar e mensurar a Avaliacdo de Desempenho dos empregados da
Belotur;

e Levantar e analisar as necessidades e solicitagGes de treinamento e aperfeicoamento do
pessoal da Belotur e propor programas especificos para supri-las;

e Elaborar e manter atualizado o cadastro de perfis profissionais dos empregados da empresa;
Elaborar demonstrativo com a previsdo de custos dos programas de treinamento propostos
para ano, segmentando-o de acordo com as necessidades de seu departamento;

Fazer o acompanhamento da situacao funcional de todo o pessoal da Belotur;

Assessorar e orientar as demais areas da empresa na lotacdo do empregado tendo como base
a avaliacdo de seu potencial e seu perfil profissional;

Responsabilizar-se pela selecao de estagidrios para Belotur;

Controlar, através do acompanhamento dos contratos, a situacdo dos estagiarios;

Efetivar a contratacdo e desligamento dos estagiarios, segundo as normas da empresa e
legislagdo especifica;

e Elaborar o programa para treinamento introdutério a ser aplicado aos empregados e
estagidrios da empresa;

e Divulgar para todo o pessoal da Belotur seus direitos individuais e suas obrigacdes
institucionais;

e Promover pesquisas visando a obtencdo de informacGes destinadas a elaboracdo de programas
e a¢les para o desenvolvimento constante dos empregados da Belotur;

e Elaborar e atualizar a criagdo, alteragdo e exclusdao de modelos de formularios da empresa,
respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizacdo definidos pelo Poder Executivo;

e Executar outras tarefas pertinentes a sua atividade, demandadas pelos Gestores da empresa.

3.2. GERENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
Cargo: Gerente de Orgamento e Finangas

A Geréncia de Orgcamento e Finangas tem como competéncia gerenciar as atividades de orgcamento e
financas da Belotur, exercida por meio das seguintes atribuicdes:

o Elaborar e revisar a proposta do orgcamento anual e do Plano Plurianual de A¢do Governamental
e suas revisoes;

° Elaborar, executar, acompanhar e adequar a programac¢ao orgcamentaria e financeira da
despesa as determinagOes dos gestores responsdveis pela coordenagdo do orgamento e
financgas;

° Monitorar a execu¢cdo orcamentdria e financeira da Belotur, observando os respectivos centros
de custos, com vistas a eficiéncia e eficacia na gestdo dos recursos para os programas, acoes e
metas estabelecidas;
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e Acompanhar e controlar a execugdo orcamentaria da Belotur, observadas as normas que
disciplinam a matéria, bem como a gestdo orcamentaria e financeira dos fundos dos quais o
6rgdo participar como gestor ou executor;

e Acompanhar e controlar a provisdao de recursos orcamentarios, notas de empenhos, notas de
pagamentos de despesas, borderos, suas anulagdes e instruir os processos de pagamentos;

° Monitorar, manter e restabelecer a regularidade fiscal, contabil, econémico-financeira e
administrativa de Fundos Municipais, com Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ — , na
condicdo de Filial, do CNPJ Matriz do Municipio e outros tipos de vinculados ao érgao e outros
cadastros, bem como disponibilizar informagdes aos 6rgdaos competentes;

e Analisar as conciliacdes das prestacdes de contas de subvencdes econOmicas, adiantamentos,
auxilios financeiros e convénios sob a coordenag¢do de seus respectivos gestores e fiscais,
cabendo a estes informar formalmente todas as irregularidades encontradas em tempo habil
para busca de solugdo perante a Administragdao Superior;

e Consolidar o orcamento anual da empresa sob coordenagdao da Diretoria Executiva, utilizando
para tanto os orgamentos individuais elaborados por cada area da empresa e que estejam em
conformidade com as propostas governamentais, observando os limites de gastos
preestabelecidos e atendendo aos preceitos da Administragdo Superior da Prefeitura de Belo
Horizonte;

e Executar as atividades relacionadas a movimentacgdo de recursos financeiros da empresa, bem
como seu registro diario, buscando a transparéncia de toda a¢do da Administracdo e
explicitando a utilizagdo do erario;

e Gerir, orientar e acompanhar o registro de recebimentos, aplicacdes, pagamentos, efetuados
na empresa, transferindo as informacgdes para os Sistemas de Controle os quais necessitamos
alimentar, pelas respectivas Divisdes responsaveis, seja por via do SOF, SICOM-TCE-MG, CASP,
Contabilidade Privada e demais 6rgdos de controle os quais estamos sujeitos;

e Manter atualizada a documentagao referente as normas reguladoras da atividade financeira e
contabil nas sociedades an6nimas;

e Fornecer ao Diretor da area relatérios e demonstrativos da situag¢do financeira da empresa,
que permitam a adocdo de formas de planejamento financeiro mais acurado;

e Atender as demandas da Auditoria Interna e Externa prestando as informagdes que lhe forem
requeridas;

e Manter controle da validade de certidGes legais indispensaveis ao funcionamento legal da
empresa, alertando a Diretoria de Administragao e Finangas caso haja algo em desalinho;

e Executar escrituracdo da movimentacdao patrimonial da Belotur, retratando contabilmente,
através de registros em contas especificas, as variagdes ocorridas em cada periodo
cronolégico;

e Auxiliar gestores e fiscais de contratos administrativos quando demandado.

3.2.1. Coordenagédio de Inspegdo e Obrigagées Tributdrias
Cargo: Coordenador de Inspegao e Obriga¢oes Tributarias

Atribuigcdes:

e Coordenar e executar as conferéncias dos processos de pagamentos, visando a andlise da
legalidade e exatidao da despesa;

e Coordenar e executar a anadlise os processos licitatérios para o correto processamento da
despesa e instrugcdo dos processos de pagamentos deles derivados;

e Conferir as notas fiscais enviadas, os encargos destacados pelo prestador de servico ou
vendedor, efetuando a emissdao das guias que deverdo ser recolhidas e quitadas pela Belotur
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na condi¢do de tomadora dos servigos ou aquisicdes, acompanhando a legislagdo vigente;

e Realizar o acompanhamento das CNDs (CertidGes Negativas) da Belotur, bem como monitorar
as informac¢des que serdo repassadas a Receita Federal, seja via DCTF Mensal, DIRF Anual e
PERDCOMP, este quando necessario e, ao Municipio via DES-PBH, mantendo a guarda da
documentacdo original em arquivo préprio para efeito de resposta a questionamentos
futuros, seja através de auditorias ou demandas da Receita Federal e da prdépria inspecao
tributaria da PBH;

e Apurar e providenciar os cdlculos pertinentes a carga tributdria incidente nas notas fiscais das
empresas que prestam servigcos a Belotur, bem como orientar os fornecedores sobre erros que
estejam em desalinho com as exigéncias legais;

e Manter interacdo com a Coordenacdo de Contabilidade, sendo da responsabilidade desta, o
acompanhamento e o registro dos impostos retidos e recolhidos pela Belotur, dentro da sua
atividade laboral;

e Manter contato com fornecedores e prestadores de servicos quando o documento fiscal
apresentar alguma irregularidade, promovendo perante os mesmos a correcdo em obediéncia
a legislacdo vigente;

e Atentar para o cumprimento fiel dos prazos preestabelecidos pela legislagcdo federal e
municipal, evitando-se o pagamento de multas e juros. Aqueles casos que possam vir a ocorrer
e que tenham a sua solucdo procrastinada por responsabilidade exclusiva do prestador de
servico deverdo ser levados imediatamente a Administragcdo Superior da Empresa para a busca
de orientacdo quanto ao procedimento a ser adotado por envolver o erario.

Gerenciar, formalizar e instruir os processos de pagamento de despesa, tributos e encargos;

e Emitir notas de pagamento de despesa de forma integrada a coordenagdao de processos
financeiros e tesouraria, apds a conferéncia da documentagdo habil que compde o respectivo
processo de pagamento;

e Receber e conferir os documentos referentes aos recolhimentos das obrigagGes sociais
pertinentes a Receita Federal, Previdéncia Social e outras da Coordenagdo de Folha de
Pagamento e Beneficios;

Levantar as obrigacGes e encargos dos prestadores de servigos para formalizagcdo da DIRF;
Consolidar as informacdes das obrigacdes sociais, encargos dos prestadores de servigcos e
enviar via DIRF a Receita Federal.

e Coordenar e executar a andlise os processos licitatérios para o correto processamento da
despesa e instrucdao dos processos de pagamentos deles derivados;

e Proceder a andlise das prestagcGes de contas de adiantamento financeiro.

3.2.2. Coordenagdio de Processos Financeiros e Tesouraria
Cargo: Coordenador de Processos Financeiros e Tesouraria

Atribuigcdes:

e Manter interagdo com a Geréncia de Licitagbes, Contratos e Convénios, a fim de que os
processos de contratagdo de servigcos e aquisicdes sejam encaminhados em tempo habil para a
emissdo de processos de pagamento, com o respectivo OPUS e devidamente instruido, tendo
como base as informagdes constantes nos autos e enviadas sob a responsabilidade dessa
Geréncia, dentro de uma sequéncia ldgica e temporalmente adequada;

e Receber e conferir os documentos fiscais, promover a formaliza¢ao e abertura do processo de
pagamento;

Emitir borderds, suas anulagdes e instruir os processos de pagamentos;
Efetuar os pagamentos a credores, repasses de convénios sob a algada da Belotur;
Controlar e monitorar a arrecadacao das receitas via faturamento de servigos turisticos da

11

& Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
! i'_ Certifico registro sob o n° 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranga FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria;Geral,
% pag. 16/79

SEGRETARIA GERA



PREFEITURA BELOMW RIZNITE

NANDO F

Belotur e recebimento de aluguéis, mediante fluxo de caixa e saldos bancarios;

e Controlar e monitorar a arrecadacao das receitas via faturamento do guia turistico da Belotur e
recebimento de aluguéis, mediante fluxo de caixa e saldos bancarios;

e Gerenciar e executar os acertos que se fizerem necessarios quando identificados na conciliagdo
das contas bancarias;

e Gerenciar os recursos financeiros, inclusive os provenientes de convénios, mediante
acompanhamento e orienta¢do formal por parte dos seus gestores;
Receber e restituir as garantias contratuais de caucao;
Receber, conferir e formalizar processos de prestacdo de contas de despesas de adiantamento
financeiro;

e Promover o preparo das ordens de pagamento, borderds e depdsitos em estabelecimentos
bancarios;
Executar o controle didrio de saldos bancarios e a quitacdo de compromissos da Belotur;
Verificar créditos e débitos ndo identificados e constantes em extratos bancarios, buscando a
identificacdao formal dos mesmos através de documentacao habil, para somente apds concluida
a pendéncia existente, enviar a Coordenac¢do de Contabilidade para registro;

e proceder ao arquivamento e a guarda dos processos de pagamento.

3.2.3. Coordenagdo de Contabilidade
Cargo: Coordenador de Contabilidade

Atribuicoes:

e Elaborar balancetes, balangos e outros documentos contabeis, atendendo ao artigo 176 da Lei
das S/As, onde “ao fim de cada exercicio social fard elaborar, com base na escrituragdo
mercantil da companhia, as demonstragdes financeiras, que deverdao exprimir com clareza a
situacdo do patrimoénio da companhia e as mutagdes ocorridas no exercicio”;

e Atender aos controles internos, auditoria externa, bem como a auditoria do municipio nos

prazos estabelecidos, fundamentando as informac¢des com base em documentacado habil;

Manter atualizada a escrituragdo sintética e analitica da receita, da despesa e do patrimdénio;

Registrar todos os fatos orgcamentarios, financeiros e patrimoniais nos sistemas de controle

preestabelecidos pela empresa;

Registrar contabilmente os bens patrimoniais;

Arquivar documentos contabeis da Belotur;

Promover a conciliagdo contdbil das contas bancarias;

Elaborar relatérios de prestagdo de contas mensais/anuais, e enviar para os érgdos de controle

interno e externo quando demandado;

e Elaborar e apresentar relatdrios gerenciais e demonstrativos contabeis para suporte e analise
do Conselho Fiscal;

Coordenar e executar a escrituragdao dos custos, depreciacdes e demais fatos contdbeis;

Apurar e providenciar os calculos pertinentes a toda a carga fiscal da Empresa em virtude das
atividades de fechamento de dados e encargos, sendo uma responsabilidade da 4area,
principalmente ao que condiz ao PIS, COFINS eCSLL;

e Acompanhar e, proativamente, tomar todas as medidas cabiveis para atendimento as
demandas dos 6rgdos controladores, envio das informacgdes nos prazos preestabelecidos, seja
a Receita Federal — DIRF- EFD Contribuigdes — SPED Fiscal e SPED Contabil, ao Tribunal de
Contas-SICOM, a Contadoria do Municipio — CASP, entre outros.

e Proceder ao arquivamento e a guarda dos processos de pagamento.
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3.2.4. Coordenagdio de Controle Or¢camentdrio e Financeiro
Cargo: Coordenador de Controle Or¢camentario e Financeiro

Atribuicdes:

e Solicitar provisdao de recursos orgcamentarios, emitir notas de empenhos, sua anulagdo e instruir
0s processos de pagamentos;

e Elaborar a proposta orcamentaria plurianual, anual e trimestral dos programas e projetos da
Belotur, em conjunto com as demais diretorias, gerentes e assessorias, bem como despesas de
pessoal, custeio e manutenc¢do da entidade.

e Encaminhar a Gerencia de Orcamento vinculada a Secretaria Municipal de Planejamento, as
solicitacGes de recursos orgamentdrios para a viabilizacdo de agdes que visem o
desenvolvimento do turismo, a realizacdo de eventos de calendario da cidade e o préprio
custeio da Empresa;

e Examinar e opinar sobre abertura de créditos e remanejamentos, em consonancia com as
diretrizes estabelecidas;

e Acompanhar e supervisionar a execu¢ao orgamentaria das despesas de custeio, pessoal,
encargos e dos projetos da Belotur, garantindo o cumprimento das metas estabelecidas no
orcamento;

Acompanhar e supervisionar a execugdo orcamentaria das receitas e despesas da Belotur;
Acompanhar e supervisionar o abastecimento de informag¢des orcamentdrias relativas aos
projetos e atividades da Belotur;

e Controlar e acompanhar a aplicagdo dos recursos or¢camentarios oriundos de transferéncias da
Unido, do Estado, do Tesouro Municipal e de outras fontes de receita;

Acompanhar e avaliar a execuc¢do da receita prépria da Belotur;
Coordenar a elaboragdo de relatérios e demonstrativos orgamentarios dos programas
executados pela Belotur.

3.3. GERENCIA DE ADMINISTRAC/TO E LOGISTICA
Cargo: Gerente de Administracao e Logistica

Atribuigdes:

A Geréncia de Logistica tem como competéncia prestar o apoio administrativo, de manutencgao e logistico
as unidades da Belotur, com atribui¢cGes de:

e Planejar, elaborar e realizar as aquisicdes de materiais de consumo e permanentes e a
contratacdo de servicos para a Belotur, conforme politica de gestdo de suprimentos
estabelecida pela SMFA;

e Planejar, elaborar e acompanhar os processos referentes as aquisicbes de material e
contratacdo de servicos executados pela SMFA;

e Gerir as atividades inerentes a prestacdao de contas de contratos de repasse, convénios de
entrada e instrumentos congéneres, incluindo projetos subvencionados pela Belotur;

e Gerenciar os servicos de protocolo, comunicacdo, reprografia, zeladoria, vigilancia, limpeza,
copa e manutencdo de equipamentos e das instalagdes das unidades da Secretaria;

e Gerenciar as atividades de administracdo de material e de controle do patriménio mobilidrio,
inclusive dos bens cedidos;

e Gerenciar e executar as atividades de administracdo do patrimonio imobilidrio e dos demais
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imdveis em uso pelas unidades do 6rgao;

e Programar e controlar as atividades de transporte, de viagens a servico, de guarda e
manutengado de veiculos das unidades do 6rgao de acordo com as regulamentagdes especificas
relativas a gestdo da frota oficial;

e Gerir os arquivos do 6rgdo, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Arquivo Publico da
Cidade de Belo Horizonte;

e Acompanhar o consumo de insumos da Secretaria com vistas a proposicdo de medidas de
reducdo de despesas;

Gerir a area de suprimentos de informatica e prestacdo de servicos especializados de TIC;
Adotar medidas de sustentabilidade, tendo em vista a preservacdo e o respeito ao meio
ambiente, observando principios estabelecidos pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente —
SMMA.

3.3.1. Coordenagédio de Servigos Administrativos
Cargo: Coordenador de Servicos Administrativos

Atribuigcdes:

e Atender, mapear, executar, acompanhar, e orientar o desenvolvimento das atividades
relacionadas com patrimoénio, servigos gerais, telefonia, condominio, manuteng¢des elétricas e
prediais (sede e CATs), frota de veiculos e almoxarifado.

e Realizar o acompanhamento da relagdo (inventario) de todo o patriménio da empresa.
Gerenciar a frota de veiculos (escalas, substituicdo, pedidos aos 6rgdos externos).

e Fazer o monitoramento das manutengdes/reparos nas dependéncias da sede e centros de
Atendimento ao Turista.

e Controlar as demanda relativas aos telefones corporativos e fixos e, também do contato junto
a GETELE/SMAGEA.

e Gerenciar o mobilidrio (trocas, solicitagdes, pedidos de reparos, baixas patrimoniais).
Eventualmente, prestar atendimento para manutencdo do sistema de computacdo da van
turistica.

e Gerenciar os servicos terceirizados (faxineiras e porteiros).

3.3.2. Coordenacéio de Prestagéo de Contas
Cargo: Coordenador de Prestagao de Contas

Atribuigdes:

e Responsabilizar-se pelo controle e realizar a gestdao dos instrumentos de repasse financeiro
celebrados pela Belotur, para o cumprimento dos prazos e entregas que culminem na
prestagdo de contas destes instrumentos;

e Recepcionar os produtores de eventos, proponentes e beneficidarios de auxilios financeiros
para receber as prestacGes de contas e prestar os esclarecimentos com base no manual de
prestacao de contas da empresa;

e Receber e executar a andlise de documentacdao apresentada pelos entes participes dos
instrumentos e emitir parecer das prestacdes de contas dos auxilios financeiros, convénios,
contratos e instrumentos congéneres em que haja repasse de recursos pela Belotur;

e Oficializar os produtores de eventos, proponentes e demais beneficidrios de auxilios
financeiros da necessidade de retificar ou mesmo prestar contas, quando for o caso;
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e Providenciar a inscricdo em Divida Ativa do Municipio daqueles produtores de eventos,
proponentes e demais beneficidrios de auxilios financeiros inadimplentes (parcial ou
totalmente) com a Belotur no dever de prestar contas;

e Elaborar planilhas de gerenciamento e controle das diversas atividades executadas;

Interagir com as demais areas da empresa no sentido de dar ciéncia sobre os andamentos das
prestacdes de contas no sentido de liberar ou vetar produtores de eventos, proponentes e
demais beneficiarios de auxilios financeiros a participar de editais e chamamentos publicos da
empresa;

e Orientar, supervisionar e fiscalizar a aplicagdo e providenciar o registro da prestagdo de contas
nos sistemas informatizados préprios dos recursos financeiros oriundos dos governos federal e
estadual, e outros.

3.3.3. Coordenacéio de Informdtica
Cargo: Coordenador de Informatica

Atribuigcdes:

e Supervisionar a rede légica da Belotur, garantindo o pleno funcionamento do parque
tecnolégico da empresa;
Intervir junto a PRODABEL para manutenc¢do na rede légica;
Atuar em conjunto com a PRODABEL, garantindo a preservagao das informagdes produzidas
nos diversos ambientes de redes utilizados pela Belotur;

e Instalar microcomputadores, softwares e equipamentos de tecnologia da informagdo nos
postos de trabalho na Belotur;
Executar as manutencgdes e atualizagdes nos softwares utilizados pela Belotur;
Executar ou providenciar as manuten¢des de hardware nos equipamentos da Belotur;
Orientar, apoiar e prestar esclarecimentos técnicos quanto as melhores tecnologias a serem
adquiridas pela Belotur, objetivando melhoria do desempenho das atividades da empresa;

e Acompanhar as mudancas de layout dos equipamentos de TIC no sentido de garantir a sua
integridade;

e Informar, por escrito, as movimentagcdes ocorridas no patrimdnio de TIC a area responsavel
pelo patriménio da Belotur;
Dar suporte necessario ao bom gerenciamento no patriménio de TIC;
Dar suporte a todos os usuarios de TIC na Belotur no sentido de aperfeicoar os recursos
(software e hardware) existentes;

e Notificar aos Gerentes quanto a existéncia de bens inserviveis para a Belotur e sugerir qual a
melhor destinagdo do ponto de vista técnico;

e Elaborar relatérios, demonstrativos e planilhas relativos aos trabalhos desenvolvidos na
Coordenacao;

e Acompanhar, em consonancia com as diretrizes do Municipio, acdes e projetos de inclusdo
digital;

e  Gerir e supervisionar os servigcos de impressao e reprografia.
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3.4. GERENCIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS
Cargo: Gerente de Licitagbes, Contratos e Convénios

Atribuicdes:

e Elaborar, formalizar e gerenciar os contratos, convénios, acordos, termos, ajustes e
instrumentos congéneres de interesse da Belotur, bem como suas respectivas alteragdes;

e Executar e acompanhar as compras da Belotur, apoiando e instruindo as a¢des da Comissdo
Permanente de Licitacdo e dos pregoeiros;

e Executar e acompanhar as compras da Belotur, apoiando as agcdes da Comissdao Permanente de
Licitacdo e dos pregoeiros;

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos em sua area de atuacao;

e Analisar e monitorar a execucdo fisica de convénios de entrada de recursos, instrumentos
congéneres e de convénios de saida de recursos da Belotur;

e Auxiliar a Coordenacao de Prestagdao de Contas nos processos de recursos recebidos de outros
entes federativos, assim como de 6rgdos financiadores externos e atender as auditorias
decorrentes do recebimento desses recursos;

e Executar a gestdao dos contratos da empresa sob a coordenacgdo de seus respectivos gestores e
fiscais.

e prestar suporte técnico em licitacdes de interesse da Belotur conduzidas por outro érgao;
Acompanhar a execug¢do dos contratos, convénios, acordos ajustes e instrumentos correlatos
firmados para atender demandas da Belotur, controlando seus vencimentos, bem como munir
o gestor do contrato com informacdes e documentacgdes necessarias a instrucdo do processo;

e Supervisionar todos os procedimentos necessdrios a realizagdo dos processos licitatérios da
empresa;

e Gerir e acompanhar registros nos sistemas integrados da PBH (SUCC, LCV e demais que se
fizerem necessarios a execucdo contratual), observando o prazo de envio do SICOM-TCE-MG.

3.4.1. Coordenacgéio de Compras e Licitagées
Cargo: Coordenador de Compras e Licitacoes

Atribuigles:

e Orientar e auxiliar os demais setores da empresa quando da elaboracdo de termo de
referéncia, no sentido de se obter a melhor compra (bens e/ou servicos);

e Orientar (quando necessario) e acompanhar as demandas de compras (materiais de consumo,
bens e servigos);

e Realizar as tarefas necessarias ao cumprimento das demandas por aquisicdo de bens e/ou
servicos originada na prdpria empresa, em outros entes da administracdao publica municipal
e/ou entidades conveniadas.

e Executar e/ou supervisionar as pesquisas de preco, com objetivo de se alcangar no minimo trés
orcamentos de fornecedores distintos para apuracdo de mapa de precos de bens ou servicos a
serem adquiridos ou contratados;

e Coordenar e supervisionar a preparagdao das Ordens de Fornecimento resultantes dos
procedimentos de selegdo dos fornecedores, ou ainda decorrentes de Registro de Precos;

e Controlar os saldos orgamentos para aquisi¢des por dispensa de licitagdo, no sentido de nao
extrapolar o limite legal, bem como de n3ao fracionar licitagdes;

Elaborar termos de referéncias, quando necessario;
Elaborar os editais de licitacdo mediante apds a devida instrugcdo do processo e submeté-los a
Assessoria Juridica;
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e Realizar os devidos ajustes nos contratos editais e demais instrumentos juridicos quando do
apontamento pela ASJUR;

e Programar, coordenar, executar e controlar, em todas as suas fases, as atividades relacionadas
aos processos licitatodrios;
Realizar as sessGes de Pregdo Eletrénico, quando possivel;

e Realizar as sessoes presenciais, quando couber, de licitacdo em todas as modalidades previstas
em Lei,

e Providenciar as publicacbes em imprensa (oficial ou ndo) de todos os atos referentes aos
procedimentos licitatorios;

e Atuar em conjunto com a Administragcdo da Belotur nos atos de homologacdo e adjudicagdo de
licitacao;

e Elaborar relatérios, demonstrativos e planilhas de gerenciamentos das diversas atividades
executadas na Coordenacdo e relativos aos trabalhos desenvolvidos.

3.4.2. Coordenacgéio de Contratos e Convénios
Cargo: Coordenador de Contratos e Convénios

Atribuigdes:

e Acompanhar e supervisionar os contratos administrativos no sentido de promover a correta
instrucdo processual, na forma da Lei, assim como tomar as providéncias necessarias para o
aditamento e atendimento as normas no tempo certo;

e Movimentar o processo na aplicacdo das san¢des administrativas previstas, quando notificada
da inexecucdo (parcial ou total) contratual pelo fiscal;

e Interagir com o fiscal do contrato no sentido de promover as a¢des preventivas e corretivas da
execucgdo contratual na forma da Lei;

e Elaborar e publicar portarias que se fizerem necessdrias referentes a cada contrato, assim
como demais atos (exemplos: portarias de gestor e fiscal, reconhecimento e ratificacdo de
inexigibilidade e dispensas etc.);

e Providenciar os registros nos sistemas integrados da PBH (SUCC, LCV e demais que se fizerem
necessarios a execucdo contratual), observando o prazo de envio do SICOM-TCE-MG;

e Elaborar planilhas e relatérios geréncias;

Acompanhar e supervisionar a demanda de elabora¢dao de termos aditivos dos contratos de
fornecimento de bens e/ou servigcos resultantes da Gestdo de Contratos.

e Acompanhar e supervisionar a demanda de elaboracdo de contratos de fornecimento de bens
e/ou servicos resultantes dos procedimentos de selecdo dos fornecedores providenciando as
suas alteragdes, adaptagles e aditivos, quando solicitado.

4. DIRETORIA DE POLITICAS DE TURISMO E INOVACAO

Atribuigoes:

A Diretoria de Politicas de Turismo e Inova¢do tem como competéncia coordenar a elaboracgao, a
articulacao e a avaliacdo dos planos setoriais e projetos integrados para o desenvolvimento do turismo
municipal e o desenvolvimento do empreendedorismo local, em consonancia com as diretrizes desta
Politica , conforme as atribuic¢des:

e Coordenar a articulagdo com os 6rgaos da Prefeitura de Belo Horizonte, com os 6rgdos dos
poderes legislativo e judicidrio e diferentes segmentos relacionados com o Turismo, visando ao
fortalecimento do turismo da cidade e também a sua posicdo como fator de desenvolvimento
econémico;
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e Coordenar agles intersetoriais com outras politicas publicas e acgles integradas com
organizacdes de fomento, internacionais, do sistema S, do terceiro setor e organizacdes
académicas e de pesquisa;

e Planejar e implantar os instrumentos para a coordenacdo e o desenvolvimento de programas,
projetos e agdes, visando dar sustentabilidade ao modelo de gestdao, monitoramento, avaliacdo
e controle de sua execugao;

e Planejar e prover infraestrutura turistica necessaria a fruicdo do turismo e ao estimulo a
visitacdo dos atrativos naturais e culturais da cidade, bem como articular com os érgaos e
entidades da PBH a priorizagdao das agdes estruturantes que impactam diretamente no turismo
da cidade;

e Participar, em conjunto com organismos internacionais, de estudos que incorporem novas
tecnologias e metodologias de investigagdo da atividade turistica;

e Coordenar e consolidar informagdes produzidas pelo Observatério do Turismo de Belo
Horizonte;

e Coordenar a realizagdo de estudos e pesquisas, visando atender as demandas de informacao da
Belotur, das atividades turisticas do Municipio e a identificagdo de tendéncias e inovagles para
o desenvolvimento de programas, projetos e agdes de interesse turistico;

e Mapear, negociar e captar recursos para investimento no municipio com as potenciais fontes de
financiamento, patrocinio e apoio que atendam as demandas do setor turistico;

e Promover parcerias, acordos e a gestdo da execugdo de contratos de financiamento e convénios
visando a instrumentalizacdo de iniciativas publico-privadas, com organismos bilaterais e
multilaterais, nacionais e internacionais, potencializando a internacionalizacdo de Belo
Horizonte;

e Planejar agdes que promovam a sensibilizacdo, a qualificacdo e capacitacdo dos setores e
profissionais relacionados a atividade turistica e a inclusdo social;

e Coordenar o processo de gestdao do Fundo Municipal de Turismo e os instrumentos necessarios
a geracdo de receitas para consecucdo das atividades da Belotur;

e Coordenar o processo de monitoramento e avaliacdo da politica de Turismo e a consolidagao
das informacgdes para auxiliar o planejamento municipal.

4.1. GERENCIA DE POLITICAS DE TURISMO
Cargo: Gerente de Politicas de Turismo

A Geréncia de Politicas de Turismo compete gerenciar o Plano Municipal de Turismo e as ac&es
articuladas, integradas, regionalizadas, em parceria ou executadas diretamente pela Belotur, por meio
das atribuices:

e gerir o alinhamento da Politica Municipal de Turismo com as politicas estaduais e nacionais;

e Viabilizar a articulagdo com as demais Secretarias da PBH, Estado e com a Unido, para o
desenvolvimento de ag¢Bes conjuntas que visem a potencializar a atividade turistica em Belo
Horizonte;

e Propor agdes intersetoriais com outras politicas publicas e a¢cdes integradas com organizacoes
de fomento, internacionais, do sistema S, do terceiro setor e organizacGes académicas e de
pesquisa;

e Gerir a implementagdao da Politica de Regionalizagdo do Turismo em Belo Horizonte, em
observancia as orientagdes do Ministério do Turismo e da Secretaria de Estado de Turismo;

e Acompanhar a implementa¢do do modelo de gestdo em conjunto com a Assessoria de Gestao
Estratégica da Belotur, alinhando suas a¢Ges aos objetivos das demais organizagdes publicas e
privadas que atuam no setor de turismo;

e Gerir a implementag¢do do Plano Municipal de Turismo e monitorar com informac¢des que
sugerem corregdes, o seu desenvolvimento e, o seu replanejamento;
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e Acompanhar e apoiar a execu¢do do Fundo Municipal de Turismo de Belo Horizonte.

4.2. GERENCIA DE MONITORAMENTO E ESTUDOS
Cargo: Gerente de Monitoramento e Estudos

A Geréncia de Monitoramento e Estudos tem como competéncia acompanhar e monitorar os
resultados dos programas, planos e projetos desenvolvidos pelas unidades da empresa, com as
atribuicGes:

e Propor e acompanhar as medidas que fortalecam a gestdo para resultados, com base nos
programas de metas e indicadores do municipio e da empresa;

e Propor as demais areas da empresa a adog¢do de medidas mitigadoras dos riscos identificados
na execugdo dos programas, planos e projetos;

e Avaliar e consolidar estudos que acompanham as tendéncias, caracteristicas e comportamentos
do setor turistico e atividades associadas que permitam ampliar a base de dados da Belotur;

e Elaborar, organizar e orientar as unidades sobre modelos de sistematizacdo dos dados para
compor os relatérios de gestdo da empresa;

e Gerenciar o processo de coleta, armazenamento, analise e interpretacdao dos dados necessarios
ao planejamento do setor turistico e das atividades desenvolvidas pela Belotur;

e Gerenciar o Observatdrio do Turismo, desenvolvendo a anadlise e sistematizacdo dos dados
relativos ao desempenho do setor turistico e das atividades associadas;

e Apoiar a execug¢dao, promocdo e fomento as acdes e processos de inovagao, bem como de
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, de estudos, ensino e pesquisa, referente as atividades
turisticas no ambiente interno e externo a Belotur;

e Implementar a Gestdo da Informagdo criando mecanismos e ferramentas que permitam a
identificacao, classificagcdo, processamento, armazenamento e disseminacao de informagdes;

4.2.1. Coordenacéo do Observatério do Turismo

Cargo: Coordenador de Observatério do Turismo
Atribuigcdes:

e Acompanhar e monitorar as praticas do turismo, por meio de levantamento de indicadores,
estatisticas, pesquisas e dados complementares visando uma gestdo abrangente e competitiva,
tanto na 6tica operacional quanto econdmica da cadeia produtiva do turismo;

e Disponibilizar o acesso as bases de dados de pesquisas desenvolvidas pela Belotur e instituicGes
parceiras;

e Oferecer parametros para a analise quantitativa de informagdes sobre Belo Horizonte acerca do
turismo;

e Elaborar e coordenar as pesquisas internas e externas a Belotur;

e Definir e implantar metodologias de pesquisa que orientem os estudos e pesquisas internas e de
mercado da Belotur;

e Coordenar a manutencgdo dos sistemas e do banco de dados estatisticos da Belotur;

e Desenvolver estudos de interesse turistico;

e Prover dados para a atualizagdo dos canais de comunicag¢do da Belotur.
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4.3. GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO TURISTICO
Cargo: Gerente de Desenvolvimento Turistico

A Geréncia de Desenvolvimento Turistico compete gerir os Planos e Projetos de desenvolvimento do
Turismo de Belo Horizonte, com as atribuigdes:

e Propor melhorias da base legal e do ambiente de negdcios visando a dinamizar o setor de
turismo de Belo Horizonte e favorecer a profissionalizacdo da atividade, identificando
tendéncias e inovagdes para o desenvolvimento de programas, projetos e agdes de interesse
turistico;

e Identificar recursos nacionais e internacionais para financiamento e apoio a projetos para
desenvolvimento do turismo e de novas ofertas turisticas de Belo Horizonte, bem como de
acoes de interesse da empresa;

e Elaborar projetos sobre os territdrios turisticos da cidade, em consonancia as diretrizes da
politica, bem como gerenciar os projetos aprovados;

e |dentificar as necessidades de infraestrutura e os entraves da operacao turistica e propor acdes
de melhoria destes aspectos na cidade, nos atrativos e equipamentos turisticos;

e |dentificar, organizar e desenvolver projetos e acdes que visam estruturar os segmentos
turisticos e a oferta da cidade, em conjunto com a Geréncia de Marketing;

e Gerenciar a implementacado do Turismo de Experiéncia como fonte de diversificacdo e inovacao
da oferta turistica e de fomento a atividade;

e Gerir o apoio para o desenvolvimento da Gastronomia como produto turistico de referéncia em
Belo Horizonte;

e Elaborar e gerenciar a estruturagcdao do Programa de Sensibilizagdao, Capacitacdo de setores e a
inclusao social por meio do Turismo;

e Apoiar a Secretaria de Estado de Turismo de Minas Gerais- SETUR/MG na disseminacdo das
diretrizes para cadastramento dos servicos turisticos ofertados na cidade, de forma a qualifica-
los e reduzir a sua informalidade.

5. DIRETORIA DE MARKETING E PROMOCAO

A Diretoria de Marketing e Promogdo Turistica tem como competéncia desenvolver estratégias
mercadoldgicas e coordenar a implementagdo de acbes de Marketing e Promogdo Turistica de Belo
Horizonte, com atribuicdes de:

® Planejar e propor estratégias de posicionamento do destino Belo Horizonte e dos produtos
turisticos nos mercados local, nacional e internacional;

e Coordenar a implementacdo das agdes mercadoldgicas voltadas para a consolidagdo de
segmentos turisticos prioritarios, a promog¢do e a comercializacdo de produtos associados ao
turismo;

® Acompanhar as a¢des de parceria e mobilizacdo de eventos geradores de fluxo turistico, nos
mais variados segmentos, visando subsidiar a articulacdo institucional estabelecida para esse
fim;

e Coordenar a viabilizacdo de parcerias e vinculos com o mercado, objetivando o fortalecimento
do potencial turistico de Belo Horizonte e das agdes de marketing e promogdo do turismo;

e Coordenar a gestdo das acOes de promocao do turismo nos ambitos local, regional, nacional e
internacional, bem como a elabora¢do de materiais promocionais;

e Coordenar as atividades comerciais da empresa referentes a espacos publicitarios, concessées
de apoio e subvencgdes voltadas para as atividades finalisticas da Diretoria;

e Coordenar o calendario anual de participacdo em eventos promocionais na area de atuagdo da
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® Participar de estudos e promover o intercambio de informa¢des com outros drgaos da
administragdo publica, instituicdes nacionais e estrangeiras, com vistas a identificagdo das
melhores praticas de gestdo e planejamento de marketing e promog¢ao de destinos.

5.1. GERENCIA DE MARKETING TURISTICO
Cargo: Gerente de Marketing Turistico

A Geréncia de Marketing tem como competéncia formular e implementar as estratégias de Marketing
Turistico de Belo Horizonte, com atribuicdes como :

® Realizar analises mercadoldgicas abrangendo benchmark em destinos turisticos de referéncia,
bem como perfis e comportamento dos publicos de interesse de agdes de promogdo de Belo
Horizonte;

e Elaborar e implementar as estratégias de segmentacdo e adequacdo das ofertas turisticas
disponiveis aos perfis socioecondmicos dos publicos de interesse.

e Criar, executar e acompanhar as estratégias de sensibilizacdo dos agentes intermediarios que
possam efetivar a comercializacdao de Belo Horizonte como um produto turistico.

e Criar e executar as estratégias de disseminacdo do posicionamento de Belo Horizonte bem
como de seus atrativos e produtos turisticos.

e Formular e implementar estratégias de promocgdo de atributos da cidade de Belo Horizonte
adequados aos canais e publicos de interesse.

® Gerir as ferramentas de monitoramento e mensuragao de resultados das acdes de Marketing e
Promocgao.

® Subsidiar a Geréncia de Promocdo Turistica, Assessoria de Comunicacdo e demais areas da
empresa com informagdes que possam tornar suas agdes mais eficazes em prol do Turismo em
Belo Horizonte.

5.2. GERENCIA DE PROMOCAO TURISTICA
Cargo: Gerente de Promogdo Turistica

A Geréncia de Promocdo Turistica tem como competéncia atuar nos projetos de promoc¢ado do destino
Belo Horizonte, apoio a comercializagdo e estimulo a captacdo de eventos indutores do fluxo turistico,
com as seguintes atribuigdes:

® Gerir e atuar nos projetos de estimulo a captacdo de eventos indutores de fluxo turistico e
promocgao da cidade como destino de eventos;

® Gerir e executar Projetos de Promogdo Turistica préprios da Belotur e também cooperados
entre Orgdos da PBH; Unidades da Federacdo; Governo Federal; Federagdo dos Circuitos
Turisticos, visando a amplia¢do das a¢des de promocgao turistica;

® Mobilizar a atuacdo conjunta da cadeia produtiva do turismo com intuito de fortalecer as
aliangas estratégicas para a promocgdo, divulgacdo e o posicionamento do destino Belo
Horizonte;

® Realizar analises do mercado de feiras e demais instancias que comercializam destinos,
indicando onde as a¢Bes de promog¢dao devem ser exercidas, grupos de interesse, motivos de
viagem, e segmentos em expansao.

® Gerir o processo de atendimento e informacgao ao turista;

® Atuar no campo da promogdo e capacitacdo do destino turistico Belo Horizonte junto aos
mercados consumidores e potenciais.
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® Desenvolver e implantar ferramenta de inteligéncia mercadolégica (foco promogao turistica)
capaz de cruzar dados de que a geréncia ja dispde sobre empresas, eventos turisticos,
associacOes ligadas ao setor, 6rgaos governamentais e transforma-los em informagdes para
promocao de projetos com potencial turistico.

® Fomentar e atuar no apoio a comercializacdo de produtos turisticos de Belo Horizonte e
entorno, em articulagdo com operadores, agéncias e demais prestadores de servigo turistico nos
mercados regional, nacional e internacional.

e Gerir acdes de promocdo internacional que aumentem a visibilidade da Belotur no plano
internacional como uma instituicao que impulsiona o desenvolvimento turistico da cidade.

® Gerir e promover acoes de FAMTOUR para agentes de viagens e operadoras e PRESS TRIP para
jornalistas, sensibilizando-os para inclusdo de Belo Horizonte em roteiros e programas.

5.2.1. Coordenacgéio de Atendimento e Informacgéo Turistica
Cargo: Coordenador de Atendimento e Informagao Turistica

Atribuigles:

® Monitorar as estatisticas e qualidade do servico de informac¢do turistica nos Centros de
Atendimento ao Turista;

® Supervisionar e zelar pela a manutencdao dos Centros de Atendimento ao Turista e da van
turistica da Belotur;

e Disponibilizar a van turistica para as agdes de promog¢dao no dmbito da cidade e para prestar
informac0es turisticas aos publicos de interesse;

e Solicitar, demandar e administrar o material informativo destinado ao trabalho dos Centros de
Atendimento ao Turista e atendimento das demandas internas e externas da Belotur;

® Levantar, sistematizar e manter atualizadas as informacgdes turisticas de Belo Horizonte para
alimentar os possiveis canais de distribuicdo existentes.

5.3. GERENCIA DE RELACIONAMENTOS E PARCERIAS
Cargo: Gerente de Relacionamentos e Parcerias

A Geréncia de Relacionamentos e Parcerias com o Mercado tem como competéncia identificar
demandas e oportunidades, prospectar potenciais parceiros, patrocinadores e apoiadores, bem como
zelar pela manutencdo e perpetuacdo das relagcdes da Belotur com o mercado, com atribui¢ces como:

® Articular, junto aos 6rgdos governamentais e organizagGes publicas e privadas, as condi¢Ges
para viabilizacdo de projetos empreendidos pelo mercado que potencializem o turismo na
cidade;

® Realizar levantamento e mapeamento de fontes de receita, tais como espagos publicitarios no
portal de Belo Horizonte, nos canais de comunicacdo gerenciados pela Belotur e na exploracao
de servigos nos CATs, para incremento do orcamento da empresa e transforma-las em moedas
para a Belotur;

® Prospectar, criar relacionamento e manter vinculos com potenciais patrocinadores, parceiros e
apoiadores visando parcerias futuras;

e Captar recursos financeiros junto as entidades privadas para realizagdo de eventos e projetos da
Belotur;

e Efetivar parcerias e permutas que potencializem ag¢Ges da Belotur e que promovam o destino
Belo Horizonte;

® Negociar contrapartidas com os eventos, projetos e parceiros que recebem apoio da Belotur,
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seja por meio de auxilio financeiro, apoio estrutural ou institucional, bem como monitorar o
cumprimento das contrapartidas negociadas.

e Elaborar projetos para Leis de Incentivo e atuar na captagao de recursos;

Gerenciar o edital de subvenc¢do a eventos de potencial turistico;

e Criar kits e materiais que transmitam o posicionamento da cidade ou promovam eventos e
atividades realizadas pela Belotur.

6. DIRETORIA DE EVENTOS

A Diretoria de Eventos tem como competéncia coordenar, propor e normatizar os planos, programas e
projetos relacionados a realizacdo de eventos que fomentem a atividade turistica de Belo Horizonte, com
atribuicdes de:

e Orientar e planejar a realizagdo de eventos estratégicos para o municipio de modo que estejam
alinhados com a cadeia produtiva do turismo da cidade;

e Coordenar a gestdo dos processos de pré-produgdo, producdo e pds-producdo inerentes a
realizagdao dos eventos de calendario realizados pela Belotur, em especial ao Carnaval e Arraial
de Belo Horizonte;

e Elaborar e coordenar politicas de apoio institucional e incentivo a serem concedidos pela
Belotur a eventos de terceiros, com o objetivo de fomentar a produgdo local de eventos que
tenham potencial turistico e propiciem o desenvolvimento social e econémico da cidade;

e Planejar, estimular e captar parcerias e patrocinios com dérgaos publicos, entidades de classe e
iniciativa privada, visando a otimizar o uso de recursos publicos e potencializar os eventos
realizados, dinamizando novos negécios para a cidade, em conjunto com a Geréncia Comercial;

e Planejar e coordenar a implementacdo do Calendario Anual de Eventos de Belo Horizonte,
mantendo-o atualizado e orientando sua divulgacdo para o publico final e prestadores de
servicos turisticos e de eventos, criando demanda e oportunizando a oferta de servicgos;

e Promover e avaliar a articulacdo com os 6rgdos da PBH, em especial com os érgados reguladores
de seguranca publica, operag¢dao de transito, limpeza urbana, corpo de bombeiros e demais
o6rgaos prestadores de servigos relacionados a realizacdo de eventos, na conjugacao de esforcos
para a formulacdo de politicas publicas para o setor;

e Participar dos grupos taticos da PBH nas deliberagcbes para a realizacdo de eventos
institucionais, especiais e mega eventos;

e Coordenar a gestdo para o aprimoramento da estrutura e dos servigos envolvidos na realizagcdao
de eventos, criando condi¢des favoraveis para o aumento dos indices de satisfacdo tanto do
residente quanto do turista;

e Planejar agdes sustentdveis na realizagdo de eventos, sobretudo, aqueles realizados em vias
publicas e equipamentos urbanos, em sinergia com as politicas de preservagdo do meio
ambiente e do patrimdnio histérico cultural da cidade.

6.1. GERENCIA DE PRODUCAO
Cargo: Gerente de Producado

A Geréncia de Producdo tem como competéncia executar a gestdo operacional dos eventos realizados
e/ou apoiados pela Belotur, com atribui¢des de:

e Gerir as a¢Oes para a realizacdo dos eventos desde a pré-producao, producdo e pds producao;
e Elaborar e gerir os orcamentos dos eventos, da contratacdao de servicos, bens e estruturas

23

& Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Wit E Certifico registro sob o n® 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranga FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secretaria;Geral,
@—%CSM pag. 28/79

SEGRETARIA GERA



PREFEITURA BELOMW RIZNITE

NANDO F

necessarios a logistica do evento, buscando otimizar os recursos e investi-los nas melhores
opcoes, respeitada a relag¢do custo-beneficio;

e Executar os licenciamentos para realizacdo do evento, prezando pela correta execucdo e
alinhamento com as diretrizes do Municipio;

e Mapear e alinhar com drgdos publicos a realizagdo de todos os eventos, buscando estreitar o
relacionamento com organizagdes que atuam em parceria garantindo fluidez e seguranga aos
eventos;

e Gerir, contratar e coordenar equipe de produgdo necessaria para realizacdao de eventos, desde a
pré-producdo até o pds-evento, apoiando e orientando a equipe de forma a manter um
alinhamento as politicas e diretrizes estratégicas da Belotur;

e Elaborar relatério financeiro de péds-evento, como forma de prestar contas aos atores
envolvidos em cada um dos eventos, sejam eles a propria Belotur, parceiros ou patrocinadores,
com objetivo de manter transparéncia no processo;

e Gerir o relacionamento com fornecedores do mercado para avaliacdo de estrutura, bens e
servicos, visando a melhor qualidade técnica e operacional, bemm como o melhor custo, para
atendimento das demandas do setor.

6.2. GERENCIA DE CONTROLE E PROCESSOS
Cargo: Gerente de Controle e Processos

A Geréncia de Controle e Processos tem como competéncia prestar apoio a Diretoria de Eventos no
exame, registro e controle de documentos e processos administrativos, com atribui¢gdes de:

e Gerir melhorias de processos organizacionais desenvolvidos pela Diretoria de Eventos visando a
simplificacdo, desburocratizacdo e otimizag¢do dos esforgos e resultados propostos;

e Gerir os processos de formaliza¢do, administracdo, execucdo dos contratos para a realizagdo dos
eventos e demais atividades da Diretoria, reunindo as informag¢Ses necessarias para a
elaboracdo de minutas de contrato, demais demandas administrativas referentes a contratacao
e pagamento de artistas, produtores, técnicos e demais envolvidos nas atividades;

e Elaborar e coordenar os editais de subvengdo a eventos com potencial turistico para o
municipio, seguindo as regras estabelecidas e diretrizes institucionais;

e Promover a realizagdo de analise técnica, de conteddos e demais exigéncias legais e normativas
dos projetos solicitantes, de forma a garantir idoneidade no processo;

e Acompanhar e subsidiar com informag¢des os trabalhos realizados pela Diretoria de Marketing e
Promocgdo Turistica relativos a fiscalizacdo do processo de execugdo das contrapartidas dos
projetos/eventos subvencionados pela Belotur;

e Acompanhar as agdes e procedimentos de prestacdes de contas relativas aos recursos obtidos,
conforme a legislagdo em vigor, a fim de comprovar a correta execugdo dos projetos propostos.

6.3. GERENCIA DE PLANEJAMENTO E INTEGRACAO
Cargo: Gerente de Planejamento e Integracao

A Geréncia de Planejamento e Integracdo tem como competéncia planejar, organizar e executar a
normatizacdo na realizacdo de eventos de interesse no ambito do turismo, promovendo a integracao
das estratégias da Belotur junto aos 6rgdos reguladores e afins do municipio e, ao mercado, com
atribuicdes de:

e Acompanhar as atividades executadas na Diretoria de Eventos e sistematizar informacgdes
sobre os resultados obtidos e aferidos por indicadores;
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e Elaborar o planejamento anual e gerir os critérios de prioridade para os eventos e fluxos para
realizacdo dos mesmos, buscando alinhar e orientar toda a equipe ao cumprimento dos
objetivos da Diretoria;

e Acompanhar e auxiliar a elaboragdo do planejamento financeiro e orcamentario anual para a
realizacao dos eventos;

e |dentificar oportunidades de negdcios e parcerias para a realizagdo dos mesmos;

Correlacionar agbes planejadas com as atividades operacionais executadas dos eventos,
identificando os desvios e fornecendo subsidios para correcgao;

e Gerenciar o fluxo de comunicacdo sobre a producido dos eventos entre os setores de conteudo,
comunicacdo e parceiros e auxiliar na articulacdo com érgaos publicos;

e Acompanhar e auxiliar a Assessoria de Comunicacdo da Belotur e a Geréncia de Marketing na
estratégia de comunicagdo dos eventos, desde a criagao da identidade visual até a elaboracdo
de plano de midia estratégico para promog¢do dos eventos e estratégias de atuagdo junto as
redes sociais e demais veiculos de comunicacao;

e Propor agbGes e abordagens inovadoras na captacdo de recursos financeiros e fidelizagdo de
parceiros, orientando a Diretoria na elaboragdo de projetos que busquem otimizar os recursos
da administracdo publica.

25

; Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Wit E Certifico registro sob o n® 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranca FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secre{é}f@iral

oo

SEGRETARIA GERA

v Pag. 30/79



PREFEITURA BELOMW RIZNITE

NANDO F

Beloturr"

Cargo: Assessor Il

Atribuicoes:

e Administrar unidade organizacional sob seu comando, de acordo com as competéncias
estabelecidas;

e Participar da elaboragdo de projetos da Empresa, bem como do acompanhamento de sua
implantacao;

e Participar da avaliagdo de resultados dos programas e projetos para detectar falhas e propor
modificacdes;

e Assessorar a Presidéncia e/ou Diretoria e/ou Gerencia, recebendo documentacgio, preparando
despachos e encaminhando as informacdes as unidades e/ou a terceiros, para deferimento ou
indeferimento;

e Recepcionar visitantes, autoridades e empregados, selecionando os assuntos a serem tratados
com o Presidente, atendendo as prioridades e fazendo os devidos acompanhamentos.

e Reunir, debater e participar de seminarios, encontros e outros, que envolvam os assuntos de
sua area de atuacao, visando a atualizacdo e o desenvolvimento profissional;

e Representar o Presidente e/ou Diretor(es) e Gerente(s) em reunides, solenidades e eventos
sociais, quando designados para tal, visando substitui-los em seus impedimentos;

e QOpinar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos da Presidéncia, utilizando estudos e
trabalhos especificos de sua formacgdo profissional, procurando dar a Presidéncia subsidios
para a tomada de decisdes;

e Colaborar nas atividades de programacao, na elaboragdo de planos e projetos de fomento ao
turismo, acompanhando sua implementacao;

Acompanhar e controlar o desempenho da area fim, em seu relacionamento com o mercado;
Executar outras atividades correlatas, conforme necessidades do servico e/ou orientagdo
superior.

Cargo: Assessor |
Atribuicoes:

e Participar da elaboragdao de projetos da Empresa, bem como do acompanhamento de sua
implantagdo;

e Participar da avaliacdo de resultados dos programas e projetos para detectar falhas e propor
modificacdes;

e Assessorar a Presidéncia e/ou Diretoria e/ou Geréncia, recebendo documentacgdo, preparando
despachos e encaminhando as informagdes as unidades e/ou a terceiros, para deferimento ou
indeferimento;

e Recepcionar visitantes, autoridades e empregados, selecionando os assuntos a serem tratados
com o Presidente, atendendo as prioridades e fazendo os devidos acompanhamentos;

e Reunir, debater e participar de seminarios, encontros, que envolvam os assuntos de sua area
de atuacdo, visando a atualizagdo e o desenvolvimento profissional;

e Representar o Presidente e/ou Diretor(es) e Gerente(s) em reunides, solenidades e eventos
sociais, quando designados para tal, visando substitui-los em seus impedimentos;

e Opinar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos da Presidéncia, utilizando estudos e
trabalhos especificos de sua formacgao profissional, procurando dar a Presidéncia subsidios
para a tomada de decisdes;

e Executar outras atividades correlatas, conforme necessidades do servico e/ou orientagdo
superior.
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ADEQUAGCAO DO PLANO DE CARREIRAS, CARGOS E SALARIOS -
PCCS, HOMOLOGADO PELA DELEGACIA REGIONAL DO TRABALHO E
EMPREGO EM MINAS GERAIS, DRTE/MG, EM 04 DE AGOSTO DE 2010.

ANEXO |

POSICIONAMENTO DOS EMPREGOS PUBLICOS EFETIVOS DA ESTRUTURA
FUNCIONAL DA BELOTUR

EMPREGO PUBLICO EFETIVO ATUAL EMPREGO PUBLICO EFETIVO PROPOSTO
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - EXTINTO
AUXILIAR DE ENFERMAGEM - EXTINCAO NA VACANCIA ég?gﬁé‘fADE ENFERMAGEM — EXTINTO NA
MOTORISTA MOTORISTA — EXTINTO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO — EXTINTO
ASSISTENTE TECNICO ASSISTENTE TECNICO — EXTINTO
TECNICO DE NIVEL MEDIO TECNICO DE NIVEL MEDIO
ADVOGADO ADVOGADO
TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR
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ANEXO I

NIiVEL DE ESCOLARIDADE, ESTRUTURA E CLASSIFICAGAO DOS
EMPREGOS PUBLICOS DE CARREIRA E GRUPOS OCUPACIONAIS

NIiVEL DE EMPREGO PUBLICO EFETIVO GRUPO OCUPACIONAL
ESCOLARID
ADE
_ SERVICOS GERAIS - EXTINTO
& AUXILIAR DE SERVICOS - EM EXTINCAO | VIGIA - EXTINTO NA VACANCIA
;ﬂ o NA VACANCIA AUXILIAR DE MANUTENCAO - EXTINTO
% < NA VACANCIA
= MOTORISTA MOTORISTA — EXTINTO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO —
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO EXTINTO
ASSISTENTE TECNICO ASSISTENTE TECNICO — EXTINTO
o
8 TECNICO DE TURISMO
TECNICO DE NIVEL MEDIO TECNICO DE CONTABILIDADE
TECNICO DE PROCESSAMENTO DE
DADOS
ADVOGADO ADVOGADO
APOIO EMPRESARIAL
BIBLIOTECARIO
& COMUNICACAO SOCIAL
= CONTADOR
& TECNICO DE NIVEL SUPERIOR
2 PROGRAMACAO VISUAL

RECURSOS HUMANOS

TURISMO

EVENTOS
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ANEXO Il

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CARREIRA, RESPECTIVOS NIiVEIS DE
ESCOLARIDADE, AREAS DE ATUACAO E JORNADAS SEMANAIS

Sem prejuizo de outras do mesmo nivel de complexidade e referenciadas ao

ATRIBUIGOES GERAIS:

Demonstrar iniciativa e contribuir para o bom desempenho da area em

que estiver desempenhando suas fungoées.

Trabalhar em equipe e propor solugbes para a execucao eficiente e

eficaz de suas atividades.

Relacionar-se com flexibilidade.

Demonstrar capacidade de organizacéo.

Participar de cursos de qualificacdo para o seu desenvolvimento

profissional e repassar aos seus pares as informagdes e conhecimentos

técnicos adquiridos, promovendo a acao multiplicadora de

conhecimento.

Estudar / sugerir / implementar medidas relacionadas a:

— Inovacdes.

— Melhoria das comunicacdes e relacdes.

— Melhoria do atendimento a clientes internos e externos.

— Promover sinergia/coesao/ integragdo do grupo ou equipe.

— Melhoria do nivel de acertos no trabalho.

— Aperfeicoamento/racionalizagao de trabalhos/atividades na visao total
do cargo e nas interagdes com outras areas ou atividades.

— Realizar outras tarefas de mesmo nivel de complexidade e
referenciadas ao cargo.

Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a estrutura

organizacional da Administragdo Municipal;

Participar de cursos de qualificacdo e de requalificagcdo profissional e

repassar aos seus pares as informacdes e os conhecimentos técnicos

proporcionados pela BELOTUR;

Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da

Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da

impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da

eficiéncia, preservando o sigilo das informacgoes;

Tratar com zelo e urbanidade o cidadao.
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ATRIBUIGOES ESPECIFICAS:

TiTULO: TECNICO DE NIiVEL MEDIO

Grupo Ocupacional: Técnico de Turismo, Técnico de Contabilidade e
Técnico em Processamento de Dados.

Jornada Semanal: 40 horas

Qualificagao Basica: Ensino Médio

Descricao das Atribuicoes dos Componentes do Grupo

TECNICO DE TURISMO:

Descricao: Orientar e instruir turistas e visitantes sobre locais e obras para
serem visitados. Distribuir material contendo orientacao turistica da cidade e
auxiliar ao Profissional de Nivel Superior de Turismo na implementacao de
programas e projetos de turismo.

Atribuicdes:

1.

2.

Indicar aos turistas e visitantes os lugares e obras de maior interesse como
monumentos, edificios, pontes, museus e galerias de arte da cidade.

Indicar aos turistas locais para refeicdo, descanso, diversdao e
entretenimento, obedecendo as solicitacdes recebidas para proporcionar-
Ihes conforto e bem estar.

. Orientar turistas e visitantes no itinerario pela cidade ou lugares de interesse

histérico.
Distribuir aos turistas e visitantes, o material relativo a roteiros e eventos
turisticos, preparados pela BELOTUR.

. Auxiliar e acompanhar o Profissional de Nivel Superior de Turismo, de

acordo com orientacdo da chefia imediata, na identificacdo de produtos para
parcerias e identificagcao de atrativos para oferta turistica da regiao.

Auxiliar e acompanhar o Profissional de Nivel Superior de Turismo, de
acordo com orientagdo da chefia imediata, na implantacao de programas e
projetos em sua area de atuagéao

Atender as normas de segurancga e higiene do trabalho.

Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que |he forem delegadas ou
determinadas.

TECNICO DE CONTABILIDADE:
Descricdo: Executar ou acompanhar a execugdo e orientar as atividades
relativas a programas e tarefas atinentes a area contabil, tributaria e financeira.

Atribuicbes

1.

Executar ou acompanhar a execugéao e orientar as seguintes atividades:

a) Escrituracdo de receitas, despesas e outros itens necessarios a
contabilidade da Empresa;

b) Emissdo de relatérios gerenciais e fiscais pertinentes aos assuntos de
competéncia da area;

c) Execucao e controle dos aspectos fiscais tributarios e financeiros
pertinentes as operacdes da Empresa;

d) Controle do ativo permanente e do patriménio liquido;
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e) Conducao de inventarios;
f) Planejamento tributario, fiscal e financeiro;
g) Elaboracdo de balangos, balancetes e outros demonstrativos e relatérios;
h) Controle do plano de contas de centros de custos.
2. Representar a empresa perante entidades publicas e privadas, segundo
delegacgdes que receber.
3. Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho.
4. Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que |lhe forem delegadas ou
determinadas.

TECNICO EM PROCESSAMENTO DE DADOS:

Descricao: Instalar, configurar e testar equipamentos. Desenvolver programas
computacionais, testando-os, avaliando-os e implantando-os. Desenvolver
atividades pertinentes a manutengao de programas, suporte e treinamento a
usuarios de sistemas. Elaborar projetos de sistemas de baixa complexidade.
Acompanhar a instalagdo e manutengdes de equipamentos e softwares, redes
elétricas, fisicas e de comunicacgao.

Atribuicdes:

1. Instalar, configurar e testar equipamentos computacionais.

2. Elaborar projetos de sistemas de baixa complexidade, desenvolver
programas computacionais, conforme definicbes e padrdes estabelecidos,
testando-os e avaliando-os certificando-se da exatiddo da execucdo de
servigcos e promovendo as corregdes e ajustes necessarios.

3. Prestar apoio técnico na elaboragdo e atualizacdo da documentacao de
sistemas.

4. Participar das prospeccoes, testes e avaliagbes de ferramentas e produtos
de informatica.

5. Planejar e acompanhar manutencdes preventivas e corretivas da rede
elétrica, fisica e de comunicacéo.

6. Acompanhar a execugdo de servicos de manutencdo realizados por
terceiros.

7. Certificar instalacdes, de acordo com normas especificas.

Operar equipamentos de informatica e de comunicagido de dados.

9. Receber, interpretar e enviar mensagens de controle do processamento e
controle de rede.

10. Avaliar desempenho do ambiente operacional, de redes e dos servigos
executados, propondo e adotando agdes de aprimoramento.

11. Cadastrar, habilitar e prestar suporte técnico aos usuarios de sistemas.

12. Atender as normas de seguranc¢a e higiene do trabalho.

13. Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que |he forem delegadas ou
determinadas.

®

TiTULO: ADVOGADO

Grupo Ocupacional: Advogado.

Jornada Semanal: 40 horas

Qualificagdao Basica: Curso Superior Completo e habilitagao legal para o
exercicio da profissao

Descricao das Atribuicoes dos Componentes do Grupo
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Descricao: Propor acgdes judiciais relativas as diversas areas do Direito,
responsabilizando-se pelo seu acompanhamento e adotando as providéncias
necessarias ao sucesso dos processos em andamento. Prestar
assessoramento juridico a Empresa em suas demandas de ordem juridica.

Atribuicdes

1. Coordenar processos juridicos da empresa, assessorando, informando e
prestando contas dos trabalhos sob sua responsabilidade, direta ou
indiretamente ao superior hierarquico e/ou aos Diretores, quando pertinente.

2. Propor agdes inerentes ao Direito Comercial, Trabalhista, Tributario e
demais ramos, apds as respectivas coletas de dados e consolidacdo de
informacodes, dando ciéncia pormenorizada, a quem de direito, de conteudos,
fatos, atos e probabilidades de sucesso em cada uma dessas agdes.

3. Defender a empresa em juizo e prestar assessoramento aos titulares das
diversas unidades da organizagdo, no equacionamento ou no
encaminhamento de assuntos que requeiram ou possam vir a requerer o
concurso de profissional do Direito.

4. Emitir pareceres juridicos, a pedido de quem de direito na BELOTUR ou em
face de situagcdes novas ou ndo, onde os ditos pareceres possam contribuir
para o melhor andamento dos trabalhos.

5. Redigir documentos diversos, tais como contratos, procuragoes, etc.

6. Desenvolver estudos, criar e propor alternativas, para a conducéo,
acompanhamento, avaliacdo e reformulacdo de procedimentos na area
juridica da BELOTUR.

7. Participar de reunides internas e externas, sempre que solicitado por quem
de direito na organizacao.

8. Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho

9. Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que Ihe forem delegadas ou
determinadas.

TiTULO: TECNICO DE NIiVEL SUPERIOR

Grupo Ocupacional: Turismo, Biblioteconomista, Contador, Recursos
Humanos, Comunicacao Social, Programagao Visual, Apoio Empresarial,
Eventos.

Jornada Semanal: 40 horas

Qualificagdao Basica: Curso Superior Completo e habilitagao legal para o
exercicio da profissao

Descricao das Atribuicoes dos Componentes do Grupo

TURISMO:

Descricao: Analisar, coordenar, supervisionar, segundo orientagdo da chefia
imediata e executar a implementagédo de programa e projetos atinentes as
areas da BELOTUR envolvidas com atividades de turismo, utilizando-se de
metodologia e técnicas especificas. Fazer levantamentos, pesquisas, estudos,
relatérios e proposicdes sobre sua area dentro da Empresa. Organizar e
controlar pequenos setores de trabalho. Projetar e participar de esforgos de
sistematizacao e/ou informatizacdo de informacdes turisticas.

Atribuicdes

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

'@E Certifico registro sob 0 n°® 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*= 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -

1)
MARINELY DE PAULA|

SEGRETARIA GERA

o

Secretaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranca FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secre@%ﬁral

m Pag. 42/79



8.

9.

. Supervisionar, coordenar e acompanhar equipes de desenvolvimento,

implantacao e avaliacao de atividades, de acordo com orientagcdes da chefia
imediata.

. Promover e/ou utilizar-se de dados, levantamentos, estudos e pesquisas

inerentes a area de atuacao.

. Criar e propor alternativas para o atingimento dos objetivos de sua area,

desenvolvendo projetos, avaliando-os e relatando resultados.

. Participar da elaboragdo de diretrizes, normas e procedimentos técnicos

relativos a sua area de atuagao, de acordo com as politicas da BELOTUR.

. Elaborar e atualizar publicacdes da BELOTUR, de acordo com orientacao

superior.

. Prestar assisténcia técnica durante a realizacdo de eventos, tais como:

congressos, feiras, festividades, comemoragcdes etc., envolvendo a
BELOTUR ou entidade que, para tal, venha a contar com seu apoio técnico.

. Comercializar (vender, permutar, etc.) os projetos da BELOTUR, tais como:

pecas promocionais, guias turisticos, calendario de eventos, painéis
turisticos, etc..

Participar da coordenagdo e execugao de projetos de interesse da
BELOTUR.

Prestar assisténcia técnica a outros profissionais na elaboragado de contratos
com terceiros, envolvendo participagcdes da Empresa.

10.Atender as normas de segurancga e higiene do trabalho.
11.Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que lhe forem delegadas ou

determinadas.

BIBLIOTECONOMISTA:

Descricdo: Organizar e executar trabalhos técnicos relativos as atividades
biblioteconémicas, desenvolvendo um sistema de catalogacao, classificagao,
referéncia e conservacao de acervo bibliografico, para armazenar e recuperar
informagcdes de carater geral ou especifico e coloca-las a disposigdo dos
usuarios seja em bibliotecas ou em centros de documentacgéo.

Atribuicbes

1.

Planejar e executar a aquisicado de material bibliografico, consultando
catalogos de editoras, bibliografia e leitores e efetuando a compra, permuta
e doacdo de documentos, para atualizar o acervo da biblioteca.

Executar os servicos de catalogacao e classificagcdo de manuscritos, livros
raros ou preciosos, mapotecas, publicagdes oficiais e seriados, bibliografia e
referéncia, utilizando regras e sistemas especificos para armazenar e
recuperar informacdes e coloca-las a disposicao dos usuarios.

Organizar ficharios, catalogos e indices, utilizando fichas padrdes ou
processos mecanizados para possibilitar o armazenamento, busca e
recuperacido da informacgao; compilar bibliografias brasileiras e estrangeiras
gerais ou especializadas, utilizando processos manuais ou mecanizados
para efetuar o levantamento da literatura existente, exaustivamente ou
dentro de um periodo determinado.

Elaborar vocabulario controlado, determinando palavras-chaves e
analisando os termos mais relevantes para possibilitar a indexacado e
controle da terminologia especifica; orientar o usuario, indicando-lhe as
fontes de informacgdes para facilitar as consultas.
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5. Organizar o servigo de intercambio, filiando-se a organismos, federacdes,
associacoes, centros de documentacdo e outras bibliotecas para tornar
possivel a troca de informacgdes.

6. Supervisionar os trabalhos de encadernagado e restauracdo de livros e
demais documentos, dando orientagao técnica as pessoas que executam as
referidas tarefas para assegurar a conservagao do material bibliografico.

7. Difundir o acervo da biblioteca, organizando exposi¢gbes e distribuindo
catalogos para despertar no publico, maior interesse pela leitura.

8. Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho

9. Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que |he forem delegadas ou
determinadas.

CONTADOR:

Descricao: Responsabilizar-se, executar e/ou acompanhar a execucido e
orientar as atividades relativas a programas e tarefas atinentes a area contabil,
tributaria e financeira, executando, orientando ou supervisionando a
escrituragdo das operacdes da empresa e elaborando balancetes, balangos e
prestagcdo de contas, bem como gerando outros demonstrativos e informativos
correlatos.

Atribuicdes

1. Reunir a documentacido necessaria a escrituracdo das contas da BELOTUR.

2. Escriturar as receitas, despesas e outros itens necessarios a contabilidade
da Empresa.

3. Executar, controlar, orientar e supervisionar os aspectos financeiros fiscais e
tributarios pertinentes as operagbes da Empresa, providenciando a emissao
relatérios, a emissao de guias de recolhimentos pertinentes, em tempo habil
para o pagamento.

4. Subsidiar a chefia imediata com dados e informagcdes necessarias a

elaboragao do planejamento financeiro, tributario e fiscal.

Controlar o ativo permanente e o patrimdnio liquido.

Elaborar balangos, balancetes e outros relatorios.

Providenciar os registros legais.

Assinar pela Empresa os documentos contabeis, segundo delegagbes que

receber.

9. Acompanhar a legislagéo de interesse da area, cumprindo suas exigéncias.

10. Guardar e preservar a documentacao contabil, observando as necessidades
legais e/ou determinadas pela BELOTUR.

11. Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho

12. Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que Ilhe forem delegadas ou
determinadas.

N o

RECURSOS HUMANOS:

Descrigédo: Elaborar estudos pesquisas planos e programas de
aperfeicoamento de pessoal e promover o treinamento e o desenvolvimento
dos empregados da empresa. Identificar problemas organizacionais,
informando ao superior imediato e propondo solugoes.

Elaborar projetos e programas de desenvolvimento de Recursos Humanos
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relacionados a Recrutamento e Selecdo, Treinamento e Desenvolvimento,
Cargos, Salarios e Carreiras, Beneficios, Avaliagcdo de Desempenho e
Administracdo de Pessoal, envolvendo o levantamento de necessidades e a
realizagdo de pesquisas, contribuindo de forma decisiva para o cumprimento
das politicas de recursos humanos da BELOTUR.

Atribuicdes:

1.

®

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
24.

Realizar estudos e pesquisas para determinar e detectar os procedimentos a
nivel de recursos humanos que possam estar impedindo o desenvolvimento
organizacional da administragdo, propondo solugdes.

Elaborar o propor planos e programas de formacgido, treinamento e
desenvolvimento de Pessoal.

Promover o treinamento e o aperfeicoamento dos empregados; providenciar
apoio logistico, convocando participantes, preparando material didatico e
locais de realizacéo, para assegurar sua implementacéao.

Elaborar relatorio e pareceres referentes a sua area de atuacgao.

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho.

Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que lhe forem delegadas ou
determinadas, podendo atuar em quaisquer areas da empresa, exercendo
fungdes técnicas de administragao.

Efetuar levantamento de necessidades de treinamento da empresa.

Realizar entrevistas de desligamento.

Efetuar levantamentos e estudos relacionados as questdes trabalhistas e
outras demandas de RH para subsidiar decis6es da diretoria.

Acompanhar a legislagao, orientar a sua aplicacao e implantar as mudancgas
necessarias.

Elaborar e analisar pesquisas, objetivando buscar novas metodologias de
RH de interesse da Empresa.

Participar da definicdo e elaboragdo de normas, procedimentos,
responsabilidades e nivel de competéncia de assuntos da area de RH.
Analisar e descrever os cargos e indicadores de competéncia, observando o
trabalho, entrevistando seus ocupantes e superiores.

Organizar, operacionalizar e proceder as analises dos processos de
treinamento, desenvolvimento, avaliacao de desempenho e
acompanhamento de pessoal.

Analisar, propor e acompanhar a realizacao de concurso publico.

Realizar pesquisas salariais e analisar resultados.

Atuar como instrutor de treinamentos técnicos, comportamentais e
gerenciais.

Elaborar cenarios de movimentos reinvindicatorios, objetivando prevenir
possiveis reclamacoes trabalhistas.

Participar das negociagdes da empresa com o sindicato.

Elaborar projetos e coordenar a execucdo de programas de treinamento,
desenvolvimento, avaliagcdo de desempenho e acompanhamento de pessoal.
Organizar, elaborar, interpretar pesquisas de clima organizacional e
desenvolver plano de acéo.

Administrar e dar manutengao ao plano de Cargos, Salarios e Carreiras.
Prestar consultoria interna de RH, assessorando as areas da empresa.
Desenvolver projetos de gestdo avangada de RH, aperfeigoando processos
e procedimentos ligados as atividades da area.
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25. Administrar as movimentagdes em carreira, analisando situagdes e opinando
a respeito.

COMUNICACAO SOCIAL:

Descrigao: Organizar programas de divulgacdo da Empresa, provendo o
material necessario e selecionando os veiculos de comunicagcao; acompanhar
o noticiario nacional, notadamente o relativo a turismo, difundindo as
informacgdes junto ao superior hierarquico e areas interessadas.

Atribuicbes:

1. Organizar programas de divulgacao de matérias de interesse da Empresa,
de comum acordo com as areas interessadas.

2. Ler, segundo a prioridade de cada um, jornais, revistas e periddicos,
atentando para as veiculagdes de carater politico, econémico e social e
outras que, direta ou indiretamente, sejam de interesse turistico.

3. Acompanhar os noticiarios de radios e televisoes.

4. Manter os superiores hierarquicos tempestivamente informados sobre os
assuntos veiculados pela Imprensa, notadamente os de interesse da
BELOTUR.

5. Prover a confeccdo diaria do “clipping” (reproducdo das noticias de
interesses da BELOTUR, veiculadas no dia através dos jornais, revistas,
etc).

6. Apoiar tecnicamente a confeccao de pecas publicitarias.

7. Apoiar as atividades de relagdes publicas da BELOTUR.

8. Manter-se em contato com os principais 6érgaos de imprensa.

9. Coordenar a confecgao do jornal interno (house-organ).

10. Acompanhar e apoiar o Presidente da BELOTUR e demais Diretores em
compromissos com a imprensa, reunides e a midia de maneira geral.

11.Elaborar e/ou apoiar a elaboragao dos relatérios da Empresa, notadamente
os de circulagao externa.

12.Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que Ihe forem delegadas ou
determinadas.

PROGRAMADOR VISUAL.:

Descrigéo: Participar da organizagéo e controle de qualidade dos servigos de
programacao visual; participar da elaboragdo e implementacdo de projetos
técnicos desenvolvidos pelos profissionais de programacao visual, de acordo
com normas e orientacdes superiores.

Atribuicbes

1. Executar tarefas auxiliares na area de comunicagao visual e correlatas, tais
como: levantamentos preliminares para a elaboragéo de planos e projetos,
previsdes de custos e outras, conforme instrucdes recebidas.

2. Executar tarefas auxiliares na area de apoio, tais como: levantamentos,
esbogos e desenhos para elaboragao de projetos envolvendo programacao
visual (leiautes e artes finais de logotipos, cartazes e folders), utilizando-se
de conhecimentos especificos e orientagio superior.

3. Ler e interpretar assuntos técnicos préprios da area de comunicacgao visual,
procurando manter-se constantemente atualizado com relagdo as técnicas e
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@

aos equipamentos disponiveis ou em perspectiva de langamento no
mercado.

4. Elaborar relatério e pareceres referentes a sua area de atuacgao.

Atender as normas de segurancga e higiene do trabalho.

6. Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que |lhe forem delegadas ou
determinadas.

o

APOIO EMPRESARIAL.:

Descricao: Proceder a pesquisas, estudos e analises para a elaboragido de
planos, projetos e programas relativos a atividade fim da organizagao,
subsidiando os demais profissionais com o0s instrumentos técnico-
administrativos adequados. Participar das atividades de marketing,
administrativa, financeira e contabil fornecendo apoio técnico necessario.

Atribuicdes:

1. Participar da elaboragdo e implementagdo de planos, projetos e programas
relativos a atividade fim da organizacao, subsidiando os demais profissionais
com os instrumentos técnico-administrativos adequados.

2. Responsabilizar-se pela elaboragdo e implementacdo do Programa de
Qualidade da empresa.

3. Participar da elaboracédo e implementacao de projetos comerciais dos
eventos.

4. Proceder a levantamentos e analises, tendo em vista a viabilizacdo de
projetos de interesse da BELOTUR.

5. Colaborar com as areas administrativa, financeira e contabil, sempre que
demandado, fornecendo o apoio técnico necessario

6. Participar, juntamente com o pessoal da area comercial, da identificagao,
segmentacdo e da negociagdo com parceiros potenciais para captacdo de
patrocinio, atualizando o banco de dados da BELOTUR.

7. Participar da elaboragdo de marketing e venda dos produtos da BELOTUR.

8. Elaborar e acompanhar o “merchandising” da Prefeitura e BELOTUR nos
eventos

9. Elaborar relatérios e pareceres técnicos pertinentes a assuntos de sua area.

10.Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho.

11.Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que lhe forem delegadas ou
determinadas, podendo atuar em quaisquer areas da empresa, exercendo
fungdes técnicas de administragao.

TECNICO DE EVENTOS:

Descricao: Analisar, coordenar, supervisionar, segundo orientacao da chefia
imediata e executar a implementagcao de programa e projetos atinentes as
areas da BELOTUR envolvidas com atividades de eventos e cerimoniais,
utiizando o protocolo e etiqueta social. Fazer levantamentos, pesquisas,
estudos, relatérios e proposi¢cdes sobre sua area dentro da Empresa. Organizar
e controlar pequenos setores de trabalho.

Atribuicdes
1 Supervisionar, coordenar e acompanhar equipes no desenvolvimento,
implantagcdo e execucgao de diferentes tipos de eventos e cerimoniais, no
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apoio técnico e logistico, de acordo com orientagdes da chefia imediata.
Realizar procedimentos administrativos e operacionais relativos a eventos,
identificando os meios, equipamentos e servicos necessarios ao
planejamento e realizagdo de eventos.

Criar e propor alternativas para o atingimento dos objetivos de sua area,
desenvolvendo projetos, avaliando-os e relatando resultados.

Aplicar as normas de cerimonial, protocolo e etiqueta e procedimentos
técnicos relativos a sua area de atuacgcdo, de acordo com as politicas da
BELOTUR.

Prestar assisténcia técnica durante a realizacdo de eventos, tais como:
congressos, feiras, festividades, comemoracbes etc., envolvendo a
BELOTUR ou entidade que, para tal, venha a contar com seu apoio técnico,
operando equipamentos eletrénicos e de multimidia como microfone, data-
show, aparelhos de som.

Realizar locucdes de eventos.

Prestar assisténcia técnica a outros profissionais na elaboragdo de
contratos com terceiros, envolvendo participagdes da Empresa.

Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho.

Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que Ihe forem delegadas ou
determinadas.
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Belotur‘-\“

CAPITULO I

DA DENOMINAGCAO, SEDE, FORO E DURACAO

Art. 1° - Sob a denominagdo de EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO
HORIZONTE S/A - BELOTUR, acha-se constituida uma Sociedade Andnima, criada
pelo artigo 14 da Lei Municipal n® 3237, de 11 de agosto de 1980, que € uma
empresa publica da administragdo indireta municipal, com personalidade juridica de
direito privado, patrimbnio préprio e autonomia administrativa, técnica e financeira,
vinculada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e reger-se-a por este Estatuto e

legislacao aplicavel. (alterado pela lei 10.101/2011)

Paragrafo Unico - A Sociedade foi constituida pelo Decreto Municipal n° 3839, de 31
de outubro de 1980, que regulamentou a Lei n° 3237/80, e que contém o seu
Estatuto original, o qual esta arquivado na Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais sob o n° 315.000.063-3, de 20 de novembro de 1980, tendo iniciado suas

atividades em 10 de novembro de 1980.

Art. 2° - A BELOTUR tem sede, foro e jurisdigdo no Municipio de Belo Horizonte,
Minas Gerais, na Rua da Bahia, 888 — 7° andar, CEP 30.160-011, e prazo de duragio

indeterminado.

CAPIiTULO I
DO OBJETIVO SOCIAL

Art. 3° - A BELOTUR tem por finalidade executar o Plano Municipal de Turismo de
Belo Horizonte, exercendo a supervisdao, coordenacdo e direcdo de todas as
atividades inerentes ao desenvolvimento do turismo, lazer e servicos afins, observadas
as disposi¢cdées da Lei Municipal n°® 3237/80 e normas regulamentares decorrentes,
competindo-lhe:

I. Promover o incremento das receitas do municio por meio da expansdo e da
qualificacao da atividade turistica;

Il. Planejar, implantar, administrar, supervisionar e fiscalizar as Unidades e
Complexos Turisticos, sob a gestao da BELOTUR;

lll. Propor, coordenar e implementar, em articulagdo com d6rgaos e entidades das
esferas federal, estadual e municipal, a Politica Municipal de Turismo e demais
planos, programas e projetos relacionados ao apoio e ao incentivo ao turismo;

IV. Apoiar a melhoria continua da qualidade dos servigos turisticos prestados no

3
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VI.

VII.
VIIIL.

XI.

XIlI.

XII.

Art

PREFEITURA N
&) BELO HORIZONTE BELO I IRIZ N

T

municipio;

Levantar e produzir dados, mantendo um cenario histérico de forma a subsidiar as
acdes de planejamento do setor na cidade, em consonancia com a demanda e a
oferta e as tendéncia mundiais;

Transversalizar a politica de turismo no ambito do desenvolvimento econdmico,
colaborando de forma estratégica com o fomento dos setores de lazer, cultura,
entretenimento, eventos e negoécios, em alinhamento com os interesses da
populacao residente, turistas, visitantes e industrias locais;

Desenvolver, ordenar e promover os segmentos turisticos;

Potencializar o turismo urbano como politica descentralizada da cidade, voltadas a
configuragdo de Belo Horizonte como uma cidade inovadora;

Apoiar a realizacdo de eventos de abrangéncia regional, nacional e internacional
que gerem fluxo turistico para a cidade;

Dinamizar as relagbes com o mercado turistico de forma a possibilitar o acesso do
setor privado as oportunidades geradas pela atividade turistica;

Divulgar e promover o Destino Belo Horizonte e seus produtos turisticos nos
principais mercados emissores de turistas em ambito nacional e internacional,
Instrumentalizar convénios e parcerias com 6rgaos publicos e/ou com entidades da
iniciativa privada, com o objetivo de incrementar e fortalecer os elos da cadeia
produtiva do turismo e a gestao turistica da cidade;

Manter e qualificar sistema de informagdo e publicagdes turisticas relativas a

cidade de Belo Horizonte.

. 4° - Para a execugao de sua competéncia especifica, os 6rgaos da BELOTUR

articular-se-40 com as demais unidades organicas da administragido direta e indireta

do Municipio de Belo Horizonte, em regime de mutua colaboragao.

CAPITULO llI

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art

. 5°- Para atingir seus objetivos, a BELOTUR podera:

Firmar convénios, acordos, contratos, protocolos e ajustes;

Arrecadar e movimentar as importancias devidas pela prestagao de seus servigos
e demais receitas operacionais;
Contrair empréstimos e financiamentos, obrigando-se a contrapartida, se for o

4
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PREFEITURA BELOHRIZINTE

caso;
IV. Receber doagdes e subvengoes;
V. Praticar os demais atos necessarios a boa administracédo e cumprimento de suas

finalidades e objetivos.

CAPITULO IV
DO CAPITAL SOCIAL E DAS ACOES

Art. 6° - O Capital Social da BELOTUR é de R$ 827.956,46 (oitocentos e vinte e sete
mil, novecentos e cinquenta e seis reais e quarenta e seis centavos), todo subscrito e
integralizado em 213.592 (duzentos e treze mil, quinhentos e noventa duas) acbes
nominativas ordinarias, no valor unitario de R$ 3,88 (trés reais e oitenta e oito

centavos).

CAPITULO V
DA ASSEMBLEIA GERAL

Art. 7° - A Assembleia Geral sera convocada pelo Conselho de Administragao.
Paragrafo Unico - A Assembleia Geral também podera ser convocada:

I. Pelo Conselho Fiscal, no caso da Assembleia Geral Ordinaria, se os 6rgaos
da administracdao retardarem por mais de um més essa convocacao e, no
caso da Assembleia Geral Extraordinaria, sempre que ocorrerem motivos
graves ou urgentes, incluindo, na ordem do dia das Assembleias, as matérias
que considerarem necessarias; e

Il. por qualquer acionista, quando os administradores retardarem por mais de

sessenta dias a convocagédo, nos casos previstos em lei ou no Estatuto Social.

Art. 8° - Nas Assembleias Gerais, tratar-se-a, exclusivamente, dos assuntos
constantes dos editais de convocac¢do, ndo se admitindo a inclusdo de assuntos gerais
nas pautas.

Art.9° - A Assembleia Geral reunir-se-a, extraordinariamente, sempre que necessario,
observadas as prescricbes legais e estatutarias no tocante a sua competéncia,

convocagao, instalagao e deliberagdes.
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PREFEITURA BELOHRIZINTE

Art. 10 - As Assembleias Gerais serao presididas pelo Presidente do Conselho de
Administragdo ou substituto que este vier a designar e, na auséncia de ambos, por

pessoa escolhida pelos acionistas presentes.

Paragrafo unico - O Presidente da Assembléia Geral convidara acionistas ou
funcionarios para atuarem como secretarios, na composicao da mesa que dirigira os

trabalhos da Assembléia.

Art.11 - Anualmente, nos quatro primeiros meses, seguintes ao término do exercicio

social, a Assembleia Geral Ordinaria reunir-se-a para:

I. Tomar as contas dos administradores, examinar, discutir e votar as
demonstracgoes financeiras;

Il. Deliberar sobre a destinagédo do saldo do lucro liquido do exercicio e a
distribuicdo de dividendos;

Ill. Aprovar a corregao da expressao monetaria do Capital Social;

IV. Eleger os membros do conselho fiscal.

CAPIiTULO VI
DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA

Art. 12- A estrutura administrativa da BELOTUR é constituida dos seguintes 6rgaos:
l. Conselho de Administragao;
Il. Diretoria Executiva

I1. Conselho Fiscal

SECAO |

Do Conselho de Administragcdao

Art. 13 - A administragdo da BELOTUR sera exercida pelo Conselho de Administragcao
e pela Diretoria Executiva, sob a fiscalizagdo do Conselho Fiscal.

Paragrafo Primeiro - Antes da posse, cada membro do Conselho de Administracéo

fara declaracao de bens, renovada na renuncia, destituicao ou término de mandato.

Art. 14 — O Conselho de Administragao, 6rgao de deliberagéo colegiada incumbido da

administragdo superior da BELOTUR e responsavel pela orientagédo e controle da
6
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execugio de suas atividades, sera composto por no minimo 3 (trés) e maximo de 7
(sete) membros, indicados pelo acionista majoritario e aprovados entre si, sendo:
l. 1 (um) membro nato,

. até 6 (seis) membros indicados.

Paragrafo Primeiro — E membro nato do Conselho de Administragédo o Presidente da
BELOTUR.

Paragrafo Segundo - O Presidente do Conselho de Administragcdo sera escolhido por
seus pares, na primeira reuniao do Conselho de Administragdo que se realizar apos a

eleigcdo de seus membros.

Art. 15 - O mandato dos membros do Conselho de Administragdo € de 03 (trés) anos,

permitida a reeleigéo.

Art. 16 - O Conselho de Administragido reunir-se-a ordinariamente trimestralmente e,
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente ou por 03 (trés) outros

membros.

Art. 17 - Os diretores da BELOTUR poderao participar das reunides do Conselho de

Administragao, sendo-lhes facultado o uso da palavra, porém, sem direito a voto.

Art. 18 - As decisdes do Conselho de Administragcdo serdo tomadas por maioria
simples de voto dos representantes, cabendo ao Presidente, o voto de qualidade, em
caso de empate.

Paragrafo unico. O quérum de deliberagdo é o de maioria absoluta de seus membros.

Art. 19- A remuneragao dos membros do Conselho de Administragao sera fixada pela
Assembleia Geral de Acionistas, nos termos da Lei n° 6.404, de 1976, e da Lei n°
9.292, de 12 de julho de 1996.

SECAO Il

Da Diretoria Executiva

Art. 20 - A Diretoria Executiva administrara a BELOTUR com plenos poderes, de
conformidade com as leis vigentes e com o presente Estatuto Social, competindo-lhe a
pratica de todos os atos necessarios ao regular funcionamento da BELOTUR que nao

sejam da competéncia da Assembléia Geral ou do Conselho de Administragao,
7
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cabendo-lhe cumprir as leis, o Estatuto e as determinagdes da Assembléia Geral e do

Conselho de Administracéo.

Paragrafo Primeiro - Aos Diretores, inclusive aos empregados efetivos quando no
exercicio do cargo, sera assegurado:

l. Uma licenga anual remunerada, por prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
de forma ndo acumulativa acrescida de um terco da remuneragdo mensal
em vigor, a partir do vencimento de cada ano de mandato, vedada a
proporcionalidade:

Il. Licenga para tratamento de saude, por periodo que nao ultrapasse a 30
(trinta) dias, podendo, a critério do Diretor Presidente da BELOTUR, ser-
lhe atribuido, no curso da licenga, a remuneragdo estabelecida pela
Assembléia Geral;

Ill. A opgéo, quando da extingdo do mandato, pela conversdo em espécie do
ultimo periodo de descanso, ja vencido, e a vencer, e nao usufruido;

IV. O recolhimento da contribuicdo para o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), de acordo com o facultado em Lei e em regulamentagio

especifica.

Art. 21 - A Diretoria Executiva, como 6rgao de representacdo da Sociedade, é
encarregada da execugdo e coordenacdo das atividades da BELOTUR, tendo a
seguinte composigao:

. Diretor-Presidente;

1. Diretor de Marketing e Promocgéo Turistica;

II. Diretor de Administragio e Financgas;

V. Diretor de Eventos;

V. Diretor de Politicas de Turismo e Inovagao.

Art. 22 - Os Diretores da Sociedade serao eleitos pelo Conselho de Administracao
para mandato de até 03 (trés) anos, sob a indicagdo do acionista majoritario, podendo

ser reeleitos.

Paragrafo Primeiro - O Diretor-Presidente tomara posse perante o Conselho de
Administragdo, e os demais membros da Diretoria Executiva, perante o Diretor-
Presidente, devendo, em qualquer caso, ser lavrada a respectiva ata de Reuniao da

Diretoria Executiva.

Paragrafo Segundo - Na hipdtese de reeleicdo, o prazo de gestao contar-se-a a partir

da data do término da gestao anterior.
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Paragrafo Terceiro - Antes da posse, cada membro da Diretoria Executiva fara

declaragao de bens, renovada na renuncia, destituicdo ou término de mandato.

Paragrafo Quarto - Para investidura no cargo, os membros da Diretoria Executiva

assinarao Termo de Posse.

Paragrafo Quinto - Vencido o prazo do mandato, os membros da Diretoria Executiva

continuarao em exercicio até a investidura de novos titulares.

Art. 23 - No caso de vacancia de cargo na Diretoria Executiva, antes do término do

mandato, cabera ao Conselho de Administragao eleger o substituto para completa-lo.

Paragrafo Unico - O Diretor-Presidente designard os substitutos dos demais
Diretores, em suas auséncias ou impedimentos eventuais, bem como aquele Diretor

que o substituira, nas mesmas circunstancias.

Art. 24 - Os Diretores da BELOTUR n&o poderdo se ausentar de suas fungdes por
mais de 30 (trinta) dias do calendario, sem autorizacdo prévia do Conselho de

Administracdo, sob pena de perda do mandato.

Art. 25 - A Diretoria Executiva reunir-se-a ordinariamente uma vez por semana e
extraordinariamente quando convocada pelo Diretor-Presidente ou por 03 (trés)
Diretores.

Art. 26 - A BELOTUR assegurara aos integrantes e ex-integrantes da Diretoria
Executiva e dos Conselhos de Administragao e Fiscal a defesa em processo judiciais e
administrativos contra eles instaurados, pela pratica de atos no exercicio do cargo ou
fungdo, nos casos em que nao houver incompatibilidade com os interesses da

empresa.

Paragrafo Primeiro - Os beneficios previstos no caput aplicam-se aos ocupantes e
ex-ocupantes dos cargos de chefia, assessores e aos prepostos, presentes e
passados, regularmente investidos de competéncia por delegagdo dos

administradores.

Paragrafo Segundo - Se alguma das pessoas mencionadas no caput e no § 1°, for
condenada com decisao judicial transitada em julgado, com fundamento em violagédo
da lei ou do Estatuto Social, devera ressarcir a BELOTUR de todos os custos e

despesas decorrentes da defesa de que trata o caput, além de eventuais prejuizos.
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SEGAO IIl

Do Conselho Fiscal

Art. 27. O Conselho Fiscal, como 6rgao permanente da BELOTUR, compde-se de 05
(cinco) membros efetivos e respectivos suplentes, eleitos anualmente pela Assembleia

Geral Ordinaria, permitida sua reeleicéo.

Paragrafo Primeiro - Nao poderao ser eleitas para o Conselho Fiscal, além daquelas
enumeradas no artigo 162 da Lei n°® 6.404/76, as pessoas que ndo residem em Belo

Horizonte.

Paragrafo Segundo - O mandato tera vigéncia a partir de sua eleicao pela

Assembleia Geral Ordinaria.

Paragrafo Terceiro - O Presidente do Conselho Fiscal sera escolhido dentre seus

membros, na sua primeira reuniao.

Paragrafo Quarto - Além dos casos de morte, renuncia, destituicdo e outros previstos
em lei, considerar-se-a vaga a fungdo de membro do Conselho Fiscal que, sem causa
formalmente justificada, ndo comparecer a duas reunides consecutivas ou trés

alternadas, no intervalo de um ano, salvo casos de forga maior ou caso fortuito.

Paragrafo Quinto - No caso de auséncia eventual ou impedimento do membro titular,
o Presidente do Conselho Fiscal convocara o respectivo suplente até a eleicao de

novo titular.

Art. 28 - O Conselho Fiscal reunir-se-a, ordinariamente, trimestralmente e,
extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente ou pelo Conselho de

Administragdo, nos casos previstos em lei.

Art. 29 - A remuneragdo dos membros do Conselho Fiscal, sera fixada pela
Assembleia Geral de Acionistas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 1976, e a Lei n® 9.292,
de 1996.
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CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Secao |

Do Conselho de Administragcao

Art.30 - Compete ao Conselho de Administragdo apreciar e deliberar sobre:

VI.

VILI.
VIIIL.

XI.
XIlI.
XIIl.

O Programa Anual de Trabalho e respectiva proposta orcamentaria e suas
alteracgoes;

Os planos, programas e projetos especiais e o0s correspondentes
orcamentos elaborados pela Diretoria Executiva e encaminhados pelo
Diretor-Presidente;

O plano geral de aplicagido de recursos da BELOTUR; inclusive os fundos
de reservas especiais;

O relatério anual da administragdo e contas da Diretoria Executiva,
apreciando balancetes, demonstracdes financeiras e relatérios outros;

A aceitacao de legados e doacgdes destinados a BELOTUR,;

A autorizacdo de aquisicao, alienacdo, oneracao, doacao e permuta de
bens imdéveis, bem como a concessao de aval ou fianga, no interesse da
sociedade;

Aprovacgao do Regimento Interno da BELOTUR;

A autorizagao para a auséncia de Diretor por mais de 30 dias,

A orientacdo a Diretoria Executiva em assuntos sobre os quais for
solicitado seu pronunciamento;

Convocar a Assembleia Geral quando julgar conveniente ou no caso do
artigo 132 da Lei 6.404/76;

Resolver os casos omissos no presente Estatuto;

Eleger e destituir os diretores da BELOTUR, fixando-lhes as atribui¢ées.
Aprovar quadro do quantitativo de pessoal, planos de criagdo de cargos
efetivos e comissionados, carreiras, remuneracio, beneficios e vantagens,
bem como o conjunto de normas especificas para contratagcdo de pessoal
permanente da BELOTUR, por meio de concurso publico de provas ou de
provas e titulos, aplicando-se o regime juridico da Consolidagao das Leis

de Trabalho — CLT e respectiva legislagdo complementar.

11
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Art. 31 - Sao atribuigcdes do Presidente do Conselho de Administragao:
l. Convocar e presidir suas reunides;
1. Representar o Conselho nas suas relagdes com terceiros;
Ill.  Encaminhar as contas dos Administradores e Demonstragdes Financeiras
a Assembleia Geral;

IV. Convocar e instalar as Assembleias Gerais.

Secao ll

Da Diretoria Executiva

Art. 32 - Compete a Diretoria Executiva:

l. Praticar os atos de gestdo da BELOTUR, cumprindo e fazendo cumprir as
decisbes do Conselho de Administragao;

Il. Submeter a apreciacgao e deliberagdo do Conselho de Administragao:

a) O Programa Anual de Trabalho da BELOTUR, que contera o orgamento
financeiro e suas eventuais reformulacgdes;

b) Os planos, programas e projetos onde se demonstrara a viabilidade
econdmica de cada evento ou empreendimento, definindo as fontes ou
origens dos recursos que os financiarao, e prevendo os resultados finais
avaliados em termos de aceitabilidade social e financeira;

c) A instituicdo de Unidades e Complexos Turisticos;

d) As demonstracdes financeiras, balancetes, relatérios da administracao e
as contas da Diretoria;

e) Propor ao Conselho de Administracdo quadro do quantitativo de
pessoal, planos de criagdo de cargos, carreiras, remuneragao,
beneficios e vantagens, bem como o conjunto de normas
especificas para contratacdo de pessoal permanente da BELOTUR por
meio de concurso publico de provas ou de provas e titulos, aplicando-se
o0 regime juridico da Consolidacdo das Leis de Trabalho — CLT e
respectiva legislacdo complementar;

f) Os atos normativos necessarios a administracdo, funcionamento e
gestao da Sociedade;

g) As operagdes de crédito, as alienagdes, doagdes, permutas, aquisicdes
e gravames de bens imdveis da Sociedade;
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h) A criagao de fundos e reservas especiais, bem como sua aplicagao;
i) As alteragdes do regimento da Sociedade;

j) Outros assuntos ou matérias que necessitem de aprovacao prévia;

Baixar normas e critérios gerais complementares as decisdes do Conselho
de Administragao;

Exercer diretamente, ou por determinagao de competéncia, as atribuicdes
da Sociedade para cumprir decisdes do Conselho de Administragdo ou
convénios celebrados com dérgaos da administragdo direta ou indireta
federal, estadual ou municipal.

Autorizar a realizagdo de acordos, contratos e convénios que constituam
6nus, obrigagdes ou compromissos para a BELOTUR,;

Autorizar a contratagdo de seguros, obras, servigos, projetos, pesquisa
de profissionais autdbnomos no interesse da BELOTUR,;

Deliberar sobre assunto que Ihe submeta o Diretor-Presidente ou qualquer
Diretor, bem como quaisquer outras atribuicbes nao reservadas ao
Conselho de Administragao; e

Elaborar norma disciplinando a concessdo de férias aos membros da
Diretoria Executiva, a ser submetida ao Conselho de Administracao,
observada a legislagdo vigente, facultada a conversdo em espécie, desde
que observado o montante global da remuneragdo aprovado pela
Assembleia Geral, sendo vedado o pagamento em dobro da remuneragao

relativa a férias ndo gozadas no decorrer do periodo concessivo;

unico. Os membros da Diretoria Executiva serdo responsaveis pelos atos

em desconformidade com a lei, com este Estatuto Social e com as

diretrizes institucionais emanadas do Conselho de Administracgo.

Art. 33. Aos membros da Diretoria Executiva é vedado exercer fungcdes de direcao,

administracao ou consultoria em outras sociedades de direito privado.

Art.34. Compete aos Diretores, indistintamente:

Administrar, supervisionar e coordenar as atividades da Diretoria e
unidades sob sua responsabilidade;

Aprovar as instrucées internas da BELOTUR no &mbito das respectivas
atribuicoes;

Exercer outras atribuicbes conferidas por este Estatuto, pelo Regimento
Interno e pela Diretoria Executiva;
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IV. Zelar pelo fiel cumprimento das disposicdes deste Estatuto, resolugbes do
Conselho de Administracdo, Regimento Interno e das deliberacbes da

Diretoria Executiva.

Paragrafo unico - Os principios de organizacdo da BELOTUR, as areas funcionais
das unidades da Diretoria, suas responsabilidades e competéncias gerais, assim como
as atribuicbes de seus titulares, sdo especificados em regimento interno e Manual

Organizacional, aprovado pelo Conselho de Administragéo.

Art 35. A BELOTUR sera representada por seus Diretores para a execugao dos
seguintes atos:
l. Assinatura de documentos, contratos e escrituras referentes a aquisigao,
alienacgao e oneragao de bens imoéveis da BELOTUR; e,
Il. Constituicao de procuradores “Ad Negotia” desde que especificados nos
instrumentos os atos e operagdes que poderao praticar e a duragdao do
mandato, que, sendo judicial, podera ser outorgado por prazo

indeterminado,

Art 36. A BELOTUR sera representada por membros da Diretoria em ndmero minimo
de 02 (dois), conforme estipulado pelo Conselho de Administracdo, para emissao,
endosso, aceite e aval de notas promissadrias, duplicatas, cheques, letras de cambio,
titulos de crédito e, também, para assinatura de contratos de qualquer natureza, que
onerem ou gravem o patrimdénio da BELOTUR.

l. Os instrumentos de mandato outorgados pela BELOTUR serdo sempre
assinados por 02 (dois) diretores, um dos quais o Diretor-Presidente, com
especificagcdo dos poderes concedidos, e terdo prazo certo de duracao,
nunca superior ao respectivo mandato.

1. Os instrumentos de mandato outorgados pela BELOTUR por meio de
instrumento eletrénico serdo sempre assinados pelo Diretor-Presidente,
com especificagdo dos poderes concedidos, e terdao prazo certo de
duracgéo, nunca superior ao respectivo mandato.

Ill.  Os mandatos outorgados a advogados para o patrocinio dos interesses da
BELOTUR, judicial ou administrativamente, serdo assinados pelo Diretor -
Presidente e poderao ter prazo indeterminado, caso em que essa previsao
devera estar explicita nos respectivos mandatos.

IV. Excepcionalmente, a BELOTUR podera ser representada nos atos a que

se refere o caput mediante assinatura isolada de um Diretor, desde que
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haja, em cada caso especifico, autorizacdo expressa da Diretoria,

corroborada pelo Conselho de Administragédo da BELOTUR.

Art 37. Sao expressamente vedados, sendo nulos e inoperantes em relagdo a
BELOTUR, os atos de qualquer Diretor ou empregado, que envolvam obrigagdes ou
negocios estranhos aos objetos sociais, notadamente, e ndo so6, fiancas, avais,

endossos ou quaisquer outras garantias a terceiros, de favor ou nao.

Do Diretor-Presidente

Art. 38 - Ao Diretor-Presidente compete exercer a dire¢cdo superior para a gestao
administraiva e de coordenacdo da implementacdo de politica publica para o
desenvolvimento do turismo municipal, além daquelas que Ihe forem conferidas no

Regimento Interno, com as seguintes atribui¢cdes:

l. Coordenar as diretrizes definidas pelo Municipio de Belo Horizonte e pelo
Conselho de Administragdo da Sociedade;

1. Conduzir a empresa para a realizagdo dos objetivos e metas estabelecidas pela
legislagédo de sua criagdo, seu Estatuto Social e demais normas internas
pertinentes ao cumprimento de sua missao;

II. Coordenar a elaboragdo e a implementacdo dos objetivos e metas
estabelecidas para a Empresa BELOTUR, inclusive a elaboragio e a aplicagao
do Programa Anual de Atividades;

V. Coordenar as atividades da Diretoria Executiva;

V. Exercer a administracdo geral da empresa por meio da coordenagao,
acompanhamento e avaliagido do trabalho desenvolvido pelos diretores, em
conformidade as normas aprovadas;

VI. Representar a empresa, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, podendo
nomear, com outro Diretor, os procuradores, prepostos ou mandatarios, sempre
por prazo determinado e com poderes especificos, ficando excluida a limitacao

da duragéo as procuracgoes “ad judicia”;

VII. Participar do Conselho de Administragdo da empresa na condicao de membro
nato;

VIIl.  Exercer a presidéncia do Conselho Municipal de Turismo;

IX. Convocar e presidir as reunides da Diretoria Executiva da empresa;

X. Orientar e acompanhar as atividades de Comunicacao Social da empresa;

XI. Orientar, Planejar e avaliar a administragcdo de recursos humanos da empresa,

incluindo a requisigao, cessao ou transferéncia de servidores;
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XIl. Coordenar e priorizar a elaboragao da orcamentagdo dos servicos e insumos
presentes nos contratos sob responsabilidade da Empresa;

XIII. Estabelecer a movimentacao dos recursos financeiros da empresa aprovados e
regulamentados por limites definidos em normas e critérios fixados pelo
Conselho de Administracdo, envolvendo a Diretoria de Administragido e
Financas;

XIV. Assinar, em conjunto com Diretor Administrativo e financeiro, convénios,
acordos, contratos, ajustes e outros atos relativos a parte administrativa,
orcamentaria e financeira da empresa, com entidades publicas e privadas
observadas a legislagao pertinente;

XV. Coordenar a area de Compliance da Empresa e suas Estratégias;

XVI. Orientar e acompanhar as agdes coordenadas e os resultados obtidos por cada
Diretoria, em suas respectivas areas de competéncia;

XVIl. Nomear e exonerar os ocupantes das funcdes de confianga de livre provimento;

XVIIl. Conceder licengas aos demais membros da Diretoria Executiva;

XIX.  Orientar e acompanhar administrativamente as atividades juridicas;

XX. Presidir as reunides da Diretoria;

XXIl.  Analisar e decidir procedimentos licitatérios de revogacéo e/ou anulacao, antes
da sua homologacgao, ouvidas as instancias e unidades inferiores;

XXIl. Delegar competéncia a Diretores, mediante instrumento formal que indique
claramente os atos ou atribuicbes delegadas e o periodo de sua duragao;

XXIIl. Analisar e decidir sobre aprovagdo dos trabalhos da Auditoria interna da
BELOTUR;

XXIV. Coordenar e consolidar a avaliagcao sobre a execugao das agdes, dos servicos e

projetos implementados pela Empresa.

Do Diretor de Marketing e Promocdao Turistica

Art. 39 — Ao Diretor de Marketing e Promogao Turistica, compete desenvolver
estratégias mercadolégicas e coordenar a implementagdo de acdes de Marketing e

Promogéo Turistica de Belo Horizonte, com atribuicdes de:

l. Planejar e propor estratégias de posicionamento do destino Belo Horizonte e
dos produtos turisticos nos mercados local, nacional e internacional,

l. Coordenar a implementagdo das acgdes mercadoldgicas voltadas para a

Q-

consolidacdo de segmentos turisticos prioritarios, a promogao e
comercializagao de produtos associados ao turismo;
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II. Acompanhar as ag¢des de parceria e mobilizacao de eventos geradores de fluxo
turistico, nos mais variados segmentos, visando subsidiar a articulagéo
institucional estabelecida para esse fim;

V. Coordenar a viabilizagdo de parcerias e vinculos com o mercado, objetivando o
fortalecimento do potencial turistico de Belo Horizonte e das agdes de marketing
e promogéao do turismo;

V. Coordenar a gestdo das agbdes de promocgado do turismo nos ambitos local,
regional, nacional e internacional, bem como a elaboracdo de materiais
promocionais;

VI. Coordenar as atividades comerciais da empresa referentes a espagos
publicitarios, concessdes de apoio e subvengdes voltadas para as atividades
finalisticas da Diretoria;

VII. Coordenar o calendario anual de participagdo em eventos promocionais na area
de atuagido da BELOTUR;
VIll. Participar de estudos e promover o intercambio de informagbes com outros

6rgaos da administragdo publica, instituicdes nacionais e estrangeiras, com
vistas a identificagcdo das melhores praticas de gestdo e planejamento de
marketing e promoc¢é&o de destinos.

Do Diretor Administrativo e Financeiro

Art. 40 - Ao Diretor Administrativo e Financeiro compete garantir a eficacia e a eficiéncia
do gerenciamento administrativo, em consonéncia com as diretrizes do Gabinete, com
atribuicdes de:

l. Dirigir, coordenar e controlar as atividades administrativas, financeiras,
contabeis e de planejamento da empresa, zelando por sua correta utilizagdo e
eficiéncia dos controles;

l. Coordenar o processo de elaboracdo e avaliagcdo do planejamento global da
BELOTUR;

II. Coordenar a elaboragao da proposta orgamentaria da BELOTUR e acompanhar
sua execucgio financeira;

V. Coordenar, orientar e executar as atividades de administracdo de recursos
humanos e de previdéncia segundo politicas, principios e normas estabelecidos;

V. Exercer, em conjunto com o Diretor - Presidente, observadas as normas e
legislagdo pertinente, atos referentes a administragcdo de pessoal da empresa,
tais como: admissao, promogao, demissao e punigao e outros atos pertinentes a
BELOTUR;
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VI. Coordenar, orientar e executar as atividades de administragao e execucgao
financeira, inclusive a gestédo de convénios, acordos e instrumentos congéneres,
com previsao de ingresso ou de repasse de recursos em que a empresa seja
parte;

VII. Coordenar, orientar e executar as atividades de administracao de materiais,
patriménio e logistica segundo politicas, diretrizes e normas estabelecidas;

VIIl.  Supervisionar e o monitorar as execucdes das metas fisicas previstas no PPAG
dos 6rgéos integrantes da empresa.

IX. Dirigir, coordenar e controlar as atividades financeiras, contabeis e de

planejamento da empresa, zelando por sua correta utilizagdo e eficiéncia dos

controles;

X. Elaborar o orcamento anual e plurianual e acompanhar sua execugao e
controle;

XI. Acompanhar a gestao financeira relativa a comercializagdo de produtos e

servigos da empresa;

XIl. Elaborar o Relatério de Controle Interno para acompanhamento da prestagéo de
contas anual da BELOTUR;
XIll.  Acompanhar, através de interagdo com o setor juridico, a legislacdo que

determina o formato dos sistemas contdbeis e tributarios das sociedades,
mantendo-os sempre dentro dos parémetros legais que balizam o
funcionamento das referidas sociedades;

XIV. Coordenar e orientar as atividades referentes aos processos de compras e
contratagbes de servigo realizados no dmbito da empresa e auxiliar na fase
interna quando o processo licitatério for conduzido por outro érgido ou entidade;

XV. Implementar na BELOTUR a politica de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao — TIC — estabelecidas no ambito do Poder Executivo;

XVI.  Monitorar os recursos de TIC e apoiar as atividades de diagndstico, prospecgao
e difusao de novas solugdes relacionadas a TIC;

XVIIl. Zelar pela preservagao da documentacao e informacgéo institucional;

XVIIl. Elaborar o plano de alteragédo e a manutengéao da estrutura organizacional da
BELOTUR para manté-la atualizada no sistema de informagdes organizacionais
do Municipio;

XIX. Realizar agdes de melhoria e identificar projetos de inovagdo nos processos
organizacionais do 6rgao em conformidade com a metodologia estabelecida no
ambito da empresa;
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XX. Propor a criagao, alteragdo e exclusao de modelos de formularios da empresa,
respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizagao definidos pelo Poder
Executivo;

XXI. Coordenar e orientar a criagao, alteracao e exclusido de modelos de formularios
da empresa, respeitando as diretrizes e os requisitos de padronizagido definidos
pelo Poder Executivo;

XXIl. Cabe a Diretoria de Administracdo e Finangas cumprir as orientacdes
normativas e observar as orientagdes técnicas emanadas de unidade central a
que esteja subordinada tecnicamente;

XXIIl.  Assinar, em conjunto com Diretor - Presidente e, na auséncia deste com o
Diretor que o substitui, convénios, acordos, contratos, ajustes e outros atos
relativos parte administrativa, orcamentaria e financeira a empresa, com
entidades publicas ou privadas, observada a legislagao pertinente;

XXIV. Assinar, juntamente com servidores da empresa que possuam delegacao
especifica, os documentos relativos a movimentacdo bancaria de recursos
financeiros da sociedade.

XXV. Supervisionar os departamentos, divisdes e demais integrantes da Diretoria.

XXVI. Ordenar despesas da empresa na auséncia do Diretor Presidente.

Do Diretor de Eventos

Art. 41 - Ao Diretor de Eventos, compete coordenar, propor e normatizar os planos,

programas e projetos relacionados a realizagcdo de eventos que fomentem a atividade
turistica de Belo Horizonte, com atribuicdes de:

l. Orientar e planejar a realizacdo de eventos estratégicos para o municipio de
modo que estejam alinhados com a cadeia produtiva do turismo da cidade;

l. Coordenar a gestdo dos processos de pré-producao, produgao e pés-producio
inerentes a realizacdo dos eventos de calendario realizados pela BELOTUR, em
especial ao Carnaval e Arraial de Belo Horizonte;

II. Elaborar e coordenar politicas de apoio institucional e incentivo a serem
concedidos pela BELOTUR a eventos de terceiros, com o objetivo de fomentar a
producao local de eventos que tenham potencial turistico e propiciem o
desenvolvimento social e econdmico da cidade;

V. Planejar, estimular e captar parcerias e patrocinios com o6érgaos publicos,
entidades de classe e iniciativa privada, visando a otimizar o uso de recursos
publicos e potencializar os eventos realizados, dinamizando novos negdcios

para a cidade, em conjunto com a Geréncia Comercial;
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Planejar e coordenar a implementacéo do Calendario Anual de Eventos de Belo
Horizonte, mantendo-o atualizado e orientando sua divulgacéo para o publico
final e prestadores de servigos turisticos e de eventos, criando demanda e
oportunizando a oferta de servicos;

Promover e avaliar a articulagdo com os 6rgaos da PBH, em especial com os
o6rgaos reguladores de seguranga publica, operagao de transito, limpeza urbana,
corpo de bombeiros e demais orgaos prestadores de servigos relacionados a
realizagdo de eventos, na conjugacdo de esforcos para a formulagdo de
politicas publicas para o setor;

Participar dos grupos taticos da PBH nas deliberagbes para a realizagao de
eventos institucionais, especiais e mega eventos;

Coordenar a gestdo para o aprimoramento da estrutura e dos servigos
envolvidos na realizagcédo de eventos, criando condigbes favoraveis para o
aumento dos indices de satisfagao tanto do residente quanto do turista;

Planejar acdes sustentaveis na realizacédo de eventos, sobretudo, aqueles
realizados em vias publicas e equipamentos urbanos, em sinergia com as
politicas de preservacao do meio ambiente e do patrimdnio histérico cultural da

cidade.

Do Diretor de Politicas de Turismo e Inovagcao

PREFEITURA BELO|H|K \RHLN \“\JHFE

Art.42 — Ao Diretor de Politicas de Turismo e Inovagao compete coordenar a elaboracgao, a

articulagdo e a avaliagao dos planos setoriais e projetos integrados para o desenvolvimento

do turismo municipal e o desenvolvimento do empreendedorismo local, em consonéncia

com as diretrizes desta Politica , conforme as atribuigdes:

Coordenar a articulagdo com os 6rgaos da Prefeitura de Belo Horizonte, com os
6rgaos dos poderes legislativo e judiciario e diferentes segmentos relacionados
com o Turismo, visando ao fortalecimento do turismo da cidade e também a sua
posicao como fator de desenvolvimento econdmico;

Coordenar agdes intersetoriais com outras politicas publicas e agdes integradas
com organizagdes de fomento, internacionais, do sistema S, do terceiro setor
e organizagdes académicas e de pesquisa;

Planejar e implantar os instrumentos para a coordenagao e o desenvolvimento
de programas, projetos e agdes, visando dar sustentabilidade ao modelo de

gestédo, monitoramento, avaliagcdo e controle de sua execucao;

20

& Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
Wit E Certifico registro sob o n® 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de

seguranca FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secre{é}ﬂ@iral. 5

MARINELY DE PAULA|

Gowm PAG. 69/79

SEGRETARIA GERA



PREFEITURA NRRE
© ") BELO HORIZONTE BELO I IRI[ZINTE

T

V. Planejar e prover infraestrutura turistica necessaria a fruicdo do turismo e ao
estimulo a visitagcdo dos atrativos naturais e culturais da cidade, bem como
articular com os 6rgdos e entidades da PBH a priorizagdo das agbes
estruturantes que impactam diretamente no turismo da cidade;

V. Participar, em conjunto com organismos internacionais, de estudos que
incorporem novas tecnologias e metodologias de investigagcdo da atividade
turistica;

VI. Coordenar e consolidar informacgdes produzidas pelo Observatério do Turismo
de Belo Horizonte;

VII. Coordenar a realizacao de estudos e pesquisas, visando atender as demandas
de informagcdo da BELOTUR, das atividades turisticas do Municipio e a
identificagcdo de tendéncias e inovagdes para o desenvolvimento de programas,
projetos e agdes de interesse turistico;

VIll. Mapear, negociar e captar recursos para investimento no municipio com as
potenciais fontes de financiamento, patrocinio e apoio que atendam as
demandas do setor turistico;

IX. Promover parcerias, acordos e a gestdo da execucdo de contratos de
financiamento e convénios visando a instrumentalizagdo de iniciativas publico-
privadas, com organismos bilaterais e multilaterais, nacionais e internacionais,
potencializando a internacionalizacdo de Belo Horizonte;

X. Planejar agdes que promovam a sensibilizagdo, a qualificagdo e capacitagido
dos setores e profissionais relacionados a atividade turistica e a inclusao social;

XI. Coordenar o processo de gestdo do Fundo Municipal de Turismo e os
instrumentos necessarios a geragao de receitas para consecucao das atividades
da BELOTUR;

XiIl. Coordenar o processo de monitoramento e avaliagdo da politica de Turismo € a

consolidagado das informacdes para auxiliar o planejamento municipal.

SECAO Il

Do Conselho Fiscal

Art. 43 - Compete ao Conselho Fiscal:

l. Fiscalizar, por qualquer um de seus membros, os atos dos administradores e
verificar o cumprimento dos seus deveres legais e estatutarios;
Il. Opinar sobre o relatério anual da administracao, fazendo constar do seu parecer

as informagdes complementares que julgar necessarias ou uteis a deliberagao
21
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da Assembleia Geral;

Opinar sobre as propostas dos 6rgaos da administragdo, a serem submetidas a
Assembleia Geral, relativas a modificagdo do capital social, planos de
investimento ou orcamentos de capital, distribuicdo de dividendos,
transformacgéo, incorporagao, fusdo ou cisao;

Denunciar, por qualquer de seus membros, aos 6rgaos de administragao e, se
estes ndo tomarem as providéncias necessarias para a protecao dos interesses
da empresa, a Assembleia Geral, os erros, fraudes ou crimes que descobrirem,
e sugerir providéncias;

Convocar a Assembleia Geral Ordinaria, se os 6rgdos da administragcao
retardarem por mais de um més essa convocacgao, e a extraordinaria, sempre
que ocorrerem motivos graves ou urgentes, incluindo na agenda das
assembleias as matérias que considerarem necessarias;

Analisar, ao menos trimestralmente, o balancete e demais demonstragdes
financeiras elaboradas periodicamente pela BELOTUR,;

Examinar as demonstragdes financeiras do exercicio social e sobre elas opinar,
apos deliberagdo do Conselho de Administragao;

Exercer suas atribuicdes, durante a liquidagéo, tendo em vista as disposi¢des
especiais que a regulam;

Pronunciar-se sobre assuntos de sua atribuicdo que lhe forem submetidos pelo
Conselho de Administragao ou pela Diretoria Executiva;

Acompanhar a execugao patrimonial, financeira e orgcamentaria, podendo
examinar livros e quaisquer outros documentos e requisitar informacdes;
Elaborar e aprovar o seu regimento interno;

Fornecer aos acionistas informagdes sobre matérias de sua competéncia,
sempre que solicitadas; e

Os membros do Conselho Fiscal, ou ao menos um deles, deverdo comparecer
as reunides da Assembleia Geral e responder aos pedidos de informagdes

formulados pelos acionistas.

Paragrafo Primeiro - Os 6rgédos de administracdo sao obrigados, por meio de

comunicagao escrita, a colocar a disposi¢gdao dos membros em exercicio do Conselho

Fiscal, dentro de 10 (dez) dias, copias das atas de suas reunibes e, dentro de 15

(quinze) dias do seu recebimento, copias dos balancetes e demais demonstragcées

financeiras elaboradas periodicamente e, quando houver, dos relatérios de execugao

de orcamentos.
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Paragrafo Segundo - O Conselho Fiscal, a pedido de qualquer dos seus membros,
solicitara aos 6rgaos de administragdo esclarecimentos ou informacgdes, assim como a

elaboracédo de demonstragdes financeiras ou contabeis especiais.

Paragrafo Terceiro - Os membros do Conselho Fiscal assistirdo as reunides do
Conselho de Administragao ou da Diretoria Executiva, em que se deliberar sobre os
assuntos em que devam opinar na forma do § 3°, do art. 163, da Lei n°® 6.404, de 1976.

Paragrafo Quarto - O Conselho Fiscal, a pedido de qualquer de seus membros,
podera solicitar a auditoria independente esclarecimentos, informagdes ou apuracao

de fatos especificos.

Paragrafo Quinto - Para apurar fato cujo esclarecimento seja necessario ao
desempenho de suas fungdes, o Conselho Fiscal podera formular questdes a serem
respondidas por perito e solicitar a Diretoria Executiva que indique para esse fim, no
prazo maximo de 30 (trinta dias), 01 (um) perito, cujo honorario sera pago pela
BELOTUR.

CAPITULO VI
DO EXERCICIO SOCIAL E DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

Art. 44 - O exercicio social coincidirda com o ano civil.

Art.45- No encerramento de cada exercicio social, serdo elaboradas, com
observancias das disposi¢gdes legais pertinentes, as seguintes demonstragdes
financeiras:

a) Balanco Patrimonial;

b) Demonstragdes de Lucros ou Prejuizos acumulados;

c) Demonstragao do resultado do exercicio;

d) Demonstragéo das origens e aplicagdes de recursos.

Art. 46- O lucro liquido apurado tera a seguinte destinagao:

a) 5% (cinco por cento) para a constituicdo da Reserva Legal que ndo podera exceder
a 20% do Capital Social;

b) 25% (vinte por cento) a titulo de dividendo obrigatorio;

c) o saldo tera a destinagao que for dada pela Assembleia Geral.

Paragrafo Unico - O prejuizo, caso havido, serda compensado de acordo com a
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legislagéo em vigor.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 47- A Sociedade entrara em liquidacao nos casos e pelo modo estabelecido em
Lei.
Art. 48- Fica a BELOTUR autorizada a se integrar em associagbes com fins

assistenciais.

Art. 49- O pessoal da BELOTUR tera salario fixado com base nas condigdes do

mercado de trabalho.

Art. 50- Cabe ao Conselho de Administragcédo, por proposta da Diretoria Executiva,
aprovar o regulamento de pessoal e suas alteragdes, o qual dispora sobre o quadro
permanente, plano de cargos e salarios, o processo de admissao e outras matérias

pertinentes.

Paragrafo Primeiro - Compete ao Conselho de Administragao fixar os critérios para

contratacao de pessoal técnico especializado;

Paragrafo Segundo - Nos termos do disposto do Paragrafo Unico do artigo 20 da Lei
n°® 3.237, de 11 de agosto de 1980, 30% (trinta por cento), no minimo, dos cargos
técnicos do quadro de pessoal permanente da BELOTUR serdo de provimento

privativo de bacharéis, diplomados por Faculdade de Turismo e reconhecidas por Lei.

Art. 51 - Os servidores publicos sujeitos ao regime estatutario, colocados a disposigao

da BELOTUR, ficarao obrigados a jornada de trabalho da Empresa.

Art. 52 - O regime financeiro da BELOTUR ¢ disciplinado pelas seguintes normas e

principios:

l. A Sociedade adotara, no que for aplicavel, a legislagdo municipal que rege
a administracdo financeira no tocante ao orgamento, programagao
financeira, fiscalizagdo orcamentaria e prestacao de contas;

1. A BELOTUR tera Auditoria Independente nos termos da legislagao;

Ill. E vedada a distribuicdo de lucros, sob qualquer forma, aos administradores
e servidores da BELOTUR.

Paragrafo Unico - Cépias autenticadas do relatério da Administragao, instruido com
as demonstracgoes financeiras e as contas da Diretoria, serdo encaminhadas a Camara
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Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 53 - A aquisicdo de bens iméveis, por compra ou permuta, doagdo, venda ou
alienagdo e o gravame de 6nus reais, depende de prévia autorizagdo do Conselho de
Administragcéao.

Art. 54 - As contratagbes pertinentes a obras, servigcos, compras, alienagdes e
locagbes, no ambito da BELOTUR, permanecerdo adstritas aos ditames da Lei
Federal n° 8.666/93 e a toda a legislacado correlata pelo prazo maximo de 24 meses ou
até que se promova a edicao de regulamento interno de licitacdes e contratos nos
termos da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 55 - A BELOTUR rege-se pela Lei n° 13.303, de 2016, e suas alteragdes, pela Lei
n°® 6.404, de 1976, por este Estatuto Social e pelas demais normas que Ihe sejam

aplicaveis.

Art. 56. Os casos omissos neste Estatuto Social serao decididos pelo Conselho de

Administragao.

O Estatuto original da BELOTUR foi aprovado pela Assembléia geral extraordinéria -
age, de 15 de julho de 1983 - registrada na JUCEMG sob o n° 603.702/83,e alterado,

posteriormente, pelas seguintes Assembléias:

a. 32 AGE de 10.01.86 - registrada na JUCEMG sob o N° 747.000 (altera o

artigo 11 do estatuto original);

b. AGE de 30.04.87 - registrada na JUCEMG sob o N° 822.766 (altera o

artigo 34 do estatuto original);

c. AGE de 14.12.93 - registrada na JUCEMG sob o N° 1254582 (altera o

artigo 2° do estatuto original);

d. AGE de 30.04.96 - registrada na JUCEMG sob o N° 1498390 (altera o

artigo 6° do estatuto original);

e. AGE de 30.04.98 - registrada na JUCEMG sob o N° 1635538 (altera o
artigo 2°, 17° e 24° do estatuto original);

f. AGE de 29.04.99 — registrada na JUCEMG sob o N° 1764340 (altera o

artigo 11 e 15 do estatuto original);
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AGE de 29.05.03 — registrada na JUCEMG sob o N° 2964297 (altera o

artigo 17, cria o artigo 27 e renumera o estatuto original);

AGE de 09.07.03 — registrada na JUCEMG sob o N° 2974867 (altera o

artigo 17, cria o artigo 28 e renumera o estatuto original);

AGE de 29.04.04 — registrada na JUCEMG sob o N° 3190581 (altera o

artigo 2° do estatuto original);

12 REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO de 05.01.05 —
registrada na JUCEMG sob o N°. 3273221 (altera a nomenclatura do
artigo 28 do estatuto original);

32 REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO de 03.03.05 —
registrada na JUCEMG sob o N°4130020 (altera a nomenclatura do

artigo 25 do estatuto original);

AGE de 18.09.06 — registrada na JUCEMG sob o N° 3601701 (altera o

artigo 15 e 21 do estatuto original);

. AGE de 02.04.13 — registrada na JUCEMG sob o N° 5038162 (altera o

estatuto para reestrutura do organograma da empresa);

AGE de 07.10.13 — registrada na JUCEMG sob o N° 5186366 (altera o

estatuto para mudanca de endereco);

AGE de 02.06.15 — registrada na JUCEMG sob o N° 5533702 (altera o

estatuto para desmembrar a diretoria administrativa e financeira)

AGE de 03.07.15 — registrada na JUCEMG sob o N° 5561170 (altera o

art 31 e cria 0 42 no estatuto original);

AGE de 13.08.15 — registrada na JUCEMG sob o N° 5574280;

AGE de 22.12.16 — registrada na JUCEMG sob o N° 6321629 (altera o
estatuto para reformulagdo do organograma da empresa);

AGE de 26.04.18 - altera o estatuto e a estrutura orgénica da BELOTUR,
atendendo a Reforma Adminsitrativa da Prefeitura de Belo Horizonte.

26

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

BELO 5" RIIZMINTTE

@ Certifico registro sob o n° 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -

Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranca FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secre{é}ﬂ@iral.

S Yo
MARINELY BE PAULA oMy
b

SEGRETARIA GERA

pag. 75/79



JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Registro Digital

Anexo
Identificacdo do Processo
Numero do Protocolo Numero do Processo Médulo Integrador Data
18/208.763-8 J183554264681 27/04/2018
Identificacdo do(s) Assinante(s)
CPF Nome
317.637.076-87 SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS
477.334.976-04 CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA
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Ministério da Industria, Comeércio Exterior e Servicos
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa
Departamento de Registro Empresarial e Integracéo
Secretaria de Estado da Fazenda de Minas Gerais

Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

TERMO DE AUTENTICACAO - REGISTRO DIGITAL

Certifico que o ato, assinado digitalmente, da empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO
HORIZONTE S/A - BELOTUR, de nire 3150000063-3 e protocolado sob o nimero 18/208.763-8 em
27/04/2018, encontra-se registrado na Junta Comercial sob o nimero 6779656, em 08/05/2018. O ato foi
deferido digitalmente pela 72 TURMA DE VOGAIS.
Assina o registro, mediante certificado digital, a Secretaria-Geral, Marinely de Paula Bomfim. Para sua
validacdo, devera ser acessado o sitio eletrbnico do Portal de Servigcos / Validar Documentos (https://

portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/viaUnica.jsf) e

protocolo e chave de seguranca.

Capa de Processo

informar

0 numero de

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Documento Principal

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Anexo

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Anexo

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Anexo

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Anexo

Assinante(s)

CPF

Nome

317.637.076-87

SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS

477.334.976-04

CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Marinely de Paula Bomfim: 873.638.956-00
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TERMO DE AUTENTICACAO - REGISTRO DIGITAL

Anexo

Assinante(s)

CPF Nome
317.637.076-87 SEBASTIAO OLINDO DE MATTOS
477.334.976-04 CLAUDIUS VINICIUS LEITE PEREIRA

Belo Horizonte. Terca-feira, 08 de Maio de 2018
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O ato foi deferido e assinado digitalmente por :

Identificacdo do(s) Assinante(s)

CPF Nome

143.428.046-20 JOSE MARIA FILGUEIRAS MOREIRA NETO
165.090.806-72 BRENO MOREIRA MONTONI
311.148.656-72 CHARLES LOTFI

873.638.956-00 MARINELY DE PAULA BOMFIM

Belo Horizonte. Terga-feira, 08 de Maio de 2018

& Junta Comercial do Estado de Minas Gerais
! ?'_ Certifico registro sob o n° 6779656 em 08/05/2018 da Empresa EMPRESA MUNICIPAL DE TURISMO DE BELO HORIZONTE S/A - BELOTUR, Nire
*~ 31500000633 e protocolo 182087638 - 27/04/2018. Autenticacdo: EA32C78E2CFE773BDOAB3E4DF429E7D25A8F15. Marinely de Paula Bomfim -
Secretéaria-Geral. Para validar este documento, acesse http://www.jucemg.mg.gov.br e informe n° do protocolo 18/208.763-8 e o cédigo de
seguranga FLJJ Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em 16/05/2018 por Marinely de Paula Bomfim — Secre{?iii??giral. 5




		2018-05-16T10:23:15-0300
	Via Única




