Belotur ~[] .7 PREFEITURA
@ BELO HORIZONTE
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE:

ASJUR

RESPONSAVEL PELA ELABORA(;AO DO TERMO: MATRICULA:
Laura Menezes Rodrigues 001112

1. Do Objeto

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacdo de sociedade de
advogados para a prestacdo dos servicos profissionais de advocacia de natureza
trabalhista e previdenciaria e seus reflexos constitucionais e administrativos na area
contenciosa e consultiva, para atender ao interesse da Empresa Municipal de Belo
Horizonte S/A — BELOTUR, na defesa em juizo, conforme condi¢cbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

2. Detalhamento do objeto:

a) Acompanhamento dos processos de natureza trabalhista junto as Varas da
Justica do Trabalho de Belo Horizonte e, em carater excepcional, da Regido
Metropolitana de Belo Horizonte; interposicdo e acompanhamento de recursos perante
o Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido, Tribunal Superior do Trabalho e
Supremo Tribunal Federal, em tramitacdo ou que venham a ser ajuizados e interpostos
na vigéncia do contrato, com elaboracao de todas as pecas processuais admissiveis e
recursos pertinentes em defesa dos interesses da contratante, além da participacdo em
audiéncias presenciais e/ou virtuais, conforme o caso;

b) Os servicos compreenderdo o acompanhamento de todas as acoes
reclamatodrias trabalhistas em curso ou que venham a ser ajuizadas envolvendo a
contratante e seus empregados publicos, incluindo a finalizacdo do processo com a
execucao, com a elaboracédo de relatorios periédicos contendo informacao atualizada;

c) Servicos preventivos e de consultoria juridica envolvendo a elucidacéo de
consultas verbais e escritas; elaboracdo de pareceres, comparecimento em reunides,
redacdo ou revisao de instrugdes normativas, portarias e outros documentos que forem
necessarios; estabelecimento de politicas de acordo e procedimento preventivos,
redacdo de contratos especiais e regulamentacdo do empregador de acordo com a
legislacéo trabalhista;

d) Acompanhar os representantes da BELOTUR nas negociagdes coletivas,
participando de reunides, audiéncias, redigindo acordos coletivos de trabalho, peticdes
iniciais de dissidio coletivo, elaborando defesas, recursos e praticando, enfim, todos os
atos necessarios para a defesa dos seus interesses;
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e) Defender os interesses da BELOTUR junto ao Ministério do Trabalho e
Emprego, ao Ministério Publico do Trabalho de Minas Gerais, e outros 0rgdos e entes
que se fizerem pertinentes (Ex.: Acompanhamento do Poder Legislativo quando a
BELOTUR for convocada para prestar algum esclarecimento), comparecendo em
reunides e peticionando o que for preciso.

2.3 Para a execucgdo dos servicos contratados sera outorgada procuracao aos
advogados do Contratado — art. 15, 83° da Lei 8.906/1994 - contendo “clausula ad
judicia”, sem poderes especiais.

2.4 O numero de processos trabalhistas atualmente em tramitacdo é de
aproximadamente 30 (trinta), de variada complexidade e valor da causa, podendo esse
namero variar de acordo com o0 ajuizamento de novas a¢fes e com a extingdo normal
dos processos.

2.4.1 A variacdo do numero de processos e consultas, por si s6, ndo implicara
em variacdo no valor do contrato, ja que a contratacéo, ndo se dara por demanda.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

A presente contratacdo visa dar sustentacdo juridica as atividades da BELOTUR
prestando servigcos técnicos de advocacia para o patrocinio de processos judiciais, de
natureza trabalhista, na fase em que se encontrem até o final da execucdo, em
processos principais, acessorios, preventivos ou incidentais, processados perante a
instancia de primeiro grau e nos Tribunais Superiores, bem como prestar servicos de
consultoria juridica;

A necessidade da contratacdo dos servigos objeto deste termo de referéncia decorre
do potencial conflito de interesses entre a atuacdo dos advogados empregados e a
defesa dos interesses dos entes da Administracdo Indireta, nas acdes trabalhistas em
que litigam empregados do proprio ente ou sindicatos representantes das categorias.

Muito embora aos advogados ndo sejam previstas as causas de suspeigdo e
impedimento assentadas nos arts. 134 a 138 do CPC é certo que o afastamento do
advogado empregado nos casos em que haja conflito entre o interesse pessoal do
servidor e aquele da Administracdo € providéncia que se impde. Trata-se de medida
alinhada aos principios da moralidade e da probidade administrativa, vinculada a
atuacdo do agente publico. Em havendo, por parte do advogado, interesse no
julgamento da causa judicial, seja em razao de sua relagao pessoal / profissional com a
parte envolvida, ou em razao de ser ele atingido direta ou indiretamente pela decisao
(como é o caso, por exemplo, de obten¢gdo de uma vantagem pecuniéria, ou de regras
de aposentadoria), caracterizada estd a sua suspei¢do, impondo-se, portanto, a
necessidade de contratacdo de terceiro isento para patrocinio dessas acgoes.
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Esta empresa optou por realizar este processo licitatorio para evitar que seus
advogados e empregados lidem com matérias que Ihes possam ser diretamente afetas
no ambito do direito do trabalho, posto que séo regidas pelas mesmas normas internas
gue os demais funcionarios. Destaca-se que as atividades a serem desenvolvidas pela
contratada sdo suplementares e restritas a area trabalhista, pois todas as demais
guestdes legais permanecem sob o comando da Assessoria Juridica da BELOTUR.

4. RESULTADOS ESPERADOS

Cumprimento dos prazos e demandas administrativas e judiciais, atendendo a
BELOTUR com presteza e assertividade.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 Poderao participar da licitacdo, as sociedades de advogados, devidamente
registradas na Ordem dos Advogados do Brasil, na forma da Lei n® 8.906, de 04.07.94
(Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil) e do Provimento n°® 23, de 23.11.65, do
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil;

5.1.2 Como requisito para participacdo no Pregdo Eletronico, em campo
préprio do sistema eletrbnico, a licitante devera manifestar que conhece e cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com
as exigéncias do presente termo de referéncia (8 2° do artigo 21 do Decreto n°
5.450/2005).

5.1.3 A apresentacao de declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos
de habilitacdo e proposta sujeitard a licitante as sancdes previstas neste termo de
referéncia e legislacao pertinente (83° do artigo 21 do Decreto n° 5.450/2005).

5.1.4 Os licitantes arcardo com todos o0s custos decorrentes da
elaboracao e apresentacao de suas propostas, e,

5.1.5 No ato da contratacdo, o licitante vencedor devera possuir escritério ou
representacdo, que atendam as condigBes deste termo de referéncia, no Estado de
Minas Gerais, na cidade de Belo Horizonte com profissionais registrados na OAB.

5.2 E vedada a participac&o nesta licitacdo de sociedades de advogados que:
5.2.1Estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracéo

Publica suspenso, ou em situacdo de irregularidade, ou que por ela tenham sido
declaradas inidéneas, nas esferas: Federal, Estadual e Municipal;

3/17



Belotur ~[] EPHEFEITUHA
S BELO HORIZONTE

5.2.2 Possuam as vedacdes do artigo 9° c¢/c com o paragrafo Unico do
Regulamento Interno de LicitagGes e Contratos.

5.2.3 E facultado ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer
fase da licitacdo, promover diligéncias destinadas ao esclarecimento ou ao
complemento da instrucdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de
documento(s) que devesse(m) constar, originalmente, da proposta ou da habilitacéo.

6. DA HABILITACAO

6.1 Habilitacdo Juridica:

a) Prova de Inscricédo e da Situacdo Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ;

b) Registro comercial, em caso de empresa individual,

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de
sociedades comerciais, devidamente registrados e acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores, quando se tratar de sociedade por acoes;

d) Inscricdo do ato constitutivo em cartdrio de Registro de Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Observacdao: Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, o documento de constituicdo da empresa, acompanhado da(s)
altima(s) alteracao(6es) referente(s) a natureza das atividades comerciais e a
Administracdo da empresa, ou a ultima alteracdo consolidada.

Para os documentos previstos no subitem acima, sera analisada pelo Pregoeiro e sua
equipe de apoio a compatibilidade da linha de servico descrita no objeto social com o
servigo objeto desta licitagc&o.

6.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual/Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) Certificado de Regularidade relativa a Seguridade Social e perante o Fundo
de Garantia por Tempo de Servi¢os (FGTS);
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c) Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452/1943.

d) Certiddo de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

d.1) Na hipétese em que a certiddo para recuperacao judicial ou extrajudicial for
positiva, deve o licitante apresentar comprovante da homologacao/deferimento, pelo
juizo competente do plano de recuperacdo em vigor.

6.3 Comprovacdao da Qualificac&o Técnica:

6.3.1 Comprovante de inscricdo da sociedade na OAB, conforme preceitua o art.
15 da Lei N° 8.906, de 4 de Julho de 1994.

6.3.1.1 Em caso de registros de outro estado, a empresa e/ou 0
profissional devera apresentar inscricdo suplementar no estado de Minas Gerais,
guando da assinatura do contrato, conforme previsto nas legislacdes pertinentes.

6.3.2 A comprovacdao de aptidao, na fase de habilitacdo, para o desempenho das
atividades pertinentes ao objeto da licitacdo, que devera ser feita mediante a
apresentacao de Atestado (s) de Capacidade Técnica em papel timbrado, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando gque tenha executado, de
forma satisfatoria, servicos compativeis com o objeto desta licitacéo;

6.3.3 Comprovar experiéncia de no minimo 3 (trés) anos da sociedade no
patrocinio de a¢Bes na Justica do Trabalho, em defesa de interesses de entes da
administracdo publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito privado, mediante
apresentacao de atestado (s)

6.3.4 Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a habilitacdo na presente licitagdo, ou 0s que apresentarem em
desacordo com o estabelecido neste documento ou com irregularidades, ressalvado o
disposto no subitem 6.4.3., serdo inabilitados, ndo se admitindo complementacéao
posterior;

6.3.5 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente termo de referéncia;

6.3.6 Os documentos relacionados neste ermo de referéncia referir-se-ao
sempre ao domicilio da empresa licitante cadastrada no SUCAF, exceto Atestados de
Capacidade Técnica.
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6.3.7 Para fins de habilitacéo, a verificacdo pela BELOTUR nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissores de certidées, constitui meio legal de prova.

6.3.8 Os documentos para habilitacdo poderéao ser apresentados em original, por
qualquer processo de reproducdo ou por fotocdpia ndo autenticada, desde que seja
exibido o original, com vistas a autenticacéo pelo pregoeiro.

6.3.9 Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente,
grampeados e/ou encadernados na ordem retro-mencionada.

7. VALOR DE REFERENCIA DA CONTRATACAO

O valor de referéncia conforme apuracdo apds a realizagdo da pesquisa de
mercado, apurado pela média das propostas recebidas, € de R$116.000,000 (cento e
dezesseis mil reais) por ano

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela
seguinte dotacéo orcamentaria:
2805.1100.23.695.086.2900.0001.339039.99.1.500.000

9. METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO DO SERVICO, LOCAL, PRAZOS E
REGIME DE EXECUCAO

9.1 DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

a) Os servigos contratados deverao ser prestados na cidade de Belo Horizonte e
eventualmente, quando houver a necessidade de deslocamento para outras comarcas,
as despesas serao reembolsadas, desde que autorizadas previamente.

b) Poderd a BELOTUR, eventualmente, requisitar o deslocamento de advogado
da Contratada para atuacdo em outra Unidade Federativa.

9.2 DO PRAZO

9.2.1 O prazo para a execucdo dos servicos sdo aqueles previstos no
Caodigo de Processo Civil (naquilo que se aplicar), bem como aqueles inerentes aos
processos trabalhistas, e as demandas trabalhistas internas.

10. ORGAO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGAO E
RECEBIMENTO DOS SERVICOS

10.1 Os empregados abaixo designados serdo responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizacao da execucéo do objeto descrito no item 1 deste Termo
de Referéncia, atentando pela qualidade e quantidade, objetivando a verificagcdo o
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cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas em todos 0s seus
aspectos.

Gestor responséavel: Laura Menezes Rodrigues — BL 001112
Fiscal: Glaucia Veloso de Matos BL 001107

11. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1 Para fins de aceitabilidade, a Proposta Comercial do participante, devera
ser apresentada contendo no minimo o seguinte:

a) P4ginas rubricadas, sendo a Ultima assinada pelo representante legal do licitante,
sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob
pena de desclassificacdo, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a
exata compreensao de seu conteldo;

b) Razéo social, numero do CNPJ, endereco, telefone e endereco eletrénico;

c) Descricdo clara e completa do servico a ser prestado, conforme o objeto
especificado no termo de referéncia.

11.2 O pregoeiro efetuara o julgamento das propostas de precos pelo critério
de MENOR PRECO GLOBAL, decidindo sobre a aceitacado ou ndo do preco obtido;

11.3 Como critério de aceitabilidade da proposta serd admitido, como limite
maximo, o valor estimado pela Administracdo, ou seja, o valor de referéncia;

11.3.1 A proposta devera conter o preco global e o preco mensal para o
contrato de 12 (doze) meses;

11.4 Sera considerado vencedor do referido pregéo, o licitante que oferecer o
menor preco global e tiver atendido a todas as exigéncias deste documento;

11.5 Analisada a aceitabilidade do preco obtido, o pregoeiro divulgara o
resultado do julgamento das propostas de precos;

11.6 Se a proposta ou o lance, de menor valor, ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda as exigéncias deste termo de referéncia.

11.7 No preco proposto deverdao estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, trabalhistas, e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o
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objeto da presente contratacdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente do
fornecedor;

11.8 Prazo de validade da proposta, nao inferior a 90 (noventa) dias, contados
da assinatura.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1 A BELOTUR, como entidade contratante, obrigar-se a:

12.2 Enviar os documentos e argumentos necessarios a defesa de forma
segura, tao logo receba a notificacéo inicial e/ou citagdo, juntamente com o instrumento
do mandado, com prazo suficiente para elaboracéo da defesa.

12.3 Fiscalizar a execucdo dos servi¢cos ora contratados, designando através de
correspondéncia e por e-mail quem os representara perante a Contratada.

12.4 Efetuar dentro dos prazos legais o pagamento de custas, emolumentos de
qualguer natureza, inclusive depdésitos para garantia recursal devidos em processos
trabalhistas, honorarios de peritos e assistentes e cépias de pecas de processos para
uso da Contratante, mediante aviso prévio da Contratada.

12.5 Efetuar os pagamentos na forma definida neste Instrumento.

12.6 Indicar, em até 48 (quarenta e oito) horas, quando for o caso, assistentes
técnicos para a realizacao de pericias judiciais.

12.7 Indicar o responséavel, em até 48 (quarenta e oito) horas, quando for o caso,
para acompanhar as pericias contdbeis e elaborar planilhas de calculos judiciais e
trabalhistas.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1Cumprir rigorosamente aos detalhamentos dispostos neste Termo de
Referéncia.

13.2 Assegurar a boa qualidade dos servicos a serem prestados, assumindo inteira
responsabilidade civil e administrativa por danos ou prejuizos que causar por
descumprimento, omissdes ou desvios na qualidade técnica do objeto ora contratado,
cabendo a Contratada ressarcir pecuniariamente o Contratante por todo e qualquer ato
culposo ou doloso praticado e dos quais resulte manifesto prejuizo.

13.3 Os servigos juridicos na area trabalhista seréo prestados pela Contratada sob
a responsabilidade do(s) seu(s) sécio(s), ficando este(s) solidariamente responsavel(is)
por todos o0s atos por ela praticados, inclusive quanto a responsabilidade civil, penal e
administrativa nos termos do subitem anterior.
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13.4 Nao utilizar o nome do Contratante, ou sua qualidade de Contratado, em
qualquer atividade de divulgacdo profissional, nem divulgar ou fornecer a terceiros
dados ou informacdes referentes aos servigcos prestados, salvo com autorizagéo
expressa e por escrito, sob pena de imediata rescisdo do presente Contrato e
imposicao de multa.

13.5 Informar periodicamente aos entes demandantes, sobre o andamento dos
servigcos contratados, conforme o que segue:

13.5.1 Apresentar aos entes demandantes junto a fatura mensal de honorarios,
relativamente as acbes em que aqueles forem partes, relatério mensal dos trabalhos
realizados, indicando o nimero do processo, a parte reclamante, o objeto da acéao e
seu andamento processual.

13.5.2 Ao fim do ano calendario, fornecer ao Contratante relatério com toda
movimentacdo processual, contendo as acBes novas, em tramite e findas, com
classificacao de éxito.

13.5.3 Além dos relatérios mensais e anuais, quando solicitado, informar ao ente
demandante o andamento dos servigos contratados (ex: dados basicos, conteudo das
principais decisfes, fase atual, valores envolvidos, possibilidade de risco),
relativamente a processo (s) em tramite ou ja encerrado(s), bem como nota(s)
técnica(s) relativamente as causas sob seu patrocinio, na forma que indicar e no prazo
que fixar.

13.5.4 Informar a Contratada, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, os
valores das despesas a serem efetuadas e o0 seu pagamento, resultante do
fornecimento a Contratante de cOpias processuais.

13.5.5 Manter-se, durante toda a execucéo do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e de qualificacdo exigidas
na licitacao;

13.5.6 Nao transferir ou ceder o Contrato a terceiros, no todo ou em parte;

13.5.7 Nao caucionar ou utilizar o Contrato em favor de terceiros, no todo ou em
parte, sem o prévio consentimento da Contratante;

13.5.8 Possuir instalacbes fisicas em Belo Horizonte/MG ou regido
metropolitana, quando da contratacdo, e equipamentos aptos para a adequada
execucdo dos trabalhos, especialmente sistema de informética de controle e
acompanhamento de processos judiciais acessivel por navegadores de internet
padrdes, hardwares e softwares que atendam as especificagcdes técnicas do sistema de
Processo Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho; equipamentos de fax, linhas
telefbnicas, scanners, internet de alta velocidade e e-mail corporativo.

13.5.8.1.Tais equipamentos e instalacfes sdo considerados essenciais a
prestacdo dos servicos objeto dessa contratacéo, em razao da informatizacéo
dos processos judiciais e da necessidade de comunicacéo célere, pessoal ou
nao, entre as partes.
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13.5.9 Atender as recomendacfes de natureza técnica ou institucional
emanadas do Contratante ou da Procuradoria Geral do Municipio;

13.5.10 Articular-se, no primeiro més de contrato, quando for o caso, com o
anterior prestador de servicos, objetivando a transferéncia segura dos processos em
curso, de forma a dar continuidade a prestagéo de servicos;

13.5.11 Seguir as diretrizes técnicas do Contratante e da Procuradoria Geral do
Municipio, ao qual o Contratado se reportara nas questdes controvertidas e complexas,
predispondo-se ao debate tedrico que vise o aprimoramento e o padrdo minimo da
defesa do interesse publico.

13.5.12 Reservar ao Contratante o direito de acesso aos processos sob o
patrocinio do, bem como de analisar as pecas processuais, emitir orientacoes,
comparecer e atuar nas audiéncias, sempre que entender necessario a melhor defesa
dos seus interesses, notadamente no que concerne as questdes faticas;

13.5.13 Solicitar, em até 72 (setenta e duas) horas do recebimento das
notificacdes, intimacdes e congéneres, os documentos e as informacgdes detalhadas
(subsidios) para a elaboracdo da defesa ou de quaisquer outras manifestacdes
processuais;

13.5.14 Orientar e instruir antecipadamente o preposto do ente demandante,
preparando-o para uma atuagéo eficaz, com vistas a minimizar o risco de insucesso da
acao;

13.5.15 Enviar para andlise prévia, quando solicitado, arquivo digital (minuta)
das pecas processuais, com pelo menos 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia da
audiéncia ou do prazo para protocolo, salvo na hipétese de prazo processual de 5
(cinco) dias (ex: Embargos de Declaracdo e Embargos a Execucédo), quando a entrega
devera ser feita com 1 (um) dia de antecedéncia;

13.5.16 Enviar, quando solicitado, versado digitalizada das cépias das peticdes
com o carimbo do protocolo ou o protocolo eletrénico, com descricdo resumida dos
altimos acontecimentos processuais, no maximo até as 48 (quarenta e oito) horas
posteriores ao seu protocolo em Juizo;

13.5.17 Enviar versao digitalizada das cépias das atas de audiéncia, decisdes,
acordaos, pareceres, laudos periciais e peticdes protocolizadas pela parte adversa,
além de quaisquer outras pecas processuais relevantes, com descricdo resumida dos
ultimos acontecimentos processuais, no maximo até as 48 (quarenta e oito) horas
posteriores a sua disponibilizagdo em Juizo;

13.5.18 Elaborar e apresentar, com antecedéncia de até 2 (dois) dias do término
do prazo processual preclusivo, parecer sugerindo a néao-interposicdo de recurso
judicial, quando sua interposicdo ndo for recomendavel ou quando se tratar de
estratégia processual adequada e pertinente ao caso em espécie;

13.5.19 Quando necessario, solicitar ao Contratante a indicacdo de assistente
técnico para a realizagédo de pericias judiciais;
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13.5.20 Quando necessario, solicitar ao Contratante assessoramento para
pericias contabeis e elaboracdo de planilhas de célculos judiciais e trabalhistas,
relativamente as causas sob seu patrocinio;

13.5.21 Enviar eletronicamente, com antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis da data
do efetivo pagamento, as guias de pagamentos relativos a INSS, IR, depdsitos
recursais, depositos para garantia de execucéo e custas dos processos trabalhistas,
ficando os célculos e preenchimento de guias a cargo do Contratado,

13.5.22 Informar no prazo de 72 (setenta e duas) horas, por escrito, a baixa, o
encerramento e/ou arquivamento, bem como a exclusdo do ente demandante da lide
ou de qualquer parte, nos processos sob patrocinio do Contratado, retirando-os da lista
de acompanhamento e remuneracao;

13.5.23 Enviar as coépias de alvaras levantados pelo(s) reclamante(s) e dos
alvaras expedidos para a Contratante;

13.5.24 Fornecer, em periodicidade trimestral e no prazo solicitado, relatério de
contingéncias passivas trabalhistas, com os valores e prazos estimados dos processos,
e respectivos percentuais de risco, e em relagdo as a¢des novas, anexar a memoria de
calculo dos pedidos liquidados;

13.5.25 Informar, por iniciativa prépria, em prazo habil e por escrito, todo e
qualquer fato relevante (processual ou n&o) que possa acarretar algum impacto
institucional, administrativo e/ou financeiro para os entes demandantes;

13.5. 26 Utilizar todos os recursos, acdes, requerimentos e impugnacoes
admitidos em direito como meio de defesa e garantia dos direitos dos entes
demandantes, somente se eximindo desta responsabilidade mediante autorizacéo
expressa para nao utilizagdo de um destes instrumentos;

13.5.27 Comparecer as reunides sobre os processos, agendadas pelos entes
demandantes com no minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, e participar
dos procedimentos preparatérios para realizacdo de acordo entre os litigantes, com
vistas a extin¢ao de ac¢des trabalhistas, quando solicitado;

13.5.28 Solicitar ao Contratante, por intermédio do fiscal do contrato, autorizacéo
expressa e prévia para a celebracdo de acordos, desisténcias de feitos, rentncia ou
desisténcia de recursos, bem como quaisquer decisdes que possam dar termo ao
processo;

13.5.29 Notificar o FISCAL e o GESTOR DO CONTRATO, por escrito, quaisquer
fatos que possam pér em risco a execucdo do CONTRATO;

13.5.30 Enviar as notas de despesas inerentes aos processos, com descricao
detalhada das despesas (indicando o nome da parte “ex adversa” e o numero do
processo) e acompanhada dos respectivos comprovantes.

14. PRAZO DE VIGENCIA
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14.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura por ambas as partes.

14.2 O presente Contrato podera ser prorrogado, por acordo entre as partes,
respeitado os limites do art. 71 Lei Federal n° 13.303/2016, desde que a medida seja
vantajosa para a BELOTUR e atendidas as regras do seu Regulamento de Licitacdes e
Contratos.

15. DA SUBCONTRATACAO

16.1 E vedado a contratada subcontratar total ou parcial de terceiros para
execucao do objeto deste termo e seus anexos, sendo-lhe, portanto, vedado ceder ou
transferir, no todo ou em parte, os direitos e obrigacdes dele decorrentes, salvo se com
a autorizacdo da BELOTUR.

16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1 A contratada deverd prestar a prestar garantia a execu¢do do contrato, no
percentual de 3% (trés por cento) do valor total a ser estabelecido no contrato. A
garantia contratual devera ser recolhida previamente a assinatura do referido
instrumento.

16.2 Cabera a Contratada optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
| — Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
Il — Seguro-garantia;
lll — Fianga bancaria.

16.3 A cobertura do seguro-garantia vigera até a extincdo das obrigac6es do
tomador, devendo este efetuar o pagamento do respectivo prémio, por todo o periodo
da garantia, independentemente do prazo de vigéncia indicado na apdélice, conforme
disposto na circular SUSEP n.° 214/2002, em seu art. 3°, inciso |.

16.4 A garantia na forma de fianga bancéria terd sua vigéncia até o cumprimento
total das obrigacfes contratuais.

16.5 A BELOTUR utilizara de pleno direito, total ou parcialmente da garantia
exigida para ressarcir-se de multas estabelecidas durante a execugédo do contrato.

16.6 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacéo,
inclusive indenizacdo a terceiros, a Contratada se obrigara a fazer a respectiva
reposicéo, no prazo maximo e improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas, contado da
data em que for notificada.
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16.7 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a integral execugdo do
contrato, desde que ndo haja no plano administrativo, pendéncia de qualquer
reclamacao a ela relativa, hip6tese em que ficara retida até solucao final.

17. FORMA DE APURACAO E CONTROLE

17.1 O controle das agbes sera realizado trimestralmente por intermédio de
registro das demandas solicitadas pela BELOTUR, em planilha especifica.

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. A contratada devera emitir documento fiscal de acordo com a Legislacdo
Municipal vigente, contendo a discriminacdo do objeto e o periodo da prestacdo do
servico.

18.2. O documento fiscal deverd ser encaminhado ao responséavel ou fiscal do
contrato que deverd atestar a despesa, e enviar imediatamente, ao setor competente
para pagamento, juntamente com o Relatério de Desempenho do Prestados de
Servicos.

18.3. O pagamento podera ser realizado em até 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo do documento fiscal devidamente atestado pelo gestor ou fiscal do
contrato.

18.4. Se houver alguma incorrecdo(6es) no documento fiscal e/ou na
documentacdo que o acompanha, o (s) mesmo (s) sera (o) devolvido (s) para a(s)
devida(s) correcdo(des) e o prazo constante do subitem anterior sera contado a partir
do atestado do documento fiscal apresentado.

19. DO PRECO E CONDICOES PARA REPACTUACAO

19.1 O Contrato podera ser repactuado, observado o interregno minimo
12(doze) meses, contado a partir da data da apresentacdo da proposta, ou da Ultima
repactuacdo, entendida como ajuste entre as partes, visando a manutencdo do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, em virtude dos novos pre¢os adotados no
mercado, condicionada a demonstracdo analitica da variagcdo dos componentes do
custo, devidamente justificada ou outros dispositivos legais que venham a ser editados
pelo Poder Publico, em complementacdo ou substituicio a mencionada norma,
observadas as normas de direito temporal.

19.2 Sera adotada como data do orcamento a que a proposta se referir, a data
do acordo, convencdao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular o
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salario vigente a época da apresentacédo da proposta, vedada a inclusdo, por ocasiao
da repactuacao, de antecipacdes e beneficios ndo previstos originariamente.

19.3 As alteracdes dos valores contratuais, em funcdo da repactuacéo, serao
efetivadas, mediante Termo Aditivo, vedado, terminantemente, efeito financeiro
retroativo do instrumento firmado;

19.4 A repactuacdo, compreendendo todas as suas fases, sera registrada no
processo da contratacao.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara
a inadimpléncia do licitante/contratado e o sujeitara a aplicacdo das normas contidas no
Regulamento Interno de Licitacbes e Contratos da BELOTUR, na Lei Federal n°®
13.303/2016, nos Decretos Municipais n° 16.954/2018; 17.317/2020; 18.096/2022 e
demais normas atinentes.

20.2 O licitante ou o contratado seré responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) dar causa a inexecucdao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacédo exigida,

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

20.3 A pratica de atos ilicitos sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes sancoes
administrativas:

I. adverténcia;
. multa;
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lll.  impedimento de licitar e contratar;
IV. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.4 Os valores de eventuais multas moratérias ou compensatérias terdo como
referéncia os percentuais previstos no Decreto 18.096/2022 e, da mesma forma, as
demais sancdes serdo norteadas pelo referido decreto.

20.5 A aplicagcdo de sancdo administrativa sera € precedida de processo
administrativo sancionador que obedecera, dentre outros, aos principios da
transparéncia, legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca juridica, impessoalidade, eficiéncia,
celeridade, oficialidade, publicidade e supremacia do interesse publico.

21. DAS PROIBICOES

21.1 A contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do
Contrato, salvo se houver prévia e expressa autorizacdo da administracdo da
BELOTUR,;

21.2 Os socios, advogados associados ou advogados empregados da
contratada ficam proibidos de atuar em qualquer causa em desfavor da contratante a
partir do inicio da vigéncia do contrato até 02 (dois) anos apdos seu término, sob pena
de multa de 20% do valor mensal pago a Contratante por causa e ajuizamento de agao
judicial pleiteando eventuais prejuizos sofridos pela BELOTUR.

21.3 Os servicos especificados neste documento ndo excluem outros similares
que porventura se fagam necessarios para suas boas execucdes.

22. CONDICOES PREVIAS PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

22.1 Publicada a homologacéao da licitacdo, a licitante adjudicataria sera convocada
para, no mesmo prazo referente a assinatura do contrato advindo da licitac&o, entregar
a BELOTUR como condicao prévia a assinatura do instrumento:

1. Declaragdo se for o caso, por si e por todos os advogados que lhe sejam
vinculados (pessoa juridica), em caso de pessoa juridica, registrando que néo patrocina
acOes contra a BELOTUR no interesse de terceiros, ou proprio, observando, se for o
caso, o disposto no artigo 20, do Codigo de Etica e Disciplina da OAB, afirmando que
mantera essa condi¢do durante todo o periodo de contratagao;

2. Registro do(s) advogado(s) que atuara(édo) na prestacdo de servico junto a
BELOTUR na seccional de Belo Horizonte da OAB/MG.
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23. DISPOSICOES GERAIS

23.1 O presente termo de referéncia, bem como a proposta do licitante
vencedor, fardo parte integrante do Contrato, independentemente de transcricéo;

23.2 E assegurado & BELOTUR, no interesse da Administracéo, revogar ou
anular, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na
forma da legislacao vigente;

23.3 Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao
de suas propostas e a BELOTUR nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatorio;

23.4 Os proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

23.5 Nao havendo expediente na BELOTUR, ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequiente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em contrario por parte
da BELOTUR;

23.6 No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado em ata, se for o caso, e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao;

23.7 As normas que disciplinam este Pregdo Eletrbnico, serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as empresas interessadas, sem
comprometimento do interesse da Administracdo, da finalidade e da seguranca da
contratacao;

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste documento serdo excluidos o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias
de expediente normal.

23.9 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicarda em direito a
contratacao:

23.10 Responderé o licitante, por seu representante legal, pelos atos tendentes
a fraudar ou frustrar a licitagcdo, impedir, perturbar ou tentar dificultar a realizagéo de
qgualquer ato do procedimento licitatorio, afastar ou procurar afastar licitantes, impedir o
carater competitivo da licitacdo, fraudar, em prejuizo da BELOTUR, elevando
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arbitrariamente os precos, tornando, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa a
proposta ou a execucdo do Contrato, conforme previsto na lei n°® 8.666/93 e na
legislacdo penal aplicavel, bem como induzir ou manter em erro reparticdo publica
competente, sonegando-lhe informacdo ou prestando-a de forma a encobrir
determinadas condicdes;

23.11 Para fins de aplicagdo da sancdo administrativa constante do
item 21 deste termo de referéncia, o lance também é considerado proposta;

~

23.12 E facultado & BELOTUR, em qualquer fase do procedimento licitatorio,
diligenciar quanto a qualidade do defensor, ao cumprimento de prazos processuais e a
pratica de atos desenvolvidos pelos profissionais sécios-membros e associados da
Sociedade, que porventura j4 tenham prestado servicos a BELOTUR, cuja avaliacdo
sera fator de definicdo a contratacao;

23.13 Quaisquer modificacbes no presente documento serdo divulgadas pela
mesma forma que se divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao
da proposta;

23.14 Apos apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

23.15 Aos casos omissos aplicar-se-do as disposicdes da Lei n° 10.520/2002,
do Decreto Municipal n® 17.317/2020 e, subsidiariamente, da Lei n° 13.303/2016 e o
Regulamento Interno de LicitacBes e Contratos.

23.16 Este termo de referéncia poderdo ser obtidos gratuitamente, nos e-mail
licitacdes.belotur@pbh.gov.br ou através do site pbh.gov.br/belotur.

Fica eleito o foro da comarca de Belo Horizonte para dirimir quaisquer davidas
ou controvérsias oriundas desta licitagdo, que ndo puderem ser solucionadas
administrativamente.

Belo Horizonte, 21 de marcgo de 2023.

Laura Menezes Rodrigues

Chefe da Assessoria Juridica/BELOTUR
BL-1112

OAB/MG 97.748
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