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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

Prestacdo dos servicos de auditoria independente, abrangendo o Balangco Patrimonial, a
Demonstracdo do Resultado do Exercicio, a Demonstracdo das Mutagdes do Patriménio Liquido,
inclusive as Notas Explicativas, a partir dos sistemas de compras e armazenamento de material, do
controle das disponibilidades financeiras, e os respectivos registros contabeis, fiscais de pessoal, de
materiais e gerenciais da BHTRANS.

2 - DETALHAMENTO DO OBJETO

2.1 — Os servicos abrangerdo os exames das Demonstracdes Financeiras do exercicio de 2018 da
Empresa de Transportes e Transito de Belo Horizonte S/A — BHTRANS, visando atender as
exigéncias da Lei n.? 6.404/76 (Sociedade por Acdes).

2.2 — Os servigos deverdo ser executados na sede da BHTRANS, com observancia ao escopo
detalhado a seguir, embora ndo estando a ele limitados.

2.2.1 — Levantamento dos sistemas de controle interno da BHTRANS, compreendendo a estrutura
organizacional, as principais operacdes e seu respectivo processo de desenvolvimento, conhecimento
dos procedimentos contabeis, das normas e rotinas existentes, bem como sugestbes para
aprimoramento.

2.2.2 — Teste de operacdes para confirmar a efetividade dos sistemas de controle existentes.
2.2.3 — Teste e calculo das aplicagdes financeiras e exame dos aspectos fiscais inerentes.

2.2.4 — Revisao analitica e critica do processo de desenvolvimento das operagfes e transacoes,
tendo em vista a necessidade de verificar a sua nacionalidade e seguranga do processo.

2.2.5 — Teste de comparagédo de saldos para assegurar a sua exatiddo e que representam bens,
direitos e obrigagées no encerramento do exercicio.

2.2.6 — Teste dos procedimentos para a contratacdo, recebimento e pagamento de servigos
terceirizados pela BHTRANS.

2.2.7 — Teste das folhas de pagamento e célculo dos encargos sociais.

2.2.8 — Auditoria nos controles de vales transporte, refeigao e lanche.

2.2.9 — Teste de aquisicao, alienagéo e baixa de bens.

2.2.10 — Teste nos controles do Almoxarifado e acompanhamento de inventario fisico.
2.2.11 — Contagem fisica dos fundos de caixa.

2.2.12 — Teste de receitas custos e despesas.

2.2.13 — Exame, de modo geral, das transagdes ocorridas durante o exercicio, abrangendo os
diversos ciclos das operagdes, observando aspectos de relevancia.

2.2.14 — Auditoria na ECF e dos demais impostos e contribuigées.

2.2.15 — Quaisquer outros trabalhos julgados necessérios pela BHTRANS para formagéo de opinido
sobre as demonstragées financeiras, objeto da auditoria.

2.3 — Os exames serdo efetuados principalmente na sede da BHTRANS, localizada na Av.
Engenheiro Carlos Goulart, n.2 900, Bairro Buritis, Belo Horizonte/MG, estendendo-se as suas
unidades descentralizadas, que, pelo vulto de operagdes, forem selecionadas para visita.
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2.3.1 — Nos exames e recomendagdes, o(s) auditor (es) devera (ao) atentar para os seguintes
aspectos:

a) integridade e confiabilidade dos sistemas de informagéo;

b) estabelecimento de critério para assegurar a observancia das politicas, das normas, dos
procedimentos e da legislagéo;

c) procedimento adequado para salvaguarda e comprovagao da existéncia dos ativos;
d) eficiéncia, eficacia e produtividade na utilizacao dos recursos;

e) adequacédo e desempenho das operacdes e programas face aos objetivos e metas fixados
pela BHTRANS.

2.4 - METODOLOGIA

2.4.1 — Os trabalhos serdo desenvolvidos com base em amostragem, com a aplicacdo de técnicas e
procedimentos de auditoria usualmente adotados e considerando as legislagdes especificas, as quais
a BHTRANS, como empresa de direito privado esta subordinada.

2.4.2 — Os testes e exames serdo realizados na extenséo e profundidade que permitem segurancga
para emissao de opinido a respeito dos itens e transagdes examinados.

2.4.2.1 — O planejamento e o cronograma deverdo ser discutidos previamente com a BHTRANS,
podendo dar enfoque especial a alguma operagao, sem prejudicar o escopo global do trabalho.

2.5 - RELATORIOS A SEREM EMITIDOS E CRONOGRAMA

2.5.1 — A Contratada fara uma visita de reconhecimento em até 15 (quinze) dias Uteis apds a
assinatura do Contrato, com o objetivo de coletar dados e obter as informagdes necessérias para a
programacao definitiva dos trabalhos.

2.5.1.1 — A Ordem de Servico — OS sera emitida em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do
Contrato.

2.5.2 — Como resultado dos servicos a serem executados deverdo ser emitidos os seguintes
relatorios:

a) No encerramento da auditoria devera ser emitido um relatério circunstanciado sobre os
exames realizados, com conclusées e recomendagdes para o aperfeicoamento das normas
de controle interno e dos procedimentos contébeis a serem entregues;

b) Parecer sobre as demonstracdes financeiras relativas ao exercicio de 2018 e examinadas na
forma das legislagdes especificas;

b.1) O parecer devera ser entregue conforme prazo acordado com a GECON da BHTRANS.
c) Relatério sobre a revisdao da ECF e dos demais impostos e contribui¢des;

d) Relatério final circunstanciado, considerando o escopo global do trabalho e reiterando as
recomendagdes para aperfeicoamento dos controles internos e procedimentos contédbeis
constantes dos relatdrios anteriores e ainda nao operacionalizados.

d.1) O relatério final devera ser entregue conforme prazo acordado com a GECON da
BHTRANS.

2.5.3 — A Contratada devera formar juizo e emitir opiniao sobre as pegas contabeis examinadas,
visando informar a Diretoria da Empresa, aos Conselhos de Administragdo e Fiscal e terceiros
interessados, quando necessario.
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3 — EQUIPE TECNICA

3.1 — Para a prestacdo dos servigcos objeto desta contratagdo, a Contratada deverd disponibilizar
equipe técnica de, no minimo, 2 (dois) Auditores, que deverdo prestar os servicos objeto desta
contratacdo, conforme especificagédo a seguir:

a) Formacéo Académica: Graduacdo em nivel superior em Ciéncias Contébeis;

b) Experiéncia: Experiéncia comprovada de, no minimo, 4 (quatro) anos em auditoria

independente.

3.2 — A comprovagdo da experiéncia dos profissionais relacionados no subitem 9.1 devera ser feita
através de cépia dos registros da Carteira de Trabalho — CTPS ou declaragédo ou Atestado de
Capacidade Técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

3.3 — A comprovagao da formagédo académica (curso superior e especializagoes) devera ser feita
através de diploma de curso e/ou especializagao, reconhecidos pelo MEC.

3.4 — Os profissionais indicados no subitem 3.1 deverdao pertencer ao quadro permanente da
LICITANTE. Esta comprovagao devera ser feita através de copia da Ficha de Registro do empregado,
da CTPS, do contrato de prestacdo de servigos ou documento equivalente.

3.5 — Os profissionais indicados no subitem 3.1 deverdo se apresentar a partir da data de emissao da
Ordem de Servigo — OS.

3.6 — Durante a execugéo dos trabalhos, poderd haver substituicdo de profissional indicado por outro
com igual ou maior experiéncia, desde que haja aprovacao prévia da GECON da BHTRANS.

3.7 - A comprovacao da experiéncia, formagcdao académica e vinculo profissional dos
profissionais relacionados no subitem 3.1 desighados para compor a equipe técnica devera
ser apresentada a BHTRANS apenas pela vencedora do certame (Adjudicataria), no momento
da assinatura do Contrato.

4 — MATRIZ DE RISCO

ITEM | NATUREZA DESCRICA. PO | CONSEQUENCIA | RESPONSABILIDADE
Ocorréncia de Impacto negativo na
acidente de imagem da
1 OPERACIONAL trabalho durante a BHTRANS. Contratada
prestacao do Paralisagdo do
servico. servico.
Faléncia da A BHTRANS néo ter
2 OPERACIONAL Contra}tqda_durante 0 Servigo prNestado. Contratada
a vigéncia do Interrupgéo do
Contrato. servigo.
Atraso na entrega Atraso na execugao
3 OPERACIONAL do servico do Contrato. Contratada
Contratada nao
possuir
disponibilidade para Atraso na execugio
4 OPERACIONAL inicio da execucao do C Contratada
dos servigos no o Contrato.
¢
prazo determinado
neste Termo.
Inconsisténcia na Atraso na aprovacgao
5 ADMINISTRATIVA | apresentacao dos do faturamento e Contratada
E FINANCEIRA servigos praticados prazo para
para faturamento. pagamento.

BHTRANS — PP n.? 25/2018 — Anexo | — Termo de Referéncia — Pagina 3 de 4




BHTRANS

& BELO HORIZONTE

GOVERNANDO PARA QUEM PRECISA

6 OPERACIONAL

Funcionério
responsavel pela
auditoria ndo ser
suficientemente

capacitado.

Desgaste entre as
partes e inseguranga
na confiabilidade da
prestacdo do servico.

Contratada

7 OPERACIONAL

BHTRANS nao
conseguir entrar em
contato com o
suporte técnico
guando necessario.

Atraso na solucao de
problemas.

Contratada

5 - SUBCONTRATACAO

Nao é permitida a subcontratagéo para a execugédo de nenhum dos servigos que compde o presente

Termo de Referéncia.

6 — DEMAIS CONDICOES

As demais condi¢des encontram-se definidas no Edital.
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