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GOYERNANDO PARA QUEM PRECISA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Prestagdo de servigos de célculos judiciais em matéria trabalhista, destinados a levar a instancia
judicial decis6ria elementos de prova necessarios a subsidiar a defesa da BHTRANS, em
conformidade com a legislacao pertinente.

1.2. Os servicos descritos no subitem anterior incluem a elaboracéo, conferéncia, atualizacéo, revisao
e impugnacédo de calculos judiciais em matéria trabalhista, mediante a emisséo de laudos periciais
contabeis e/ou pareceres periciais contabeis destinados a levar a instancia judicial deciséria
elementos de prova necessarios a subsidiar a defesa da BHTRANS, em conformidade com a
legislagéo pertinente, podendo atuar como assistente contébil em feitos judiciais, produzindo, ainda,
manifestagdo em todos os atos extrajudiciais que necessitarem de andlise contabil, visando o
atendimento das necessidades da BHTRANS perante o INSS, a Receita Federal, o FGTS e o0s
demais érgaos publicos que detenham competéncias relacionadas as rela¢des de trabalho.

2. DETALHAMENTO DO SERVICO

2.1. Os servicos deverdo ser executados quando demandados pela BHTRANS, seja para a
elaboracdo de proje¢cbes na via extrajudicial, seja quando for necessaria a apresentacdo ou
impugnacao de calculos trabalhistas em procedimentos judiciais trabalhistas, elaborados por peritos
ou pela parte contraria, podendo atuar nessas a¢des como assistente técnico pericial da BHTRANS,
fornecendo subsidios técnicos para a area juridica da BHTRANS, em qualquer fase processual,
incluindo a apuracéo individualizada de parcelas que sejam efetivamente devidas pela Empresa nos
feitos trabalhistas nos quais a BHTRANS seja parte, bem como a execucdo de calculos para
estimativa e apuracdo dos valores dos pedidos, dos depésitos recursais, das condenacfes e das
liquidacdes dos débitos ou para manifestacdo em relacdo aos calculos apresentados pela parte
contraria ou pelo perito nomeado pelo Juiz.

2.2. A BHTRANS encaminhara as pecas pertinentes e/ou os autos do processo a Contratada, bem
como o0 prazo para o seu atendimento.

2.3. Para a execucao dos servi¢cos, a Contratada devera adotar os seguintes procedimentos basicos,
sem prejuizo de outros:

2.3.1. Procedimento na liquidacdo de processos judiciais, independentemente do numero de
pessoas fisicas ou juridicas integrantes do polo oposto da demanda:

a) Elaboracado dos calculos de liquidacédo de sentencas relativas a processos judiciais tendo
BHTRANS como parte;

b) Atualizacbes de calculos de liquidacdo de sentencas elaborados pela Reclamada,
Reclamante, Perito ou Contadoria Judicial;

c) Elaboracdo de Parecer Técnico e Juridico sobre calculos de liquidacao de sentencas;

d) Impugnacdo e manifestacdo aos calculos apresentados pelo reclamante, peritos
nomeados pelo juizo, setor de liquidacdo judicial e outros esclarecimentos periciais,
econdmico-financeiros e contdbeis de responsabilidade e a cargo da BHTRANS;

e) Elaboracdo de pareceres e laudos técnicos decorrentes dos célculos de liquidacdo de
sentenca que servirdo de subsidios para a interposicdo de recursos necessarios pela
BHTRANS.

2.3.2. Assisténcia técnica em pericias judiciais, independentemente do nimero de pessoas fisicas
ou juridicas integrantes do polo oposto da demanda:

a) Prestar assisténcia técnica em pericias judiciais;
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b) Sugerir quesitos ordinarios e, se necessario, quesitos suplementares no curso da pericia;
¢) Encaminhar a BHTRANS o Termo de Diligéncia do Perito;

d) Fazer contato e acompanhar o Perito do Juizo nas diligéncias a serem realizadas nos
processos trabalhistas, inclusive na sede da BHTRANS;

e) Assistir o Perito na elaboragéo do Laudo;
f) Elaborar parecer em caso de divergéncia técnica dos trabalhos do Perito do Juizo.
2.3.3. Procedimento na via extrajudicial:

a) Elaboracdo de célculos destinados a projecdo de eventuais passivos da BHTRANS,
destinados a prevenir a instalagéo de litigios judiciais;

b) Elaboracdo de calculos em procedimentos administrativos que contenham matéria
trabalhista.

2.4. Os servicos referidos no subitem 2.3 deverdo ser entregues em 2 (duas) vias, sendo uma
impressa e uma eletrénica, por meio de e-mail a ser informado posteriormente, em prazo determinado
pela BHTRANS.

2.5. Caso a Contratada receba os autos do processo trabalhista para a execucao dos servicos, ficara
responsavel por sua integridade fisica, bem como pela devolucdo do processo a Geréncia de
Administracdo de Recursos Humanos — GEARH da BHTRANS (localizada a Av. Engenheiro Carlos
Goulart, n°® 900, bairro Buritis, Prédio 1, BH/MG), apresentando os respectivos recibos, correndo por
conta da Contratada as despesas pelo respectivo transporte, que ficara, ainda, responsavel pela

emissdo dos comprovantes de recebimento e de devolucdo dos autos.

2.6. Caso ndo seja possivel entregar os servigos referidos no subitem 2.3 no prazo determinado, tal
fato devera ser prévia e imediatamente comunicado a BHTRANS, devendo a Contratada justificar
fundamentadamente a impossibilidade.

2.7. A Contratada deverd refazer e/ou aditar, exclusivamente as suas expensas, 0S pareceres e 0S
célculos do processo trabalhista sob a sua responsabilidade, apresentados em desacordo com a
solicitacdo da BHTRANS.

3. QUALIDADE E ACEITACAO DO SERVICO

3.1. O servico prestado devera ter aprovacdo da BHTRANS, por meio da sua Geréncia de
Administracéo de Recursos Humanos — GEARH, ressalvada a responsabilidade técnica exclusiva da
Contratada.

3.2. Considerar-se-a cumprida a Ordem de Servigo — OS quando o objeto for entregue e devidamente
aceito pela Geréncia de Administracdo de Recursos Humanos — GEARH, sempre em atendimento as
condicdes previstas neste instrumento e demais Anexos.

3.3. Na hipétese de o objeto entregue ndo atender as exigéncias especificadas, ficard a Contratada
obrigada a promover todas as substituicdes necessarias no prazo que lhe for fixado pela BHTRANS,
sem qualquer 6nus para esta.

3.4. O recebimento do objeto ndo isenta a Contratada da responsabilidade decorrente de alteracbes
gue ndo atendam as especificagbes deste Instrumento e seus Anexos, nem sua obrigacdo pela
conservacdo da qualidade do servico prestado, tudo sem dnus para a BHTRANS.

4. MATRIZ DE RISCO

ITEM NATUREZA DES%%%%O DO CONSEQUENCIA RESPONSABILIDADE
Faléncia da A BHTRANS néo ter o
1 ADMINISTRATIVA Contratada servico prestado. Contratada
E FINANCEIRA ~ ;
durante a Interrupcdo do servico.
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vigéncia do
Contrato.
Funcionarios
o Desgaste entre as partes
sem capacitacao e inseguranca na
2 OPERACIONAL técnica para egurang Contratada
restacao dos COI‘IfIEibIhdade d_a
P 4 prestacao do servico.
Servigos.
Inconsisténcia na
s |oumisTRATVA | Spresenacio | o naaponciode | e
E FINANCEIRA : ¢ prazo p
praticados para pagamento.
faturamento.
Contratada nédo
priorizar Atraso no atendimento a
4 OPERACIONAL adequadamente . . Contratada
~ area solicitante.
a prestacao dos
Servigos.
BHTRANS n&o
conseguir entrar
5 OPERACIONAL em contatq com Atraso na solugéo de Contratada
0 suporte técnico problemas.
quando
necessario.

5. SUBCONTRATACAO

Nao é permitida a subcontratacédo para a execucdo de nenhum dos servigos que compde o presente

Termo de Referéncia.

6. DEMAIS CONDICOES

As demais condi¢Bes encontram-se definidas no Edital e seus Anexos.
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